


 
 
 

KASB POLICY SERVICE DISCLAIMER  

 

 K A S B  h a s  a t t e mp t e d  t o  p r o v i d e  r e c o mmen d e d  p o l i c i e s  a n d  r e c o mme n d -

ed  p o l i cy  upda t e s  wh ich  r e f l e c t  t he  cu r r en t  l e g i s l a t i v e  c h a r g e s  a n d  i n t e n t ,  

c o u r t  d e c i s i o n s  a n d  a g e n c y  r u l e s  a n d  r e g u l a t i o n s  r e c o g n i z i n g  g e n e r a l  o p e r a -

t i o n s  p r o c e d u r e s  o f  s c h o o l s  i n  K a n s a s  a n d  t h e  n a t i o n .  

 The  r ecommended  po l i c i e s  and  r eco mmen d e d  p o l i c y  u p d a t e s  h a v e  b e e n  

r ev i ewed  by  KASB a t t o rney s  t o  en su re  comp l i ance  w i th  f ede ra l  and  s t a t e  l aws  

a n d  r e g u l a t i o n s .  

 U s e  o f  K A S B  r e c o mmen d e d  p o l i c i e s  d o es  no t  gua ran t ee  t he  d i s t r i c t  w i l l  

n o t  b e  i n v o l v e d  i n  l e g a l  p r o c e e d i n g s  an d  c h a l l e n g e s  t o  d e c i s i o n s  mad e  b y  t h e  

d i s t r i c t  b a s e d  o n  t h e s e  p o l i c i e s .  

 KASB a s sumes  no  f i nanc i a l  o r  l ega l  l i a b i l i t y  r e s p o n s i b i l i t y  f o r  d i s t r i c t  

l o s s e s  i n c u r r e d  b y  t h e  d i s t r i c t  r e s u l t i n g  f r o m l i t i g a t i o n  f i l e d  a g a i n s t  t h e  d i s -

t r i c t  a s  a  r e su l t  o f  t he  u se  o f  t he  KASB Po l i cy  Se rv i ce  r ecommenda t i ons .   A l l  

r e c o mmen d e d  p o l i c i e s  s h o u l d  b e  r e v i e w e d ,  d i s c u s s e d ,  a n d  c h a n g e d  t o  mee t  t h e  

u n i q u e  a n d  i n d i v i d u a l  n e e d s  o f  t h e  d i s t r i c t  a n d  a p p r o v e d  b y  t h e  b o a r d . .  
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PREFACE  

 T h e  p o l i c i e s  a n d  a d mi n i s t r a t i v e  r u l e s  o f  U n i f i e d  S c h o o l  D i s t r i c t  N o .  3 2 0  

a r e  t he  r e su l t s  o f  a  comb ined  e f fo r t  o f  t he  p ro f e s s iona l  s t a f f  o f  t he  Kansa s  A s -

so c i a t i o n  o f  S c h o o l  B o a r d s ,  t h e  b o a r d  o f  e d u c a t i o n  a n d  t h e  d i s t r i c t ’ s  s t a f f .  

 The  s t a f f  o f  KAS B  has  wr i t t en  t he  po l i c y  a n d  r u l e  mo d e l  a n d  i n t e g r a t e d  

i n t o  t h a t  mo d e l  t h e  p o l i c i e s  a n d  p r o c e d u re s  b e i n g  u s e d  i n  t h e  d i s t r i c t  a t  t h e  

t i me  o f  t he  f i r s t  d r a f t .   Upon  comp le t i on  o f  t he  f i r s t  d r a f t ,  a  KASB s t a f f  me m-

b e r  a n d  s e l e c t e d  s t a f f  memb e r s  o f  t h e  d i s t r i c t  e d i t e d  a l l  o f  t h e  p r o p o s e d  p o l i c i e s  

a n d  r u l e s  r e s u l t i n g  i n  p r e p a r a t i o n  o f  a  s e c o n d  d r a f t  t o  b e  p r e s e n t e d  t o  t h e  

b o a r d .   T h e  b o a r d  c o n s u l t e d  w i t h  t h e  KASB s t a f f  memb er s  and  s e l ec t ed  s t a f f  

memb er s  t o  a r r i ve  a t  t he  f i na l  d r a f t .   Th i s  f i na l  d r a f t  was  t hen  ado p t ed  by  t he  

b o a r d .  

 T h e  b o a r d  g r a t e f u l l y  a c k n o w l e d g e s  t h e  man y  h o u r s  s p e n t  o n  t h e  p a r t  o f  

t h e  K A S B  s t a f f  a n d  t h e  s c h o o l  d i s t r i c t ' s  s t a f f  i n  t h e  p r e p a r a t i o n  o f  t h e s e  p o l i -

c i e s  a n d  r u l e s .   A  s p e c i a l  a c k n o w l e d g me n t  s h o u l d  g o  t o  t h e  b o a r d  mem b e r s  w h o  

s p e n t  man y  h o u r s  s t u d y i n g  t h e  v a r i o u s  d r a f t s  o f  t h e s e  p o l i c i e s  a n d  r u l e s .   T h i s  

e f fo r t  i s  i ndeed  a  t y p i ca l  examp le  o f  t he  unse l f i sh  a t t i t ude  o f  t he  d i s t r i c t ' s  

s c h o o l  b o a r d .  

 

U n d e r s t a n d i n g  t h e  P o l i c y  S y s t e m  

 P o l i c i e s  a r e  p r i nc ip l e s  adop t ed  by  t he  s c h o o l  b o a r d  t o  c h a r t  a  c o u r s e  o f  

a c t i o n .   T h e y  t e l l  W H A T  i s  w a n t e d  a n d  may  i n c l u d e  a l s o  W H Y  a n d  H O W  

M U C H .   T h e y  s h o u l d  b e  b r o a d  e n o u g h  t o  i n d ic a t e  a  l i n e  o f  a c t i o n  t o  b e  t a k e n  b y  

t h e  a d mi n i s t r a t i o n  i n  me e t i n g  a  n u mb e r  o f  p r o b l e ms  d a y  a f t e r  d a y ;  t h e y  s h o u l d  

b e  n a r r o w  e n o u g h  t o  g i v e  t h e  a d mi n i s t r a t i o n  c l e a r  g u i d a n c e .  



 

 Ru l e s  a r e  t h e  d e t a i l e d  d i r e c t i o n s  t h a t  a r e  d e v e l o p e d  b y  t h e  a d mi n i s t r a t i o n  

a n d  s t a f f  t o  p u t  p o l i c y  i n t o  p r a c t i c e .   T h e y  t e l l  H O W ,  W H E N ,  W H E R E  a n d  B Y  

W H O M  t h i n g s  a r e  t o  b e  d o n e .  

 T h i s  p h i l o s o p h y  w a s  i n c o r p o r a t e d  i n t o  t h i n k i n g  t h a t  p r o d u c e d  t h e  mo d e l  

a n d  g u i d e d  t h e  b o a r d  a n d  t h e  d i s t r i c t ' s  s t a f f  i n  d e v e l o p i n g  t h e  f i n a l ,  a d o p t e d  

p o l i c i e s  a n d  r u l e s .  

 T h e r e  i s  o n e  b i n d e r  c o n t a i n i n g  t h i r t e e n  s e c t i o n s  o f  p o l i c i e s  a n d  r u l e s .   

These  s ec t i ons  a r e  a s  f o l l ows :  
 A  - -  SCHOOL DISTRICT ORGANIZATION  
 B  - -  SCHOOL BOARD OPERATIONS  
 C  - -  GENERAL SCHOOL ADMINISTRATION  
 D  - -  F IS CAL MANAGEMENT  
 E  - -  B U S I N E S S  M A N A G E M E N T  
 F  - -  FACILITY EXPANSION PROGRAM  
 G  - -  P E R S O N N E L  ( c e r t i f i e d  a n d  n o n c e r t i f i e d )  
 H  - -  NEGOTIATIONS  
 I  - -  INSTRUCTIONAL PROGRAM  
 J  - -  S T U D E N T S  
 K  - -  GENERAL P UBLIC  RELATIONS  
 L  - -  INTERORGANIZATIONAL RELATIONS  
 M - -  RELATIONS  W ITH OTHER EDUCATION AGENCIES  
 

 Th i s  t y pe  o f  c l a s s i f i c a t i on  sy s t em i s  d e s i g n e d  f o r  c o mp u t e r  u s e  a n d  c o n -

f o r ms  t o  s o u n d  p r i n c i p l e s  o f  i n f o r ma t i o n  s t o r a g e  a n d  r e t r i e v a l ,  t o  s o u n d  p r i n -

c i p l e s  o f  s c h o o l  g o v e r n a n c e  a n d  a l s o  t o  t he  manda t e s  o f  p r ac t i c a l i t y .   The  sy s -

t em ' s  u l t ima t e  succe s s  o r  f a i l u r e  w i l l  dep e n d  o n  t h e  e x t e n t  o f  i t s  d a y - t o - d a y  

u s e f u l n e s s  a s  a  man a g e men t  t o o l  t o  f a c i l i t a t e  s choo l  an d  b o a r d  o p e r a t i o n s .  

 Bas i c  t o  t he  sy s t em i s  t he  vocabu l a ry  o f  po l i cy  deve lopmen t  de sc r i p to r s .   

T h i s  v o c a b u l a r y  i n c l u d e s  mo r e  t h a n  1 , 0 0 0  d i s c r e e t  t e r ms ,  e . g . ,  " U n d e r g r o u n d  

N e w s p a p e r s " ,  " P s y c h o l o g i c a l  T e s t i n g " ,  " N epo t i sm" ,  e t c .   These  t e rms  s e t  f o r t h  

s p e c i f i c  i s s u e s  a n d  c o n c e r n s  f o r  p o s s i b l e  s c h o o l  b o a r d  a c t i o n  a t  t h e  p o l i c y  d e -

v e l o p me n t  l e v e l .  



 T h e  c o d i n g  o r  " t r a c k i n g "  o f  t e r ms  i s  b y  l e t t e r  r a t h e r  t h a n  b y  n u mb e r .   

L e t t e r  ( a l p h a )  e n c o d i n g  o f f e r s  t w o  ma j o r  a d v a n t a g e s  o v e r  n u mb e r  c o d i n g .   A  

l e t t e r  sy s t em o f f e r s  mo re  f l ex ib i l i t y .   The  code  ha s  ava i l ab l e  26  s epa ra t e  l e t t e r s  

t o  u s e  c o mp a r e d  t o  o n l y  t e n  d i g i t s .   A  l e t t e r  s y s t e m r e q u i r e s  n o  d e c i ma l  p o i n t s .   

T h i s  t e n d s  t o  r e d u c e  t h e  l i k e l i h o o d  o f  e r r o r s  i n  r e p r o d u c t i o n  a n d  f i l i n g .  

 A t  f i r s t  g l ance ,  l e t t e r  codes  may  l ook  s t r ange  comp ared  t o  t he  mo r e  f a -

mi l i a r  dec ima l  sy s t em.   Ye t  i t  t ake s  bu t  a  mo men t  f o r  a  c o d e - u s e r  t o  a p p r e c i a t e  

t h e  l o g i c  a n d  s i mp l i c i t y  o f  l e t t e r  c o d i n g .  

 

T h e  I n d e x  

 T h e  i n d e x  i s  d e s i g n e d  t o  h e l p  t h e  u se r  f i n d  t h e  s u b j e c t  d e s c r i b e d  i n  t h e  

a p p r o p r i a t e  p o l i c y .   T h e  i n d e x  i s  a l s o  c r o s s - r e f e r enced  t o  s t a t e  l aw  a s  i s  e ach  

t a b l e  o f  c o n t e n t s .  

 T h e  i n d e x  a l s o  i n c l u d e s  man y  t e r ms  n o t  u sed  i n  t he  c l a s s i f i c a t i on  sy s t em.   

T h es e  " ex t r a s "  appea r  i n  i t a l i c  t y p e  a n d  a r e  c r o s s - r e f e r en c e d  t o  o f f i c i a l  d e s c r i p -

t o r s .   S o me  o f  t h e s e  t o p i c s  a r e  s y n o n y ms ,  e . g . ,  A d mi n i s t r a t i v e  R e g u l a t i o n s ,  s e e  

"Ad mi n i s t r a t i ve  Ru le s . "   O the r  c l a s s i f i c a t i ons  a r e  i nc luded  t o  show whe r e  t o p -

i c s  mi gh t  be  p l aced  i n to  t he  sy s t em by  l oca l  c l a s s i f i e r s ,  e . g . ,  J u ry  Du ty ,  s ee  

"L eav es  and  Absences . "  

 I n  a d d i t i o n ,  ma j o r  d e s c r i p t o r s  a p p e a r  i n  s eve ra l  p l ace s  i n  t he  i ndex .   Th i s  

aga in  i s  t o  f a c i l i t a t e  t he  u se r ' s  s ea r ch  fo r  co r r ec t  t e rm p l acemen t  i n  t he  sy s t em.  

 

W h e n  U s i n g  T h i s  M a n u a l  

 T o  u s e  t h i s  man u a l  p r o p e r l y ,  t h e  r e a d e r  s h o u l d  l o o k  u p  t h e  s u b j e c t  ma t t e r  

i n  t h e  i n d e x  a n d  t u r n  t o  t h e  p o l i c y  s e c t i o n  f i r s t .   T h e  r e a d e r  s h o u l d  c h e c k  t h e  

t a b l e  o f  c o n t e n t s  f o u n d  i n  t h e  f r o n t  o f  e ach  po l i cy  s ec t i on  t o  de t e rmine  whe the r  

t he  de s i r ed  sub j ec t  i s  c ro s s - r e f e r enced  t o  a n y  o t h e r  p o l i c y  a n d  t o  d e t e r mi n e  i f  



"Al s o "  o r  "S ee"  a r e  p r e sen t .   The  r eade r  s h o u l d  t u r n  t o  t h e  a l p h a  c o d e  i n  t h e  

a p p r o p r i a t e  s e c t i o n  a n d  r e a d  t h e  p o l i cy  an d  a n y  a p p l i c a b l e  r u l e .   A f t e r  t h e  r e a d -

e r  h a s  d o n e  t h i s ,  h e  s h o u l d  r e a d  a l l  c r o ss - r e f e r ences  and  o the r  s imi l a r  r e f e r r a l s .  

 I f  b y  c h a n c e  a  p o l i c y  s t a t e me n t  i s  n o t  f o u n d ,  o n e  o f  t h r e e  t h i n g s  h a s  o c -

c u r r e d :   ( 1 )  t h e  b o a r d  d o e s  n o t  h a v e  a  p o l i cy  o r  r u l e  on  t he  sub j ec t ;  t he se  codes  

w i l l  b e  marked  w i th  an  a s t e r i sk  ( * ) ;  ( 2 )  a n o t h e r  c l a s s i f i c a t i o n  ( S e e )  i s  o v e r r i d -

i n g  a n d  s h o u l d  b e  r e a d  t o  d e t e r mi n e  t h e  b o a r d ' s  p o l i c y ;  o r  ( 3 )  t h e  c o d e  i s  c o n -

s o l i d a t e d  w i t h  a n o t h e r  c o d e .   T h i s  l a t t e r  s t a t e me n t  mak e s  i t  i n c u mb e n t  o n  t h e  

r e a d e r  t o  c h e c k  t h e  i n d e x  a n d / o r  t he  t ab l e  o f  con t en t s  be fo r e  l o o k i n g  f o r  t h e  

sub j ec t  ma t t e r .  

 The re  w i l l  be  t imes  when  a  po l i cy  does  no t  have  a  r u l e .   I f  t h i s  occu r s ,  

t h e  r e ade r  mu s t  a s sume  t ha t  t he  boa rd  f e l t  t h e  po l i cy  was  s e l f - execu t i ng  and  d id  

n o t  n e e d  a n  i mp l e me n t i n g  r u l e .  

 The  Compu te r  S y s t em .   T h e  c o mp u t e r  h a s  e n a b l e d  K A S B  t o  p u t  i t s  mo d e l  

p o l i c i e s  and  ru l e s  on  t he  IBM sy s t em so  i t  c a n  " c a l l "  u p  ma t e r i a l  t o  b e  r e -

p r i n t e d ,  c o r r e c t e d ,  mo d i f i e d  o r  c h a n g ed  i n  any  way .   The  s t a f f  c an  de l e t e  

wo rd s ,  s en t ences ,  pa r ag raphs  and  r ea r r a n g e  w o r d s ,  s e n t e n c e s  a n d  p a r a g r a p h s ,  

w i t h o u t  r e t y p i n g  t h e  e n t i r e  p a g e .   I t  mak e s  u p d a t i n g  e a s i e r  a n d  l e s s  e x p e n s i v e .  

 C o mp u t e r i z a t i o n  a l s o  h a s  e n a b l e d  t h e  p o l i c i e s  a n d  r u l e s  t o  f i t  e a s i l y  i n  

o n e  t h r e e - r i n g  b i n d e r .  

 A  f ew  changes  i n  f o rma t  we re  i n i t i a t ed  w i th  t he  compu te r i z ed  sy s t em.   

Y o u  w i l l  n o t e  t h a t  t h e  l e t t e r  c o d e  w i t h  t he  po l i cy  t i t l e  appea r s  a s  a lway s  i n  t he  

u p p e r  l e f t  h a n d  mar g i n .   N o t e  t h a t  t h e  l e t t e r  c o d e  i s  a l s o  p r i n t e d  i n  t h e  u p p e r  

r i g h t  mar g i n ,  a  c h a n g e  t h a t  w i l l  h e l p  y o u  " t h u mb "  t h r o u g h  t h e  p a g e s  a n d  f i n d  a  

pa r t i cu l a r  page  mu ch  mo re  ea s i l y .   No t e  t ha t  mu l t i - paged  po l i c i e s  and  ru l e s  a r e  

n o w  n u mb e r e d  w h i c h  w i l l  a s s i s t  i n  k e e p i n g  p a g e s  i n  o r d e r .   P o l i c y  p a g i n g  i s  i l -



l u s t r a t ed ,  f o r  examp le ,  a s :   AC ,  AC -2 ,  w h i l e  t h e  r u l e  p a g i n g  i s  A C - R ,  A C - R - 2 .   

T h e r e  i s  n o  s y mb o l  f o r  p a g e  o n e  o n  a n y  p o l i c y  o r  r u l e .  

 N o t e  t h a t  t h e  r u l e ,  i f  a n y ,  n o w  i mmed i a t e l y  f o l l o w s  t h e  p o l i c y .   T h i s  h a s  

h e l p ed  e l imina t e  many  p ages ,  bu t  t he  r e ad e r  w i l l  have  t o  be  a l e r t  t o  t he  l e t t e r  

c o d e  t o  r e memb e r  i f  h e  i s  r e a d i n g  a  p o l i cy  (AC)  o r  a  r u l e  (AC - R) .   I n  t he  even t  

a  p o l i c y  h a s  mo r e  t h a n  o n e  p a g e ,  e . g . ,  A C - 2 ;  t h e  r u l e  t o  A C ,  i f  a n y ,  w i l l  f o l l o w  

immed ia t e ly  a s  AC -R .   I f  t he r e  a r e  s eve ra l  pages  t o  a  r u l e ,  t h e  s e c o n d  p a g e  l e t -

t e r  code  w i l l  be  AC -R-2  an d  w i l l  b e  f o u n d  i n  t h e  u p p e r  r i gh t  marg in .   Re f e r ence  

t o  t he se  pages  w i l l  he lp  boa rd  memb er s  a n d  s t a f f  t u r n  i mmed i a t e l y  t o  t h e  c o r -

r e c t  p a g e  w i t h o u t  a n y  t r o u b l e  o r  c o n f u s i o n .  

S t a t e  Law and  Nego t i a t ed  Con t r ac t s  

 T h e s e  p o l i c i e s  d o  n o t  c o n t a i n  a n y  s t a t u t o r y  l a n g u a g e  o r  n e g o t i a t e d  c o n -

t r a c t  l a n g u a g e .   T h e y  e x i s t  i n  o t h e r ,  s epa r a t e  documen t s .   I f  t he  r e ade r  i s  i n  

d o u b t  a b o u t  t h e  s u b j e c t  b e i n g  p u r s u e d ,  h e  s h o u l d  a s k  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  o r  

s o me  o the r  admi n i s t r a t i ve  s t a f f  memb er  fo r  gu idance .  

 Any  d i s t r i c t  may  r eques t  KASB po l i cy  wr i t e r s  t o  a s s i s t  t hem in  t he  d r a f t -

i n g  o f  l o c a l l y  g e n e r a t e d  n e w  p o l i c i e s  o r  a me n d me n t s  o r  i n  t h e  a l p h a - c o d i n g  a n d  

p l acemen t  o f  a  new  po l i cy .  

U p d a t i n g  Y o u r  P o l i c y  B o o k  

 K A S B  i s  r e s p o n s i b l e  o n l y  f o r  t h e  c o n t r a c t u a l  o b l i g a t i o n  o f  f u r n i s h i n g  t h e  

d i s t r i c t  w i t h  t h e  o n e  c o n t r a c t  c o p y  o f  b o a r d  p o l i c y  a n d  r u l e s .   T h e  K A S B  U p -

Da t e  Se rv i ce  w i l l  f u rn i sh  pe r i od i c  add i t i o n s ,  d e l e t i o n s  a n d  c o r r e c t i o n s  a s  mad e  

n ece s s a ry  by  t he  s t a t e  l eg i s l a t u r e ,  cou r t  dec i s i ons  and  o the r  l ega l  p r ec eden t s  o r  

dec i s i ons .   A l l  memb er  d i s t r i c t s  w i l l  r e ce ive  t h i s  Up -Da te  Se rv i ce  a t  no  add i -

t i o n a l  c h a r g e .  

 

 



S y mb o l s  

 The  po l i cy  c l a s s i f i c a t i on  sy s t em emp loy s  t he se  s i gns  and  sy mbo l s  wh ich  

a r e  ex p l a ined  be low .  

 SN   Scope  No te  - -  A  b r i e f  s t a t emen t  u sed  when  nece s sa ry  i n  o rde r  t o  c l a -

r i f y  a n d / o r  l i mi t  t h e  i n t e n d e d  u s e  o f  a  d e s c r i p t o r  e n t r y .  

 Admi n i s t r a t i ve  P e r sonne l  

 S N   F o r  s c h o o l  man a g e men t  a n d  s u p e r v i s o r y  p e r s o n n e l  b e l o w  t h e  d i s t r i c t  

s u p e r i n t e n d e n t  l e v e l ,  e . g . ,  

 (A l so )   A  p r e f i x  t o  a  pa r en the t i c a l  code  t o  i nd i ca t e  t he  i den t i c a l  t e rm 

( and  s imi l a r  s choo l  boa rd  po l i cy )  appea r s  e l s ewhe re  i n  t he  c l a s s i f i c a t i on  sy s -

t e m,  e . g . ,  

 B C B I   ( A l s o  K C A )  P u b l i c  P a r t i c i p a t i o n  

 KC A (Al so  BC B I )  P ub l i c  Pa r t i c i pa t i on  

 (See )   A  r emi nde r  u sed  t o  i n d i ca t e  a  c ro s s  r e f e r ence  t o  ano the r  po l i cy  o r  

r u l e  o f  s imi l a r  sub j ec t  ma t t e r  f o r  examp le :  

 AFC (See  JGFA)  Emergency  C los ings  

 JGFA (See  AFC)  Emergency  Dr i l l s  

 - R   A n  a f f i x  t o  a  p o l i c y  c o d e  t o  i nd i ca t e  t ha t  t he  s t a t emen t  f o l l owing  i s  

a n  a d mi n i s t r a t i v e  r u l e  f o r  a  s c h o o l  b o a r d  p o l i c y .  

 

D e f i n i t i o n s  

 1 .   T h e  mas c u l i n e  p r o n o u n  i s  u s e d  t h r o u g h o u t  t h e s e  p o l i c i e s  a n d  r u l e s  i n  

t h e  g ene r i c  s ense  and  r e f e r s  t o  bo th  f emi n ine  and  mascu l i ne  an t eceden t s .  

 2 .   W h e r e v e r  t h e  w o r d  " s u p e r i n t e n d e n t "  o r  " p r i n c i p a l "  o c c u r s ,  t h e  w o r d s  

" o r  d e s i g n a t e d  r e p r e s e n t a t i v e "  a r e  a s s u med  t o  f o l l o w .  
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T o  T h e  

 
        SCHOOL BOARD POLICY CLASSIFICATION SYSTEM  

 
 T h e  i n d e x  i n c l u d e s  man y  t e r ms  t h a t  d o  no t  appea r  i n  t he  po l i cy  c l a s s i f i c a -
t i o n  s y s t em.   These  a r e  unde r l i ned  and  c r o s s - r e f e r e n c e d  t o  a p p r o p r i a t e  d e s c r i p -
t o r s .   I n  a d d i t i o n ,  ma j o r  d e s c r i p t o r s  a p p e a r  i n  s eve ra l  p l ace s .   Th i s  aga in  i s  t o  f a -
c i l i t a t e  t he  u se r ' s  s ea r ch  fo r  co r r ec t  t e rm p l acemen t  i n  t he  sy s t em.  
 
 T h e  p u r p o s e  f o r  i n d e x i n g  man y  t e r ms  n o t  a p p e a r i n g  i n  p o l i c y  i s  t o  b e  a b l e  
t o  a d a p t  b o t h  t h e  i n d e x  a n d  t h e  p o l i c y  c l a s s i f i c a t i o n  s y s t e m t o  t h e  w i d e  d i v e r s i t y  
o f  s ch oo l  d i s t r i c t s  t ha t  a r e  u s ing  t h i s  KASB con t r ac t ed  s e rv i ce .  
 
                                       A  
 
 GBRI ,  GBRG  Absence  f rom Du ty  
 J B D  A b s e n c e s ,  S t u d e n t s  -  K S A  7 2 - 1 1 1 1 ,  7 2 - 1 1 1 3  
 B C B G  A b s t a i n i n g  V o t e  
 J G E B  A b u s e ,  C h i l d  -  K S A  3 8 - 1 5 2 3 ;  2 1 - 3 6 0 9  
 JF  Academic  Ach i evemen t  
 JF  Academic  Ach i evemen t  Repo r t i ng  
 IAA Academic  F reedom  
 GADE,  I IBH  Accep t ab l e  Use  Po l i cy  
 J G F G  A cc i d en t s  an d  I l l n e s s  -  K S A  7 2 - 8 4 0 4  
 M K  A c c r e d i t a t i o n  -  K S A  7 2 - 1 1 1 4  t o  7 2 - 1 1 1 6  
 J H  A c t i v i t y  F u n d  M a n a g e men t  ( S e e  D K )  
 A c t i v i t y  T r i p s  ( S e e  " F i e l d  T r i p s  a n d  E x c u r s i o n s " )  
 JH ,  JHC  Ac t iv i t i e s ,  Cocu r r i cu l a r  
 J H ,  J HC  Ac t iv i t i e s ,  Ex t r a - Cur r i cu l a r  
 J H  A c t i v i t i e s ,  F e e s  -  K S A  7 2 - 5 3 8 9  t o  7 2 - 5 3 9 1  
 J H  A c t i v i t i e s ,  S t u d e n t s  -  K S A  7 2 - 1 3 0  t o  7 2 - 1 3 4 ,   
    S ee  KS HSAA By -Laws  
 GBRE (S ee  GB R D)  Add i t i ona l  Du ty  
* C  A d mi n i s t r a t i o n ,  G e n e r a l  S c h o o l  
 C A   A d mi n i s t r a t i o n  G o a l s  a n d  O b j e c t i v e s  
 C M A   A d mi n i s t r a t i o n  i n  P o l i c y  A b s e n c e  
* C C   A d mi n i s t r a t i o n  O r g a n i z a t i o n  C h a r t s  
 J G F G B  A d mi n i s t r a t i o n  o f  M e d i c a t i o n  
 C J  A d mi n i s t r a t i v e  C o n s u l t a n t s  
 C G  A d mi n i s t r a t i v e  I n t e r n  P r o g r a m  
 DJFAB  Admi n i s t r a t i ve  Leeway  
 C G  A d mi n i s t r a t i v e  P e r s o n n e l  
 C G   A s s i g n me n t  
 C G   C o mp en s a t i o n  G u i d es  an d  C o n t r ac t s  -  K S A  7 2 - 5 4 1 2  
* C G P F B   C o n f e r e n c e s  a n d  V i s i t a t i o n s  
* C G P E A   C o n s u l t i n g  
 C G I   E v a l u a t i o n  -  K S A  7 2 - 9 0 0 1  e t  s e q .  
* C G P A   H ea l t h  E x ami n a t i o n s  -  K S A  7 2 - 5 2 1 3  
* C G D   H i r i n g  
 C D   L i n e  a n d  S t a f f  R e l a t i o n s  
* C G P E   N o n - S c h o o l  E mp l o y men t  
 C G   O r i e n t a t i o n  



 

 C G   P a r t - T i me  A d mi n i s t r a t o r s  
* C G P G   P e r s o n a l  L e a v e s  a n d  A b s e n c e s  
* C G B   P o s i t i o n s  
* C G G   P r o b a t i o n  
 C K  ( S e e  C G )   P r o f e s s i o n a l  D e v e l o p me n t  O p p o r t u n i t i e s  
* CGPF   P ro f e s s ion a l  Leaves  and  Absences  
* C G J   P r o mo t i o n  
 C G   Q u a l i f i c a t i o n s  a n d  D u t i e s  
 CG  R ec ru i tmen t  
 C E K   R e s i g n a t i o n  
*CGO   Re t i r emen t  
* CGPFA   S abba t i c a l s  
  C E J   S e p a r a t i o n  
 C G ,  G B H   S u p e r v i s i o n  
 C G   T i me  S c h e d u l e s  
*CGL   T rans f e r  
  C E F   T r a v e l  E x p e n s e s  
* C G P H   V a c a t i o n s  
* C G P   W o r k i n g  C o n d i t i o n s  
* C G P C   W o r k  L o a d  
 CN Admi n i s t r a t i ve  Reco rds  
 CN  Cen t r a l  Of f i c e  Reco rds  
 C N   B u i l d i n g  R e c o r d s  
 A d mi n i s t r a t i v e  R e g u l a t i o n s  ( S e e  " A d mi n i s t r a t i v e  R u l e s " )  
 C O  A d mi n i s t r a t i v e  R e p o r t s  
 CMA,  BDC  Admi n i s t r a t i ve  Ru le s  
 C M A   A d o p t i o n  ( S e e  C M )  
 C M A   C o mmu n i t y  I n v o l v e men t  ( S e e  C M )  
 C M A   D i s s e mi n a t i o n  ( S e e  C M )  
 CMA   Dra f t i ng  (See  CM)  
 CMA,  BDC   Rev i ew  (See  CM)  
 C M A   S t a f f  I n v o l v e men t  ( S e e  C M )  
 C M A   S t u d e n t  I n v o l v e men t  ( S e e  C M )  
 J B C  A d mi s s i o n s  
* I D G ,  J Q J  A d u l t  E d u c a t i o n  P r o g r a m  
 K I  A d v e r t i s i n g  i n  t h e  S c h o o l s  
 BBC,  BCBD  Adv i so ry  Commi t t e e s  
 A g e n d a  
 H A I   N e g o t i a t i o n s  
 B C B D   S c h o o l  B o a r d  M e e t i n g s  
 HAI  Agreemen t ,  P rocedu ra l  ( S e e  " P r o c e d u r a l  A g r e e me n t " )  
 HAJ   Agreemen t ,  P r e l imina ry  
 H A L   A g r e e me n t  A n n o u n c e me n t  
 JCDAB (See  JCDAA)Alcoho l  Use  
 I N G  A n i ma l s  a n d  P l a n t s  i n  t h e  S c h o o l  
 D C  A n n u a l  O p e r a t i n g  B u d g e t  
 C O  A n n u a l  R e p o r t s  ( S e e  E B I ,  D J B )  
 IKE  Assemb l i e s  
 A s s i g n me n t  a n d  T r a n s f e r  
 C G   A d mi n i s t r a t i v e  P e r s o n n e l  
 GCE (See  GCB)   Nonce r t i f i ed  Pe r sonne l  
 G B E   C e r t i f i e d  P e r s o n n e l  
 J B E   S t u d e n t s  ( S e e  " S t u d e n t  A s s i g n me n t " )  
  As s i s t an t  P r i nc ipa l s  ( S e e  " A d mi n i s t r a t i v e  P e r s o n n e l  
     P o s i t i o n s " )  



 

  A s s i s t a n t  S u p e r i n t e n d e n t s  ( S e e  " A d mi n i s t r a t i v e  
   P e r s o n n e l  P o s i t i o n s " )  
  As soc i a t e  Supe r in t enden t s  ( S e e  " A d mi n i s t r a t i v e  
   P e r s o n n e l  P o s i t i o n s " )  
 
* M G  A s s o c i a t i o n s  
 I D A B  A t - R i s k  S t u d e n t s  
* I D F A  A t h l e t i c s  -  K S A  7 2 - 1 3 0  t o  7 2 - 1 3 4  -  S e e  K S H S A A  b y - l a w s  
 A t t e n d a n c e  -  K S A  7 2 - 1 1 1 1 ;  7 2 - 1 1 1 3 ;  7 2 - 7 2 0 4  
 A D   A t t en d an ce  A r eas  -  K S A  7 2 - 8 2 1 2  
 J B   S t u d e n t  A t t e n d a n c e  -  K S A  7 2 - 1 1 1 1 ;  7 2 - 1 1 1 3 ; 7 2 - 7 2 0 4  
 A t t endance  Of f i ce r  ( S e e  " A d mi n i s t r a t i v e  P e r s o n n e l  
  P o s i t i o n s " )  
 A t t o r n ey  -  K S A  7 2 - 8 2 0 5  
 B D A   P o l i c y  D e v e l o p me n t ,  A t t o r n e y  I n v o l v e men t  ( S e e  B D B A )  
 B B E   S c h o o l  B o a r d  A t t o r n e y  -  K S A  7 2 - 8 2 0 5  
 A u d i o v i s u a l  A i d s  (See  " In s t ruc t i ona l  Ma te r i a l s  Cen t e r s " )  
 A u d i o v i s u a l  P e r s o n n e l  ( S e e  " C e r t i f i e d  P e r s o n n e l  
  P o s i t i o n s " )  
* D I D  A u d i t s  -  K S A  7 5 - 1 1 2 2  e t  s e q .  
 J G F F  A u t o mo b i l e ,  U s e  b y  S t u d en t s  -  K S A  7 2 - 9 1 0 1  
 J G H B  A u t o ma t e d  P l a y  M a c h i n e s  
 J N  A w a r d s  a n d  S c h o l a r s h i p s  -  K S A  7 2 - 6 8 1 0  t o  7 2 - 6 8 1 5  
 
 
                                       B  
 
 
 I D A  B a s i c  I n s t r u c t i o n a l  P r o g r a m -  K S A  7 2 - 8 2 0 5 ;  7 2 - 8 2 1 2  
 J C D A  B e h a v i o r  C o d e  
* J D  B e h a v i o r  C l i n i c  
 Bene f i t s  ( S e e  " C o mp e n s a t i o n " )  
 D F K  B e q u e s t s  -  K S A  1 2 - 1 2 5 2  t o  1 2 - 1 2 5 3 ;  7 2 - 8 2 1 0 - 8 2 1 2  
 GBRI ,GCRG  Bereavemen t  
 J G F  B i c y c l e  U s e  -  K S A  8 - 1 5 8 7  t o  8 - 1 5 9 2  
 D J E D  B i d s  an d  Q u o t a t i o n s  R eq u i r emen t s  -  K S A  7 2 - 6 7 6 0 ;  7 2 - 8 4 0 4 ;  
  7 5 - 3 7 4 0 a  
 G A R A  B l o o d  B o r n e  P a t h o g e n  E x p o s u r e  C o n t r o l  P l a n  
 KC Boa rd - Commun i ty  Re l a t i ons  (See  BBH -  Rememb rances )  
 B o a r d  o f  E d u c a t i o n  ( S e e  " S c h o o l  B o a r d " )  
 J GFC  B omb  Thre a t  
 D H  B o n d e d  E mp l o y e e s  -  K S A  7 2 - 8 2 0 2 d  
 B o n d  E l e c t i o n  C a mp a i g n s  ( S e e  " I n f o rma t i o n  C a mp a i g n s " )  
 B o o k  C o mp l a i n t s  ( S e e  " P u b l i c  C o mp l a i n t s " )  
 B o o k k e e p e r s  ( S e e  " N o n c e r t i f i e d  P e r s o n n e l  P o s i t i o n s " )  
 B o y co t t s  ( S e e  " S t r i k e s " )  
 B r o a d c a s t i n g  a n d  T a p i n g  
 B C B J ,  K B C D   S c h o o l  B o a r d  M e e t i n g s  -  K S A  7 2 - 8 2 0 5 ;   
   7 5 - 4 3 1 7  e t  s e q . ;  7 5 - 4 3 1 8  
 KBCD (S e e  KB)   S po r t s  and  Spec i a l  Even t s  -  See  KSHSAA By - l aws  
 B u d g e t  -  K S A  7 2 - 8 1 5 6 ,  7 2 - 8 2 0 4  
 D C  ( S e e  D B )   A n n u a l  O p e r a t i n g  B u d g e t  -  K S A  7 2 - 7 0 5 3 ;  7 2 - 8 2 0 4 a  
 DC (See  DB)   Dead l i ne s  and  Schedu l e s  
 DC (See  DB)   Encumb rances  
* D J   F u n d s  -  K S A  7 9 - 2 9 2 5 ;  7 9 - 2 9 3 4  



 

* D C E   F i n a l  A d o p t i o n  P r o c e d u r e s  
 DC (See  DB)   Goa l s  and  Ob jec t i ve s  
 D C  ( S e e  D B )   H e a r i n g s  a n d  R e v i e w s  -  K S A  7 9 - 2 9 2 7 ;  7 9 - 2 9 2 9 ;  7 9 - 2 9 3 3  
 D C  ( S e e  D B )   P r e l i mi n a r y  A d o p t i o n  P r o c e d u r e s  -  K S A  7 9 - 2 9 2 7 ; 7 9 - 2 9 2 9 ;  
   7 9 - 2 9 3 3  
 DC (See  DB)   P r i o r i t i e s  
 D C  ( S ee  D B )   P u b l i ca t i o n  o f  R eco mmen d a t i o n s  -  K S A  7 9 - 2 9 2 7  
* D C C B   S t a f f  I n v o l v e men t  
* D C C E   S t u d e n t  I n v o l v e men t  
 F B  ( S e e  F A )  B u i l d i n g  C o mmi t t e e s  
 E B  B u i l d i n g  a n d  G r o u n d s  -  K S A  5 8 - 1 3 0 1  t o  5 8 - 1 3 0 5 ;   
   1 2 - 1 7 6 9 ;  7 2 - 8 2 1 2  
 E B A   C as u a l t y  -  K S A  7 2 - 8 4 0 1  e t  s e q .  
 E B E   C l e a n i n g  P r o g r a m  
 E B A   I n s u r an ce  P r o g r am -  K S A  7 2 - 8 4 0 1  e t  s e q .  
* E B H   L e a s i n g  a n d  R e n t i n g  -  K S A  7 2 - 8 2 2 5  &  5 5 - 2 1 1 ;  5 5 - 2 1 1 a  
 E B A   L i a b i l i t y  -  K S A  7 2 - 8 4 0 1  e t  s e q .  
 E B I   L o n g - R a n g e  M a i n t e n a n c e  P r o g r a m  
 E B   M a n a g e men t  
 EBJ  (See  EBI )   Reco rds  
 E B B   R e p a i r s  
 E B B   S a f e t y  
 E B C   S ecu r i t y  -  K S A  7 2 - 8 2 2 2  
 K G   B u i l d i n g s ,  U s e  o f  
 Bus  Dr ive r s  ( S e e  " N o n c e r t i f i e d  P e r s o n n e l  P o s i t i o n s " )  
 Buse s  ( S e e  " S t u d e n t  T r a n s p o r t a t i o n " )  
 E D A A  B u s e s ,  S c h o o l  O w n e d  
 EDDA  Buses ,  Spec i a l  Use  o f   
* E  B u s i n e s s  M a n a g e men t  
 
 
                                       C  
 
 
 Cab in e t s  ( S e e  " C o u n c i l s ,  C a b i n e t s  a n d  C o mmi t t e e s " )  
 Ca fe t e r i a  Worke r s  ( S e e  " N o n c e r t i f i e d  P e r s o n n e l  P o s i t i o n s " )  
 A E A  C a l e n d a r  
* D J F  C a p i t a l  E q u i p me n t  
* D J F A   P u r c h a s i n g  A u t h o r i t y  -  K S A  1 0 - 1 1 1 3 ;  7 2 - 8 2 1 2 ,  
   7 5 - 3 3 1 5  t o  7 5 - 3 3 2 2  
 C e n s o r s h i p  ( S e e  " P u b l i c  C o mp l a i n t s " )  
 A D A  C en s u s  -  K S A  7 2 - 5 3 3 3 d  
 I K D  C e r e mo n i e s  a n d  O b s e r v a n c e s  -  K S A  7 2 - 5 3 0 8 ;  7 2 - 5 3 0 8 a  
 G B  C e r t i f i e d  P e r s o n n e l  
 G B E   A s s i g n me n t  a n d  T r a n s f e r  
 GBRH  C e r t i f i ed  Leaves  and  Absences  
   Sabba t i c a l s  
   C o n f e r e n c e  a n d  V i s i t a t i o n s  
   E x c h a n g e  T e a c h i n g  
 I E B   C h a r t e r  S c h o o l s  
 G B A   C o mp e n s a t i o n  G u i d e s  a n d  C o n t r a c t s  -  K S A  7 2 - 5 4 1 2 ,  7 2 -  
   5 4 1 2 a  
 GBRGA (See  GBR)   Consu l t i ng  
 GAD ( S ee  GAC )   Deve lopmen t  Oppor tun i t i e s  
 G B U   E t h i c s  



 

 G B I   E v a l u a t i o n  -  K S A  7 2 - 9 0 0 1  e t  s e q .  
 G B R E  ( S ee  G B R D )   A d d i t i o n a l  D u t y  -  K S A  7 2 - 5 4 1 2 a  
 G B D   H i r i n g  
* H A   N eg o t i a t i o n s  -  K S A  7 2 - 5 4 1 3  e t  s e q .  
 G B R G   N o n s c h o o l  E mp l o y men t  
* G B S   O r g a n i z a t i o n s  
*GBF   Or i en t a t i on  
 G B R I   P e r s o n a l  L e a v e s  a n d  A b s e n c e s  
   I l l ne s s  
   R e l i g i o u s  
   Be reavemen t  
* G B J   P r o mo t i o n  
* G B T   P u b l i s h i n g  
 G B B A   Q u a l i f i c a t i o n s  a n d  D u t i e s  
 GBC (S ee  GBBA)   Rec ru i tmen t  
 GBP  (See  GBO)   Reemploy men t  
 G B O   R e s i g n a t i o n  
* G B Q   R e t i r emen t  -  K S A  7 4 - 4 9 3 1  e t  s e q .  
 G B R H   S a b b a t i c a l s  
 G B N   S ep a r a t i o n  -  K S A  7 2 - 5 4 3 5  e t  s e q .  
 GBRD (See  GBR)   S t a f f  Mee t i ngs  
 GBH ( S ee  GB E)   S upe rv i s i on  
 G B K   S u s p e n s i o n  
 G B R   T i me  S c h e d u l e s  
* G B R F   T r av e l  E x p en s es  -  K S A  7 5 - 3 2 0 1  e t  s e q . ,  7 5 - 3 2 0 3 ,   
   7 5 - 3 2 0 4  
 GBRGB  (S ee  GBR G)   Tu to r i ng  fo r  Pay  
*GBRL   Vaca t i ons  
* M L   V i s i t o r s  a n d  O b s e r v e r s  
 G B R   W o r k i n g  C o n d i t i o n s  
 G B R   W o r k  L o a d  
 J G E B  C h i l d  A b u s e  -  K S A  2 1 - 3 6 0 9 ;  3 9 - 1 5 2 3  
 C i t i z ens  Commi t t e e s  ( S e e  " A d v i s o r y  C o mmi t t e e s " )  
 C l a s s  G i f t s  ( S e e  " S t u d e n t  G i f t s  t o  S c h o o l " )  
* I H C   C l a s s  R a n k i n g s  
* I F A C  C l a s s r o o m L i b r a r y  M a t e r i a l s  S e l e c t i o n  a n d  A d o p t i o n  -   
  K S A  7 2 - 8 2 0 5 ;  7 2 - 8 2 1 2  
* I F A  C l a s s r o o m M a t e r i a l s  -  K S A  7 2 - 8 2 0 5 ;  7 2 - 8 2 1 2  
 IE  C la s s  S i ze  
 E B E  C l e a n i n g  P r o g r a m -  K S A  6 5 - 2 0 2 ;  7 2 - 8 2 1 2 ;  7 2 - 1 0 3 3  
 C l o s e d  B o a r d  M e e t i n g s  ( S e e  " E x e c u t i v e  S e s s i o n s " )  
* A F C  C l o s i n g s ,  E me r g e n c y  ( S e e  J G F A )  -  K S A  7 2 - 8 2 1 3 ;  3 1 - 1 4 4  
 A G  C l o s i n g  S c h o o l s  -  K S A  7 2 - 8 2 1 3 ,  7 2 - 8 2 1 3 ( a )  
 Coaches  ( S e e  " C e r t i f i e d  P e r s o n n e l  P o s i t i o n s " )  
 IDA Cocu r r i cu l a r  Ac t i v i t i e s  (See  JH)  -  See  KSHSAA By -Laws  
 C o l l e c t i ve  Ba rga in ing  ( S e e  " N e g o t i a t i o n s " )  
 C o l l e g e  B o u n d  G u i d a n c e  ( S e e  " E d u c a t i o n a l  G u i d a n c e " )  
 C o l l e g e  P r e p a r a t o r y  P r o g r a m  (See  "Bas i c  I n s t ruc t i ona l   
 P r o g r a m" )      
 M F  ( S e e  M A )  C o l l e g e s  a n d  U n i v e r s i t i e s  -  K S A  7 2 - 1 1 6  
 IDCE  Co l l ege  C la s se s  
 Commi t t ee s  
 C L   C o u n c i l s ,  C a b i n e t s  a n d  C o mmi t t e e s  
 B B C   S c h o o l  B o a r d  C o mmi t t e e s  
 J G C C  C o mmu n i c a b l e  D i s e a s e s  -  K S A  6 5 - 1 2 2 ;  6 5 - 1 1 8 ,  7 2 - 5 2 0 8 ,   



 

  7 2 - 5 2 1 0 ,  7 2 - 5 2 1 1  
 G A R   E mp l o y e e s  
 C o mmu n i t y  
 L B      S c h o o l - C o mmu n i t y  C o o p e r a t i o n  
 L C   S c h o o l - C o mmu n i t y  P r o g r a m  
 K C      C o mmu n i t y - I n v o l v e men t  i n  D e c i s i o n  M a k i n g  
 C o mmu n i t y  A c t i v i t i e s  
* K E A   C o mmu n i t y  A c t i v i t i e s  a n d  P e r f o r ma n c e s  
* K E A A   C o mmu n i t y  A c t i v i t i e s  a n d  P e r f o r ma n c e s  b y  S t u d e n t s  
  (See  J I )  
* K E A B   C o mmu n i t y  A c t i v i t i e s  a n d  P e r f o r ma n c e s  f o r  S t u d e n t s  
 G A H   C o mmu n i t y  A c t i v i t i e s ,  S t a f f  P a r t i c i p a t i o n  
 K B E  C o mmu n i t y  I n f o r ma t i o n  C a mp a i g n s ,  U s e  o f  S t u d e n t s  
 C o mmu n i t y  I n v o l v e men t  
 C M A   A d mi n i s t r a t i v e  R u l e s ,  C o mmu n i t y  I n v o l v e men t  
* D C C C ,  K C B C   B u d g e t  P l a n n i n g ,  C o mmu n i t y  I n v o l v e men t  
 K C   C o mmu n i t y  I n v o l v e men t  i n  D e c i s i o n  M a k i n g  
* B D B C ,  K C B B   P o l i c y  D e v e l o p me n t ,  C o mmu n i t y  I n v o l v e men t  ( S e e  B D A )  
 I F C  C o mmu n i t y  R e s o u r c e  P e r s o n s  
 K G  C o mmu n i t y ,  U s e  o f  S c h o o l  F a c i l i t i e s  K S A  7 2 - 8 2 1 2  
  7 2 - 5 3 8 9 - 5 3 9 1  
 G A H  C o mmu n i t y ,  S t a f f  R e l a t i o n s  a n d  D i s t r i c t  R e s i d e n c y  
  K S A  7 2 - 1 0 4 6 ;  7 2 - 8 2 1 1  
 C o mp e n s a t i o n  
 C G   A d mi n i s t r a t i v e  P e r s o n n e l  C o mp e n s a t i o n  G u i d e s  
   an d  C o n t r ac t s  -  K S A  7 2 - 5 4 1 2  
 G B A   C e r t i f i e d  P e r s o n n e l  C o mp e n s a t i o n  G u i d e s  a n d  C o n t r a c t s  
 G C A   N o n c e r t i f i e d  P e r s o n n e l  C o mp e n s a t i o n  G u i d e s  a n d  C o n -
t r ac t s  
* B B B E   S c h o o l  B o a r d  M e mb e r  C o mp e n s a t i o n  -  K S A  7 2 - 8 2 0 7  
   7 5 - 3 2 0 3 ;  7 5 - 3 2 2 3  
 B B B F   S c h o o l  B o a r d  M e mb e r  R e i mb u r s e men t  f o r  E x p e n s e s  
 C E E   S c h o o l  S u p e r i n t e n d e n t  C o mp e n s a t i o n  a n d  B e n e f i t s  
   K S A  7 2 - 8 2 0 2 b ;  7 2 - 5 4 1 2  
 C o mp l a i n t s  
 B C B I   H a n d l i n g  C o mp l a i n t s  ( S e e  K N )  
 G A E   P e r s o n n e l  C o mp l a i n t s  a n d  G r i e v a n c e s  
 KN  P ub l i c  Comp la in t s  (See  BCBI )  
 J C E   S t u d e n t  C o mp l a i n t s  a n d  G r i e v a n c e s  
 J C D   C o n d u c t ,  S t u d e n t  -  K S A  7 2 - 8 9 0 1  e t  s e q .  
 I I B G  C o mp u t e r  A s s i s t e d  I n s t r u c t i o n  a n d  C o mp u t e r  M a t e r i a l s  
 Con fe r ences  
 JFAC (See  JFAB)   Pa r en t  Con fe r ences  
 J F A B   S t u d e n t  C o n f e r e n c e s  
 KBC  News  Confe r ences  and  In t e rv i ews  
 G B R H  C o n f e r e n c e s  a n d  V i s i t a t i o n s  
* GBRHB,  C K   Admi n i s t r a t i ve  Pe r sonne l  Con fe r ences  and  V i s i t a t i ons  
* G C R J  C o n f e r e n c e s  a n d  W o r k s h o p s  
 B C B G ,  G A G  C o n f l i c t s  o f  I n t e r e s t  -  K S A  7 5 - 4 3 0 1  e t  s e q .  
 B C B G   A b s t a i n i n g  V o t e  -  K S A  7 2 - 8 2 0 5 a  
 C o n s e r v a t i o n  E d u c a t i o n  ( S e e  " B a s i c  I n s t r u c t i o n a l  P r o g r a m" )   
 C o n s u l t a n t s  
 CJ ,  GBR GA   Admi n i s t r a t i ve  Consu l t an t s  
 BBG (See  CG)  
* F D A A ,  F E A A   A d mi n i s t r a t i v e  C o n s u l t a n t s ,  L o n g - R a n g e  a n d   



 

   P r o j e c t  P l a n n i n g  
* G G P E A   A d mi n i s t r a t i v e  P e r s o n n e l  C o n s u l t i n g  
 G B R G A   C e r t i f i e d  P e r s o n n e l  C o n s u l t i n g  
 B B G   S c h o o l  B o a r d  C o n s u l t a n t s  ( S e e  C J )  
 G B R G A ,  C E H   S c h o o l  S u p e r i n t e n d e n t  C o n s u l t i n g  
 J M  C o n t e s t s  f o r  S t u d e n t s  -  S e e  K S H S A A  B y - L a w s  
* E D A C  C o n t r a c t e d  B u s  S e r v i c e  
 C on t r ac t s  ( S e e  " C o mp e n s a t i o n " )  
 D J E G  C o n t r a c t s  a n d  P u r c h a s i n g  
 K G D  C o n t r o l ,  C r o w d  D i s t u r b a n c e s  
* B I  C o n t r o l  o f  S c h o o l  A c t i v i t i e s  
 IKB (See  IKA)  Con t rove r s i a l  I s sue s  Teach ing  
 C o o k s  ( S e e  " N o n c e r t i f i e d  P e r s o n n e l  P o s i t i o n s " )  
 C o o r d i n a t o r s  ( S e e  " A d mi n i s t r a t i v e  P e r s o n n e l  P o s i t i o n s " )  
 E C H  C o p y r i g h t  
 J D A  C o r p o r a l  P u n i s h men t  
 C L  C o u n c i l s ,  C a b i n e t s  a n d  C o mmi t t e e s  
 C L   D i s s o l u t i o n  
 C L   F i n a n c i a l  
 C L   L i a i s o n  
 CL   Ma te r i a l  
 C L   M e t h o d  o f  A p p o i n t men t  
 C L   O r g a n i z a t i o n  
 C L   P e r s o n n e l  
 C L   R e p o r t i n g  
 CL   Resou rce s  
 C L   T y p e s  a n d  F u n c t i o n s  
 C o u n s e l i n g  (See  "Gu i dance" )  
 C E B  C o u n t y  T r e a s u r e r ,  E f f e c t i n g  a g r e e me n t  w i t h ,  o n  i n t e r e s t  
  f r o m s c h o o l  f u n d s  -  K S A  1 2 - 1 6 7 8 a  
 J G E A A  C r i s i s  P l a n n i n g  
 C r o s s i n g  G u a r d s  ( S e e  " N o n c e r t i f i e d  P e r s o n n e l  P o s i t i o n s " )  
 K G D  C r o w d  C o n t r o l  
 Cu l t u r e -F ree  Tes t s  ( S e e  " T e s t  S e l e c t i o n  a n d  A d o p t i o n " )  
 C u r r i c u l u m  
 I C   A d o p t i o n  -  K S A  7 2 - 8 2 0 5  
* I D   D e s i g n  
 I C   D e v e l o p me n t  
 I C   D e v e l o p me n t  R e s o u r c e s  
 I C   F i n a n c e s  
* I C F A   G u i d e s  a n d  C o u r s e  O u t l i n e s  
 IC   Ma te r i a l s  
 I C   P e r s o n n e l  
 I C   P i l o t  P r o j e c t  E v a l u a t i o n  
 I C   P i l o t  P r o j e c t s  
 I C   P l a n n i n g  
 IC   Resea rch  
 IC   Resou rce s  
 C u r r i c u l u m L i b r a r i e s  ( S e e  " C u r r i c u l u m D e v e l o p me n t   
      R e s o u r c e s " )  
 C u s t o d i a n s  ( S e e  " N o n c e r t i f i e d  P e r s o n n e l  P o s i t i o n s " )  
 C u s t o d y  R e c o r d  o f  S t u d e n t  (See  "Re l ea se  o f  a  S tuden t  
  D u r i n g  a  S c h o o l  D a y " )  
 
 



 

                                       D  
 
 
                                                                               
 E F  D a t a  C o l l e c t i o n  a n d  R e t r i e v a l  M e t h o d s  -  K S A  7 5 - 4 7 0 7 ,  
  7 2 - 8 2 2 7 ,  7 2 - 7 5 2 7 ,  7 2 - 7 5 2 8 ,  4 5 - 2 1 5  e t  s e q .  
 E F  Da t a  D i s semi na t i on  
 E F  D a t a  M a n a g e men t  
 A F  D a y ,  S c h o o l  -  K S A  7 2 - 1 1 0 6  
 J C E C  D e mo n s t r a t i o n s  b y  S t u d e n t s  
 D e mo n s t r a t i o n  S c h o o l s  ( S e e  " P i l o t  P r o j e c t s " )  
 Depa r tmen t  Cha i rmen  (See  Admi n i s t r a t i ve  Pe r sonne l  
  P o s i t i o n s " )  
* I E A  D e p a r t men t a l i z a t i o n  
* D G  D e p o s i t o r y  o f  F u n d s  -  K S A  9 - 1 4 0 1 ;  K S A  1 2 - 1 6 7 5  
 Deseg raga t i on  ( S e e  " A t t e n d a n c e  A r e a s " )  
 J D B  D e t e n t i o n  
 D e v e l o p me n t  O p p o r t u n i t i e s  
 C K   A d mi n i s t r a t i v e  P e r s o n n e l  
* B B B C   S c h o o l  B o a r d  M e mb e r s  
* C E G   S c h o o l  S u p e r i n t e n d e n t  
 G A D   S t a f f  
* I E A  D i f f e r e n t i a t e d  S t a f f i n g  
 I H F  D i p l o ma s  -  K A R  9 1 - 3 1 - 1 2 ( f )  
 D i r ec to r s  ( S e e  " A d mi n i s t r a t i v e  P e r s o n n e l  P o s i t i o n s " )  
 GBRIBA  Di sab i l i t y  Leave  
* J D  D i s c i p l i n e  -  K S A  7 2 - 8 9 0 1  e t  s e q .  
  D i s c r i mi n a t i o n  -  ( S e e  N o n d i s c r i mi n a t i o n )  
 JGFC  Di smi s sa l  P r ecau t i ons  
 A D  D i s t r i c t  ( S c h o o l )  A t t e n d a n c e  A r e a s  -  K S A  7 2 - 7 2 0 4 l  7 2 - 8 2 1 2  
 D I C  D i s t r i c t  ( S c h o o l )  I n v e n t o r y  -  K S A  7 2 - 1 2 6  t o  7 2 - 1 2 9  
 A C  D i s t r i c t  ( S c h o o l )  O r g a n i z a t i o n  P l a n  
*AAAA  Di s t r i c t  Mo t to  
 KGD Di s tu rbanc es ,  A t  Ac t i v i t i e s  
 AF  Doub le  S es s ions  (See  AEBA)  
 J C D B  D r e s s  C o d e  
 JQH Drop -Ou t s  (See  IDCF)  
 I D A  D r u g  E d u c a t i o n  -  K S A  6 5 - 2 8 9 2 a ,  2 1 - 4 1 0 9 ;  7 2 - 8 2 0 5 ;  7 2 - 8 2 1 2  
 G A O B , J D D A , L D D  D r u g  F r e e  S ch o o l s  a n d  C o mmu n i t i e s  
 G A O A  D r u g  F r e e  W o r k p l a c e  
 G A O D  D r u g  a n d  A l c o h o l  T e s t i n g  o f  b u s  d r i v e r s  
 J C A A  D u e  P r o ces s  -  K S A  7 2 - 8 9 0 1  e t  s e q .  
 J Q  D u e  P r o c e s s  f o r  S p e c i a l  E d u c a t i o n  S t u d e n t s  
  K S A  7 2 - 9 7 7  e t  s e q . ;  7 2 - 9 3 3  e t  s e q .  
 IDCE  Dua l  C red i t  (Co l l ege )  
 E C H  D u p l i c a t i n g  S e r v i c e s  
 C E B  D u t i e s  
 GBBA,  GCB A  Du t i e s  and  Qua l i f i c a t i ons  
 G B R E  D u t y ,  E x t r a  -  K S A  7 2 - 5 4 1 2 a  
* H A D  D u t y  a n d  R i g h t s  o f  B o a r d  i n  N e g o t i a t i o n s  
  K S A  7 2 - 5 4 1 3  e t  s e q .  
 Dy s l ex i a  ( S e e  " P h y s i c a l l y  H a n d i c a p p e d  P r o g r a ms " )  
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 J FCA  Ea r ly  Gradua t i on  
* MK (S ee  MA)  Educa t i ona l  Agenc i e s  Re l a t i ons  
 J E  E d u c a t i o n a l  G u i d a n c e  
 I D A  E l i g i b i l i t y ,  A c t i v i t i e s  
* A F C  E me r g e n c y  C l o s i n g s  -  K S A  7 2 - 8 2 1 3 ,  3 1 - 1 4 4  
 J G F A  E me r g e n c y  D r i l l s  -  K S A  3 1 - 1 3 3  
 GBRI ,  GCR G  Emergency  and  Lega l  Leave  
* E B G B  E me r g e n c y  R e p a i r s  
 D H  E mp l o y e e  B o n d  -  K S A  7 2 - 8 2 0 2 d  
 G A O C  E mp l o y e e  S mo k i n g  -  K S A  2 1 - 4 0 0 9  e t  s e q .  
 G A C D  E mp l o y men t  E l i g i b i l i t y  V e r i f i c a t i o n  
 J J  E mp l o y men t  o f  S t u d en t s  -  K S A  3 8 - 6 0 1  e t  s e q .  
 J J  E mp l o y men t ,  O u t s i d e  
 JHC Equa l  Acces s  -  T i t l e  VI I I  
 J A A  E q u a l  E d u c a t i o n a l  O p p o r t u n i t i e s  ( S e e  G A A A )   
  K S A  4 4 - 1 0 3 0 ;  4 4 - 1 0 3 1  
 G A A A  ( S e e  G A A )  E q u a l  O p p o r t u n i t y  E mp l o y men t  -  K S A  4 4 - 1 0 3 0 ;  4 4 - 1 0 3 1  
 E C  E q u i p me n t  a n d  S u p p l i e s  
 E C   E q u i p me n t  M a i n t e n a n c e  
* F E D C   E q u i p me n t  P l a n s  a n d  S p e c i f i c a t i o n s  
* E C D   D i s t r i b u t i o n  
* E C A   I n s u r an ce  P r o g r am -  K S A  7 2 - 8 4 0 1  e t  s e q .  
* E C E   L e a s i n g  a n d  R e n t i n g  -  K S A  7 2 - 8 2 2 5 ;  5 5 - 2 1 1  t o  5 5 - 2 1 1 a  
 E C   M a n a g e men t  
 E C   R e c e i v i n g  
* E C G   R e c o r d s  
* D F M  ( S ee  D F G )   S a l e s  -  K S A  7 2 - 8 2 1 2  
* I F A C   S e l e c t i o n  a n d  A d o p t i o n  
 H A H B B   U s e  b y  N e g o t i a t i n g  T e a ms  -  K S A  7 2 - 5 4 1 3  e t  s e q .  
* K G B   U s e  b y  P u b l i c  -  K S A  7 2 - 8 2 0 5  
 E t h i c s  
 C B   A d mi n i s t r a t i o n  
 G B U   C e r t i f i e d  P e r s o n n e l  
 B H   S c h o o l  B o a r d  M e mb e r  
 E v a l u a t i o n  -  K S A  7 2 - 9 0 0 1 ;  7 2 - 1 1 1 4  t o  7 2 - 1 1 1 6  
 C G I   A d mi n i s t r a t i v e  P e r s o n n e l  -  K S A  7 2 - 9 0 0 1  e t  s e q . ;  
   7 2 - 5 4 5 1  e t  s e q .  
 G B I   C e r t i f i e d  P e r s o n n e l  -  K S A  7 2 - 9 0 0 1  e t  s e q .  
* ICD   Cur r i cu lum P i l o t  P ro j ec t  (See  I J ,  JR  e t  s e q . )  
 I J   I n s t r u c t i o n a l  P r o g r a m  
 G C I   N o n c e r t i f i e d  P e r s o n n e l  
 C E I   S c h o o l  S u p e r i n t e n d e n t  -  K S A  7 2 - 9 0 0 1  e t  s e q .  
 A F  E v e n i n g  S e s s i o n s  ( S e e  A E B A )  
I D A C  E x c e p t i o n a l  P r o g r a ms  
 J Q  E x cep t i o n a l  S t u d en t s  -  K S A  7 2 - 9 3 3  e t  s e q . ;  7 2 - 9 7 7  
 J Q K A  E x c h a n g e  S t u d e n t s  
 G B R H  E x c h a n g e  T e a c h i n g  
 B C B K  E x e c u t i v e  S e s s i o n s  ( S e e  K B )  -  K S A  7 5 - 4 3 1 7  e t  s e q .  
* D J  E x p e n d i t u r e s  o f  F u n d s  
 J D D  E x p u l s i o n ,  S u s p e n s i o n  -  K S A  7 2 - 8 9 0 1  e t  s e q .  
 A E B  E x t e n d e d  S c h o o l  Y e a r  ( S e e  A E B A )  
I D C  E x t e n d e d  L e a r n i n g  O p p o r t u n i t y  
 IDA,  JH  Ex t r acu r r i cu l a r  Ac t i v i t i e s  
 E x t r a  D u t y  ( S e e  " A d d i t i o n a l  D u t y " )  



 

 
 
                                       F  
 
 
 H A H B A  F a c i l i t i e s ,  U s e  b y  N e g o t i a t i n g  T e a ms  -  K S A  7 2 - 8 2 1 2 ( d )  
 K G ,  K G A  F a c i l i t i e s ,  U s e  b y  P u b l i c  -  K S A  7 2 - 8 2 1 2 ( d )  
* F  F a c i l i t y  E x p a n s i o n  P r o g r a m  
 FA  Goa l s  and  Ob jec t i ve s  
 F D B   L o n g - R a n g e  N e e d s  D e t e r mi n a t i o n  
 F D  ( S e e  F A )   L o n g - R a n g e  P l a n n i n g  
 F a mi l y  L i f e  E d u c a t i o n  ( S e e  " S e x  E d u c a t i o n " )  
 GARI  F ami ly  Med ica l  Leave  
* L E D  F a mi l y  N i g h t  
 G A A B  F e d e r a l  P r o g r a m A d mi n i s t r a t i o n  
* D F G  F e e s ,  P a y me n t s  a n d  R e n t a l s  -  K S A  7 2 - 5 3 8 9  t o  7 2 - 5 3 9 1  
 J S  F e e s ,  F i n e s  a n d  C h a r g e s  -  K S A  7 2 - 5 3 8 9  t o  7 2 - 5 3 9 1  
 I F C B ,  K F B  F i e l d  T r i p s  a n d  E x c u r s i o n s  
* IHAA (See  IHA)  F ina l  Examina t i ons  
 E B B  F i r e  P r e v e n t i o n  -  K S A  3 1 - 1 5 0  a n d  3 1 - 1 3 3  
 J G F A  F i r e  D r i l l s  
 J GFGA  F i r s t  A id  
* D  F i s c a l  M a n a g e men t  
* D C B  F i s c a l  Y e a r  -  K S A  7 2 - 8 2 0 4 ;  7 2 - 8 2 0 4 ( a )  
* D I A  F i x e d  A s s e t s  A c c o u n t i n g  -  K S A  7 5 - 1 1 2 0 a  
 E E  F o o d  S e r v i c e  M a n a g e men t  -  K S A  7 2 - 5 1 1 2  e t  s e q .  
  7 2 - 5 2 1 3 ;  7 2 - 5 1 1 3  
 E E   R e c o r d s  
 E E   S a n i t a t i o n  I n s p e c t i o n s  
 F o r e i g n  C o u n t r i e s ,  T r i p s  t o  ( S e e  " F i e l d  T r i p s  
  a n d  E x c u r s i o n s " )  
 J Q K A  F o r e i g n  E x c h a n g e  S t u d e n t s  
 J GHA F ree  o r  Reduced  P r i ce  Lunches  
 K I  F r e e  M a t e r i a l s  D i s t r i b u t i o n  i n  S c h o o l s  
 F r i n g e  B e n e f i t s  ( S e e  " C o mp e n s a t i o n " )  
* D J  F u n d  E x p e n d i t u r e  -  K S A  7 9 - 2 9 2 5 ;  7 9 - 2 9 3 4  
 D K  F u n d  R a i s i n g  
 C E B  F u n d s ,  A g r e e me n t  A b o u t  I n t e r e s t  o n  F u n d s  W i t h  
  C o u n t y  T r e a s u r e r  -  K S A  2 3 - 1 6 7 8 a  
 D F E  F u n d s ,  I n v e s t men t  o f  -  K S A  9 - 1 4 0 2  e t  s e q . ;  1 7 - 5 0 0 2  
 
 
                                       G  
 
 
 Ga t e  Rece ip t s  ( S e e  " F e e s ,  P a y me n t s  a n d  R e n t a l s " )  
 G A J ,  J L ,  K H  G i f t s  
 D F K  ( S e e  D F G )   G i f t s  a n d  B e q u e s t s  -  K S A  1 2 - 1 2 5 2 ;  7 2 - 8 2 1 0 ;  7 2 - 8 2 1 2  
 GAJ   G i f t s  by  S t a f f  Memb er s  
 G A J ,  K H ,  J L   G i f t s  t o  S t u d e n t s  
 K H   P u b l i c  G i f t s  t o  S c h o o l  -  K S A  1 2 - 1 2 5 2 ;  7 2 - 8 2 1 0 ;  7 2 - 8 2 1 2  
 J L   S t u d e n t  G i f t s  t o  S c h o o l  -  K S A  1 2 - 1 2 5 2 ;  7 2 - 8 2 1 0 ;  7 2 - 8 2 1 2  
 J L   S t u d e n t  G i f t s  t o  S t a f f  M e mb e r s  
 Goa l s  and  Ob jec t i ve s  
 C A   A d mi n i s t r a t i o n  



 

 D C   B u d g e t  -  K S A  7 2 - 8 1 5 6 ;  7 2 - 8 2 0 4 ;  7 2 - 8 2 0 4 a ;  7 2 - 7 0 5 3  
 E A   B u s i n e s s  M a n a g e men t  
 H A B   C e r t i f i e d  P e r s o n n e l  N e g o t i a t i o n s  
   K S A  7 2 - 5 4 1 3  e t  s e q .  
 A B E   D i s t r i c t  
 F A   F a c i l i t y  E x p a n s i o n  
 D A   F i s c a l  M a n a g e men t  
 L A   O r g a n i z a t i o n a l  R e l a t i o n s  
 G A A   P e r s o n n e l  P o l i c i e s  -  K S A  7 2 - 8 2 0 5  
 K A   P u b l i c  R e l a t i o n s  
 M A   R e l a t i o n s  W i t h  O t h e r  E d u c a t i o n  A g e n c i e s  
 B A   S c h o o l  B o a r d  
 J A   S t u d en t  P o l i cy  -  K S A  7 2 - 8 2 0 5  
 G o o d s  a n d  S e r v i c e s  
 D J E D   B i d s  a n d  Q u o t a t i o n s  -  K S A  7 2 - 6 7 6 0 ;  7 2 - 8 4 0 4 ;  7 5 - 3 7 4 0 a  
* D J E C   C o o p e r a t i v e  P u r c h a s i n g  
 D J E B   C o s t  C o n t r o l  
*DJEBE   Gua ran t ee s  
* D J E B D   I n s p e c t i o n s  
 D J E E   L o c a l  P u r c h a s i n g  
 D J E J   P a y me n t  P r o c e d u r e  
 D J E G   P u r c h a s e  O r d e r s  a n d  Co n t r a c t s  -  K S A  1 0 - 1 1 1 3 ;  6 0 - 1 1 1 1 ;  
   7 2 - 6 7 6 0 ;  7 5 - 3 3 1 7 ;  7 5 - 3 3 2 2 ;  7 2 - 8 2 1 2  
 D J E   P u r ch as i n g  -  K S A  7 2 - 8 2 1 2  
* D J E B B   P u r c h a s i n g  G u i d e s  a n d  V e n d o r  L i s t s  
 D J E B   Q u a l i t y  C o n t r o l  
 D J E B   Q u a l i t y  P u r c h a s i n g  -  K S A  7 2 - 8 2 1 2 ,  1 0 - 1 1 1 3  
 D J E B   R e q u i s i t i o n s  
 D J E B   S p e c i f i c a t i o n s  
 D J E B   S t a n d a r d i z a t i o n  
* D J E B C   T r i a l  T e s t  a n d  F i e l d  C h e c k s  
* D J E I   V e n d o r  R e l a t i o n s  
 J H C  G o v e r n men t ,  S t u d e n t  
 Grade  Leve l  Organ i za t i on  ( S e e  " O r g a n i z a t i o n  C h a r t s " )  
 I D A  G r a d e  P o i n t  A v e r a g e  
 I H A  G r a d i n g  S y s t e m  
 J B D  G r a d e s  -  R e d u c t i o n  
 J F C  G r a d u a t i o n  -  K S A  7 2 - 1 1 6 ,  K A R  9 1 - 3 1 - 1 2 ( h )  
 J F C A  G r a d u a t i o n ,  E a r l y  
 I H F  ( S ee  I H E A )  G r ad u a t i o n  R eq u i r emen t s  -  K S A  7 2 - 8 2 0 5 ,  
  K A R  9 1 - 3 1 - 1 2 ( f ) ,  ( g ) ,  a n d  ( h )  
 Gr i evance  P rocedu re s  
 G A E   P e r s o n n e l  C o mp l a i n t s  -  K S A  7 2 - 5 4 2 4  
 J C E   S t u d e n t  G r i e v a n c e  P r o c e d u r e s  
 G r o u n d s  M a n a g e men t  ( S e e  " B u i l d i n g s  a n d  G r o u n d s  
  M a n a g e men t " )  
* I E A  G r o u p i n g  f o r  I n s t r u c t i o n  
  S e l f - C o n t a i n e d  C l a s s r o o m -  K S A  7 2 - 1 1 1 3 ;  7 9 - 3 6 0 6  
  N o n g r a d e d  S c h o o l s  
  Depa r tmen ta l i z a t i on  
  Team Teach ing  
  D i f f e r e n t i a t e d  S t a f f i n g  
 G r o u p  I n s u r a n c e  ( S e e  " C o mp e n s a t i o n " )  
 G r o w t h  D e v e l o p me n t  O p p o r t u n i t i e s  ( S e e  " D e v e l o p me n t  
  O p p o r t u n i t i e s " )  



 

 J E  G u i d a n c e  
 J E   E d u c a t i o n a l  G u i d a n c e  
 J E   G u i d a n c e  P r o g r a m  
 J E   P e r s o n a l  G u i d a n c e  
 J E   V o c a t i o n a l  G u i d a n c e  
 G u i d a n c e  C o u n s e l o r s  ( S e e  " C e r t i f i e d  P e r s o n n e l  P o s i t i o n s " )  
 
                                       H  
 
 
 B D C  H a n d b o o k s ,  a l l  
 J Q A  H a n d i c a p p e d  S t u d e n t s  -  K S A  7 2 - 9 3 3  e t  s e q . ;  7 2 - 9 7 7  
 B C B I ,  K N  H a n d l i n g  C o mp l a i n t s  
 E B B A  H a z a r d o u s  W a s t e  I n s p e c t i o n  a n d  D i s p o s a l  
 H az i n g  -  K S A  2 1 - 3 4 3 4  
 I D A  H e a l t h  E d u c a t i o n  
* J G C A  H e a l t h  E x a mi n a t i o n s ,  S t u d e n t s  -  K S A  7 2 - 5 2 0 3 ;  7 5 - 6 2 6  
  7 2 - 1 2 0 4  t o  7 2 - 1 2 0 7 ;  6 5 - 1 2 2 ;  7 2 - 5 2 0 4  t o  7 2 - 5 2 0 6 ;  
  7 2 - 5 2 0 8  t o  7 2 - 5 2 1 1  
 Hea l t h  I n su rance  ( S e e  " C o mp e n s a t i o n " )  
 JGC Hea l t h  Se rv i ce s  
* E B D  H e a t i n g  a n d  L i g h t i n g  
 H e a r i n g s  ( S e e  " P u b l i c  H e a r i n g s " )  
 H i r i n g  
* C G D   A d mi n i s t r a t i v e  P e r s o n n e l  
 G B D   C e r t i f i e d  P e r s o n n e l ,  Teache r  Se l ec t i on  
* G C D   N o n c e r t i f i e d  P e r s o n n e l  
 H o l i d a y s  -  K S A  7 2 - 1 1 0 6 ,  3 5 - 1 0 7  
 G C R I   N o n c e r t i f i e d  P e r s o n n e l  P a i d  H o l i d a y s  
* A E A B   S c h o o l  H o l i d a y s  -  K S A  7 2 - 1 1 0 6  
 I D A  H o meb o u n d  I n s t r u c t i o n  -  K S A  7 2 - 9 3 3  e t  s e q .  
 J B C  H o mel e s s  S t u d e n t s  
* J G E A  H o me  V i s i t s  
 IHB (See  IHA)  Homework  
* IHD (See  IHA)  Honor  Ro l l s  
 H o s p i t a l i z a t i o n  I n s u r a n c e  ( S e e  " C o mp e n s a t i o n " )  
 H u man  R e l a t i o n s  E d u c a t i o n  (See  "Bas i c  I n s t ruc t i ona l  
  P r o g r a m" )  
 I K C A  H u man  S e x u a l i t y  a n d  A I D S  E d u c a t i o n  
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 J B C  I d e n t i t y  o f  S t u d e n t s  
 GBRI ,  GCRG  I l l ne s s  (S i ck  Leave )  
 I nc l emen t  Wea t he r  P rocedu re s  (See  "D i smi s sa l  P r ecau t i ons " )  
 I ncen t i ve  Pay  Sy s t em  
* G A B B   A l l  P e r s o n n e l  
* G B A A   C e r t i f i e d  P e r s o n n e l  
* G C A A   N o n c e r t i f i e d  P e r s o n n e l  
* I E H  I n d e p e n d e n t  S t u d y  
 K B E  ( S e e  K B )  I n f o r ma t i o n  C a mp a i g n s ,  U s e  o f  S t u d e n t s  
 K B  I n f o r ma t i o n  P r o g r a m  
 J G C B  ( S ee  J G C )  I n o cu l a t i o n s  -  K S A  7 2 - 5 2 0 9  



 

 G A D A  I n - S e r v i c e  E d u c a t i o n  -  K S A  7 2 - 1 1 0 6 ( f )  
 I n s p e c t i o n s  
* D J E B D   C a p i t a l  E q u i p me n t  
* D J E B D   G o o d s  a n d  S e r v i c e s  
 I E  I n s t r u c t i o n a l  A r r a n g e men t s  

C la s s  S i ze  
S c h e d u l i n g  f o r  I n s t r u c t i o n  
P r e - E n r o l l me n t  

 I B  I n s t r u c t i o n a l  P r o g r a m G o a l s  a n d  O b j e c t i v e s  
 I A  I n s t r u c t i o n a l  P r o g r a m P h i l o s o p h y  
 I F  I n s t r u c t i o n a l  R e s o u r c e s  
 IF   Resou rce  Teache r s  
 IF   S e rv i ce s  
 I F   T e x t b o o k  S e l e c t i o n  a n d  A d o p t i o n  -  K S A  7 2 - 8 2 0 5 ;  
   7 2 - 4 1 0 7  e t  s e q . ;  1 0 - 1 1 1 3 ;  7 9 - 3 6 0 6 ;  7 2 - 5 3 8 6  
 I F   U s e  o f  T e x t b o o k s  
 I n s u r an ce  -  K S A  7 2 - 8 4 0 1  e t  s e q .  
 E B A   B u i l d i n g s  a n d  G r o u n d s  I n s u r a n c e  P r o g r a m  
   K S A  7 2 - 8 4 0 1  e t  s e q .  
 E B A   E mp l o y ees  -  K S A  1 2 - 2 6 1 6  e t  s e q .  
* E C A   E q u i p me n t  a n d  S u p p l i e s  I n s u r a n c e  P r o g r a m  
   K S A  7 2 - 8 4 0 1  e t  s e q .  
  L i f e ,  H o s p i t a l i z a t i o n  a n d  M e d i c a l  I n s u r a n c e  
   ( S e e  " C o mp e n s a t i o n " )  
 J G A   S t u d e n t  I n s u r a n c e  P r o g r a ms  -  K S A  7 2 - 8 4 0 1  e t  s e q .  
* E D B   S t u d e n t  T r a n s p o r t a t i o n  I n s u r a n c e  P r o g r a ms  
   K S A  7 2 - 8 4 0 1  e t  s e q .  
 I n su rance  Appra i s a l s  ( S e e  " F i n a n c i a l  R e p o r t s  a n d  
  S t a t emen t s " )  
 MD (S ee  MA)  In t e rd i s t r i c t  Re l a t i ons  
* M D A  I n t e r d i s t r i c t  S h a red  S e r v i ce s  -  K S A  7 2 - 9 3 3  e t  s e q . ;  
  7 2 - 4 4 0 8  e t  s e q . ;  1 2 - 2 9 0 1  e t  s e q . ;  
  7 2 - 9 6 8 ;  7 2 - 8 2 3 0  
* C E B  I n t e r e s t ,  F r o m S c h o o l  F u n d s  W i t h  C o u n t y  T r e a s u r e r  
  K S A  1 2 - 1 6 7 8 a  
 C G  I n t e r n  P r o g r a m  
* L  I n t e r o r g a n i z a t i o n a l  R e l a t i o n s  ( E x c l u d e s  E d u c a t i o n a l   
  Agenc i e s )  
 J C A C  I n t e r r o g a t i o n  a n d  I n v es t i g a t i o n s  i n  t h e  S c h o o l  
 J C A C   B y  P o l i c e  
 J C A C   B y  S c h o o l  O f f i c i a l s  
 IDA In t e rd i s t r i c t  Ac t i v i t i e s  -  See  KSHSAA By -Laws  
 IDA In t e rd i s t r i c t  A th l e t i c s  -  See  KSHSAA By -Laws  
 I n t e r v i e w s  W i t h  S t a f f  (See  "News  Confe r ences  and  
  I n t e rv i ews" )  
* K B C E               I n t e r v i e w s  W i t h  S t u d e n t s  
 I n t r a mu r a l  S p o r t s  (See  "Cocu r r i cu l a r  Ac t i v i t i e s " )  
 D I C  I n v e n t o r i e s  -  K S A  7 2 - 1 2 6  t o  7 2 - 1 2 9  
 I n v e s t i g a t i o n s  ( S e e  " I n t e r r o g a t i o n  a n d  I n v e s t i g a t i o n s  
  i n  t h e  S c h o o l " )  
 D F E  I n v e s t men t  o f  F u n d s  -  K S A  9 - 1 4 0 2  e t  s e q . ;  1 7 - 5 0 0 2  
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 G B R I  J u r y  D u t y  ( S e e  " L e a v e s  a n d  A b s e n c e s ,  L e g a l " )  
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 E C  K e y s ,  e q u i p me n t  
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 K G  L e a s i n g  a n d  R e n t i n g  ( S e e  D F G ;  E C E )  
  K S A  5 2 - 2 1 1  t o  5 5 - 2 1 1 a ;  1 2 - 1 7 6 5 ;  7 2 - 8 2 2 5  
 L e a v e s  a n d  A b s e n c e s  ( S e e  S p e c i f i c  T i t l e s  i n  T h i s  I n d e x )  
* C G P F ,  C G P G   A d mi n i s t r a t i v e  P e r s o n n e l  
 GBRH,  GBRI   Ce r t i f i ed  Pe r sonne l  
 G C R G   N o n c e r t i f i e d  P e r s o n n e l  
 GBRI ,  GCRG  Lega l  (Emergency )  Leave  
 L e g a l  C o u n s e l  ( S e e  " A t t o r n e y " )  
 IKI  (See  IKH)  Les son  P l ans  
 L i b r a r i a n s  ( S e e  " C e r t i f i e d  P e r s o n n e l  P o s i t i o n s " )  
 L i b r a r y  M a t e r i a l s  S e l e c t i o n  a n d  A d o p t i o n  ( S e e  " S c h o o l  
  L i b r a r i e s " )  
 L i f e  I n s u r a n c e  ( S e e  " C o mp e n s a t i o n " )  
  K S A  7 2 - 8 4 0 1  e t  s e q .  
 C D  L i n e  a n d  S t a f f  R e l a t i o n s  
 G B O  L i q u i d a t e d  D a mag e s  
* D C C D  L o c a l  G o v e r n men t ,  I n v o lv e men t  i n  B u d g e t  P l a n n i n g  
 D J E E  L o c a l  P u r c h a s i n g  -  K S A  7 5 - 3 3 1 7  t o  7 5 - 3 3 2 2 ;   
  7 2 - 8 2 1 2 ;  1 0 - 1 1 1 3  
 Locke r  S ea r ches  (See  "Sea rches  o f  Locke r s  and  S tuden t s " )  
 L u n c h  S e r v i c e  ( S e e  " F o o d  S e r v i c e  M a n a g e men t " )  
 L u n c h  W o r k e r s  ( S e e  " N o n c e r t i f i e d  P e r s o n n e l  P o s i t i o n s " )  
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 J G H B  M a c h i n e s ,  A u t o ma t e d  P l a y i n g  a n d  V e n d i n g  
 Ma in t enance  
 E B I   B u i l d i n g s  a n d  G r o u n d s  L o n g - R a n g e  M a i n t e n a n c e  
 E C   E q u i p me n t  M a i n t e n a n c e  
 Ma in t enance  Worke r s  (See  "Nonce r t i f i ed  Pe r sonne l  Pos i -  
       t i o n s " )  
* I H E A  ( S e e  I H A )  M a k e - U p  O p p o r t u n i t i e s  
 J Q F  M a r r i e d  S t u d e n t s  
 Med ia  S pec i a l i s t s  (See  "Ce r t i f i ed  Pe r sonne l  Pos i t i ons " )  
 M e d i c a l  I n s u r a n c e  ( S e e  " C o mp e n s a t i o n " )  

Med ica l  Leave  (See  Fami ly  Med ica l  Leave )  
 J G F G B  M e d i c a t i o n ,  S u p e r v i s i o n  o f ,  t o  S t u d e n t s  
 M e e t i n g s  
 G B R D   P r o f e s s i o n a l  P e r s o n n e l  S t a f f  M e e t i n g s  
* K C C   P u b l i c  H e a r i n g s  



 

* B C   S c h o o l  B o a r d  M e e t i n g s  -  K S A  7 2 - 8 2 0 5 ;  7 5 - 4 3 1 7  t o  7 5 -  
   4 3 2 0  
 B G  ( S ee  B E )  M emb er s h i p s  -  K S A  7 2 - 5 3 2 6  
 G B R I D ,  G C R G  M i l i t a r y  L e a v e ,  U . S .  C o d e ,  P L  9 4 - 2 8 6 ,  T i t l e  3 8 ,  P a r t  I I I  
  S e c .  2 0 2 1  e t  s e q . ;  K S A  4 8 - 2 2 2 ;  K S A  7 4 - 3 7 4 7 ;  
  K A R  1 - 5 - 1  
 B C B H  M i n u t e s  -  K S A  7 2 - 8 2 0 2  
 M o d u l a r  S c h e d u l e s  ( S e e  " L o c a l  G o v e r n men t " )  
 M u n i c i p a l  G o v e r n men t  ( S e e  " L o c a l  G o v e r n men t " )  
 J G F F  M o t o r i zed  V eh i c l e s ,  U s e  b y  S t u d en t s  -  K S A  7 2 - 9 1 9 1  
 
 
 
                                       N  
 
 
* H  N eg o t i a t i o n s  -  K S A  7 2 - 5 4 1 3  e t  s e q .  
 H A L   A n n o u n c e me n t  o f  A g r e e me n t  
 H A E  ( S e e  H A B )   B o a r d  N e g o t i a t i n g  A g e n t s  
*HAD (See  HAB)   Boa rd  R igh t s  and  Du t i e s  
*HAD (See  HAN)   Boy co t t s  and  S t r i ke s  
* HA (S ee  HAA)   Ce r t i f i ed  P e r sonne l  Nego t i a t i ons  
*HAH (See  HAA)   Ce r t i f i ed  Pe r sonne l  Nego t i a t i ng  Organ i za t i on  
 H A A   L e g a l  S t a t u s  o f  N e g o t i a t i o n s  
 HAJ   P r e l imina ry  Agreemen t  
 HAK (See  HAJ)   Ra t i f i c a t i on  P rocedu re s  
* HAHBC  (S ee  HAB )   S choo l  T ime  Use  i n  Nego t i a t i ons  
 H A C  ( S e e  H A B )   S c o p e  o f  N e g o t i a t i o n s  
 H A F  ( S e e  H A B )   S u p e r i n t e n d e n t ' s  R o l e  
*HAHA (See  HAB)   Team Se l ec t i on  Me thod  
 HAHBA (See  HAB)   Use  o f  Schoo l  Fac i l i t i e s  
 H A H B B  ( S e e  H A B )   U s e  o f  S c h o o l  E q u i p me n t  
 H A I  N eg o t i a t i o n s  M ee t i n g  P r o ced u r e  -  K S A  7 2 - 5 4 1 3  e t  s e q .  
 H A I   A g e n d a  N o t i f i c a t i o n  
 H A I   D i s t r i b u t i o n  o f  I n f o r ma t i o n  
 H A I   M i n u t e s  a n d  R e c o r d s  
 H A I   N o t i f i c a t i o n  
 H A I   Q u o r u m  
 H A I   R e p o r t i n g  t o  P r e s s  a n d  P u b l i c  
 H A I   R e p o r t i n g  t o  S t a f f  a n d  B o a r d  
 HAI   Resea rch  Ass i s t ance  
 H A I   R u l e s  o f  O r d e r  
 H A I   T i me  a n d  P l a c e  
 H A I   T i me  L i mi t s  
 N e i g h b o r h o o d  S c h o o l s  (See  "A t t endance  Area s " )  
 G A G A  N e p o t i s m  
*FDC New Fac i l i t i e s  Nami ng  
 J B C  N ew  R es i d en t  S t u d en t s  -  K S A  7 2 - 1 0 4 6  
 BBBB New B oa rd  Memb er  Or i en t a t i on  
 News  Cove rage  
 B C B J ,  K B C C   B o a r d  M e e t i n g s  N e w s  C o v e r a g e  -  K S A  7 5 - 4 3 1 7  e t  s e q .  
 K B C   N e w s  C o n f e r e n c e s  a n d  I n t e r v i e w s  
 KBC (See  KB)   News  Med ia  Re l a t i ons  
 KBC  News  Re l ea se s  
 K B C D   S p o r t s  a n d  S p e c i a l  E v e n t s  N e w s  C o v e r a g e  



 

   See  KSHSAA By -Laws  
 N o n c e r t i f i e d  P e r s o n n e l  
 G C E   A s s i g n me n t  a n d  T r a n s f e r  
 G C A   C o mp e n s a t i o n  G u i d e s  a n d  C o n t r a c t s  
 G C I   E v a l u a t i o n  
* G C D   H i r i n g  
 GCRG  Leaves  and  Absences  
 G C R F   N o n - S c h o o l  E mp l o y men t  
*GCF   Or i en t a t i on  
*GCRD   Ove r t ime  Pay  
 G C R I   P a i d  H o l i d a y s  -  K S A  7 2 - 1 1 0 6 ;  3 5 - 1 0 7  
* G C B   P o s i t i o n s  
* G C G   P r o b a t i o n  
* G C J   P r o mo t i o n  
 GCBA (See  GCB)   Qua l i f i c a t i ons  and  Du t i e s  
 GCC (Se e  GCB)   Rec ru i tmen t  
* G C P   R e e mp l o y men t  
 GCO (See  GCH)   Res igna t i on  
*GCQ   Re t i r emen t  
* G C N   S e p a r a t i o n  
 G C H   S u p e r v i s i o n  
 GCK (See  GCH)   Suspens ion  
 G C R   T i me  S c h e d u l e s  
* GCRE   T rave l  Expense s  
 G C R H   V a c a t i o n s  
 G C R   W o r k i n g  C o n d i t i o n s  
 G C R   W o r k  L o a d  
 G A A A  N o n d i s c r i mi n a t i o n  
* I E A  N o n g r a d e d  S c h o o l s  
 J B C  N o n r e s i d e n t  S t u d e n t s  -  K S A  7 2 - 6 7 5 7 ;  7 2 - 7 2 0 1  e t  s e q .  
 N o n - S c h o o l  E mp l o y men t  
 GBRG,  GCPE   Admi n i s t r a t i ve  Pe r sone l  
 G C R F   N o n c e r t i f i e d  P e r s o n n e l  
 G B R G   P r o f e s s i o n a l  P e r s o n n e l  
 I F C B ,  K F B  N o n - S c h o o l  S u p p o r t e d  T r i p s  
 
 
                                       O  
 
 
 Ob j ec t i ve s  ( S e e  " G o a l s  a n d  O b j e c t i v e s " )  
 Orde r  o f  Bus ine s s  ( S e e  " A g e n d a " )  
* L  O r g a n i z a t i o n a l  R e l a t i o n s  
 L A Organ i za t i ona l  Re l a t i ons  Goa l s  and  Ob jec t i ve s  
 Organ i za t i ona l  Cha r t s  
* C C   A d mi n i s t r a t i o n  
* C C C C   S c h o o l  B u i l d i n g  
* C C A   S c h o o l  D i s t r i c t  
* C C B   S c h o o l  D i s t r i c t  D e p a r t men t a l  
 O r g a n i z a t i o n  o f  G r a d e  L e v e l s  ( S e e  " O r g a n i z a t i o n  C h a r t s " )  
 O r i en t a t i on  
 C G   A d mi n i s t r a t i v e  P e r s o n n e l  
* G B F   C e r t i f i e d  P e r s o n n e l  
 B B B B   N e w  S c h o o l  B o a r d  M e mb e r s  
* G C F   N o n c e r t i f i e d  P e r s o n n e l  



 

* G C R D  O v e r t i me  P a y  -  K S A  4 4 - 1 2 0 1  t o  4 4 - 1 2 1 3  
  (See  Fa i r  Labo r  S t anda rds  Ac t )  
 
 
                                       P  
 
 
 JFAC (See  JFAB)  Pa ren t  Con fe r ences  
* K M A  P a t r o n / P a r e n t  V i s i t o r s  t o  t h e  S c h o o l s  -  K S A  2 1 - 3 7 2 1  
 J CDA P a rap ro fe s s iona l s  and  Teache r ' s  A ides  
* B B A B F  ( S e e  B C B F )  P a r l i a men t a r y  P r o c e d u r e  -  K S A  7 2 - 8 2 0 5  
 B C B G   A b s t a i n i n g  V o t e  
 P a r o c h i a l  S c h o o l s  ( S e e  " P r i v a t e  S c h o o l  R e l a t i o n s " )  
 I D E  P a r t n e r s h i p  P r o g r a m  
 C G  P a r t - T i me  A d mi n i s t r a t o r s  
 DJEJ  (See  DJEE)  Pay men t  P rocedu re s  (See  DFG)  
* D J C  P a y ro l l  P r o c e d u r e s  
 P e n s i o n s  (See  "Re t i r emen t " )  
 G A M  P e r s o n a l  A p p e a r a n c e  
 J E  P e r s o n a l  G u i d a n c e  
 P e r sona l  Leaves  (See  spec i f i c  t i t l e s  i n  t h i s  I ndex )  
 C G   A d mi n i s t r a t i v e  P e r s o n n e l  
* G B   C e r t i f i e d  P e r s o n n e l  
* G C   N o n c e r t i f i e d  P e r s o n n e l  
* G  P e r s o n n e l  
 G A E  P e r s o n n e l  C o mp l a i n t s  a n d  G r i e v a n c e s  
 P e r s o n n e l  D i r e c t o r  ( S e e  " A d mi n i s t r a t i v e  P e r s o n n e l  
  P o s i t i o n s " )  
 G A K  P e r s o n n e l  R e c o r d s  
 D J B  P e t t y  C a s h  A c c o u n t s  -  K S A  7 2 - 8 2 0 8  
 P h y s i c a l  E d u c a t i o n  ( S e e  " B a s i c  I n s t r u c t i o n a l  P r o g r a m" )  
 P h y s i c a l  E x a mi n a t i o n s  ( S e e  " H e a l t h  E x a mi n a t i o n s " )  
 J Q A  P h y s i c a l l y  H a n d i c a p p e d  S t u d e n t s  -  K S A  7 2 - 9 3 3  e t  s e q .  
  7 2 - 9 7 7  
* I C D  P i l o t  P r o j e c t s  
 I B  P l a n n i n g  f o r  Q u a l i t y  E d u c a t i o n  
 D B  P l a n n i n g  P r o g r a mmi n g  B u d g e t i n g  S y s t e m  
 D B   P r o g r a m S t r u c t u r e  
 I N G  P l a n t s  a n d  A n i ma l s  i n  t h e  S c h o o l  
 P o l i cy  D ev e l o p men t  -  K S A  7 2 - 8 2 0 5  
 CMA   Admi n i s t r a t i on  i n  Po l i cy  Absence  (See  DJFAB)  
 B D C   P o l i c y  A d o p t i o n  -  K S A  7 2 - 8 2 0 5 ,  7 2 - 8 2 1 2  
* B D B A   P o l i c y  D e v e l o p me n t ,  A t t o r n e y  I n v o l v e men t  ( S e e  B D A )  
* B D B C   P o l i c y  D e v e l o p me n t ,  C o mmu n i t y  I n v o l v e men t  ( S e e  B D A )  
 B D A ,  G A C   P o l i c y  D e v e l o p me n t ,  S t a f f  I n v o l v e men t  ( S e e  C M A )  
* B D B D   P o l i c y  D e v e l o p me n t ,  S t u d e n t  I n v o l v e men t  ( S e e  B D A ,  J C B )  
 B D A   P o l i c y  D e v e l o p me n t  S y s t e m A d o p t i o n  
 BDC  P o l i cy  D i s semina t i on  
* BDB   P o l i cy  Dra f t i ng  
*BDAA   Po l i cy  Dra f t  Wr i t e r  
 C M ,  B D   P o l i c y  I mp l e me n t a t i o n  
 BDC  Po l i cy  Rev i ew  
 G A H B  P o l i t i c a l  A c t i v i t i e s  b y  S t a f f  
 K I  P o l i t i c a l  C a mp a i g n  M a t e r i a l s  D i s t r i b u t i o n  
 G A C A  P o s i t i o n s  



 

  Admi n i s t r a t i ve  Pe r sonne l  
  N o n c e r t i f i e d  P e r s o n n e l  
  P r o f e s s i o n a l  P e r s o n n e l  
 J Q I  P o s t  S e c o n d a r y  S t u d e n t s  
* M F B  P r a c t i c e  T e a c h i n g  -  K S A  7 2 - 1 3 9 2  
 J Q E  P r e g n a n t  S t u d e n t s  
 P r e s s  Se rv i ce  
* B C B J A ,  K B C C A   S c h o o l  B o a r d  M e e t i n g  -  K S A  7 2 - 8 2 0 5 ,  7 5 - 4 5 1 7  e t  s e q .  
 KBCD (S ee  KB)   S po r t s  and  Spec i a l  Even t s  -  See  KSHSAA By -Laws  
 P r i n c i p a l s  ( S e e  " A d mi n i s t r a t i v e  P e r s o n n e l  P o s i t i o n s " )  
 E C H  P r i n t i n g  a n d  D u p l i c a t i n g  S e r v i c e s  
 P r o b a t i o n  
* C G G   A d mi n i s t r a t i v e  P e r s o n n e l  
 G B G   P r o f e s s i o n a l  P e r s o n n e l  
 JDC (See  JDB)   S tuden t s  
 H A I  P r o ced u r a l  A g r eemen t  -  K S A  7 2 - 5 4 1 3  e t  s e q .  
 H A I   A g e n d a  N o t i f i c a t i o n  
 H A I   D i s t r i b u t i o n  o f  I n f o r ma t i o n  
 H A I   M i n u t e s  a n d  R e c o r d s  
 H A I   N o t i f i c a t i o n  
 H A I   Q u o r u m  
 H A I   R e p o r t i n g  t o  P r e s s  a n d  P u b l i c  
 H A I   R e p o r t i n g  t o  S t a f f  a n d  B o a r d  
 HAI   Resea rch  Ass i s t ance  
 H A I   R u l e s  o f  O r d e r  
 H A I   T i me  a n d  P l a c e  
 H A I   T i me  L i mi t s  
* B B A B F  P r o ced u r e  ( P a r l i amen t a ry )  -  K S A  7 2 - 8 2 0 5  
 H A K  P r o ced u r e s  i n  R a t i f i c a t i o n  -  K S A  7 2 - 5 4 1 3  e t  s e q .  
 P r o g r a m D e v e l o p me n t  ( S e e  " C u r r i c u l u m D e v e l o p me n t " )  
 P r o g r a m D e v e l o p me n t  O f f i c e r  ( S e e  " A d mi n i s t r a t i v e  
  P e r s o n n e l  P o s i t i o n s " )  
 P r o mo t i o n  o f  S t a f f  
* C G J   A d mi n i s t r a t i v e  P e r s o n n e l  
* G B J   C e r t i f i e d  P e r s o n n e l  
* G C J   N o n c e r t i f i e d  P e r s o n n e l  
 J F B  P r o mo t i o n  a n d  R e t e n t i o n  o f  S t u d e n t s  
 D J E J  P r o mp t  P ay men t  -  K S A  7 5 - 6 4 0 1  e t  s e q .  
 J B C  P r o o f  o f  I d e n t i t y  
* D O  P r o p e r t i e s  D i s p o s a l  P r o ced u r e  -  K S A  7 2 - 8 2 1 2  
 J S  P r o p e r t y  D a mag e  C l a i ms  
* D F N  P r o p e r t y  S a l e s  -  K S A  7 2 - 8 2 1 2  
 J G D  P s y ch o l o g i c a l  S e r v i c e s  -  K S A  7 2 - 9 6 1  e t  s e q .  
* J G D A  P s y ch o l o g i c a l  T e s t i n g  -  K S A  7 2 - 9 6 1  e t  s e q .  
*GAHC,  KDB  Pub l i c  Appea rances  by  S t a f f  
 K N  P u b l i c  C o mp l a i n t s  
 K N   A b o u t  C u r r i c u l u m  
 K N   A b o u t  I n s t r u c t i o n a l  M a t e r i a l s  
 K N   A b o u t  S c h o o l  F a c i l i t i e s  a n d  S e r v i c e s  
 K N   A b o u t  S c h o o l  P e r s o n n e l  
 K H  P u b l i c  G i f t s  -  K S A  1 2 - 1 2 5 2 ;  7 2 - 8 2 1 0 ,  7 2 - 8 2 1 2  
 B C A E ,  D C P u b l i c  H e a r i n g s  
 P u b l i c  I n f o r ma t i o n  O f f i c e r  ( S e e  " A d mi n i s t r a t i v e  
  P e r s o n n e l  P o s i t i o n s " )  
 K B  P u b l i c  I n f o r ma t i o n  P r o g r a m  



 

 B C B I ,  K C A  P u b l i c  P a r t i c i p a t i o n  a t  B o a r d  M e e t i n g s  
* K  P u b l i c  R e l a t i o n s ,  G e n e r a l  
 K K  P u b l i c  S a l e  o n  S c h o o l  P r o p e r t y  
 J I  P u b l i c  S e r v i c e ,  S t u d e n t  
* K L  P u b l i c  U s e  o f  S c h o o l  R e c o r d s  -  K S A  4 5 - 2 1 6  
 K G ,  K G A  P u b l i c  U s e  o f  S c h o o l  F a c i l i t i e s  -  K S A  7 2 - 8 2 0 5 d  
 K G C  P u b l i c  U s e  o f  S c h o o l  E mp l o y e e  S e r v i c e s  
 K B  P u b l i c ' s  R i g h t  t o  K n o w  -  K S A  7 5 - 4 3 1 7  e t  s e q .  
* G B T  P u b l i s h i n g  
 J D A  P u n i s h men t ,  C o r p o r a l  
 P u r c h a s i n g  -  K S A  7 5 - 3 3 1 7  t o  7 5 - 3 3 2 2 ;  7 2 - 8 2 1 2 ;  1 0 - 1 1 1 3  
 DJE  (See  DJB)   Agen t  
 DJ E  (S ee  DJB )   Au tho r i t y  
 DJEG (See  DJEE)   Pu rchase  Orde r s  a n d  C o n t r a c t s  -  K S A  1 0 - 1 1 1 3 ;  6 0 - 1 1 1 1 ;  
   7 2 - 6 7 6 0 ;  7 5 - 3 3 1 7  t o  7 5 - 3 3 2 2 ;  7 2 - 8 2 1 2  
 
 
                                       Q  
 
 
 G A C B  Q u a l i f i c a t i o n s  a n d  D u t i e s  
 D J E B  Q u a l i t y  C o n t r o l  
 D J E B   C o s t  C o n t r o l  
 D J E B   Q u a n t i t y  P u r c h a s i n g  
 D J E B   R e q u i s i t i o n s  
 D J E B   S p e c i f i c a t i o n s  
 D J E B   S t a n d a r d i z a t i o n  

Q u a l i t y  P u r c h a s i n g  
* D J F C B   C a p i t a l  E q u i p me n t  
* D J F C B   G o o d s  a n d  S e r v i c e s  
* B C B F A  Q u o r u m -  K S A  7 2 - 8 2 0 5  
 D J E D  Q u o t a t i o n s  a n d  B i d s  R e q u i r e men t s  -  K S A  7 2 - 6 7 6 0 ;  7 2 - 8 4 0 4 ;  
  7 5 - 3 4 7 0 a  
 



 

                                       R  
 
 
 Rac i a l  Ba l ance  (See  "A t t endance  Area s " )  
* I H C  R a n k i n g  o f  S t u d e n t s  
 J B G  R ead mi s s i o n  o f  S t u d en t s  -  K S A  7 2 - 8 9 0 1  e t  s e q .  
 E C  R e c e i v i n g  E q u i p me n t  a n d  S u p p l i e s  
 Reco rds  
 C N   A d mi n i s t r a t i v e  
* E B J  ( S e e  E B I )   B u i l d i n g s  a n d  G r o u n d s  ( S e e  C N )  
 GAK  Cen t r a l  Of f i c e  (See  CN)  
 G A K   D i s p o s i t i o n  ( S e e  C N )  -  K S A  7 2 - 5 3 6 9  t o  7 2 - 5 3 7 3  
* E C G   E q u i p me n t  a n d  S u p p l i e s   
* F G I   F a c i l i t y  E x p a n s i o n  P r o j e c t  R e c o r d s  a n d  R e p o r t s  
 G A K   P e r s o n n e l  
 G A K   P u b l i c  U s e  ( S ee  C N )  -  K S A  4 5 - 2 1 5 - 2 1 6  
 B E   S c h o o l  B o a r d  -  K S A  1 0 - 1 1 1 7  t o  1 0 - 1 1 1 8  
 J R   S t u d e n t  -  K S A  7 2 - 5 3 8 6 ;  7 2 - 6 2 1 4  
 E E   S t u d en t  L u n ch  S e r v i ce  -  K S A  7 2 - 5 1 1 2  e t  s e q .  
   7 2 - 5 2 1 3  
 E D A A   S t u d en t  T r an s p o r t a t i o n  -  K S A  7 2 - 8 3 0 1  e t  s e q .  
 G A K   T y p e s  
 Rec ru i tmen t  
 C G   A d mi n i s t r a t i v e  P e r s o n n e l  
 GACC (See  GACB)  Ce r t i f i ed  Pe r sonne l  
 GACC (See  GCB)   Nonce r t i f i ed  Pe r sonne l  
 C E C   S c h o o l  S u p e r i n t e n d e n t  
 G B Q A  R e d u c t i o n  o f  T e a c h i n g  S t a f f  
 R e e mp l o y men t  
 GBP  (See  GBO)   Ce r t i f i ed  Pe r sonne l  
* G C P   N o n c e r t i f i e d  P e r s o n n e l  
 R e g u l a t i o n s  (See  "Admin i s t r a t i ve  Ru le s " )  
* M  R e l a t i o n s  W i t h  O t h e r  E d u c a t i o n a l  A g e n c i e s  
 GBO Re lea se  f rom Con t r ac t  
 J B H  R e l e a s e  o f  a  S t u d e n t  D u r i n g  t h e  S c h o o l  D a y  
 I K D  R e l i g i o n  i n  t h e  S c h o o l s  ( S e e  I K C )  
 I K D   B e l i e f s  a n d  C u s t o ms  
 I K D   H o l i d ay s  -  K S A  7 2 - 5 3 0 8  
 I K D   R e l i g i o n  i n  t h e  C u r r i c u l u m  
 I K D   D e d i c a t i o n s  a n d  C o mmen c e me n t  
 I K D  ( S ee  I K A )   S i l en t  M ed i t a t i o n  -  K S A  7 2 - 5 3 0 8 a  
 I K C  R e l i g i o n ,  T e a c h i n g  A b o u t  
 J B  R e l i g i o u s  E x e mp t i o n  f r o m C o mp u l s o r y  S c h o o l  A t t e n d a n c e  
 GBRI ,  GCRG  Re l ig ious  Leave   
* I D D B  R emed i a l  P r o g r ams  -  K S A  7 2 - 9 3 3  e t  s e q .  
*BBH  Rememb rances  
 Ren t a l s  (See  "Fees ,  Pay men t s  and  Ren t a l s " )  
 R e n t i n g  ( S e e  " L e a s i n g  a n d  R e n t i n g " )  
 E B E  R e p a i r s  
* J F  R e p o r t  C a r d s  
 R e p o r t s  
 C O   A d mi n i s t r a t i v e  R e p o r t s  
 CO  D i s semi na t i on  
* B E   S c h o o l  B o a r d  A n n u a l  R e p o r t s  
 C O   T y p e s  



 

 D J E F  ( S e e  D J E E )  R e q u i s i t i o n s  
 Resea r ch  D i r ec to r  ( S e e  " A d mi n i s t r a t i v e  P e r s o n n e l  
  P o s i t i o n s " )  
 G A H  R es i d en cy  f o r  S t a f f  -  K S A  7 2 - 8 2 1 1  
 J B C  R es i d en t  S t u d en t s  -  K S A  7 2 - 1 0 4 6  
 R e s i g n a t i o n s  
 GBO,  CGN   Admi n i s t r a t i ve  Pe r sonne l  
 G B O   C e r t i f i e d  P e r s o n n e l  
 G C O   N o n c e r t i f i e d  P e r s o n n e l  
 C E K   S c h o o l  S u p e r i n t e n d e n t  ( S e e  G B O )  
 IFBH  Resou rce  Speake r s  
 IF  Resou rce  Teache r s  
 R e t a r d e d  S t u d e n t s  ( S e e  " M e n t a l l y  H a n d i c a p p e d  S t u d e n t s " )  
 J F B  R e t e n t i o n  o f  S t u d e n t s  
 G A Q  R e t i r emen t  -  K S A  7 2 - 1 7 0 1  e t  s e q . ;  
  7 2 - 5 5 0 1  e t  s e q . ;  7 4 - 4 9 3 1  e t  s e q .  
  Admi n i s t r a t i ve  Pe r sonne l  
  C e r t i f i e d  P e r s o n n e l  
  N o n c e r t i f i e d  P e r s o n n e l  
* C E L   S c h o o l  S u p e r i n t e n d e n t  ( S e e  G B Q )  
* D F  R e v e n u e s  -  K S A  7 2 - 8 1 5 6 ,  7 2 - 8 2 0 4 a  
*BDF  Rev i ew  o f  Admi n i s t r a t i ve  Ru le s  (See  CMA)  
 E B C A  R e w a r d s ,  F o r  I n f o r ma t i o n  A b o u t  V a n d a l i s m -  K S A  1 2 - 1 6 7 2 a  
 Ru l e s  
 CMA   Admi n i s t r a t i ve  Ru le s  (See  CM)  
 C M A   A d o p t i o n  
 B C B F  R u l e s  o f  O r d e r  -  K S A  7 2 - 8 2 0 5  
 
 
                                       S  
 
 
 Sabba t i c a l s  
* C G P F A   A d mi n i s t r a t i v e  P e r s o n n e l  
 G B R H   C e r t i f i e d  P e r s o n n e l  
 S a f e t y  -  K S A  3 1 - 1 3 3  
 E B B   B u i l d i n g s  a n d  G r o u n d s  S a f e t y  I n s p e c t i o n s  
 J G F   S t u d e n t  S a f e t y  
 E D A A   S t u d en t  T r an s p o r t a t i o n  S a f e t y  -  K S A  7 2 - 8 3 0 1  e t  s e q .  
 E D A A   S t u d e n t  T r a n s p o r t a t i o n  S a f e t y  I n s p e c t i o n s  
   K S A  7 2 - 8 3 0 1  e t  s e q .  
 E B B   W ar n i n g  S y s t ems   -  K S A  3 1 - 1 3 3  
 G A L  S a l a r y  D e d u c t i o n s  -  K S A  7 2 - 8 6 0 1 ;  7 2 - 8 6 0 3  
 S a l e s  
 D F M   E q u i p men t  an d  S u p p l i e s  -  K S A  7 2 - 8 2 1 2  
 K K   P u b l i c  S a l e s  o n  S c h o o l  P r o p e r t y  
 Sa l e sman  ( S e e  " V e n d o r  R e l a t i o n s " )  
 H A N  S a n c t i o n s  
 E B E  S a n i t a t i o n  
 S c h e d u l e s ,  T i me  
 C G   A d mi n i s t r a t i v e  P e r s o n n e l  
 G B R   C e r t i f i e d  P e r s o n n e l  
 G C R   N o n c e r t i f i e d  P e r s o n n e l  
 S c h e d u l i n g  
 I E   S c h e d u l i n g  f o r  I n s t r u c t i o n  



 

 E D A A   S t u d e n t  T r a n s p o r t a t i o n  S c h e d u l i n g  a n d  R o u t i n g  -  
   K S A  7 2 - 8 3 0 1  e t  s e q .  
 J B C  S c h o o l  A d mi s s i o n s  -  K S A  7 2 - 6 7 5 7 ;  7 2 - 5 3 , 1 0 6  
* B  S c h o o l  B o a r d  O p e r a t i o n s  
*BBF ,  KCBA   Adv i so ry  Commi t t e e s  (See  BBC)  
 B E   A n n u a l  R e p o r t s  ( S e e  C O )  
 B B E   A t t o r n ey  -  K S A  7 2 - 8 2 0 5  
  B u d g e t  ( S e e  " B u d g e t " )  
 BBC  Commi t t e e s  
 K C   C o mmu n i t y  R e l a t i o n s  
 B B G   C o n s u l t a n t s  
 B H   E t h i c s  
 BA  Goa l s  and  Ob jec t i ve s  
* B B   I n t e r n a l  O r g a n i z a t i o n  
  M e e t i n g s  ( S e e  " S c h o o l  B o a r d  M e e t i n g s " )  
  M e mb e r s  ( " S e e  S c h o o l  B o a r d  M e mb e r s " )  
 B G   M emb er s h i p s  -  K S A  7 2 - 5 3 2 6  
 H A E  ( S ee  H A B ,  B D N )  N eg o t i a t i n g  A g en t s  -  K S A  7 2 - 5 4 1 3  e t  s e q .  
* H A D  ( S e e  H A B )   N e g o t i a t i o n  R i g h t s  a n d  D u t i e s  -  K S A  7 2 - 5 4 1 3  e t  s e q .  
* B   O p e r a t i o n s  
* B D   P o l i c y  D e v e l o p me n t  ( S e e  C M )  
* A B B   P o w e r s  a n d  D u t i e s  -  K S A  7 2 - 8 2 0 5 ;  7 2 - 8 2 1 2 ;  7 2 - 1 6 2 3  
 B E   R e c o r d s  -  K S A  1 0 - 1 1 1 7  t o  1 0 - 1 1 1 8 ;   
   4 5 - 2 1 6  e t  s e q . ;  7 2 - 5 3 6 9  e t  s e q .  
* B B D ,  C F   S c h o o l  S u p e r i n t e n d e n t  R e l a t i o n s  ( S e e  B B C )  
 S c h o o l  B o a r d  M e e t i n g s  -  K S A  7 2 - 8 2 0 5  
 B C B G   A b s t a i n i n g  V o t e  -  K S A  7 2 - 8 2 0 5 a  
* B C A D   A d j o u r n ed  M ee t i n g s  -  K S A  7 2 - 8 2 0 5  
* B C B D   A g e n d a  -  K S A  7 5 - 4 3 1 7  e t  s e q  .  
* B C A A   A n n u a l  M e e t i n g s  -  K S A  7 2 - 8 2 0 5  
 B C B J   B r o a d c a s t i n g  a n d  T a p i n g  -  K S A  7 5 - 4 3 1 7  e t  s e q .  
 B C B K   E x e c u t i v e  S e s s i o n s  ( S e e  K B )  -  K S A  7 5 - 4 3 1 7  e t  s e q .  
* B C B   M ee t i n g  P r o ced u r e s  -  K S A  7 2 - 8 2 0 5  
 B C B H   M i n u t e s  -  K S A  7 2 - 8 2 0 2  
 B C B J   N e w s  C o v e r a g e  -  K S A  7 5 - 4 3 1 7  e t  s e q .  
* B B A B F   P a r l i amen t a ry  P r o ced u r e  -  K S A  7 2 - 8 2 0 5  
*BCBJA   P re s s  Se rv i ce s  
 B C A E   P u b l i c  H e a r i n g s  
 B C B I   P u b l i c  P a r t i c i p a t i o n  
* B C B F A   Q u o r u m -  K S A  7 2 - 8 2 0 5  
 B C B J ,  B C A B   R e g u l a r  M e e t i n g s  -  K S A  7 2 - 8 2 0 5  
 B C B F   R u l e s  o f  O r d e r  -  K S A  7 2 - 8 2 0 5  
 B C A C   S p e c i a l  
 B C B G   V o t i n g  M e t h o d  -  K S A  7 2 - 8 2 0 5  
 S c h o o l  B o a r d  M e mb e r s  
* B B B D   B o n d e d  M e mb e r s  
* B B B E   C o mp e n s a t i o n  -  K S A  7 5 - 3 2 2 3 ,  7 5 - 3 2 0 3 ,  7 2 - 8 2 0 7  
 B B B F   R e i mb u r s e men t  
* B B B C   D e v e l o p me n t  O p p o r t u n i t i e s  
* B B B A   D u t i e s  -  K S A  7 2 - 8 2 0 5 ;  7 2 - 8 2 1 2  
 B H   E t h i c s  
 BBBB (See  BA)   Or i en t a t i on  
 B K   S e l f - e v a l u a t i o n  
 S c h o o l  B o a r d s  A s s o c i a t i o n s  
 B G   S t a t e  S c h o o l  B o a r d s  A s s o c i a t i o n  a n d  N a t i o n a l  S c h o o l  



 

   B o a r d s  A s s o c i a t i o n  -  K S A  7 2 - 5 3 2 6  
* C C C  S c h o o l  B u i l d i n g  O r g a n i z a t i o n  C h a r t s  
 E D A A  S c h o o l  B u s  D r i v e r  L i c e n s i n g  
 S c h o o l  B u s  P r o g r a m  ( S e e  " S t u d e n t  T r a n s p o r t a t i o n " )  
 A E A  S c h o o l  C a l e n d a r  
 A D A  S c h o o l  C e n s u s  -  K S A  7 2 - 5 3 3 3 d  
 I K D  S c h o o l  C e r e mo n i e s  a n d  O b s e r v a n c e s  
 A G  S c h o o l  C l o s i n g s  -  K S A  7 2 - 8 2 1 3 ,  7 2 - 8 2 1 3 ( a )  
 L B ,  K C  ( S e e  L A )  S c h o o l - C o mmu n i t y  C o o r d i n a t o r s  ( S e e  " C e r t i f i e d   
  P e r s o n n e l  P o s i t i o n s " )  
* L E  S c h o o l - C o mmu n i t y  O r g a n i z a t i o n s  R e l a t i o n s  
 L C  ( S e e  L A )  S c h o o l - C o mmu n i t y  P r o g r a ms  
 A F  S c h o o l - D a y  -  K S A  7 2 - 1 1 0 6  
 S c h o o l  D i r e c t o r i e s  ( S e e  " S c h o o l - S p o n s o r e d  I n f o r ma t i o n  
  M e d i a " )  
 A D  S c h o o l  D i s t r i c t  A t t e n d a n c e  A r e a s  -  K S A  7 2 - 8 2 1 2 ;  7 2 - 7 2 0 4  
 J J  S c h o o l  D i s t r i c t  E mp l o y men t  
 H A H B A  S c h o o l  D i s t r i c t  F a c i l i t i e s ,  U s e  o f  -  K S A  7 2 - 8 2 1 2 d  
 D I C  S c h o o l  D i s t r i c t  I n v e n t o r y  -  K S A  7 2 - 1 2 6  t o  7 2 - 1 2 9  
 A  S c h o o l  D i s t r i c t  O r g a n i z a t i o n  
 A C  S c h o o l  D i s t r i c t  O r g a n i z a t i o n  P l a n  
 K G  S c h o o l  F a c i l i t i e s ,  U s e  o f  -  K S A  7 2 - 8 2 1 2 d  
 L D  ( S e e  L A )  S c h o o l ,  G e n e r a l  G o v e r n men t  R e l a t i o n s  
* I F B D  S c h o o l  L i b r a r i e s  
 J G H  S c h o o l  L u n c h  S e r v i c e  ( S e e  " F o o d  S e r v i c e  M a n a g e men t " )  
 J G H A   F r e e  o r  R e d u c e d  L u n c h  P o l i c y  
 S c h o o l  N e w s p a p e r s  ( S e e  " C e r t i f i e d  P e r s o n n e l  P o s i t i o n s " )  
 S c h o o l  N u r s e s  ( S e e  " S t u d e n t  H e a l t h  S e r v i c e s "  a n d  
  " C e r t i f i e d  P e r s o n n e l  P o s i t i o n s " )  
 E D D A  S c h o o l  O w n e d  V e h i c l e s  
 I B  S c h o o l  S i t e  C o u n c i l s  
 K B  S c h o o l - S p o n s o r e d  I n f o r ma t i o n  M e d i a  
 S c h o o l  S o c i a l  W o r k e r s  ( S e e  " C e r t i f i e d  P e r s o n n e l  P o s i t i o n s " )  
C E D  ( S e e  C E C )   A p p o i n t me n t  -  K S A  7 2 - 8 2 0 2 b ;  7 2 - 5 4 1 2  
 C E E  ( S ee  C E C )   C o mp en s a t i o n  an d  B en e f i t s  -  K S A  7 2 - 8 2 0 2 b  
* C E H   C o n s u l t a t i o n  ( S e e  G B R G A )  
 C E B   D u t i e s  
 C E I   E v a l u a t i o n  ( S ee  G B I ,  G B I - R )  -  K S A  7 2 - 9 0 0 1  e t  s e q .  
 C E G  ( S e e  C E E )   G r o w t h  D e v e l o p me n t  O p p o r t u n i t i e s  
 H A F   N e g o t i a t i o n s  R o l e  
 CEA (See  CEC)   Qua l i f i c a t i ons  
 C E C   R e c r u i t me n t  
 C E K   R e s i g n a t i o n  
* G B Q ,  C E L   R e t i r emen t  -  K S A  7 4 - 4 9 3 1  e t  s e q .  
 C F  ( S e e  C E K )   S c h o o l  B o a r d  R e l a t i o n s  
 C E J   S ep a r a t i o n  -  K S A  7 2 - 5 4 1 2  
 C E F  ( S e e  C E E )   T r a v e l  E x p e n s e s  
 H A I  S c h o o l  T i me  U s e  i n  N e g o t i a t i o n s  
 I F C  S c h o o l  V o l u n t e e r s  ( S e e  K F D )  
 A E  S c h o o l  Y e a r  
 A E B  S c h o o l  Y e a r  E x t e n d e d  
 H A C  ( S e e  H A B )  S c o p e  o f  C e r t i f i e d  N e g o t i a t i o n s  
 J C A B  S e a r c h e s  o f  L o c k e r s  a n d  S t u d e n t s  
 E B C  S e c u r i t y  o f  B u i l d i n g  a n d  G r o u n d s  -  K S A  7 2 - 8 2 2 2  
 S e l e c t i o n  a n d  A d o p t i o n  o f  I n s t r u c t i o n a l  R e s o u r c e s  



 

   K S A  7 2 - 8 2 0 5 ;  7 2 - 8 2 1 2  
* I F A C   E q u i p me n t  a n d  S u p p l i e s  -  K S A  7 2 - 8 2 0 5 ;  7 2 - 8 2 1 2  
* I F A B   S u p p l e me n t a r y  M a t e r i a l s  ( S e e  I F A )  -  K S A  7 2 - 8 2 0 5 ;  
   7 2 - 8 2 1 2  
 I I   T e s t s  
 I F   T e x t b o o k s  ( S e e  I F A )  -  K S A  7 2 - 8 2 0 5 ;  7 2 - 8 2 1 2 ;  
   7 2 - 4 1 0 7  e t  s e q .  
* I E A  S e l f - C o n t a i n e d  C l a s s r o o ms  -  K S A  1 0 - 1 1 1 3 ;  7 9 - 3 6 0 6  
 S e mes t e r  S c h e d u l e s  ( S e e  " S c h e d u l i n g  f o r  I n s t r u c t i o n " )  
 S ep a r a t i o n  -  K S A  7 2 - 5 4 3 6  e t  s e q .  
 G B N ,  C G M   A d mi n i s t r a t i v e  P e r s o n n e l  -  K S A  7 2 - 5 4 1 2  
 G B N   C e r t i f i e d  P e r s o n n e l  -  K S A  7 2 - 5 4 3 6  e t  s e q .  
* G C N   N o n c e r t i f i e d  P e r s o n n e l  
 C E J   S c h o o l  S u p e r i n t e n d e n t  -  K S A  7 2 - 5 4 1 2  
 I D A  S e x  E d u c a t i o n  
 G A A C  S e x u a l  H a r a s s me n t - E mp l o y e e s  
 J G E C  S e x u a l  H a r a s s me n t - S t u d e n t s  
 Sha red  Se rv i ce s  
* M F A   C o l l e g e s  a n d  U n i v e r s i t i e s  
* MDA   In t e rd i s t r i c t  
* M C A   P r i v a t e  S c h o o l s  
 GBRI ,  GCRG  S ick  Leave ,  I l l ne s s  
 I B  S i t e  C o u n c i l s  
* G B R A B ,  G A O C  S mo k i n g  -  S t a f f  
 J C D A A  S mo k i n g  -  K S A  2 1 - 4 0 0 9  e t  s e q . ;  7 2 - 5 3 , 1 0 7  
 K G A ,  G A O C  S mo k i n g ,  B u i l d i n g  a n d  G r o u n d s  
 S now Day s  (See  "D i smi s sa l  P rocedu re s " )  
 J H C  S o c i a l  E v e n t s ,  S t u d e n t s  
* JGE  Soc i a l  Se rv i ce s  
 S o l i c i t a t i o n s  
 GAI ,  KDC   By  S t a f f  
 J K   B y  S t u d e n t s  
 GAI ,  KDC   Of  S t a f f  
 J K   O f  S t u d e n t s  
*KBD  Speake r  Se rv i ce s  
 IFBH  Speake r s ,  Resou rce  
 KI   S pec i a l  I n t e r e s t  Ma te r i a l s  D i s t r i bu t i on  
 J Q  S p ec i a l  E d u ca t i o n  D u e  P r o ces s  -  K S A  7 2 - 9 7 2  e t  s e q .  
  7 2 - 9 7 7 ;  7 2 - 9 3 3  
 S p e c i a l i s t s  ( S e e  " P r o f e s s i o n a l  P e r s o n n e l  P o s i t i o n s " )  
 S p e c i f i c a t i o n s  
* D J F B A   C a p i t a l  E q u i p me n t  S p e c i f i c a t i o n s  
 D J E B   G o o d s  a n d  S e r v i c e s  S p e c i f i c a t i o n s  
 KBCD (S ee  KB)  S po r t s  and  Spec i a l  E v e n t s  B r o a d c a s t i n g  a n d  T a p i n g  
  See  KSHSAA By -Laws  
 K B C D  S p o r t s  a n d  S p e c i a l  E v e n t s  N e w s  C o v e r a g e  
  See  KSHSAA By -Laws  
 K B C D  S p o r t s  a n d  S p e c i a l  E v e n t s  P r e s s  S e r v i c e  
  See  KSHSAA By -Laws  
 G A H  S t a f f - C o mmu n i t y  R e l a t i o n s  
 S t a f f  I n v o l v e men t  
 CMA,  GAC   Admi n i s t r a t i ve  Ru le s  (See  CM)  
* D C C B   B u d g e t  P l a n n i n g  
* B D B B   P o l i c y  D e v e l o p me n t  ( S e e  C M )  
* I F B C  S t a f f  L i b r a r i e s  



 

 G B R D  S t a f f  M e e t i n g s  
 G A H  S t a f f  P a r t i c i p a t i o n  i n  C o mmu n i t y  A c t i v i t i e s  
 G A H B  S t a f f  P o l i t i c a l  A c t i v i t i e s  
 G A O  S t a f f  P r o t e c t i o n  
 G B Q A  S t a f f  R e d u c t i o n  
 G A H  S t a f f  R es i d en cy  -  K S A  7 2 - 8 2 1 1  
* G B R A B  S t a f f  S mo k i n g  
 G A F  S t a f f - S t u d e n t  R e l a t i o n s  
 S t a n d a r d i z a t i o n  
* D J F C A   C a p i t a l  E q u i p me n t  
 D J E B   G o o d s  a n d  S e r v i c e s  
* M I  ( S ee  M A )  S t a t e  E d u ca t i o n  A g en cy  R e l a t i o n s  -  K S A  7 2 - 7 5 0 1  e t  s e q .  
 S t a t i s t i c a l  Resea rch  (See  "Da t a  Managemen t " )  
 A F C ,  J G F A ,  J G F C  S t o r m W a r n i n g s  
 S t r i k e s  
 J C E C   D e mo n s t r a t i o n s ,  S t r i k e s  a n d  W a l k o u t s  b y  S t u d e n t s  
 H A O  ( S e e  H A N )   S t r i k e s  b y  P r o f e s s i o n a l  P e r s o n n e l  -  K S A  7 2 - 5 4 1 3 ;  
   7 2 - 5 4 1 3 j  
 D K  S t u d e n t  A c t i v i t i e s  F u n d s  M a n a g e men t  -  ( S e e  J H )  
* J G B  S t u d e n t  A i d  P r o g r a ms  
 J H ,  J S  S t u d e n t  F e e s ,  F i n e s  a n d  C h a r g e s  -  K S A  7 2 - 5 3 8 9  t o  7 2 - 5 3 9 1  
 J H C  S t u d e n t  E q u a l  A c c e s s  
 J B D  S t u d e n t  G r a d e s  -  R e d u c t i o n  
 J F C ,  I H F   S t u d e n t  G r a d u a t i o n  ( S e e  I H A )  
 J F C A  S t u d e n t  G r a d u a t i o n ,  E a r l y  
 J H C  S t u d e n t  G o v e r n men t  
 J G C  S t u d e n t  H e a l t h  S e r v i c e s  -  S e e  K S A  C h a p t e r  6 5 ;  
  7 2 - 5 2 0 1  e t  s e q .  
 J G A  S t u d e n t  I n s u r a n c e  P r o g r a m -  K S A  7 2 - 8 4 0 1  e t  s e q .  
 S t u d e n t  I n v o l v e men t  
 CMA   Admi n i s t r a t i ve  Ru le s  (See  CM)  
* D C C E   B u d g e t  P l a n n i n g  
 J CB  P o l i cy  Deve lopmen t  (See  BDA,  BDBD)  
 J G H  S t u d e n t  L u n c h  S e r v i c e s  -  K S A  7 2 - 5 1 1 2  e t  s e q .  
* J G H A   F r e e  o r  R e d u c e d  L u n c h  P o l i c y  ( S e e  E E )  
   K S A  7 2 - 5 1 1 2  e t  s e q .  
 E E   M an ag emen t  -  K S A  7 2 - 5 1 1 2  e t  s e q . ;  7 2 - 5 1 1 3  
 E E   R eco r d s  -  K S A  7 2 - 5 1 1 2  e t  s e q .  
 J A  S t u d e n t  P o l i c y  G o a l s  a n d  O b j e c t i v e s  
 J G D  S t u d e n t  P s y ch o l o g i c a l  S e r v i c e s  -  K S A  7 2 - 9 6 1  e t  s e q .  
 J R  S t u d e n t  R e c o r d s  -  K S A  7 2 - 6 2 1 4 ;  7 2 - 5 3 8 6 ;  4 5 - 2 1 6  e t  s e q .  
 J R A   T y p e s  
 J R B   P u b l i c  U s e  -  K S A  4 5 - 2 1 6  e t  s e q .  
 J R C   D i s p o s i t i o n  -  K S A  7 2 - 5 3 6 9  t o  7 2 - 5 3 7 3  
 J G F  S t u d e n t  S a f e t y  
 J C A B  S t u d e n t  S e a r c h e s  
* J G E  S t u d e n t  S o c i a l  S e r v i c e s  
* J P  S t u d e n t - S t a f f  R e l a t i o n s  ( S e e  G A F )  
 S t u d e n t  T e a c h e r s  ( S e e  " S t u d e n t  V o l u n t e e r s "  o r  
  "P rac t i c e  Teach ing" )  
* J G G  S t u d en t  T r an s p o r t a t i o n  S e r v i ce s  -  K S A  7 2 - 8 3 0 1  e t  s e q .  
*EDB  In su rance  P rog ram (See  EDAA)  
 E D A A   L i a b i l i t y  -  K S A  7 2 - 8 4 0 1  e t  s e q .  
*EDE   Ma in t enance  (See  EDAA)  
 E D A A   R eco r d s  an d  T y p es  -  7 2 - 8 3 0 1  e t  s e q .  



 

 EDAA   Sa fe ty  
 E D A A   S c h e d u l i n g  a n d  R o u t i n g  
 E D A A   S c h o o l - O w n e d  V e h i c l e s  -  K S A  7 2 - 6 7 6 1  
 E D A B   S c h o o l - L e a s e d  V e h i c l e s  
 J G G   S t u d e n t  C o n d u c t  -  K S A  7 2 - 8 3 0 5  
 J G F   W a l k e r s  a n d  R i d e r s  
 J I  S t u d e n t  V o l u n t e e r s  
* J  S t u d e n t s  
 J B D   A b s e n c e s  a n d  E x c u s e s  -  K S A  7 2 - 1 1 1 1 ;  7 2 - 1 1 1 3  
 J G F G   A c c i d e n t s  
 J H ,  I D A   A c t i v i t i e s  a n d  A c t i v i t y  E l i g i b i l i t y  G u i d e l i n e s  
* J Q J   A d u l t  
 J C D A B  ( S e e  J C D A A )  A l c o h o l  U s e  -  K S A  4 1 - 7 1 9 ;  4 1 - 7 1 5 ;   
   4 1 - 8 0 5 ;  4 1 - 7 1 0  
 J B C   A s s i g n me n t :   T o  C l a s s e s ,  T o  S c h o o l s  
 IDDA   A t -R i sk  
 J B   A t t e n d a n c e  -  K S A  7 2 - 1 1 1 1 ;  7 2 - 1 1 1 3  
 J G F F   A u t o mo b i l e  U s e  
 JN  (See  JM)   Awards  -  See  KSHSAA By -Laws  
 J C D A   B eh av i o r  C o d e  -  K S A  7 2 - 8 9 0 1  e t  s e q .  
 J G F   B i cy c l e  U s e  an d  W al k e r s  an d  R i d e r s  -  K S A  8 - 1 5 8 7  
* I H C   C l a s s  R a n k i n g s  
 J H C   C l u b s  -  K S A  7 2 - 5 3 1 1  
 J M   C o n t e s t s  
* J O ,  K E   C o mmu n i t y  R e l a t i o n s  
 J C D   C o n d u c t  -  K S A  7 2 - 8 9 0 1  e t  s e q .  
 JFAB   Confe r ences  
 JFAB (See  JFAC)    Pa r en t  Con fe r ences  
 J D A   C o r p o r a l  P u n i s h men t  
 I G   C o u n s e l i n g  
 J G E A A   C r i s i s  P l a n n i n g  
 J B H   C u s t o d y  R e c o r d  o f  a  S t u d e n t  
 J C E C   D e mo n s t r a t i o n s  
* J D   D i s c i p l i n e  -  K S A  7 2 - 8 9 0 1  e t  s e q .  
 J C D B   D r e s s  C o d e  
 I D A B   D r o p o u t  P r e v e n t i o n  P r o g r a m  
 J Q H  ( S e e  J Q E )   D r o p - O u t s  
* J C D A C ,  I D A   D r u g  U s e  -  K S A  6 5 - 2 8 9 2 a  
 J C A A   D u e  P r o ces s  -  K S A  7 2 - 8 9 0 1  e t  s e q .  
 J J   E mp l o y men t  
* J B B   E n t r an ce  A g e  -  K S A  7 2 - 1 1 0 7  
 J A A   E q u a l  E d u c a t i o n a l  O p p o r t u n i t y  
 I F C B ,  K F B   E x c u r s i o n s ,  F i e l d  T r i p s  a n d  
 J D D   E x p u l s i o n  -  K S A  7 2 - 8 9 0 1  e t  s e q .  
 J H ,  J S   F e e s ,  F i n e s  a n d  C h a r g e s  -  K S A  7 2 - 5 3 8 9  t o  7 2 - 5 3 9 1 ;  
   7 2 - 1 3 0  t o  7 2 - 1 3 4  
 I F C B ,  K F B   F i e l d  T r i p s  a n d  E x c u r s i o n s  
* I H A A  F i n a l  E x a mi n a t i o n s  
 JGFGA   F i r s t  A id  
 J Q K A             F o r e i g n  E x c h a n g e  
 D K   F u n d  R a i s i n g  
 JQL   G i f t ed  
 J L   G i f t s  t o  S c h o o l  -  K S A  7 2 - 8 2 1 2  
 J L   G i f t s  t o  S t a f f  Memb er s  
 J F C ,  I H F   G r a d u a t i o n  



 

 J F C A   G r a d u a t i o n ,  E a r l y  
 J C E   G r i e v a n c e s  b y  S t u d e n t s  
 I G   G u i d a n c e  
  H az i n g  -  K S A  2 1 - 3 4 3 4  
 J RD  Hea r ing  Reques t  
 IHB  Homework  
 I H D   H o n o r  R o l l s  
 J B C   I d e n t i t y  
 JGCB (See  JGC)   I nocu l a t i ons  
 J C A C   I n t e r r o g a t i o n s  
* K E C   I n t e r v i e w s  
 I H E A   M a k e - U p  O p p o r t u n i t i e s  
 J Q F  ( S e e  J Q E )   M a r r i e d  S t u d e n t s  
 J G F F   M o t o r i zed  V eh i c l e s ,  S t u d en t  U s e  -  K S A  7 2 - 9 1 0 1  
 J B C   N o n r e s i d e n t  -  K S A  7 2 - 6 7 5 7 ;  7 2 - 7 2 0 1  e t  s e q .  
 J H C   O r g a n i z a t i o n s  
 J I   Pe r fo rmances  
* J G G A   P h y s i c a l  E x a mi n a t i o n s  
 J Q A   P h y s i c a l l y  H a n d i c a p p e d  -  K S A  7 2 - 9 3 3  e t  s e q .  
 J Q I  ( S e e  J Q E )   P o s t - S e c o n d a r y  V o c a t i o n a l  E d . -  K S A  7 2 - 4 4 0 8  e t  s e q .  
 J Q E   P r e g n a n t  S t u d e n t s  
 JDC (See  JDB)   P roba t i on  
 J F B   P r o mo t i o n  a n d  R e t e n t i o n  
 J G D   P s y ch o l o g i c a l  S e r v i c e s  -  K S A  7 2 - 9 6 1  e t  s e q .  
* J G D A   P s y ch o l o g i c a l  T e s t i n g  -  K S A  7 2 - 9 6 1  e t  s e q .  
 J H C   P u b l i c a t i o n s  
 J I   P u b l i c  S e r v i c e  
 J D A   P u n i s h men t ,  C o r p o r a l  
 J B G   R e a d mi s s i o n s  
 J B H   R e l e a s e ,  D u r i n g  t h e  S c h o o l  D a y  
* I H A B   R e p o r t  C a r d s  
* J C   R i g h t s  a n d  R e s p o n s i b i l i t i e s  -  K S A  7 2 - 8 9 0 1  e t  s e q .  
 J G F   S a f e t y  -  K S A  7 2 - 5 2 0 7  
* I E D   S c h e d u l e s  
 JCAB  Sea rches  
 I D A   S e x  E d u c a t i o n  
 J G E C   S e x u a l  H a r a s s men t  
 J C D A A   S mo k i n g  -  K S A  2 1 - 4 0 0 9  e t  s e q . ;  7 2 - 5 3 , 1 0 7  
 J H C   S o c i a l  E v e n t s  
 J C E C   S t r i k e s  -  K S A  7 2 - 8 9 0 1  e t  s e q .  
* I D C G   S u i c i d e  P r e v e n t i o n  a n d  A w a r e n e s s  
 J D D   S u s p e n s i o n  -  K S A  7 2 - 8 9 0 1  e t  s e q .  
 J B C   T r a n s f e r s  a n d  W i t h d r a w a l s  
 E D ,  J G G   T r an s p o r t a t i o n  -  K S A  7 2 - 8 3 0 1  e t  s e q .  
 I F C B ,  K F B   T r i p s  
 J B E   T r u an cy  -  K S A  7 2 - 1 1 1 3  
 J B C   T u i t i o n  ( S ee  J S ) ;  K S A  7 2 - 7 2 0 4  
 K B E  ( S e e  K B )   U s e  o f  S t u d e n t  i n  I n f o r ma t i o n  P r o g r a m  
*JQG (See  JQE)   Unwed  Mothe r s  
 J G G A   V i d e o  c a me r a s  o n  b u s e s  a n d  i n  b u i l d i n g s  
 JGF   Wa lke r s ,  R ide r s  and  B icy c l e  Use  
 JG   We l f a r e  
 J J   W o r k  P e r mi t s  
 S u b s t i t u t e s  
 G B R J   A r r a n g e men t s  f o r  S u b s t i t u t e s  



 

 I K H   S u b s t i t u t e  T e a c h i n g  
* A E B A   S u mmer  S e s s i o n s  
* IDCG   Su i c ide  Awarenes s  and  P reven t i on  (See  JG)  
 C E  S u p e r i n t e n d e n t  o f  S c h o o l s  
 S u p e r v i s i o n  
 C G ,  G B H   A d mi n i s t r a t i v e  P e r s o n n e l  -  K S A  7 2 - 1 1 1 1  
 GBH (See  GBE)   Ce r t i f i ed  Pe r sonne l  
 JGFGB   Med ica t i on  
 G C H  ( S e e  G C B )   N o n c e r t i f i e d  P e r s o n n e l  -  K S A  7 2 - 1 1 0 6  
 J G F B   S t u d en t s  -  K S A  7 2 - 1 1 1 1  
 S u p e r v i s o r s  ( S e e  " A d mi n i s t r a t i v e  P e r s o n n e l  P o s i t i o n s " )  
* I F A B  S u p p l e me n t a r y  M a t e r i a l s  S e l e c t i o n  a n d  A d o p t i o n  
 S u p p l i e s  ( S e e  " E q u i p me n t  a n d  S u p p l i e s " )  
 S u s p e n s i o n  
 G B K   C e r t i f i e d  P e r s o n n e l  
 G C K   N o n c e r t i f i e d  P e r s o n n e l  
 J D D   S t u d e n t s  -  K S A  7 2 - 8 9 0 1  e t  s e q .  
 



 

                                       T  
 
 
 G C D A  T e a c h e r  A i d e s  a n d  P a r a p r o f e s s i o n a l s -  K S A  7 2 - 1 1 0 6  
 I K I  T e a c h e r  L e s s o n  P l a n s  
 Teache r  Obse rva t i ons  (See  "Ce r t i f i e d  P e r s o n n e l  S u p e r v i s i o n " )  
 T e a c h e r s  ( S e e  " C e r t i f i e d  P e r s o n n e l  P o s i t i o n s " )  
 Teach ing  
 I K B   C o n t r o v e r s i a l  I s s u e s  
* G B R H C   E x c h a n g e  T e a c h i n g  
* M F B   P r ac t i ce  T each i n g  -  K S A  7 2 - 1 3 9 2  
 I K D  T e a c h i n g  A b o u t  R e l i g i o n  
* I E A  T e a m T e a c h i n g  
I I B  T e c h n o l o g y  M i s s i o n  S t a t e me n t  
 T e n u r e  
* C G K   A d mi n i s t r a t i v e  P e r s o n n e l  
* G B L   C e r t i f i e d  P e r s o n n e l  -  K S A  7 2 - 5 4 3 6  e t  s e q . ;  7 2 - 5 4 4 5  
 T e s t i n g  
 I I   T e s t  A d mi n i s t r a t i o n  
 I I   T e s t  S e l e c t i o n  a n d  A d o p t i o n  
 I I   T e s t i n g  P r o g r a m  
 I I   R e p o r t i n g  t e s t  r e s u l t s  t o  t h e  b o a r d -  K S A  7 2 - 8 2 3 1  
 I I   U s e  a n d  D i s s e mi n a t i o n  o f  T e s t  R e s u l t s  
 I F  T e x t b o o k  S e l e c t i o n  a n d  A d o p t i o n  -  K S A  7 2 - 8 2 0 5 ;   
  7 2 - 4 1 0 7  e t  s e q . ;  7 9 - 3 6 0 6 ;  1 0 - 1 1 1 3 ;  7 2 - 5 3 8 9  
 I F  T e x t b o o k  R e n t a l  -  K S A  7 2 - 5 3 9 0  
 G A O C  T o b a c c o ,  u s e  o f  
 T o r n a d o  W a r n i n g s  ( S e e  " W a r n i n g  S y s t e ms " )  
 T r a c k  S y s t e m ( S e e  " G r o u p i n g  f o r  I n s t r u c t i o n " )  
 T r a f f i c  G u a r d s  ( S e e  " N o n c e r t i f i e d  P e r s o n n e l  P o s i t i o n s " )  
 T r a n s f e r  ( S e e  " A s s i g n me n t  a n d  T r a n s f e r " )  
* GBM,  C GL   Admi n i s t r a t i ve  Pe r sonne l  
 G B D   C e r t i f i e d  P e r s o n n e l  
* G C M   N o n c e r t i f i e d  P e r s o n n e l  
 J B C   S t u d e n t s  
 T r a n s p o r t a t i o n  ( S e e  " S t u d e n t  T r a n s p o r t a t i o n " )  
 G A N  T r a v e l  E x p e n s e s  
  Admi n i s t r a t i ve  Pe r sonne l  
  C e r t i f i e d  P e r s o n n e l  
  N o n c e r t i f i e d  P e r s o n n e l  
* B B B E   S c h o o l  B o a r d  M e mb e r s  -  K S A  7 2 - 8 2 0 7 ;  7 5 - 3 2 2 3 ;  7 5 - 3 2 0 3  
 C E F   S c h o o l  S u p e r i n t e n d e n t  
 T r i me s t e r  S c h e d u l e s  ( S e e  " S c h e d u l i n g  f o r  I n s t r u c t i o n " )  
 T r i p s  ( S e e  " F i e l d  T r i p s  a n d  E x c u r s i o n s " )  
 J B E  T r u an cy  -  K S A  7 2 - 1 1 1 3  
* J B C B A  T u i t i o n  -  7 2 - 7 2 0 2  e t  s e q .  
 G B R G B  T u t o r i n g  f o r  P a y  
 



 

                                       U  
 
 
* J Q G  U n w e d  M o t h e r s  
 J C D A A ,  G A O C  U s e  o f  T o b a c c o  P r o d u c t s  
 J G F F  U s e  o f  M o t o r i zed  V eh i c l e s  -  K S A  7 2 - 9 1 0 1  
 K G  U s e  o f  S c h o o l  F a c i l i t i e s  
 K G A  ( S e e  K G )   B u i l d i n g s  a n d  G r o u n d s  
* KGB (S ee  KG)   Equ ipmen t  
* K C C   S e r v i c e s  
 K B E  U s e  o f  S t u d e n t s  i n  I n f o r ma t i o n  C a mp a i g n s  
 
 
                                       V  
 
 
 Vaca t i ons  
* C G P H   A d mi n i s t r a t i v e  P e r s o n n e l  
* G B R K   C e r t i f i e d  P e r s o n n e l  
 G C R H   N o n c e r t i f i e d  P e r s o n n e l  
 E B C A  V a n d a l i s m P r o t e c t i o n  
 E B C A  V a n d a l i s m:   R e s t i t u t i o n  f o r  D a mag e s  -  K S A  7 2 - 5 3 8 6  
 E B C A     O f f e r i n g  a  R ew ar d  -  K S A  1 2 - 1 6 7 2 a  
 J G H B  V e n d i n g  M a c h i n e s  
* D J E I ,  D J F I  V e n d o r  R e l a t i o n s  
 J G G A  V i d e o t a p i n g  S t u d e n t s  
 V i s i t i ng  Teache r s  (See  "Resou rce  Teache r s " )  
 V i s i t o r s  
* M L   C e r t i f i e d  V i s i t o r s  a n d  O b s e r v e r s  
 K M   V i s i t o r s  t o  t h e  S c h o o l s  -  K S A  2 1 - 3 7 2 1  
 J E  V o c a t i o n a l  G u i d a n c e  
 V o c a t i o n a l  P r o g r a m  (See  Bas i c  I n s t ruc t i ona l  P rog ram")  
 V o l u n t e e r s  
 I F C ,  K F D   A d u l t  V o l u n t e e r s  
 J I   S t u d e n t  V o l u n t e e r s  
 B C B G  V o t i n g  M e t h o d  
 B C B G   A b s t a i n i n g  V o t e  
 
 
                                       W  
 
* JGGA  Walke r s ,  R ide r s  and  B icy c l e  Use  
 E B B  W a r n i n g  S y s t e ms  -  K S A  3 1 - 1 3 3  
 J C D B B  W e a p o n s  i n  S c h o o l  
 J S  W i t h h o l d i n g  S t u d e n t  R e c o r d s  -  K S A  7 2 - 5 3 8 6  
 W o r k i n g  C o n d i t i o n s  
 GBR,  C GP   Admi n i s t r a t i ve  Pe r sonne l  
 G B R   C e r t i f i e d  P e r s o n n e l  
 G C R   N o n c e r t i f i e d  P e r s o n n e l  
 E B A A  W o r k e r ' s  C o mp e n s a t i o n  
 W o r k  L o a d  
 GBR,  C GP C   Admi n i s t r a t i ve  Pe r sonne l  
 G B R   C e r t i f i e d  P e r s o n n e l  
 G C R   N o n c e r t i f i e d  P e r s o n n e l  
 I D A  W o r k - S t u d y  P r o g r a ms  
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 Y e a r b o o k s  ( S e e  " S t u d e n t  P u b l i c a t i o n s " )  
 
 
                                       Z  
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ABE Di s t r i c t  Goa l s  and  Objec t ive s  A B E  

 T h e  b o a r d  s h a l l  a n n u a l l y  e s t a b l i s h  an d  r e v i e w  a  s e t  o f  l o n g - r a n g e  g o a l s  

a n d  o b j e c t i v e s  t o  g u i d e  t h e  o p e r a t i o n s  o f  t h e  d i s t r i c t .   A l l  p e r s o n n e l  i n  t h e  

d i s t r i c t  s h a l l  d i r e c t  t h e i r  e f f o r t s  t o w a r d  a c h i e v i n g  t h e  g o a l s  a n d  o b j e c t i v e s .  

 The  boa rd  sha l l  pa r t i c i pa t e  i n  l o n g - r a n g e  p l a n n i n g  t h r o u g h  a n  a n n u a l  

me e t i n g  w i t h  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  a n d  d es igna t ed  s t a f f  t o  r ev i ew  p ro g re s s  on  t he  

i mp l e me n t a t i o n  o f  p r i o r i t i e s ,  i n i t i a t i v e s ,  a n d  l o n g - r a n g e  p l a n s .   T h e  b o a r d  a l s o  

s h a l l  c o n s i d e r  a n d  a c t  u p o n  o b j e c t i v e s  a n d  ma j o r  a c t i v i t i e s  p r o p o s e d  b y  t h e  

s u p e r i n t e n d e n t  t o  a c h i e v e  d i s t r i c t  g o a l s .  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  d e v e l o p  n e c e s s a r y  p r o c e d u r e s  t o  i mp l e me n t  

t h i s  p o l i c y .   T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  p r o v i d e  o p p o r t u n i t i e s  f o r  i n t e r e s t e d  

p a t r o n s  t o  b e c o me  k n o w l ed g e a b l e  a b o u t  t h e  d i s t r i c t  l o n g - r a n g e  p l a n n i n g  

p roce s s .   

A p p r o v ed :   8 - 1 1 - 2 0 0 8  



A C  S c h o o l  D i s t r i c t  O r g a n i za t i o n  P l a n  AC  

 T h e  d i s t r i c t  w i l l  b e  o r g a n i z e d  o n  a  p r e - K - 5 ,  6 - 8 ,  9 - 1 2  p l a n .  

 

A p p r o v e d :   A u g u s t  9 ,  2 0 1 0  

 



AD Dis t r i c t  At t endance  Areas  AD 

 T h e  b o a r d  s h a l l  r e v i e w  s c h o o l  a t t endance  a r ea s  annua l l y  and  make  

changes  a s  wa r r an t ed .  

 

A p p r o v e d :   M a y  1 0 ,  1 9 9 9  

 

 

AD-R Di s t r i c t  At t endance  Areas  AD- R 

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l ,  o n  o r  b e f o r e  A p r i l  1  o f  e a c h  y e a r ,  p r e p a r e  a  

w r i t t e n  r e p o r t  f o r  t h e  b o a r d ,  c o n c e r n in g  t h e  c h a n g i n g  o f  s c h o o l  a t t e n d a n c e  

a r ea s  f o r  t he  nex t  s choo l  y ea r  and  t h e  r ea sons  fo r  t he  r e commenda t i ons .   The  

b o a r d  s h a l l  c o n s i d e r  t h e  r e c o mmen d a t i o n s  a t  t h e  f i r s t  r e g u l a r  mee t i n g  f o l l o w i n g  

r e c e i p t  o f  t h e  r e p o r t  b u t  s h a l l  t a k e  n o  a c t i o n  o n  t h e  r e p o r t  a t  t h a t  me e t i n g .   T h e  

r e c o mmen d e d  c h a n g e s  s h a l l  b e  mad e  a v a i l a b l e  t o  t h e  p a t r o n s  o f  t h e  d i s t r i c t .   

S h o u l d  t h e  c h a n g e s  a p p e a r  t o  r e q u i r e  a  p u b l i c  h e a r i n g ,  o n e  w i l l  b e  s c h e d u l e d .  

 

A p p r o v e d :   M a y  1 0 ,  1 9 9 9  



A D A  S c h o o l  C e n s u s  ADA   

 A  s c h o o l  c e n s u s  may  b e  c o n d u c t e d .  

 

A p p r o v e d :   M a y  1 0 ,  2 0 1 0  

 

A D A - R  S c h o o l  C e n s u s  A D A - R    

 S o me t i me  d u r i n g  J a n u a r y ,  t h e  b o a r d  may  d i r e c t  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  t o  

c o n d u c t  a  c e n s u s  o f  t h e  p o t e n t i a l  s t u d e n t s  a n d  p a t r o n s  l i v i n g  i n  t h e  d i s t r i c t  

u n d e r  t h e  a g e  o f  f i v e  y e a r s  a n d  t h e  n u mb e r  o f  p o t e n t i a l  s t u d e n t s  a n d  p a t r o n s  

r e s i d i ng  i n  t he  d i s t r i c t  be tween  t he  ages  o f  f i v e  a n d  1 7 ,  a n d  t h e  n u mb e r  b e t w e e n  

t h e  a g e s  o f  1 7  a n d  2 1 .   S u c h  c e n s u s  s h a l l  a l s o  o b t a i n  i n f o r ma t i o n  r e l a t e d  t o  t h e  

p l a n n i n g  o f  t r a n s p o r t a t i o n  s e r v i c e s  a n d  s u c h  o t h e r  i n f o r ma t i o n  a s  t h e  

s u p e r i n t enden t  deems  t o  be  o f  a s s i s t ance  t o  t he  d i s t r i c t .  

 

A p p r o v e d :   M a y  1 0 ,  2 0 1 0  



A E  S c h o o l  Y e a r  A E  

 T h e  b o a r d  s h a l l  p r o v i d e  a  s c h o o l  y e a r  c o n s i s t i n g  o f  n o t  l e s s  t h a n :  

 ( 1 )   T h e  mi n i mu m n u mb e r  o f  s t a t u t o r i l y  r e q u i r e d  s c h o o l  d a y s  f o r  s t u d e n t s  

K - 1 2 ,  c o n s i s t i n g  o f  n o t  l e s s  t h a n  2  1 /2  h o u r s  f o r  k i n d e r g a r t e n  s t u d e n t s  a n d  6  

h o u r s  f o r  s t u d e n t s  i n  g r a d e s  1 - 1 2 ;  o r  

 ( 2 )   T h e  mi n i mu m n u mb e r  o f  s t a t u to r i l y  r e q u i r e d  s c h o o l  h o u r s  f o r  s t u d e n t s  

i n  g r a d e s  K - 1 2 .  

V i r t u a l  S c h o o l s  

 I f  t h e  b o a r d  s p o n s o r s  a  v i r t u a l  s c h o o l ,  i t  s h a l l  c o mp l y  w i t h  a l l  c u r r e n t  

r egu l a t i ons  o f  t he  Kansa s  S t a t e  Depa r tmen t  o f  E d u c a t i o n ,  t h e  s c h o o l  d i s t r i c t  

and  app l i c ab l e  s t a t e  l aws .  

 

A p p r o v ed :   8 - 1 1 - 2 0 0 8  



A E A  S c h o o l  C a l e n d a r  A E A  

 The  boa rd  sha l l  e s t ab l i sh  a  s choo l  c a l enda r  f o r  e ach  s choo l  y ea r .  

 

A p p r o v e d :   M a y  1 0 ,  1 9 9 9  

 

A E A - R  S c h o o l  C a l e n d a r  A E A - R  

 O n  o r  b e f o r e  M a r c h  1  o f  e a c h  y e a r ,  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  p r e s e n t  t o  

t h e  b o a r d  a  r e c o mmen d e d  s c h o o l  c a l e n d a r  f o r  t h e  n e x t  s c h o o l  y e a r .   I n  mak i n g  

s u c h  r e c o mmen d a t i o n ,  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h o u l d  b e  p r e p a r e d  t o  mi n i mi z e  

c o n f l i c t s  w i t h  r e l i g i o u s  h o l i d a y s  o f  a l l  f a i t h s ,  s h a l l  c o n s i d e r  t h e  c u s t o ms  o f  t h e  

d i s t r i c t ,  l e g a l  h o l i d a y s  a n d  o t h e r  r e l e v an t  ma t t e r s .   T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  

a l s o  c o n s i d e r  t h e  r e c o mmen d a t i o n s  o f  t h e  d i s t r i c t ' s  s t a f f  i n  t h e  p r e p a r a t i o n  o f  

t h e  s c h o o l  c a l e n d a r ,  b u t  t h e  a d o p t i o n  o f  t he  s choo l  c a l enda r  sha l l  no t  be  a  

s u b j e c t  o f  d i s c u s s i o n  i n  t h e  n e g o t i a t i n g  p ro c e s s ,  e x c e p t  a s  p r o v i d e d  b y  l a w .   A  

c o p y  o f  t h e  c u r r e n t  a n n u a l  c a l e n d a r  s h a l l  b e  o n  f i l e  i n  t h e  c l e r k ' s  o f f i c e .  

 

A p p r o v e d :   5 - 1 0 - 9 9  



A E B  E x t e n d e d  S c h o o l  Y e a r  AE B  

 T h e  b o a r d  may  e x t e n d  t h e  r e g u l a r  a ca d e mi c  y ea r .   T h e  s u p e r i n t en d en t  

s h a l l  b e  r e s p o n s i b l e  f o r  p r e p a r i n g  a  p l a n  a n d  p r e s e n t i n g  i t  t o  t h e  b o a r d .   T h e  

b o a r d  m a y  e x t e n d  t h e  r e g u l a r l y  s c h ed u l ed  a c ad e mi c  y ea r  b e c au se  o f  t h e  

f o l l o w i n g  t y p e s  o f  c i r c u ms t a n c e s  w h i c h  a r e  s t a t e d  by  way  o f  i l l u s t r a t i o n  a n d  

n o t  b y  w a y  o f  l i mi t a t i o n :   a d v e r s e  w e a t h e r  c o n d i t i o n s ,  b u i l d i n g  m a i n t e n an c e  

p r o b l e m s ,  p e r s o n n e l  p ro b l e m s ,  p u b l i c  h e a l t h  r e a s o n s ,  o r  b u d g e t a r y  p r o b l e m s  

 E x t e n d e d  L e a r n i n g  O p p o r t u n i t i e s  f o r  S t u d e n t s  

 T h e  b o a r d  m a y  r e q u i r e  e x t e n d e d  l e a r n i n g  o p p o r t u n i t i e s  f o r  s t u d e n t s  n o t  

me e t i ng  min i mu m ac ad e mi c  r equ i r e me n t s  a s  d e f i n e d  b y  th e  b o a r d .   S t u d e n t s  

m a y  b e  a s s i g n e d  t o  e x t en d e d  a ca d e mi c  s e s s i o n s  i n c l u d i n g ,  b u t  n o t  l i m i t e d  t o :  

B e f o r e -  o r  a f t e r - s c h o o l ;  
S a t u r d a y  s c h o o l ;  o r  
S u mme r  s e s s i o n s .  

 
 

Reg u l a t i o n s  n e c e s s a r y  t o  g o v e r n  ex t e n d ed  ac ad e mi c  s e s s i o n s  sh a l l  b e  

r e c o m m e n d e d  b y  t h e  s u p e r i n t e n d en t  f o r  b o a r d  ap p ro v a l .   T ru an cy  l a ws ,  

s u s p e n s i o n  a n d  e x p u l s i o n  p o l i c i e s  a n d  l a w ,  a n d  a l l  a p p r o p r i a t e  p o r t i o n s  o f  t h e  

s t u d e n t  b eh a v i o r  c o d e  s h a l l  a p p l y  d u r i n g  e x t e n d e d  a c a d e m i c  s e s s i o n s .   ( S e e  

J B D ,  J B E ,  J D D  a n d  J C D A )  



A F  S c h o o l  D a y  A F  

 The  boa rd  sha l l  e s t ab l i sh  t he  t ime  o f  b e g i n n i n g  a n d  e n d i n g  t h e  s c h o o l  d a y  

a n d  o t h e r  t i me  s c h e d u l e s .  

 D o u b l e  S e s s i o n s  

 T h e  b o a r d  i s  o p p o s e d  i n  p r i n c i p l e  t o  d o u b l e  s e s s i o n s ,  b u t  may  e s t a b l i s h  

s ame  because  o f  ex t enua t i ng  c i r cums t ances .  

 E v e n i n g  S e s s i o n s  

 T h e  b o a r d  may  e s t a b l i s h  e v e n i n g  s e s s i o n s  f o r  i n s t r u c t i o n  p r o v i d e d  t h a t  

s u f f i c i en t  i n t e r e s t  i n  such  s e s s ions  i s  d e mo n s t r a t e d  b y  s t u d e n t s  a n d  p r o v i d e d  

t ha t  such  s e s s ions  a r e  w i th in  t he  f i nanc i a l  c apab i l i t i e s  o f  t he  d i s t r i c t .  

 

A p p r o v ed :   M ay  1 0 ,  1 9 9 9  

A F - R  S c h o o l  D a y  A F - R  

 T h e  b e g i n n i n g  a n d  e n d i n g  t i me s  f o r  a l l  c l a s s e s  i n  e a c h  a t t e n d a n c e  

c e n t e r  w i l l  b e  p u b l i s h e d  e a c h  A u g u s t  i n  t h e  s c h o o l  d i s t r i c t ’ s  o f f i c i a l  n e w s p a p e r .  

 

A p p r o v e d :   M a y  1 0 ,  1 9 9 9  



A G  C l o s i n g  S c h o o l  F a c i l i t i e s  AG 

 T h e  a d mi n i s t r a t i o n  i s  r e s p o n s i b l e  f o r  a s s e s s i n g  t h e  u t i l i z a t i o n  o f  s c h o o l  

f a c i l i t i e s  and  o the r  r e sou rce s  and  fo r  i d e n t i f y i n g  s c h o o l s  w h i c h  may  b e  

d i s co n t i nued  a s  a t t endance  cen t e r s .   The  s u p e r i n t e n d e n t  w i l l  s e e k  d i r e c t i o n  

f r o m t h e  b o a r d  p r i o r  t o  mak i n g  r e c o mmenda t i ons  r e l a t i ve  t o  a  d i s t r i c t -w ide  

f ac i l i t i e s  a s s e s smen t  o r  t he  c lo s ing  o f  sp ec i f i c  a t t endance  cen t e r ( s ) .   Once  

s choo l s  wh ich  may  be  c lo sed  a r e  i den t i f i e d ,  a n  a p p r o p r i a t e  r e c o mmen d a t i o n  

w i l l  b e  mad e  t o  t h e  b o a r d  f o r  s t u d y .  

 

A p p r o v e d :   J u l y  1 1 ,  1 9 8 8  

 
A G - R  C l o s i n g  S c h o o l  F a c i l i t i e s  AG-R 

 P rocedu re s  

 I n i t i a l l y ,  t h e  a d mi n i s t r a t i o n  w i l l  i de n t i f y  t o  t h e  b o a r d  a  s c h o o l  w h i c h  

may  b e  d i s c o n t i n u e d  a s  a n  a t t e n d a n c e  c e n t e r .  

 A l t e r n a t i v e s  t o  c l o s i n g  a  s c h o o l  t o  b e  c o n s i d e r e d  b y  t h e  a d mi n i s t r a t o r s  

i n c l u d e :   C h a n g i n g  o f  b o u n d a r i e s ,  w i t h  co n s i d e r a t i o n  g i v e n  t o  t h e  e f f e c t  u p o n  

e n r o l l me n t s  i n  s c h o o l s  a f f e c t e d  b y  c h a n g e s ;   s h i f t i n g  o f  p r o g r a ms  f r o m o n e  

b u i l d i n g  t o  a n o t h e r ;  a n d  h o u s i n g  o f  n e w  p r o g r a ms ( s )  i n  t h e  b u i l d i n g  u n d e r  

c o n s i d e r a t i o n .  

 F a c t o r s  t o  b e  e x a mi n e d  w h e n  c o n s i d e r i n g  a  s c h o o l  f o r  c l o s i n g  i n c l u d e  

t h e  f o l l o w i n g :  

 I .   E n r o l l me n t  a n d  P r o g r a m  

     A .   N u mb e r  o f  s t u d e n t s  c u r r e n t l y  i n  a t t e n d a n c e .  

     B .   E n r o l l me n t  i n  r e l a t i o n  t o  t h a t  n e e d e d  t o  p r o v i d e  q u a l i t y  o f   e d u c a t  
i o n a l  p r o g r a ms  a n d  s e r v i c e s  a n d  e f f i c i e n t  b u i l d i n g  u t i l i z a t i o n .  
 



 
A G - R  C l o s i n g  S c h o o l  F a c i l i t i e s  A G - R - 2  

     C .   S t u d e n t  e n r o l l me n t  i n  r e l a t i o n s h i p  t o  u n i q u e  p r o g r a m o f f e r i n g s  
a n d  c o mmu n i t y  n e e d s .  
   D .   S t u d e n t  e n r o l l me n t  p r o j e c t i o n s  i n d i c a t i v e  o f  c o n t i n u e d     
d e c r e a s i n g  s t u d e n t  p o p u l a t i o n ,  t a k i n g  i n t o  a c c o u n t  b o t h  n e i g h b o r h o o d  s t u d e n t s  
a n d  o t h e r s .  
  E .   E f f e c t  u p o n  p r o g r a ms  f o r  s t u d e n t s  i n  a l l  s c h o o l s  a f f e c t e d  b y  t h e    
c l o s i n g .  

      F .   R e l a t i o n s h i p  t o  i n t e g r a t i o n  e f f o r t s .  

      G .   P r o x i mi t y  o f  t h e  s c h o o l  t o  c o mm u n i t y  r e s o u r c e s .  

      H .   R e l a t i o n s h i p  t o  l o n g - ra n g e  p l a n s  f o r  s p e c i a l  e d u c a t i o n  a n d   
r egu l a r  a t t endance  cen t e r s .  

      I .   C o n s i s t e n c y  w i t h  d i s t r i c t  c o mmi t me n t  t o  p r o v i d e  s p e c i a l  e d u c a t  
i o n ,  i n t e g r a t e d  e d u c a t i o n ,  v o c a t i o n a l  e d u c a t i o n  a n d  a l t e r n a t i v e  e d u c a t i o n  
p ro g rams .  

 I I .   C o mmu n i t y  C o n s i d e r a t i o n s  

      A .   A t t i t u d e s  t o w a r d  r e d u c in g  t h e  n u mb e r  o f  a t t e n d a n c e  c e n t e r s  a n d   
r e d u c i n g  c o s t s .  

     B .   H a r d s h i p s  a n d / o r  b e n e f i t s  t o  p a r e n t s  a n d / o r  s t u d e n t s  r e s u l t i n g  
f r o m c l o s i n g  a  s c h o o l ,  d i s t a n c e  f r o m w h e r e  s t u d e n t s  r e s i d e  t o  s c h o o l s  w h e r e   
a s s i g n me n t s  may  b e  mad e .  

     C .   R e a c t i o n s  o n  t h e  p a r t  o f  p a r e n t s  a n d  o t h e r  s c h o o l  p a t r o n s .  

     D .   C a p a c i t y  o f  b u i l d i n g s  i n  ad j acen t  a t t endance  cen t e r s ,  space  t o   
h o u s e  a d d i t i o n a l  s t u d e n t s .  

 I V .   E n v i r o n me n t a l  F a c t o r s  

     A .   A d e q u a c y  o f  t h e  b u i l d i n g  i n  t e r ms  o f  s t u d e n t  h e a l t h  a n d  s a f e t y .  

     B .   F r e q u e n c y  o f  v a n d a l i s m a n d  a mo u n t  o f  d a mag e .  

     C .   L o c a t i o n  a n d  s i z e  o f  s i t e .  

     D .  T r a f f i c  h a z a r d s  a n d / o r  s e r i o u s  d e t e r r e n t s  t o  l e a r n i n g  i n  t h e  
 s u r r o u n d i n g  c o mmu n i t y .  

 V .   F i n a n c i a l  C o n s i d e r a t i o n s  

     A .   S t a f f i n g  r e q u i r e men t s .  

   B .  F o o d  S e r v i c e  a n d  s t u d e n t  t r a ns p o r t a t i o n  r e q u i r e men t s  a n d  e x p e n s e s  
r e s u l t i n g  f r o m c l o s i n g  a  s c h o o l .  
      C .   C o mp a r a t i v e  p e r  s t u d e n t  o p e r a t i n g  c o s t s  r e l a t e d  t o  t h e  s t a t u s  q u o .  

     D .   V a l u e  o f  p r o p e r t y  f o r  o t h e r  u s e .  

      E .   S a v i n g  w h i c h  mi g h t  a c c r u e  b y  r e d u c i n g  t h e  n u mb e r  o f  a t t e n d a n c e   
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cen t e r s .  

 V I .   R e l a t i o n s h i p  t o  Lo n g  R a n g e  P l a n n i n g  E f f o r t s  

     A .   C o mp r e h e n s i v e  p l a n n i n g  o f  t h e  d i s t r i c t ,  o t h e r  g o v e r n me n t a l   
b o d i e s  a n d  p l a n n i n g  a g e n c i e s  a n d  p r i v a t e  i n t e r e s t s .  

     B .   N e e d  t o  u t i l i z e  p r o p e r t y  f o r  o t h e r  p u r p o s e s .  

     C .   C u r r e n t  a n d  p r o j e c t e d  l an d  u s e  r e s u l t i n g  i n  c h a n g e s  i n  r e s i d e n t -  
i a l  and  commerc i a l  pa t t e rn s .  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  w i l l  s e e k  g u i d a n c e  f r o m memb e r s  o f  t h e  b o a r d   p r i o r   

t o  mak i n g  r e c o mmen d a t i o n s  r e l a t i v e  t o  t h e  p o s s i b l e  c l o s i n g  o f  a t t e n d a n c e  

cen t e r s .  

 A f t e r  a  s c h o o l  i s  i d e n t i f i e d  f o r  p o s s i b l e  c l o s i n g  a n d  t h e  b o a r d  h a s   g i v e n  

a p p r o v a l  t o  s t u d y  t h e  p a r t i c u l a r  s i t u a t io n ,  p a r e n t s  a n d  o t h e r  s c h o o l  p a t r o n s  o f  

t h e  a t t endance  a r ea  w i l l  be  i nvo lved  i n  d i s c u s s i o n s  p e r t a i n i n g  t o  t h e  p o s s i b l e  

c l o s i n g ,   O t h e r  g o v e r n men t a l   a g e n c i e s  may  b e  i n v o l v e d  i n  t h e  s t u d y  t o  a s s u r e  

c o n s i s t e n c y  a n d   c o o r d i n a t i o n  i n  ma t t e r s  o f  c o mmu n i t y  p l a n n i n g  a n d  d e v e l o p -  

men t .   O u t s i d e  c o n s u l t a n t s  may  b e  u t i l i z e d  t o  a s s i s t  i n  t h e  s t u d y  o f  a  p o s s i b l e  

s c h o o l  c l o s i n g .  

 A n  o r d e r l y  p r o c e d u r e ,  i n c l u d i n g  t h e  p r o v i s i o n  o f  i n f o r ma t i o n  t o  a l l   w h o  

w i l l  b e  a f f e c t e d ,  w i l l  b e  u t i l i z e d  w h e n  g iv i n g  s e r i o u s  c o n s i d e r a t i o n  t o  c l o s i n g  a  

s c h o o l .   T h e  a d mi n i s t r a t i v e  p r o c e s s  t o  o b t a i n  b o a r d  a p p r o v a l  t o  c l o s e  o n e  o r  

mo r e  s c h o o l s  w i l l  c o n s i s t  o f  t h e  f o l l o w i n g :  

 I .   A f t e r  t h e  o f f i c i a l  e n r o l l me n t  h a s  b e e n  d e t e r mi n e d  d u r i n g  t h e  f i r s t   
mo n t h  o f  s c h o o l ,  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  w i l l  p r e s e n t  a n y  r e c o mmen d a t i o n  t o  t h e  
b o a r d  f o r  a  s t u d y  o f  t h e  p o s s i b l e  c l o s i n g  o f  a  s c h o o l  f o r  t h e  f o l l o w i n g  s c h o o l  
y ea r .  
 I I .  I f  t h e  r e c o mmen d a t i o n  o f  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  f o r  c o n s i d e r a t i o n  a n d   
s t u d y  i s  a p p r o v e d  b y  t h e  b o a r d ,  a p p r o p r i a t e  s t a f f  memb er s  w i l l  be  de l ega t ed  t he  
r e s p o n s i b i l i t y  o f  p a r t i c i p a t i n g  i n  t h e  s t u d y .  
 I I I .  A  c o mmu n i t y  a d v i s o r y  c o mmi t t e e  o r  c o mmi t t e e  c o n s i s t i n g  o f   a p p r o -  
p p r i a t e  r e p r e s e n t a t i o n  may  b e  u t i l i z e d  b y  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  t o  s t u d y  a l l   
r e l e v a n t  d a t a  a n d  s u b mi t  s u g g e s t i o n s .  
 I V .  B y  t h e  e n d  o f  t h e  f i r s t  s e mes t e r  i n  w h i c h  t h e  s t u d y  w a s  p r o p o s e d   
t h e  s u p e r i n t e n d e n t  w i l l  s u b mi t  t o  t h e  b o a r d  r e l e v a n t  d a t a  f o r  i t s  c o n s i d e r a t i o n .   
S u c h  d a t a  may  i n c l u d e  s u g g e s t i o n s  f rom the  adv i so ry  commi t t e e s ( s ) ,  
i n f o r ma t i o n  f o r m t h e  a d mi n i s t r a t i o n  an d  p r e l i mi n a r y  r e c o mmen d a t i o n s  f r o m t h e  
a d mi n i s t r a t i o n  r e g a r d i n g   c l o s i n g  o f  a  s c h o o l .  
 V .   T h e  s u p e r i n t e n d e n t ,  w o r k i n g  w i t h  t h e  p r e s i d e n t  o f  t h e  b o a r d ,  w i l l  
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s c h e d u l e  me e t i n g s  o f  t h e  b o a r d  t o  r e v i e w  a n d  d i s c u s s  t h e  p r e l i mi n a r y  
r e c o mmen d a t i o n s  o f  t h e  a d mi n i s t r a t i o n  r eg a r d i n g  s c h o o l  c l o s i n g s .   I n f o r ma t i o n  
r e g a r d i n g  r e c o mmen d a t i o n s  a n d  mee t i n g   d a t e s  w i l l  b e  p u b l i s h e d  i n  
a  n ewspape r  o f  gene ra l  c i r cu l a t i on  t o  t he  a r ea  conce rned .  
 V I .  B y  t h e  mi d d l e  o f  t h e  s e c o n d  s e mes t e r ,  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  w i l l   
s u b mi t  f i n a l  r e c o mmen d a t i o n  r e g a r d i n g  t h e  s c h o o l  c l o s i n g s ( s )  u n d e r  s t u d y .  
T h e  r e c o mmen d a t i o n s  w i l l  b e  p r e s e n t ed  e a r l y  e n o u g h  t o  a s s u r e  t i me  f o r  
s u f f i c i e n t  p u b l i c  r e v i e w  b y  t h e  b o a r d  a t  a  r e g u l a r  o r  s p e c i a l  mee t  i n g  p r i o r  t o  
f i n a l  a c t i o n .  
 V I I . T h e  b o a r d  w i l l  a c t  o n  t h e  r e c o mmen d a t i o n  o f  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  n o        
l a t e r  t h a n  t h e  s e c o n d  r e g u l a r  b o a r d  mee t in g  i n  A p r i l  o f  t h e  s c h o o l  y ea r  i n  w h i c h  
t h e  s t u d y  h a s  b e e n  c o n d u c t e d .  
 V I I I  I f  t h e  b o a r d  f a i l s  t o  a c t  o n  t h e  r e c o mmen d a t i o n s  o f  t h e   s u p e r i n t e n d  
e n t  b y  t h e  s e c o n d  r e g u l a r  b o a r d  mee t i n g  i n  A p r i l  o f  t h e  s c h o o l  y e a r ,  t h e  s c h o o l  
i n  q u e s t i o n  w i l l  r e ma i n  o p e n  f o r  t h e  f o l l o w i n g  s c h o o l  y e a r .  
 I X    T h e  b o a r d  may  c l o s e  a  s c h o o l  a n y  t i me  d u r i n g  t h e  s c h o o l  y e a r   
w i t h o u t  f o l l o w i n g  t h e  p r o c e d u r e s  d e s c r i b ed  a b o v e  i f  t h e  b o a r d  b e l i e v e s  i t  i s  a n  
e me r g e n c y  s i t u a t i o n  a n d  c l o s i n g  i s  w a r r a n t e d .  
 
 I f  t h e  b o a r d  h a s  a p p r o v e d  t h e  c l o s i n g  o f  a  s c h o o l ,  t h e  a d mi n i s t r a t i o n  

w i l l  u se  r e a sonab l e  means  t o  i n fo rm pa ren t s  o f  s t u d e n t s  a f f e c t e d  b y  t h e  c l o s i n g  

a b o u t  t h e i r  n e w  s c h o o l  a s s i g n me n t .  

 N e c e s s a r y  r e a l i g n me n t  o f  b o u n d a r i e s  w i l l  b e  mad e  w h e n  a  s c h o o l  i s  t o  

b e  c l o s e d ,  t a k i n g  i n t o  a c c o u n t  d i s t a n c e s  f r o m o t h e r  s c h o o l s ,  t r a f f i c  p a t t e r n s ,  

b u i l d i n g  c a p a c i t i e s ,  e n r o l l me n t s  a n d  p r o g r a ms .  

 A d mi n i s t r a t i v e  p l a n n i n g  f o r  r e a s s i g n me n t  o f  s t u d e n t s  a n d  s t a f f  

memb e r s ,  d i s p o s i t i o n  o f  e q u i p me n t  an d  f u r n i t u r e ,  e t c . ,  n o r ma l l y  w i l l  b e  

c o mp l e t e d  p r i o r  t o  t h e  e n d  o f  t h e  s c h o o l  y ea r .  

 A l t e r n a t e  u s e s  o f  t h e  b u i l d i n g  o r  d i s p o s i t i o n  o f  t h e  p r o p e r t y  w i l l  b e  

c o n s i d e r e d  i n  l i g h t  o f  c u r r e n t  a n d  p r o j e c t e d  n e e d s .  
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BA Goa l s  and  Objec t ive s  B A  

 T h e  b o a r d  s h a l l  p r o v i d e  t h e  b e s t  e duca t i ona l  sy s t em pos s ib l e  w i th in  t he  

f i n a n c i a l  l i mi t a t i o n s  o f  t h e  d i s t r i c t .    ( S e e  A B E )  

BBBB New Member  Or ien ta t ion  B B B B  

 N e w l y  e l e c t e d  memb e r s  o f  t h e  b o a r d  s h a l l  b e  i n v i t e d  t o  a t t e n d  a l l  

me e t i n g s  o f  t h e  b o a r d  p r i o r  t o  t h e  t i me  t h ey  o f f i c i a l l y  t ake  o f f i c e  excep t  when  

t h e  b o a r d  i s  i n  e x e c u t i v e  s e s s i o n .   N e w l y  e l e c t e d  a n d  n e w l y  a p p o i n t e d  b o a r d  

memb e r s  s h a l l  b e  e n c o u r a g e d  t o  a t t e n d  w o r k s h o p s  f o r  n e w  b o a r d  memb e r s  

s p o n s o r e d  b y  t h e  K a n s a s  A s s o c i a t i o n  o f  S c h o o l  B o a r d s .   ( S e e  B C B K )  

 P r e s e n t  memb e r s  o f  t h e  b o a r d  a n d  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  c o n d u c t  a n  

a p p r o p r i a t e  o r i e n t a t i o n  p r o g r a m d e s i g n ed  t o  a c q u a i n t  n e w  b o a r d  memb e r s  w i t h  

t h e  d i s t r i c t ,  b o a r d  p o l i c y ,  d u t i e s ,  r e spons ib i l i t i e s  and  o t he r  a c t i v i t i e s .  

 Newly  e l ec t ed  boa rd  memb er s  sha l l  r e ce ive  cop i e s  o f  a l l  agendas ,  

r e p o r t s  a n d  o t h e r  c o mmu n i c a t i o n s  n o r ma l l y  r e c e i v e d  b y  c u r r e n t  b o a r d  memb e r s  

e x c e p t  i n f o r ma t i o n  o r  ma t e r i a l  o f  a  c o n f i d e n t i a l  n a t u r e .  
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B B C  B o a r d  C o m m i t t e e s  ( S e e  C F )  B B C  

 T h e  b o a r d  s h a l l  o p e r a t e  a t  a l l  t i me s  a s  a  c o m m i t t e e  o f  t h e  w h o l e .  

 T h e r e  s h a l l  b e  n o  s t a n d i n g  o r  t e m p o r a r y  b o a r d  c o m m i t t e e s  e x c e p t  a s  

p r o v i d e d  f o r  i n  t h i s  p o l i c y .   B o a r d  m e m b e r s  [ s h a l l  n o t / ma y ]  s e r v e  o n  c o m m i t t e e s  

w h i c h  a d v i s e  t h e  b o a r d .  

 S u b - c o m m i t t e e s  o f  t h e  b o a r d  m a y  b e  a s s i g n e d  o n  a  t e m p o r a r y  b a s i s  a n d  

s h a l l  c o n s i s t  o f  n o  m o r e  t h a n  t h r e e  b o a r d  m e m b e r s .   B o a r d  s u b c o m m i t t e e s  a r e  

s u b j e c t  t o  t h e  o p e n  m e e t i n g s  l a w .  

 A d v i s o r y  C o m m i t t e e s  

 A f t e r  c o n s i d e r i n g  a d m i n i s t r a t i v e  r e c o m m e n d a t i o n s ,  t h e  b o a r d  may  

e s t a b l i s h  a d v i s o r y  c o m m i t t e e s .   T h e  t y p e  a n d  f u n c t i o n  o f  e a c h  a d v i s o r y  

c o m m i t t e e  s h a l l  b e  d i c t a t e d  b y  d i s t r i c t  n e e d s .   A f t e r  c o n s i d e r i n g  

r e c o m m e n d a t i o n s  o f  t h e  s u p e r i n t e n d en t  a n d  o t h e r  m e m b e r s  o f  t h e  a d m i n i s t r a t i v e  

s t a f f ,  t h e  b o a r d  s h a l l  a p p o i n t  a l l  m e m b e r s  o f  b o a r d  a d v i s o r y  c o m m i t t e e s .  

 N o  f i n a n c i a l  a s s i s t a n c e  s h a l l  b e  f u r n i s h e d  a n y  c o m m i t t e e  w i t h o u t  p r i o r  

b o a r d  a p p r o v a l .   T h e  s u p e r i n t e n d en t  s h a l l  m o n i t o r  e a c h  c o m m i t t e e ’ s  p r o g r e s s  

a n d  r e l a y  i n f o r m a t i o n  t o  t h e  b o a r d .   A s  r e q u e s t e d ,  e a c h  c o m m i t t e e  s h a l l  r e p o r t  

i n  w r i t i n g  t o  t h e  s u p e r i n t e n d en t  a n d / o r  t h e  b o a r d .  

 T h e  b o a r d  m a y  d i s s o l v e  a n y  a d v i s o r y  c o m m i t t e e  a t  a n y  t i me .   N o  

c o m m i t t e e  s h a l l  e x i s t  l o n g e r  t h a n  o n e  y ea r  u n l e s s  r e a p p o i n t e d  b y  b o a r d  a c t i o n .  

A p p r o v e d :   8 / 1 4  



BBE At torney  B B E  

 T h e  b o a r d  may  r e t a i n  a  q u a l i f i e d  a t t o rney  t o  hand l e  a l l  l ega l  ma t t e r s  

r e f e r r e d  t o  h i m/ h e r  a t  t h e  b o a r d ’ s  d i s c r e t i o n .   T h e  d u t i e s  a n d  c o mp e n s a t i o n  o f  

t h e  a t t o r n e y  s h a l l  b e  p r e s c r i b e d  b y  r e g u l a t i o n .  

 

A p p r o v e d :  0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  

 

 



B B G  C o n s u l t a n t s   (See  CJ )  BBG 

 T h e  b o a r d  may  u s e  c o n s u l t a n t s  t o  a s s i s t  t h e  b o a r d  i n  t h e  o p e r a t i o n  o f  t h e  

d i s t r i c t .  

 

A p p r o v e d :  0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  

 

B B G - R  C o n s u l t a n t s   (See  CJ )  B B G - R  

 T o  t h e  e x t e n t  p o s s i b l e ,  c o n s u l t a n t s  w i l l  b e  o b t a i n e d  o n  a  gra t i s  b a s i s .   

N e i t h e r  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  n o r  a n y  memb e r  o f  t h e  s t a f f  i s  a u t h o r i z e d  t o  e n g a g e  

a  c o n s u l t a n t  f o r  p a y  w i t h o u t  t h e  p r i o r  c o n s e n t  o f  t h e  b o a r d .  

 

A p p r o v e d :  0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  



BCAC  Spec ia l  Mee t ings  BCAC 

 Spec i a l  mee t i ngs  may  be  ca l l ed  a t  any  t ime  by  t he  p r e s iden t  o f  t he  

b o a r d  o r  b y  j o i n t  a c t i o n  o f  a n y  t h r e e  b o a r d  memb e r s .   W r i t t e n  n o t i c e ,  s t a t i n g  t h e  

t i me  a n d  p l a c e  o f  a n y  s p e c i a l  mee t i n g  a n d  t h e  p u r p o s e  f o r  w h i c h  t h e  me e t i n g  h a s  

b e e n  c a l l e d  s h a l l ,  u n l e s s  w a i v e d ,  b e  g i v en  t o  e a c h  b o a r d  memb e r  a t  l e a s t  t w o  

c a l e n d a r  d a y s  i n  a d v a n c e  o f  t h e  s p e c i a l  me e t i n g .   N o  b u s i n e s s  o t h e r  t h a n  t h a t  

s t a t ed  i n  t he  no t i c e  may  be  t r an sac t ed  a t  t he  spec i a l  mee t i ng .  

 

A p p r o v e d :   0 4 / 1 3 / 2 0 0 9



B C A C  S p e c i a l  M e e t i n g s   (See  BCBF)  BCAC 

W A I  V  E  R   O  F   N  O T  I  C  E  

 I  h e r e b y  w a i v e  t h e  w r i t t e n  n o t i c e  r e q u i r e d  u n d e r  t h e  p r o v i s i o n s  o f  

K . S . A .  7 2 - 8 2 0 5  a s  t o  t h e  t i me ,  p l a c e  a n d  p u r p o s e  o f  a  s p e c i a l  me e t i n g  o f  t h e  

B o a r d  o f  E d u c a t i o n  o f  U n i f i e d  S c h o o l  D i s t r i c t  N o .  3 2 0 ,  S t a t e  o f  K a n s a s ,  h e l d  o n                 

,  1 9    .  

 

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
M e mb e r ,  B o a r d  o f  E d u c a t i o n  

 
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
M e mb e r ,  B o a r d  o f  E d u c a t i o n  

 
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
M e mb e r ,  B o a r d  o f  E d u c a t i o n  

 
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
M e mb e r ,  B o a r d  o f  E d u c a t i o n  

 
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
M e mb e r ,  B o a r d  o f  E d u c a t i o n  

 
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
M e mb e r ,  B o a r d  o f  E d u c a t i o n  

 
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
M e mb e r ,  B o a r d  o f  E d u c a t i o n  

A t t e s t :  
 
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
C l e r k ,  B o a r d  o f  E d u c a t i o n  
U n i f i e d  S c h o o l  D i s t r i c t  N o .  3 2 0  
P o t t a w a t o mi e  C o u n t y  
S t a t e  o f  Kansas  
 
 
A p p r o v e d :  0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  



B C A E  P u b l i c  H e a r i n g s   (See  BCBI )  B C A E  

 T h e  b o a r d  may  h o l d  p u b l i c  h e a r i n g s  o n  t h o s e  ma t t e r s  w h i c h  s o  w a r r a n t .   

 

B C A E - R  P u b l i c  H e a r i n g s   (See  BCBI -R)  BCAE- R 

 T h e  b o a r d  may  h o l d  p u b l i c  h e a r i n g s  b e f o r e  t a k i n g  a c t i o n  i n  r e g a r d  

t o  t h e  c h a n g i n g  o f  a t t e n d a n c e  c e n t e r  b o u n d a r i e s ,  t h e  h o l d i n g  o f  b o n d  e l e c t i o n s ,  

c a p i t a l  o u t l a y  l e v y  e l e c t i o n s  a n d  e l e c t i o n s  t o  i n c r e a s e  t h e  t a x  l e v y  o r  b u d g e t ,  

a n d  a l l  o t h e r  ma t t e r s  w h i c h  t h e  b o a r d  d ee ms  a p p r o p r i a t e .   P u b l i c  h e a r i n g s  w i l l  

b e  h e l d  a t  a  conven i en t  t ime  and  a  su i t ab l e  p l ace  wh ich  i s  be l i eved  t o  be  

a d e q u a t e  a n d  c o mfo r t a b l e  f o r  t h e  a u d i e n c e .  

 T h e  p r e s i d e n t  o r  v i c e - p r e s i d e n t  o f  t h e  b o a r d  s h a l l  p r e s i d e  a t  s u c h  

h e a r i n g s  a n d  s h a l l  r e q u e s t  e v e r y  p a r t i c i pan t  t o  s t a t e  h i s  name ,  r e s i dence  and  

p u r p o s e  f o r  s p e a k i n g .   T h e  p r o c e d u r e  g o v e r n i n g  p u b l i c  p a r t i c i p a t i o n  a t  b o a r d  

me e t i n g s  i s  f o u n d  i n  B C B I .  



B C B D  A g e n d a  B C B D  

 T h e  b o a r d  s h a l l  a d o p t  a  a g e n d a  a t  t h e  b e g i n n i n g  o f  e a c h  mee t i n g .  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  d i s t r i b u t e  t o  e a c h  b o a r d  memb e r  p r i o r  t o  

e a c h  me e t i n g  a p p r o p r i a t e  b a c k g r o u n d  ma t e r i a l  c o n c e r n i n g  i t e ms  o n  t h e  a g e n d a ,  

w h i c h  t h e n  s h a l l  b e  r e f e r r e d  t o  a s  t h e  a n n o t a t e d  a g e n d a .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  

 

 

B C B D - R  A g e n d a  B C B D - R  

 T h e  b o a r d  a g e n d a  w i l l  b e  c o mp i l e d  b y  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  i n  

c o o p e r a t i o n  w i t h  t h e  b o a r d  p r e s i d e n t  a n d  may  i n c l u d e  a  p e r i o d  o f  t i me  w h e n  t h e  

p u b l i c  may  s p e a k  t o  t h e  b o a r d .   O t h e r  b o a r d  memb e r s  may  r e q u e s t  i t e ms  t o  b e  

p l a c e d  o n  t h e  a g e n d a  e x c e p t  a t  s p e c i a l  mee t i n g s  o f  t h e  b o a r d .  

 The  anno t a t ed  agenda  w i l l  be  s en t  t o  a l l  boa rd  memb er s  a t  l e a s t  t h r ee  

c a l e n d a r  d a y s  p r i o r  t o  a n y  r e g u l a r  b o a r d  mee t i n g .   T h e  a n n o t a t e d  a g e n d a  may  

i n c l u d e  t h e  f o l l o w i n g  i n f o r ma t i o n ,  h o w e v e r ,  o t h e r  i t e ms  a n d  r e p o r t s  may  b e  

ad d ed  t o  t he  agenda  a s  t he  need  a r i s e s .   T h e  a g e n d a  f o r ma t  may  i n c l u d e  i t e ms  t o  

b e  d i s c u s s e d  a n d  b o a r d  p r o c e d u r e ;  mo n t h l y  r e p o r t s  t o  t h e  b o a r d ;  f i n a n c i a l  

r e p o r t s  i n c l u d i n g  mo n t h l y  l i s t i n g  o f  b i l l s  r e a d y  f o r  p a y me n t ;  i mp o r t a n t  

c o r r e s p o n d e n c e ;  b i d s ,  s p e c i f i c a t i o n s ;  a t t endance  cen t e r  r epo r t s ;  r eques t s  f o r  

h e a r i n g s  a n d  o t h e r  s u c h  i n f o r ma t i o n .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  

 



B CB EA  Le n g t h  o f  B o a r d  M e e t i n g s  B CB EA  

 As  r e gu l a r  me e t i n gs  o f  t h e  b o a r d  a r e  u s u a l l y  h e l d  a t  n i gh t  a f t e r  

b o a r d  me mb e r s  h a ve  a l r e a d y  p u t  i n  a  n o r ma l  d a y’ s  w o r k ,  me e t i n gs  s h a l l  b e  

l i mi t e d  t o  t wo  h o u r s .   A f t e r  t h e  t wo  h o u r  t i me  l i mi t  h a s  l a p s e d ,  e x c e p t i o n  ma y  

b e  ma d e  t o  e x t e n d  t h e  t i me  l i mi t  o n e -h a l f  h o u r  a t  a  t i me  b y  a n  a f f i r ma t i ve  vo t e  

b y  f o u r  b o a r d  me mb e r s .   T h e  me e t i n g  ma y  b e  e x t e n d e d  o n l y  t w i c e  f o r  a  t o t a l  

l i mi t  o f  o n e  h o u r .    

 T h i s  p o l i c y  f o r  a  3 -h o u r  me e t i n g  l e n g t h  l i mi t a t i o n  c a n  o n l y  b e  

w a i ve d  t o  e x t e n d  t h e  B o a r d  o f  E d u c a t i o n  me e t i n g  f o r  t h e  f o l l o w i n g  p u r p o s e s :  

A d mi n i s t r a t i ve  H i r i n g  

A d mi n i s t r a t i o n  E va l u a t i o n s  

A n n u a l  B o a r d  R e t r e a t  

An n u a l  F a c i l i t i e s  T o u r  

Ye a r l y  Go a l  S e t t i n g  

B O E  W o r k  S e s s i o n s  

 

A p p r o ve d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  

Re v i s e d :  De c e mb e r  1 0 ,  2 0 1 2  



BCBF Rule s  o f  Order  B C B F  

 T h e  b o a r d  s h a l l  b e  g o v e r n e d  b y  r u l e s  o f  p r o c e d u r e  a s  a d o p t e d  b y  t h e  

b o a r d  a n d  i n  a c c o r d a n c e  w i t h  l a w .   I n  n o  e v e n t  s h a l l  R o b e r t ' s  R u l e s  o f  O r d e r  b e  

a d o p t e d  b y  t h e  b o a r d .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  

BCBF-R Rule s  o f  Order  B C B F - R  

 T h e  p r e s i d e n t  ( o r  v i c e - p r e s i d e n t  i n  t he  absence  o f  t he  p r e s iden t )  

w i l l  p r e s ide  a t  a l l  mee t i ngs .   I n  t he  ab s e n c e  o f  b o t h  t h e  p r e s i d e n t  a n d  t h e  v i c e -

p r e s iden t ,  t he  memb er s  p r e sen t  sha l l  e l e c t  a  p r e s iden t  p r o  t e m p o r e  w h o  w i l l  

s e r v e  o n l y  f o r  t h a t  me e t i n g  o r  f o r  t h a t  p a r t  o f  t h e  mee t i n g  i n  w h i c h  t h e  p r e s i -

d e n t  a n d  v i c e - p r e s i d e n t  a r e  a b s e n t .  

 A n y  memb e r  o f  t h e  b o a r d  w h o  w i s h e s  t o  mak e  a  mo t i o n ,  s e c o n d  a  

mo t i o n  o r  d i s c u s s  p e n d i n g  b u s i n e s s  w i l l  f i r s t  s e c u r e  r e c o g n i t i o n  o f  t h e  b o a r d  

p r e s i d e n t .  

 The  p r e s iden t  w i l l  p r e sen t  e ach  age n d a  i t e m f o r  d i s c u s s i o n  o r  d e -

s i g n a t e  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  o r  o t h e r  s t a f f  memb er  who  w i l l  p r e sen t  t he  agenda  

i t em.  

 A l l  f o r ma l  a c t i o n s  o f  t h e  b o a r d  w i l l  b e  t a k e n  b y  o r d i n a r y  mo t i o n s  

u n l e s s  a  f o r ma l  r e s o l u t i o n  i s  r e q u i r e d  b y  l a w .  

 I t  w i l l  n o t  b e  n e c e s s a r y  f o r  a  mo t i o n  t o  b e  b e f o r e  t h e  b o a r d  i n  o r d e r  

t o  d i s cus s  an  agenda  i t em wh ich  ha s  been  p r e s e n t e d  b y  t h e  b o a r d  p r e s i d e n t  f o r  

c o n s i d e r a t i o n .   I n  t h e  o r d i n a r y  c o u r s e  o f  e v e n t s ,  t h e  b o a r d  w i l l  



BCBF-R Rule s  o f  Order  B C B F - R - 2  

d i s c u s s  a l l  ma t t e r s  o t h e r  t h a n  r o u t i n e  p r o c e d u r a l  q u e s t i o n s  p r i o r  t o  t h e  mak i n g  

o f  a  mo t i o n  i n  o r d e r  t h a t  t h e  r e a c h i n g  o f  c o n s e n s u s  may  b e  f a c i l i t a t e d .  

 T h e  f o l l o w i n g  mo t i o n s  w i l l  b e  i n  o r d e r :  

 To  r ece s s ;  

 T o  t a k e  a c t i o n ;  

 T o  a me n d  a  mo t i o n  t o  t a k e  a c t i o n ,  b u t  s u c h  a me n d i n g  mo t i o n  w i l l  b e  

d i s p o s e d  o f  b e f o r e  a n y  o t h e r  mo t i o n  t o  a me n d  t h e  ma i n  mo t i o n  w i l l  b e  i n  o r d e r ;  

 T o  d e f e r  a c t i o n ,  e i t h e r  f i n a l l y  o r  t o  a  s p e c i f i c  t i me ,  d a t e  a n d  p l a c e ;  

 T o  g o  i n t o  e x e c u t i v e  s e s s i o n ;  a n d  

 T o  a d j o u r n ,  e i t h e r  f i n a l l y  o r  t o  a  s p e c i f i c  t i me ,  d a t e  a n d  p l a c e .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  



B C B G  V o t i n g  M e t h o d  BCBG 

 T h e  b o a r d  s h a l l  t a k e  a c t i o n  b y  w a y  o f  mo t i o n s .   N o  mo t i o n  may  b e  

a c t e d  u p o n  u n t i l  i t  h a s  b e e n  d u l y  s e c o n d e d  b y  a  memb e r  o f  t h e  b o a r d .   T h e  v o t e  

o n  a l l  mo t i o n s  s h a l l  b e  b y  " y e s "  a n d  " n o "  a n d  w i l l  b e  t a k e n  b y  a  s h o w  o f  h a n d s .   

F o l l o w i n g  e a c h  v o t e ,  t h e  p r e s i d e n t  s h a l l  a n n o u n c e  t h a t  t h e  mo t i o n  c a r r i e d  o r  

f a i l e d  b y  a  v o t e  o f  _ _ _ _ _  a f f i r ma t i v e  v o t e s  t o  _ _ _ _ _ n e g a t i v e  v o t e s .   T h e  

mi n u t e s  s h a l l  i n d i c a t e  w h e t h e r  a  mo t i o n  p a s s e d  o r  f a i l e d .   E a c h  b o a r d  memb e r  

s h a l l  h a v e  t h e  p r i v i l e g e  o f  e x p l a i n i n g  f o r  t he  r e co rd  any  vo t e ,  be  i t  a f f i rma t i ve ,  

n e g a t i v e  o r  a b s t a i n i n g .  

 A n y  a b s t a i n i n g  v o t e  s h a l l  b e  c o u n t e d  a s  a  " n o "  v o t e .   ( S e e  K S A  7 2 -

8 2 0 5 )  

 Any  memb er  may  dec l a r e  a  con f l i c t  o f  i n t e r e s t  i n  a  pa r t i cu l a r  i s sue  and  

s h a l l  l e ave  t he  mee t i ng  un t i l  t h e  ma t t e r  i s  conc luded .   The  mi nu t e s  sha l l  r e f l e c t  

t he  f ac t  t ha t  a  pa r t i cu l a r  memb er  ha s  dec l a r ed  a  con f l i c t  o f  i n t e r e s t  and  l e f t .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  



B C B H  M i n u t e s  BCBH 

 Accu ra t e  mi nu t e s  o f  e ach  boa rd  mee t in g  s h a l l  b e  t a k e n  a n d  t r a n s c r i b e d .   

T h e  b oa rd  sha l l  r ev i ew  the  mi nu t e s  o f  e ach  mee t i ng  a s  soon  t he r ea f t e r  a s  

p r ac t i c ab l e ,  sha l l  make  any  co r r ec t i ons  o r  c h a n g e s  r e q u i r e d  t o  mak e  t h e  mi n u t e s  

a ccu ra t e ly  r e f l e c t  t he  a c t i on  t aken  by  t he  b o a r d  a n d  t h e n  a p p r o v e  s u c h  mi n u t e s  

a s  p r e s e n t e d  o r  c h a n g e d .  

B C B H - R  M i n u t e s  BCBH- R 

 T h e  c l e r k  o f  t h e  b o a r d  s h a l l  b e  r e s p o n s i b l e  f o r  t a k i n g  a n d  

t r a n s c r i b i n g  t h e  mi n u t e s  o f  e a c h  me e t i n g  o f  t he  boa rd .   I n  t he  absence  o f  t he  

c l e rk ,  t he  boa rd  sha l l  de s igna t e  an  ac t i n g  c l e r k .   T r a n s c r i b e d  mi n u t e s  s h a l l  b e  

s e n t  t o  t h e  b o a r d  w i t h  t h e  b o a r d  o f  e d u c a t i o n  p a c k e t  f o r  t h e  f i r s t  b o a r d  o f  

e d u c a t i o n  me e t i n g  o f  t h e  mo n t h .   T h e  minu t e s  sha l l  c l e a r l y  r e f l e c t  a l l  mo t ions  

v o t e d  o n  b y  t h e  b o a r d ,  i n c l u d i n g  a c t i o n  t a k e n  b y  t h e  b o a r d  o n  mo t i o n s  w h i c h  

d i d  n o t  p a s s .   T h e  mi n u t e s  w i l l  n o t  c o n t a i n  a  s u mmar y  o f  e a c h  s t a t e me n t ,  e i t h e r  

w r i t t e n  o r  o r a l ,  mad e  b y  t h e  b o a r d  member ,  a  gues t  o r  a  memb er  o f  t he  s t a f f  

u n l e s s  t h e  b o a r d  c h o o s e s  t o  h a v e  w r i t t e n  r e mar k s  b e  mad e  p a r t  o f  t h e  mi n u t e s .   

I f  s u ch  a  r eques t  i s  made ,  t he  boa rd  sha l l  d i r e c t  t he  c l e rk  t o  a t t a ch  a  copy  o f  

t h e  wr i t t en  r emarks  t o  t he  mi nu t e s .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  



B C B I  P u b l i c  P a r t i c i p a t i o n    B C B I  

 A n y  p a t r o n  w i s h i n g  t o  s p e a k  t o  t h e  b o a r d  s h a l l  f i r s t  n o t i f y  t h e  

s u p e r i n t e n d e n t  s e v e n  d a y s  p r i o r  t o  t h e  mee t i n g  a n d  s t a t e  t h e  r e a s o n ( s )  f o r  t h e  

r e q u e s t .   T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  d e t e r mine  whe the r  s a id  r eques t  c an  be  so lved  

b y  t h e  s t a f f  w i t h o u t  a p p e a r a n c e  o f  t he  p a t r o n  b e f o r e  t h e  b o a r d .   I f  n o t ,  t h e  

s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  p l a c e  t h e  p a t r o n ’ s  r e q u e s t  o n  t h e  a g e n d a  o f  t h e  n e x t  

r e g u l a r  b o a r d  me e t i n g .  

 T h e  b o a r d  p r e s i d e n t  may ,  a t  h i s / h e r  d i s c r e t i o n ,  a s k  t h o s e  p a t r o n s  

a t t e n d i n g  t h e  b o a r d  me e t i n g  i f  a n y  o f  t h e m h a v e  s o me t h i n g  t o  b r i n g  t o  t h e  

a t t e n t i o n  o f  t h e  b o a r d  r e g a r d i n g  a n y  i t em o n  t h e  b o a r d  o f  e d u c a t i o n  a g e n d a .   

T h e  r u l e s  f o r  t h e  p u b l i c  f o r u m a r e  a v a i l a b l e  t h r o u g h  t h e  c l e r k  p r i o r  t o  t h e  b o a r d  

me e t i n g  a n d  a t  t h e  me e t i n g  i t s e l f .   T h e  b o a r d  p r e s i d e n t  may  i mp o s e  a  l i mi t  o n  

t h e  a mo u n t  o f  t i me  a  v i s i t o r  may  h a v e  t o  a d d r e s s  t h e  b o a r d .   T h e  b o a r d  

p r e s i d e n t  may  a s k  g r o u p s  w i t h  t h e  s a me  s p e c i a l  i n t e r e s t  t o  a p p o i n t  a   

s p o k e s p e r s o n .    

 I f  i t  appea r s  t ha t  t he  ma t t e r  wh ich  t h e  v i s i t o r  w i s h e d  t h e  b o a r d  t o  

co n s i d e r  w i l l  consume  an  amoun t  o f  t ime  t he  boa rd  f ee l s  c anno t  be  spa r ed  a t  

s a i d  me e t i n g ,  t h e  b o a r d  s h a l l  i n v i t e  s u c h  v i s i t o r  t o  r e t u r n  a t  a  r e g u l a r  o r  s p e c i a l  

me e t i n g .  

 H a n d l i n g  o f  C o mp l a i n t s   (See  KN)  

 On ly  i n  t hose  ca se s  whe re  s a t i s f ac to ry  ad ju s tmen t  c anno t  be  made  

b y  a  p r i n c i p a l  o r  t h e  s u p e r i n t e n d e n t ,  s h a l l  t he  supe r in t enden t  r e f e r  comp la in t s  

t o  t h e  b o a r d .  

 

A p p r o v e d :   N o v e mb e r  1 0 ,  2 0 0 8  



B C B I  P u b l i c  P a r t i c i p a t i o n  B C B I - 2  

Reques t  t o  Appear  Be fore  the  Board  

 T h i s  f o r m mu s t  b e  c o mp l e t e d  an d  r e t u r n e d  t o  t h e  c l e r k  o r  t h e  

s u p e r i n t enden t  a t  l e a s t  _ _ _ _  d a y s  b e f o r e  t h e  mee t i n g  a t  w h i c h  y o u  w i s h  t o  

s p e a k .   Y o u r  r e q u e s t  w i l l  b e  r e v i e w e d  a n d  o n e  o f  t h r e e  r e c o mmen d a t i o n s  w i l l  b e  

mad e :  

 1 .   A p p e a r a n c e  b e f o r e  t h e  b o a r d  a t  t h e  n e x t  r e g u l a r  mee t i n g .  
 2 .   A p p e a r a n c e  b e f o r e  t h e  b o a r d  i n  e x e c u t i v e  s e s s i o n .  
 3 .   R e f e r r a l  o f  y o u r  r e q u e s t  t o  t h e  a p p r o p r i a t e  a d mi n i s t r a t o r .  

P e r mi s s i o n  t o  a p p e a r  b e f o r e  t h e  b o a r d  a t  a  r egu l a r  mee t i ng  i s  sub j ec t  t o  t he  

f o l l o w i n g  r u l e s :  

 1 .  P r e s e n t a t i o n s  s h a l l  n o t  e x c e e d  _ _ _ _  mi n u t e s .  
 2 .  S u b j e c t  ma t t e r ,  o t h e r  t h a n  po l i cy  i s sue s ,  w i l l  b e  r e f e r r ed  t o  
   t h e  a d mi n i s t r a t i o n .  
 3 .  C o mmen t s  s h a l l  b e  l i mi t e d  t o  i s s u e s  a n d  n o t  r e f e r  t o   
  p e r sona l i t i e s .  
 4 .  P r e s e n t a t i o n s  mu s t  b e  i n  g o o d  t a s t e  b e f i t t i n g  t h e  o c c a s i o n  a n d    t h e  d i g n i t
 5 .  T y p e d  c o p y ,  o r  a n  o u t l i n e  o f  y o u r  p r e s e n t a t i o n  mu s t  b e  i n c l u d e d  
   w i t h  t h i s  r e q u e s t  f o r m.  
 
N a me  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  

A d d r e s s  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ T e l e p h o n e  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  

I n d i v i d u a l  o r  o r g a n i z a t i o n  ( i f  a n y )  y o u  r e p r e s e n t  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  

O r g a n i z a t i o n ’ s  a d d re s s  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  

S i g n a t u r e  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ D a t e _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  

Dis t r i c t  o f f i c i a l ’ s  s i g n a t u r e  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  

D a t e  r e c e i v e d  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  T i me  r e c e i v e d  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  

N o t e :   T h e  p o l i c y  B C B I  d o e s  n o t  a p p l y  t o  s p e c i a l  b o a r d  mee t i n g s  u n l e s s  t h e  

s p ec i a l  mee t i ng  i s  a  pub l i c  hea r i n g .  



B C B J  N e w s  C o v e r a g e  B C B J  

 The  news  med ia  sha l l  be  i nv i t ed  an d  e n c o u r a g e d  t o  a t t e n d  a l l  b o a r d  

mee t i ngs ,  excep t  execu t i ve  s e s s ions .  

 B r o a d c a s t i n g  a n d  T a p i n g  

 A l l  mee t i n g s  f o r  t h e  c o n d u c t  o f  t h e  a f f a i r s  o f ,  a n d  t h e  t r a n s a c t i o n  o f  

b u s i n e s s  b y ,  t h e  s c h o o l  b o a r d  s h a l l  b e  o p e n  t o  t h e  p u b l i c .   B r o a d c a s t i n g  a n d  

t a p i n g  o f  t h e  p u b l i c  b o a r d  me e t i n g  s h a l l  b e  s u b j e c t  t o  r u l e s  a d o p t e d  b y  t h e  

b o a r d .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  

B C B J - R  N e w s  C o v e r a g e  B C B J - R  

 A t  e a c h  mee t i n g  o f  t h e  b o a r d ,  t h e  b o a r d  may  p r o v i d e  

accommoda t ions  fo r  a l l  memb er s  o f  t he  news  med ia  p r e sen t .   The  

s u p e r i n t e n d e n t  may  p r o v i d e  c o p i e s  o f  t he  boa rd  agenda  t o  a l l  n ews  med ia  p r i o r  

t o  e a c h  me e t i n g  o f  t h e  b o a r d  u p o n  r e q u e s t  o r  a s  r e q u i r e d  b y  l a w .   A t  a n  

a p p r o p r i a t e  t i me  t h e  b o a r d  s h a l l  g i v e  f u l l  c o o p e r a t i o n  i n  e x p l a i n i n g  a n y  a c t i o n  

o r  c o n s i d e r a t i o n  t a k e n  b y  t h e  b o a r d .  

 B r o a d c a s t i n g  a n d  T a p i n g  

 T h e  u s e  o f  c a me r a s ,  p h o t o g r a p h i c  l i g h t s  a n d  r e c o r d i n g  d e v i c e s  a t  

a n y  me e t i n g  o f  s a i d  b o a r d  s h a l l  b e  s u b j e c t  t o  t h e  f o l l o w i n g  r u l e s ,  w h i c h  a r e  

d e s i g n e d  t o  e n s u r e  t h e  o r d e r l y  c o n d u c t  o f  t h e  p r o c e e d i n g s .  



B C B J - R  N e w s  C o v e r a g e  B C B J - R - 2  

 Cameras  

 The  u se  o f  c amera s  a t  any  s a id  b o a r d  me e t i n g  s h a l l  b e  p e r mi t t e d  

o n l y  w h e n ,  i n  t h e  j u d g me n t  o f  t h e  b o a r d ,  t he  u se  o r  p roposed  u se  o f  any  camer a  

w i l l  n o t  b e  a  d i s r u p t i v e  i n f l u e n c e  u p o n  t h e  p ro c e e d i n g s ,  g e n u i n e l y  a n n o y i n g  o r  

h a r a s s i n g  t o  t h e  b o a r d  o r  a n y  memb e r  t h e r e o f  o r  o p e r a t e d  t o  a t t r a c t  u n d u e  

a t t e n t i o n  t o  t h e  c a me r a  o r  t h e  p r o p o s e d  u s e r  t h e r e o f .  

 R eco rd ing  Dev i ce s  

 U s e  o f  r e c o r d i n g  d e v i c e s  a t  a n y  s a i d  b o a r d  mee t i n g  s h a l l  b e  

p e r mi t t e d  w h e n ,  i n  t h e  j u d g me n t  o f  t h e  b o a r d ,  t h e  u s e  o r  p r o p o s e d  u s e  o f  a n y  

r e c o r d i n g  d e v i c e  w i l l  n o t  b e  a  d i s r u p t i v e  i n f l u e n c e  u p o n  t h e  p r o c e e d i n g s ,  

g e n u i n e l y  a n n o y i n g  o r  h a r a s s i n g  t o  t he  b o a r d  o r  a n y  memb e r  t h e r e o f  o r  

o p e r a t e d  t o  a t t r a c t  u n d u e  a t t e n t i o n  t o  t he  r e c o r d i n g  d e v i c e  o r  t h e  p r o p o s e d  u s e  

t h e r e o f .  

 A l l  r e c o r d i n g  d e v i c e s ,  i n c l u d i n g  mi c r o p h o n e s ,  s h a l l  b e  k e p t  i n  t h e  

a r ea  d e s igna t ed  fo r  t he  med i a  and  may  be  p l aced  i n  t he  immed ia t e  v i c in i t y  o f  

t h e  b o a r d  c o n f e r e n c e  t a b l e  o n l y  w i t h  b o a r d  p e r mi s s i o n .  

 No  camera s  o r  r e co rd ing  dev i ce s  sha l l  be  a l l owed  a t  execu t i ve  

s e s s i o n s  o f  t h e  b o a r d .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  



BCBK E xecu t ive  S es s ion  BCBK 

 T h e  b o a r d  s h a l l  c o n d u c t  e x e c u t i v e  s e s s i o n s  o n l y  a s  p r o v i d e d  b y  l a w .  

 S a mp l e  M o t i o n  

 I  mo v e  t h a t  t h e  b o a r d  g o  i n t o  e x e c u t i v e  s e s s i o n  f o r  t h e  p u r p o s e  o f  

d i s c u s s i n g  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  ( a  s t a t u t o r i l y  a p p r o v e d  r e a s o n ) ;  a n d  t h a t  t h e  

b o a r d  r e t u r n  t o  t h e  o p e n  me e t i n g  a t  _ _ _ _ _ _  o ’ c l o c k  i n  t h i s  r o o m.   T h e  e x e c u t i v e  

s e s s i o n  i s  r e q u i r e d  d u e  t o  * _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ .  

1 ) P e r s o n n e l  ma t t e r s  f o r  n o n e l e c t e d  p e r s o n n e l ;  
 
2 ) C o n s u l t a t i o n  w i t h  a n  a t t o r n e y  f o r  t h e  b o d y  o r  a g e n c y  w h i c h  w o u l d  b e  d e e me d  

p r i v i l e g e d  i n  a t t o r n e y - c l i e n t  r e l a t i o n s h i p ;  
 
3 ) M a t t e r s  r e l a t i n g  t o  e mp l o y e r - e mp l o y ee  n e g o t i a t i o n s  w h e t h e r  o r  n o t  i n  

c o n s u l t a t i o n  w i t h  t h e  r e p r e s e n t a t i v e  o r  r e p r e s e n t a t i v e s  o f  t h e  b o d y  o r  a g e n c y .  
 
4 ) C o n f i d e n t i a l  d a t a  r e l a t i n g  t o  f i n a n c i a l  a f f a i r s  o r  t r a d e  s e c r e t s  o f  c o r p o r a t i o n s ,  

p a r t n e r s h i p s ,  t r u s t s ,  a n d  i n d i v i d u a l  p r o p r i e t o r s h i p s ;  
 
5 ) M a t t e r s  r e l a t i n g  t o  a c t i o n s  adve r se ly  o r  f avo rab ly  a f f ec t i ng  a  pe r son  a s  a  

s t u d e n t ,  p a t i e n t  o r  r e s i d e n t  o f  a  p u b l i c  i n s t i t u t i o n ,  e x c e p t  t h a t  a n y  s u c h  
p e r s o n  s h a l l  h a v e  t h e  r i g h t  t o  a  p u b l i c  h e a r i n g  i f  r e q u e s t e d  b y  t h a t  p e r s o n ;  

 
6 ) P r e l i mi n a r y  d i s c u s s i o n  r e l a t i n g  t o  t h e  a c q u i s i t i o n  o f  r e a l  p r o p e r t y .  
 
7 ) Ma t t e r s  r e l a t i ng  t o  t he  s ecu r i t y  o f  t he  b o a r d ,  t h e  s c h o o l ,  s c h o o l  b u i l d i n g s  o r  

f a c i l i t i e s  o r  t he  i n fo rma t ion  sy s t em o f  t he  s choo l .  
 
* E x p l a n a t i o n  o f  r e a s o n  f o r  e x e c u t i v e  s e s s i o n  

NO BINDING ACTION SHALL BE TAKEN DURING CLOSED OR EXECUTIVE  

SESSIONS  

 

A p p r o v e d :   S e p t e mb e r  1 3 ,  1 9 9 9  



BCBK-R E xecu t ive  S es s ion  BCBK- R 

 W h e n  a  mo t i o n  i s  mad e  t o  g o  i n t o  e x e c u t i v e  s e s s i o n ,  a l l  t h r e e  b l a n k s  

i n  t h e  s a mp l e  mo t i o n  ( S e e  B C B K )  mu s t  b e  f i l l e d  i n  a s  f o l l o w s :  

 T h e  p u r p o s e  f o r  t h e  e x e c u t i v e  s e s s i o n  w i l l  b e  o n e  o f  t h e  s i x  r e a s o n s  

s t a t ed  i n  BCBK.  

 T h e  t i me  t h e  b o a r d  w i l l  r e t u r n  t o  t h e  o p e n  me e t i n g  w i l l  b e  

spec i f i c a l l y  s t a t ed .   I f  nece s sa ry ,  t he  execu t i ve  s e s s ion  may  be  ex t ended  w i th  

a n o t h e r  mo t i o n  mad e  a f t e r  t h e  b o a r d  r e t u r n s  t o  o p e n  s e s s i o n .  

 T h e  t h i r d  b l a n k  w i l l  e x p l a i n  w h y  o n e  o f  t h e  s i x  s t a t u t o r i l y  a c c e p t a b l e  

r e a sons  was  chosen .   Example s :  

1 ) P e r s o n n e l :   T o  p r o t e c t  t h e  p r i v a c y  i n t e r e s t s  o f  a n  i d e n t i f i a b l e  i n d i v i d u a l .  
 
2 ) C o n s u l t a t i o n  w i t h  a n  a t t o r n e y :   T o  p ro t e c t  a t t o r n e y - c l i e n t  p r i v i l e g e ,  a n d  t h e  

p u b l i c  i n t e r e s t .  
 
3 ) N e g o t i a t i o n s :   T o  p r o t e c t  t h e  d i s t r i c t ’ s  r i g h t  t o  t h e  c o n f i d e n t i a l i t y  o f  i t s  

n e g o t i a t i n g  p o s i t i o n ,  a n d  t h e  p u b l i c  i n t e r e s t .  
 
4 ) Co n f i den t i a l  da t a :   To  p ro t ec t  a  t r ade  s ec r e t .   To  p ro t ec t  t he  p r i vacy  r i gh t s  o f  

a  c o r p o r a t i o n ,  p a r t n e r s h i p ,  t r u s t ,  e t c .  w i th  r ega rd  t o  t he i r  f i nanc i a l  a f f a i r s .  
 
5 ) M a t t e r s  c o n c e r n i n g  a n  i n d i v i d u a l ,  s u c h  a s  a  s t u d e n t  ( n o t  n o n - e l e c t e d  

p e r s o n n e l ) :   T o  p r o t e c t  t h e  p r i v a c y  r i g h t s  o f  a  s t u d e n t  w h o  i s  i d e n t i f i a b l e .  
 
6 ) P r e l i mi n a r y  d i s c u s s i o n  o f  r e a l  p r o p e r t y  a cq u i s i t i o n :   T o  p r o t e c t  t h e  d i s t r i c t ’ s  

f i n a n c i a l  i n t e r e s t  a n d  b a r g a i n i n g  p o s i t i o n .  
 
7 ) Ma t t e r s  r e l a t i ng  t o  t he  s ecu r i t y  o f  t he  b o a r d  o r  t h e  s c h o o l :   T o  e n s u r e  t h e  

s e c u r i t y  o f  t h e  s c h o o l ,  s c h o o l  b u i l d i n g s  o r  f a c i l i t i e s  a n d / o r  t h e  i n f o r ma t i o n  
s y s t e m o f  t h e  s c h o o l  i s  n o t  j e o p a r d i z e d .  
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B D C  P o l i c y  A d o p t i o n  BDC 

 T h e  b o a r d  s h a l l  a d o p t  n e w  p o l i c i e s  a n d  d e l e t e  o r  mo d i f y  e x i s t i n g  

p o l i c i e s .   A l l  h a n d b o o k s  a r e  t o  b e  a p p r o v e d  b y  t h e  b o a r d  a n d  a d o p t e d ,  b y  

r e f e r ence ,  a s  a  pa r t  o f  t he se  po l i c i e s  and  ru l e s .  

 Po l i cy  D i s semi na t i on  

 C h a n g e s  i n  b o a r d  p o l i c y  s h a l l  b e  d is s e mi n a t e d  i n  t h e  man n e r  p r o v i d e d  b y  

t h e  r u l e s  a n d  r e g u l a t i o n s  o f  t h e  b o a r d .  

 Po l i cy  Rev i ew  

 T h e  b o a r d  s h a l l  r e v i e w  i t s  p o l i c i e s  a n d  r u l e s  o n  a n  a n n u a l  b a s i s .  
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B D C - R  P o l i c y  A d o p t i o n  B D C - R  

 T h e  p o l i c i e s ,  r u l e s  a n d  r e g u l a t i o n s  o f  t h e  b o a r d  may  b e  a me n d e d  a t  

a n y  r e g u l a r ,  s p e c i a l  o r  a d j o u r n e d  mee t i n g  o f  t h e  b o a r d  b y  a  ma j o r i t y  v o t e  o f  t h e  

memb e r s  o f  t h e  b o a r d .   I n  o r d e r  f o r  a  p o l i cy  amendmen t ,  o r  a  new  po l i cy ,  t o  be  

a d o p t e d  t h e r e  mu s t  b e  a  r e a d i n g  o f  s a i d  p o l i c y ,  a p p r o v e d  b y  a  ma j o r i t y  v o t e  o f  

t h e  B o a r d ,  a t  t w o  s e p a r a t e  B o a r d  o f  E d u c a t i o n  me e t i n g s .  

 A  r e c o mmen d a t i o n  b y  a n  i n d i v i d u a l  o r  g r o u p  o f  c i t i z e n s  o r  p a t r o n s  t o  

a d o p t  o r  a me n d  a n y  p o l i c y  o r  r u l e  may  b e  s u b mi t t e d  a t  a n y  r e g u l a r  b o a r d  

me e t i n g .   A n y  a c t i o n  o n  t h e  r e c o mmen d a t i o n  w i l l  t a k e  p l a c e  a t  t h e  n e x t  r e g u l a r  

mee t i ng  o f  t he  boa rd  un l e s s  an  emergency  i s  dec l a r ed .   I n  t h i s  c a se ,  f i na l  a c t i on  

may  b e  t a k e n  i mmed i a t e l y .  



B D C - R  P o l i c y  A d o p t i o n  B D C - R - 2  

 Po l i cy  D i s semi na t i on  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  b e  r e s p o n s i b l e  f o r  d e v e l o p i n g  a  p r o c e d u r e  t o  

e n s u r e  t h a t  p e r s o n s  w h o  h a v e  c o p i e s  o f  t h e  b o a r d  p o l i c y  b o o k  r e c e i v e  c h a n g e s  

i n  b o a r d  p o l i c y  a n d  t h e  p o l i c i e s  w h i c h  h a v e  b e e n  a me n d ed  o r  d e l e t e d  a r e  

r e mo v e d  f r o m s u c h  p o l i c y  b o o k s .   E v e r y  a t t endance  cen t e r  sha l l  have  a  cu r r en t  

c o p y  o f  t h e  p o l i c y  b o o k  w h i c h  s h a l l  b e  k e p t  i n  t h e  o f f i c e  o f  t h e  p r i n c i p a l  o r  t h e  

s u p e r i n t e n d e n t .   A  c o p y  o f  t h e  b o a r d  p o l i c y  b o o k  s h a l l  a l s o  b e  k e p t  i n  t h e  

cen t r a l  bus ine s s  o f f i c e .   Each  boa rd  memb e r  s h a l l  b e  f u r n i s h e d  a  c o p y  o f  t h e  

p o l i c y  b o o k ,  a n d  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  may  a l s o  d e s i g n a t e  w h i c h  a d mi n i s t r a t o r s  

s h a l l  b e  f u r n i s h e d  w i t h  c o p i e s  o f  t h e  p o l i c y  b o o k .  

 T h e  c l e r k  w i l l  k e e p  a n  h i s t o r i c a l  s e t  o f  b o a r d  p o l i c i e s  w h i c h  w i l l  

r e f l e c t  a l l  r e v i s i o n s ,  a me n d me n t s  o r  o th e r  a c t i o n s  p e r t a i n i n g  t o  e v e r y  p o l i c y  

a n d  r u l e .  
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B E  S c h o o l  B o a r d  R e c o r d s   ( S e e  B CB K,  C N,  CY A,  E C A,  I I ,  an d  KB A)  B E  

 T h e  b o a r d  s h a l l  k e e p  r e c o r d s  n e c e s s a r y  t o  d o c u me n t  b o a r d  a c t i o n s .    

 



BG Membersh ips  BG 

 T h e  b o a r d  may  ma i n t a i n  memb e r s h i p  i n  t h e  K a n s a s  A s s o c i a t i o n  o f  S c h o o l  

Bo a rd s  and  may  pa r t i c i pa t e  i n  t he  ac t i v i t i e s  o f  t he  Na t i ona l  Schoo l  Boa r ds  

A s s o c i a t i o n  a n d  o t h e r  e d u c a t i o n a l  o r g a n i z a t i o n s  o r  a s s o c i a t i o n s .  
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BH Schoo l  Board  Member  Eth i c s  BH 

 As  a  memb er  o f  my  l oca l  boa rd ,  I  w i l l  s t r i v e  t o  i mp r o v e  p u b l i c  e d u c a t i o n ,  

a n d  t o  t h a t  e n d  I  w i l l :  

 A t t e n d  a l l  r e g u l a r l y  s c h e d u l e d  b o a r d  me e t i n g s  i n s o f a r  a s  p o s s i b l e  a n d  

b e c o me  i n f o r me d  c o n c e r n i n g  t h e  i s s u e s  t o  b e  c o n s i d e r e d  a t  t h o s e  me e t i n g s ;  

 R e c o g n i z e  t h a t  I  s h o u l d  e n d e a v o r  t o  mak e  p o l i c y  d e c i s i o n s  o n l y  a f t e r  f u l l  

d i s c u s s i o n  a t  p u b l i c l y  h e l d  b o a r d  mee t i n g s ;  

 Rende r  a l l  d ec i s i ons  ba sed  on  t he  av a i l ab l e  f a c t s  and  my  independen t  

j u d g me n t ,  a n d  r e f u s e  t o  s u r r e n d e r  t h a t  j u d g me n t  t o  i n d i v i d u a l s  o r  s p e c i a l  

i n t e r e s t  g r o u p s ;  

 E n c o u r a g e  t h e  f r e e  e x p r e s s i o n  o f  o p i n i o n  b y  a l l  b o a r d  memb e r s ,  a n d  s e e k  

sy s t ema t i c  commun ica t i ons  be tween  t he  boa r d  a n d  s t u d e n t s ,  d i s t r i c t  s t a f f ,  a n d  

a l l  e l emen t s  o f  t he  commun i ty ;  

 W o r k  w i t h  o t h e r  b o a r d  memb e r s  t o  e s t ab l i sh  e f f ec t i ve  b o a r d  p o l i c i e s  a n d  

t o  d e l e g a t e  a u t h o r i t y  f o r  t h e  a d mi n i s t r a t i o n  o f  t h e  s c h o o l s  t o  t h e  

s u p e r i n t e n d e n t ;  

 C o mmu n i c a t e  t o  o t h e r  b o a r d  memb e r s  a n d  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  e x p r e s s i o n s  

o f  p u b l i c  r e a c t i o n  t o  b o a r d  p o l i c i e s  a n d  s c h o o l  p r o g r a ms ;  

 I n f o r m my s e l f  a b o u t  c u r r e n t  e d u c a t i o n a l  i s s u e s  b y  i n d i v i d u a l  s t u d y  a n d  

t h r o u g h  p a r t i c i p a t i o n  i n  p r o g r a ms  p r o v i d i n g  n e e d e d  i n f o r ma t i o n ,  s u c h  a s  t h o s e  

s p o n s o r e d  b y  my  s t a t e  a n d  n a t io n a l  s c h o o l  b o a r d s  a s s o c i a t i o n s ;  

 S u p p o r t  t h e  e mp l o y men t  o f  t h o s e  p e r s o n s  b e s t  q u a l i f i e d  t o  s e r v e  a s  

d i s t r i c t  s t a f f  a n d  i n s i s t  o n  a  r e g u l a r  i mp a r t i a l  e v a l u a t i o n  o f  a l l  s t a f f ;  

 A v o i d  b e i n g  p l a c e d  i n  a  p o s i t i o n  o f  co n f l i c t  o f  i n t e r e s t  a n d  r e f r a i n  f r o m 

u s i n g  my  b o a r d  p o s i t i o n  f o r  p e r s o n a l  o r  p a r t i s a n  g a i n ;  

BH Schoo l  Board  Member  Eth i c s  B H - 2  



 T a k e  n o  p r i v a t e  a c t i o n  t h a t  w i l l  c o mp r o mi s e  t h e  b o a r d  o r  t h e  

a d mi n i s t r a t i o n  a n d  r e s p e c t  t h e  c o n f i d e n t i a l i t y  o f  i n f o r ma t i o n  t h a t  i s  p r i v i l e g e d  

u n d e r  a p p l i c a b l e  l a w ;  a n d  

 Rememb er  a lway s  t ha t  t he  f i r s t  and  g r ea t e s t  conce rn  mu s t  be  t he  

e d u c a t i o n a l  w e l f a r e  o f  t h e  s t u d e n t s  a t t e n d i n g  t h e  p u b l i c  s c h o o l s .  
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B K  B o a r d  S e l f - E v a l u a t i o n  BK 

 The  boa rd  sha l l  r ev i ew  the  e f f ec t i vene s s  o f  i t s  i n t e rna l  ope ra t i ons  a t  l e a s t  

annua l l y .   Each  boa rd  memb er  may  u se  a  s e l f - e v a l u a t i o n  i n s t r u men t  t o  a p p r a i s e  

h i s  i n d i v i d u a l  p e r f o r ma n c e .   R e s u l t s  o f  t he se  eva lua t i ons  sha l l  be  d i s cu s sed  

a n n u a l l y ,  a n d  r e v i s e d  s t a n d a r d s  a n d  p r i o r i t i e s  s h a l l  b e  d e v e l o p e d  f o r  t h e  n e x t  

y ea r ' s  eva lua t i on .  

B K - R  B o a r d  S e l f - E v a l u a t i o n  BK- R 

 T h e  b o a r d  c o n s i d e r s  t h e  f o l l o w i n g  c o n d i t i o n s  c r u c i a l  t o  s e l f - e v a l u a t i o n :  

1 ) B o a r d  memb e r s  s h o u l d  b e  i n v o l v e d  i n  d e v e l o p me n t  o f  t h e  s t a n d a r d s  a n d  
p r o c e s s  b y  w h i c h  t h e y  s h a l l  e v a l u a t e  t hemse lve s .   The  s t anda rds  may  
i n c l u d e ,  b u t  n o t  b e  l i mi t e d  t o :   e d u c a t i o n a l  l e a d e r s h i p ,  p o l i c y  d e v e l o p me n t ,  
b o a r d  memb e r  d e v e l o p me n t  a n d  p e r f o r ma n c e ,  r e l a t i o n s h i p s  w i t h  t h e  
s u p e r i n t e n d e n t  a n d  o t h e r  s t a f f  membe r s ,  c o mmu n i c a t i o n s  w i t h  t h e  p u b l i c ,  
f i s c a l  man a g e men t ,  b o a r d  mee t in g  o r g a n i z a t i o n s  a n d  s u b c o mmi t t e e  
p e r f o r ma n c e ,  r e l a t i o n s  w i t h  c o o p e r a t in g  a g e n c i e s  a n d  o t h e r  g o v e r n men t a l  
o r g a n i z a t i o n s .  
 

2 ) E v a l u a t i o n  s h a l l  b e  a t  a  s c h e d u l e d  t i me  and  p l ace  w i th  a l l  boa rd  memb er s  
p r e sen t .  
 

3 ) T h e  e v a l u a t i o n  s h a l l  b e  a  c o mp o s i t e  o f  t h e  i n d i v i d u a l  b o a r d  memb e r ’ s  
o p i n i o n s .  
 

4 ) T h e  e v a l u a t i o n  s h a l l  d i s c u s s  s t r e n g t h s  a s  w e l l  a s  a r e a s  n e e d i n g  i mp r o v e men t ;  
 

5 ) F o l l o w i n g  t h e  d i s c u s s i o n ,  d e t e r mi n a t i o n s  t h a t  a r e  mad e  s h a l l  b e  s u p p o r t e d  
b y  o b j e c t i v e  e v i d e n c e .  
 
 



B K - R  B o a r d  S e l f - E v a l u a t i o n  B K - R - 2  

 T h e  e v a l u a t i o n  r e s u l t s  s h a l l  b e  d i s cu s s e d  i n  d e t a i l  an d  t h e  b o a r d  s h a l l  

f o rmu la t e  a  s e r i e s  o f  ob j ec t i ve s  f o r  t he  c o mi n g  y ea r .   T h e s e  o b j e c t i v e s  s h a l l  b e  

s t a t e d  i n  t h e  f o r m o f  b e h a v i o r a l  c h a n g e  o r  p r o d u c t i v i t y  g a i n s .  
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C A  G o a l s  a n d  O b j e c t i v e s  o f  S c h o o l  A d m i n i s t r a t i o n  C A  

 T h e  g o a l  o f  s c h o o l  a d m i n i s t r a t i o n  i s  t o  c r e a t e  a n  e n v i r o n m e n t  i n  w h i c h  a l l  

s t u d e n t s  c a n  d e m o n s t r a t e  c on t i n u o u s  a c a d e m i c  i m p r o v e m e n t .   T h e  s u p e r i n t e n d en t  

m u s t  p o s s e s s  l e a d e r s h i p  q u a l i t i e s  w h i ch  mo t i v a t e  a l l  s t a f f  m e m b e r s  t o  i mp r o v e  

t h e  e d u c a t i o n a l  p r o g r a m  a n d  t o  a t t a i n  t h e  b o a r d ’ s  g o a l s  a n d  o b j e c t i v e s .   T h e  

s u p e r i n t e n d e n t ,  w i t h  t h e  b o a r d ’ s  d i r e c t i o n ,  s h a l l  e n d e a v o r  t o  mo b i l i z e  a n d  

c o o r d i n a t e  a v a i l a b l e  r e s o u r c e s  t o  d e v e l o p  a n  e d u c a t i o n a l  p r o g r a m  d e s i g n e d  t o  

m a i n t a i n  c o n t i n u o u s  a c a d e m i c  i m p r o v e m e n t  a n d  f u l l  s t a t e  a c c r e d i t a t i o n  i n  a l l  

s c h o o l s .  

A p p r o v e d :   8 / 1 4  



CB Eth ic s  C B  

 A n  a d mi n i s t r a t o r ' s  p r o f e s s i o n a l  b e h a v i o r  mu s t  c o n f o r m t o  a n  e t h i c a l  c o d e .   

T h e  c o d e  mu s t  b e  b o t h  i d e a l i s t i c  a n d  p rac t i c a l ,  s o  t ha t  i t  c an  app ly  t o  a l l  

a d mi n i s t r a t o r s .   T h e  a d mi n i s t r a t o r  a c k n o w l e d g e s  t h a t  s c h o o l s  b e l o n g  t o  t h e  

p u b l i c  a n d  t h a t  t h e y  mu s t  p r o v i d e  ed u c a t i o n a l  o p p o r t u n i t i e s  t o  a l l .   A n  

a d mi n i s t r a t o r ' s  a c t i o n s  w i l l  b e  v i e w e d  a n d  a p p r a i s e d  b y  t h e  c o mmu n i t y ,  h i s  

p ro f e s s iona l  a s soc i a t e s ,  and  t he  s t uden t s .   The re fo r e ,  t he  admi n i s t r a t o r  

s u b s c r i b e s  t o  t h e  f o l l o w i n g  s t a n d a r d s :  

 The  admi n i s t r a t o r :   makes  t he  we l l - be ing  o f  s t uden t s  t he  ba s i s  f o r  

d e c i s i o n  mak i n g  a n d  a c t i o n ;  

`  F u l f i l l s  p r o f e s s i o n a l  r e s p o n s i b i l i t i e s  w i t h  h o n e s t y  a n d  i n t e g r i t y ;  

 S u p p o r t s  t h e  p r i n c i p l e  o f  d u e  p r o c e s s  a s  r e q u i r e d  b y  l a w  a n d  p r o t e c t s  t h e  

c i v i l  a n d  h u ma n  r i g h t s  o f  a l l  i n d i v i d u a l s ;  

 Obey s  l oca l ,  s t a t e  and  na t i ona l  l aws ;  

 I mp l e me n t s  t h e  b o a r d ’ s  p o l i c i e s ,  r u l e s  a n d  r e g u l a t i o n s ;  

 Pu r sues  app rop r i a t e  measu re s  t o  co r r ec t  t hose  l aws ,  po l i c i e s  and  

r e g u l a t i o n s  t h a t  a r e  n o t  c o n s i s t en t  w i t h  s o u n d  e d u c a t i o n a l  g o a l s ;  

 A v o i d s  u s i n g  a  p o s i t i o n  f o r  p e r s o n a l  g a i n ;  

 Accep t s  a cademic  deg ree s  o r  p ro f e s s iona l  c e r t i f i c a t e s  on ly  f rom du ly  

a c c r e d i t e d  i n s t i t u t i o n s ;  

 S e e k s  t o  i mp r o v e  t h e  p r o f e s s i o n  t h r o u g h  r e s e a r c h  a n d  c o n t i n u i n g  

p r o f e s s i o n a l  d e v e l o p me n t ;  a n d  

 H o n o r s  e mp l o y men t  c o n t r a c t s  u n t i l  f u l f i l l me n t  o r  r e l e a s e .  

 



C D  L i n e  a n d  S t a f f  R e l a t i o n s  CD 

 L ine  and  s t a f f  admi n i s t r a t o r s  a r e  t hose  emp loy ees  r e spons ib l e  f o r  

d i s c h a r g i n g  v a r i o u s  f u n c t i o n s  a t  t h e  b u i l d i n g  l e v e l ,  ( S e e  C C  O r g a n i z a t i o n a l  

Cha r t s ) ,  a n d  w h o  a r e  c o n c e r n e d  w i t h  t h e  man a g e men t  o f  a u x i l i a r y  a c t i v i t i e s  a n d  

w h o  s e r v e  a s  a n  a d v i s o r y  o r  c o n s u l t i n g  c a p a c i t y  t o  t h e  s u p e r i n t e n d e n t .  

 Bo th  l i ne  and  s t a f f  admi n i s t r a t o r s  a r e  u l t i ma t e l y  r e s p o n s i b l e  t o  t h e  b o a r d  

f o r  t h e  c o n d u c t  o f  t h e i r  o f f i c i a l  d u t i e s .   L i n e  a d mi n i s t r a t o r s  h a v e  d i r e c t  

s u p e r v i s o r y  r e s p o n s i b i l i t i e s  o v e r  s u b o rd ina t e  s t a f f  memb er s .   S t a f f  

admi n i s t r a to r s  sha l l  a c t  a s  adv i so r s  a n d  r e s o u r c e  p e r s o n s  t o  a l l  l i n e  

ad mi n i s t r a t o r s  bu t  may ,  a t  t he  d i s c r e t i o n  o f  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  o r  b o a r d ,  e x e r t  

d i r e c t  a d mi n i s t r a t i v e  c o n t r o l  o v e r  l i n e  a d mi n i s t r a t o r s .    

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  

C D - R  L i n e  a n d  S t a f f  R e l a t i o n s  CD- R 

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t ' s  a d mi n i s t r a t i v e  s u b o r d i n a t e s  h a v e  a u t h o r i t y  t o  

a d mi n i s t e r  d i s t r i c t  p r o g r a ms  a s s i g n e d  t o  t h e m b y  t h e  s u p e r i n t e n d e n t .   T h e s e  

r e s p o n s i b i l i t i e s  may  i n c l u d e  d i r e c t  s u p e r v i s i o n  o f  l i n e  a d mi n i s t r a t o r s ;  l i n e  

a d mi n i s t r a t o r s  may  b e  r e q u i r e d  t o  r e p o r t  d i r e c t l y  t o  t h e  s u p e r i n t e n d e n t ' s  

de s igna t ed  r ep re sen t a t i ve .  

 A p p r o p r i a t e  j o b  d e s c r i p t i o n s  s h a l l  b e  d e v e l o p e d  b y  t h e  a d mi n i s t r a t i o n  

f o r  e a c h  l i n e  a n d  s t a f f  p o s i t i o n  a n d  f i l e d  w i t h  t h e  c l e r k .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  



C E  S u p e r i n t e n d e n t  o f  S c h o o l s  C E

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  b e  t h e  c h i e f  a d mi n i s t r a t i v e  h e a d  o f  t h e  s c h o o l  

s y s t e m a n d  s h a l l  h a v e ,  u n d e r  t h e  d i r e c t i o n  o f  t h e  b o a r d ,  g e n e r a l  s u p e r v i s i o n  o f  

a l l  t h e  s c h o o l s .   T h e  s u p e r i n t e n d e n t  i s  r e s p o n s i b l e  f o r  man a g e men t  o f  t h e  

s c h o o l s  u n d e r  b o a r d  p o l i c i e s  a n d  i s  a c c o u n t a b l e  t o  t h e  b o a r d .  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  may  d e l e g a t e  t o  o t h e r  s c h o o l  p e r s o n n e l  t h e  e x e r c i s e  o f  

a n y  p o w e r s  a n d  t h e  d i s c h a r g e  o f  a n y  d u t i e s  i mp o s e d  u p o n  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  b y  

t h e s e  p o l i c i e s  o r  b y  t h e  b o a r d .   T h e  d e l e g a t i o n  o f  p o w e r  o r  d u t y ,  h o w e v e r ,  s h a l l  

n o t  r e l i e v e  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  o f  r e s p o n s i b i l i t y  f o r  t h e  a c t i o n  t a k e n  u n d e r  s u c h  

d e l e g a t i o n .

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  



C E A  S u p e r i n t e n d e n t  Q u a l i f i c a t i o n s  C E A

 T h e  s u p e r i n t e n d en t  s h a l l  p o s s e s s ,  o r  b e  e l i g i b l e  f o r ,  a  K a n s a s  d i s t r i c t  

l e a d e r s h i p  l i c e n s e .  

A p p r o v e d :   0 6 / 1 5  



CEB Dut i e s  C E B  

 T h e  r e s p o n s i b i l i t y  o f  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  b e :  

 To  s e rve  a s  admi n i s t r a t i ve  head  o f  t he  d i s t r i c t ;  

 T o  k e e p  t h e  b o a r d  i n f o r me d  o n  t h e  p r o g r e s s  a n d  c o n d i t i o n  o f  t h e  

s c h o o l s ;  

 T o  a d mi n i s t e r  t h e  d e v e l o p me n t  a n d  ma i n t e n a n c e  o f  a n  e d u c a t i o n a l  p r o -

g r a m d e s i g n e d  t o  me e t  t h e  c o mmu n i t y ’ s  n e e d s ,  t o  s t u d y  r e c e n t  e d u c a t i o n a l  d e -

v e l o p me n t s  a n d  t o  r e c o mmen d  c h a n g e s  i n  p r o g r a ms ;  

 T o  c a r r y  o u t  t h e  b o a r d ’ s  p o l i c i e s  a n d  r u l e s ;  

 T o  mo n i t o r  e d u c a t i o n a l  p o l i c i e s  a n d  t o  r e c o mmen d  n e e d e d  c h a n g e s  t o  t h e  

b o a r d ;  

 T o  r e c o mmen d  p o s i t i o n s  r e q u i r e d  t o  p r o v i d e  a d e q u a t e  p e r s o n n e l  f o r  t h e  

o p e r a t i o n  o f  e d u c a t i o n  p r o g r a ms ;  

 T o  n o mi n a t e  f o r  a p p o i n t men t ,  a s s i g n me n t ,  t r a n s f e r  o r  t e r mi n a t i o n  a n d  t o  

d e f i n e  t h e  d u t i e s  o f  a l l  p e r s o n n e l ,  s u b j e c t  t o  a p p r o v a l  o f  t h e  b o a r d ;  

 T o  s u p e r v i s e  t h e  p r e p a r a t i o n  o f  t h e  a n n u a l  b u d g e t  a n d  t o  r e c o mmen d  i t  

t o  t h e  b o a r d  f o r  c o n s i d e r a t i o n ;  

 T o  a d v i s e  a n d  r e c o mmen d  i n  b u s i n e s s  a d mi n i s t r a t i o n  ma t t e r s ;  

 T o  s t u d y  t h e  s c h o o l s ’  n e e d s  a n d  t o  k e e p  t h e  p u b l i c  i n f o r me d  c o n c e r n i n g  

t he se  needs ;  

 T o  a s s u r e  t h a t  t h e  d i s t r i c t  f i n a n c e s  a r e  p r o p e r l y  man a g e d .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9



C E C  S u p e r i n t e n d e n t  R e c r u i t m e n t  C E C

 T h e  s u p e r i n t e n d en t  s e a r c h  p r e s e n t s  t h e  b o a r d  w i t h  a n  o p p o r t u n i t y  t o  

r e c r u i t  i n d i v i d u a l s  w h o  w i l l  i mp l e m e n t  t h e  b o a r d ' s  g o a l s .   T h e  b o a r d  s h a l l  

e s t a b l i s h  a n  o r d e r l y  p r o c e d u r e  f o r  e m p l o y i n g  a  s u p e r i n t e n d e n t  t h a t  c o n f o r m s  t o  

g e n e r a l l y  a c c e p t e d  e t h i c a l  a n d  l e g a l  s t a n d a r d s  a n d  mi n i m i z e s  m i s u n d e r s t a n d i n g  

i n  t h e  c o m m u n i t y .   T h e  p r o c e s s  s h o u l d  a l l o w  t h e  b o a r d  a m p l e  o p p o r t u n i t y  t o  

e v a l u a t e  a  n u mb e r  o f  c a n d i d a t e ’ s  q u a l i f i c a t i o n s  w h o s e  p r o f e s s i o n a l  t r a i n i n g  a n d  

e x p e r i e n c e  m e e t  d i s t r i c t  n e e d s .   T h e  b o a r d  m a y  s o l i c i t  a p p l i c a t i o n s  f r o m  

q u a l i f i e d  s t a f f  m e m b e r s  a n d  m a y  l i s t  t h e  v ac a n c y  w i t h  p l a c e m e n t  o f f i c e s .  

 T h e  b o a r d  m a y  s e l e c t  a  p r o f e s s i o n a l  s e a r c h  s e r v i c e  w h o  s h a l l  s c r e e n  a l l  

a p p l i c a t i o n s  a n d  r e c o m m e n d  f i n a l i s t s  t o  t h e  b o a r d  f o r  i n t e r v i e w s .   T h e  b o a r d  

s h a l l  i n t e r v i e w  s e l e c t e d  c a n d i d a t e s .   B o a r d  m e m b e r s  m a y  v i s i t  e a c h  f i n a l i s t ’ s  

d i s t r i c t .  

A p p r o v e d :   0 5 / 9 9 ;  0 6 / 1 5  



C E D  A p p o i n t m e n t  C E D

 T h e  b o a r d  may  o f f e r  a  c o n t r a c t  n o t  t o  e x c e e d  t h r e e  y e a r s  i n  l e n g t h .  

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  

C E D - R  A p p o i n t m e n t  C E D - R  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t ’ s  c o n t r a c t  s h a l l  b e  c o n s i d e r e d  f o r  r e n e w a l  o n  o r  

b e f o r e  t h e  s t a t u t o r y  d a t e  f o r  n o n r e n e w a l .  

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  





CE F  Ex p en s e  Re i mb u r s e me n t  a n d  C r ed i t  Ca r d s  CE F  

 The  sup e r i n t end en t ’ s  u s e  o f  a  d i s t r i c t  mo to r  veh i c l e  and  a  d i s t r i c t  c r ed i t  

c a r d  s h a l l  b e  c o n f i n e d  t o  n e c e s s a r y  s ch o o l  b u s i n e s s .   E x p e n s e s  f o r  d i s t r i c t  

t r a v e l  i n  p e r so n a l  v eh i c l e s  o r  e x t en d e d  t r av e l  i n cu r r ed  i n  t he  p e r fo r ma nc e  o f  

o f f i c i a l  d u t i e s  s h a l l  b e  r e i mb u r s e d  i n  a c c o r d a n c e  w i t h  t h e  p ro v i s i o n s  o f  G A N .  

 C r ed i t  C a r d  Us e  

 S t a f f  u s e  o f  a  d i s t r i c t  c r e d i t  c a r d  s h a l l  b e  c o n f i n e d  t o  n e c e s s a r y  s c h o o l  

b u s i n e s s .   T h e  b o a r d  s h a l l  a n n u a l l y  p r e s c r i b e  l i m i t s  a n d  r e s t r i c t i o n s  o n  t h e  u s e  

o f  c r ed i t  c a rd s .   The  boa rd  sha l l  t h en  mo n i t o r  r e c e i p t s  a n d  r e i m b u r s e m e n t  

ex p en s e s  f r o m  th e  u se  o f  c r ed i t  c a rd s  a t  l e a s t  once  a  mon th .   Ex pens e s  f o r  

d i s t r i c t  t r a v e l  i n  p e r s o n a l  v e h i c l e s  o r  e x t e n d e d  t r a v e l  i n c u r r e d  i n  t h e  

pe r fo r ma n ce  o f  o f f i c i a l  du t i e s  sh a l l  be  r e i mbu r s ed  i n  a cco rd anc e  w i th  t h e  

p r o v i s i o n s  o f  G A N .  

 D i s t r i c t  c r ed i t  c a rd s  may  on ly  be  u s ed  fo r  s choo l  d i s t r i c t  pu r cha s e s  o r  f o r  

e x p e n s e s  w h i l e  o n  s c h o o l  d i s t r i c t  b u s i n es s .   A n y  e m p l o y e e  wh o  u se s  a  d i s t r i c t  

c r e d i t  c a r d  mu s t  a b i d e  b y  t h e  e x p en d i t u r e  l i m i t a t i o n s  p l a ce d  o n  t h e  u s e  o f  

d i s t r i c t  c r e d i t  c a r d s  b y  t h e  b o a r d .  

 Us e  o f  a  d i s t r i c t  c r e d i t  c a rd  i n  a  mann e r  t ha t  v i o l a t e s  d i s t r i c t  po l i cy  sh a l l  

r e s u l t  i n  d i s c i p l i n a r y  a c t i o n  b y  t h e  s c h o o l  d i s t r i c t .   T h e  d i s c i p l i n a r y  a c t i o n  m a y  

i n c l u d e  s u s p e n s i o n  o r  t e r m i n a t i o n  f r o m  w o r k .   A l l  c r e d i t  c a r d  e x p e n d i t u r e s  t h a t  

a r e  no t  i n  co mp l i an ce  w i th  d i s t r i c t  po l i c y  s h a l l  b e  p a i d  f o r  b y  t h e  i n d i v i d u a l  

w h o  m a d e  t h e  p u r c h a s e .   A l l  o r i g i n a l  r e c e i p t s  s h a l l  b e  t u r n e d  i n  t o  t h e  d i s t r i c t   



CE F  Ex p en s e  Re i mb u r s e me n t  a n d  C r ed i t  Ca r d s  CE F - 2  

t r e a su r e r  a t  t h e  t i m e  t h e  c r ed i t  c a rd  i s  r e t u rned .   The  P re s i d en t  o f  t h e  Bo a r d  o f  

E d u c a t i o n  s h a l l  r e v i e w  a l l  c r e d i t  c a r d  e x p e n d i t u r e s  m a d e  b y  t h e  s u p e r i n t e n d en t  

o n  e a c h  o c c u r r e n c e .  

 

A p p r o v e d :     S e p t e m b e r  9 ,  2 0 0 2   



CEG Sta f f  Deve lopment  Oppor tun i t i e s   (See  CK)  CEG 

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  k e e p  u p d a t ed  o n  n e w  e d u c a t i o n a l  p r a c t i c e s  b y :   

s t u d y ,  v i s i t i n g  o t h e r  d i s t r i c t s ,  a t t e n d in g  e d u c a t i o n a l  c o n f e r e n c e s  a n d  o t h e r  

me a n s  a p p r o v e d  b y  t h e  b o a r d .  

 

A p p r o v ed :  5 - 1 0 - 1 9 9 9  

 





C E J  S e p a r a t i o n  C E J  

 T h e  b o a r d  may  e l e c t  n o t  t o  r e n e w  t h e  s u p e r i n t e n d e n t ' s  c o n t r a c t .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  

C E K  R e s i g n a t i o n  CEK 

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  may  s u b mi t  a  r e s i g n a t i o n  t o  t h e  b o a r d  p r e s i d e n t  a t  a  

r e g u l a r  o r  s p e c i a l  me e t i n g .   T h e  b o a r d  w i l l  cons ide r  t h e  accep t ance  o f  t he  r e s -

i g n a t i o n  i n  l i g h t  o f  t h e  n e e d s  o f  t h e  d i s t r i c t .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  



C F  B o a r d - S u p e r i n t e n d e n t  R e l a t i o n s  C F  

 T h e  b o a r d  d e l e g a t e s  t o  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  a l l  a d mi n i s t r a t i v e  d u t i e s .   

Wh i l e  t he  boa rd  r e se rve s  t o  i t s e l f  t he  u l t i ma t e  d e c i s i o n  i n  a l l  ma t t e r s  c o n c e r n -

i n g  p o l i c y  o r  e x p e n d i t u r e s  o f  f u n d s ,  i t  w i l l  n o r ma l l y  p r o c e e d  i n  t h o s e  a r e a s  o n -

l y  a f t e r  r e c e i v i n g  r e c o mmen d a t i o n s  f r o m t h e  s u p e r i n t e n d e n t .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  







C G I  A d m i n i s t r a t o r  E v a l u a t i o n  ( S e e  C E I  a n d  G A K )  C GI  

 A d m i n i s t r a t i v e  p e r s o n n e l  s h a l l  b e  e v a l u a t e d  i n  w r i t i n g  b y  t h e  

s u p e r i n t e n d e n t  i n  a c c o r d a n c e  w i t h  l e g a l  r e q u i r e m e n t s  f o r  t h e  f i r s t  f o u r  y e a r s  o f  

e m p l o y m e n t  a n d  a t  l e a s t  a n n u a l l y  t h e r e a f t e r .   A d mi n i s t r a t i v e  p e r s o n n e l  f i l e s  a n d  

e v a l u a t i o n s  s h a l l  b e  a v a i l a b l e  o n l y  t o  t h e  b o a r d ,  t h e  a p p r o p r i a t e  a d m i n i s t r a t o r ,  

t h e  s u p e r i n t e n d en t ,  a n d  o t h e r s  a u t h o r i z e d  b y  l a w .  

 T h e  b o a r d ' s  p r o c e d u r e s  c o n ce r n i n g  e v a l u a t i o n  o f  d i s t r i c t  a d m i n i s t r a t o r s  

s h a l l  b e  o n  f i l e  w i t h  t h e  c l e r k  i n  t h e  c e n t r a l  o f f i c e  a n d  m a y  b e  p u b l i s h e d  i n  t h e  

a p p r o p r i a t e  h an d b o o k .  

A p p r o v e d :   8 / 1 4  



C J  C o n s u l t a n t s   (See  BBG)  C J  

 T h e  a d mi n i s t r a t i o n  may  u s e  p r o f e s s i o n a l  c o n s u l t a n t s .   C o n s u l t a n t s  s h a l l  b e  

a p p r o v e d  b y  t h e  b o a r d  i n  a d v a n c e .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  

CK Profe s s iona l  Deve lopment  Oppor tun i t i e s   ( S e e  C G )  CK 

 T h e  b o a r d  may  r e q u i r e  a d mi n i s t r a t o r s  t o  a t t e n d  s u mmer  s e s s i o n s ,  c o n f e -

r e n c e s ,  w o r k s h o p s  o r  o t h e r  a c t i v i t i e s  w h i ch  w i l l  d i r e c t l y  b e n e f i t  t h e  s c h o o l s .   

E x p e n s e s ,  i f  r e q u i r e d ,  t h e n  s h a l l  b e  p a i d  b y  t h e  d i s t r i c t  t o  a t t e n d  me e t i n g s  a p -

p r o v e d  b y  t h e  s u p e r i n t e n d e n t .  

 

A p p r o v e d :  0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  



CL Counc i l s ,  Cab ine t s  and  Commit t ee s  C L  

 T h e  b o a r d  a d v o c a t e s  t h e  a d mi n i s t r a t i v e  t e a m c o n c e p t  o f  s c h o o l  a d mi n i s t r a -

t i o n  a n d  h e r e b y  e s t a b l i s h e s  a n  a d mi n i s t r a t i v e  c o u n c i l .  

 M e t h o d  o f  A p p o i n t men t  

 A l l  admi n i s t r a to r s  a r e  au toma t i ca l l y  memb er s  o f  t he  admi n i s t r a t i ve  cou n -

c i l .  

 O rgan i za t i on  

 The  supe r in t enden t  sha l l  s e rve  a s  t he  cha i r  o f  t he  admi n i s t r a t i ve  counc i l  

a n d ,  w i t h  t h e  r e c o mmen d a t i o n s  o f  t h e  c o u n c i l ,  w i l l  d e t e r mi n e  t h e  c o u n c i l ’ s  o r -

g a n i z a t i o n .  

 Resou rce s  

 The  admi n i s t r a t i ve  counc i l  sha l l  have  a t  i t s  d i s p o s a l  a l l  o f  t h e  p e r s o n n e l  

r e s o u r c e s  o f  t h e  d i s t r i c t  n o r ma l l y  u s e d  b y  t h e  p r o f e s s i o n a l  s t a f f .   W i t h  b o a r d  

a p p r o v a l ,  t h e  c o u n c i l  may  u t i l i z e  o u t s i d e  c o n s u l t a n t s  a n d  r e s o u r c e s  t o  i mp l e -

men t  t h e  c o u n c i l ’ s  a c t i v i t i e s .  

 Ma te r i a l  

 The  admi n i s t r a t i ve  counc i l  may  u t i l i z e  ma t e r i a l  pu rchased  by  t he  d i s t r i c t  

t o  i mp l e me n t  t h e  c o u n c i l ’ s  a c t i v i t i e s .  

 F inanc i a l  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  may  r e c o mmen d  a  b u d g e t  t o  t h e  b o a r d  f o r  t h e  a d mi n i s -

t r a t i v e  counc i l .  

 R e p o r t i n g  

 T h e  b o a r d  may  c a l l  f o r  r e p o r t s  f r o m t h e  a d mi n i s t r a t i v e  c o u n c i l .   R e p o r t s  

s h o u l d  p e r t a i n  t o  t h e  a c t i v i t i e s  o f  t h e  c o u n c i l  a n d  may  t a k e  t h e  f o r m o f  r e c o m-

men d a t i o n s  t o  t h e  b o a r d .  

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  



CL-R Counc i l s ,  Cab ine t s  and  Commit t ee s  C L - R  

 Admi n i s t r a t i ve  counc i l  mee t i ngs  sha l l  b e  h e l d  a t  t i me s  d e e me d  a p p r o -

p r i a t e  by  t he  c h a i r .   A l l  memb er s  o f  t h e  c o u n c i l  s h a l l  a t t e n d  r e g u l a r  b o a r d  

mee t i n g s  o f  t h e  b o a r d  u n l e s s  e x c u s e d  b y  t h e  b o a r d .  

 F inanc i a l  

 F u n d s  f o r  t h e  a d mi n i s t r a t i v e  c o u n c i l ’ s  b u d g e t  s h a l l  b e  i n c l u d e d  i n  t h e  

d i s t r i c t ’ s  g e n e r a l  f u n d .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  



C M  P o l i c y  I m p l e m e n t a t i o n  C M  

 F a i l u r e  o f  a n y  a d mi n i s t r a t i v e  e mp l o y ee  t o  imp lemen t  boa rd  po l i c i e s  may  

r e s u l t  i n  s u s p e n s i o n ,  d e mo t i o n ,  p r o b a t i o n ,  n o n r e n e w a l  o r  t e r mi n a t i o n  o f  e m-

p l o y men t  i n  a c c o r d a n c e  w i t h  p r o c e d u r e s  s e t  f o r t h  i n  t h e s e  p o l i c i e s  a n d  r u l e s .    

 

A p p r o v e d :   O c t o b e r  9 ,  2 0 0 0  



CMA Ad m in i s t ra t ive  Ru le s  C M A  

 T h e  b o a r d  d e l e g a t e s  t o  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  t h e  r e s p o n s i b i l i t y  f o r  d e v e l o p -

i n g  r e c o mmen d a t i o n s ,  a n d  f o r  d e s i g n i n g  a ny  neces sa ry  a r r angemen t s  t o  c a r ry  

o u t  b o a r d  p o l i c y  a n d  t o  o p e r a t e  t h e  d i s t r i c t ’ s  s c h o o l s .   T h e s e  r u l e s  a n d  a r -

r ang emen t s  sha l l  cons t i t u t e  t he  admin i s t r a t i v e  r e g u l a t i o n s  g o v e r n i n g  t h e  

s c h o o l s  a n d  s h a l l  b e  c o n s i d e r e d  f o r  ap p r o v a l ,  mo d i f i c a t i o n  o r  d i s a p p r o v a l  b y  

t h e  b o a r d .  

 S t a f f  I n v o l v e men t  

 I n  d e v e l o p i n g  r u l e s ,  r e g u l a t i o n s  an d  a r r a n g e men t s  f o r  t h e  d i s t r i c t ’ s  o p -

e r a t i o n ,  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  i n c l u d e  a t  t he  p l ann ing  s t age  r ep re sen t a t i ve s  

o f  t h o se  emp loy ees  who  w i l l  be  a f f ec t ed .  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  d e v e l o p  p r o c e d u r e s  u t i l i z i n g  c e r t i f i e d  a n d  n o n -

ce r t i f i ed  emp loy ees  fo r  t he  exchange  o f  i d e a s  a n d  f e e l i n g s  r e g a r d i n g  t h e  d i s -

t r i c t ’ s  o p e r a t i o n .   T h e  a d v i c e  g i v e n  b y  e mp l o y e e s ,  e s p e c i a l l y  t h a t  g i v e n  b y  

g r o u p s  d e s i g n a t e d  t o  r e p r e s e n t  l a r g e  s e g me n t s  o f  t h e  s t a f f ,  s h a l l  b e  c o n s i d e r e d .   

T h e  b o a r d  s h a l l  b e  i n f o r me d  o f  s u c h  c o u n s e l  w h e n  r e p o r t s  a n d  r e c o mme n d a t i o n s  

a r e  made  t o  t he  boa rd .   (See  a l so  GAC)  

 C o mmu n i t y  I n v o l v e men t  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  may  i n v o l v e  d i s t r i c t  p a t r o n s  o n  c o mmi t t e e s  o r  s t u d y  

g ro u p s  wheneve r  nece s sa ry .  

 S t u d e n t  I n v o l v e men t  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  i s  e n c o u r a g e d  t o  c o n s i d e r  s t u d e n t s ’  o p i n i o n s  c o n -

ce rn ing  t he  ru l e s  wh ic h  a f f ec t  t hem.   (See  a l so  JCB)  



CMA Ad m in i s t ra t ive  Ru le s  C M A - 2  

 R u l e s  A d o p t i o n  

 The  supe r in t enden t  sha l l  r ev i ew  a l l  p r o p o s e d  r u l e s  b e f o r e  t h e y  a r e  s u b -

mi t t e d  t o  t h e  b o a r d .   A l l  a d mi n i s t r a t i ve  r u l e s  r e c o mmen d e d  b y  t h e  s u p e r i n t e n -

d e n t  s h a l l  b e  r e v i e w e d  b y  t h e  a d mi n i s t r a t i ve  s t a f f  be fo r e  be i n g  s u b mi t t e d  t o  t h e  

b o a r d  f o r  t h e i r  c o n s i d e r a t i o n .  

 Ru l e s  D i s semi na t i on  

 C o p i e s  o f  a d mi n i s t r a t i v e  r u l e s  s h a l l  b e  g i v e n  t o  a l l  e mp l o y e e s  w h o  p l a y  

a  r o l e  i n  e n f o r c i n g  t h e  r u l e s  o r  w h o  wi l l  b e  a f f e c t e d  b y  a n y  r u l e  c h a n g e s .  

 Ru l e s  Rev i ew  

 A d mi n i s t r a t i v e  r u l e s  a d o p t e d  b y  t h e  b o a r d  s h a l l  b e  s u b j e c t  t o  f r e q u e n t  

r e v i e w  b y  t h e  b o a r d  a n d  t h e  a d mi n i s t r a t i v e  s t a f f .  

 A d mi n i s t r a t i o n  i n  P o l i c y  A b s e n c e  

 I n  an  emergency  when  ac t i on  mu s t  b e  t a k e n  w h e r e  t h e  b o a r d  h a s  p r o -

v i d e d  n o  g u i d e s  f o r  a d mi n i s t r a t i v e  a c t i o n ,  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  h a v e  t h e  

p o w e r  t o  a c t ,  b u t  a n y  d e c i s i o n  s h a l l  b e  s u b j e c t  t o  b o a r d  r e v i e w  a t  t h e  n e x t  

mee t i n g .   T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h o u l d  r e c o mmen d  a n y  p o l i c y  n e e d s  t h e  i n c i d e n t  

ha s  c r ea t ed .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9



CMA-R Admin i s t ra t ive  Ru le s  C M A - R  

 N o  a d mi n i s t r a t i v e  r u l e  s h a l l  b e  i n  c o n f l i c t  w i t h  b o a r d  p o l i c y .  

 Ru l e s  Dra f t i ng  

 A l l  p r o p o s e d  r u l e s  s h a l l  b e  s u b mi t t e d  t o  t h e  b o a r d  a t t o r n e y  o r  a  K A S B  

a t t o r n e y  b e f o r e  b e i n g  s u b mi t t e d  t o  t h e  b o a r d  f o r  f i n a l  a p p r o v a l .  

 S t a f f  I n v o l v e men t  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  a n d  p r i n c i p a l s  may  a p p o i n t  c o mmi t t e e s  f o r  f u n c -

t i o n s  n o t  b e i n g  p e r f o r me d  b y  e x i s t i n g  g r o u p s  o r  p e r s o n s .  

 Each  s t a f f  o r  commun i ty  commi t t e e  sh a l l  a c t  i n  an  adv i so ry  capac i t y  

t o  t he  admi n i s t r a t i ve  o f f i c e r  r e s p o n s i b l e  f o r  t h e  c o mmi t t e e ’ s  a r e a .   A l l  co mmi t -

t e e s  sha l l  t e rmina t e  no  l a t e r  t han  one  y ea r  a f t e r  t he i r  e s t ab l i shmen t  un l e s s  r e -

e s t a b l i s h e d  b y  t h e  b o a r d .   ( S e e  G A C )  

 S t u d e n t  I n v o l v e men t  

 T h e  u s e  o f  s t u d e n t  i n p u t  i n  t h e  f o r ma t i o n  o f  p o l i c i e s  a n d  r u l e s  s h a l l  

n o r ma l l y  b e  r e s t r i c t e d  t o  a r e a s  p e r t a i n i n g  t o  a t t e n d a n c e  c e n t e r  a d mi n i s t r a t i o n .  

 A d mi n i s t r a t i o n  i n  P o l i c y  A b s e n c e  

 I f  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  i s  f o r c e d  t o  a c t  i n  t he  absence  o f  r egu l a r  boa rd  

p o l i c y  o r  g u i d e l i n e s  a n d  f e e l s  t h a t  p o l i c y  i s  n e e d e d ,  a  p r o p o s e d  b o a r d  p o l i c y  

may  b e  d r a f t e d ,  t o g e t h e r  w i t h  a p p r o p r i a t e  r u l e s ,  t o  b e  p r e s e n t e d  a t  t h e  n e x t  

b o a r d  me e t i n g .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  



C N  R e c o r d s  C N  

 

 T h e  b o a r d  s h a l l  d e s i g n a t e  a  F r e e d o m o f  I n f o r ma t i o n  Of f i c e r ,  t h e  

s u p e r i n t e n d e n t  o f  s c h o o l s ,  w i t h  t h e  a u t h o r i t y  t o  e s t a b l i s h  a nd  m a i n t a i n  a  s y s t e m  

o f  r e co r d s  i n  ac c o r d an c e  w i t h  t h e  Kan sa s  Op en  Re c o r d s  A c t  an d  o t h e r  

app l i c ab l e  l a w s  and  may  a s s ig n  a n o th e r  d i s t r i c t  e mp loy e e ,  t h e  d i s t r i c t  c l e rk ,  t o  

h a n d l e  r e q u e s t s  f o r  r e c o r d s  a n d  s e r v e  a s  t h e  c u s t o d i a n  o f  t h e  r e c o r d s .   T h e  

c u s t o d i a n  s h a l l  p r o mi n e n t l y  d i s p l a y  a n d  d i s t r i b u t e  o r  o t h e r w i s e  m a k e  a v a i l a b l e  

t o  t h e  p u b l i c  a  b r o c h u r e  i n  t h e  f o r m  p r e s c r i b e d  b y  t h e  l o c a l  F r e e d o m  o f  

I n f o r m a t i o n  O f f i c e r .  

 T y p e s  

 A  p u b l i c  r e c o r d  m e a n s  a n y  r e c o r d e d  i n f o r m a t i o n ,  r e g a r d l e s s  o f  f o r m  o r  

cha r ac t e r i s t i c s  wh i c h  i s  mad e ,  ma in t a ine d  o r  k ep t  b y  o r  i s  i n  t h e  p o s s e s s i o n  o f  

t h e  d i s t r i c t ,  i n c l u d i n g  t h o s e  e x h i b i t e d  a t  p u b l i c  b o a r d  m e e t i n g s .  

 C e n t r a l  O f f i c e  R e c o r d s .   R e c o r d s  m a i n t a i n e d  b y  t h e  s u p e r i n t e n d en t  s h a l l  

i n c l u d e ,  b u t  n o t  b e  l i mi t e d  t o ,  t h e  f o l lo w i n g :   f i n a n c i a l ,  p e r s o n n e l ,  p r o p e r t y  

( b o t h  r e a l  a n d  p e r s o n a l )  o w n e d  b y  t h e  d i s t r i c t .  

 B u i l d i n g  R e c o r d s .   R e c o r d s  m a i n t a i n e d  b y  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l s  s h a l l  

i n c l u d e ,  b u t  n o t  b e  l i m i t e d  t o ,  t h e  f o l l o w i n g :   a c t i v i t y  f u n d ,  s t u d e n t  r e c o r d s ,  

a n d  p e r s o n n e l  r e c o r d s .   ( S e e  J R  e t  s eq . )  

 P u b l i c  A c ce s s  

 A l l  r e c o r d s  e x c ep t  t h o s e  s u b j e c t  t o  e x c e p t i o n  b y  t h e  K a n s a s  O p e n  R e c o r d s  

A c t  s h a l l  b e  o p e n  t o  i n s p e c t i o n  b y  t he  g e n e r a l  p u b l i c  d u r i n g  r e g u l a r  o f f i c e  

h o u r s  o f  a n y  s c h o o l  o r  t h e  d i s t r i c t  o f f i c e .   T h e  s u p e r i n t e n d e n t  w i l l  e s t a b l i s h  

p r o c e d u r e s  f o r  m a k i n g  r e c o r d s  a v a i l a b l e  o n  n o r m a l  b u s i n e s s  d a y s   

 



C N  R e c o r d s  C N - 2  

wh en  d i s t r i c t  o f f i c e s  a r e  c l o s e d .   Cop i e s  o f  op en  r eco rds  sha l l  b e  av a i l ab l e  o n  

w r i t t e n  r e q u e s t .  

 R e q u e s t s  f o r  a c c e s s  t o  o p e n  r e c o r d s  s h a l l  b e  m a d e  i n  w r i t i n g  t o  a n  

o f f i c i a l  c u s tod i an  o f  d i s t r i c t  r e co rd s .   The  o f f i c i a l  cu s to d i an  sh a l l  exa min e  

ea ch  r equ es t  t o  d e t e r min e  wh e th e r  t h e  r e c o r d  r e q u e s t e d  i s  a n  o p e n  r e c o r d  o r  

s u b j e c t  t o  e x e m p t i o n  b y  t h e  K a n s a s  O p en  R eco r d s  A c t .   The  cu s to d i an  sh a l l  

e i t h e r  g r a n t  o r  d en y  t h e  r e q u e s t .  

 I f  t h e  cu s t od i an  do es  no t  g r a n t  t h e  r eq u es t ,  t h e  pe r s o n  r e q u e s t i n g  t h e  

r e co rd  sh a l l  r e ce ive  a  wr i t t en  exp l an a t i o n  o f  t h e  r e a s o n  f o r  t h e  d en i a l  w i t h i n  

t h r e e  d ay s  o f  t h e  r equ es t ,  i f  an  exp l an a t i o n  i s  r e q u e s t e d .   I f  t h e  r e q u e s t e r  

d i s a g r e e s  w i t h  t h e  e x p l a n a t i o n ,  t h e  f r e e d o m o f  i n f o r m a t i o n  o f f i c e r  s h a l l  s e t t l e  

t h e  d i s p u t e .  

 T o  t h e  e x t e n t  p o s s i b l e ,  r e q u e s t s  f o r  a cc e s s  t o  r ec o r d s  s h a l l  b e  a c t ed  o n  

i mme d i a t e l y .   I f  t he  r equ es t  i s  no t  a c t e d  o n  i m m e d i a t e l y ,  t h e  c u s t o d i a n  s h a l l  

i n f o r m  t h e  r e q u e s t e r  o f  w h e n  a n d  w h e r e  t h e  o p e n  r e c o r d  w i l l  b e  mad e  ava i l ab l e .   

The  r e co r d  sha l l  be  mad e  av a i l ab l e  w i t h i n  t h r e e  b u s i n e s s  d ay s  o f  t h e  r eq u e s t .   

E a c h  c u s t o d i a n  s h a l l  f i l e  a l l  r e q u e s t s  a n d  t h e i r  d i s p o s i t i o n s  i n  t h e  a p p r o p r i a t e  

o f f i ce  an d  mak e  r ep o r t s  a s  r eq u es t ed  b y  t h e  su p e r i n t en d en t  o r  t h e  b o a r d .  

 T h e  b o a r d  s h a l l  a n n u a l l y  s e t  a  f e e  f o r  c o p i e s  o f  r e c o r d s .   A d v a n c e  

p a y me n t  o f  t h e  e x p e n s e  o f  c o p y i n g  o p e n  r e c o r d s  s h a l l  b e  b o r n e  b y  t h e  

i n d i v i d u a l  r e q u e s t i n g  t h e  c o p y .   U n d e r  n o  c i r cu ms t anc e s  sh a l l  t he  do cu me n t s  be  

a l l o w e d  o u t  o f  t h e i r  u s u a l  b u i l d i n g  l o c a t i o n  w i t h o u t  a p p r o v a l  o f  t h e  o f f i c i a l  

cu s t o d i a n .   

 R e v en u e  f r o m c o p y i n g  o p e n  r e c o r d s  w i l l  b e  d e p o s i t e d  i n  t h e  d i s t r i c t ’ s  

g e n e r a l  f u n d .  



C N  R e c o r d s  C N - 3  

 D i s p o s i t i o n  

 A l l  c e n t r a l  o f f i c e  r e c o r d s  s h a l l  b e  k e p t  f o r  t h e  m i n i mu m  l e n g t h  o f  t i m e  

r eq u i r ed  b y  l aw .  

 R e c o r d  L i s t i n g s  

 E mp l o y e e s  a r e  p ro h i b i t e d  f r o m g i v i n g  o r  s e l l i n g  l i s t s  o f  a n y  s c h o o l  

r e c o r d s  t o  a n y  p e r so n  e x c e p t  a s  a u t h o r i z e d  b y  l a w  o r  b o a r d  p o l i c y .  

 The  c l e rk  i s  de s ign a t ed  a s  t h e  o f f i c i a l  cu s tod i an  o f  a l l  bo a rd  r e co r d s  

ma i n t a in e d  by  t he  d i s t r i c t .   T h e  c l e rk  i s  de s ign a t ed  a s  o f f i c i a l  cu s to d i an  o f  a l l  

d i s t r i c t  o f f i c e  r e c o r d s  m a i n t a i n e d  b y  t h e  d i s t r i c t .   E a c h  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  i s  

d e s i g n a t e d  a s  o f f i c i a l  c u s t o d i a n  o f  a l l  r e c o r d s  e s t a b l i s h ed  a n d  m a i n t a i n ed  a t  t h e  

b u i l d i n g  l e v e l .   I n  a d d i t i o n  t o  t h o s e  r e c o r d s  r e q u i r e d  b y  l a w ,  t h e  c l e r k  s h a l l  b e  

r e s p o n s i b l e  f o r  p r e p a r i n g  a n d  k e e p i n g  o t h e r  r e c o r d s  n e c e s s a r y  f o r  t h e  d i s t r i c t ’ s  

e f f i c i en t  o p e r a t i on .  

 D i s t r i c t  e m p l o y e e s  s h a l l  f o l l o w  t h e  g u i d e l i n e s  f o u n d  i n  t h e  s t u d e n t  

r e c o r d  p o l i c i e s .   ( S e e  J R  a n d  J R B )  

 

A p p r o v e d :   A u g u s t  1 3 ,  2 0 0 7  
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CO Repor t s  CO 

 T h e  b o a r d  may  r e q u i r e  r e p o r t s  f r o m t h e  s t a f f .  

 T y p e s  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  s u b mi t  t o  t h e  b o a r d  a n  a n n u a l  r e p o r t  s u mmar i z -

i n g  t h e  d i s t r i c t ’ s  o p e r a t i o n s  f o r  t h e  p r e c e d i n g  s c h o o l  y e a r .   T h e  s u p e r i n t e n d e n t  

s h a l l  p r e s e n t  a  mo n t h l y  b u d g e t  r e p o r t  t o  t h e  boa rd .   The  boa rd  de l ega t e s  t o  t he  

s u p e r i n t e n d e n t  t h e  a u t h o r i t y  t o  r e q u e s t  r e p o r t s  f r o m a n y  s t a f f  memb e r .  

 D i s semi na t i on   (See  JR  e t  s eq . )  

 T h e  b o a r d ,  u p o n  r e q u e s t ,  s h a l l  r e c e i v e  c o p i e s  o f  a l l  r e p o r t s  s u b mi t t e d  t o  

t h e  s u p e r i n t e n d e n t .   C o p i e s  o f  s t a f f  r epo r t s  may  be  s en t  t o  s t a f f  memb er s  f o r  

t h e i r  c o n f i d e n t i a l  u s e  i f  t h e  s u p e r i n t e n d en t  a p p r o v e s .   S t a f f  r e p o r t s  s h a l l  b e  

mad e  p u b l i c  o n l y  w i t h  b o a r d  a p p r o v a l .  

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  

 

CO-R Repor t s  CO-R 

 T y p e s  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t ’ s  a n n u a l  r e p o r t  s h a l l  b e  s u b mi t t e d  t o  t h e  b o a r d  3 0  

d a y s  a f t e r  t h e  e n d  o f  t h e  s c h o o l  y ea r .   I f  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  r e s i g n s  o r  l e a v e s  

t h e  d i s t r i c t ,  t h e  a n n u a l  r e p o r t  s h a l l  b e  s u b mi t t e d  t o  t h e  b o a r d  p r i o r  t o  f i n a l  

p a y me n t  o f  c o mp e n s a t i o n  u n d e r  t h e  e mp l o y men t  c o n t r a c t .  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t ’ s  mo n t h l y  b u d g e t  r e p o r t  s h a l l  b e  i n c l u d e d  i n  t h e  

b o a r d ’ s  a g e n d a  a n d  s h a l l  i n c l u d e  e a c h  a c c o u n t ,  t h e  o r i g i n a l  a p p r o p r i a t i o n ,  t h e  

a mo u n t  e x p e n d e d  t o  d a t e ,  t h e  a mo u n t  e n c u mb e r e d  t o  d a t e ,  a n d  t h e  r e ma i n i n g  

ba l ance  i n  e ach  accoun t .  

A p p r o v e d :   05/10/1999
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D B  B u d g e t  P l a n n i n g  D B  

 A  p l anned ,  sy s t ema t i ca l l y  p r epa red  budge t  i s  e s s en t i a l  i n  t he  managemen t  

o f  t h e  d i s t r i c t .   T h e  b o a r d  d e l e g a t e s  t o  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  t h e  a u t h o r i t y  t o  d e -

v e l o p  a  b u d g e t  f o r  t h e  b o a r d ’  c o n s i d e r a t i o n .   T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  s c h e d u l e  

y e a r l y  a  s p e c i a l  b o a r d  o f  e d u c a t i o n  mee t i n g  t o  d i s c u s s  t h e  p r i o r i t i e s  t o  b e  me t  

b y  t h e  b u d g e t  d o c u me n t .  

 

A p p r o v e d :  5 / 1 0 / 9 9  

 



D C  A n n u a l  O p e r a t i n g  B u d g e t  DC  

 T h e  d i s t r i c t  b u d g e t  s h a l l  b e  p r e p a r e d  b y  t h e  s u p e r i n t e n d en t  i n  c o o p e r a t i o n  

w i t h  s e l e c t e d  d i s t r i c t  e mp l o y e e s  a n d  s h a l l  r e f l e c t  t h e  d i s t r i c t ’ s  e d u c a t i o n a l  

g o a l s .    

 T h e  s u p e r i n t e n d en t  s h a l l  f o l l o w  t h e  a d o p t e d  b u d g e t .    

 T h e  d i s t r i c t  s h a l l  f u n d  t h e  o p e r a t i n g  b u d g e t  a c c o r d i n g  t o  a p p r o v e d  f i s c a l  

a n d  b u d g e t a r y  p r o c e d u r e s  r e q u i r e d  b y  t h e  S t a t e  o f  K a n s a s .  

 B u d g e t  F o r m s  

 B u d g e t  f o r m s  u s e d  s h a l l  b e  t h o s e  p r e p a r e d  a n d  r e c o m m e n d e d  b y  t h e  

K a n s a s  S t a t e  D e p a r t m e n t  o f  E d u c a t i o n .   B u d g e t  s u m ma ry  d o c u me n t s  s h a l l  b e  

p r e p a r e d  o n  f o r m s  p r o v i d e d  b y  t h e  K a n s a s  S t a t e  D e p a r t m e n t  o f  E d u ca t i o n .  

 P r i o r i t i e s  

 T h e  b o a r d  w i l l  e s t a b l i s h  p r i o r i t i e s  f o r  t h e  d i s t r i c t  o n  a  sh o r t - t e r m ,  

i n t e r m e d i a t e  a n d  l o n g - r a n g e  b a s i s .  

 D e a d l i n e s  a n d  S c h ed u l e s  

 D e a d l i n e s  a n d  t i m e  s c h e d u l e s  s h a l l  b e  e s t ab l i sh ed  b y  t h e  b o a r d .  

 Encu mbr a nce s  

 An  en cu mbran c e  sh a l l  b e  ma de  wh en  a  pu r cha s e  i s  mad e  o r  wh en  an  

a p p r o v e d  p u r c h a s e  o r d e r  i s  p ro c e s s e d .   A l l  e n c u m b r a n ce s  s h a l l  b e  c h a r g ed  t o  a  

s p e c i f i c  f u n d .   A l l  n ec e s s a r y  e n c u m b r a n c e s  s h a l l  b e  m ad e  b y  t h e  

s u p e r i n t e n d e n t .  
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 R e c o m m e n d a t i o n s  

 R e c o m m e n d a t i o n s  o f  t h e  s u p e r i n t e n d en t  a n d  p r o f e s s i o n a l  s t a f f  c o n c e r n i n g  

t h e  d i s t r i c t ’ s  e d u ca t i o n a l  p ro g r a m  a n d  r e l a t ed  b u d g e t  f i g u r e s  w i l l  b e  p r e sen t ed  

t o  t h e  b o a r d  p r i o r  t o  s u b m i s s i o n  o f  t h e  t e n t a t i v e  d r a f t  b u d g e t .   A l l  

s u p e r i n t e n d e n t  a n d  s t a f f  r e c o m m e n d a t i o n s  w i l l  b e  p r e s e n t ed  t o  t h e  b o a r d  n o  

l a t e r  t h a n  t h e  r e g u l a r  b o a r d  m e e t i n g  i n  A p r i l .  

 P r e l i m i n a r y  A d o p t i o n  P r o ce d u re s  

 T h e  s u p e r i n t e n d en t  w i l l  b e  r e s p o n s i b l e  f o r  d ev e l o p i n g  t h e  b u d g e t  c o v e r  

l e t t e r .   I t  i s  r e c o m m e n d e d  t h a t  t h e  l e t t e r  i nc lud e  a  r e s t a t e me n t  o f  t he  goa l s  an d  

o b j e c t i v e s  o f  t h e  d i s t r i c t  a n d  a  l i s t  o f  b u d g e t  p r i o r i t i e s .   A n  e x p l a n a t i o n  o f  l i n e  

i t e m  e x p e n d i t u r e s  w i l l  b e  i n c l u d e d  i n  t h e  l e t t e r .   F u n d  e x p e n d i t u r e s  a n d  l i n e  

c a t e g o r i e s  w i l l  a l s o  b e  e x p l a i n e d  i n  t e r m s  o f  h o w  t h e  b u d g e t  m e e t s  t h e  g o a l s  

a n d  o b j e c t i v e s  o f  t h e  d i s t r i c t  a n d  e n h an c e s  c o m p l e t i o n  o f  p r i o r i t y  p r o g r a m s .   A  

p r e l i mi n a r y  d r a f t  o f  t h e  d i s t r i c t ’ s  b u d g e t  w i l l  b e  s u b mi t t ed  b y  t h e  

s u p e r i n t e n d e n t  t o  t h e  b o a r d  o n  o r  b e f o r e  t he  s e co nd  Ju ly  boa rd  me e t i ng  ea c h  

y ea r .  

 H e a r i n g s  a n d  R e v i e w s  

 T h e  b o a r d  s h a l l  c o n d u c t  b u d g e t  h e a r i n g s  a c c o r d i n g  t o  s t a t e  l a w .  

 M a n ag e m e n t  o f  D i s t r i c t  A s s e t s / A c c o u n t s  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  e s t ab l i sh  a nd  ma in t a in  ac cu r a t e ,  e f f i c i en t  

f i n a n c i a l  m a n a g e m e n t  s y s t e m s  t o  me e t  t h e  d i s t r i c t ’ s  f i s c a l  o b l i g a t i o n s ,  p r o d u c e  

u s e f u l  i n f o r m a t i o n  f o r  f i n an c i a l  r e p o r t s ,  a n d  s a f eg u a rd  d i s t r i c t  r e so u r c es .   T h e  

s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  e n s u r e  t h e  d i s t r i c t ’ s  a c c o u n t i n g  s y s t e m  p ro v i d e s  o n g o i n g   
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i n t e r n a l  c o n t r o l s .   T h e  s u p e r i n t e n d en t  s h a l l  r e v i e w  t h e  a c c o u n t i n g  s y s t e m w i t h  

t h e  b o a r d .  

 F r a u d  P r e v e n t i o n  a n d  I n v e s t i g a t i o n  

 A l l  e mp l o y ees ,  b o a rd  me mb e r s ,  co n su l t an t s ,  v en d o r s ,  co n t r a c t o r s  a n d  

o t h e r  p a r t i e s  m a i n t a i n i n g  a  b u s i n e s s  r e l a t i o n s h i p  w i t h  t h e  d i s t r i c t  s h a l l  a c t  w i t h  

i n t e g r i t y  a n d  d u e  d i l i g e n ce  i n  d u t i e s  i n v o l v i n g  t h e  d i s t r i c t ’ s  f i s c a l  r e so u r c es .  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  d ev e l o p  i n t e r n a l  c o n t r o l s  t h a t  a i d  i n  t h e  

p r e v e n t i o n  a n d  d e t e c t i o n  o f  f r a u d ,  f i n a n c i a l  i mp ro p r i e t y  o r  i r r e g u l a r i t y .   E a c h  

me mbe r  o f  t he  ma n age me n t  t e a m sh a l l  b e  a l e r t  f o r  an y  i n d i c a t i o n  o f  f r a u d ,  

f i n a n c i a l  i mp r o p r i e t y  o r  i r r e g u l a r i t y  w i t h i n  h i s / h e r  a r e a  o f  r e s p o n s i b i l i t y .  

 R e p o r t i n g  F r a u d  

 An  e mp lo y ee  who  su spe c t s  f r aud ,  i m p r o p r i e t y  o r  i r r e g u l a r i t y  s h a l l  

p r o mp t l y  r e p o r t  t h o s e  s u s p i c i o n s  t o  t h e  i m m e d i a t e  s u p e r v i s o r  a n d / o r  t h e  

s u p e r i n t e n d e n t .   T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  h av e  p r i m a r y  r e s p o n s i b i l i t y  f o r  a n y  

i n v e s t i g a t i o n s ,  i n  c o o r d i n a t i o n  w i t h  l e g a l  c o u n s e l  a n d  o t h e r  i n t e r n a l  o r  e x t e r n a l  

d e p a r t m e n t s  a n d  a g e n c i e s  a s  a p p r o p r i a t e .  

W h i s t l e b l o w e r s  

 T h e  d i s t r i c t  e n c o u r a g e s  c o m p l a i n t s ,  r e p o r t s  o r  i n q u i r i e s  a b o u t  i l l e g a l  

p r a c t i c e s  o r  v i o l a t i o n s  o f  d i s t r i c t  p o l i c i e s ,  i n c lu d i n g  i l l e g a l  o r  i m p r o p e r  

c o n d u c t  b y  t h e  d i s t r i c t ,  i t s  l e a d e r s h i p  o r  b y  o t h e r s  o n  i t s  b e h a l f .   R ep o r t s  c o u l d  

i n c l u d e ,  b u t  n o t  b e  l i m i t e d  t o ,  f i n a n c i a l   i mp ro p r i e t i e s ,  a c c o u n t i n g  o r  a u d i t  

m a t t e r s ,  e t h i c a l  v i o l a t i o n s  o r  o t h e r  s i m i l a r  i l l e g a l  o r  i m p r o p e r  p r a c t i c e s  o r  

p o l i c i e s .   T h e  d i s t r i c t  p r o h i b i t s  r e t a l i a t i o n  b y  o r  o n  b e h a l f  o f  t h e  d i s t r i c t  

a g a i n s t  s t a f f  m e m b e r s  w h o  m a k e  g o o d  f a i t h  c o m p l a i n t s ,  r e p o r t s   
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o r  i n q u i r i e s  u n d e r  t h i s  p o l i c y  o r  f o r  p a r t i c i p a t i o n s  i n  a  r e v i e w  o r  i n v es t i g a t i o n  

u n d e r  t h i s  p o l i c y .   T h i s  p ro t e c t i o n  e x t e n d s  t o  t h o se  w h o se  a l l eg a t i o n s  a r e  m a d e  

i n  g o o d  f a i t h  b u t  p r o v e  t o  b e  m i s t a k e n .   T h e  d i s t r i c t  r e s e r v e s  t h e  r i g h t  t o  

d i s c i p l i n e  p e r s o n s  w h o  m a k e  b ad  f a i th ,  k n o w i n g l y  f a l s e ,  o r  v e x a t i o u s  

c o m p l a i n t s ,  r e p o r t s  o r  i n q u i r i e s  o r  w h o  o t h e r w i s e  a b u s e  t h i s  p o l i c y .  

 C o m p l a i n t s ,  r e p o r t s  o r  i n q u i r i e s  m a y  b e  m a d e  u n d e r  t h i s  p o l i c y  o n  a  

c o n f i d e n t i a l  o r  a n o n y mo u s  b a s i s .   T h e y  s h o u l d  d e s c r i b e  i n  d e t a i l  t h e  s p e c i f i c  

f a c t s  d e m o n s t r a t i n g  t h e  b a s e s  f o r  t h e  c o mp l a i n t s ,  r e p o r t s  o r  i n q u i r i e s .   T h e y  

s h o u l d  b e  d i r e c t e d  t o  t h e  s u p e r i n t e n d e n t .   I f  t h e  s u p e r i n t e n d en t  i s  i m p l i c a t e d  i n  

t h e  c o m p l a i n t ,  r e p o r t  o r  i n q u i r y ,  i t  s h o u l d  b e  d i r e c t e d  t o  t h e  b o a r d  o f  

e d u c a t i o n ) .   T h e  d i s t r i c t  w i l l  c o n d u c t  a  p r o mp t ,  r e v i e w  o r  i n v e s t i g a t i o n .   T h e  

d i s t r i c t  m a y  b e  u n a b l e  t o  f u l l y  e v a l u a t e  a  v a g u e  o r  g e n e r a l  c o m p l a i n t ,  r e p o r t  o r  

i n q u i r y  t h a t  i s  m a d e  a n o n y mo u s l y .  

 

A p p r o v ed :   0 8 - 1 0 - 0 9  
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 T h e  i n v e s t m e n t  o f  s c h o o l  d i s t r i c t  m o n i e s  s h a l l  b e  t h e  r e s p o n s i b i l i t y  

o f  t h e  s u p e r i n t en d en t ,  b u s i n e s s  man ag e r  a n d / o r  t h e  d i s t r i c t  t r e a s u r e r .  

 A n y  mo n i e s  n o t  i m m e d i a t e l y  r e q u i r e d  f o r  t h e  p u r p o s e s  f o r  w h i c h  

t he  mon i e s  w e re  co l l e c t ed  o r  r e c e iv e d ,  s h a l l  b e  i n v e s t e d  a s  p r o v i d e d  b y  

c u r r e n t  s t a t u t e .  

 P o s t i n g  S e c u r i t i e s  

 A l l  i n v e s t m e n t s  o f  d i s t r i c t  m o n i e s  s h a l l  b e  s e c u r e d  b y  F . D . I . C .  

c o v e r a g e ,  a  p l e d g e  o f  d i r e c t  f e d e r a l  o b l i g a t i o n s  o r  d i r ec t  g u a r a n t e e d  

f ed e r a l  ag ency  depo s i t s  i n  a c co rd an ce  w i th  r equ i r e me n t s  o f  s t a t e  l aw .   

E x c e p t i o n s  t o  t h e  r e q u i r e d  p o s t i n g  o f  s e cu r i t i e s  sh a l l  b e  o n l y  a s  p r o v i d e d  

b y  l a w  a n d  a p p r o v a l  o f  t h e  b o a r d .  

 A l l  o f f e r i n g s  o f  m o n i e s  f o r  i n v es t men t  s h a l l  s t a t e  t he  a moun t  t o  b e  

i n v e s t e d  a n d  t h e  m a t u r i t y  d a t e  o f  e a c h  i n v e s t m e n t .   

 A l l  b an k s  a n d  s a v i n g s  a n d  l o a n  a s so c i a t i o n s  w i t h  m a i n  o r  b ra n c h  

o f f i c e s  l o c a t e d  w i t h i n  t h e  s c h o o l  d i s t r i c t  s h a l l  b e  g i v e n  a n  o p p o r t u n i t y  t o  

b i d  o n  a l l  mo n i e s  o f f e r e d  f o r  i n v e s t m e n t .   A l l  b i d s  s h a l l  b e  s p e c i f i e d  o n  

t h e  b a s i s  o f  s i m p l e  i n t e r e s t .  

 D i s t r i b u t i o n  o f  m o n i e s  f o r  i n v es t m e n t  s h a l l  b e  a s  f o l l o w s :  

 T h e  t r e a s u r e r  o r  o t h e r  p e r s o n  d e s i g n a t e d  b y  t h e  b o a r d  s h a l l  

i n f o r m  e a c h  e l i g i b l e  b an k  a n d  s a v i n g s  a n d  l o a n  a s s o c i a t i o n  o f  t h e  t o t a l  

a m o u n t  o f  
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m o n ey  t o  b e  i n v es t e d  o n  a  s p e c i f i ed  d a t e  a n d  t h e  m a t u r i t y  d a t e  o f  t h e  

i n v e s t m e n t .   E a c h  b a n k  o r  s a v i n g s  a n d  l o a n  a s s o c i a t i o n  b i d d i n g  s h a l l  

s u b mi t  a  

s i n g l e  b i d  o f  t h e  r a t e  o f  i n t e r e s t  i t  w o u l d  p a y  o n  a l l  o r  p a r t  o f  t h e  f u n d s  t o  

b e  i n v e s t e d .  

 M o n i e s  s h a l l  b e  i n v es t e d  w i t h  t h e  h i g h e s t  b i d d e r  i n  s u c h  a m o u n t  

a s  t h e  b i d d e r  w i l l  a cc ep t ,  an d  an y  r e ma i n i n g  a mo u n t s  sh a l l  b e  i n v es t ed  

w i t h  t h e  n ex t  h i g h e s t  b i d d e r s  i n  o r d e r  o f  i n t e r e s t  r a t e  o f f e r e d .   N o  b i d d e r  

s h a l l  b e  e l i g i b l e  t o  r e c e i v e  a n y  f u n d s  i n  t h e  s a m e  o f f e r i n g  a t  a  r a t e  l o w e r  

t h a n  i t s  s i n g l e  b i d .  

 N o  b i d  l e s s  t h a n  t h e  mo s t  r e c e n t l y  d e t e r m i n e d  i n v es t m e n t  r a t e  a s  

d e t e r m i n e d  b y  t h e  s t a t e  t r e a s u r e r  s h a l l  b e  a c c e p t ed .   N o  f u n d s  w i l l  b e  

i n v e s t e d  f o r  m a t u r i t i e s  o f  m o r e  t h a n  t wo  y ea r s .  

 A n y  mo n i e s  n o t  o t h e r w i s e  i n v es t e d  i n  e l i g i b l e  b a n k s  a n d  s a v i n g s  

a n d  l o a n s  l o c a t e d  i n  t h e  d i s t r i c t  d u e  t o  t h e i r  i n a b i l i t y ,  f o r  w h a t e v e r  

r e a s o n ,  t o  a cc e p t  t h e  f u n d s ,  s h a l l  b e  i n v e s t e d  i n  s e c u r e d  d e p o s i t s  i n  b a n k s  

o r  s a v i n g s  a n d  l o a n s  w h i c h  h av e  o f f i c e s  l o c a t e d  i n  c o u n t i e s  i n  w h i c h  a  

p a r t  o f  t h e  s c h o o l  d i s t r i c t  i s  l o c a t e d .  

 A n y  mo n i e s  n o t  i n v es t e d  i n  b a n k s  a n d  s a v i n g s  a n d  l o a n s  i n  t h e  

d i s t r i c t  o r  l o c a t e d  i n  c o u n t i e s  i n  w h i ch  a  p a r t  o f  t h e  s c h o o l  d i s t r i c t  i s  

l o c a t e d  m a y  b e  i n v e s t e d  i n  t h e  mu n i c i p a l  i n v es t m e n t  p o o l  f u n d  o r  U n i t e d  

S t a t e s  T r e a s u r y  b i l l s  o r  n o t e s  a s  a u t h o r i z e d  b y  K a n sa s  l a w .  

 M o n i e s  a v a i l a b l e  f o r  r e i n v e s t m e n t  a s  a  r e s u l t  o f  m a t u r i t i e s  may  

b e  r e i n v es t e d  w i t h  t h e  b a n k  o r  a s s o c i a t i o n  h o l d i n g  s u c h  m o n i e s  p r o v i d e d  



t h e  b an k  o r  s a v i n g s  a n d  l o a n  a s s o c i a t i o n  a g r e e s  t o  p a y  t h e  s a m e  o r  h i g h e r  

r a t e  a s  t h a t  o f f e r ed  b y  t h e  h i g h e s t  b i d d e r  a t  t h e  t i m e  o f  r e - o f f e r .  

 I n  t h e  e v e n t  o f  i d e n t i c a l  h i g h  b i d s ,  t h e  a l l o c a t i o n  o f  mo n i e s  t o  b e  

i n v e s t e d  b e t w e e n  t h e  h i g h  b i d d e r s  s h a l l  b e  a t  t h e  d i s c r e t i o n  o f  t h e  B O E .  

 The  t r e a su re r  sh a l l  r e co rd  t he  fo l l o w i n g  i n f o r m a t i o n :   t h e  d a t e  o f  

e a c h  o f f e r i n g ;  t h e  n a m e  o f  e a c h  b an k  o r  s a v i n g s  a n d  l o a n  a s s o c i a t i o n  

n o t i f i e d ;  t h e  n a m e  o f  t h e  o f f i c e r  n o t i f i e d ;  t h e  b i d ,  c a r r i e d  t o  f i v e  d ec i m a l  

p l a c e s  ( . 1 1 1 1 1 ) ;  t h e  a m o u n t  o f  mo n i e s  t h e  b a n k  o r  s a v i n g s  a n d  l o a n  

a s s o c i a t i o n  i s  w i l l i n g  t o  a c c e p t  a t  t h e  r a t e  b i d .  

 T o  b e  e l i g i b l e  t o  r e c e i v e  i n v es t e d  f u n d s  o r  d e p o s i t s  f r o m  t h e  d i s -

t r i c t ,  a n y  o t h e r w i s e  e l i g i b l e  b a n k  o r  s a v i n g s  a n d  l o a n  a s so c i a t i on  sh a l l  

h a v e  o n  f i l e  i n  t h e  o f f i c e  o f  t h e  d i s t r i c t  t r e a s u r e r  a  l e t t e r  r e q u e s t i n g  i t s  

i n c l u s i o n  i n  t h e  b i d d i n g  p r o c e s s  a n d  p r o v i d i n g  p r o p e r  a s s u r a n c e  o f  

co mp l i an c e  w i th  r eq u i r e me n t s  o f  app l i c a b l e  l a w s  a n d  b o a r d  p o l i c y  r e l a t i n g  

t o  m a i n t e n a n c e  o f  p r o p e r  s e c u r i t y  a n d  a s su ran ce  o f  i t s  me mbe r sh ip  i n  

g o o d  s t a n d i n g  c o n s i s t e n t  w i t h  c u r r e n t  f e d e r a l  r e g u l a t i o n s .   T h e  

s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  r e p o r t  m o n t h l y  t o  t h e  b o a r d  o n  t h e  d i s t r i c t ' s  

i n v e s t m e n t s .  



D F G  F e e s ,  P a y m e n t s  a n d  R e n t a l s   (See  KG)  D F G  

 P r o c e e d s  f r o m f e e s  f o r  b u i l d i n g  o r  e q u i p me n t  u s e  o r  r e n t a l  w i l l  b e  c r e -

d i t e d  t o  t h e  c a p i t a l  o u t l a y  f u n d .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  

 

D F G - R  F e e s ,  P a y m e n t s  a n d  R e n t a l s   (See  KG)  D F G - R  

A l l  mo n e y s  c o l l e c t e d  w i t h i n  t h e  s c h o o l s  w i l l  b e  h a n d l e d  a n d  p r u d e n t l y  

s a f e g u a r d e d .   M o n e y  c o l l e c t e d  f o r  a n y  p u r p o s e  w i l l  b e  s u b mi t t e d  t o  t h e  s c h o o l  

p r i n c i p a l  o r  h i s  d e s i g n e e ,  w h o  w i l l  p r o v i d e  f o r  i t s  p r o p e r  d e p o s i t .   N o  mo n e y  

w i l l  b e  l e f t  o v e r n i g h t  i n  c l a s s r o o ms .



DFK Gi f t s  and  Beques t s  D F K  

 I n c o me  d e r i v e d  f r o m g i f t s  a n d  b e q u e s t s  w i l l  be  c r ed i t ed ,  i f  pos s ib l e  t o  

t h e  f u n d  r e q u e s t e d  b y  t h e  d o n o r .   I f  t h e  r e q u e s t  o f  t h e  d o n o r  c a n n o t  b e  f u l -

f i l l e d ,  t h e  g i f t  o r  b e q u e s t  w i l l  b e  d ep o s i t e d  i n  t h e  c a p i t a l  o u t l a y  f u n d  o f  t h e  

d i s t r i c t  o r  a n y  o t h e r  f u n d  s p e c i f i e d  b y  t h e  b o a r d .   

 

A p p r o v e d :   J u l y  1 1 ,  1 9 8 8  

 



DF M  Eq u i p me n t  a n d  S u p p l i e s  S a l e s  DFM  

 E x c e s s  o r  u n u s a b l e  d i s t r i c t - o w n e d  e q u i p m e n t  a n d  s u p p l i e s  w i l l  b e  

d i sp o sed  o f  a t  t h e  d i s c r e t i o n  o f  t h e  s u p e r i n t e n d e n t .  

 T h e  f o l l o w i n g  s t e p s  s h a l l  g u i d e  t h e  p r o ce s s  o f  d i s p o s i n g  o f  c o m p u t e r  o r  

o t h e r  t e c h n o l o g i c a l  i t e m s :  

1 . I t e m s  t o  b e  d i s p o s e d  o f  s h a l l  b e  i d e n t i f i e d  b y  t h e  d i s t r i c t  t e c h n o l o g y  

c o o r d i n a t o r .   A  l i s t  o f  t h e s e  i t e ms  w i l l  b e  c r e a t e d  a n d  g i v e n  t o  t h e  

s u p e r i n t e n d e n t .  

2 . I t e m s  a p p ro v e d  f o r  d i s p o sa l  b y  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  b e  a d v e r t i s e d  b y  

t h e  s c h o o l  d i s t r i c t  t o  t h e  c o m m u n i t y .  

3 . Q u a l i f y i n g  i n d i v i d u a l s  s h a l l  c o mp l e t e  a  f o r m  r e q u e s t i n g  t h e  o p p o r t u n i t y  

t o  r e c e i v e  o n e  o r  m o r e  o f  t h e  i t e m s  l i s t e d  f o r  d i s p o s a l .  

4 . D i s t r i b u t i o n  o f  e q u i p m e n t  s h a l l  b e  i n  t h e  f o l l o w i n g  o r d e r :  

a . F a c u l t y  m e m b e r s  o f  U S D  3 2 0  
b . S t u d e n t s  o f  U S D  3 2 0  
c . D o n a t i o n  t o  p r e - s c h o o l s ,  d a y c a r e  p ro v i d e r s ,  y o u t h  s e r v i c e  g ro u p s  

o r  a n y  o t h e r  o r g an i z a t i o n  w h o se  p u r p os e  i s  t h e  c a r e  o r  e d u c a t i o n  o f  
c h i l d r e n  i n  t h e  U S D  3 2 0  s c h o o l  d i s t r i c t ;  

d . N o n - p r o f i t  s e r v i c e  o r g a n i z a t i o n s  o r  t h e  c o m m u n i t y  l i b r a r y ;  
e . I t e m s  t o  b e  s o l d  a t  a u c t i o n  o r  d i s p o s e d  o f  a t  t h e  d i s c r e t i o n  o f  t h e  

s u p e r i n t e n d e n t .  
 
A p p r o v e d :   J u l y  1 4 ,  2 0 0 3  







D J B  P e t t y  C a s h  A c c o u n t s  D J B  

 T h e  b o a r d  may  e s t a b l i s h  p e t t y  c a s h  a c c o u n t s  b y  r e s o l u t i o n .   A n  a n n u a l  

r e p o r t  o f  a l l  p e t t y  c a s h  fu n d s  s h a l l  b e  i n c l u d e d  i n  t h e  b o a r d ' s  r e g u l a r  J u l y  

a g e n d a .   T h e  b o a r d  s h a l l  a l s o  r e c e i v e  mo n t h l y  r e p o r t s .  

 A  p e t t y  c a s h  f u n d  n o t  t o  e x c e e d  $ 1 , 5 0 0 . 0 0  s h a l l  b e  ma i n t a i n e d  b y  t h e  

c l e r k  o f  t h e  b o a r d .   T h e  p r i n c i p a l  o f  e ac h  s c h o o l  i s  a u t h o r i z e d  t o  ma i n t a i n  a  

p e t t y  c a s h  f u n d  n o t  t o  e x c e e d  $ 5 0 0 . 0 0 .   T h e  D i r e c t o r  o f  S p e c i a l  S e r v i c e s  s h a l l  

b e  a u t h o r i z e d  t o  ma i n t a i n  a  p e t t y  c a s h  f u n d  n o t  t o  e x c e e d  $ 1 , 0 0 0 . 0 0 .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  



[RESOLUTION TO ESTABLISH PETTY CASH FUND] 
 

RESOLUTION 
 

 WHEREAS, the Board of Education of Unified School District No. ____, ________________ 

County, Kansas, has determined that the creation of a petty cash fund is an efficient method to pay ex-

penses for school district purposes in emergencies. 

 WHEREAS, Kansas law authorizes the establishment of petty cash funds; 

 NOW THEREFORE, BE IT RESOLVED, by the Board of Education of Unified School District 

No. ____, _______________ County, Kansas that a petty cash fund designated as the _____________ 

Building Petty Cash Fund is created for the purpose of receiving and expending funds for needed district 

expenditures in an emergency.  The fund shall be in the amount of $______________.* 

 The fund shall be administered by ______________________.  The _________________ shall 

keep a record of all receipts and expenditures of the fund and shall prepare and file with the Board a 

statement showing all receipts, expenditures and balance at the end of each ___________________ and 

at the end of each school year.  An itemized receipt shall be maintained for each expenditure.  Any per-

son authorized to administer a petty cash fund shall be bonded by the school district. 

 Upon proper report to the board, the petty cash fund shall be replenished by payment from the 

appropriate fund of the school district. 

 The petty cash fund shall not be loaned or advanced against the salary of any employee. 

 Funds in the petty cash fund shall remain district funds but shall not be considered school mon-

ey for purposes of K.S.A. 72-8202(d) and the provisions of K.S.A. 12-105(b) shall not apply. 

 ADOPTED by the Board of Education of Unified School District ____, _________________ 

County, Kansas, the _____ day of ____________, 19 ___. 

 

[NOTE:  A separate resolution must be adopted for each petty cash fund.] 
 
*  Not to Exceed $1500.00 



D J E  P u r c h a s i n g  D J E  

 T h e  p u r c h a s i n g ,  r e c e i v i n g ,  s t o r i n g  a n d  d i s t r i b u t i o n  o f  s u p p l i e s ,  e q u i p -

men t  a n d  s e r v i c e s  f o r  u s e  i n  t h e  d i s t r i c t  s h a l l  b e  man a g e d  e f f i c i e n t l y  a n d  e c o -

n o mi ca l l y .   

 P u r c h a s i n g  A u t h o r i t y  

 T h e  b o a r d  s h a l l  a p p o i n t  a  p u r c h a s i n g  a g e n t  f o r  t h e  d i s t r i c t .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  



D J E B  Q u a l i t y  C o n t r o l  DJEB  

 T h e  b o a r d  r e s e r v e s  t h e  r i g h t  t o  e s t a b l i s h  t h e  s p e c i f i c a t i o n s  f o r  a n d  

q u a l i t y  o f  g o o d s  o r  s e r v i c e s  p u r c h a s e d  b y  t h e  d i s t r i c t .  

 S p e c i f i c a t i o n s  

 I t  i s  t he  r e spons ib i l i t y  o f  t he  o r i g ina to r  o f  a  pu rchase  r eques t  t o  s ee  

t ha t  a l l  spec i f i c a t i ons  r eques t ed  a r e  comp l e t e .   T h e  p u r c h a s i n g  a g e n t  s h a l l  s e e k  

a n y  h e l p  n e e d e d  t o  d e v e l o p  t h e  b e s t  p os s ib l e  s e t  o f  spec i f i c a t i ons  fo r  i t ems  t o  

b e  p u r c h a s e d  b y  c o mp e t i t i v e  b i d .  

 S t a n d a r d i z a t i o n  

 W h e n e v e r  p o s s i b l e ,  s t a n d a r d  l i s t s  o f  s u p p l i e s  a n d  e q u i p me n t  s h a l l  b e  

d e v e l o p e d  i n  a l l  b u d g e t  a r e a s .  

 Q u a n t i t y  P u r c h a s i n g  

 Q u a n t i t y  p u r c h a s i n g  i s  e n c o u r a g e d .  

 C o s t  C o n t r o l  

 T h e  b o a r d  r e s e r v e s  t h e  r i g h t  t o  ma i n t a i n  c o s t  c o n t r o l  a u t h o r i t y  o v e r  

a n y  g o o d s  o r  s e r v i c e s .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  









D J E E  L o c a l  P u r c h a s i n g  DJEE  

 T h e  p u r c h a s i n g  a g e n t  s h a l l  mak e  p u r c h a s e s  f r o m l o c a l  v e n d o r s  w h e n  

t h e  p r i c e ,  ava i l ab i l i t y  o f  t he  p roduc t  and  s e rv i ce  a r e  comp e t i t i ve  w i th  ou t s i de  

v e n d o r s  f o r  p u r c h a s e s  n o t  s u b j e c t  t o  t h e  b i d d i n g  l a w .   T h e  b o a r d  s h a l l  n o t  g r a n t  

p r e f e r en t i a l  b id  pe r cen t ages  t o  l oca l  co n t r a c t o r s  o r  b u s i n e s s e s  e x c e p t  a s  p r o -

v i d e d  b y  s t a t u t e .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  

 

D J E E - R  L o c a l  P u r c h a s i n g  DJEE -R 

 Loca l  pu rchase s  sha l l  be  made  on ly  a f t e r  a  pu rchase  o rde r  ha s  been  

s i g n e d  b y  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  o r  b u i l d i n g  p r i n c i p a l .   S c h o o l  p e r s o n n e l  s h a l l  s i g n  

a  cha rge  t i cke t  a t  t he  t ime  o f  r e ce ip t  o f  g o o d s .   A  c o p y  o f  t h e  c h a r g e  t i c k e t  

mu s t  b e  t u r n e d  i n  t o  t h e  c e n t r a l  o f f i c e .   

 Comp le t e  coope ra t i on  f rom those  mak ing  l oca l  pu rchase s  a s  we l l  a s  

t hose  who  s e l l  i s  nece s sa ry  i n  o rde r  t ha t  t h e r e  b e  a  s a t i s f a c t o r y  p u r c h a s i n g  p r o -

g r a m.  

 Pu rchase s  f o r  t he  s choo l  sy s t em sha l l  be  made  l oca l l y  wheneve r  l o -

c a l  mer c h a n t s  c a n  s u p p l y  r e q u i r e d  g o o d s  a n d  s e rv i ce s  a t  p r i c e s  comp a rab l e  t o  o r  

c o mp e t i t i v e  w i t h  n o n - l o c a l  s u p p l i e r s .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  



DJ EF  Req u i s i t i on s  DJEF  

 T h e  p u r c h a s i n g  a g e n t  s h a l l  d e v e l o p  a  r e q u i s i t i o n  f o r m t o  b e  u s e d  b y  

s t a f f  memb e r s  r e q u e s t i n g  t h a t  c e r t a i n  g o o d s  b e  p u r c h a s e d  f o r  t h e  d i s t r i c t .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  

 

D J E F - R  R e q u i s i t i o n s  DJEF -R 

 A l l  r e q u i s i t i o n s  s h a l l  b e  s u b mi t t e d  t o  t h e  p u r c h a s i n g  a g e n t  a t  a  t i me  

d e s i g n a t e d  b y  h i m.   A f t e r  a  p u r c h a s e  o r d e r  h a s  b e e n  i s s u e d ,  t h e  n u mb e r  o f  t h e  

p u r c h a s e  o r d e r  s h a l l  b e  r e c o r d e d  o n  t h e  r e q u i s i t i o n ,  a n d  t h e  n u mb e r  o f  t h e  r e -

q u i s i t i o n  s h a l l  b e  r e c o r d e d  o n  t h e  p u r c h a s e  o r d e r .   A f t e r  p r o c e s s i n g ,  t h e  o r i g i -

n a l  c o p y  o f  t h e  r e q u i s i t i o n  s h a l l  b e  f i l ed  i n  t h e  o f f i c e  o f  t h e  p u r c h a s i n g  a g e n t  

i n  n u mer i ca l  s equence .  

 S c h o o l  l e t t e r h e a d  p a p e r  s h a l l  n o t  b e  u s e d  i n  o r d e r i n g  s u p p l i e s  a n d  

e q u i p me n t  f o r  t h e  p e r s o n a l  u s e  o r  p u r c h a s e  b y  e mp l o y e e s .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  

 

 



DJEG  Purchase  Orders  and  Contrac t s  D J E G  

 T h e  p u r c h a s i n g  a g e n t  s h a l l  d e v e l o p  a n  o r d e r  f o r m c o mp a t i b l e  w i t h  t h e  

r e q u i s i t i o n  f o r m t o  b e  u s e d  i n  p u r c h a s in g  g o o d s ,  a n d  s h a l l  b e  a u t h o r i z e d  t o  s i g n  

a l l  pu rchase  o rde r s .  

A p p r o v e d :   N o v e mb e r  1 3 ,  2 0 0 0

 

DJ EG -R Pu rch as e  Ord ers  and  Contrac t s  D J E G - R  

 E a c h  p u r c h a s e  o r d e r  s h a l l  i n c l u d e :  

 A  spec i f i c a t i on  o f  t he  i t em wh ich  adequa t e ly  de sc r i be s  t he  cha r a c t e -

r i s t i c s  a n d  t h e  q u a l i t y  s t a n d a r d s ;  a  q u o t e d ,  f i r m,  n e t ,  d e l i v e r e d  p r i c e ,  w h e n e v e r  

p o s s i b l e ,  a n d  p r i c e s  s h o w n  b o t h  p e r  u n i t  and  a s  ex t ended ;  c l e a r  de l i ve r y  i n -

s t r u c t i o n s  w h i c h  i n c l u d e  t i me  a n d  p l a c e ;  a  s i g n a t u r e  o f  t h e  p u r c h a s i n g  a g e n t  

a n d  b u d g e t  a c c o u n t  c o d e  n u mb e r ;  a n d  t he  a p p r o p r i a t e  a d d r e s s  a n d  t e l e p h o n e  

n u mb e r .  

 A l l  p u r c h a s e  o r d e r s  s h a l l  b e  n u mb e r e d  i n  s e q u e n c e ;  s u f f i c i e n t  c o p -

i e s  w i l l  b e  mad e  t o  me e t  d i s t r i b u t i o n  r e q u i r e men t s .  

 A  v e r b a l  o r d e r ,  s u b j e c t  t o  su b s e q u e n t  c o n f i r ma t i o n  b y  a  w r i t t e n  

p u r c h a s e  o r d e r ,  may  b e  i s s u e d  o n l y  i n  ca se s  whe re  a  bona  f i de  emergency  e x -

i s t s .   W h e n e v e r  p o s s i b l e ,  a  p u r c h a s e  o r d e r  n u mb e r  s h o u l d  b e  g i v e n  t o  t h e  s u p -

p l i e r .   A  c o n f i r mi n g  r e q u i s i t i o n / p u r c h a s e  o rde r  sha l l  be  i s sued  immed ia t e ly  t h e -

r ea f t e r  and  c l ea r l y  marked  a s  such .  

 A l l  v e n d o r s  a n d  t h o s e  w h o  r e c e i v e  d i s t r i c t  c o n t r a c t s  s h a l l  b e  i n  

comp l i ance  w i th  a l l  s t a t e  and  f ede ra l  l aws  and  r egu l a t i ons  

A p p r o v e d :   N o v e mb e r  1 3 ,  2 0 0 0  



DJEJ  Payment  Procedures  DJEJ  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  r e c o mmen d  p a y me n t  t o  v e n d o r s  a n d  s u p p l i e r s  

f o r  g o o d s  a n d  s e r v i c e s  u p o n  s a t i s f a c t o r y  r e c e i p t  o f  a l l  g o o d s  o r  c o mp l e t i o n  o f  

a l l  s e rv i ce s  and  fo r  wh ich  t he r e  i s  a  d i s t r i c t  pu rchase  o rde r  number  i s sued  a s  

p r o v i d e d  f o r  i n  b o a r d  p o l i c y .   ( S e e  D J E G )  

 T h e  b o a r d  s h a l l  c o n s i d e r  p a y me n t  o f  b i l l s  r e c o mmen d e d  f o r  p a y me n t  a t  

r e g u l a r  b o a r d  me e t i n g s  e x c e p t  a s  p r o v i d e d  f o r  i n  p o l i c y .   ( S e e  D J F A B )  

 T h e  b o a r d  may  d e s i g n a t e  o n e  o r  mo re  emp loy ees  t o  pay  b i l l s  i n  a d -

v a n c e  o f  a n y  b o a r d  me e t i n g  i n  o r d e r  t o  a v o i d  a  p e n a l t y  f o r  l a t e  p a y me n t  o r  t o  

t ake  advan t age  o f  any  ea r l y  pay men t  d i s co u n t .   A  l i s t  o f  c l a i ms  w i l l  b e  a t t a c h e d  

t o  t h e  b o a r d ’ s  a g e n d a  e a c h  mo n t h  a n d  s h a l l  i n c l u d e  t h e  f o l l o w i n g  i n f o r ma t i o n :   

c l a i man t ,  a mo u n t  o f  c l a i m,  t h e  f u n d  a g a i n s t  w h i c h  t h e  c l a i m i s  b a s e d ,  a n d  t h e  

p u r p o s e  o r  o b j e c t  o f  s a i d  c l a i m.  
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DJFAB  Admin i s t ra t ive  Leeway   (See  CMA)  D J F A B  

 I n  a n  e me r g e n c y ,  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  h a v e  t h e  a u t h o r i t y  t o  mak e  

ex p en d i t u r e s  nece s sa ry  t o  p r even t  add i t i o n a l  d a mag e  t o  d i s t r i c t  p r o p e r t y ,  t o  

k e e p  t h e  s c h o o l s  o p e n  o r  t o  r e o p e n  s c h o o l s .   Emergency  pu rchase s  sha l l  be  r a t i -

f i e d  b y  t h e  b o a r d  a t  t h e  n e x t  r e g u l a r  o r  s p e c i a l  b o a r d  me e t i n g .  
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D J F A  P u r ch a s i n g  A u t h o r i ty  D J F A  

 T h e  s u p e r i n t e n d en t  i s  a u t h o r i z ed  t o  ex ec u t e  con t r a c t s  on  

b e h a l f  o f  t h e  d i s t r i c t  f o r  t h e  p u r c h as e  o f  g o o d s  a n d  s e r v i c e s  i f  t h e  a m o u n t  

i s  l e s s  t h a n  $ 2 0 , 0 0 0 .   T h e  b o a r d  s h a l l  r e c e i v e  r e p o r t s  o n  a n y  c o n t r a c t s .  

 



D K  S t u d e n t  A c t i v i t y  F u n d  M a n a g e m e n t   (See  JH)  DK 

 A n y  a c t i v i t y  w h i c h  i n v o l v e s  t h e  e x p en d i t u r e  o f  a c t i v i t y  f u n d s  s h a l l  b e  

s u b j e c t  t o  p r i o r  a p p r o v a l  o f  t h e  p r i n c i p a l .  

 A c t i v i t y  F u n d  M a n a g e men t  

 T h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l s  s h a l l  ma i n t a i n  an  accu ra t e  r e co rd  o f  a l l  s t uden t  

a c t i v i t y  f unds  i n  t he  r e spec t i ve  a t t endance  c e n t e r s .   N o  f u n d s  s h a l l  b e  e x p e n d e d  

f r o m t h e s e  a c c o u n t s  e x c e p t  i n  s u p p o r t  o f  t h e  s t u d e n t  a c t i v i t y  p r o g r a m.   N o  a c -

t i v i t y  a ccoun t  sha l l  have  a  nega t i ve  ba l ance .  

 T h e  b o a r d  s h a l l  r e c e i v e  a  mo n t h l y  r e p o r t  o n  a l l  a c t i v i t y  a c c o u n t s .  

 A l l  s t uden t  a c t i v i t y  f unds  w i l l  be  aud i t ed  annua l l y  a t  t he  s ame  t ime  a s  t he  

g e n e r a l  f u n d  b u d g e t .  

 A l l  c l a s s  a c t i v i t y  f unds  w i l l  have  t o  b e  mo v e d  i n t o  t h e i r  o w n  s e p a r a t e  a c -

c o u n t  i n  a  b a n k  o f  t h e  c l a s s e s ’  c h o i c e  w i t h i n  o n e  ( 1 )  y ea r  a f t e r  g r a d u a t i o n .   T h e  

b u i l d i n g  p r i n c i p a l  i s  r e q u i r e d  t o  g i v e  w r i t t e n  n o t i c e  o f  t h i s  p o l i c y  t o  c l a s s  p r e s -

i d e n t  d u r i n g  t h a t  c l a s s e s ’  s e n i o r  y e a r .   A n y  c l a s s  f u n d  t h a t  h a s  n o t  b e e n  t r a n s -

f e r r ed  t o  a  s epa ra t e ,  ou t s i de  accoun t  a f t e r  one  y ea r  sha l l  become  and  i n ac t i ve  

f u n d  o f  t h e  s c h o o l .  

 A c t i v i t y  F u n d  D e p o s i t s  

 A c t i v i t y  f u n d s  f r o m g a t e  r e c e i p t s  o r  o t h e r  s o u r c e s  may  b e  d e p o s i t e d  d i -

r e c t l y  i n t o  a  b a n k  a c c o u n t  ma i n t a i n e d  f o r  t h i s  p u r p o s e .  

 I n a c t i v e  A c t i v i t y  F u n d s   (See  JH)  

 T h e  b o a r d  w i l l  a s s u me  c o n t r o l  o f  a l l  i n a c t i v e  a c t i v i t y  f u n d s  a n d  d i s b u r s e  

t h o s e  f u n d s  t o  o t h e r  a c t i v i t y  a c c o u n t s  o r  e x p e n d  t h e  f u n d s  a s  d i r e c t e d  b y  t h e  

b o a r d .  

A p p r o v e d :     0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  

D K - R  S t u d e n t  A c t i v i t y  F u n d  M a n a g e m e n t   (See  JH)  DK-R 



 E a c h  s t u d e n t  a c t i v i t y  f u n d  s h a l l  h a v e  a n  e mp l o y e e  i n  c h a r g e  o f  t h e  

f u n d .   T h e  e mp l o y e e  s h a l l  b e  r e s p o n s i b l e  f o r  mak i n g  a  mo n t h l y  r e p o r t  t o  t h e  

s u p e r i n t e n d e n t  a n d  t h e  b o a r d .  

 T h e  mo n t h l y  s t u d e n t  a c t i v i t y  r e p o r t  s h a l l  s h o w  o p e n i n g  a n d  c l o s i n g  b a l -

an ces  o f  e ach  fund .   The  r epo r t  sha l l  a l so  s h o w  t h e  t o t a l  a mo u n t  o f  d e p o s i t s  a n d  

e x p e n d i t u r e s .  

 A c t i v i t y  F u n d  M a n a g e men t  

 A l l  p a y me n t s  f r o m s t u d e n t  a c t i v i t y  f u n d s  s h a l l  b e  mad e  f r o m p u r c h a s e  

o r d e r s  s i g n e d  b y  t h e  e mp l o y e e  r e s p o n s i b l e  f o r  t h e  f u n d .  

 R ece ip t s  sha l l  be  kep t  f o r  a l l  r even u e  d e p o s i t e d  i n t o  t h e  a c t i v i t y  f u n d  o f  

e ach  a t t endance  cen t e r .   A l l  pay men t s  f r om t h e  a c t i v i t y  f u n d  s h a l l  b e  b y  c h e c k s  

p r o v i d e d  f o r  t h a t  p u r p o s e .  
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EA Goa l s  and  Objec t ive s  E A  

 The  d i s t r i c t ' s  bus ine s s  a f f a i r s  sha l l  be  managed  i n  t he  mo s t  e conomica l  

a n d  e f f i c i e n t  man n e r  p o s s i b l e .  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  h a s  a u t h o r i t y  t o  man a g e  t h e  d i s t r i c t ' s  b u s i n e s s  a f f a i r s .  
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E B  B u i l d i n g s  a n d  G r o u n d s  M a n a g e m e n t  E B  

 A l l  b u i l d i n g s  a n d  s u r r o u n d i n g  p r o p e r t y  w i l l  b e  ma i n t a i n e d  a n d  i n s p e c t e d  

o n  a  r e g u l a r  b a s i s  b y  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  o r  b y  h i s  d e s i g n a t e d  r e p r e s e n t a t i v e .  

 

A p p r o v e d :    0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  

 

E B - R  B u i l d i n g s  a n d  G r o u n d s  M a n a g e m e n t  E B - R  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  o r  d e s i g n a t e d  r ep re sen t a t i ve  w i l l  deve lop  a  co mp re -

h e n s i v e  p r o g r a m w h i c h  w i l l  e n s u r e  p r o p e r  man a g e men t  o f  a l l  d i s t r i c t - o w n e d  

r e a l  p r o p e r t y .  
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EBA In su ran ce  Program  E B A  

 A l l  d i s t r i c t - owned  p rope r ty ,  r e a l  a n d  p e r s o n a l ,  w i l l  b e  i n s u r e d  t o  c o v e r  

l o s s e s  f r om na tu r a l  c ause s ,  f i r e ,  vanda l i sm and  o the r  c a sua l t i e s .   I n su rance  

s h a l l  a l s o  c o v e r  t h e f t  o f  d i s t r i c t  mo n i e s .  

 L i a b i l i t y  O t h e r  T h a n  F o r  V e h i c l e s  

 T o  t h e  e x t e n t  p e r mi t t e d  b y  l a w ,  t h e  b o a r d  may  i n s u r e  a l l  e mp l o y e e s  

a g a i n s t  l e g a l  a c t i o n  a r i s i n g  o u t  o f  t h e  p e r f o r ma n c e  o f  a n y  a u t h o r i z e d  d u t i e s .   

T h e  b o a r d  may  a u t h o r i z e  t h e  d i s t r i c t  t o  j o i n  a  g r o u p - f u n d e d  p o o l  t o  p r o v i d e  i n -

s u r a n c e  c o v e r a g e  f o r  t h e  d i s t r i c t .  
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E B A A  W o r k e r s  C o m p e n s a t i o n  EBAA 

 The  d i s t r i c t  w i l l  pa r t i c i pa t e  i n  w o r k e r s  c o mp e n s a t i o n  a s  r e q u i r e d  b y  

cu r r en t  s t a t u t e .   The  comb ined  worke r s ’  comp ensa t i on  bene f i t s  and  s a l a r y  r e -

ce i v ed  unde r  a l l owed  s i ck  l e ave ,  o r  o the r  ava i l ab l e  l e ave ,  sha l l  no t  exceed  a  

r e g u l a r  d a i l y  r a t e  o f  p a y .  

 A l l  e mp l o y e e s  o f  t h e  d i s t r i c t  s h a l l  b e  c o v e r e d  b y  w o r k e r s  c o mp e n s a -

t i o n .   W o r k e r s  c o mp e n s a t i o n  c o v e r a g e  i s  p r o v i d e d  f o r  a l l  e mp l o y e e s  r e g a r d l e s s  

o f  a s s i g n me n t ,  l e n g t h  o f  a s s i g n me n t ,  a n d /o r  h o u r s  w o r k e d  p e r  d a y .   B e n e f i t s  a r e  

f o r  p e r s o n a l  i n j u r y  f r o m a c c i d e n t  o r  i n d u s t r i a l  d i s e a s e s  a r i s i n g  o u t  o f  a n d  i n  t h e  

c o u r s e  o f  e mp l o y men t  i n  t h e  d i s t r i c t .  

 T h e  w o r k e r s  c o mp e n s a t i o n  p l a n  w i l l  p r o v i d e  c o v e r a g e  f o r  med i c a l  

e x p e n s e s  a n d  w a g e s  t o  t h e  e x t e n t  r e q u i r e d  b y  s t a t u t e  t o  t h o s e  e mp l o y e e s  w h o  

q u a l i f y ;  h o w e v e r ,  t h e  a mo u n t  o f  w o r k e r s  c o mp e n s a t i o n  b e n e f i t s  a n d  s i c k  l e a v e  

bene f i t s  sha l l  no t  exceed  a  r egu l a r  da i l y  r a t e  o f  p a y .   A n  e mp l o y e e  u s i n g  s i c k  

l e ave ,  o r  o the r  ava i l ab l e  l e ave ,  i n  co mb i n a t i o n  w i t h  w o r k e r s  c o mp e n s a t i o n  w i l l  

b e  c h a r g e d  f o r  o n e  f u l l  o r  p a r t i a l  d a y  o f  s i c k  l e a v e ,  a s  p r o v i d e d  f o r  i n  t h e  s i c k  

l e av e  po l i cy  o r  t he  nego t i a t ed  ag reemen t ,  f o r  e ach  day  o f  ab sence  un t i l  t h e  e m-

p loy ee ’ s  s i ck  l e ave  i s  exhaus t ed .  

 A n y  e mp l o y e e  w h o  i s  o f f  w o r k  a n d  d r a w i n g  w o r k e r s  c o mp e n s a t i o n  

s h a l l  b e  r e q u i r e d  t o  p r o v i d e  t h e  c l e r k  o f  t h e  b o a r d  w i t h  a  w r i t t e n  d o c t o r ’ s  r e -

l ea se  be fo r e  t he  emp loy ee  i s  a l l owed  t o  r e t u r n  t o  w o r k .   I n  a d d i t i o n ,  s h o u l d  t h e  

e mp l o y e e  b e  r e l e a s e d  t o  r e t u r n  t o  w o r k  b y  a  d o c t o r  a n d  f a i l  t o  d o  s o ,  a l l  b e n e -

f i t s  u n d e r  s i c k  l e a v e  s h a l l  b e  e n d e d  a n d  t h o s e  b e n e f i t s  u n d e r  w o r k e r s  c o mp e n s a -

t i o n  s h a l l  b e  r e s t r i c t e d  a s  p r o v i d e d  b y  c u r r e n t  s t a t u t e .  
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Ch o i ce  o f  P hy s i c i an  

 T h e  b o a r d  s h a l l  h a v e  t h e  r i g h t  t o  choose  a  de s igna t ed  hea l t h  c a r e  

p r o v i d e r  t o  p r o v i d e  med i c a l  a s s i s t a n c e  t o  a n y  e mp l o y e e  w h o  s u f f e r s  a n  i n j u r y  

w h i l e  p e r f o r mi n g  t h e i r  j o b .  

Approved:  8-11-2008



E B B  S a f e t y  ( S e e  JB H )  E B B  

 T h e  d i s t r i c t  s h a l l  m a k e  r e a s o n a b l e  e f f o r t s  t o  p r o v i d e  a  s a f e  e n v i r o n m e n t  

f o r  s t u d e n t s  a n d  e m p l o y e e s .  

 S a f e t y  R u l e s  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  a n d  s t a f f  s h a l l  d e v e l o p  n e c e s s a r y  r u l e s  a n d  

r e g u l a t i o n s  f o r  s t u d e n t  s a f e t y  i n  s c h o o l  a n d  a t  s c h o o l  a c t i v i t i e s .  

 S a f e t y  U n i t  

 T e a c h e r s  w h o  i n s t r u c t  i n  h a z a r d o u s  c u r r i c u l u m  a r e a s  w i l l  t e a c h  a  u n i t  

e a c h  y e a r  o r  s e m e s t e r  d ed i c a t e d  t o  s a f e t y  r u l e s  i n h e r e n t  i n  t h e  p a r t i c u l a r  s u b j e c t  

m a t t e r .  

 A p p r o p r i a t e  s a f e t y  s i g n s ,  s l o g a n s ,  o r  o t h e r  s a f e t y  i t e m s  s h a l l  b e  p o s t e d  

o n  o r  i n  t h e  n ea r  v i c i n i t y  o f  p o t e n t i a l l y  d an g e r o u s  d e v i c e s  o r  m a c h i n e r y .  

 N o  s t u d e n t  w i l l  b e  p e r m i t t e d  t o  p a r t i c i p a t e  i n  t h e  c l a s s  u n t i l  s a t i s f a c t o r y  

k n o w l e d g e  o f  t h e  s a f e t y  r u l e s  a r e  d e m o n s t r a t e d  t o  t h e  t e a c h e r .  T e a c h e r s  w i l l  

c o n d u c t  p e r i o d i c  r e v i e ws  o f  s a f e t y  r u l e s  d u r i n g  t h e  s c h o o l  y e a r .  

 W a r n i n g  S y s t e m  

 T h e  b o a r d  w i l l  s e e k  t o  c o o p e r a t e  w i t h  l o c a l  g o v e r n m e n t  o f f i c i a l s ,  

e m e r g e n cy  p r e p a r e d n e s s  a u t h o r i t i e s ,  a n d  o t h e r  r e l a t e d  s t a t e  a g e n c i e s  t o  ma i n t a i n  

a d e q u a t e  d i s a s t e r  w a r n i n g  s y s t e m s .  

 S a f e t y  I n s p e c t i o n s  

 T h e  s u p e r i n t e n d en t ,  b u i l d i n g  p r i n c ip a l s ,  a n d  m a i n t e n a n c e  p e r s o n n e l  w i l l  

r e g u l a r l y  i n s p e c t  e a c h  a t t e n d a n c e  c e n t e r ,  p l a y g r o u n d  a n d  p l a y g r o u n d  e q u i p -  

m e n t ,  b o i l e r s ,  b l e a c h e r s ,  a n d  o t h e r  a p p r o p r i a t e  a r e a s  t o  s e e  t h a t  t h e y  a r e  

a d e q u a t e l y  m a i n t a i n e d .   W r i t t e n  r e c o r d s  o f  t h e s e  i n s p e c t i o n s  s h a l l  b e  

m a i n t a i n e d .



E B B  S a f e t y  E B B - 2  

 I f  r e p a i r s  a r e  n e c e s s a r y ,  t h e  i n d i v i d u a l  c o n d u c t i n g  t h e  i n v es t i g a t i o n  s h a l l  

i m m e d i a t e l y  i n f o r m  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l ,  s u p e r i n t e n d en t ,  o r  i m m e d i a t e  

s u p e r v i s o r  i n  w r i t i n g .   N e c e s s a r y  s t e p s  e i t h e r  t o  r e p a i r  o r  t o  r e m o v e  t h e  d e f e c t  

w i l l  b e  t a k e n  a s  s o o n  a s  p o s s i b l e .   D e f e c t s  r e q u i r i n g  e x p e n d i t u r e  o f  mo n ey  { i n  

e x c e s s  o f  $ _ _ _ _ _ }  w i l l  b e  r e p o r t e d  t o  t h e  b o a r d .   A n y  d e f e c t s  n o t  i m m e d i a t e l y  

r e m o v ed ,  r e p a i r e d ,  o r  o t h e r w i s e  e l i m i n a t e d  s h a l l  b e  b l o ck e d  o f f  w i t h  f e n c e s  o r  

o t h e r  r e s t r a i n i n g  d ev i c e s .  

 H e a t i n g  a n d  L i g h t i n g  

 A l l  f u r n a c e s ,  b o i l e r s ,  a n d  l i g h t i n g  f i x t u r e s  w i l l  b e  i n s p e c t e d  a n n u a l l y  t o  

e n s u r e  s a f e t y  f o r  s t u d e n t s ,  d i s t r i c t  e m p l o y e e s ,  a n d  p a t r o n s .   T h e s e  d ev i c e s  s h a l l  

m e e t  m i n i m u m  s t a t e  a n d  f ed e r a l  s t a n d a r d s .  

 T h e  u s e  o f  s p a c e  h e a t e r s  i n  d i s t r i c t  b u i l d i n g s  i s  p e r m i t t e d  s o  l o n g  a s  a l l  

h e a t e r s  a r e :  U L  l i s t e d  a n d  a p p r o v e d ;  p l u g g e d  d i r e c t l y  i n t o  t h e  w a l l  o u t l e t  a n d  

n o t  u s e d  w i t h  a n  e x t e n s i o n  c o r d ;  a n d  h a v e  a  3  f o o t  c l e a r a n c e  f r o m  a n y  

c o m b u s t i b l e  i t e m s  t h a t  m a y  c a t ch  f i r e .   C o mb u s t i b l e  i t e m s  i n c l u d e ,  b u t  a r e  n o t  

l i m i t e d  t o ,  p a p e r  p r o d u c t s ,  c l o t h i n g ,  a n d  b l a n k e t s .   S t a f f  m e m b e r s  w h o  w i s h  t o  

b r i n g  t h e i r  o w n  s p a c e  h e a t e r  s h a l l  f i r s t  g e t  t h e  a p p r o v a l  o f  t h e i r  i m m e d i a t e  

s u p e r v i s o r .

Approved: 8/14



E B B A    H a za r d o u s  W a s t e  I n s p e c t i o n  a n d  D i s p o s a l  E B B A  

 I n s p e c t i o n  

 R e g u l a r  i n s p e c t i o n  o f  d i s t r i c t  f a c i l i t i e s  f o r  h a z a r d o u s  w a s t e  s h a l l  b e  

c o n d u c t e d  b y  J u n e  1 5  o f  e a c h  y e a r  b y  t h e  S u p e r i n t e n d e n t  o r  t h e i r  d e s i g n e e .   

W r i t t e n  r e c o r d s  o f  t h e s e  i n s p e c t i o n s  s h a l l  b e  m a i n t a i n e d .  

 D i s p o s a l  

 W h e n  h a z a r d o u s  w a s t e  m a t e r i a l  i s  p r o d u c e d  i n  a  c l a s s ,  o r  o t h e r w i s e  

l o c a t ed  i n  t h e  d i s t r i c t ,  i t s  d i s p o s a l  s h a l l  b e  i n  a c c o r d an c e  w i t h  s t a t e  a n d  f e d e r a l  

r u l e s  a n d  r e g u l a t i o n s ,  o r  c u r r e n t  l a w .  

R u l e s  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  d e v e l o p  w r i t t e n  r u l e s  a n d  p r o c e d u r e s  f o r  

n o t i f y i n g  d i s t r i c t  a d m i n i s t r a t o r s  t h a t  h a z a r d o u s  w a s t e  h a s  b e e n  d i s c o v e r e d  

a n d / o r  p r o d u c e d  a n d  r u l e s  f o r  r e p o r t i n g  t h e  p r o p e r  d i s p o s a l  o f  w a s t e .   T h e s e  

r u l e s  a n d  r e g u l a t i o n s  s h a l l  b e  d i s t r i b u t e d  t o  a l l  s t a f f  m e m b e r s  i n  c l a s s i f i e d  a n d  

c e r t i f i e d  h an d b o o k s .  

A p p r o v e d :   0 5 / 9 9 ;  0 6 / 1 5  



E B B D  E v a c u a t i o n s  a n d  E m e r g e n c i e s   EB B D  

 I f  a n  e m e rg e n cy  i n t e r f e r e s  w i t h  t h e  n o r m a l  c o n d u c t  o f  s c h o o l  a f f a i r s ,  

s t u d e n t s  m a y  b e  d i s m i s s e d  f r o m s c h o o l  o n l y  b y  th e  s u p e r i n t e n d en t  ( o r _ _ _ _ _ ) .   

A  p l a n  f o r  e m e r g en cy  d i s m i s s a l  o f  s t u d e n t s  d u r i n g  t h e  s c h o o l  d a y  s h a l l  b e  

d e v e l o p e d  b y  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  a n d  a p p r o v e d  b y  t h e  b o a r d .   A  c o p y  s h a l l  b e  

f i l ed  w i t h  t h e  c l e r k  an d  p ro c e d u r e s  f o r  d i s m i s s a l  s h a l l  b e  g i v e n  t o  p a r e n t s  a n d  

s t u d e n t s  a t  t h e  b e g i n n i n g  o f  e a c h  s c h o o l  y ea r .  

A p p r o v e d :  

E B B D - R  E v a c u a t i o n s  a n d  E m e r g en c i e s  E B B D- R  

 S c h o o l  w i l l  n o t  b e  d i s mi s s e d  e a r l y  b ec a u s e  o f  a n  e m e r g en cy  w h e n  

t h e  s a f e t y  o f  s t u d e n t s  a n d  t e a c h e r s  i s  b e t t e r  s e r v e d  b y  r e m a i n i n g  a t  s c h o o l .  

 Du r ing  an  e me rgen cy  pe r i od  when  t h e r e  i s  i n s u f f i c i en t  wa r n ing  

t i m e ,  t h e  d i s t r i c t  w i l l  k e e p  a l l  s t u d e n t s  u n d e r  s c h o o l  j u r i s d i c t i o n  a n d  

supe rv i s i o n .   Th e  s t a f f  sh a l l  r e ma in  o n  d u t y  t o  s u p e r v i s e  s t u d e n t s  d u r i n g  t h i s  

t i m e .   P a r e n t s  m a y  c o m e  t o  s c h o o l  a n d  p i c k  u p  t h e i r  c h i l d r e n .  S t u d e n t s  s h a l l  b e  

r e l e a s e d  a c c o r d i n g  t o  b o a r d  p o l i c y  f o r  r e l e a s e  o f  s t u d e n t s  d u r i n g  t h e  s c h o o l  

day .  (Se e  JB H)  

 S c h o o l - C l o s i n g  A n n o u n c e m e n t s  

 W h e n  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  b e l i e ve s  t h e  s a f e ty  o f  s t u d en t s  i s  

t h r e a t e n e d  b y  s e v e r e  w e a t h e r  o r  o t h e r  c i r c u ms t a n c e s ,  p a r e n t s  a n d  s t u d e n t s  s h a l l  

b e  n o t i f i e d  o f  s c h o o l  c l o s i n g s  o r  c a n ce l l a t i o n s  b y  a n n o u n c e m e n t s  m a d e  i n  t w o  

w a y s .   F i r s t ,  a l l  p a r e n t s  w h o  h a v e  l i s t e d  t h e i r  c e l l  p h o n e  n u m b e r  w i t h  t h e  

s c h o o l  d i s t r i c t  w i l l  r e c e i v e  a  p h o n e  c a l l  t h r o u g h  t h e  d i s t r i c t ’ s  S ch o o l M e s s e n g e r  

c a l l i n g  s y s t e m .   S ec o n d ,  t h e  d i s t r i c t  w i l l  n o t i f y  t h e  f o l l o w i n g  m e d i a  s o u r c e s  f o r  

a  p u b l i c  a n n o u n c e m e n t .  T V :   K T K A  ( 4 9 ( ;  W IB W  ( 1 3 ) ;  K S N T  ( 2 7 ) ;  W a m e g o  



C a b l e  T V  ( 3 ) ;  R a d i o :   W I B W - F M  ( 9 7 .3 )  a n d  A M  ( 5 8 0 ) ;  K M A N - F M  ( 1 0 1 . 5 )  a n d  

A M  ( 1 3 5 0 ) ;  K Q L A - F M  ( 1 0 3 . 5 ) ;  K H C A - F M  ( 9 5 ) ;  K H C D - F M  ( 8 9 . 5 ) .



E B B D - R  E v a c u a t i o n s  a n d  E m e r g en c i e s  EB B D - R- 2  

 B o m b  T h r ea t s  

 I f  t h e r e  i s  a  bo mb  t h r e a t  o r  s i m i l a r  e m erg en cy ,  t he  p r i n c ip a l  sh a l l  

s e e  t h a t  s t uden t s  a r e  e s co r t ed  t o  a  s a f e  p l a ce .   T h e  p r i n c ip a l  sha l l  n o t i f y  l a w  

e n f o r c e m e n t  a g e n c i e s  o f  t h e  t h r e a t  a n d  r e q u e s t  a  t h o r o u g h  i n s p e c t i o n  o f  t h e  

b u i l d i n g s  a n d  g r o u n d s .   O t h e r  c o n t i n g en c i e s  a s  n o t e d  i n  t h e  c r i s i s  p l a n  s h a l l  b e  

fo l l o wed .  

 I f  i t  i s  d e t e r m i n e d  t h a t  n o  d a n g e r  e x i s t s  t o  t h e  s t u d e n t s ’  s a f e t y  a n d  

i f  t h e r e  i s  t i m e  r e m a i n i n g  i n  t h e  s c h o o l  d ay ,  s c h o o l  s h a l l  b e  r e s u m e d .  

 P l a n n i n g  f o r  E m e r g e n c i e s  

 E a c h  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  s h a l l  d ev e l o p  ap p ro p r i a t e  e m er g en cy  

p r o c e d u r e s  w h i c h  s h a l l  b e  i n c l u d e d  i n  t h e  d i s t r i c t ’ s  c r i s i s  p l a n s .   ( S e e  E BB F )   

A s  a p p r o p r i a t e ,  p o r t i o n s  o f  t h e  c r i s i s  p l a n  d ev e l o p e d  s h a l l  b e  h e l d  i n  s t r i c t  

c o n f i d e n c e  b y  s t a f f  m e m b e r s  h a v i n g  d i r e c t  r e s p o n s ib i l i t y  f o r  i mp l e m e n t i n g  t h e  

p l a n .  

 

A p p r o v e d :  

 



EBBE Emergency  Dr i l l s  E B B E  

 B u i l d i n g  p r i n c i p a l s  s h a l l  b e  r e sp o n s i b l e  f o r  s c h e d u l i n g  a n d  c o n d u c t i n g  

e me r g e n c y  d r i l l s  a s  r e q u i r e d  b y  l a w  a n d  f o r  e n s u r i n g  s t u d e n t s  a r e  i n s t r u c t e d  i n  

t h e  p r o c e d u r e s  t o  f o l l o w  d u r i n g  t h e  e me r g e n c y  d r i l l  a n d  i n  a n  a c t u a l  e me r g e n c y .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  

 

EBBE-R Emergency  Dr i l l s  E B B E - R  

 E a c h  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  s h a l l  d ev e l o p  a  w r i t t e n  p l a n  f o r  s p e c i f i c  

e me r g e n c y  d r i l l s  r e q u i r e d  b y  l a w .   T h e  p l an  sha l l  i nc lude  spec i f i c  a r r ang emen t s  

f o r  t h e  e v a c u a t i o n  o f  mo b i l i t y  i mp a i r e d  a n d  o t h e r  i n d i v i d u a l s  w h o  may  n e e d  a s -

s i s t an ce  f rom s t a f f  memb er s  t o  s a f e ly  ex i t  t he  bu i l d ing .  

 E a c h  p r i n c i p a l  s h a l l  c o n d u c t  b r i e f i n g s  w i t h  t h e  s t a f f  c o n c e r n i n g  t h e  

emergency  p l an .  

 Each  t e ache r  sha l l  exp l a in  t he  p l a n  t o  s t u d e n t s  u n d e r  t h e i r  j u r i s d i c -

t i o n  p r i o r  t o  a  d a t e  e s t a b l i s h e d  b y  t he  p r i n c i p a l .   W i t h i n  o n e  w e e k  t h e r e - a f t e r ,  

t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  s h a l l  c o n d u c t  a  s u r p r i s e  d r i l l .   O t h e r  d r i l l s  s h a l l  b e  h e l d  

a t  t i me s  d e t e r mi n e d  b y  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l .   H o w e v e r ,  a t  l e a s t  o n e  o f  t h e  

t h r e e  t o r n a d o  d r i



E B B F  C r i s i s  P l a n n i n g   (S ee  EBBD)  E B B F  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t ,  i n  c o o p e r a t i o n  w i t h  e a c h  b u i l d i n g  p r i n c i p a l ,  s h a l l  

d ev e l o p  a  p l an  t o  dea l  w i th  c r i s e s  i n  an  a t t endance  cen t e r .   Each  p l an  sha l l  be  

a p p r o v e d  b y  t h e  b o a r d  b e f o r e  i t  i s  i mp l e me n t e d .  

 

A p p r o v ed :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  

 

 

E B B F - R  C r i s i s  P l a n n i n g  E B B F - R  

 A  c o p y  o f  t h e  p l a n  s h a l l  b e  o n  f i l e  i n  e a c h  b u i l d i n g  a n d  w i t h  t h e  

c l e r k .  

 B u i l d i n g  p r i n c i p a l s  s h a l l  t r a i n  s t a f f  t o  i mp l e me n t  t h e  b u i l d i n g  p l a n .   

As  nece s sa ry ,  s t uden t s  and  pa r en t s  w i l l  be  i n f o r me d  a b o u t  d e t a i l s  o f  t h e  p l a n .  

 C r i s i s  p l ans  sha l l  be  sub j ec t  t o  r e g u l a r  r e v i e w  b y  t h e  a d mi n i s t r a -

t i o n .   I f  a  p l a n  i s  i mp l e me n t e d ,  t h e  b o a r d  s h a l l  r e c e i v e  a  r e p o r t  o n  h o w  w e l l  t h e  

p l a n  w o r k e d .   I f  n e c e s s a r y ,  t h e  r e p o r t  s h a l l  i n c l u d e  r e c o mmen d e d  c h a n g e s .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  









Re type  t o  su i t  l oca l  needs ,  r emove  f ro m  p o l i c y  b o o k  a n d  f i l e  w i t h  t h e  c l e r k  a n d  
p r i n c i p a l s .   F o r m  c o u l d  a l s o  b e  i nc l u d e d  i n  s t a f f  o r  s t u d e n t  h a n d b o o k s .  

P u r s u a n t  t o  K . S . A .  7 2 - 8 9 b 0 3 ,  a d m i n i s t r a t i v e ,  p r o f e s s i o n a l  o r  p a r a p r o f e s s i o n a l  
e m p l o y e e s  o f  a  s c h o o l  w h o  h a v e  i n f o r m a t i o n  t h a t  a  p u p i l  h a s  e n g a g e d  i n  t h e
f o l l o w i n g  s h a l l  r e p o r t  t h e  i n f o r m a t i o n  a n d  t he  i den t i t y  o f  t he  s t uden t  t o  t he  su -
p e r i n t e n d e n t .   T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  i n v e s t i g a t e  t h e  m a t t e r  a n d  i f  i t  i s  d e -
t e r m i n e d  t h e  s t u d e n t  h a s  b e e n  i n v o l v e d  i n  t h e  f o l l o w i n g ,  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  
p r o v i d e  i n f o r m a t i o n ,  a n d  t h e  i d e n t i t y  o f  t h e  p u p i l  t o  a l l  e m p l o y e e s  w h o  a r e  
i nvo l ved ,  o r  l i k e l y  t o  be  d i r ec t l y  i nvo l v e d ,  i n  t e a c h i n g  o r  p r o v i d i n g  r e l a t e d  
s e r v i ce s  t o  pup i l :  

1 .   A n y  s t u d e n t  w h o  h a s  b e e n  e x p e l l e d  f o r  c o n d u c t  w h i c h  e n d a n g e r s  t h e  s a f e t y  o f  
o the r s ;  

2 .   A n y  s t u d e n t  w h o  h a s  b e e n  e x p e l l e d  f o r  c o m m i s s i o n  o f  f e l o n y  t y p e  o f f e n s e s ;  
3 .   A n y  s t u d e n t  w h o  h a s  b e e n  e x p e l l e d  f o r  p o s s e s s i o n  o f  a  w e a p o n ;  
4 .   A n y  s t u d e n t  w h o  h a s  b e e n  a d j u d g e d  t o  b e  a  j u v e n i l e  o f f e n d e r  a n d  w h o s e  o f -

f e n s e ,  i f  c o m m i t t e d  b y  a n  a d u l t ,  w o u l d  c o n s t i t u t e  a  f e l o n y ,  e xc e p t  a  f e l o n y  
t h e f t  o f f e n s e  i n v o l v i n g  n o  d i r e c t  t h r e a t  t o  h u m a n  l i f e ;  

5 .   A n y  s t u d e n t  w h o  h a s  b e e n  t r i e d  a n d  c o n v i c t e d  a s  a n  a d u l t  o f  a n y  f e l o n y ,  
e x c e p t  t h e f t  i n v o l v i n g  n o  d i r e c t  t h r e a t  t o  h u m a n  l i f e .  

Y o u  a r e  n o t i f i e d  t h a t  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ ,  w i t h i n  t h e  p a s t  3 6 5  d a y s ,  h a s  
b e e n  e x p e l l e d ,  a d j u d g e d  o r  c o n v i c t e d  f o r  a n  a c t i v i t y  l i s t e d  a b o v e

S i g n e d : _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
 Schoo l  emp loyee  who  r ece i ve s  t he  r epor t  

S i g n e d :_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
 A d m i n i s t r a t o r  o r  s c h o o l  e m p l o y e e  m a k i n g  r e p o r t  



E B C A  V a n d a l i s m  EBCA 

 Vanda l i sm P ro t ec t i on  

 A l l  s c h o o l  p e r s o n n e l  s h a l l  r e p o r t  a n y  v a n d a l i s m t o  t h e i r  i mmed i a t e  s u -

p e r v i s o r .   S c h o o l  p e r s o n n e l  a r e  e x p e c t e d  t o  l ock  o r  o the rw i se  s ecu re  any  f i l e s ,  

r e co rds ,  s a f e s  o r  s imi l a r  comp a r tmen t s  a t  t he  c lo se  o f  e ach  s cho o l  day .  

 I n  t h e  e v e n t  o f  v a n d a l i s m,  t h e  b o a r d  may  o f f e r  a  r e w a r d  a c c o r d i n g  t o  

l aw .  

 R e s t i t u t i o n  f o r  D a mag e s  

 T h e  b o a r d  s h a l l  s e e k  r e s t i t u t i o n  a c c o r d i n g  t o  l a w  f o r  l o s s  a n d  d a mag e  

s u s t a i n e d  b y  t h e  d i s t r i c t .  

 T h e  p r i n c i p a l  s h a l l  n o t i f y  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  o f  a n y  l o s s  o f ,  o r  d a mag e  

t o ,  d i s t r i c t  p r o p e r t y .   T h e  s u p e r i n t e n d en t  s h a l l  i n v e s t i g a t e  t h e  i n c i d e n t .   T h e  

c o s t  i n v o l v e d  i n  r e p a i r i n g  t h e  d a mag e  a n d / o r  r e p l a c i n g  e q u i p me n t  w i l l  b e  d e -

t e r mi n e d  a f t e r  c o n s u l t a t i o n  w i t h  a p p r o p r i a t e  p e r s o n n e l .  

 W h e n  a  j u v e n i l e  i s  i n v o l v e d ,  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  c o n t a c t  t h e  p a r -

e n t s  a n d  e x p l a i n  t h e i r  l e g a l  r e s p o n s i b i l i t y .   T h e  p a r e n t s  s h a l l  b e  n o t i f i e d  i n  

w r i t i n g  o f  t h e  d o l l a r  a mo u n t  o f  l o s s  o r  d amag e .   R o u t i n e  p r o c e d u r e s  w i l l  b e  f o l -

l o w e d  f o r  a n y  n e c e s s a r y  f o l l o w - u p  t o  s ec u r e  r e s t i t u t i o n  f r o m t h e  r e s p o n s i b l e  

p a r t y .  

 R e s t i t u t i o n  p a y me n t s  s h a l l  b e  mad e  b y  j u v e n i l e s  o r  t h e i r  p a r e n t s  t o  t h e  

b u s i n e s s  o f f i c e ,  a n d  a c c o u n t s  s h a l l  b e  k e p t .   Pe r sons  o f  l ega l  age  sha l l  be  he ld  

r e s p o n s i b l e  f o r  t h e i r  o w n  p a y me n t s .   I f  n e c e s s a r y ,  p r o v i s i o n s  may  b e  mad e  f o r  

i n s t a l l men t  pay men t s .  

 A c c o u n t s  n o t  p a i d  i n  f u l l  w i t h i n  t he  spec i f i ed  t ime  may  be  p roce s sed  

f o r  l e g a l  a c t i o n .  
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 R e t u r n  o f  S c h o o l  P r o p e r t y  

 S c h o o l  p r o p e r t y  mu s t  b e  r e t u r n e d  b y  s t u d e n t s .   I f  a  s t u d e n t  d o e s  n o t  

r e t u r n  d i s t r i c t  p r o p e r t y ,  t h e  d i s t r i c t  may  r e f u s e  t o  f o r w a r d  s t u d e n t  r e c o r d s  a c -

c o r d i n g  t o  l a w .  

 Of f e r i ng  a  Reward  

 The  boa rd  may  o f f e r  a  r ewa rd  fo r  i n f o r ma t i o n  l e a d i n g  t o  t h e  d i s c o v e r y ,  

a r r e s t  a n d  c o n v i c t i o n  o f  p e r s o n s  c o mmi t t in g  a c t s  o f  v a n d a l i s m.   T h e  o f f e r  w i l l  

c o n f o r m  t o  s t a t e  l a w  a n d  t h e  p o l i c y  a d o p t e d  b y  t h e  b o a r d .  

 W h e n  t h e  b o a r d  d e c i d e s  t o  o f f e r  a  r e w a r d ,  t h e  n o t i c e  t o  b e  p u b l i s h e d  

b y  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  c o n f o r m t o  t h e  f o l l o w i n g :  

T h e  b o a r d  o f  e d u c a t i o n ,  a s  a u t h o r i z e d  b y  K . S . A .  1 2 - 1 6 7 2 a ,  
h e r e b y  o f f e r s  a  $ _ _ _ _ _ _ _ ( u p  t o  $ 5 0 0 . 0 0 )  r e w a r d  t o  a n y  
p e r s o n  w h o  f i r s t  p r o v i d e s  i n f o r ma t i o n  l e a d i n g  t o  t h e  d i s -
c o v e r y ,  a r r e s t  a n d  c o n v i c t i o n  o f  t h e  p e r s o n  o r  p e r s o n s  r e -
s p o n s i b l e  f o r  a c t s  o f  v a n d a l i sm o n  p r o p e r t y ,  r e a l  o r  p e r -
s o n a l ,  o w n e d  b y  t h e  s c h o o l  d i s t r i c t  o r  r i g h t f u l l y  l o c a t e d  
o n  s c h o o l  d i s t r i c t  p r e mi s e s  b y  i t s  e mp l o y e e s  o r  s t u d e n t s .  
 

P e r s o n s  h a v i n g  a n y  k n o w l e d g e  a r e  u r g e d  t o  c o n t a c t  t h e  s u -
p e r i n t e n d e n t  o f  s ch o o l s  a t  _ _ _ _ _ _ _ _ _ ,  _ _ _ _ _ _ _ _ _ ,  K S  
_ _ _ _ _ _ _ _ ,  t e l ep h o n e  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ .   T h e  b o a r d  r e s e r v es  
t h e  r i g h t  t o  d e t e r mi n e  t h e  d e s e r v i n g  r e c i p i e n t s  o f  t h e  r e -
w a r d  i n  t h e  e v e n t  o f  c o r r o b o r a t i n g  a n d  s u p p l e me n t a r y  i n -
f o r ma t i o n .  
 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  



E B E  C l e a n i n g  a n d  M a i n t e n a n c e  P r o g r a m s  E B E  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  d e v e lo p  b u i l d i n g  a n d  g r o u n d s  c l e a n i n g  a n d  

ma i n t e n a n c e  p r o g r a ms .   T h e  p l a n s  s h a l l  b e  s h a r e d  w i t h  t h e  a p p r o p r i a t e  a d mi n i s -

t r a t o r s  and  c l a s s i f i ed  s t a f f .  

 S a n i t a t i o n  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  d ev e l o p  c l ean ing  s chedu l e s  t o  s ee  t ha t  a l l  a t -

t en d an ce  cen t e r s  and  g rounds  a r e  f r e e  f r om l i t t e r  and  r e fu se .  
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E B E - R  C l e a n i n g  a n d  M a i n t e n a n c e  P r o g r a m s  E B E - R  

 C l e a n i n g ,  s a n i t a t i o n  a n d  r o u t i n e  ma i n t e n a n c e  p l a n s  s h a l l  b e  d e v e l o p e d  

b y  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  a n d  may  b e  p u b l i sh e d  i n  t h e  a p p r o p r i a t e  h a n d b o o k ( s )  o r  

j o b  d e s c r i p t i o n s  a n d / o r  e mp l o y men t  c o n t r a c t s  a f t e r  b o a r d  a p p r o v a l .    

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  



E B I  L o n g - R a n g e  M a i n t e n a n c e  P r o g r a m  E B I  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  d e v e l o p  an n u a l l y  p r i o r i t y  l i s t s  o u t l i n i n g  l o n g -

r a n g e  ma i n t e n a n c e  o f  s c h o o l  p ro p e r t y ,  b u i l d i n g s  a n d  g r o u n d s .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  

 

E B I - R  L o n g - R a n g e  M a i n t e n a n c e  P r o g r a m  E B I - R  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  p r e s e n t  a  r e p o r t  t o  t h e  b o a r d  a n n u a l l y ,  b y  

M a r c h  1 5 ,  c o n c e r n i n g  t h e  d i s t r i c t ' s  ma i n t e n a n c e  p r i o r i t i e s .   A  c o s t  a n a l y s i s  r e -

p o r t  s h a l l  b e  a t t a c h e d  t o  t h e  r e p o r t .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  

 

EBJ  Record s  E B J  

 A l l  r e co rds  pe r t a i n ing  t o  d i s t r i c t -w ide  ma i n t enance  cos t s  sha l l  be  f i l ed  

i n  t he  cen t r a l  o f f i c e .   When  p r ac t i c a l ,  a  c o s t  a n a l y s i s  o f  e x i s t i n g  a n d  p r o p o s e d  

ma i n t e n a n c e  p r o g r a ms  s h a l l  b e  d ev e l o p e d  b y  t h e  s u p e r i n t e n d e n t .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  



E C  E q u i p m e n t  a n d  S u p p l i e s  M a n a g e m e n t  E C  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  k e e p  u p - t o - d a t e  i n v e n t o r y  r ec o r d s  o n  a l l  e q u i p -

men t  a n d  s u p p l i e s .  

 R ece iv ing  

 A l l  pack ing  l i s t s  w i l l  b e  checked  aga in s t  a l l  i nvo i ce s  f o r  a ccu racy  by  t he  

s u p e r i n t e n d e n t  o r  p e r s o n  r e sp o n s i b l e  f o r  r e c e i v i n g  s u p p l i e s .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  

E C - R  E q u i p m e n t  a n d  S u p p l i e s  M a n a g e m e n t  E C - R  

 A  q u a n t i t y  c o n t r o l  s y s t e m i s  n e e d e d  i n  o r d e r  t o  p r e v e n t  s h o r t a g e s  o r  

mi s managemen t  o f  d i s t r i c t - owned  equ ipmen t  o r  supp l i e s .   The  sy s t em sha l l  be  

k e p t  u p - t o - d a t e  a n d  b e  a c c u r a t e  e n o u g h  t o  p r o v i d e  i n f o r ma t i o n  f o r  b u d g e t  p r e p -

a r a t i o n  each  y ea r .  

 R ece iv ing  

 U p o n  v e r i f i c a t i o n  b y  t h e  p u r c h a s i n g  a g e n t  t h a t  r e c e i v a b l e s  a r e  i n  o r d e r ,  

t he  merchand i s e  sha l l  be  s en t  t o  t he  ap p r o p r i a t e  l o c a t i o n  a s  s o o n  a s  p o s s i b l e .   

E a c h  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  s h a l l  b e  r e s p o n s i b l e  f o r  t h e  a l l o c a t i o n  o r  s t o r a g e   o f  a l l  

s u p p l i e s   a n d  e q u i p me n t .   I f  t h e  i t e ms  c a n n o t  b e  d e l i v e r e d  t o  t h e  p r o p e r  d e s t i -

n a t i o n ,  t h e y  w i l l  b e  s t o r e d  i n  a n  a p p r o p r i a t e  s t o r a g e  a r e a .  

 B a c k  o r d e r s  s h a l l  b e  f i l e d  w i t h  t he  i nvo i ce  and  a t t a ched  t o  t he  pu r chase  

o rd e r .   P e r i od i c  checks  sha l l  be  made  t o  de t e rmine  whe the r  back  o rde r s  have  

b e e n  f i l l e d  a n d  d e l i v e r e d .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  
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E D A A  S c h o o l  V e h i c l e s  ( D i s t r i c t - O w n e d  B u s e s )  E D A A
 ( S e e  E D,  J B C A,  an d  JG G )  

 S c h o o l  b u s e s  a n d  o t h e r  s c h o o l  v e h i c l e s  w i l l  n o t  b e  l o a n e d ,  l e a s e d  o r  

s u b c o n t r a c t e d  t o  a n y  p e r s o n ,  g r o u p s  o f  p e r s o n s  o r  o r g a n i z a t i o n s  e x c e p t  a s  

a l l o w e d  b y  l a w  s u b j e c t  t o  b o a r d  a p p r o v a l .  

 L i a b i l i t y  

 A l l  s c h o o l  v e h i c l e s  w i l l  b e  a d e q u a t e l y  i n s u r e d .  

 S a f e t y  

 F o r  t h e  p u r p o s e s  o f  t h i s  p o l i c y ,  “ s c h o o l  t r a n s p o r t a t i o n  p r o v i d e r ”  i s  

d e f i n ed  t o  i n c l u d e  s c h o o l  b u s  d r i v e r s ,  s c h o o l  p a s s e n g e r  v e h i c l e  d r i v e r s ,  a n d  

o t h e r  s c h o o l  e m p l o y e e s  w h o  m a y  t r a n s p o r t  s t u d e n t s .  

 E v e r y  s c h o o l  t r a n s p o r t a t i o n  p r o v i d e r  s h a l l  h a v e  a  v a l i d  d r i v e r ’ s  l i c e n s e ,  

S u c h  d r i v e r s  s h a l l  h a v e  f u l l  a u t h o r i t y  a n d  r e s p o n s i b i l i t y  f o r  t h e  p a s s e n g e r s  

r i d i n g  i n  s c h o o l  v e h i c l e s .   

 S t u d e n t s  o r  o t h e r  p e r s o n s  r i d i n g  i n  s c h o o l  b u s e s  o r  s c h o o l  v eh i c l e s  w h o  

v i o l a t e  d i s t r i c t  p o l i c y  o r  b u s  a n d / o r  s c h o o l  v e h i c l e  r u l e s  w i l l  b e  r e p o r t e d  t o  t h e  

p r o p e r  a d m i n i s t r a t i v e  o f f i c i a l .   V i o l a t i o n s  o f  t h e s e  p o l i c i e s  a n d / o r  r u l e s  m a y  

r e s u l t  i n  d i s c i p l i n a r y  a c t i o n  b y  s c h o o l  o f f i c i a l s  o r  r e p o r t s  t o  l a w  e n f o r c e m e n t  a s  

a p p r o p r i a t e .

 S p e e d  L i m i t s  

 T h e  b o a r d  m a y  s e t  s p e e d  l i m i t s  f o r  d i s t r i c t  b u s e s ,  w h i ch  m a y  b e  l o w e r  

t h a n  s t a t e - a l l o w e d  m a x i m u m  s p e e d  l i m i t s .  

 S a f e t y  I n s p e c t i o n  

 T h e  s u p e r i n t e n d en t  s h a l l  b e  r e s p o n s i b l e  f o r  b u s  a n d  o t h e r  t r a n s p o r t a t i o n  

i n s p e c t i o n s .  
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 D e f e c t s  f o u n d  i n  s c h o o l  v e h i c l e s  s h a l l  b e  r e p a i r e d  a s  s o o n  a s  p o s s i b l e .   

T h e  d i r e c t o r  o f  t r a n s p o r t a t i o n  s h a l l  b e  r e s p o n s i b l e  f o r  k e e p i n g  s c h o o l  v e h i c l e s  

i n  g o o d  o p e r a t i n g  c o n d i t i o n .  

S c h ed u l i n g  a n d  R o u t i n g  

 S c h ed u l i n g  a n d  r o u t i n g  s h a l l  b e  t h e  r e s p o n s i b i l i t y  o f  t h e  

s u p e r i n t e n d e n t .  

 B u s  a n d  t r a n s p o r t a t i o n  s c h e d u l e s  a n d  r o u t i n g  m a p s  w i l l  b e  u p d a t e d  

a n n u a l l y  p r i o r  t o  t h e  s t a r t  o f  s c h o o l .   { I n s e r t  l o c a l  l a n g u a g e  h er e  a s  

a p p ro p r i a t e . }   

 R e c o r d s  

 E v e r y  s c h o o l  t r a n s p o r t a t i o n  p r o v i d e r  w i l l  k e e p  a c c u r a t e  r e c o r d s  

p e r t a i n i n g  t o  e a c h  a s s i g n e d  v e h i c l e .   T h e  t y p e s  o f  r e c o r d s  s h a l l  b e  d e v e l o p ed  b y  

t h e  s u p e r i n t e n d en t .  

 A n y  r e c o r d  d e v e l o p e d  b y  t h e  a d m i n i s t r a t i o n  f o r  t h e  p u r p o s e  o f  

m o n i t o r i n g  v e h i c l e  u s e  w i l l  i n c l u d e ,  b u t  m a y  n o t  b e  l i m i t ed  t o ,  t h e  f o l l o w i n g  

i n f o r m a t i o n :   mi l e s  d r i v e n  e a c h  t r i p ,  g a s  a n d  o i l  u s a g e ,  p u r p o s e  o f  t h e  t r i p ,  

d e s t i n a t i o n ,  t i m e  o f  d e p a r t u r e ,  a n d  t i m e  o f  r e t u r n .   S u c h  r e c o r d s  w i l l  b e  s i g n e d  

b y  e a c h  d r i v e r  a t  t h e  c o n c l u s i o n  o f  e a c h  t r i p  a n d  s u b mi t t e d  t o  t h e  p e r s o n  

r e s p o n s i b l e  f o r  c o l l e c t i o n  o f  t h e s e  r e c o r d s .   A n  a n n u a l  s u m m a r y  r e p o r t  w i l l  b e  

u s e d  i n  t h e  c o mp i l a t i o n  o f  t h e  d i s t r i c t ' s  b u d g e t .   A  c o p y  o f  t h e  a n n u a l  r e p o r t  

m a y  b e  g i v e n  t o  t h e  b o a r d  o n  o r  b e f o r e  t h e  r e g u l a r  b o a r d  m e e t i n g  i n  J u n e  o r  

u p o n  r e q u e s t .  
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 L i c e n s i n g  o f  D r i v e r s  

 I t  s h a l l  b e  t h e  r e s p o n s i b i l i t y  o f  a l l  s c h o o l  t r a n s p o r t a t i o n  p r o v i d e r s  t o  

r e g i s t e r  w i t h  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  a n n u a l l y  t h e  v a l i d i t y  o f  l i c e n s e  c e r t i f i c a t i o n  b y  

t h e  K a n s a s  D e p a r t m e n t  o f  R e v en u e .   I f  a  s c h o o l  t r a n s p o r t a t i o n  p r o v i d e r ' s  l i c e n s e  

i s  s u s p e n d e d  o r  r e v o k e d  a t  a n y  t i m e ,  t h e  s u s p e n s i o n  o r  r e v o c a t i o n  s h a l l  b e  

r e p o r t e d  t o  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  a n d  t h e  e mp l o y e e  s h a l l  i m m e d i a t e l y  c e a s e  d r i v i n g  

a  s c h o o l  v eh i c l e  a n d  t r a n s p o r t i n g  s t u d e n t s .  

S c h o o l  t r a n s p o r t a t i o n  p r o v i d e r s  s h a l l  r e c e i v e  a  c o p y  o f  t h i s  p o l i c y  a n n u a l l y  o n  

r e g i s t e r i n g  t h e i r  d r i v i n g  c e r t i f i c a t i o n  w i t h  t h e  s u p e r i n t e n d en t .  

 H o u s i n g  o f  S c h o o l  V e h i c l e s  

 A l l  s c h o o l  v e h i c l e s  s h a l l  b e  h o u s e d  i n  a r e a s  d e s i g n a t e d  b y  t h e  

s u p e r i n t e n d e n t .   B u s e s  m a y  b e  h o u s e d  i n  t h e  d i s t r i c t ' s  c e n t r a l  s t o r a g e  a r e a  o r  

a s s i g n e d  t o  a  d e s i g n a t e d  d r i v e r  w h o  m a y  t h e n  h o u s e  t h e  b u s  a s  d i r e c t e d .  

 I f  d i s t r i c t  c a r s  o r  v a n s  a r e  a s s i g n e d  t o  d e s i g n a t e d  e m p l o y e e s ,  t h e  

e m p l o y e e  s h a l l  b e  r e s p o n s i b l e  f o r  t h e  p r o p e r  c a r e ,  m a i n t e n a n c e ,  a n d  h o u s i n g  o f  

t h e  v eh i c l e  e i t h e r  a t  a  d i s t r i c t - o w n e d  s i t e  o r  a t  t h e  e m p l o y e e ' s  r e s i d en c e .  

A p p r o v e d :   8 / 1 4  



EDAA-R   School Vehicles Rules (District-Owned Buses)  EDAA-R 
(See ED, JBCA, and JGG)  

School buses and other school vehicles will not be loaned, leased or subcontracted to 

any person, groups of persons or organizations except as allowed by law subject to board 

approval.

Liability  

All school vehicles will be adequately insured.  

Safety  

Every school vehicle driver shall have authority and responsibility for the passengers riding in 

school vehicles.  

Students or other persons riding school buses who violate district bus passenger rules will be 

reported to the proper administrative official. Violations of these rules may result in disciplinary action by 

school officials.

 Speed Limits  

 M a x i m u m  s p e e d  l i m i t s  f o r  s c h o o l  b u s e s  a r e  e s t a b l i s h e d  a s  f o l l o w s ,  e x c e p t  

w h e n  a  s p e c i a l  h a z a r d  e x i s t s  t h a t  r e q u i r e s  l o w e r  s p e e d  f o r  c o m p l i a n c e  w i t h  

K . S . A .  8 - 1 5 5 7 .   N o  p e r s o n  s h a l l  o p e r a t e  a  s c h o o l  b u s  a t  a  s p e e d  i n  e x c e s s  o f  

s u c h  m a x i m u m  l i mi t s :  

1 ) I n  a n y  u r b a n  d i s t r i c t ,  3 0  m i l e s  p e r  h o u r ;  

2 ) O n  a n y  s e p a r a t e d  m u l t i l a n e  h i g h w a y ,  a s  d e s i g n a t e d  a n d  p o s t e d  b y  t h e  
s e c r e t a r y  o f  t r a n s p o r t a t i o n ,  6 0  mi l e s  p e r  h o u r ;  

3 ) O n  a n y  c o u n t y  o r  t o w n s h i p  h i g h w a y ,  5 0  mi l e s  p e r  h o u r ;   

4 ) O n  a l l  o t h e r  h i g h w a y s ,  5 5  mi l e s  p e r  h o u r ;  a n d  

5 ) O n  g r a v e l  r o a d s ,  4 5  m i l e s  p e r  h o u r .  

No person shall drive a school bus to or from school, or interschool or intraschool 

functions or activities, at a speed in excess of the maximum speed limits stated above, or lower is 
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posted speed is lower than the maximum limits listed herein.The board may set speed 

limits for district buses, which may be lower than state-allowed maximum speed limits.  

 Safety Inspection  

The superintendent, or his/her designee, shall be responsible for bus and other transportation 

inspections.

Defects found in school vehicles shall be repaired as soon as possible. The director of 

transportation shall be responsible for keeping school vehicles in good operating condition.  

 Scheduling and Routing  

Scheduling and routing shall be the responsibility of the superintendent or designated 

representative. Bus and transportation schedules and routing maps will be updated annually prior 

to the opening of school.

T h e  b o a r d  s h a l l  p r o v i d e  t r a n s p o r t a t i o n  t o  a n d  f r o m  s c h o o l  f o r  a n y  p u p i l  

w h o s e  r e s i d e n c e  i s  t w o  a n d  o n e - h a l f  m i l e s  o r  m o r e  f r o m t h a t  p u p i l ’ s  s c h o o l .   

T h e  b o a r d  m a y  p r o v i d e  t r a n s p o r t a t i o n  f o r  o t h e r  p u p i l s  w h e n  s u c h  p r o v i s i o n  i s  

d e t e r m i n e d  b y  t h e  b o a r d  t o  b e  i n  t h e  b e s t  i n t e r e s t  o f  s u c h  p u p i l s  a n d  t h e  s c h o o l  

p r o g r a m .   P u p i l s  w h o s e  r e s i d e n ce  i s  w i t h i n  t h e  b o u n d a r i e s  o f  t h e  C i t y  o f  

W a m e g o  w i l l  n o t  b e  p r o v i d ed  t r a n s p o r t a t i o n  f r o m t h e i r  r e s i d e n c e s  t o  s c h o o l .   

P u p i l s  w i l l  b e  t r a n s p o r t e d  o n l y  t o  r e s i d e n ce s  o r  d e s i g n a t e d  p i c k - u p / d r o p - o f f  

l o c a t i o n s  w i t h i n  t h e  d i s t r i c t .  P i c k - u p / d r o p - o f f  l o c a t i o n s  w i l l  b e  e s t ab l i s h ed  b y  

t h e  s u p e r v i s o r  o f  t r a n s p o r t a t i o n  f o r  p a r e n t s  w h o  w i s h  t o  h a v e  t h e i r  c h i l d r e n  

t r a n s p o r t e d  v i a  b u s  s e r v i c e .   P a r e n t s  w i l l  h av e  t o  a b i d e  b y  r e g u l a t i o n s  

e s t a b l i s h e d  f o r  t h e  v a r i o u s  b u s  s e r v i c e  p i c k - u p / d r o p - o f f  l o c a t i o n s .   
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 P u p i l s  w h o s e  l o c a t i o n  o f  r e s i d e n c e  q u a l i f i e s  t h e m  f o r  b u s  s e r v i c e  f r o m  a  

r e s i d en c e  m a y  b e  t r a n s p o r t ed  t o  o r  f r o m a n o t h e r  q u a l i f y i n g  r e s i d en c e  i f  t h a t  

r e q u e s t e d  s t o p  i s  o n  t h e  b u s  r o u t e  i n  q u e s t i o n  a n d  i f  t h e r e  i s  r o o m  o n  t h e  b u s  

s e r v i n g  o t h e r  t h a n  t h e i r  o w n  b y  m a k i n g  ap p l i c a t i o n  a t  t h e  s c h o o l  d i s t r i c t  o f f i c e .   

T h i s  a p p l i c a t i o n  n e e d s  t o  b e  m a d e  a t  t h e  t i m e  o f  e n r o l l m e n t .   T h e  s u p e r i n t e n d en t  

o r  h i s  d e s i g n e e  s h a l l  h av e  t h r e e  w o r k i n g  d a y s  f r o m  r e c e i p t  o f  r e q u e s t  t o  

d e t e r m i n e  i f  t h a t  r e q u e s t  m e e t s  t h e  c r i t e r i a  s e t  f o r t h  i n  t h i s  p o l i cy .   P a r e n t s  

s h a l l  b e  n o t i f i e d  b y  r e g u l a r  m a i l .  

Records

Every bus or other driver of school vehicles will keep accurate records pertaining to 

each assigned vehicle. The types of records shall be developed by the superintendent or 

designated representative. 

Any record developed by the district for the purpose of monitoring vehicle use will include but 

will not be limited to the following information: miles driven each trip, gas and oil usage, purpose of the 

trip, destination, time of departure and time of return.  Such records will be signed by each driver at the 

conclusion of each trip and submitted to the person responsible for collection of these records. An annual 

summary report will be used in the compilation of the district's budget.  

 Licensing of Drivers  

It shall be the responsibility of all school bus drivers to register with the 

superintendent annually the validity of license certification by the Kansas Department of 

Revenue.  If a school bus driver's license is suspended or revoked at any time, the suspension or 

revocation shall be reported to the superintendent and the employee shall immediately cease 

driving a school bus. School bus drivers shall receive a copy of this policy annually on 

registering their driving certification with the superintendent.  
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 T h o s e  w h o s e  d r i v i n g  i s  p a r t  o f  t h e  e d u c a t i o n a l  o r  a c t i v i t y  p r o g r a m  o f  a  

s c h o o l  o r  f o r  a  d i s t r i c t  l e v e l  f u n c t i o n  w i l l  b e  s c r e e n e d  b y  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  a n d  

t r a n s p o r t a t i o n  d i r e c t o r .   T h e  s u p e r i n t e n d e n t ’ s  a n d  t r a n s p o r t a t i o n  d i r e c t o r ’ s  

r e c o r d s  w i l l  b e  s c r e e n e d  b y  t h e  b o a r d .   T h e  p r i m a r y  c o n c e r n  i n  t h i s  s c r e e n i n g  

s h a l l  b e  t h e  s a f e t y  o f  a l l  p e r s o n s  c o n c e r n e d .   T h o s e  w h o s e  d r i v i n g  r e c o r d  s h o w s  

a  p a t t e r n  o f  c a r e l e s s  b eh a v i o r  w i l l  b e  p r o h i b i t e d  f r o m d r i v i n g  a  s c h o o l  v e h i c l e .  

 D i s q u a l i f i c a t i o n  f o r  d r i v i n g  w h i c h  w o u l d  a d v e r s e l y  a f f e c t  a  p e r s o n ’ s  

e m p l o y m e n t  s t a t u s  w i l l  b e  r e v i e w e d  b y  t h e  B o a r d  o f  E d u ca t i o n .   A  d r i v i n g  

r e c o r d  w h i c h  i n  t h e  b o a r d ’ s  j u d g m e n t  d i s q u a l i f i e s  a n  e m p l o y e e  f r o m  d r i v i n g  m a y  

b e  g r o u n d s  f o r  s u s p e n s i o n  o r  t e r m i n a t i o n  i f  d r i v i n g  i s  a n  e s s e n t i a l  p a r t  o f  t h a t  

e m p l o y e e ’ s  d u t i e s .  

Housing of School Vehicles  

All school vehicles shall be housed in areas designated by the superintendent. Buses may be 

housed in the district's central storage area or assigned to a designated driver who may then house the bus 

as directed.  

If district cars or vans are assigned to designated employees, the employee shall be responsible 

for the proper care, maintenance and housing of the vehicle either at a district-owned site or at the 

employee's residence.  

A p p r o v e d :  A u g u s t  9 ,  2 0 1 0  



E D D A - R  S p e c i a l  U s e  o f  S c h o o l  B u s e s  E D D A - R 5  

T h e  b o a r d  m a y  a l l o w  t h e  f o l l o w i n g  s p e c i a l  u s e s  f o r  d i s t r i c t  o w n ed  

b u s e s :

P a r e n t s  a n d / o r  o t h e r  a d u l t s  w h e n  t r a v e l i n g  t o  o r  f r o m  s c h o o l - r e l a t e d   
f u n c t i o n s  o r  a c t i v i t i e s ;  

S t u d e n t s  t r a v e l i n g  t o  o r  f r o m  f u n c t i o n s  o r  a c t i v i t i e s  s p o n s o r e d  b y  
o r g a n i z a t i o n s ,  t h e  m e m b e r s h i p  o f  w h i c h  i s  p r i n c i p a l l y  c o m p o s e d  o f  c h i l d r e n  
o f  s c h o o l  a g e ;  

P e r s o n s  e n g a g e d  i n  f i e l d  t r i p s  r e l a t e d  t o  a n  a d u l t  e d u ca t i o n  p r o g r a m  
m a i n t a i n e d  b y  t h e  d i s t r i c t ;  

G o v e r n i n g  b o d i e s  o f  t o w n s h i p s ,  c i t y  o r  c o u n t y  w h o  t r a n s p o r t  i n d i v i d u a l s ,   
g r o u p s  o r  o r g a n i z a t i o n s ;  

N o n p u b l i c  s c h o o l  s t u d e n t s  w h e n  t r a v e l i n g  t o  o r  f r o m  i n t e r s c h o o l  o r  
i n t r a s c h o o l  f u n c t i o n s  o r  a c t i v i t i e s ;  

C o m m u n i t y  c o l l e g e  s t u d e n t s  a t t e n d i n g  f u n c t i o n s  o r  a c t i v i t i e s  o f  t h e  
c o m m u n i t y  c o l l e g e ;  

A  f o u r - y e a r  c o l l e g e  o r  u n i v e r s i t y ,  a r e a  v o c a t i o n a l  s c h o o l ,  o r  a r e a  v o c a t i o n a l -
t e c h n i c a l  s c h o o l  f o r  t r a n s p o r t a t i o n  o f  s t u d e n t s ,  a l u mn i  a n d  o t h e r  m e m b e r s  o f  
t h e  p u b l i c  t o  o r  f r o m  f u n c t i o n s  o r  a c t i v i t i e s  o f  t h e s e  o r g a n i z a t i o n s ;  

P u b l i c  r e c r e a t i o n  c o m m i s s i o n s ,  i f  t r a v e l  i s  t o  o r  f r o m a n  a c t i v i t y  r e l a t e d  t o  
t h e  o p e r a t i o n  o f  t h e  c o m m i s s i o n ;  

A n o t h e r  s c h o o l  d i s t r i c t  i f  t h e r e  i s  a  c o o p e r a t i v e  a n d  s h a r e d - c o s t  a r r a n g e m e n t  
w i t h  t h a t  d i s t r i c t .  

A p p r o v e d :   F e b r u a r y  1 4 ,  2 0 0 0



EE Food Services Management        EE 

 A Food Service Director may be hired by the board to oversee the district’s Food Service 

Program. 

 Sanitation Inspections 

 The Kansas Department of Agriculture will inspect each school kitchen twice a year to 

ensure that proper sanitation procedures are being followed. 

 Records 

 The Food Service Director shall be responsible for keeping Food Service records required 

by state and federal laws and regulations. 

EE-R Food Service Management        EE-R 

 The Food Service Director shall be under the direct supervision of the Superintendent and 

shall have control over all aspects of the district’s Food Service programs subject to board 

policy, rules and state and federal regulations. 

 Students shall not be denied a school meal unless so authorized by the Superintendent.

The Food Service Director, or a designated representative, and the building administrator shall 

work with parents to ensure that students have money in their meal accounts and that the practice 

of taking a school meal without having sufficient funds to pay for the meal is kept to a minimum. 

 Parental permission, through the completion of the district Ala Carte Permission Form, 

shall be required before middle school and high school students are allowed to use their meal 

accounts to purchase ala carte items. 

 Any changes in meal prices shall be determined by the board. 

Approved:  07/2005; 08/10/15 



E E D  M e a l  S u b s t i tu t i o n s  f o r  D i e t a r y  N e e d s  EE D  

 F o o d  s u b s t i t u t i o n s  f o r  c h i l d r e n  w i t h  a l l e r g i e s  o r  f o o d  i n t o l e r a n c e s  m a y  b e  

m a d e  o n  a  c a s e - b y - c a s e  b a s i s  o n l y  w h e n  s u p p o r t e d  b y  a  s t a t e m e n t  s i g n e d  b y  a  

r e c o g n i z e d  med i c a l  a u t h o r i t y .   T h e  f o o d  s e r v i c e  d i r e c t o r  m a y ,  a t  t h e i r  

d i s c r e t i o n ,  m a k e  s u b s t i t u t i o n s  f o r  i n d i v i d u a l  s t u d e n t s  w h o  a r e  n o t  d i s a b l e d ,  b u t  

w h o  a r e  u n a b l e  t o  c o n s u me  a  f o o d  i t e m  b e c a u s e  o f  m e d i c a l  o r  o t h e r  s p e c i a l  

d i e t a r y  n e e d s .  

 T h e  s i g n e d  s t a t e me n t  sh a l l  i n c l u d e :  

1 . A n  i n d i c a t i o n  t h a t  t h e  m e d i c a l  o r  s p e c i a l  d i e t a r y  n e ed  r e s t r i c t s  t h e  c h i l d ’ s  
d i e t .  

2 . T h e  f o o d  o r  f o o d s  t o  b e  o mi t t e d  f r o m t h e  c h i l d ’ s  d i e t .  
3 . T h e  f o o d  o r  c h o i c e  o f  f o o d s  t h a t  m a y  b e  s u b s t i t u t e d .  



E F  D a t a  M a n a g e m e n t  E F  

 Da t a  D i s semi na t i on  

 Da t a  co l l e c t ed  by  t he  d i s t r i c t  may  b e  d i s s e mi n a t e d  w i t h  b o a r d  a p p r o v a l  i n  

a cco rdance  w i th  cu r r en t  l aw .  

 T o  E d u c a t i o n  A g e n c i e s  

 D a t a  c o l l e c t e d  i n  t h e  d i s t r i c t  may  b e  p r o v i d e d  t o  a u t h o r i z e d  s t a t e  o r  f e d -

e r a l  g o v e r n me n t  e d u c a t i o n  a g e n c i e s  u p o n  p r o p e r  r e q u e s t ,  s u b j e c t  t o  t h e  a p p r o v -

a l  o f  t h e  b o a r d  o r  p r o v i s i o n s  o f  l a w .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  
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F A G oa l s  an d  Ob jec t ive s  F A  

 F a c i l i t y  p l a n n i n g  p r o g r a ms  s h a l l  p r o v i d e  f o r  n e w  d e v e l o p me n t s  i n  i n s t r u c -

t i o n ,  p o p u l a t i o n  s h i f t s ,  a n d  c h a n g e s  i n  t h e  c o n d i t i o n  o f  e x i s t i n g  f a c i l i t i e s .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  

FB Bui ld ing  Commit t ee s  F B  

 B u i l d i n g  c o mmi t t e e s  may  b e  a p p o i n t e d  by  t he  boa rd  t o  a s s e s s  gene r a l  o r  

s p e c i f i c  f a c i l i t y  n e e d s  a n d  t o  a d v i s e  t h e  b o a r d .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  



F D  C a p i t a l  O u t l a y  L o n g  R a n g e  P l a n n i n g  F D  

 T h e  b o a r d  d i r e c t s  t h e  a d mi n i s t r a t i o n  t o  d e v e l o p  l o n g - r a n g e  p l a n s  a n d  r e l i -

a b l e  me t h o d s  t o  p r o j e c t  c a p i t a l  o u t l a y  n ee d s .   T h e  l o n g - r a n g e  p l a n n i n g  p r o ce s s  

may  i n c l u d e  r e c o mmen d a t i o n s  f r o m p a t r o n s ,  c o n s u l t a n t s ,  a r c h i t e c t s ,  t h e  b o a r d  

a t t o rney ,  t he  d i s t r i c t  s t a f f  and  r ep re sen t a t i ve s  f r om loca l ,  s t a t e  and  f ede ra l  g o -

v e rn men ta l  agenc i e s .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  

F D - R  C a p i t a l  O u t l a y  L o n g  R a n g e  P l a n n i n g  F D - R  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  r e p o r t  r e c o mmen d a t i o n s  c o n c e r n i n g  t h e  d i s -

t r i c t ' s  c ap i t a l  ou t l ay  needs  t o  t h e  b o a r d  o n  o r  b e f o r e  t h e  r e g u l a r  b o a r d  me e t i n g  

each  March .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  



FDB Long  Range  Needs  De terminat ion  F D B  

 T h e  b o a r d  a n d  a d mi n i s t r a t i o n  may  p e r i o d i c a l l y  c o n d u c t  d i s t r i c t - w i d e  a s -

s e s smen t s  t o  eva lua t e  f a c i l i t y  u se ,  t o  p ro j e c t  f u t u r e  b u i l d i n g  n e e d s ,  o r  t o  r e c -

o mmend  t ha t  f a c i l i t i e s  be  c lo sed .   A  t a sk  fo r ce  may  be  appo in t ed  t o  a s s i s t  w i th  

t h e  s t u d y .  

 T h e  B o a r d  o f  E d u c a t i o n  w i l l  s c h e d u l e  a n  a n n u a l  f a c i l i t y  t o u r  t o  o c c u r  

p r i o r  t o  t h e  s t a r t  o f  s c h o o l  e a c h  y ea r .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  
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G AA  Go a l s  a n d  Ob j e c t i v e s  ( S e e  B D A ,  C M ,  C M A  a n d  J A )  G A A  

 T h e  g o a l  o f  t h e  p e r s o n n e l  p o l i c i e s  s e t  f o r t h  i n  t h i s  p o l i c y  s e c t i o n  i s  t o  

c r e a t e  t h e  b e s t  p o s s i b l e  e d u ca t i o n a l  c l i m a t e  f o r  t h e  c h i l d r e n  o f  t h e  s c h o o l  

d i s t r i c t .   T o  t h i s  e n d ,  t h e s e  p e r s o n n e l  p o l i c i e s  a r e  d e s i g n e d  t o  p r e v e n t  

m i s u n d e r s t a n d i n g  b y  t h e  d i s t r i c t ’ s  p e r s o n n e l  o f  t h e i r  d u t i e s ,  r e s p o n s i b i l i t i e s ,  

a n d  p r i v i l e g e s .    

 A l l  e m p l o y e e s  s h a l l  f o l l o w  a l l  a p p l i c a b l e  b o a r d  p o l i c i e s ,  r u l e s ,  

r e g u l a t i o n s ,  a n d  s u p e r v i s o r y  d i r e c t i v e s .  

 A l l  p e r s o n n e l  h a n d b o o k s  s h a l l  b e  a p p r o v e d  b y  t h e  b o a r d  a n d  a d o p t e d ,  b y  

r e f e r e n c e ,  a s  a  p a r t  o f  t h e s e  p o l i c i e s  a n d  r u l e s .  

A p p r o v e d :   8 / 1 4  



G A A A      E q u a l  O p p o r t u n i ty  E m p l o y m e n t  a n d  N o n d i s c r i m i n a t i o n  G A A A  
 T h e  b o a r d  s h a l l  h i r e  i t s  e m p l o y ee s  o n  t h e  b a s i s  o f  a b i l i t y  a n d  t h e  

d i s t r i c t ' s  need s .  

 T h e  d i s t r i c t  i s  a n  e q u a l  o p p o r t u n i t y  e m p l o y e r  a n d  s h a l l  n o t  

d i s c r i m i n a t e  i n  i t s  e m p l o y m e n t  p r a c t i c e s  a n d  p o l i c i e s  w i th  r e sp ec t  t o  

h i r i n g ,  c o m p e n s a t i o n ,  t e r m s ,  c o n d i t i o n s ,  o r  p r i v i l e g e s  o f  e m p l o y m e n t  

b e c au s e  o f  a n  i n d i v i d u a l ' s  r ac e ,  c o l o r ,  r e l i g i o n ,  s e x ,  a g e ,  d i s a b i l i t y  o r  

n a t i o n a l  o r i g i n .  

 I n q u i r i e s  r e g a r d i n g  c o mp l i a n c e  m a y  b e  d i r e c t e d  t o  M r .  D o u g  

C o n w e l l ,  5 1 0  E a s t  H i g h w a y  2 4 ,  W a m e g o ,  K S   6 6 5 4 7 ,  ( 7 8 5 )  4 5 6 - 7 6 4 3 ,  o r  

t o :  

E q u a l  E m p l o y m e n t  O p p o r t u n i t y  C o m m i s s i o n  
4 0 0  S t a t e  A v e . ,  9 t h  F l o o r  
K a n s a s  C i t y ,  K S  6 6 1 0 1  
( 9 1 3 )  5 5 1 - 5 6 5 5  
 
o r  
 
K a n s a s  H u m a n  R i g h t s  C o m m i s s i o n  
9 0 0  S W  J a c k s o n ,  S u i t e  5 6 8 - S  
T o p e k a ,  K S  6 6 6 1 2 - 1 2 5 8  
( 7 8 5 )  2 9 6 - 3 2 0 6  
 
o r  
 
U n i t e d  S t a t e s  D e p a r t m e n t  o f  E d u c a t i o n  
Of f i c e  o f  C i v i l  R i g h t s  
8 9 3 0  W a r d  P a r k w a y ,  S u i t e  2 0 3 7  
K a n s a s  C i t y ,  M i s s o u r i   6 4 1 1 4 - 3 3 0 2  
( 8 1 6 )  2 6 8 - 0 5 5 0  
 

A p p r o v e d :   A u g u s t  1 4 ,  2 0 0 6   



G A A A - R  E q u a l  O p p o r t u n i t y  E m p l o y m e n t  a n d  N o n d i s c r i m i n a t i o n  G A A A - R  

 Th e  d i s t r i c t  sh a l l  ma in t a in  a  work ing  e nv i ron men t  f r e e  f r o m  

d i s c r i m i n a t i o n ,  i n s u l t ,  i n t i m i d a t i o n ,  o r  h a r a s s m e n t  d u e  t o  r a c e ,  c o l o r ,  

r e l i g i o n ,  s e x ,  a g e ,  n a t i o n a l  o r i g i n ,  o r  d i s a b i l i t y .  

 A n y  i n c i d en t  o f  d i s c r i m i n a t i o n  i n  an y  f o r m sh a l l  p ro mp t l y  b e  

r e p o r t e d  t o  t h e  i m m e d i a t e  s u p e r v i s o r  o r  o t h e r  l e v e l  o f  m a n a g e m e n t  f o r  

i n v e s t i g a t i o n  a n d  c o r r e c t i v e  a c t i o n  b y  t h e  c o m p l i a n c e  o f f i c e r  .  

 A n y  e mp l o y e e  w h o  e n g a g e s  i n  d i s c r i m i n a t i o n  s h a l l  b e  

r e p r i m a n d ed  a n d  c o u n s e l e d  t o  r e f r a i n  f r o m s u c h  c o n d u c t .   A n y  e mp l o y e e  

w h o  c o n t i n u es  t o  e n g a g e  i n  d i s c r i m in a t o r y  c o n d u c t  s h a l l  b e  d i s c i p l i n e d .  
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GAACA –  Rac ia l  and  Disabi l i ty  Harassment :   Employees  (Also  see  GAF,  

JGECA and KN)  

 The  board  o f  educa t ion  i s  commi t t ed  to  p rov id ing  a  pos i t ive  and  

p roduc t ive  work ing  and  l ea rn ing  env i ronment ,  f r ee  f rom d i sc r imina t ion ,  

inc lud ing  ha rassment ,  on  the  bas i s  o f  r ace ,  co lo r ,  na t iona l  o r ig in ,  o r  

d i sab i l i ty .   Rac ia l  and  d i sab i l i ty  ha rassment  wi l l  no t  be  to le ra ted  in  the  

schoo l  d i s t r i c t .   Rac ia l  o r  d i sab i l i ty  ha rassment  o f  employees  o r  s tuden t s  

o f  the  d i s t r i c t  by  board  members ,  ad min i s t r a to r s ,  ce r t i f i ed  and  suppor t  

pe r sonne l ,  s tuden t s ,  vendors ,  and  any  o the rs  hav ing  bus iness  o r  o the r  

con tac t  wi th  the  schoo l  d i s t r ic t  i s  s t r i c t ly  p roh ib i t ed .  

 Rac ia l  ha rassment  i s  un lawfu l  d i sc r imina t ion  on  the  bas i s  o f  

r ace ,  co lo r  o r  na t iona l  o r ig in  under  T i t l e s  VI  and  VI I  o f  t he  Civ i l  R igh t s  

Ac t  o f  1964 ,  and  the  Kansas  Ac t s  Aga ins t  Di sc r imina t ion .   Disab i l i ty  

ha rassment  i s  un lawfu l  d i sc r imina t ion  on  the  bas i s  o f  d i sab i l i ty  under  

Sec t ion  504  o f  the  Rehab i l i t a t ion  Ac t  o f  1973  and  the  Amer icans  wi th  

Disab i l i t i e s  Ac t .   A l l  fo rms  o f  r ac ia l  and  d i sab i l i ty  ha rassment  a re  

p roh ib i t ed  a t  schoo l ,  on  schoo l  p rope r ty ,  and  a t  a l l  s choo l - sponsored  

ac t iv i t i e s ,  p rograms  o r  even t s .   Rac ia l  o r  d i sab i l i ty  ha rassment  aga ins t  

ind iv idua l s  a s soc ia ted  wi th  t he  schoo l  i s  p roh ib i t ed ,  whe ther  o r  no t  the  

ha rassment  occurs  on  schoo l  g rounds .  

 I t  sha l l  be  a  v io la t ion  o f  t h i s  po l i cy  fo r  any  s tuden t ,  emp loyee  o r  

th i rd  pa r ty  (v i s i to r ,  vendor ,  e t c . )  to  r ac ia l ly  ha rass  o r  ha rass  on  the  bas i s  

o f  d i sab i l i ty  any  s tuden t ,  employee ,  o r  o the r  ind iv idua l  a s soc ia ted  wi th  the  
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schoo l .   I t  sha l l  fu r the r  be  a  v io la t ion  fo r  any  employee  t o  d i scourage  a  

s tuden t  o r  ano the r  employee  f rom f i l ing  a  compla in t ,  o r  to  fa i l  t o  

inves t iga t e  o r  r e fe r  fo r  inves t iga t ion ,  any  compla in t  lodged  under  the  

p rov i s ions  o f  th i s  po l i cy .   V io la t ions  o f  th i s  po l i cy  by  any  employee  sha l l  

r e su l t  in  d i sc ip l ina ry  ac t ion ,  up  to  and  inc lud ing  t e rmina t ion .  

 Harassment  p roh ib i t ed  by  th i s  po l i cy  i nc ludes  rac ia l ly  o r  

d i sab i l i ty -mot iva ted  conduc t  which :  

Af fo rds  an  employee  d i f fe ren t  t r ea tment ,  so le ly  on  the  bas i s  
o f  r ace ,  co lo r ,  na t iona l  o r ig in ,  o r  d i sab i l i ty ,  in  a  manner  
which  in te r fe res  wi th  o r  l imi t s  the  ab i l i ty  o f  the  employee  
to  pa r t i c ipa te  in  o r  benef i t  f rom the  se rv ices ,  ac t iv i t i e s  o r  
p rograms  o f  the  schoo l ;  
I s  su f f i c i en t ly  severe ,  pe rvas ive  o r  pe r s i s t en t  so  as  to  have  
the  purpose  o r  e f fec t  o f  c rea t ing  a  hos t i l e  work ing  
env i ronment ;
I s  su f f i c i en t ly  severe ,  pe rvas ive  o r  pe r s i s t en t  so  as  to  have  
the  purpose  o r  e f fec t  o f  in te r fe r ing  wi th  an  ind iv idua l ’ s  
work  pe r fo rmance  o r  employment  oppor tun i t i e s .  

 Rac ia l  o r  d i sab i l i ty  ha rassment  may  resu l t  f rom verba l  o r  

phys ica l  conduc t  o r  wr i t t en  o r  g raph ic  mate r i a l .  

 The  d i s t r i c t  encourages  a l l  v i c t ims  o f  r ac ia l  o r  d i sab i l i ty  

ha rassment  and  pe rsons  wi th  knowledge  o f  such  ha rassment  to  r epor t  the  

ha rassment  immedia te ly .   Compla in t s  o f  r ac ia l  o r  d i sab i l i ty  ha rassment  

wi l l  be  p rompt ly  inves t iga ted  and  reso lved .

 Employees  who  be l i eve  they  have  been  sub jec ted  to  r ac ia l  o r  

d i sab i l i ty  ha rassment  shou ld  d i scuss  the  p rob lem wi th  the i r  immedia te  

superv i so r .   I f  an  employee’ s  immedia te  superv i so r  i s  t he  a l l eged  ha rasse r ,  

the  employee  shou ld  d i scuss  the  p rob lem wi th  the  bu i ld ing  p r inc ipa l  o r  the  
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dis t r i c t  compl iance  coord ina to r .   Employees  who  do  no t  be l i eve  t he  mat te r  

i s  appropr ia te ly  reso lved  th rough  th i s  mee t ing  may  f i l e  a  fo rmal  compla in t  

under  t he  d i s t r i c t ’ s  d i sc r imina t ion  compla in t  p rocedure .   (See  KN)  

 Compla in t s  r ece ived  wi l l  be  inves t iga t ed  to  de te rmine  whe the r ,  

under  t he  to ta l i ty  o f  the  c i rcumstances ,  the  a l l eged  behav io r  cons t i tu tes  

r ac ia l  o r  d i sab i l i ty  ha rassment  under  the  de f in i t ion  ou t l ined  above .   

Unaccep tab le  conduc t  may  o r  may  not  cons t i tu t e  r ac ia l  o r  d i sab i l i t y  

ha rassment ,  depend ing  on  the  na tu re  o f  the  conduc t  and  i t s  sever i ty ,  

pe rvas iveness  and  pe r s i s t ence .   Behav io r s  which  a re  unaccep tab l e  bu t  do  

no t  cons t i tu te  ha rassment  may  a l so  resu l t  in  employee  d i sc ip l ine .  

 Any  employee  who  wi tnesses  an  ac t  o f  r ac ia l  o r  d i sab i l i ty  

ha rassment  o r  r ece ives  a  compla in t  o f  ha rassment  o r  r ece ives  a  compla in t  

o f  ha rassment  f rom ano the r  employee  o r  a  s tuden t  sha l l  r epor t  the  

compla in t  to  the  bu i ld ing  p r inc ipa l .   Employees  who  fa i l  t o  r epor t  

compla in t s  o r  inc iden t s  o f  r ac ia l  o r  d i sab i l i ty  ha rassment  to  appropr ia te  

schoo l  o f f i c i a l s  may  face  d i sc ip l ina ry  ac t ion .   Schoo l  admin i s t ra to r s  who  

fa i l  to  inves t iga te  and  t ake  appropr ia te  co r rec t ive  ac t ion  in  r e sponse  to  

compla in t s  o f  r ac ia l  o r  d i sab i l i ty  ha rassment  may  a l so  face  d i sc ip l ina ry  

ac t ion .

 In i t i a t ion  o f  a  compla in t  o f  r ac ia l  o r  d i sab i l i ty  ha rassment  in  

good  fa i th  wi l l  no t  adverse ly  a f fec t  t he  job  secur i ty  o r  s t a tus  o f  an  

employee ,  nor  wi l l  i t  a f fec t  h i s  o r  he r  compensa t ion .   Any  ac t  o f  r e t a l i a t ion  

aga ins t  any  pe r son  who  has  f i l ed  a  compla in t  o r  t e s t i f i ed ,  a s s i s t ed ,  o r  
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par t i c ipa ted  in  an  inves t iga t ion  o f  a  r ac ia l  o r  d i sab i l i ty  ha rassment  

compla in t  i s  p roh ib i t ed .   Any  pe r son  who  re ta l i a t e s  i s  sub jec t  to  immedia t e  

d i sc ip l ina ry  ac t ion ,  up  to  t e rmina t ion  o f  employment .  

 To  the  ex ten t  poss ib le ,  conf iden t i a l i ty  wi l l  be  ma in ta ined  

th roughou t  the  inves t iga t ion  o f  a  compla in t .   The  des i re  fo r  conf iden t i a l i ty  

mus t  be  ba lanced  wi th  the  d i s t r i c t ’ s  ob l iga t ion  to  conduc t  a  thorough  

inves t iga t ion ,  to  t ake  appropr ia te  co r r ec t ive  ac t ion  o r  t o  p rov ide  due  

p rocess  t o  the  accused .  

 Fa l se  o r  ma l i c ious  compla in t s  o f  r ac ia l  o r  d i sab i l i ty  ha rassment  

may  resu l t  in  co r rec t ive  o r  d i sc ip l ina ry  ac t ion  aga ins t  the  compla inan t .  

 A  summary  o f  th i s  po l i cy  and  re la ted  mate r i a l s  sha l l  be  pos ted  in  

each  d i s t r i c t  f ac i l i t y .   The  po l i cy  sha l l  a l so  be  pub l i shed  in  s tuden t ,  pa ren t  

and  employee  handbooks  as  d i rec ted  by  the  d i s t r i c t  compl iance  

coord ina to r .   No t i f i ca t ion  o f  the  pol i cy  sha l l  be  inc luded  in  the  schoo l  

news le t t e r  o r  pub l i shed  in  the  loca l  newspaper  annua l ly .  

Approved:  8/14
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GAAD –  Chi ld  Abuse  (Also  see  JCAC and JGEC)  

 Any  d i s t r i c t  employee  who  has  reason  to  know or  suspec t  a  ch i ld  

has  been  in ju red  as  a  r e su l t  o f  phys ica l ,  men ta l  o r  emot iona l  abuse  o r  

neg lec t  o r  sexua l  abuse ,  sha l l  p rompt ly  r epor t  the  ma t t e r  to  the  loca l  

Kansas  Depar tmen t  fo r  Ch i ld ren  and  Fami l i e s  (DCF)  o f f i ce  o r  to  the  loca l  

l aw enforcement  agency  i f  the  DCF of f i ce  i s  no t  open . Employees  may  f i l e  

a  r epor t  o f  suspec t ed  abuse  anonymous ly  to  e i the r  DCF by  phon ing  1 -800-

922-5330  o r  to  l oca l  l aw en forcement  o f f i c i a l s .   The  Code  fo r  Care  o f  

Ch i ld ren  a l so  p rov ides  c iv i l  immuni ty  f rom prosecu t ion  i f  t he  repor t  i s  

made  in  good  fa i th .  

 The  employee  making  the  repor t  wi l l  no t  con tac t  the  ch i ld ’ s  

f ami ly  o r  any  o the r  pe r sons  t o  de te rmine  the  cause  o f  t he  suspec ted  abuse  

o r  neg lec t .  

 DCF or  Law Enforcement  Access  to  S tuden t s  on  Schoo l  

P remises  

The  bu i ld ing  p r inc ipa l  sha l l  a l low a  s tuden t  t o  be  in te rv i ewed  

by  DCF or  l aw enforcement  r ep resen t a t ives  on  schoo l  p remises  to  

inves t iga te  suspec ted  ch i ld  abuse  and  sha l l  ac t  a s  appropr ia te  to  f ac i l i t a t e  

the  agency’s  access  to  the  ch i ld  and  to  p ro tec t  the  s tuden t ’ s  in te r es t s  

dur ing  the  p rocess .   S ta te  l aw gran t s  the  inves t iga t ing  agency  the  au thor i ty  

to  de te rmine  whe the r  a  schoo l  employee  may  be  p resen t  whi le  the  in te rv iew 

i s  be ing  conduc ted ,  t ak ing  in to  accoun t  the  ch i ld ’ s  bes t  in te res t s .   I f  a sked  

to  s i t  in  on  the  i n te rv iew by  the  agency  represen ta t ive  conduc t ing  i t ,  t he  
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bui ld ing  p r inc ipa l  o r  des ignee  the reof  sha l l  ob l ige  such  reques t  in  o rde r  to  

p rov ide  comfor t  to  the  ch i ld  th roughou t  the  p rocess  and  to  fac i l i t a t e  the  

inves t iga t ion .  

 Coopera t i on  Be tween  School  and  Agenc ies  

P r inc ipa l s  sha l l  work  wi th  DCF and  l aw enfo rcement  agenc ies  to  

deve lop  a  p lan  o f  coopera t ion  fo r  inves t iga t ing  repor t s  o f  suspec ted  ch i ld  

abuse  o r  neg lec t .   To  the  ex ten t  tha t  sa fe ty  i s  no t  compromised ,  l aw 

enforcement  o f f i ce r s  inves t i ga t ing  compla in t s  o f  suspec ted  ch i ld  abuse  o r  

neg lec t  on  schoo l  p roper ty  sha l l  no t  be  in  un i fo rm.

 Repor t i ng  Procedure  

The  employee  sha l l  p rompt ly  repor t  t o  the  l oca l  DCF of f i ce  o r  

l aw enfo rcement  i f  DCF i s  c losed .   I t  i s  r ecommended  the  bu i ld ing  

admin i s t r a to r  a l so  be  no t i f i ed  a f t e r  the  r epor t  i s  made .  

I f  the  bu i ld ing  p r inc ipa l  has  been  no t i f i ed ,  the  p r inc ipa l  sha l l  

immedia te ly  no t i fy  the  super in tenden t  tha t  the  in i t i a l  r epor t  to  DCF has  

been  made .   I f  appropr ia te ,  the  p r inc ipa l  may  confe r  wi th  the  schoo l ' s  

soc ia l  worker ,  gu idance  counse lo r  o r  psycho log i s t .   A t  no  t ime  sha l l  the  

p r inc ipa l  o r  any  o the r  s t a f f  member  p reven t  o r  in te r fe re  wi th  the  making  o f  

a  suspec ted  ch i ld  abuse  repor t .  

I f  ava i l ab le ,  the  fo l lowing  in fo rmat ion  sha l l  be  g iven  by  the  

pe r son  making  the  in i t i a l  r epor t :   name ,  address  and  age  o f  the  s tuden t ;  

name  and  address  o f  the  pa ren t s  o r  guard ians ;  na tu re  and  ex ten t  o f  in ju r i e s  
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or  desc r ip t ion  o f  neg lec t  o r  abuse ;  and  any  o the r  in fo rmat ion  tha t  migh t  

he lp  es t ab l i sh  the  cause  o f  the  ch i ld ’ s  cond i t ion .  

 Any  pe rsona l  in te rv iew or  phys ica l  inspec t ion  o f  the  ch i ld  by  

any  schoo l  employee  sha l l  be  conduc ted  in  an  appropr ia te  manner  wi th  an  

adu l t  wi tness  p resen t .  

 S ta te  l aw prov ides  tha t  anyone  making  a  r epor t  in  good  fa i th  

and  wi thou t  ma l i ce  sha l l  be  immune  f rom any  c iv i l  l i ab i l i ty  tha t  migh t  

o the rwise  be  incur r ed  o r  imposed .  

Approved:   08 /14  
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 T h e  b o a r d  o f  e d u c a t i o n  p r o h i b i t s  b u l l y i n g  i n  a n y  f o r m e i t h e r  b y  a n y  

s t u d e n t ,  s t a f f  m e m b e r ,  o r  p a r e n t  t o w a r d s  a  s t u d e n t  o r  b y  a  s t u d e n t ,  s t a f f  

m e m b e r ,  o r  p a r e n t  t o w a r d s  a  s t a f f  m e m b e r  o n  o r  w h i l e  u s i n g  s c h o o l  p r o p e r t y ,  i n  

a  s c h o o l  v eh i c l e  o r  a t  a  s c h o o l - s p o n s o r e d  a c t i v i t y  o r  e v e n t .   F o r  t h e  p u r p o s e s  o f  

t h i s  p o l i c y ,  t h e  t e r m  “ b u l l y i n g ”  s h a l l  h a v e  t h e  m e a n i n g  a s c r i b e d  t o  i t  i n  K a n sa s  

l a w .    

 T h e  a d m i n i s t r a t i o n  s h a l l  p r o p o s e ,  a n d  t h e  b o a r d  s h a l l  r e v i e w  a n d  

a p p r o v e  a  p l a n  t o  a d d r e s s  b u l l y i n g  a s  p r o h i b i t e d  h e r e i n .   T h e  p l a n  s h a l l  i n c l u d e  

p r o v i s i o n s  f o r  t h e  t r a i n i n g  a n d  e d u ca t i o n  o f  s t a f f  m e m b e r s .    

 S t a f f  m e m b e r s  w h o  b u l l y  o t h e r s  i n  v i o l a t i o n  o f  t h i s  p o l i c y  m a y  b e  

s u b j e c t  t o  d i s c i p l i n a r y  a c t i o n ,  u p  t o  a n d  i n c l u d i n g  s u s p e n s i o n  a n d / o r  

t e r m i n a t i o n .   I f  a p p r o p r i a t e ,  s t a f f  m e m b e r s  w h o  v i o l a t e  t h e  b u l l y i n g  p r o h i b i t i o n  

s h a l l  b e  r e p o r t e d  t o  l o c a l  l a w  e n f o r c e m e n t .  

Approved: 8/14
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 T h e  b o a r d  o f  e d u c a t i o n  i s  c o m m i t t ed  t o  l i mi t i n g  t h e  u s e  o f  E m e r g en c y  

S a f e t y  I n t e r v e n t i o n s  ( “ E S I ” ) ,  s u c h  a s  s e c l u s i o n  a n d  r e s t r a i n t ,  w i t h  a l l  s t u d e n t s .   

S e c l u s i o n  a n d  r e s t r a i n t  s h a l l  b e  u s e d  o n l y  w h e n  a  s t u d e n t ' s  c o n d u c t  n ec e s s i t a t e s  

t h e  u se  o f  an  e me r g en cy  s a f e t y  i n t e r v en t i o n  a s  d e f i n e d  b e l o w .   T h e  b o a r d  o f  

e d u c a t i o n  e n c o u r a g e s  a l l  e m p l o y e e s  t o  u t i l i z e  o t h e r  b e h av i o r a l  m a n a g e m e n t  

t o o l s ,  i n c l u d i n g  p r e v e n t i o n  t e c h n i q u e s ,  d e - e s c a l a t i o n  t e c h n i q u e s ,  a n d  p o s i t i v e  

b e h a v i o r a l  i n t e r v e n t i o n  s t r a t e g i e s .    

 T h i s  p o l i c y  s h a l l  b e  m a d e  a v a i l a b l e  o n  t h e  d i s t r i c t  w eb s i t e  w i t h  l i n k s  

t o  t h e  p o l i c y  a v a i l a b l e  o n  a n y  i n d i v i d u a l  s c h o o l  p ag e s .   I n  a d d i t i o n ,  t h i s  p o l i c y  

s h a l l  b e  i n c l u d e d  i n  a t  l e a s t  o n e  o f  t he  f o l l o w i n g :  e a c h  s c h o o l ’ s  c o d e  o f  c o n d u c t ,  

s c h o o l  s a f e t y  p l a n ,  o r  s t u d e n t  h a n d b o o k .  

D e f i n i t i o n s  ( S e e  K . A . R .  9 1 - 4 2 - 1 )  

 “ E m e r g e n c y  S a f e t y  I n t e r v e n t i o n ”  i s  t h e  u s e  o f  s e c l u s i o n  o r  p h y s i c a l  

r e s t r a i n t .  

 “ S e c l u s i o n ”  m e a n s  p l a ce me n t  o f  a  s t u d e n t  i n  a  l o c a t i o n  w h e r e  a l l  o f  

t h e  f o l l o w i n g  c o n d i t i o n s  a r e  m e t :  ( 1 )  t h e  s t u d e n t  i s  p l a c e d  i n  a n  e n c l o s e d  a r e a  

b y  s c h o o l  p e r s o n n e l ;  ( 2 )  t h e  s t u d e n t  i s  p u r p o s e f u l l y  i s o l a t e d  f r o m  a d u l t s  a n d  

p e e r s ;  a n d  ( 3 )  t h e  s t u d e n t  i s  p r e v e n t ed  f r o m l e a v i n g ,  o r  r e a s o n a b l y  b e l i e v e s  t h a t  

h e  o r  s h e  w i l l  b e  p r e v e n t e d  f r o m l e a v i n g  t h e  e n c l o s e d  a r e a .    

 “ C h e m i c a l  R es t r a i n t ”  m e a n s  t h e  u s e  o f  m e d i c a t i o n  t o  c o n t r o l  a  

s t u d e n t ’ s  v i o l e n t  p h y s i c a l  b e h av i o r  o r  r e s t r i c t  a  s t u d en t ’ s  f r e ed o m o f  mo v e men t .  

 “ M e c h a n i c a l  R e s t r a i n t ”  m e a n s  a n y  d e v i c e  o r  o b j e c t  u s e d  t o  l i m i t  a  

s t u d e n t ’ s  m o v e m e n t .  

 “ P a r e n t ”  m e a n s :  ( 1 )  a  n a t u r a l  p a r e n t ;  ( 2 )  a n  a d o p t i v e  p a r en t ;  ( 3 )  a  

p e r s o n  a c t i n g  a s  a  p a r e n t  a s  d e f i n ed  i n  K . S . A .  7 2 - 1 0 4 6 ( d ) ( 2 ) ,  a n d  a m e n d me n t s   
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t h e r e t o ;  ( 4 )  a  l e g a l  g u a r d i a n ;  ( 5 )  a n  ed u c a t i o n  a d v o c a t e  f o r  a  s t u d e n t  w i t h  a n  

e x c e p t i o n a l i t y ;  o r  ( 7 )  a  s t u d e n t  w h o  h a s  r e a c h e d  t h e  a g e  o f  m a j o r i t y  o r  i s  a n  

e m a n c i p a t e d  m i n o r .  

 “ P h y s i c a l  R e s t r a i n t ”  m e a n s  b o d i l y  f o r c e  u s e d  t o  s u b s t an t i a l l y  l i mi t  a  

s t u d e n t ’ s  m o v e m e n t ,  e x c ep t  t h a t  c o n se n s u a l ,  s o l i c i t ed  o r  u n i n t e n t i o n a l  c o n t a c t  

a n d  c o n t a c t  t o  p r o v i d e  c o m f o r t ,  a s s i s t a n c e  o r  i n s t r u c t i o n  s h a l l  n o t  b e  d e e m e d  t o  

b e  p h y s i c a l  r e s t r a i n t .  

 “ P h y s i c a l  E s c o r t ”  m e a n s  t h e  t e mp o r a r y  t o u c h i n g  o r  h o l d i n g  t h e  h a n d ,  

w r i s t ,  a r m ,  s h o u l d e r ,  o r  b a c k  o f  a  s t u d e n t  w h o  i s  a c t i n g  o u t  f o r  t h e  p u r p o s e  o f  

i n d u c i n g  t h e  s t u d e n t  t o  w a l k  t o  a  s a f e  l o c a t i o n .  

“ T i m e - o u t ”  m e a n s  a  b e h a v i o r a l  i n t e r v e n t i o n  i n  w h i c h  a  s t u d e n t  i s  t e m p o r a r i l y  

r e m o v ed  f r o m a  l e a r n i n g  a c t i v i t y  w i t h o u t  b e i n g  c o n f i n e d .  

 P r o h i b i t e d  T y p e s  o f  R e s t r a i n t  

 A l l  s t a f f  m e m b e r s  a r e  p r o h i b i t e d  f r o m  e n g ag i n g  i n  t h e  f o l l o w i n g  

a c t i o n s  w i t h  a l l  s t u d e n t s :  

  U s i n g  f a c e - d o w n  ( p r o n e )  p h y s i c a l  r e s t r a i n t ;  

  U s i n g  f a c e - u p  ( s u p i n e )  p h y s i c a l  r e s t r a i n t ;  

  U s i n g  p h y s i c a l  r e s t r a i n t  t h a t  o b s t r u c t s  t h e  s t u d e n t ’ s  a i r w a y ;  

  Us i n g  p h y s i ca l  r e s t r a i n t  t h a t  i mp a c t s  a  s t u d en t ’ s  p r i ma r y  mo d e  o f  

c o m m u n i c a t i o n ;  

  U s i n g  c h e mi c a l  r e s t r a i n t ,  e x c ep t  a s  p r e sc r i b e d  b y  a  l i c en se d  h e a l t h c a r e  

p r o f e s s i o n a l  f o r  t r e a t m e n t  o f  a  m ed i c a l  o r  p s y ch i a t r i c  c o n d i t i o n ;  a n d  

  U s e  o f  m e c h a n i c a l  r e s t r a i n t ,  e x cep t :  
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o  P r o t e c t i v e  o r  s t a b i l i z i n g  d e v i c e s  r e q u i r e d  b y  l a w  o r  u se d  i n  

a c c o r d a n c e  w i t h  a n  o r d e r  f r o m  a  l i c e n s e d  h e a l t h c a r e  

p r o f e s s i o n a l ;  

o  A n y  d e v i c e  u s e d  b y  l a w  e n f o r c e m e n t  o f f i c e r s  t o  c a r r y  o u t  l a w  

en f o r c e me n t  d u t i e s ;  o r  

o  S e a t b e l t s  a n d  o t h e r  s a f e t y  e q u i p me n t  u s e d  t o  s e c u r e  s t u d e n t s  

d u r i n g  t r a n s p o r t a t i o n .  

 Us e  o f  E m er g en cy  S a f e t y  I n t e r v en t i o n s  

 E S I  s h a l l  b e  u s e d  o n l y  w h e n  a  s t u d e n t  p r e s e n t s  a  r e a so n a b l e  a n d  

i m m e d i a t e  d a n g e r  o f  p h y s i c a l  h a r m t o  s u c h  s t u d e n t  o r  o t h e r s  w i t h  t h e  p r e s e n t  

a b i l i t y  t o  e f f e c t  s u c h  p h y s i c a l  h a r m.   L es s  r e s t r i c t i v e  a l t e r n a t i v e s  t o  E S I ,  s u c h  

a s  p o s i t i v e  b eh a v i o r  i n t e r v e n t i o n s  s u p p o r t ,  s h a l l  b e  d ee m e d  i n a p p r o p r i a t e  o r   

i n e f f e c t i v e  u n d e r  t h e  c i r cu m s t a n c e s  b y  t h e  s ch o o l  e mp l o y e e  w i t n e s s i n g  t h e  

s t u d e n t ’ s  b e h a v i o r  p r i o r  t o  t h e  u s e  o f  a n y  E S I .   T h e  u s e  o f  E S I  s h a l l  c e a s e  a s  

s o o n  a s  t h e  i m m e d i a t e  d an g e r  o f  p h y s i c a l  h a r m  c e a s e s  t o  e x i s t .   V i o l e n t  a c t i o n  

t h a t  i s  d e s t r u c t i v e  o f  p r o p e r t y  m a y  n e c es s i t a t e  t h e  u s e  o f  a n  E S I .   U s e  o f  a n  E S I  

f o r  p u r p o s e s  o f  d i s c i p l i n e ,  p u n i s h m e n t  o r  f o r  t h e  c o n v e n i e n c e  o f  a  s c h o o l  

e mp l o y e e  s h a l l  n o t  m e e t  t h e  s t a n d a r d  o f  i m m e d i a t e  d an g e r  o f  p h y s i c a l  h a r m .  

 S e c l u s i o n  R e s t r i c t i o n s  

 A  s t u d e n t  s h a l l  n o t  b e  s u b j e c t e d  t o  s e c l u s i o n  i f  t h e  s t u d e n t  i s  k n o w n  

t o  h a v e  a  med i c a l  c o n d i t i o n  t h a t  c o u l d  p u t  t h e  s t u d e n t  i n  m e n t a l  o r  p h y s i c a l  

d a n g e r  a s  a  r e s u l t  o f  s e c l u s i o n .   T h e  e x i s t en c e  o f  s u c h  m e d i c a l  c o n d i t i o n  mu s t  

b e  i n d i c a t e d  i n  a  w r i t t e n  s t a t e me n t  f r o m t h e  s t u d e n t ’ s  l i c en s e d  h ea l t h  c a r e  

p r o v i d e r ,  a  c o p y  o f  w h i c h  h a s  b e e n  p r o v i d e d  t o  t h e  s c h o o l  a n d  p l a c e d  i n  t h e  

s t u d e n t ’ s  f i l e .  
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 W h e n  a  s t u d e n t  i s  p l a c e d  i n  s e c l u s i o n ,  a  s c h o o l  e m p l o y e e  s h a l l  b e  

a b l e  t o  s e e  a n d  h e a r  t h e  s t u d e n t  a t  a l l  t i m e s .  

A l l  s e c l u s i o n  r o o ms  e q u i p p e d  w i t h  a  l o c k i n g  d o o r  s h a l l  b e  d e s i g n e d  t o  e n s u r e  

t h a t  t h e  l o c k  a u t o m a t i c a l l y  d i s e n g ag e s  w h e n  t h e  s c h o o l  e m p l o y e e  v i e w i n g  t h e  

s t u d e n t  w a l k s  a w a y  f r o m  t h e  s e c l u s i o n  r o o m,  o r  i n  c a s e  o f  e me r g e n cy ,  s u c h  a s  

f i r e  o r  s ev e r e  we a t h e r .  

 A  s e c l u s i o n  r o o m s h a l l  b e  a  s a f e  p l a c e  w i t h  p r o p o r t i o n a l  a n d  s i m i l a r  

c h a r a c t e r i s t i c s  a s  o t h e r  r o o ms  w h e r e  s t u d e n t s  f r e q u e n t .   S u c h  r o o m s h a l l  b e  f r e e  

o f  a n y  c o n d i t i o n  t h a t  c o u l d  b e  a  d a n g e r  t o  t h e  s t u d e n t  a n d  s h a l l  b e  w e l l -

v e n t i l a t e d  a n d  s u f f i c i en t l y  l i g h t e d .  

 T r a i n i n g  

 A l l  s t a f f  m e m b e r s  s h a l l  b e  t r a i n ed  r e g a r d i n g  t h e  u s e  o f  p o s i t i v e  

b e h a v i o r a l  i n t e r v e n t i o n  s t r a t e g i e s ,  d e - e s c a l a t i o n  t e c h n i q u e s ,  a n d  p r e v e n t i o n  

t e c h n i q u e s .   S u c h  t r a i n i n g  s h a l l  b e  c o n s i s t e n t  w i t h  n a t i o n a l l y  r e c o g n i z e d  

t r a i n i n g  p r o g r a m s  o n  t h e  u s e  o f  e m e r g e n c y  s a f e t y  i n t e r v e n t i o n s .   T h e  i n t e n s i t y  

o f  t h e  t r a i n i n g  p r o v i d e d  w i l l  d ep en d  u p o n  t h e  e m p l o y e e ’ s  p o s i t i o n .   

A d m i n i s t r a t o r s ,  l i c e n s e d  s t a f f  m e m b e r s ,  a n d  o t h e r  s t a f f  d e e me d  m o s t  l i k e l y  t o  

n e e d  t o  r e s t r a i n  a  s t u d e n t  w i l l  b e  p r o v i d e d  m o r e  i n t e n s e  t r a i n i n g  t h a n  s t a f f   

w h o  d o  n o t  w o r k  d i r e c t l y  w i t h  s t u d e n t s  i n  t h e  c l a s s r o o m.   D i s t r i c t  a n d  b u i l d i n g  

a d m i n i s t r a t i o n  s h a l l  m a k e  t h e  d e t e r mi n a t i o n  o f  t h e  i n t e n s i t y  o f  t r a i n i n g  r e q u i r e d  

b y  e a c h  p o s i t i o n .  

 E a c h  s c h o o l  b u i l d i n g  s h a l l  m a i n t a i n  d o c u me n t a t i o n  r e g a r d i n g  t h e  

t r a i n i n g  t h a t  w a s  p r o v i d e d  a n d  a  l i s t  o f  p a r t i c i p a n t s .  
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 N o t i f i c a t i o n  a n d  D o c u m e n t a t i o n  

T h e  p r i n c i p a l  o r  d e s i g n e e  s h a l l  n o t i f y  t h e  p a r e n t ,  o r  i f  a  p a r e n t  c a n n o t  b e  

n o t i f i ed  t h en  sh a l l  n o t i f y  a n  e me r g e n cy  c o n t a c t  p e r so n  f o r  s u c h  s t u d e n t ,  t h e  

s a m e  d a y  t h e  E S I  w a s  u s e d .   D o c u m e n t a t i o n  o f  t h e  E S I  u s e d  s h a l l  b e  c o m p l e t e d  

a n d  p r o v i d e d  t o  t h e  s t u d e n t ’ s  p a r e n t s  n o  l a t e r  t h a n  t h e  s c h o o l  d a y  f o l l o w i n g  t h e  

d a y  o n  w h i c h  t h e  E S I  w a s  u s e d .   T h e  p a r e n t  s h a l l  b e  p r o v i d e d  t h e  f o l l o w i n g  

i n f o r m a t i o n  a f t e r  t h e  f i r s t  a n d  e a c h  s u b s eq u e n t  i n c i d e n t  i n  w h i c h  a n  E S I  i s  u s e d  

d u r i n g  e a c h  s c h o o l  y ea r :  ( 1 )  a  c o p y  o f  t h i s  p o l i c y  w h i c h  i n d i c a t e s  w h e n  E S I  c a n  

b e  u s e d ;  ( 2 )  a  f l y e r  o n  t h e  p a r e n t ’ s  r i g h t s ;  ( 3 )  i n f o r m a t i o n  o n  t h e  p a r e n t ’ s  r i g h t  

t o  f i l e  a  c o m p l a i n t  t h r o u g h  t h e  l o c a l  d i s p u t e  r e s o l u t i o n  p r o c e s s  ( w h i c h  i s  s e t  

f o r t h  i n  t h i s  p o l i c y )  a n d ,  o n c e  i t  h a s  b e e n  d ev e l o p e d ,  t h e  c o m p l a i n t  p r o c e s s  o f  

t h e  s t a t e  b o a r d  o f  e d u c a t i o n ;  a n d  ( 4 )  i n f o r ma t i o n  t h a t  w i l l  a s s i s t  t h e  p a r en t  i n  

n a v i g a t i n g  t h e  c o m p l a i n t  p r o ce s s ,  i n c l u d i n g  c o n t a c t  i n f o r m a t i o n  f o r  F a m i l i e s  

T o g e t h e r  a n d  t h e  D i s a b i l i t y  R i g h t s  C e n t e r  o f  K a n s a s .   U p o n  t h e  f i r s t  o c c u r r e n c e  

o f  a n  i n c i d en t  i n v o l v i n g  t h e  u s e  o f  e m e r g e n c y  s a f e t y  i n t e r v e n t i o n s ,  t h e  

f o r e g o i n g  i n f o r m a t i o n  s h a l l  b e  p r o v i d e d  i n  p r i n t e d  f o r m a n d  u p o n  t h e  o c c u r r e n c e  

o f  a  s e c o n d  o r  s u b s e q u en t  i n c i d en t  s h a l l  b e  p r o v i d e d  t h r o u g h  a  f u l l  w e b s i t e  

a d d r e s s  c o n t a i n i n g  s u c h  i n f o r m a t i o n .  

 I n  a d d i t i o n ,  e a c h  b u i l d i n g  s h a l l  m a i n t a i n  d o c u me n t a t i o n  a n y  t i m e  E S I  

i s  u s e d  w i t h  a  s t u d e n t .   S u c h  d o c u me n t a t i o n  m u s t  i n c l u d e  a l l  o f  t h e  f o l l o w i n g :  

  D a t e  a n d  t i me  o f  t h e  i n t e r v e n t i o n ,  

  T y p e  o f  i n t e r v e n t i o n ,  

  L e n g t h  o f  t i m e  t h e  i n t e r v e n t i o n  w a s  u s e d ,  a n d  

  S c h o o l  p e r s o n n e l  w h o  p a r t i c i p a t e d  i n  o r  s u p e r v i s e d  t h e  

i n t e r v e n t i o n .  
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 A l l  s u c h  d o c u me n t a t i o n  s h a l l  b e  p r o v i d e d  t o  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l ,  

w h o  s h a l l  b e  r e s p o n s i b l e  f o r  p r o v i d i n g  c o p i e s  o f  s u c h  d o c u m e n t a t i o n  t o  t h e  

s u p e r i n t e n d e n t  o n  a t  l e a s t  a  b i a n n u a l  b a s i s .   A t  l e a s t  o n c e  p e r  s c h o o l  y ea r ,  e a c h  

b u i l d i n g  p r i n c i p a l  o r  d e s i g n e e  s h a l l  r e v i e w  t h e  d o c u m e n t a t i o n  o f  E S I  i n c i d en t s  

w i t h  a p p r o p r i a t e  s t a f f  m e m b e r s  t o  c o n s i d e r  t h e  a p p r o p r i a t en es s  o f  t h e  u s e  o f  E S I  

i n  t h o s e  i n s t a n c e s .  

 R e p o r t i n g  D a t a  

 D i s t r i c t  a d mi n i s t r a t i o n  s h a l l  r e p o r t  E S I  d a t a  t o  t h e  s t a t e  d ep a r t m e n t  

o f  e d u c a t i o n  a s  r e q u i r e d .  

 T h r e e  ( 3 )  I n c i d en t s  o f  E S I  f o r  S a m e  S t u d e n t  

 I f  a  s t u d e n t  w i t h  a n  I E P  o r  a  S e c t i o n  5 0 4  p l a n  h a s  t h r e e  i n c i d en t s  o f  

E S I  i n  a  s c h o o l  y e a r ,  t h e n  s u c h  s t u d e n t ’ s  I E P  t ea m o r  S e c t i o n  5 0 4  t e a m s h a l l  

m e e t  w i t h i n  t e n  ( 1 0 )  d a y s  f o l l o w i n g  t h e  t h i r d  i n c i d en t  t o  d i s c u s s  t h e  i n c i d e n t  

a n d  c o n s i d e r  t h e  n e e d  t o  c o n d u c t  a  f u n c t i o n a l  b e h a v i o r a l  a s s e s s m e n t ,  d e v e l o p  a  

b e h a v i o r  i n t e r v e n t i o n  p l a n  o r  a m e n d  t h e  b e h a v i o r  i n t e r v e n t i o n  p l a n  i f  a l r e a d y  i n  

e x i s t e n c e ,  u n l e s s  t h e  I E P  t e a m  o r  S e c t i o n  5 0 4  t e a m  h a s  a g r e e d  o n  a  d i f f e r e n t  

p r o c e s s .  

 I f  a  s t u d e n t  w i t h o u t  a n  I E P  o r  S e c t i o n  5 0 4  p l a n  h a s  t h r e e  i n c i d e n t s  o f  

E S I  i n  a  s c h o o l  y ea r ,  t h e n  t h e  s c h o o l  s t a f f  a n d  t h e  p a r e n t  s h a l l  m e e t  w i t h i n  t e n  

( 1 0 )  d a y s  f o l l o w i n g  t h e  t h i r d  i n c i d en t  t o  d i s c u s s  t h e  i n c i d e n t  a n d  c o n s i d e r  t h e  

a p p r o p r i a t en e s s  o f  a  r e f e r r a l  f o r  a  s p e c i a l  e d u c a t i o n  e v a l u a t i o n ,  t h e  n e e d  f o r  a  

f u n c t i o n a l  b e h a v i o r a l  a s s e s s m e n t ,  o r  t h e  n e e d  f o r  a  b e h a v i o r  i n t e r v e n t i o n  p l a n .   

A n y  s u c h  m e e t i n g  s h a l l  i n c l u d e  t h e  s t u d e n t ’ s  p a r en t ,  a  s ch o o l  a d m i n i s t r a t o r  f o r  
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t h e  s c h o o l  t h e  s t u d e n t  a t t e n d s ,  o n e  o f  t h e  s t u d e n t ’ s  t e a c h e r s ,  a  s c h o o l  e mp l o y e e  

i n v o l v e d  i n  t h e  i n c i d e n t ,  a n d  a n y  o t h e r  s c h o o l  e m p l o y e e s  d e s i g n a t e d  b y  t h e  

s c h o o l  a d m i n i s t r a t o r  a s  a p p r o p r i a t e  f o r  s u c h  m e e t i n g .  

 T h e  s t u d e n t  w h o  i s  t h e  s u b j e c t  o f  s u c h  me e t i n g s  a f t e r  a  t h i r d  E S I  

i n c i d en t  s h a l l  b e  i n v i t e d  t o  a t t e n d  t h e  m e e t i n g .   T h e  t i m e  f o r  c a l l i n g  s u c h  a  

m e e t i n g  m a y  b e  e x t e n d e d  b e y o n d  t h e  1 0 - d a y  l i mi t  i f  t h e  p a r e n t  o f  t h e  s t u d e n t  i s  

u n a b l e  t o  a t t e n d  w i t h i n  t h a t  t i m e  p e r i o d .   N o t h i n g  i n  t h i s  s e c t i o n  s h a l l  b e  

c o n s t r u ed  t o  p r o h i b i t  t h e  d ev e l o p me n t  a n d  i m p l e m e n t a t i o n  o f  a  f u n c t i o n a l  

b e h a v i o r  a s s e s s m e n t  o r  a  b eh av i o r  i n t e r v e n t i o n  p l a n  f o r  a n y  s t u d e n t  w h o  h a s  n o t  

h a d  t h r e e  E S I  i n c i d e n t s  i n  a  s c h o o l  y e a r .  

 L o c a l  D i s p u t e  R e s o l u t i o n  P r o c e s s  

 T h e  b o a r d  o f  e d u c a t i o n  e n c o u r a g e s  p a r e n t s  t o  a t t e m p t  t o  r e s o l v e  

i s s u e s  r e l a t i n g  t o  t h e  u se  o f  E S I  i n f o r m a l l y  w i t h  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  a n d / o r  

t h e  su p e r i n t en d en t  b e f o r e  f i l i n g  a  f o r ma l  c o m p l a i n t  w i t h  t h e  b o a r d .   I n  t h e  e v e n t  

t h a t  t h e  c o m p l a i n t  i s  r e s o l v e d  i n f o r m a l l y ,  t h e  a d m i n i s t r a t o r  mu s t  p r o v i d e  a  

w r i t t en  r e p o r t  o f  t h e  i n f o r m a l  r e s o l u t i o n  t o  t h e  s u p e r i n t e n d en t  a n d  t h e  p a r e n t s  

a n d  r e t a i n  a  c o p y  o f  t h e  r e p o r t  a t  t h e  s c h o o l .   T h e  s u p e r i n t e n d e n t  w i l l  s h a r e  t h e  

i n f o r ma l  r e s o l u t i o n  w i t h  t h e  b o a r d  o f  e d u c a t i o n  a n d  p r o v i d e  a  c o p y  t o  t h e  s t a t e  

d e p a r t m e n t  o f  e d u c a t i o n .  

 I f  t h e  i s s u e s  a r e  n o t  r e s o l v e d  i n f o r m a l l y  w i t h  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  

a n d / o r  t h e  s u p e r i n t e n d e n t ,  t h e  p a r e n t s  m ay  su b mi t  a  f o r ma l  wr i t t en  co mp l a i n t  t o  

t h e  b o a r d  o f  e d u c a t i o n  b y  p r o v i d i n g  a  c o p y  o f  t h e  c o m p l a i n t  t o  t h e  c l e r k  o f  t h e  

b o a r d  a n d  t h e  s u p e r i n t e n d en t  w i t h i n  t h i r t y  ( 3 0 )  d a y s  a f t e r  t h e  p a r e n t  i s  i n f o r m e d  

o f  t h e  E S I .  
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 U p o n  r e c e i p t  o f  a  f o r ma l  w r i t t e n  c o mp l a i n t ,  t h e  b o a r d  p r e s i d e n t  s h a l l  

a s s i g n  a n  i n v e s t i g a t o r  t o  r e v i e w  t h e  c o m p l a i n t  a n d  r e p o r t  f i n d i n g s  t o  t h e  b o a r d  

a s  a  w h o l e .   S u c h  i n v e s t i g a t o r  m a y  b e  a  b o a r d  m e m b e r ,  a  s c h o o l  a d m i n i s t r a t o r  

s e l e c t e d  b y  t h e  b o a r d ,  o r  a  b o a r d  a t t o r n e y .   S u c h  i n v e s t i g a t o r  s h a l l  b e  i n f o r me d  

o f  t h e  o b l i g a t i o n  t o  m a i n t a i n  c o n f i d e n t i a l i t y  o f  s t u d e n t  r e c o r d s  a n d  s h a l l  r e p o r t  

t h e  f i n d i n g s  a n d  r e c o m m e n d e d  a c t i o n  t o  t h e  b o a r d  i n  e x e c u t i v e  s e s s i o n .  

 A n y  s u c h  i n v e s t i g a t i o n  mu s t  b e  c o m p l e t ed  w i t h i n  t h i r t y  ( 3 0 )  d a y s  o f  

r e c e i p t  o f  t h e  f o r m a l  w r i t t e n  c o m p l a i n t  b y  t h e  b o a r d  c l e r k  a n d  s u p e r i n t e n d e n t .   

O n  o r  b e f o r e  t h e  3 0 t h  d a y  a f t e r  r e c e i p t  o f  t h e  w r i t t en  c o m p l a i n t ,  t h e  b o a r d  s h a l l  

a d o p t  w r i t t e n  f i n d i n g s  o f  f a c t  a n d ,  i f  n e c e s s a r y ,  a p p r o p r i a t e  c o r r e c t i v e  a c t i o n .   

A  c o p y  o f  t h e  w r i t t e n  f i n d i n g s  o f  f a c t  a n d  a n y  c o r r e c t i v e  a c t i o n  a d o p t e d  b y  t h e  

b o a r d  s h a l l  o n l y  b e  p r o v i d e d  t o  t h e  p a r e n t s ,  t h e  s c h o o l ,  a n d  t h e  s t a t e  d ep a r t m e n t  

o f  e d u c a t i o n .   O n c e  s u c h  a  p r o c e d u r e  h a s  b e e n  d ev e l o p e d ,  a  p a r en t  m a y  f i l e  a  

c o m p l a i n t  u n d e r  t h e  s t a t e  b o a r d  o f  e d u c a t i o n  c o mp l a i n t  p r o c e s s  w i t h i n  t h i r t y  

( 3 0 )  d a y s  f r o m t h e  d a t e  a  f i n a l  d e c i s i o n  i s  i s s u e d  p u r s u a n t  t o  t h e  l o c a l  d i s p u t e  

r e s o l u t i o n  p r o c e s s .  

 

A p p r o v e d :   0 6 / 1 3 ;  1 2 / 1 3 ;  0 6 / 1 5 ;  1 2 / 1 5  

  



EMERGENCY SAFETY INTERVENTION DOCUMENTATION 

Date: ____________________________ 

 

Dear: ____________________________ 

 

The purpose of this letter is to inform you that on _______________________, at ________ (a.m./p.m.) 
                         (date)         (time) 
the need for the use of an Emergency Safety Intervention was required for 
___________________________. 
                                               (name of student) 

K.A.R. 91-42-1(c) defines Emergency Safety Interventions (ESI) as “the use of 
seclusion or physical restraint when a student presents an immediate danger to self or 
others.  Violent action that is destructive of property may necessitate the use of an 
ESI.”  Whenever an ESI is used, the parent(s)/guardian(s) must be informed within (2) 
school days. 

 

Type of Emergency Safety Intervention Used:  Seclusion ______ Restraint_______ 

Duration of Seclusion/Restraint: ________ (minutes)   Location: _________________________ 

Name of Staff Member: _________________________Witnesses: ______________________________ 

            ______________________________ 

Description of Incident:  

_____________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

Please contact the building principal if you have any questions regarding this use of ESI.   

_______________________________________  _______________________ 

                       (Signature of person completing report)                                                (Date) 

*Parent(s)/guardian(s) notified of this incident on ________________________ by _________________________. 

       (Date)   (Name of staff member) 

*Original provided to Building Principal 

*Copy provided to (Parents/Guardians, Administrative Office)



ESI Acknowledgement Form 

 Kansas regulations now require that we provide all parents with notice of our written 
policies regarding Emergency Safety Interventions (“ESI”).  Our district policy is available on 
our website at [insert website address] and in our [insert whichever one of the following is 
applicable: our school safety plan, our school code of conduct, or the student handbook].  
In addition, we will provide a copy of the policy at any time upon request. 

 

 Please select one of the following options: 

 

  

 I have been informed of the district’s policy, and I do not want a copy of the policy. 

 

 

 I have been informed of the district’s policy, and I do want a copy of the policy.  By my 
signature below, I acknowledge that I have received a copy of the policy. 

 

 

 

______________     ____________________________________ 

DATE       PARENT SIGNATURE 

 

 

 

 



GAC Po l i c i e s  and  Rule s  Deve lopment  Invo lvement  G A C  

 I n  t h e  d e v e l o p me n t  o f  p e r s o n n e l  p o l i c i e s ,  r u l e s  a n d  r e g u l a t i o n s ,  t h e  

b o a r d  s h a l l ,  t o  t h e  e x t e n t  p r a c t i c a b l e ,  i n v o l v e  t h e  e mp l o y e e s  o f  t h e  d i s t r i c t .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  

 

G A C A  P o s i t i o n s  GACA 

 O n l y  t h o s e  p o s i t i o n s  a u t h o r i z e d  b y  t h e  b o a r d  may  b e  f i l l e d .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  

G A C A - R  P o s i t i o n s  GACA-R 

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  p r e p a r e  f o r  b o a r d  a p p r o v a l  a  c o mp r e h e n -

s i v e  l i s t  o f  a l l  p o s i t i o n s  o f  e mp l o y men t  w i t h i n  t h e  s c h o o l  s y s t e m,  t o g e t h e r  w i t h  

t h e  q u a l i f i c a t i o n s  f o r  t h e  d u t i e s  a n d  r e s p o n s i b i l i t i e s  o f  e a c h  p o s i t i o n .   N o t i c e s  

o f  a l l  v a c a n c i e s  f o r  p o s i t i o n s  s h a l l  b e  p re p a r e d  b y  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  a n d  p o s t -

ed  i n  t he  f acu l t y  l ounge  o f  e ach  a t t endacne  cen t e r .   No t i c e s  w i l l  be  d i sp l ay ed  

u n t i l  t h e  pos i t i ons  a r e  f i l l ed .  (See  GACB)  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  



GACB  Job  Descr ip t ions  GACB 

 A  j o b  d e s c r i p t i o n  f o r  e a c h  c a t e g o r y  o f  e mp l o y e e s  s h a l l  b e  d e v e l o p e d  b y  

t h e  s u p e r i n t e n d e n t .   T h e  j o b  d e s c r i p t i o n  s h a l l  b e  f i l e d  w i t h  t h e  c l e r k  a n d  may  

b e  p u b l i s h e d  i n  t h e  a p p r o p r i a t e  h a n d b o o k .  

 

A p p r o v e d :  5 / 1 0 / 9 9  

 



G A C C  R e c r u i t m e n t  a n d  H i r i n g  G A C C

 R e c r u i t m e n t  

 T h e  b o a r d  d e l e g a t e s  r e c r u i t i n g  a u t h o r i t y  t o  t h e  s u p e r i n t e n d e n t .   I n  

c a r r y i n g  o u t  t h i s  r e s p o n s i b i l i t y ,  t h e  s u p e r i n t e n d en t  m a y  i n v o l v e  a d m i n i s t r a t o r s  

a n d  o t h e r  e m p l o y e e s .  

 H i r i n g  

 T h e  b o a r d  s h a l l  a p p r o v e  t h e  h i r i n g  o f  a l l  e m p l o y e e s .   N o  s t a f f  m e m b e r ’ s  

e m p l o y m e n t  i s  o f f i c i a l  u n t i l  t h e  c o n t r a c t  o r  o t h e r  d o c u me n t  i s  s i g n e d  b y  t h e  

c a n d i d a t e  a n d  a p p r o v e d  b y  t h e  b o a r d .  

 H i r i n g  s e q u e n c e  

C o n d i t i o n a l  o f f e r  o f  e m p l o y m e n t  i s  e x t e n d e d  t o  t h e  c a n d i d a t e  s u b j e c t  t o  

r e v o c a t i o n  o r ,  i f  p r o v i s i o n a l  e m p l o y m e n t  h a s  a l r e a d y  b e g u n ,  t e r m i n a t i o n  

o f  e m p l o y m e n t  b a s e d  u p o n  u ns a t i s f a c t o r y  r e s u l t s  o f  a n y  r e f e r e n c e  a n d / o r  

b a c k g r o u n d  c h e c k s  p e r f o r m e d ;  

A c c e p t a n c e  b y  t h e  c an d i d a t e  i s  r e c e i v e d ;  

C o n t r a c t  o r  o t h e r  a p p r o p r i a t e  d o c u m e n t  s e n t  t o  t h e  c a n d i d a t e  a n d  
c a n d i d a t e ’ s  a c c e p t a n c e  s i g n i f i e d  b y  a  s i g n e d  d o c u me n t  r e t u r n e d  t o  t h e  
s u p e r i n t e n d e n t ;  a n d  

A p p r o v a l  o f  t h e  c o n t r a c t  o r  o t h e r  d o c u m e n t s  b y  t h e  b o a r d .  

A p p r o v e d :   8 / 1 4  



G A C D  E m p l o y m e n t  E l i g i b i l i t y  V e r i f i c a t i o n   ( F o r m I - 9 )  GACD 

 A l l  d i s t r i c t  e mp l o y e e s  a t  t h e  t i me  o f  e mp l o y men t ,  s h a l l  p r o v i d e  v e r i f i -

c a t i o n  o f  i d e n t i t y  a n d  e mp l o y men t  s t a t u s  t o  t h e  s u p e r i n t e n d e n t .  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  ma i n t a i n  a  f i l e  o n  a l l  o f  t h e  d i s t r i c t ' s  e m-

p l o y e e s  h i r e d  a f t e r  N o v e mb e r  6 ,  1 9 8 6 ,  p ro v i n g  t h a t  e a c h  e mp l o y e e  h a s  v e r i f i e d  

t h e i r  i d e n t i t y ,  e mp l o y men t  s t a t u s ,  U . S .  c i t i z e n s h i p ,  o r  l e g a l  a l i e n  s t a t u s .   T h e  

s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  r u n  a  b a c k g r o u n d  c h e c k  o n  a l l  f u l l  o r  p a r t - t i me  e mp l o y e e s  

h i r e d  b y  t h e  s c h o o l  d i s t r i c t .  

F o r  a d d i t i o n a l  i n f o r ma t i o n  s e e :  

h t tp : / /www.usc i s . gov / f i l e s /na t i vedocument s /m - 274 .pd f  

 

A p p r o v ed :   8 - 1 1 - 2 0 0 8  

 

 



Remove from Policy and File  with the Clerk for  reference  

========== 

Documents  That  Establ ish Ident i ty  (Policy GACD)  

T o  e s t a b l i s h  e m p l o y m e n t  e l i g i b i l i t y  o n ly ,  a  p e r s o n  m u s t  p r e s e n t  a  d o c u m e n t  

s u c h  a s  a  S o c i a l  S e c u r i t y  c a r d ,  a  U . S .  b i r t h  c e r t i f i c a t e ,  o r  o n e  o f  t h e  o t h e r  d o c -

u m e n t s  l i s t e d .  

F o r  i n d i v i d u a l s  1 8  y e a r s  o f  a g e  o r  o l d e r :  

D r i v e r ’ s  l i c e n s e  o r  I D  c a r d  i s s u e d  b y  a  s t a t e  o r  o u t l y i n g  p o s s e s s i o n  o f  

t h e  U n i t e d  S t a t e s ,  p r o v i d e d  i t  c o n ta i n s  a  p h o t o g r a p h  o r  i n f o r m a t i o n  s u c h  

a s  n a m e ,  d a t e  o f  b i r t h ,  g e n d e r ,  h e i g h t ,  e y e  c o l o r  a n d  a d d r e s s  

I D  c a r d  i s s u e d  b y  f e d e r a l ,  s t a t e  o r  l oca l  governmen t  agenc i e s  o r  en t i t i e s ,  

p r o v i d e d  i t  c o n t a i n s  a  p h o t o g r a p h  o r  i n f o r m a t i o n  s u c h  a s  n a m e ,  d a t e  o f  

b i r t h ,  g e n d e r ,  h e i g h t ,  e y e  c o l o r  a n d  a d d r e s s  

S c h o o l  I D  c a r d  w i t h  a  p h o t o g r a p h  

Vote r ’ s  r eg i s t ra t i on  card  

U . S .  m i l i t a r y  c a r d  o r  d r a f t  r e c o r d  

 Mi l i t ary  dependen t ’ s  I D  card  

 U . S .  C o a s t  G u a r d  M e r c h a n t  M a r i n e r  C a r d  

N a t i v e  A m e r i c a n  t r i b a l  d o c u m e n t  

D r i v e r ’ s  l i c e n s e  i s s u e d  b y  a  C a n a d i a n  g o v e r n m e n t  a u t h o r i t y  

F o r  p e r s o n s  u n d e r  a g e  1 8  w h o  a r e  u n a b l e  t o  p r e s e n t  a  d o c u m e n t  l i s t e d  

a b o v e :  

F o r m  M - 2 7 4  ( R e v .  1 1 / 0 1 / 2 0 0 7 )  

S c h o o l  r e c o r d  o r  r e p o r t  c a r d  

C l i n i c ,  d o c t o r  o r  h o s p i t a l  r e c o r d  



Day-care  o r  nur se ry  s choo l  r ecord  

 

I f  a  p e r s o n  i s  u n a b l e  t o  p r e s e n t  t h e  r e q u i r e d  d o c u m e n t ( s )  w i t h i n  t h r e e  b u s i n e s s  

d a y s  o f  t h e  d a t e  e m p l o y m e n t  b e g i n s ,  h e  o r  s h e  m u s t  p r e s e n t  ( w i t h i n  3  b u s i n e s s  

d a y s )  a  r e c e i p t * .  T h e  p e r s o n  t h e n  m u s t  p r e s e n t  t h e  a c t u a l  d o c u m e n t  w h e n  t h e  

r e c e i p t  p e r i o d  e n d s .  T h e  p e r s o n  m u s t  h a ve  i n d i c a t e d  o n  o r  b e f o r e  t h e  t i m e  e m-

p l o y m e n t  b e g a n ,  t h a t  h e  o r  s h e  i s  a l r e a d y  e l i g i b l e  t o  b e  e mp l o y e d  i n  t h e  U n i t e d  

S t a t e s .  R e c e i p t s  s h o wi n g  t h a t  a  p e r s o n  h a s  a p p l i e d  f o r  a n  i n i t i a l  g r a n t  o f  e m-

p l o y m e n t  a u t h o r i z a t i o n ,  o r  f o r  r e n e w a l  o f  e m p l o y m e n t  a u t h o r i z a t i o n ,  a r e  n o t  

a c c e p t a b l e .  

*  Check  the  l ink  in  the  po l icy  for  more  de ta i l s .   In  some  cases ,  persons  
seek ing  work  can  app ly  for  a  document  and  presen t  a  rece ip t  to  the  e m-
p loyer  tha t  shows  they  have  app l ied  for  a  requ ired  document .  
 

A p p r o v e d  b y  b o a r d  o f  e d u c a t i o n :  

 



GAD Employee  Deve lopment  Oppor tun i t i e s  G A D  

 O p p o r t u n i t y  w i l l  b e  p r o v i d e d  t o  a l l  e mp l o y e e s  t o  d e v e l o p  t h e i r  c o mp e -

t ence  bey ond  t he  mi n imu m sk i l l s  nece s sa ry  fo r  t he  expec t ed  pe r fo rmance  l eve l  

o f  t h e i r  a s s i g n e d  f u n c t i o n s .   E mp l o y e e s  a r e  r e q u i r e d  t o  d e v e l o p  a n d  s u b mi t  ( i n  

a c c o r d a n c e  w i t h  t h e  d i s t r i c t ’ s  p r o f e s s i o n a l  d e v e l o p me n t  h a n d b o o k  f o r  c e r t i f i e d  

s t a f f ) ,  t h r o u g h  s u p e r v i s o r y  c h a n n e l s ,  p l a n s  f o r  p r o p o s a l s  f o r  t h e  i mp r o v e men t  

o f  s k i l l s ,  k n o w l e d g e  a n d  t e c h n ica l  pe r fo rmance  capab i l i t i e s .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  

 

GAD-R Employee  Deve lopment  Oppor tun i t i e s  GAD-R 

 A l l  p l a n s  f o r  s e l f - i mp r o v e men t  t h a t  i n v o l v e  t h e  e x p e n d i t u r e  o f  d i s t r i c t  

f u n d s  s h a l l  b e  a p p r o v e d  i n  a d v a n c e  b y  t h e  b o a r d .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  



GADA  In -Serv i ce  Educa t ion  GADA 

 The re  sha l l  be  a  p rog ram o f  i n - s e rv i ce  educa t i on  fo r  emp loy ees  wh ich  

me e t s  mi n i mu m s t a t u t o r y  r e q u i r e men t s ,  a n d  w h i c h  p r o mo t e s  c o n t i n u o u s  p r o f e s -

s i o n a l  d e v e l o p me n t ,  d i v e r s i f i c a t i o n  i n  a c a d e mi c  f o u n d a t i o n s  o r  s u b j e c t  k n o w -

l e d g e ,  i mp r o v e d  j o b  e f f e c t i v e n e s s  a n d  en h a n c e d  s k i l l s .   W h e n  a p p r o p r i a t e ,  t h e  

s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  c o n s u l t  w i t h  t h e  s t a f f  a f f ec t ed  by  t he  i n se rv i ce .   The  s u -

p e r i n t e n d e n t  s h a l l  s u b mi t  t o  t h e  B o a r d  f o r  a p p r o v a l  t h e  i n s e r v i c e  p l a n  a n d  c o s t s  

p r i o r  t o  t h e  a d o p t i o n  o f  t h e  a n n u a l  b u d g e t .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  

GADA -R In -Serv i ce  Educa t ion  GADA-R 

 A l l  a p p r o p r i a t e  e mp l o y e e s  s h a l l  a t t e n d  i n - s e r v i c e  e d u c a t i o n  s e s s i o n s  

u n l e s s  excused  by  t he  supe r in t enden t .   I n se rv i ce  p rog rams  may  u t i l i z e  a l l  o r  a  

p o r t i o n  o f  t h e  w o r k  d a y .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  



G A E  C o m p l a i n t s  G A E  

 Any  emp loy ee  may  f i l e  a  comp la in t  w i t h  t h e i r  s u p e r v i s o r  c o n c e r n i n g  a  

s c h o o l  r u l e ,  r e g u l a t i o n ,  p o l i c y  o r  d e c i s i on  t ha t  a f f ec t s  t he  emp loy ee .   The  co m-

p l a i n t  s h a l l  b e  i n  w r i t i n g ,  f i l e d  w i t h i n  t e n  ( 1 0 )  d a y s  f o l l o w i n g  t h e  e v e n t  c o m-

p l a i n e d  o f  a n d  s h a l l  s p e c i f y  t h e  b a s i s  o f  t h e  c o mp l a i n t .   T h e  s u p e r v i s o r  s h a l l  

me e t  w i t h  t h e  e mp l o y e e  a n d  p r o v i d e  a  w r i t t e n  r e s p o n s e  w i t h i n  t e n  ( 1 0 )  d a y s .   I f  

t h e  emp loy ee  d i s ag ree s  w i th  t he  dec i s i on ,  emp loy ee  may  appea l  t o  t he  supe r i n -

t e n d e n t .   T h e  s u p e r i n t e n d e n t ’ s  d e c i s i o n  s h a l l  b e  f i n a l .   E mp l o y e e s  c o v e r e d  b y  

t h e  n e g o t i a t e d  a g r e e me n t  s h a l l  f o l l o w  p ro c e d u r e s  o u t l i n e d  i n  t h a t  d o c u me n t .  

 

A p p r o v e d :   K A S B  R e c o mmen d a t i o n  -  2 / 9 8  

 



 

GAE Gr ievances  G A E  

 The  boa rd  sha l l  p rov ide  a  p rocedu re  whe reby  each  emp loy ee  sha l l  have  

t h e  o p p o r t u n i t y  t o  h a v e  e mp lo y e e  g r i e v a n c e s  t i me l y  a n d  f a i r l y  c o n s i d e r e d .   C e r -

t i f i ed  emp loy ees  s ee  t he  nego t i a t ed  ag reemen t .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  

GAE-R Gr ievances  GAE-R 

 A .   P u r p o s e  

 T h e  p u r p o s e  o f  t h i s  p r o c e d u r e  i s  t o  p r o v i d e  f o r  t h e  o r d e r l y  a n d  e x p e -

d i t i o u s  a d j u s t men t  o f  g r i e v a n c e s  o f  i n d i v i d u a l  e mp l o y e e s  o f  t h e  s c h o o l  d i s t r i c t  

a t  t he  l owes t  l eve l .  

 B .   D e f i n i t i o n s  

 1 .   “Gr i evance”  sha l l  mean  any  a l l eged  v io l a t i on  o f  t he  t e rms  and  

c o n d i t i o n s  o f  a n  e mp l o y e e ’ s  c o n t r a c t  o f  e mp l o y men t .  

 2 .   “Gr i evan t ”  means  an  emp loy ee  o f  t he  d i s t r i c t  hav ing  a  g r i eva nce .  

 3 .   W o r d s  d e n o t i n g  n u mb e r  s h a l l  i n c l u d e  b o t h  s i n g u l a r  a n d  p l u r a l .  

 C .   P r o c e d u r e s  

 I n  Gene ra l  

 T h e  a d j u s t men t  o f  g r i e v a n c e  s h a l l  b e  a c c o mp l i s h e d  a s  r a p i d l y  a s  p o s s -

i b l e .   The  number  o f  day s  w i th  wh ich  each  s t ep  i s  p r e sc r i bed  t o  be  acco m-

p l i s h e d  s h a l l  b e  c o n s i d e r e d  a s  max i mu m a n d  e v e r y  e f f o r t  s h a l l  b e  mad e  t o  e x -

p ed i t e  t he  p roce s s .   Unde r  unusua l  c i r cums t ances ,  t he  t ime  l imi t  p r e sc r i bed   

 



GAE-R Gr ievances  G A E - R - 2  

i n  t h i s  s t a t e me n t  may  b e  e x t e n d e d  o r  r e d uc e d  b y  mu t u a l  c o n s e n t  o f  t h e  g r i e v a n t  

a n d  t h e  p e r s o n  o r  p e r s o n s  b y  w h o m t h e  g r i e v a n c e  i s  b e i n g  c o n s i d e r e d .  

 D .   S u p p l e me n t a l  C o n d i t i o n s  

 1 .   A l l  i n d i v i d u a l s  i n v o l v e d ,  a n d  a l l  o t h e r s  w h o  mi g h t  p o s s i b l y  c o n t r i -

b u t e  t o  t he  accep t ab l e  ad ju s tmen t  o f  a  g r i e v a n c e ,  a r e  a u t h o r i z e d  a n d  u r g e d  t o  

t e s t i f y  w i th  fu l l  a s su r ance  t ha t  no  r ep r i s a l  w i l l  f o l l o w  b y  r e a s o n  o f  s u c h  p a r t i c -

i p a t i o n .  

 2 .   U p o n  t h e  f i n a l  d e t e r mi n a t i o n  o f  t h e  g r i e v a n c e ,  t h e  d o c u me n t s ,  

c o mmu n i c a t i o n s  a n d  r e c o r d s  r e l a t i n g  t o  t h e  g r i e v a n c e  a n d  t h e  f i r s t  a d j u s t men t  

t h e r e o f  s h a l l  b e  k e p t  a n d  ma i n t a i n e d .  

 3 .   A t  e ach  s t ep  o f  t he  p rocedu re  fo r  ad ju s t i ng  g r i evances  a f t e r  t he  i n -

i t i a l  p r i va t e  con fe r ence ( s )  w i th  t he  immed ia t e  admi n i s t r a t i ve  supe r io r ,  t he  g r i e -

v a n t  s h a l l  b e  e n t i t l e d  t o  b e  a c c o mp a n i e d  b y  o t h e r s  w h o  mi g h t  c o n t r i b u t e  t o  t h e  

accep t ab l e  ad ju s tmen t  o f  t he  g r i evance  and /o r  t o  be  r ep r e sen t ed  by  l ega l  cou n -

se l .  

 4 .   A l l  g r i e v a n c e  h e a r i n g s  s h a l l  b e  c o n f i d e n t i a l .  

 5 .   A l l  d i s c u s s i o n s  a n d  h e a r i n g s  s h a l l  b e  c o n d u c t e d  a t  t i me s  o t h e r  t h a n  

w h e n  s c h o o l  i s  i n  s e s s i o n .  

 6 .   E x c l u d e d  f r o m t h e  g r i e v a n c e  p r ocedu re  sha l l  be  emp loy ee  eva lu a -

t i o n s ,  t e r mi n a t i o n ,  a n d  o t h e r  ma t t e r s  f o r  w h i c h  l a w  man d a t e s  a n o t h e r  me t h o d  o f  

r ev i ew .  

 7 .   On ly  t he  emp loy ee  a f f ec t ed  may  f i l e  a  g r i evance  o r  an  appea l  f r om 

L e v e l s  1  a n d  2 .  
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 8 .   T h e  f i l i n g  o f  a  g r i e v a n c e  a t  a l l  l e v e l s  b e y o n d  t h e  i n f o r ma l  c o n f e -

r e n c e  i n  L e v e l  1  s h a l l  b e  i n  w r i t i n g  a n d  sha l l  be  r ea sonab ly  spec i f i c  a s  t o  t he  

n a t u r e  o f  t h e  c o mp l a i n t .   T h e  g r i e v a n c e  s h o u l d ,  t o  t h e  e x t e n t  p o s s i b l e ,  d e -  

s c r i b e  t h e  a l l e g e d  e v e n t  o r  a c t  g i v i n g  r i s e  t o  t h e  g r i e v a n c e  i n c l u d i n g  t h e  t i me ,  

d a t e  a n d  p l a c e  o f  t h e  e v e n t  o r  a c t  a n d  t he  names  and  add re s se s  o f  any  w i tne s se s  

t h e r e t o .  

 E .   L e v e l  1  

 A  g r i evan t  sha l l  f i r s t  t ake  up  h i s / he r  g r i evance  w i th  h i s  immed ia t e  

a d mi n i s t r a t i v e  s u p e r i o r  i n  p r i v a t e  i n f o r ma l  c o n f e r e n c e ( s )  w i t h i n  1 5  s c h o o l  d a y s  

a f t e r  t he  occu r r ence  o f  t he  even t  upon  wh ich  a  g r i evance  i s  ba sed  o r  a f t e r  t he  

g r i evan t  becomes  aware  o f  such  even t .   I f  t he  emp loy ee  i s  d i s s a t i s f i ed  w i th  t he  

o u t c o me  o f  t h e  i n i t i a l  p r i v a t e  c o n f e r e n c e ( s ) ,  h e / she  may  r eques t  a  f o rma l  con f e -

r e n c e  i n  w r i t i n g  w i t h  h i s / h e r  i mmed i a t e  s u p e r v i s o r .   E v e r y  e f f o r t  s h o u l d  b e  

mad e  t o  d e v e l o p  a n  u n d e r s t a n d i n g  o f  t h e  f ac t s  and  t he  i s sue s  i n  o r de r  t o  c r ea t e  

a  c l i ma t e  wh ich  w i l l  l e ad  t o  a  so lu t i on .   The  fo rma l  con fe r ence  sha l l  occu r  

w i t h i n  t e n  ( 1 0 )  s c h o o l  d a y s  o f  t h e  l a s t  i n f o r ma l  c o n f e r e n c e .  

 F .   L e v e l  2  

 I n  t h e  e v e n t  t h a t  t h e  a g g r i e v e d  p e r s o n  i s  n o t  s a t i s f i e d  w i t h  t h e  d i s p o -

s i t i o n  o f   h i s / h e r  g r i e v a n c e  a t  L e v e l  1 ,  o r  i n  t h e  e v e n t  t h a t  n o  d e c i s i o n  i s  

r e a c h e d  w i t h i n  1 0  s c h o o l  d a y s  a f t e r  a  f o rma l  p r e sen t a t i on ,  he / she  may  appea l  

t h e  ma t t e r  i n  w r i t i n g  t o  t h e  s u p e r i n t e n d e n t .   T h e  s u p e r i n t e n d e n t  o r  h i s  d e s i g n a t -

ed  r ep re sen t a t i ve  sha l l  con fe r  w i th  t he  g r i e v a n t  i n  a n  e f f o r t  t o  a r r i v e  a t  a   
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s a t i s f a c t o r y  s o l u t i o n  w i t h i n  t e n  ( 1 0  s c h o o l  day s  a f t e r  t he  appea l  ha s  been  r e -

c e i v e d  b y  t h e  s u p e r i n t e n d e n t .  

 I f  t h e  g r i e v a n t  d o e s  n o t  a p p e a l  t h e  g r i evance  t o  t he  supe r in t enden t  

w i t h i n  30  s choo l  day s  a f t e r  t he  fo rma l  con fe r ence  a t  Leve l  1 ,  t he  appea l  o f  t he  

g r i evance  sha l l  au tom a t i ca l l y  be  wa ived  

 G .   L e v e l  3  

 I f  t h e  g r i e v a n c e  i s  n o t  a d j u s t e d  t o  t h e  s a t i s f a c t i o n  o f  t h e  g r i e v a n t ,  o r  

i f  n o  d e c i s i o n  i s  mad e  t h e r e o n  w i t h i n  t w e n ty  (20 )  s choo l  day s  a f t e r  t he  da t e  t he  

g r i evance  was  f i l ed  w i th  t he  supe r in t en d e n t  o r  h i s  d e s i g n a t e d  r e p r e s e n t a t i v e  

u n d e r  L e v e l  2 ,  t h e n  t h e  g r i e v a n t  may  a p p e a l  t h e  g r i e v a n c e  t o  t h e  B o a r d  o f  E d u -

c a t i o n  f o r  t h e  p u r p o s e  o f  f i n a l  a d j u s t men t  o f  t h e  g r i e v a n c e .   T h i s  i s  d o n e  b y  

s u b mi t t i n g  a  w r i t t e n  r e q u e s t  t o  t h e  c l e r k  o f  t h e  B o a r d  w i t h i n  t e n  ( 1 0 )  s c h o o l  

d a y s  a f t e r  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  o r  h i s  de s igna t ed  r ep re sen t a t i ve  ha s  r e nde red  a  

d e c i s i o n  o r  a f t e r  t h e  e x p i r a t i o n  o f  s a i d  t w e n t y  ( 2 0 )  d a y s .   T h e  B o a r d  o f  E d u c a -

t i o n  s h a l l ,  w i t h i n  t h i r t y  ( 3 0 )  s c h o o l  d ay s  a f t e r  r e ce ip t  o f  t he  wr i t t en  r eques t ,  

me e t  a n d  c o n f e r  w i t h  t h e  g r i e v a n t  a n d  r e n d e r  a  d e c i s i o n  t o  b e  s u b mi t t e d  t o  t h e  

g r i e v a n t  i n  w r i t i n g  w h i c h  w i l l  b e  t h e  f i n a l  d i s p o s i t i o n  o f  t h e  g r i e v a n c e .   A s  a n  

a l t e r n a t i v e ,  t h e  B o a r d  o f  E d u c a t i o n ,  u p o n  r e c e i p t  o f  a  c o mp l a i n t  o r  g r i e v a n c e ,  

may  a s s ign  a  hea r i ng  o f f i c e r  t o  hea r  suc h  c o mp l a i n t  o r  g r i e v a n c e  a n d  mak e  

f i n d i n g s  a n d  r e c o mmen d a t i o n s  t o  t h e  B o a r d .   S u c h  f i n d i n g s  a n d  r e c o mmen d a -

t i o n s  s h a l l  b e  mad e  t o  t h e  B o a r d  w i t h i n  t e n  ( 1 0 )  s c h o o l  d a y s  a f t e r  t he  comp la in t  

o r  g r i e v a n c e  h a s  b e e n  a s s i g n e d  t o  t h e  he a r i n g  o f f i c e r .   T h e  B o a r d  s h a l l  r u l e  

u p o n  s u c h  c o mp l a i n t  o r  g r i e v a n c e  w i t h i n  t h i r t y  ( 3 0 )  s c h o o l  d a y s  a f t e r  r e c e i p t  o f  

t h e  f i n d i n g s  a n d  r e c o mmen d a t i o n s  o f  t h e  h e a r i n g  o f f i c e r .  
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 H .   R u l e s  f o r  C o n d u c t i n g  a  G r i e v ance  P rocedu re  Hea r ing  a t  Leve l  3 .  

 1 .   T h e  h e a r i n g  w i l l  b e  c o n d u c t e d  i n  e x e c u t i v e  s e s s i o n .  

 2 .   E f f o r t s  w i l l  b e  mad e  b y  a l l  p a r t i c i p a n t s  t o  e l i mi n a t e  r e p e t i t i o u s  

t e s t i mo n y  a n d / o r  ma t e r i a l s ;  h o w e v e r ,  each  pa r t i c i pan t  w i l l  be  g iven  r ea sonab l e  

t i me  t o  p r e s e n t  t e s t i mo n y  a n d / o r  ma t e r i a l s .  

 3 .   T h e  g r i e v a n t  w i l l  mak e  o p e n i n g  r e mar k s  a n d  p r e s e n t  t h e  c a s e .  

 4 .   T h e  a d mi n i s t r a t i o n  w i l l  mak e  i t s  o p e n i n g  r e mar k s  a n d  p r e s e n t  i t s  

f i n d i n g s  i n  t h e  c a s e .  

 5 .   W i t n e s s e s  may  b e  c a l l e d  i n d i v id u a l l y  b y  t h e  g r i e v a n t  a n d  a d mi n i s -

t r a t i o n  t o  t e s t i f y  b e f o r e  t h e  b o a r d .   T he  b o a r d  may  c a l l  a d d i t i o n a l  w i t n e s s e s  a n d  

may  au tho r i ze  w i tne s se s  be ing  ca l l ed  a s  a  g roup .  

 6 .   T h e  g r i e v a n t  a n d  t h e  a d mi n i s t r a t i o n  may  a s k  q u e s t i o n s  o f  t h e  w i t -

ne s se s  du r ing  t he  t ime  t hey  a r e  t e s t i f y i ng .  

 7 .   M e mb e r s  o f  t h e  b o a r d  may  a s k  q u e s t i o n s  o f  a l l  p a r t i c i p a n t s  d u r i n g  

t h e  h e a r i n g .  

 8 .   A  s u mmar y  s t a t e me n t  may  b e  mad e  t o  t h e  b o a r d  b y  t h e  g r i e v a n t .  

 9 .   A  s u mmar y  s t a t e me n t  may  b e  mad e  t o  t h e  b o a r d  b y  t h e  a d mi n i s t r a -

t i o n .  

 10 .   Any  new  ma te r i a l s  i n j ec t ed  i n to  any  summary  s t a t emen t  may  be  

r e b u t t e d .  

 1 1 .   T h e  b o a r d  w i l l  t a k e  t h e  ma t t e r  o f  t h e  g r i e v a n c e  u n d e r  a d v i s e men t  

a n d  r e n d e r  i t s  d e c i s i o n  i n  w r i t t e n  f o r m t o  t h e  g r i e v a n t  w i t h i n  _ _ _ _  d a y s  o f  t h e  

h e a r i n g .  
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 1 2 .   T h e  d e c i s i o n  r e n d e r e d  b y  t h e  b o a r d  s h a l l  b e  t h e  f i n a l  d i s p o s i t i o n  

o f  an y  g r i evance .  

 

Ap p ro v ed :   05/10/1999



G A E A  C o m p l a i n t s  o f  D i s c r i m i n a t i o n  G A E A  

 T h e  d i s t r i c t  i s  c o m m i t t ed  t o  ma i n t a i n i n g  a  w o r k i n g  a n d  l e a r n i n g  

e n v i r o n me n t  f r e e  f r o m d i s c r i m i n a t i o n ,  i n s u l t ,  i n t i m i d a t i o n  o r  h a r a s s me n t  d u e  t o  

r a c e ,  c o l o r ,  r e l i g i o n ,  s e x ,  a g e ,  n a t i o n a l  o r i g i n  o r  d i s a b i l i t y .  

A n y  i n c i d en t  o f  d i s c r i m i n a t i o n  i n  a n y  f o r m  s h a l l  p r o mp t l y  b e  r e p o r t e d  t o  a n  

e mploy ee ’ s  i mme d i a t e  sup e r v i so r ,  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  o r  t h e  d i s t r i c t  

c o m p l i a n c e  c o o rd i n a t o r  f o r  i n v e s t i g a t i o n .   A n y  e mp l o y e e  w h o  e n g a g e s  i n  

d i s c r i m i n a t o r y  c o n d u c t  s h a l l  b e  s u b j e c t  t o  d i s c i p l i n a r y  a c t i o n ,  u p  t o  a n d  

i n c l u d i n g  t e r m i n a t i o n .  

 D i sc r i m in a t i on  ag a i n s t  any  i nd iv i d u a l  o n  t h e  b a s i s  o f  r a c e ,  co l o r ,  

n a t i o n a l  o r i g i n ,  s e x ,  d i s a b i l i t y ,  a g e ,  o r  r e l i g i o n  i n  t h e  a d m i s s i o n  o r  a c c e s s  t o ,  

o r  t r e a t m e n t  o r  e m p l o y m e n t  i n  t h e  d i s t r i c t ' s  p r o g r a m s  a n d  a c t i v i t i e s  i s  

p r o h i b i t e d .  M r .  D o u g  C o n w e l l ,  5 1 0  E a s t  H i g h w a y  2 4 ,  W a m e g o ,  K S   6 6 5 4 7 ,  

( 7 8 5 )  4 5 6 - 7 6 4 3 ,  h a s  b e e n  d e s i g n a t e d  t o  c o o r d i n a t e  c o m p l i a n c e  w i t h  

n o n d i s c r i m i n a t i o n  r e q u i r e m e n t s  c o n t a i n ed  i n  T i t l e  V I  o f  t h e  C i v i l  R i g h t s  A c t  o f  

1 9 6 4 ,  T i t l e  I X  o f  t h e  E d u c a t i o n  A m e n d m e n t s  o f  1 9 7 2 ,  S e c t i o n  5 0 4  o f  t h e  

R e h ab i l i t a t i o n  A c t  o f  1 9 7 3 ,  a n d  T h e  A m e r i c a n s  w i t h  D i s a b i l i t i e s  A c t  o f  1 9 9 0 .  

 C o m p l a i n t s  o f  d i s c r i m i n a t i o n  s h o u l d  b e  a d d r e s s e d  t o  a n  e m p l o y e e ' s  

s u p e r v i so r  o r  t o  t h e  c o m p l i a n c e  c o o r d i n a t o r .   C o mp l a i n t s  a g a i n s t  t h e  

s u p e r i n t e n d e n t  s h o u l d  b e  a d d r e s s e d  t o  t h e  b o a r d  o f  e d u c a t i o n .  

 C o m p l a i n t s  o f  d i s c r i m i n a t i o n  w i l l  b e  r e s o l v e d  u s i n g  t h e  d i s t r i c t ' s  

d i s c r i m i n a t i on  co mp l a in t  p ro ce du re .   (S e e  KN )  

 

A p p r o v e d :   F e b ru a r y  1 4 ,  2 0 0 0  
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 T h e  u s e  o f  i n s t r u c t i o n a l  t ec h n o l o g y ,  i n c l u d i n g  i n f o r m a t i o n  

r e t r i ev a l  s y s t e ms ,  a t  s c h o o l  i s  a  p r i v i l e g e ,  n o t  a  r i g h t .   A c t i v i t i e s  w h i l e  

u s i n g  t e c h n o l o g y  m u s t  b e  i n  s u p p o r t  o f  e d u c a t i o n  a n d  r e s e a r c h  a n d  

c o n s i s t e n t  w i t h  t h e  o b j e c t i v e s  o f  t h e  W a m e g o  P u b l i c  S c h o o l  S y s t e m .  

 I n a p p r o p r i a t e  u s e  o f  t e c h n o l o g y  p r i v i l e g e s  b y  a n y  p e r s o n ,  a s  

o u t l i n e d  b e l o w ,  w i l l  r e s u l t  i n  d i s c i p l i n a r y  a c t i o n  b y  s c h o o l  o f f i c i a l s ,  

w h i c h  m a y  i n c l u d e  p r i v i l e g e  r e v o c a t i o n  an d / o r  l e g a l  a c t i o n .   An y  p e r so n  

u s i n g  t e c h n o l o g y  e q u i p me n t  a t  a  s ch o o l  s i t e  i s  r e s p o n s i b l e  f o r  a l l  

a c t i v i t i e s  w h i c h  t a k e  p l a c e  t h r o u g h  t h e  u s e  o f  h i s  o r  h e r  a c c o u n t  a n d / o r  

a s s i g n e d  e q u i p me n t .  

 The  fo l l o wing  a c t i o ns  a r e  N O T  a c cep t a b l e  u s e :  

S e c u r i t y  a n d  V a n d a l i s m  

K n o w i n g l y  g i v i n g  o n e ’ s  p a s s w o r d  t o  o t h e r s .  

U s i n g  a n o t h e r  p e r s o n ’ s  p a s s w o r d .  

C i r cu mv e n t ing  s e cu r i t y  me asu re s .  

F a l s i f y i n g  o n e ’ s  i d e n t i t y  t o  o t h e r s .  

A t t e m p t i n g  t o  h a r m  o r  d e s t r o y  d a t a  o r  e q u i p m e n t  ( i n c l u d i n g  

u p l o a d i n g ,  i n t r o d u c i n g ,  o r  c r e a t i n g  c o m p u t e r  v i r u s e s ) .  

In fo r ma t i o n :   F i l e s ,  Da ta ,  T e x t ,  Gra p h i c s  

O b t a i n i n g  u n a u t h o r i z e d  a c c e s s  t o  r e s t r i c t e d  o r  c o n f i d e n t i a l  

i n f o r m a t i o n .  

C h a n g i n g  o r  d e l e t i n g  a n y  f i l e  o r  d a t a  t h a t  d o e s  n o t  b e l o n g  t o  t h e  

u s e r .  
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S e n d i n g  o r  r e c e i v i n g  c o p y r i g h t e d  m a t e r i a l s  w i t h o u t  p e r m i s s i o n  

( i n c l u d i n g  s o f t w a r e ,  t e x t  o r  g r a p h i c  i m a g e s ) .  

In t e rn e t  

U s i n g  i mp o l i t e ,  a b u s i v e ,  o r  o t h e r wi se  o b j e c t i o n ab l e  l an g u a g e  i n  

e i t h e r  pub l i c  o r  p r i v a t e  me s s a ges .  

P l a c i n g  u n l a w f u l  i n f o r m a t i o n  o n  t h e  I n t e r n e t .  

U s i n g  t h e  I n t e r n e t  i l l e g a l l y  i n  w a y s  t h a t  v i o l a t e  f e d e r a l ,  s t a t e ,  

o r  l o ca l  l a ws  o r  s t a t u t e s .  

U s i n g  t h e  I n t e r n e t  a t  s c h o o l  f o r  n o n - s c h o o l  r e l a t e d  a c t i v i t i e s .  

S e n d i n g  m e s s a g e s  t h a t  m a y  r e s u l t  i n  t h e  l o s s  o f  a  r e c i p i e n t ’ s  

work  o r  sy s t e ms .  

S e n d i n g  c h a i n  l e t t e r s  o r  p y r a m i d  s ch e m e s  t o  l i s t s  o r  i n d i v i d u a l s .  

U s i n g  f o r  c o m m e r c i a l  p u r p o s e s .  

U s i n g  f o r  p o l i t i c a l  l o b b y i n g .  

S e n d i n g  o r  r e c e i v i n g  p o r n o g r a p h i c  o r  s e x u a l l y  e x p l i c i t  m a t e r i a l ,  

t e x t  f i l e s ,  o r  f i l e s  d a n g e r o u s  t o  t h e  i n t e g r i t y  o f  t h e  n e t w o r k .  

A t t e mp t i n g  t o  g a i n  ac c e s s  t o  a n o t h e r ’ s  r e s o u r c es ,  p r o g r a m s ,  o r  

d a t a .  

D o w n l o a d i n g  o r  i n s t a l l i n g  a n y  c o m m e r c i a l  s o f t w a r e ,  s h a r e w a r e ,  

o r  f r e e w ar e  u n l e s s  d i r e c t e d  t o  d o  so  b y  t h e  sy s t e m 

ad min i s t r a to r .  



G AE D  A c c e p t a b l e  U s e  P o l i c y  G AE D- 3  

S u b s c r i b i n g  t o  L i s t s e r v s ,  U s e N e t  n ew s ,  a n d  d i s c u s s i o n  g r o u p s  u n l e s s  

a p p r o v e d  i n  a d v an c e  b y  t h e  s y s t e m a d m i n i s t r a t o r .  

R e s p o n d i n g  t o  u n s o l i c i t e d  o n l i n e  c o n t a c t .  

 US D 320  s t a f f  me mb er s  a r e  conn e c t e d  t o  t h e  g l o b a l  c o m m u n i t y  

t h r o u g h  e l e c t r o n i c  m a i l  a n d  t e l e c o m m u n ic a t i o n s  t o o l s .   T h i s  s i t u a t i o n  

p r o d u c e s  r e s p o n s i b i l i t i e s  a s  w e l l  a s  o p p o r t u n i t i e s .  

 T h e  b o a r d  e x p e c t s  t h a t  a l l  e m p l o y e e s  w i l l  l e a r n  t o  u s e  e l e c t r o n i c  

m a i l  a n d  t e l e c o m m u n i c a t i o n s  t o o l s  i n  a p p r o p r i a t e  w a y s  t h a t  w i l l  e n h a n c e  

t h e  p e r f o r m a n c e  o f  t a s k s  a n d  a s s i g n m e n t s .  

A p p r o v e d :   O c t o b e r  9 ,  2 0 0 0  

 

G AE D - R  Ac c ep ta b l e  Us e  P o l i cy  G AE D- R  

 C o m m u n i c a t i o n  o v e r  t h e  I n t e r n e t  a n d  n e t w o r k s  i s  n o t  p r i v a t e .   

N e t w o rk  s u p e r v i s i o n  a n d  m a i n t e n an c e  m a y  r e q u i r e  r e v i e w  a n d  i n s p e c t i o n  

o f  d i r e c t o r i e s  o r  m e s s a g e s .   S t a f f  m e m b e r s  s h o u l d  b e  a w a r e  t h a t  p r i v a c y  o f  

a n y  c o m m u n i c a t i o n s  i s  n o t  g u a r a n t e e d .   A d d i t i o n a l l y ,  t h e  d i s t r i c t  r e s e r v e s  

t he  r i gh t  t o  a c ce s s  s t o r ed  r e co rds  i n  ca s e s  wh e r e  t h e r e  i s  r ea so n ab l e  c a u se  

t o  s u s p e c t  v i o l a t i o n  o f  p o l i c y  o r  mi s u s e  o f  t h e  s y s t e m .   C o u r t s  h a v e  

s u b p o e n a e d  o l d  me s s a g e s .   S u p e r v i s o r s  a n d  a d m i n i s t r a t o r s  m a y  e x a m i n e  

c o m m u n i c a t i o n s  i n  o r d e r  t o  d e t e r m i n e  c o m p l i a n c e  w i t h  a c c e p t a b l e  u s e  

g u i d e l i n e s .   

S t a f f  D i s c i p l i n e  

T h e  a d m i n i s t r a t i o n  a n d  B o a r d  o f  E d u c a t i o n  r e s e r v e s  t h e  r i g h t  t o  

i mp l e m e n t  a n  a p p r o p r i a t e  l e v e l  o f  p u n i s h m e n t  d e t e r mi n e d  b y  t h e  f a c t s  a n d  

t h e  s e v e r i t y  o f  t h e  v i o l a t i on .   D i s c ip l i n e  c an  r ang e  f ro m a  sh o r t - t e r m  l o s s   



G AE D - R  Ac c ep ta b l e  Us e  P o l i cy  G AE D- R- 2  

of  u se  o f  t he  sy s t em to  su sp en s i o n  w i t h o u t  p a y  o r  t e r m i n a t i o n  o f  

e m p l o y m e n t .   S h o u l d  a n  e m p l o y e e  b e  p l a c e d  o n  s u s p e n s i o n ,  s / h e  w i l l  l o s e  

a l l  s y s t e m  p r i v i l e g e s  f o r  t h e  r e m a i n i n g  p o r t i o n  o f  t h e  s c h o o l  y e a r .  

A p p r o v e d :   O c t o b e r  9 ,  2 0 0 0



 S t a f f  me mb er s  sh a l l  ma in t a in  p r o f e s s i o n a l  r e l a t i o n sh i p s  w i t h  

s t u d e n t s ,  w h i c h  a r e  c o n d u c i v e  t o  a n  e f f e c t i v e  e d u c a t i o n a l  e n v i r o n m e n t .   

S t a f f  me mber s  sh a l l  no t  sub mi t  s t ud en t s  t o  s e x u a l  h a r a s s m e n t  o r  r a c i a l  

h a r a s s me n t .    S t a f f  me mb e r s  sh a l l  n o t  h a v e  a n y  i n t e r a c t i o n  o f  a  s e x u a l  

n a t u r e  w i t h  any  s t u d en t  a t  a n y  t i me  r ega rd l e s s  o f  t he  s t u d en t ’ s  ag e  o r  

s t a tu s  o r  c o n s e n t .  

 

A p p r o v e d :   A u g u s t  1 3 ,  2 0 0 7  



G A H  S t a f f - C o m m u n i t y  R e l a t i o n s  GAH 

 S t a f f  memb er s  a r e  enc ou raged  t o  r e s i de  w i th in  t he  bounda r i e s  o f  t he  d i s -

t r i c t .  

 P a r t i c i p a t i o n  i n  C o mmu n i t y  A c t i v i t i e s  

 S t a f f  memb er s  a r e  encou raged  t o  pa r t i c i pa t e  i n  commun i ty  ac t i v i t i e s  and  

o r g a n i z a t i o n s ,  i f  t h e s e  a c t i v i t i e s  d o  n o t  i n f r i n g e  u p o n  s c h o o l  t i me .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  

G A H - R  S t a f f - C o m m u n i t y  R e l a t i o n s  GAH-R 

 P a r t i c i p a t i o n  i n  C o mmu n i t y  R e l a t i o n s  

 P r i o r  p e r mi s s i o n  mu s t  b e  o b t a i n e d  f r o m t h e  s u p e r i n t e n d e n t  f o r  p a r t i c i -

p a t i o n  i n  a n y  n o n - s c h o o l  c o mmu n i t y  a c t i v i t y  w h i ch  t a k e s  p l a c e  d u r i n g  s c h o o l  

t ime .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  



GAHB  Po l i t i ca l  Ac t iv i t i e s  GAHB 

 I t  i s  i n  t h e  b e s t  i n t e r e s t  o f  t h e  d i s t r i c t  a n d  t h e  c o mmu n i t y  f o r  s t a f f  

memb er s  t o  pa r t i c i pa t e  i n  t he  po l i t i c a l  p ro ce s s .  

 S t a f f  memb e r s  s h a l l  n o t  u s e  s c h o o l  t i me  o r  s c h o o l  p r o p e r t y  f o r  t h e  p u r -

p o s e  o f  f u r t h e r i n g  t h e  i n t e r e s t s  o f  a n y  p o l i t i c a l  p a r t y ,  t h e  c a mp a i g n  o f  a n y  p o -

l i t i c a l  c a n d i d a t e  o r  t h e  a d v o c a c y  o f  a n y  p o l i t i c a l  i s s u e .  

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  

GAHB -R Po l i t i ca l  Ac t iv i t i e s  GAHB-R 

 S t a f f  memb e r s  w h o  i n t e n d  t o  b e c o me  c a n d i d a t e s  f o r  p o l i t i c a l  o f f i c e  

may  n o t i f y  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  o f  t h e  d e c l a r a t i o n  o f  c a n d i d a c y .  

 A  s t a f f  memb er  who  becomes  a  c and ida t e  f o r  pub l i c  o f f i c e  may  a p -

p l y  t o  t h e  b o a r d  f o r  a  l e a v e  o f  a b s e n c e  w i t h o u t  p a y  f o r  t h e  p u r p o s e  o f  c o n d u c t -

i n g  a  c ampa ign .   Leave  may  no t  be  g r an t e d  i f  t h e  b o a r d  d e t e r mi n e s  t h a t  t h e  

l e a v e  w o u l d  c a u s e  t h e  e mp l o y e e  t o  n o t  p e r f o r m d u t i e s  a s  c o n t r a c t e d .  

 S t a f f  memb er s  who  a r e  e l e c t ed  o r  a p p o i n t e d  t o  a  p u b l i c  o f f i c e  w h i c h  

r e s t r i c t s  t he  emp loy ee ' s  ab i l i t y  t o  comp le t e  c o n t r a c t u a l  o b l i g a t i o n s  s h a l l  b e  

t e rmina t ed .  

 S t a f f  memb e r s  h o l d i n g  p u b l i c  o f f i c e s  w h i c h  i n  t h e  j u d g me n t  o f  t h e  

boa rd  a r e  l e s s  t han  fu l l  t ime  sha l l  r eques t  u n p a i d  l e a v e  f r o m t h e  s u p e r i n t e n d e n t  

a t  l e a s t  one  week  i n  advance .   

 A n  e mp l o y e e  w h o  mu s t  b e  a b s e n t  f r o m s c h o o l  t o  c a r r y  o u t  t h e  d u t i e s  

o f  a  p ub l i c  o f f i c e  mu s t  t ake  a  sho r t  o r  l o n g  t e r m l e a v e  o f  a b s e n c e  w i t h o u t  p a y  

f o r  t h e  d u r a t i o n  o f  t h e  p o l i t i c a l  d u t i e s .  

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  



G A I  S o l i c i t a t i o n s  GAI  

 P e r s o n s  s e e k i n g  t o  s e l l ,  s o l i c i t  o r  d i s p l a y  o n  s c h o o l  p r e mi s e s  a n y  i t e m 

r e q u i r i n g  t h e  e x p e n d i t u r e  o f  d i s t r i c t  f u n d s  mu s t  f i r s t  s e c u r e  p e r mi s s i o n  f r o m 

t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  o r  s u p e r i n t e n d e n t .   A p p o i n t men t s  w i t h  d i s t r i c t  s t a f f  d u r -

i n g  d u t y  h o u r s  s h a l l  b e  h e l d  a t  a  t i me  a p p r o v e d  b y  t h e  a p p r o p r i a t e  s u p e r v i s o r .   

I f  a  v e n d o r  v i o l a t e s  t h i s  p o l i c y ,  t h e  v e n d o r  may  b e  s u s p e n d e d  f r o m mak i n g  a p -

p o i n t men t s  w i t h  a n d  s o l i c i t i n g  s c h o o l  e mp l o y e e s .   N o t i c e s  o f  t h e  s u s p e n s i o n  

s h a l l  b e  p r o v i d e d  t o  d i s t r i c t  a d mi n i s t r a t i v e  p e r s o n n e l ,  t h e  v e n d o r ' s  s u p e r v i s o r  

a n d  t h e  b o a r d .   S o l i c i t a t i o n s  o f  s t u d e n t s  b y  s t a f f  memb e r s  d u r i n g  r e g u l a r  s c h o o l  

h o u r s  f o r  a n y  r e a s o n  o t h e r  t h a n  s c h o o l  s p o n s o r e d  a c t i v i t i e s  a r e  p r o h i b i t e d .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  



GAJ  Gi f t s   (See  JL ,  KH)  GAJ  

 G i f t s  by  S t a f f  Memb er s  

 S t a f f  memb er s  sha l l  no t  g ive  g i f t s  t o  a n y  s t u d e n t  o r  c l a s s  o f  s t u d e n t s  

w h e n  t h e  g i f t s  a r i s e  o u t  o f  a  s c h o o l  s i t u a t i o n ,  c l a s s  o r  s c h o o l - s p o n s o r e d  a c t i v i t y  

u n l e s s  a p p r o v e d  b y  t h e  p r i n c i p a l .  

 G i f t s  t o  S t a f f  Memb er s  

 S t a f f  memb e r s  a r e  p r o h i b i t e d  f r o m r e c e i v i n g  g i f t s  f r o m v e n d o r s ,  s a l e s -

men  o r  o t h e r  s u c h  r e p r e s e n t a t i v e s .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  

GAJ - R Gi f t s   (See  JL ,  KH)  GAJ - R 

 G i f t s  t o  S t a f f  Memb er s  

 I f  a n  e mp l o y e e  o f  t h e  d i s t r i c t  i s  f o u n d  t o  h a v e  a c c e p t e d  a  g i f t  f r o m 

a n y  p e r s o n  a s  o u t l i n e d  i n  t h i s  p o l i c y ,  t h e  e mp l o y e e  may  b e  s u b j e c t  t o  d i s c i p l i -

n a r y  a c t i o n .  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  b e  r e s p o n s i b l e  f o r  t h e  a d mi n i s t r a t i o n  o f  t h i s  

p o l i c y .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  



GA K  Pe rso n n e l  R eco rd s   ( S e e  G A C D ,  G B I ,  C E I ,  C G I  a n d  G C I )  G A K  

 P e r s o n n e l  f i l e s  r e q u i r e d  b y  t h e  d i s t r i c t  s h a l l  b e  c o n f i d e n t i a l  a n d  i n  t h e  

c u s t o d y  o f  t h e  a p p ro p r i a t e  b u i l d i n g  s u p e r v i s o r  a n d / o r  t h e  s u p e r i n t e n d en t .   

E mp l o y e e s  h av e  t h e  r i g h t  t o  i n s p e c t  t h e i r  f i l e s  u p o n  p r o p e r  n o t i c e  u n d e r  t h e  

s u p e r v i s i o n  o f  a n  a p p r o p r i a t e  s u p e r v i so r .   T h e  c u s t o d i a n  o f  r e c o r d s  s h o u l d  

s c r e en  a l l  r e co rd s  an d  f i l e s  ma in t a ined  b y  t he  d i s t r i c t  p e r i od i ca l l y .  

 A l l  p e r s o n n e l  f i l e s  a n d  e v a l u a t i o n  d o cu m e n t s ,  i n c l u d i n g  t h o s e  s t o r e d  b y  

e l ec t r on i c  me ans ,  sh a l l  b e  ad e qua t e ly  s e cu r ed .  

 Req u e s t s  f o r  R e f e r en ce s  

 U n l e s s  o t h e r w i s e  a l l o w ed  b y  l a w ,  a  r e q u e s t  b y  a  t h i r d  p a r t y  f o r  r e l e a s e  

o f  a n y  p e r s o n n e l  r e c o r d  s h a l l  r e q u i r e  t h e  w r i t t e n  c o n s e n t  o f  t h e  e m p l o y e e ,  a n d  

s h a l l  b e  s u b mi t t e d  t o  t h e  r e c o r d s  c u s t o d i a n  w h o  s h a l l  r e s p o n d  t o  t h e  r e q u e s t  a s  

t he  l a w  a l l o ws .  

 U p o n  r e c e i p t  o f  a  w r i t t e n  r e q u e s t  d i s t r i c t  o f f i c i a l s  m a y  p r o v i d e  

i n f o r m a t i o n  r e g a r d i n g  p a s t  a n d  p r e s e n t  e m p l o y e e s  t o  p r o s p e c t i v e  e m p l o y e r s  i n  

c o m p l i a n c e  w i t h  c u r r e n t  l aw .   I n f o r m a t i o n  t h a t  m a y  b e  p ro v i d e d  w i l l  i n c l u d e :  

e m p l o y m e n t  d a t e ( s ) ;  

j o b  d e s c r i p t i o n  a n d  d u t i e s  w h i l e  i n  t h e  d i s t r i c t ’ s  e m p l o y ;  

l a s t  s a l a r y  o r  w a g e ;  

wag e  h i s t o ry ;  

w h e t h e r  t h e  e m p l o y ee  w a s  v o l u n t a r i l y  o r  i n v o l u n t a r i l y  r e l e a s e d  f r o m 

s e r v i c e  a n d  t h e  r e a s o n s  f o r  t h e  s e p a r a t i o n ;  

w r i t t e n  e m p l o y e e  e v a l u a t i o n s  w h i c h  w e r e  c o n d u c t e d  p r i o r  t o  t h e  

e m p l o y e e ’ s  s e p a r a t i o n  f r o m  t h e  e m p l o y e r  a n d  t o  w h i c h  a n  e m p l o y e e  s h a l l  

b e  g i v en  a  c o p y  u p o n  r e q u e s t .  



GA K  Pe rso n n e l  R eco rd s   ( S e e  G A C D ,  G B I ,  C E I ,  C G I  a n d  G C I )  G A K - 2  

I m m u n i t y  P r o v i d ed  

 U n l e s s  o t h e r w i s e  p r o v i d e d  b y  l aw ,  a n  e m p l o y e r  w h o  r e s p o n d s  i n  w r i t i n g  

t o  a  w r i t t e n  r e q u e s t  c o n c e r n i n g  a  c u r r e n t  o r  f o r m e r  e m p l o y e e  f r o m  a  

p r o s p ec t i v e  e m p l o y e r  o f  t h a t  e m p l o y e e  s h a l l  b e  a b s o l u t e l y  i m m u n e  f r o m c i v i l  

l i a b i l i t y  f o r  d i s c l o s u r e  o f  t h e  i n f o r m a t i o n  n o t e d  a b o v e  t o  w h i ch  a n  e m p l o y e e  

may  h ave  ac c e s s .  

  

A p p r o v e d :    S e p t e m b er  9 ,  2 0 0 2  



G A L  S a l a r y  D e d u c t i o n s  ( F L S A )  G A L  

 The  d i s t r i c t  sha l l  comp ly  w i th  t he  s a l a ry  ba s i s  r equ i r emen t s  o f  t he  Fa i r   

L a b o r  S t a n d a r d s  A c t  ( F L S A ) .   T h e  b o a r d  p r o h i b i t s  a l l  man a g e r s  f r o m mak i n g  

a n y  i mp r o p e r  d e d u c t i o n s  f r o m t h e  s a l a r i e s  o f  e x e mp t  e mp l o y e e s .   E mp l o y e e s  

s h a l l  be  made  aware  o f  t h i s  po l i cy .  

 I f  a n  e mp l o y e e  b e l i e v e s  t h a t  a n  i mp r o p e r  d e d u c t i o n  h a s  b e e n  mad e  t o  h i s  

o r  h e r  s a l a r y ,  t h e  e mp l o y e e  s h o u l d  i mmed ia t e l y  r e p o r t  t h i s  i n f o r ma t i o n  t o  t h e  

s u p e r i n t e n d e n t .  

 R e p o r t s  o f  i mp r o p e r  d e d u c t i o n s  s h a l l  b e  p r o mp t l y  i n v es t i g a t e d .   I f  i t  i s  

d e t e r mi n e d  t h a t  a n  i mp r o p e r  d e d u c t i o n  h a s  o c c u r r e d ,  t h e  e mp l o y e e  s h a l l  b e  

p r o mp t l y  r e i mb u r s e d  f o r  a n y  i mp r o p e r  d e d u c t i o n  mad e .  

 

 

A p p r o v e d :   F e b r u a r y  7 ,  2 0 0 5  



GAN  Trav e l  Ex pen s es  G A N  

 T h e  b o a r d  s h a l l  p r o v i d e  r e i m b u r s e m e n t  f o r  e x p e n s e s  i n c u r r e d  i n  t r a v e l  

r e l a t ed  t o  t h e  p e r f o r m a n c e  a n d  d u t i e s  o f  t h e  d i s t r i c t ' s  e mp l o y e e s  w h e n  a p p r o v e d  

i n  ad v an ce  b y  t h e  su p e r i n t en d e n t .  

 M e a l  e x p e n s e s  w i l l  b e  a l l o w e d  a s  f o l l o w s :  

 M e a l s  r eq u i r e d  f o r  e mp l o y e e s  a t t e n d i n g  o u t  o f  t o w n  m e e t i n g s  w i l l  b e  

r e i mb u r s e d  a t  t h e  r a t e s  l i s t e d  i n  t h e  f o l l o w i n g  p a r a g r a p h s .   A c c o r d i n g  t o  

I n t e r n a l  R e v en u e  C o d e  1 6 2  ( a ) ( 2 ) ,  m e a l s  f o r  t r i p s  t h a t  d o  n o t  r e q u i r e  a n  

i n d i v i d u a l  t o  s t a y  o v e r n i g h t  w i l l  b e  a d d e d  t o  t h e  e mp l o y e e ’ s  r e g u l a r  w a g e s  a n d  

s a l a r y  a n d  s u b j e c t  t o  d e d u c t i o n s  o f  t a x e s  a n d  s o c i a l  s e cu r i t y .   I n  o r d e r  f o r  m e a l  

r e i mb u r s e me n t  t o  b e  ex c l u d ed  f r o m b e i n g  t a x ed ,  t h e  i n d i v i d u a l  mu s t  b e  

t r a v e l i n g  a  d i s t a n c e  t h a t  r eq u i r e s  a n  o v e r n i g h t  s t a y .  

 I n  t h o s e  i n s t a n c e s  wh e r e  an  e mp l o y e e  a t t e n d s  a n  e v e n t  o u t  o f  t o w n  f o r  

l e s s  t h a n  a  f u l l  d ay  a n d  d i n e s ,  t h e  m e a l  r e i mb u r s e m e n t  r a t e  i s  n o t  t o  e x c e e d :  

 B r e a k f a s t       $ 7 . 0 0  

 L u n c h            $ 8 . 0 0  

 D i n n e r          $ 1 5 . 0 0  

 I n  t h o s e  i n s t a n c e s  w h e n  a n  e mp l o y e e  a t t e n d s  a n  e v e n t  o u t  o f  t o w n  f o r  a  

f u l l  d a y  a n d  d i n e s  f o r  a l l  t h r e e  me a l s ,  t h e  da i l y  r a t e  o f  r e i m b u r s e m e n t  i s  n o t  t o  

e x c e e d  $ 3 0 . 0 0 .  

 

A p p r o v e d :   1 2 / 0 1 / 2 0 0 8  



GAN - R  Trav e l  Ex pen s es  G A N - R  

 A u t h o r i z a t i o n  f o r  r e i m b u r s e m e n t  o f  t r a v e l  e x p e n s e s  s h a l l  b e  

c o n s i d e r e d  i n  a d v a n c e  b y  t h e  s u p e r i n t e n d en t .   M o d e  o f  t r a v e l  w i l l  b e  b a s e d  o n ,  

b u t  n o t  l i m i t e d  t o ,  t h e  a v a i l a b i l i t y  o f  t r a n s p o r t a t i o n ,  d i s t a n c e  a n d  n u mb er  o f  

p e r s o n s  t r a v e l i n g  t o g e t h e r .   A  f i r s t  c l a s s  a i r  f a r e  w i l l  b e  r e i m b u r s e d  o n l y  w h e n  

co a ch  sp a ce  i s  n o t  a v a i l ab l e .   

 R e q u e s t s  f o r  r e i m b u r s e m e n t  s h a l l  h a v e  t h e  f o l l o w i n g  a t t a c h e d :   

r e c e i p t s  f o r  t r a n s p o r t a t i o n ,  p a r k i n g ,  h o t e l s  o r  mo t e l s ,  me a l s  a n d  o t h e r  e x p e n se s  

f o r  wh i ch  r e c e ip t s  a r e  o rd i na r i l y  av a i l ab l e .   Fo r  t h e  a u tho r i zed  u s e  o f  a  

p e r s o n a l  c a r ,  i n c l u d i n g  a p p r o v e d  t r a v e l  be t we en  b u i l d ings ,  s t a f f  me mb er s  sh a l l  

be  r e i mbu r s ed  a t  a  m i l e ag e  r a t e  e s t ab l i sh ed  by  t he  s t a t e .   Al l  t r av e l - r e l a t ed  

e x p e n s e s  ( i n c l u d i n g  t h e  a p p r o v e d  t r a v e l  b e t w e e n  b u i l d i n g s )  mu s t  b e  s u b mi t t e d  

t o  t h e  D i s t r i c t  O f f i c e  w i t h i n  6 0  d a y s  o f  t h e  t r a v e l .   R e i m b u r s e m e n t  c l a i m s  

s u b mi t t e d  a f t e r  t h e  6 0 - d a y  l i m i t  w i l l  b e  r e t u r n e d  t o  t h e  e m p l o y ee  u n p a i d .  

 A d u l t  S p o n s o r  E x p e n s e  

 The  bo a rd  sh a l l  co mp ensa t e  adu l t  s p o n s o r s  f o r  m e a l s ,  l o d g i n g  a n d  

t r a n s p o r t a t i o n  e x p en se s  i n c u r r e d  w h i l e  s e r v i n g  a s  s p o n s o r s  f o r  o v e r n i g h t  s c h o o l  

t r i p s .   T h e se  e x p e n s e s  w i l l  b e  g r a n t ed  w h e n  t h e  s p o n s o r s  h a v e  b e e n  s p e c i f i c a l l y  

r e q u e s t e d  b y  t h e  a p p r o p r i a t e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  t o  a c t  i n  t h a t  c ap a c i t y  a n d  t h e  

a d u l t  s p o n s o r s  h a v e  b e e n  i n f o r m e d  b y  t he  p r i n c i p a l  p r i o r  t o  t h e  t r i p  t h a t  t h e i r  

e x p e n s e s  w i l l  b e  c o v e r e d .  

 M i l e a g e  w i l l  b e  p a i d  o n  a  r o u n d  t r i p  ba s i s  a t  t h e  e s t a b l i sh e d  r a t e  f o r  

s c h o o l  e m p l o y e e s .   M i l e a g e  w i l l  b e  a l l o w e d  w h e n  t r a n s p o r t a t i o n  i n  a  s c h o o l  

veh i c l e  i s  no t  av a i l a b l e .  

 

A p p r o v e d :   1 2 / 0 1 / 2 0 0 8  





G A N A    E x p e n s e  R e i m b u r s e m e n t  a n d  C r e d i t  C a r d s  ( S e e  G A N )             G A N A  

 N o n - a d m i n i s t r a t i v e  s t a f f  u s e  o f  a  d i s t r i c t  c r e d i t  c a r d ,  i f  a u t h o r i z e d  b y  t h e  

s t a f f  m e m b e r ’ s  i m m e d i a t e  s u p e r v i s o r ,  s h a l l  b e  c o n f i n e d  t o  n e c e s s a r y  s c h o o l  

b u s i n e s s  a n d  s h a l l  b e  s u b j e c t  t o  a n y  g u i de l i n e s  f o r  s u c h  u se  e s t a b l i s h e d  b y  t h e  

b o a r d  o r  d i s t r i c t  a d m i n i s t r a t i o n .   U n l e s s  o t h e r w i s e  s p e c i f i e d  i n  g u i d e l i n e s  

e s t a b l i s h e d  p u r s u a n t  t o  t h i s  p o l i c y ,  s t a f f  me m b e r s  s h a l l  r e t a i n  a n y  r e c e i p t ( s )  f o r  

d i s t r i c t  c r e d i t  c a r d  e x p e n d i t u r e ( s )  a n d  s h a l l  p r o v i d e  t h e m  t o  t h e  s t a f f  m e m b e r ’ s  

i m m e d i a t e  s u p e r v i s o r  a s  s o o n  a s  p r a c t i c a b l e  f o l l o w i n g  t h e  e x p e n d i t u r e .    

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  m a y  d e s i g n a t e  a d m i n i s t r a t i v e  a n d  o t h e r  s t a f f  m e m b e r s  

t o  w h o m a  d i s t r i c t  c r e d i t  c a r d  w i l l  b e  i s s u e d .   T h e  b o a r d  s h a l l  a n n u a l l y  p r e s c r i b e  

l i m i t s  a n d  r e s t r i c t i o n s  o n  t h e  u s e  o f  d i s t r i c t  c r e d i t  c a r d s  a n d  s h a l l  mo n i t o r  

m o n t h l y  r e c e i p t s  a n d  r e i m b u r s e m e n t  e x p e n s e s .   I n  n o  c a s e  w i l l  c r e d i t  c a r d  

e x p e n d i t u r e s  i n  e x c e s s  o f  $ _ _ _ _ _ _  i n  o n e  { m o n t h / y e a r }  b e  a u t h o r i z e d  f o r  a n y  

n o n - a d m i n i s t r a t i v e  s t a f f  m e m b e r  w i t h o u t  t h e  p r i o r  a p p r o v a l  o f  t h e  

s u p e r i n t e n d e n t .   

 A c c o u n t i n g s  o f  d i s t r i c t  c r e d i t  c a r d  u s e  s h a l l  b e  p r o v i d e d  t o  t h e  b o a r d  f o r  

r e v i e w  o n  a  m o n t h l y  b a s i s ,  a n d  a  r e c o r d  o f  d i s t r i c t  c r e d i t  c a r d  u sa g e  s h a l l  b e  

m a i n t a i n e d .   E x p e n s e s  f o r  d i s t r i c t  t r a v e l  i n  p e r s o n a l  v e h i c l e s  o r  e x t e n d e d  t r a v e l  

i n c u r r e d  i n  t h e  p e r f o r m a n c e  o f  o f f i c i a l  d u t i e s  s h a l l  b e  r e i m b u r s e d  i n  a c c o r d a n c e  

w i t h  t h e  p r o v i s i o n s  o f  G A N .  

Approved: 8/14
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G A O  M a i n t a i n i n g  P r o p e r  C o n t r o l  ( S e e  J G F B  a n d  G A A F )  G A O  

 E a c h  e m p l o y e e  i s  r e s p o n s i b l e  f o r  m a i n t a i n i n g  p r o p e r  c o n t r o l  i n  t h e  

s c h o o l .   U n l e s s  o t h e r w i s e  s p e c i f i e d  i n  b o a r d  p o l i c y ,  a n  e mp l o y e e  m a y  u s e  

r e a s o n a b l e  f o r c e  n e c e s s a r y  t o  w a r d  o f f  a n  a t t a c k ,  t o  p r o t e c t  a  s t u d e n t  o r  a n o t h e r  

p e r s o n ,  o r  t o  q u e l l  a  d i s t u r b a n ce  w h i c h  t h r e a t e n s  p h y s i c a l  i n j u r y  t o  o t h e r s .  

A p p r o v e d :   8 / 1 4  



GAO Sta f f  Respons ib i l i t i e s  f or  D i sc ip l ine  GAO 

 E a c h  e mp l o y e e  b e a r s  a  r e s p o n s i b i l i t y  f o r  ma i n t a i n i n g  p r o p e r  c o n t r o l  a n d  

d i s c i p l i ne  i n  t he  s choo l .   An  emp loy ee  may  u se  such  r e spons ib l e  f o r ce  a s  i s  n e -

ce s s a ry  t o  wa rd  o f f  an  a t t a ck ,  t o  p ro t ec t  ano the r  pe r son ,  t o  que l l  a  d i s t u r bance  

t h r e a t e n i n g  p h y s i c a l  i n j u r y  t o  o t h e r s  o r  t o  o b t a i n  p o s s e s s i o n  o f  w e a p o n s  o r  o t h -

e r  d a n g e r o u s  o b j e c t s  i n  t h e  p o s s e s s i o n  o r  i n  t h e  c o n t r o l  o f  a  s t u d e n t .   A l l  d i s -

c i p l i n a r y  a c t i o n s  a n d  me t h o d s  i n v o k e d  b y  emp loy ees  sha l l  be  r ea so n ab l e  and  

j u s t  a n d  i n  a c c o r d a n c e  w i t h  e s t a b l i s h e d  b o a r d  p o l i c y  

 T h e  b o a r d  a n d  a d mi n i s t r a t i o n  r ec o g n i z e  r e s p o n s i b i l i t y  i n  s u p p o r t i n g  

t e ach e r s  i n  t he  ma in t enance  o f  app rop r i a t e  c o n t r o l  a n d  d i s c i p l i n e  i n  t h e  c l a s s -

r o o m. ,   E a c h  t e a c h e r  i s  r e s p o n s i b l e  f o r  r e p o r t i n g  t o  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  t h e  

n a me  o f  n a y  p e r s o n  w h o  i s  i n  a p p a r e n t  ne e d  o f  a t t e n t i o n  b y  s p e c i a l i z e s  p e r s o n -

n e l .  

 

A p p r o v e d :   1 0 - 2 8 - 9 6  

 

G A O - R  S t a f f  P r o t e c t i o n  GAO-R 

 P e r s o n a l  I n j u r y  B e n e f i t s  

 Wheneve r  a  t e ache r  o r  o the r  emp loy ee  i s  ab sen t  f r om schoo l  because  

o f  p e r s o n a l  i n j u r y  r e s u l t i n g  f r o m a n  a s s a u l t  o n  s c h o o l  p r o p e r t y  o r  a t  a  s c h o o l -

sponso red  even t ,  t he  t e ache r  o r  emp loy ee  w i l l  be  pa id  fu l l  s a l a ry  l e s s  t he  

a mo u n t  o f  a n y  w o r k e r ’ s  c o mp e n s a t i o n  o r  d i s t r i c t  d i s ab i l i t y  i n su rance  r ece ived  

d u e  t o  s u c h  i n j u r y  u n t i l  t h e  t e r mi n a t i o n  o f  t h e  e mp l o y men t  c o n t r a c t .   N o  p a r t  o f  

s u ch  cove red  absence  w i l l  be  cha rgeab l e  t o  annua l  s i ck  l e ave .  

 



G A O - R  S t a f f  P r o t e c t i o n  G A O - R - 2  

 T h e  b o a r d .  H o w e v e r ,  s h a l l  h a v e  t h e  r i g h t  t o  h a v e  t h e  e mp l o y e e  e x -

a mi n e d  b y  a  p h y s i c i a n  d e s i g n a t e d  b y  t he  b o a r d  f o r  t h e  p u r p o s e  o f  e s t a b l i s h i n g  

t h e  l eng th  o f  t ime  t he  emp loy ee  may  be  ab s e n t ,  a n d  t h e  b o a r d  s h a l l  mak e  i t s  d e -

c i s i o n  o n  t h e  b a s i s  o f  t h e  p r o f e s s i o n a l  o p i n i o n  o f  s a i d  p h y s i c i a n .  

 T h e  b o a r d ,  i n  i t s  d i s c r e t i o n  a n d  u p o n  p r o p e r  i n v e s t i g a t i o n  o f  a l l  f a c t s  

o f  t h e  i n c i d e n t ,  s h a l l  p r o v i d e  f u l l  s u p p o r t ,  i n c l u d i n g  i t s  l e g a l  c o u n s e l ,  f o r  a n y  

a s s au l t  upon  a  t e ache r  a c t i ng  i n  t h e  d i s c h a r g e  o f  o f f i c i a l  s c h o o l  d u t i e s  o r  a n y  

a s s au l t  a s  a  r e su l t  o f  a  s choo l - r e l a t ed  i nc iden t  a r i s i ng  ou t  o f  t he  d i s cha r ge  o f  

o f f i c i a l  du t i e s .  

 

A p p r o v e d :   J u l y  1 1 ,  1 9 8 8  

  



G A O A    D r u g  a n d  A l c o h o l  F re e  W o r k p l a c e  ( S e e  L D D )  G A OA  

 M a i n t a i n i n g  a  d r u g  f r e e  w o r k  p l a c e  i s  i m p o r t a n t  i n  e s t a b l i s h i n g  a n  

a p p r o p r i a t e  l e a r n i n g  e n v i r o n m e n t  f o r  t h e  s t u d e n t s  o f  t h e  d i s t r i c t .   U n l e s s  

o t h e r w i s e  s p e c i f i e d  i n  t h i s  p o l i c y ,  t h e  u n l a w f u l  m a n u f a c t u r e ,  d i s t r i b u t i o n ,  s a l e ,  

d i s p e n s a t i o n ,  p o s s e s s i o n ,  o r  u s e  o f  a  c o n t r o l l e d  s u b s t a n c e  i s  p r o h i b i t e d  a t  

s c h o o l ,  o n  o r  i n  s c h o o l  d i s t r i c t  p r o p e r t y ;  a n d  a t  s c h o o l  s p o n s o r e d  a c t i v i t i e s ,  

p r o g r a m s ,  a n d  e v e n t s .   P o s s e s s i o n  a n d / o r  u s e  o f  a  c o n t r o l l e d  s u b s t a n c e  b y  a n  

e m p l o y e e  f o r  t h e  p u r p o s e s  o f  t h i s  p o l i c y  s h a l l  o n l y  b e  p e r m i t t e d  i f  s u c h  

s u b s t a n c e  w a s  o b t a i n e d  d i r ec t l y ,  o r  p u r s u a n t  t o  a  v a l i d  p r e s c r i p t i o n  o r  o r d e r  

i s s u e d  t h e r e t o ,  f r o m  a  p e r s o n  l i c e n s e d  b y  t h e  s t a t e  t o  d i s p e n s e ,  p r e s c r i b e ,  o r  

a d m i n i s t e r  c o n t r o l l e d  s u b s t an ce s  a n d  a n y  u s e  i s  i n  a c c o r d a n c e  w i t h  l a b e l  

d i r e c t i o n s .

 A l t e r n a t i v e  I  

 A s  a  c o n d i t i o n  o f  e m p l o y m e n t  i n  t h e  d i s t r i c t ,  e m p l o y e e s  s h a l l  a b i d e  b y  

t h e  t e r m s  o f  t h i s  p o l i c y .  

 E mp l o y e e s  s h a l l  n o t  u n l a w f u l l y  m a n u f a c t u r e ,  d i s t r i b u t e ,  d i s p e n s e ,  

p o s s e s s ,  a n d / o r  u s e  c o n t r o l l e d  s u b s t a n c e s  i n  t h e  w o r k p l a c e .  

 A n y  e m p l o y e e  w h o  i s  c o n v i c t e d  u n d e r  a  c r i m i n a l  d r u g  s t a t u t e  f o r  a  

v i o l a t i o n  o c c u r r i n g  a t  t h e  w o r k p l a c e  m u s t  n o t i f y  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  o f  t h e  

c o n v i c t i o n  w i t h i n  f i v e  d a y s  a f t e r  t h e  c o n v i c t i o n .   T h e  s u p e r i n t e n d en t  s h a l l  t h e n  

e n s u r e  t h a t  n o t i c e  o f  s u c h  c o n v i c t i o n  i s  g i v e n  t o  a n y  g r a n t i n g  a g e n c y  w i t h i n  1 0  

d a y s  o f  r e c e i v i n g  n o t i c e  t h e r e o f .  

 W i t h i n  3 0  d a y s  a f t e r  t h e  n o t i c e  o f  c o n v i c t i o n  i s  r e c e i v e d ,  t h e  s c h o o l  

d i s t r i c t  w i l l  t ak e  a p p r o p r i a t e  a c t i o n  w i t h  t h e  e m p l o y e e .   S u c h  a c t i o n  m a y  

i n c l u d e ,  s u s p e n s i o n ,  p l a c e m e n t  o n  p r o b a t i o n a r y  s t a t u s ,  o r  o t h e r  d i s c i p l i n a r y   
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a c t i o n  i n c l u d i n g  t e r m i n a t i o n .   A l t e r n a t i v e l y ,  o r  i n  a d d i t i o n  t o  a n y  a c t i o n  s h o r t  

o f  t e r m i n a t i o n ,  t h e  e m p l o y e e  m a y  b e  r e q u i r e d  t o  p a r t i c i pa t e  s a t i s f a c t o r i l y  i n  a n   

a p p r o v e d  d r u g  a b u s e  a s s i s t a n c e  o r  r e h ab i l i t a t i o n  p r o g r a m  a s  a  c o n d i t i o n  o f  

c o n t i n u ed  e m p l o y m e n t .   T h e  e m p l o y e e  s h a l l  b e a r  t h e  c o s t  o f  p a r t i c i p a t i o n  i n  

s u c h  p r o g r a m .  E a c h  e m p l o y e e  i n  t h e  d i s t r i c t  s h a l l  b e  g i v e n  a  c o p y  o f  t h i s  p o l i c y .  

 T h i s  p o l i c y  i s  i n t e n d e d  t o  i m p le me n t  t h e  r e q u i r e me n t s  o f  t h e  f e d e r a l  

r e g u l a t i o n s  p r o m u l g a t e d  u n d e r  t h e  D r u g  F re e  W o r k p l a c e  A c t  o f  1 9 8 8 .   I t  i s  n o t  

i n t e n d e d  t o  s u p p l a n t  o r  o t h e r w i s e  d i m i n i s h  d i s c i p l i n a r y  a c t i o n s  w h i c h  may  b e  

t a k e n  u n d e r  b o a r d  p o l i c i e s  o r  t h e  n e g o t i a t e d  a g r e e m e n t .  

 M a i n t a i n i n g  a  d r u g  f r e e  w o r k p l a c e  i s  i m p o r t a n t  i n  e s t a b l i s h i n g  a n  

a p p r o p r i a t e  l e a r n i n g  e n v i r o n m e n t  f o r  t h e  s t u d e n t s  o f  t h e  d i s t r i c t .   T h e  u n l a w f u l  

m a n u f a c t u r e ,  d i s t r i b u t i o n ,  d i s p e n s a t i o n ,  p o s s e s s i o n ,  o r  u s e  o f  a  c o n t r o l l e d  

s u b s t a n c e  i s  p r o h i b i t e d  i n  t h e  d i s t r i c t .  

 A l t e r n a t i v e  I I  

 A s  a  c o n d i t i o n  o f  e m p l o y m e n t  i n  t h e  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  p r o g r a m ,  w h i c h  

i s  w h o l l y  o r  p a r t i a l l y  f u n d e d  w i t h  f e d e r a l  g r a n t  m o n i e s ,  e m p l o y e e s  i n  t h e  

p r o g r a m  s h a l l  a b i d e  b y  t h e  t e r m s  o f  t h i s  p o l i c y .  

 E mp l o y e e s  i n  t h e  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  p r o g r a m  s h a l l  n o t  u n l a w f u l l y  

m a n u f a c t u r e ,  d i s t r i b u t e ,  d i s p e n s e ,  p o s s e s s ,  o r  u s e  c o n t r o l l e d  s u b s t a n c e s  i n  t h e  

w o r k p l a c e .  

 A n y  e mp l o y e e  i n  t h e  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  p r o g r a m  w h o  i s  c o n v i c t e d  u n d e r  a  

c r i m i n a l  d r u g  s t a t u t e  f o r  a  v i o l a t i o n  oc c u r r i n g  a t  t h e  w o r k p l a c e  m u s t  n o t i f y  t h e  

s u p e r i n t e n d e n t  o f  t h e  c o n v i c t i o n  w i t h i n  f i v e  d a y s  a f t e r  t h e  c o n v i c t i o n .  
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  T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  t h e n  e n s u r e  t h a t  n o t i c e  o f  s u c h  c o n v i c t i o n  i s  g i v e n  t o  

a n y  g r a n t i n g  a g e n c y  w i t h i n  1 0  d a y s  o f  r e c e i v i n g  n o t i c e  t h e r e o f .   

          W i t h i n  3 0  d ay s  a f t e r  t h e  n o t i c e  o f  c o n v i c t i o n  i s  r e c e i v e d ,  t h e  s c h o o l  

d i s t r i c t  w i l l  t ak e  a p p r o p r i a t e  a c t i o n  w i t h  t h e  e m p l o y e e .   S u c h  a c t i o n  m a y  

i n c l u d e  t h e  i n i t i a t i o n  o f  t e r m i n a t i o n  p r o c e e d i n g s ,  su sp e n s i o n ,  p l a c e me n t  o n  

p r o b a t i o n a r y  s t a t u s ,  o r  o t h e r  d i s c i p l i n a r y  a c t i o n .   A l t e r n a t i v e l y ,  o r  i n  a d d i t i o n  

t o  a n y  o t h e r  a c t i o n  s h o r t  o f  t e r m i n a t i o n ,  t h e  e m p l o y e e  m a y  b e  r e q u i r e d  t o  

p a r t i c i p a t e  s a t i s f a c t o r i l y  i n  a n  a p p r o v e d  d r u g  a b u s e  a s s i s t a n c e  o r  r e h a b i l i t a t i o n  

p r o g r a m  a s  a  c o n d i t i o n  o f  c o n t i n u e d  e m p l o y m e n t .   T h e  e m p l o y e e  s h a l l  b e a r  t h e  

c o s t  o f  p a r t i c i p a t i o n  i n  s u c h  p r o g r a m .  

 E a c h  e m p l o y e e  i n  t h e  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  s h a l l  b e  g i v en  a  c o p y  o f  t h i s  

p o l i c y .  

 T h i s  p o l i c y  i s  i n t e n d e d  t o  i m p le me n t  t h e  r e q u i r e me n t s  o f  t h e  f e d e r a l  

r e g u l a t i o n s  p r o m u l g a t e d  u n d e r  t h e  D r u g  F re e  W o r k p l a c e  A c t  o f  1 9 8 8 .   I t  i s  n o t  

i n t e n d e d  t o  s u p p l a n t  o r  o t h e r w i s e  d i m i n i s h  d i s c i p l i n a r y  a c t i o n s  w h i c h  may  b e  

t a k e n  u n d e r  b o a r d  p o l i c i e s  o r  t h e  n e g o t i a t e d  a g r e e m e n t .  

A p p r o v e d :   8 / 1 4  



G A O B  D r u g - F r e e  S ch o o l s   ( S e e  J D D A  a n d  L D D )  G A O B  

 T h e  p o s s e s s i o n ,  u s e ,  s a l e ,  d i s t r i b u t i o n ,  o r  b e i n g  u n d e r  t h e  i n f l u e n c e  o f  

c o n t r o l l e d  s u b s t a n c e s  a n d / o r  a l c o h o l  b y  s c h o o l  e m p l o y e e s  a t  s c h o o l ;  o n ,  i n ,  o r  

w h i l e  u t i l i z i n g  s c h o o l  p r o p e r t y ;  o r  a t  s c h o o l  s p o n s o r e d  a c t i v i t i e s ,  p r o g r a m s ,  o r  

e v e n t s  i s  p r o h i b i t e d .  

 E mp l o y e e  C o n d u c t  

A s  a  c o n d i t i o n  o f  c o n t i n u ed  e m p lo y me n t  i n  t h e  d i s t r i c t ,  a l l  

e m p l o y e e s  s h a l l  a b i d e  b y  t h e  t e r m s  o f  t h i s  p o l i c y .   E mp l o y e e s  s h a l l  n o t  

m a n u f a c t u r e ,  d i s t r i b u t e ,  d i s p e n s e ,  p o s s e s s ,  u s e ,  a n d / o r  b e  u n d e r  t h e  i n f l u en c e  

o f  i l l i c i t  d r u g s ,  c o n t r o l l e d  s u b s t a n c e s ,  a n d / o r  a l c o h o l i c  b ev e r a g e s  a t  s c h o o l ;  

o n ,  i n ,  o r  w h i l e  u t i l i z i n g  s c h o o l  p r o p e r t y ;  o r  a t  s c h o o l  s p o n s o r e d  a c t i v i t i e s ,  

p r o g r a m s ,  o r  e v e n t s .    

P o s s e s s i o n ,  u s e ,  a n d / o r  b e i n g  u n d e r  t h e  i n f l u en c e  o f  a  c o n t r o l l e d  

s u b s t a n c e  b y  a n  e m p l o y e e  f o r  t h e  p u r p o s e s  o f  t h i s  p o l i c y  s h a l l  o n l y  b e  

p e r m i t t e d  i f  s u c h  s u b s t an c e  w a s :   

1 . O b t a i n e d  d i r e c t l y  f r o m,  o r  p u r s u an t  t o  a  v a l i d  p r e s c r i p t i o n  o r  

o r d e r ,  i s s u e d  t o  s u c h  e mp l o y e e  f r o m  a  p e r s o n  l i c e n s e d  b y  t h e  

s t a t e  t o  d i s p e n s e ,  p r e s c r i b e ,  o r  a d m i n i s t e r  c o n t r o l l e d  s u b s t a n ce s ;  

a n d

2 . U s e d ,  i f  a t  a l l ,  i n  a c c o r d a n c e  w i t h  l a b e l  d i r e c t i o n s .    

C o m p l i a n c e  w i t h  t h e  t e r m s  o f  t h i s  p o l i c y  i s  m a n d a t o r y .   E m p l o y e e s  

w h o  a r e  f o u n d  v i o l a t i n g  t h e  t e r m s  o f  t h i s  p o l i c y  w i l l  b e  r e p o r t e d  t o  t h e  

a p p r o p r i a t e  l a w  e n f o r c e m e n t  o f f i c e r s .   A d d i t i o n a l l y ,  a n  e m p l o y e e  w h o  v i o l a t e s  

t h e  t e r m s  o f  t h i s  p o l i c y  m ay  b e  s u b j e c t  t o  a n y  o r  a l l  o f  t h e  f o l l o w i n g  s a n c t i o n s :  

1 .  S h o r t  t e r m s u s p e n s i o n  w i t h  p a y ;  
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2 .  S h o r t  t e r m s u s p e n s i o n  w i t h o u t  p a y ;  

3 .  L o n g  t e r m s u s p e n s i o n  w i t h o u t  p a y ;  

4 .  R e q u i r e d  p a r t i c i p a t i o n  i n  a  d r u g  a n d  a l c o h o l  e d u ca t i o n ,  t r e a t m e n t ,    
    c o u n s e l i n g ,  o r  r e h ab i l i t a t i o n  p r o g r a m ;  

5 .  T e r m i n a t i o n  o r  n o n r e n e w a l  o f  e m p l o y me n t  r e l a t i o n s h i p .  

P r i o r  t o  a p p l y i n g  s a n c t i o n s  u n d e r  t h i s  p o l i c y ,  e m p l o y e e s  w i l l  b e  

a f f o r d e d  a n y  d u e  p r o c e s s  r i g h t s  t o  w h i c h  t h e y  a r e  e n t i t l e d  u n d e r  t h e i r  c o n t r a c t s   

o r  t h e  p r o v i s i o n s  o f  K a n s a s  l a w .   N o t h i n g  i n  t h i s  p o l i c y  i s  i n t e n d e d  t o  d i mi n i s h  

t h e  r i g h t  o f  t h e  d i s t r i c t  t o  t a k e  a n y  o t h er  d i s c i p l i n a r y  a c t i o n .   T h i s  p o l i c y  i s  n o t  

i n t e n d e d  t o  c h a n g e  a n y  r i g h t ,  d u t y ,  o r  r e s p o n s i b i l i t i e s  i n  t h e   c u r r e n t  n e g o t i a t e d  

ag r ee me n t .  

I f  i t  i s  a g r e e d  t h a t  a n  e mp l o y e e  s h a l l  e n t e r  i n t o  a n d  c o mp l e t e  a  d r u g  

e d u c a t i o n  o r  r e h a b i l i t a t i o n  p r o g r a m ,  t h e  c o s t  o f  s u c h  p r o g r a m  w i l l  b e  b o r n e  b y  

t h e  e m p l o y e e .   A  l i s t  o f  a r e a  d r u g  a n d  a l c o h o l  c o u n s e l i n g  a n d  r e h a b i l i t a t i o n  

p r o g r a m s ,  a l o n g  w i t h  n a m e s  a n d  a d d r e s s e s  o f  c o n t a c t  p e r s o n s  f o r  t h e  p r o g r a m s ,  

i s  o n  f i l e  w i t h  t h e  b o a r d  c l e r k .  

E mp l o y e e s  a r e  r e s p o n s i b l e  f o r  c o n t a c t i n g  t h e  d i r e c t o r s  o f  t h e  

p r o g r a m s  t o  d e t e r m i n e  t h e  c o s t  a n d  l e n g t h  o f  t h e  p r o g r a m  a n d  f o r  e n r o l l i n g  i n  

t h e  p r o g r a m s .   I f  p a r t i c i p a t i o n  i n  s u c h  a  p r o g r a m  i s  r e q u i r e d  a s  a  c o n d i t i o n  o f  

c o n t i n u ed  e m p l o y m e n t ,  c o p i e s  o f  a n y  d o cu me n t a t i o n  r e l a t ed  t o  e n r o l l m e n t  i n  

a n d  a t t e n d a n c e  i n  s u c h  p r o g r a m  s h a l l  b e  m a d e  a v a i l ab l e  t o  t h e  b o a r d  a n d / o r  

a d m i n i s t r a t i o n  u p o n  r e q u e s t .  

A  c o p y  o f  t h i s  p o l i c y  s h a l l  b e  p r o v i d e d  t o  a l l  e m p l o y e e s .  

A p p r o v e d :   8 / 1 4



GAOC 

G A O C  U s e  o f  T o b a c c o  P ro d u c t s  a n d  E l e c t r o n i c  C i g a r e t t e s  ( S e e  J C D A A )   

 T h e  u s e  o f  t o b a c c o  p r o d u c t s  i n  a n y  f o r m  a n d / o r  e l e c t r o n i c  c i g a r e t t e s  i s  

p r o h i b i t e d  i n  a n y  sch o o l  b u i l d i n g  o w n ed  o r  o p e r a t e d  b y  t h e  d i s t r i c t  a n d  i n  

s c h o o l  v e h i c l e s .   { A n y  u s e  o f  t o b a c c o  p r o d u c t s  o r  e l e c t ro n i c  c i g a r e t t e s  o n  

d i s t r i c t  p r o p e r t y  s h a l l  b e  o n l y  i n  a r e a s  d e s i g n a t e d  f o r  s u c h  p u r p o s e . }    

A p p r o v e d :   8 / 1 4  



G A O D  D r u g  a n d  A l c o h o l  T e s t i n g  GAOD 

 A l l  d i s t r i c t  e mp l o y e e s  p e r f o r mi n g  j o b  f u n c t i o n s  w h i c h  r e q u i r e  t h e  e m-

p l o y e e  t o  ma i n t a i n  a  c o mmer c i a l  d r i v e r ' s  l i c e n s e  s h a l l  b e  t e s t e d  f o r  a l c o h o l  a n d  

d r u g s  a s  r e q u i r e d  b y  c u r r e n t  f e d e r a l  l a w .   B o a r d  a p p r o v e d  r u l e s  a n d  r e g u l a t i o n s  

n e c e s s a r y  t o  i mp l e me n t  t h e  t e s t i n g  p r o g r a m s h a l l  b e  o n  f i l e  w i t h  t h e  c l e r k .  

 Each  new  emp loy ee  who  i s  r equ i r ed  t o  u n d e r g o  a l c o h o l  a n d  d r u g  t e s t -

i n g  s h a l l  b e  g i v e n  a  c o p y  o f  t h e  a p p r o p r i a t e  r e g u l a t i o n s .  

 Each  new  emp loy ee  sha l l  be  i n fo rmed  t ha t  comp l i ance  w i th  t he  r e -

q u i r e d  e l e me n t s  o f  t h e  t e s t i n g  p r o g r a m i s  a  c o n d i t i o n  o f  e mp l o y men t  a s  a  d r i v e r  

i n  t h e  d i s t r i c t .   A l l  e mp l o y e e s  s h a l l  b e  i n f o r me d  o f  t h i s  p o l i c y  o n  a n  a n n u a l  b a -

s i s .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  



G A O E  W o r k e r s  C o m p e n s a t i o n   ( S e e  K F D )  G A OE  

 T h e  d i s t r i c t  w i l l  p a r t i c i p a t e  i n  w o r k e r s  c o m p e n s a t i o n  a s  r e q u i r e d  b y  

c u r r e n t  s t a t u t e .   T h e  c o m b i n e d  w o r k e r s  c o m p e n s a t i o n  b e n e f i t s  a n d  s a l a r y  

r e c e i v e d  u n d e r  a l l o w e d  p a i d  l e a v e  s h a l l  n o t  e x c e e d  o n e  f u l l  d ay ' s  p ay .  

 A l l  e m p l o y e e s  o f  t h e  d i s t r i c t  s h a l l  b e  c o v e r e d  b y  w o r k e r s  c o mp e n s a t i o n .   

W o r k e r s  c o m p e n s a t i o n  c o v e r a g e  i s  p r o v i d e d  f o r  a l l  e m p l o y e e s  r e g a r d l e s s  o f  

a s s i g n m e n t ,  l e n g t h  o f  a s s i g n m e n t ,  a n d / o r  h o u r s  w o r k e d  p e r  d a y .   B e n e f i t s  a r e  f o r  

p e r s o n a l  i n j u r y  f r o m  a c c i d e n t  o r  i n d u s t r i a l  d i s e a s e s  a r i s i n g  o u t  o f  a n d  i n  t h e  

c o u r s e  o f  e m p l o y m e n t  i n  t h e  d i s t r i c t .  

 A n  i n j u r e d  e m p l o y e e  m u s t  n o t i f y  t h e  d e s i g n a t e d  e m p l o y e r ’ s  w o r k e r s  

c o m p e n s a t i o n  c o o r d i n a t o r  o r ,  i f  t h e  c o o r d i n a t o r  i s  u n a v a i l a b l e ,  h i s  o r  h e r  

s u p e r v i s o r  w i t h i n  2 0  d a y s  o f  t h e  i n j u r y  o r  w i t h i n  2 0  d a y s  o f  r e p e t i t i v e  t r a u m a  i n  

o r d e r  t o  b e  e l i g i b l e  f o r  b en e f i t s .  

 T h e  w o r k e r s  c o m p e n s a t i o n  p l a n  w i l l  p r o v i d e  c o v e r a g e  f o r  m e d i c a l  

e x p e n s e s  a n d  w a g e s  t o  t h e  e x t e n t  r e q u i r ed  b y  s t a t u t e  t o  t h o s e  e m p l o y e e s  w h o  

q u a l i f y ;  h o w e v e r ,  t h e  a m o u n t  o f  w o r k e r s  c o m p e n s a t i o n  b en e f i t s  a n d  p a i d  l e a v e  

b e n e f i t s  s h a l l  n o t  e x c e e d  a  r e g u l a r  d a i l y  r a t e  o f  p a y .   A n  e m p l o y e e  u s i n g  p a i d  

l e a v e  i n  c o mb i n a t i o n  w i t h  w o r k e r s  c o m p e n s a t i o n  w i l l  b e  c h a r g ed  f o r  o n e  f u l l  o r  

p a r t i a l  d a y  o f  p a i d  l e a v e ,  a s  p r o v i d e d  f o r  i n  t h e  a p p l i c a b l e  l e a v e  p o l i c y  o r  t h e  

n e g o t i a t ed  a g r e e m e n t ,  f o r  e a c h  d a y  o f  a b s en c e  u n t i l  t h e  e m p l o y e e ’ s  p a i d  l e a v e  i s  

e x h a u s t e d .  
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 A n y  e mp l o y e e  w h o  i s  o f f  w o r k  a n d  r e c e i v i n g  w o r k e r s  c o mp e n s a t i o n  

b e n e f i t s  s h a l l  b e  r e q u i r ed  t o  p r o v i d e  t h e  d e s i g n a t e d  w o r k e r s  c o m p e n s a t i o n  

c o o r d i n a t o r  w i t h  a  w r i t t e n  d o c t o r ’ s  r e l e a s e  b e f o r e  t h e  e m p l o y e e  i s  a l l o w e d  t o  

r e t u r n  t o  w o r k .   I n  a d d i t i o n ,  s h o u l d  t h e  e m p l o y e e  b e  r e l e a s e d  t o  r e t u r n  t o  w o r k  

b y  a  d o c t o r  a n d  f a i l  t o  d o  s o ,  a l l  b en e f i t s  u n d e r  p a i d  l e a v e  s h a l l  t e r m i n a t e ,  a n d  

t h o s e  b e n e f i t s  u n d e r  w o r k e r s  c o mp e n s a t i o n  s h a l l  b e  r e s t r i c t e d  a s  p r o v i d e d  b y  

c u r r e n t  s t a t u t e .  

 W h e n e v e r  a n  e m p l o y e e  i s  a b s e n t  f r o m w o r k  a n d  i s  r e c e i v i n g  w o r k e r s  

c o m p e n s a t i o n  b e n e f i t s  d u e  t o  a  w o r k - r e l a t ed  i n j u r y  o r  i s  r e c e i v i n g  d i s t r i c t  p a i d  

d i s a b i l i t y  i n s u r a n ce ,  t h e  e m p l o y e e  m a y  u s e  a v a i l a b l e  p a i d  l e a v e  t o  s u p p l e m e n t  

t h e  w o r k e r s  c o m p e n s a t i o n  o r  d i s t r i c t  p a i d  d i s a b i l i t y  i n s u r a n c e  p a y me n t s .   

W o r k e r s  c o mp e n s a t i o n  b e n e f i t s  a n d  F M L A  b e n e f i t s  p r o v id e d  i n  a  b o a r d  a p p r o v e d  

p l a n  s h a l l  r u n  c o n cu r r e n t l y  i f  b o t h  a r e  a p p l i c a b l e .   

 I n  n o  e v e n t  s h a l l  t h e  e m p l o y e e  b e  e n t i t l e d  t o  a  c o m b i n a t i o n  o f  w o r k e r s  

c o m p e n s a t i o n  b e n e f i t s ,  d i s t r i c t  p a i d  d i s a b i l i t y  i n s u r a n c e ,  a n d  s a l a r y  i n  e x c e s s  o f  

h i s / h e r  f u l l  s a l a r y .   A v a i l a b l e  p a i d  l e a v e  m a y  b e  u s e d  f o r  t h i s  p u r p o s e  u n t i l  1 )  

a v a i l ab l e  p a i d  l e a v e  b e n e f i t s  a r e  e x h a u s t e d ;  2 )  t h e  e m p l o y e e  r e t u r n s  t o  w o r k ;  3 )  

t h e  e m p l o y e e  i s  r e l e a s e d  b y  t h e  m e d i c a l  p r o v i d e r  a n d  a  p o s i t i o n  i s  o f f e r e d  b y  t h e  

e m p l o y e r ,  b u t  t h e  e m p l o y e e  d e c l i n e s  t o  r e t u r n  t o  w o r k ;  o r  4 )  e m p l o y m e n t  i s  

t e r m i n a t e d .   P a i d  l e a v e  s h a l l  b e  c a l c u l a t e d  o n  a  p r o r a t a  a m o u n t  e q u a l  t o  t h e  

p e r c e n t a g e  o f  s a l a r y  p a i d  b y  t h e  d i s t r i c t .   

 T e s t i n g  

 T h e  b o a r d ,  t h r o u g h  i t s  d e s i g n a t e d  w o r k e r s  c o m p e n s a t i o n  c o o r d i n a t o r ,  

m a y  r e q u i r e  a  p o s t - i n j u r y  c h e m i c a l  t e s t  a s  a u t h o r i z e d  b y  K . S . A .  4 4 - 5 0 1  e t  s e q . ,
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a n d ,  i f  s u c h  t e s t  i s  r e f u s e d ,  a l l  w o r k e r s  c o m p e n s a t i o n  b e n e f i t s  s h a l l  b e  f o r f e i t e d  

b y  t h e  e m p l o y e e .  

 C h o i ce  o f  P h y s i c i an  

 T h e  b o a r d  s h a l l  h av e  t h e  r i g h t  t o  c h o o s e  a  d e s i g n a t e d  h e a l t h  c a r e  

p r o v i d e r  t o  p r o v i d e  m e d i c a l  a s s i s t a n c e  t o  a n y  e m p l o y e e  w h o  s u f f e r s  a n  i n j u r y  

w h i l e  p e r f o r m i n g  t h e i r  j o b .   H o w e v e r ,  i f  t h e  i n j u r e d  e m p l o y e e  c h o o s e s  t o  g o  t o  a  

m e d i c a l  p r o v i d e r  o t h e r  t h a n  t h e  d e s i g n a t e d  p r o v i d e r ,  t h e  r e c o v e r y  f o r  s u c h  

e x p e n s e s  s h a l l  b e  l i m i t e d  t o  $ 5 0 0 . 0 0 .  

A p p r o v e d :   0 4 / 0 9 ;  0 6 / 1 5  



G A O F  S a l a r y  D e d u c t i o n s  ( S e e  G A L )  G A OF  

 S a l a r y  d e d u c t i o n s  s h a l l  b e  m a d e  i f  p e r m i t t e d  b y  b o a r d  p o l i c y ,  t h e  

n e g o t i a t e d  a g r e e m e n t ,  o r  a s  r e q u i r e d  o r  a u t h o r i z e d  b y  l a w .   T h e  d i s t r i c t  s h a l l  

c o m p l y  w i t h  t h e  s a l a r y  b a s i s  r e q u i r e m e n t s  o f  t h e  F a i r  L a b o r  S t a n d a r d s  A c t  

( F L S A . )  

 T h e  s u p e r i n t e n d en t  s h a l l  d ev e l o p  f o r m s  t o  p r o v i d e  i n f o r m a t i o n  n e e d e d  

t o  m a k e  a p p r o v e d  s a l a r y  d e d u c t i o n s .   A l l  r e q u e s t s  f o r  s a l a r y  d e d u c t i o n s  s h a l l  b e  

s u b mi t t e d  t o  t h e  s u p e r i n t e n d en t  d u r i n g  e n r o l l m e n t  p e r i o d s  e s t a b l i s h e d  b y  t h e  

b o a r d .

A p p r o v e d :   8 / 1 4  



GAQ Ret i rement   (See  GBN)    G A Q  

 E mp l o y e e s  a r e  r e q u e s t e d  t o  n o t i f y  t h e  b o a r d  o f  a n  i n t e n t  t o  r e t i r e .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  



GAR 1

GAR –  Communicable  Diseases  

 Whenever  an  employee  has  been  d iagnosed  by  a  phys ic ian  as  

hav ing  a  communicab le  d i sease  as  de f ined  in  cu r ren t  r egu la t ion ,  the  

employee  sha l l  r epor t  the  d i agnos i s  and  na tu re  o f  the  d i sease  to  t he  

super in tenden t  o r  t he  super in tenden t ’ s  des ignee  so  tha t  a  p roper  r epor t ing  

may  be  made  to  t he  coun ty  o r  jo in t  board  o f  hea l th  a s  r equ i red  by  cur ren t  

l aw.

 An  employee  a f f l i c t ed  wi th  a  communicab le  d i sease  dangerous  to  

the  pub l i c  hea l th  sha l l  be  suspended  f rom du ty  fo r  the  dura t ion  o f  the  

con tag iousness  in  o rde r  to  g ive  maximum hea l th  p ro tec t ion  to  o the r  schoo l  

employees  and  to  s tuden t s .  

 The  employee  sha l l  be  a l lowed  to  re tu rn  to  du ty  upon  recovery  

f rom the  i l lness ,  o r  when  the  employee  i s  no  longer  con tag ious  as  

au thor ized  by  the  employee ' s  phys ic ian .  

 The  board  rese rves  the  r igh t  to  r equ i re  a  wr i t t en  s t a t ement  f rom 

the  employee ' s  phys ic ian  ind ica t ing  tha t  the  employee  i s  f r ee  f rom a l l  

symptoms  o f  the  communicab le  d i sease .  

 I f  a  schoo l  employee  has  been  d iagnosed  as  hav ing  a  

communicab le  d i sease  and  the  super in tenden t  has  been  no t i f i ed  by  the  

employee ,  the  super in tenden t  o r  the  super in tenden t ’ s  des ignee  sha l l  

de te rmine  whe the r  a  r e l ease  sha l l  be  ob ta ined  f rom the  employee ' s  

phys ic ian  be fo re  t he  employee  re tu rns  to  du ty .  



GAR 2

 Dec i s ions  regard ing  the  t ype  o f  employment  se t t ing  fo r  an  

employee  wi th  a  communicab le  d i sease  sha l l  be  made  by  the  super in tenden t  

o r  the  super in tenden t ’ s  des ignee  based  upon  cons ide ra t ion  o f  the  phys ica l  

cond i t ion  o f  the  employee  and  the  fo l lowing  fac to r s :  

the  na tu re  o f  the  r i sk ;  
the  dura t i on  o f  the  r i sk ;  
the  sever i ty  o f  the  r i sk ;  and  
the  p robab i l i ty  tha t  the  d i sease  wi l l  be  t r ansmi t t ed  o r  cause  
ha rm to  the  employee  o r  to  o the r s  who  wi l l  sha re  the  same  
se t t ing .

 No  in fo rmat ion  rega rd ing  employees  wi th  communicab le  d i seases  

sha l l  be  r e leased  by  schoo l  pe r sonne l  wi thou t  t he  employee ' s  consen t  

excep t  to  comply  wi th  s t a t e  o r  f ede ra l  l aw.  

 Add i t iona l  Cer t i f i ca t ions  o f  Hea l th  

 I f  a t  any  t ime  the  board  has  r eason  to  be l i eve  t ha t  an  employee  i s  

su f fe r ing  f rom an  i l lness  de t r imenta l  t o  the  hea l th  o f  pup i l s ,  the  board  

rese rves  t he  r igh t  t o  r equ i re  such  emp loyee  to  p rov ide  the  board  wi th  a  new 

ce r t i f i ca t e  o f  hea l th  in  o rde r  to  p ro tec t  the  hea l th ,  sa fe ty ,  and  we l fa re  o f  

the  schoo l ’ s  s tuden t s .  

Approved: 8/14



G A R A  B l o o d b o r n e  P a t h o g e n  E x p o s u r e  C o n t r o l  P l a n  G A R A

 T h e  b o a r d  s h a l l  a d o p t  a n  e x p o s u r e  c o n t r o l  p l a n .   T h e  p l a n  s h a l l  b e  a c -

c e s s i b l e  t o  a l l  e mp l o y e e s  a n d  s h a l l  b e  r e v i e w e d  a n d  u p d a t e d  a t  l e a s t  a n n u a l l y .   

A l l  s t a f f  s h a l l  r e c e i v e  t h e  t r a i n i n g  a n d  e q u i p me n t  n e c e s s a r y  t o  i mp l e me n t  t h e  

p l a n

A p p r o v e d :  1 1 / 2 0 0 0 ;  0 6 / 1 5  
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E X P O S U R E  C O N T R O L  P L A N  

F O R  B L O O D B O R N E  P A T H O G E N S  I N  
U . S . D .  N O .  3 2 0 ,  P O T T A W A T O M I E  C O U N T Y ,  K A N S A S  

INTRODUCTION

I n  l a t e  1 9 9 1  t h e  O c c u p a t i o n a l  S a f e t y  a n d  H e a l t h  A d mi n i s t r a t i o n  i s s u e d  s a f e t y  
s t a n d a r d  r e g u l a t i o n s  f o r  t h e  h a n d l i n g  o f  b l o o d b o r n e  p a t h o g e n s  b y  e n t i t i e s  s u b -
j e c t  t o  i t s  c o n t r o l .   A l t h o u g h  p u b l i c  e n t i t i e s  i n  t h e  S t a t e  o f  K a n s a s  a r e  n o t  s u b -
j e c t  t o  O S H A ,  s t a t e  s t a t u t e s  g i v e  t h e  K a n s a s  D e p a r t me n t  o f  H u ma n  R e s o u r c e s  
t h e  a u t h o r i t y  t o  i n s p e c t  p u b l i c  e n t i t i e s ,  s u c h  a s  s c h o o l  d i s t r i c t s ,  f o r  s a f e t y .   I n  
t h e  s p r i n g  o f  1 9 9 2 ,  K D H R  a n n o u n c e d  t h a t  i t  w o u l d  a p p l y  t h e  O S H A  s t a n d a r d  
f o r  b l o o d b o r n e  p a t h o g e n s  t o  p u b l i c  e n t i t i e s  i n  t h e  S t a t e  o f  K a n s a s .   T h i s  E x p o -
s u r e  C o n t r o l  P l a n  w i l l  b e  i mp l e me n t e d  i n  U . S . D .  N o .  3 2 0  t o  a c h i e v e  c o mp l i a n c e  
w i t h  t h e  s t a t e  d i r e c t i v e .  

E X P O S U R E  D E T E R M I N A T I O N  

F o r  p u r p o s e s  o f  t h i s  p l a n  “ o c c u p a t i o n a l  e x p o s u r e ”  me a n s  r e a s o n a b l e  a n t i c i p a t e d  
s k i n ,  e y e ,  mu c o u s  memb r a n e ,  o r  p a r e n t e r n a l  ( p i e r c i n g  mu c o u s  memb r a n e s  o r  t h e  
s k i n  b a r r i e r  t h r o u g h  n e e d l e s t i c k ,  h u ma n  b i t e s ,  c u t s ,  a b r a s i o n s ,  e t c . )  c o n t a c t  
w i t h  b l o o d  o r  o t h e r  p o t e n t i a l l y  i n f e c t i o u s  ma t e r i a l s  ( O P I M S )  t h a t  may  r e s u l t  
f r o m t h e  p e r f o r ma n c e  o f  t h e  e mp l o y e e ’ s  d u t i e s .   O P I M S  i n c l u d e  b o d y  f l u i d s  
s u c h  a s  s e me n ,  v a g i n a l  s e c r e t i o n s ,  r e s p i r a t o r y  d i s c h a r g e ,  t e a r s ,  v o mi t u s ,  u r i n e ,  
f e c e s ,  s a l i v a  i n  d e n t a l  p r o c e d u r e s ,  e t c .   F o r  p u r p o s e s  o f  t h i s  p l a n ,  e mp l o y e e s  o f  
t h e  d i s t r i c t ,  b y  j o b  c l a s s i f i c a t i o n s  h a v e  b e e n  d i v i d e d  i n  t h r e e  c a t e g o r i e s :  

C a t e g o r y  I  
A l l  e mp l o y e e s  i n  t h e  f o l l o w i n g  j o b  c l a s s i f i c a t i o n s  a t  U . S . D .  N o .  3 2 0  h a v e  o c -
c u p a t i o n a l  e x p o s u r e :  
 C P R  T r a i n e d  F i r s t  R e s p o n d e r s  
 C u s t o d i a n s  
 S c h o o l  N u r s e s  
 S c h o o l  B u i l d i n g  S e c r e t a r i e s  
 C o a c h e s  
 S p e c i a l  E d u c a t i o n  T e a c h e r s  a n d  P a r a s  f o r  T H M / S M H / E / H / B D  
 R e g u l a r  E d  A i d e s  A s s i g n e d  t o  P l a y g r o u n d  a n d  C a f e t e r i a  

C a t e g o r y  I I  
S o me  e mp l o y e e s  i n  t h e  f o l l o w i n g  j o b  c l a s s i f i c a t i o n s  i n  U . S . D .  N o .  3 2 0  may  
h a v e  a n  o c c a s i o n a l  o c c u p a t i o n a l  e x p o s u r e :  
 B u s  D r i v e r s  
 T e a c h e r s / C o u n s e l o r s / L i b r a r i a n s  
 A i d e s  N o t  A s s i g n e d  t o  P l a y g r o u n d  a n d  C a f e t e r i a  
 B u i l d i n g  B a s e d  F o o d  S e r v i c e  P e r s o n n e l  
 B u i l d i n g  L e v e l  A d mi n i s t r a t o r s  
 D i s t r i c t  L e v e l  M a i n t e n a n c e  P e r s o n n e l  
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C a t e g o r y  I I I  
S o me  e mp l o y e e s  i n  U . S . D .  3 2 0  a r e  u n l i k e l y  t o  h a v e  o c c u p a t i o n a l  e x p o s u r e .   
T h e s e  j o b  c l a s s i f i c a t i o n s  i n c l u d e :   D i s t r i c t  O f f i c e  P e r s o n n e l ,  e x c l u d i n g  M a i n t e -
n a n c e .

T A S K  P E R F O R M A N C E  
T h e  f o l l o w i n g  i s  a  l i s t  o f  t a s k s  a n d  p r o c e d u r e s  o r  g r o u p s  o f  c l o s e l y  r e l a t e d  
t a s k s  a n d  p r o c e d u r e s  i n  t h e  s c h o o l  d i s t r i c t  i n  w h i c h  o c c u p a t i o n a l  e x p o s u r e  o c -
c u r s  o r  i s  l i k e l y  t o  o c c u r ,  a n d  b y  w h i c h  e mp l o y e e s  i n  w h i c h  j o b  c l a s s i f i c a t i o n s  
s u c h  t a s k s  a r e  p e r f o r me d .  

T A S K  O R  P R O C E D U R E                           J O B  C L A S S I F I C A T I O N
C l e a n i n g  a n d  b a n d a g i n g  s c r a p e s ,                 T e a c h e r ,  A i d e s / P a r a s ,  N u r s e s ,  
c u t s  o r  a b r a s i o n s                                       C o a c h e s ,  S e c r e t a r i e s  

C l e a n i n g  b o d y  f l u i d s                                  C u s t o d i a n s  o r  o t h e r  p e r s o n n e l  a s     
                                                              r e q u i r e d .  

D i s p o s a l  o f  c o n t a mi n a t e d  ma t e r i a l s              C u s t o d i a n s ,  L a u n d r y  W o r k e r s ,  
                                                              M a n a g e r s ,  P e r s o n n e l  w h o
                                                              a d mi n i s t e r  f i r s t  a i d  

I M P L E M E N T A T I O N  S C H E D U L E  A N D  M E T H O D O L O G Y  
M E T H O D S  O F  C O M P L I A N C E  

“ U n i v e r s a l  P r e c a u t i o n s ”  i s  a n  a p p r o a c h  t o  i n f e c t i o n  c o n t r o l .   A c c o r d i n g  t o  t h e  
c o n c e p t  o f  U n i v e r s a l  P r e c a u t i o n s ,  a l l  h u ma n  b l o o d  a n d  c e r t a i n  h u ma n  b o d y  f l u -
i d s  a r e  t r e a t e d  a s  i f  k n o w n  t o  b e  i n f e c t i o u s  f o r  H u man  I mmu n o d e f i c i e n c y  V i r u s  
( H I V )  o r  H e p a t i t i s  B  V i r u s  ( H B V ) .   U n i v e r s a l  P r e c a u t i o n s  s h a l l  b e  o b s e r v e d  i n  
U . S . D .  N o .  3 2 0  t o  p r e v e n t  c o n t a c t  w i t h  b l o o d  a n d  O P I M S .  

ENGINEERING CONTROLS 
E n g i n e e r i n g  c o n t r o l s  a r e  c o n t r o l s  w h i c h  i s o l a t e  o r  r e mo v e  t h e  b l o o d b o r n e  p a t h -
o g e n  h a z a r d  f r o m t h e  w o r k  p l a c e .   T h e  f o l l o w i n g  e n g i n e e r i n g  c o n t r o l s  w i l l  b e  
u s e d  i n  t h e  d i s t r i c t :  

T h e  d i s t r i c t  w i l l  ma i n t a i n  a p p r o p r i a t e  c o n t a i n e r s  f o r  t h e  d i s p o s a l  o f  n e e d l e s  o r  
s h a r p s  i n  t h e  f o l l o w i n g  a r e a s :  
 N u r s e s ’  O f f i c e  
 O t h e r  L o c a t i o n s  A s  A p p r o v e d  B y  N u r s e  

T h e  d i s t r i c t  w i l l  ma i n t a i n  a p p r o p r i a t e  r e c e p t a c l e s  f o r  t h e  d e p o s i t  o f  c o n t a mi n a t -
e d  c l o t h i n g ,  p r o t e c t i v e  c l o t h i n g ,  a n d  o t h e r  a r t i c l e s .  
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E n g i n e e r i n g  c o n t r o l s  w i l l  b e  e x a mi n e d ,  ma i n t a i n e d  o r  r e p l a c e d  o n  a  r e g u l a r l y  
s c h e d u l e d  b a s i s .  

      C O N T R O L                 I N S P E C T E D  B Y                    T I M E L I N E  
S h a r p s  d i s p o s a l  c o n t a i n e r s  S c h o o l  N u r s e                         M o n t h l y  
R e c e p t a c l e s C u s t o d i a n                              D a i l y  

W O R K  P R A C T I C E  C O N T R O L S  

W o r k  p r a c t i c e  c o n t r o l s  a r e  t h o s e  c o n t r o l s  t h a t  r e d u c e  t h e  l i k e l i h o o d  o f  a n  e x p o -
s u r e  b y  a l t e r i n g  t h e  man n e r  i n  w h i c h  t h e  t a s k  i s  p e r f o r me d .  

P e r s o n a l  p r o t e c t i v e  e q u i p m e n t
T h e  f o l l o w i n g  w o r k  p r a c t i c e  c o n t r o l s  a p p l y  i n  U . S . D .  N o .  3 2 0 :  
C o n t a mi n a t e d  n e e d l e s  w i l l  n o t  b e  b e n t ,  r e c a p p e d  o r  r e mo v e d  a n d  w i l l  b e  d i s -
p o s e d  o f  i n  a p p r o p r i a t e l y  l a b e l e d  c o n t a i n e r s .  

E a t i n g ,  d r i n k i n g ,  s mo k i n g ,  a p p l y i n g  c o s me t i c s ,  a p p l y i n g  l i p  b a l m a n d  t h e  h a n -
d l i n g  o f  c o n t a c t  l e n s e s  i s  p r o h i b i t e d  i n  a r e a s  w h e r e  t h e r e  i s  a  r e a s o n a b l e  l i k e l i -
h o o d  o f  o c c u p a t i o n s  e x p o s u r e .  

F o o d  a n d  d r i n k  c a n n o t  b e  k e p t  i n  a n y  a r e a  w h e r e  b l o o d  o r  O P I M s  a r e  p r e s e n t .  

P r o c e d u r e s  i n v o l v i n g  b l o o d  o r  O P I M s  w i l l  b e  p e r f o r me d  i n  a  man n e r  t o  mi n i -
mi z e  s p l a s h i n g ,  s p r a y i n g ,  o r  s p a t t e r i n g .  

M o u t h  s u c t i o n i n g  o f  b l o o d  o r  O P I M s  i s  p r o h i b i t e d .  

S p e c i me n s  o f  b l o o d  o r  O P I M s  i s  p r o h i b i t e d .  

S p e c i me n s  o f  b l o o d  o r  O P I M s  s h o u l d  n o t  b e  b r o u g h t  t o  o r  t a k e n  i n  t h e  s c h o o l .   
I f  s p e c i me n s  o f  b l o o d  o r  O P I M s  a r e  p r e s e n t  i n  t h e  s c h o o l  t h e y  s h o u l d  b e  i n  
l e a k p r o o f  c o n t a i n e r s ,  a p p r o p r i a t e l y  l a b e l e d ,  a n d  c l o s e d  p r i o r  t o  s t o r i n g  o r  
t r a n s p o r t i n g .

E q u i p me n t  w h i c h  may  b e c o me  c o n t a mi n a t e d  w i t h  b l o o d  o r  O P I M s  s h a l l  b e  d e -
c o n t a mi n a t e d ,  o r  a p p r o p r i a t e l y  l a b e l e d ,  a s  s o o n  a s  i s  f e a s i b l e  a f t e r  t h e  c o n t a mi -
n a t i o n  o c c u r s .   A f f e c t  e mp l o y e e s  a n d ,  i f  n e c e s s a r y ,  o u t s i d e  s e r v i c i n g  a g e n t s ,  
w i l l  b e  i n f o r me d  o f  t h e  c o n t a mi n a t i o n  o f  t h e  e q u i p me n t  p r i o r  t o  a n y  h a n d l i n g ,  
s e r v i c i n g  o r  s h i p p i n g  o f  t h e  e q u i p me n t .  

H AND WASHING FACILITIES  

H a n d  w a s h i n g  f a c i l i t i e s  a r e  p r o v i d e d  f o r  a l l  s t u d e n t s  a n d  e mp l o y e e s  o f  t h e  d i s -
t r i c t .   B e c a u s e  w a s h i n g  o n e ’ s  h a n d s  w i t h  s o a p  a n d  r u n n i n g  w a t e r  i s  o n e  o f  t h e  
mo s t  e f f e c t i v e  w a y s  t o  p r e v e n t  t h e  s p r e a d  o f  d i s e a s e  t h r o u g h  b l o o d  o r  O P I M s ,   
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e mp l o y e e s  s h a l l  w a s h  t h e i r  h a n d s  w i t h  s o a p  a n d  w a t e r  w h e n e v e r  e x p o s u r e  o c -
c u r s .   A l t h o u g h  h a n d  w a s h i n g  may  b e  a d v i s a b l e  i n  o t h e r  s i t u a t i o n s ,  
e mp l o y e e s  mu s t  t h o r o u g h l y  w a s h  t h e i r  h a n d s ,  o r  a n y  o t h e r  e x p o s e d  o r  c o n t a mi -
n a t e d  s k i n  w i t h  s o a p  a n d  w a t e r  i n  t h e s e  s i t u a t i o n s :  
 1 .    I mmed i a t e l y  a f t e r  t h e  r e mo v a l  o f  g l o v e s  o r  o t h e r  p e r s o n a l  p r o t e c -
t i v e  e q u i p me n t .  

 2 .    F o l l o w i n g  c o n t a c t  o f  h a n d s  o r  o t h e r  s k i n  w i t h  b l o o d  o r  O P I M s .  
I n  s o me  s i t u a t i o n s ,  s u c h  a s  o n  a t h l e t i c  f a c i l i t i e s  o r  f i e l d  t r i p s ,  h a n d  w a s h i n g  f a -
c i l i t i e s  may  n o t  b e  a v a i l a b l e .   I n  t h i s  c a s e ,  t h e  p e r s o n  i n  c h a r g e  o f  t h e  e v e n t  
( f o o t b a l l  c o a c h ,  t e a c h e r  w h o  i s  t a k i n g  t h e  c l a s s  o n  a  f i e l d  t r i p ,  e t c . )  s h a l l  e n -
s u r e  t h a t  a n t i s e p t i c  t o w e l e t t e s  a r e  a v a i l a b l e  f o r  u s e .   A n t i s e p t i c  t o w e l e t t e s  
w h i c h  may  b e  u s e d  f o r  t h i s  p u r p o s e  a r e  s t o r e d  ( i n  med i c a l  k i t )  a n d  may  b e  o b -
t a i n e d  t h r o u g h  c o a c h ,  b u s  d r i v e r ,  o r  t e a c h e r  a s  a p p r o p r i a t e .   W h e n e v e r  a n  e m-
p l o y e e  u s e s  a n  a n t i s e p t i c  t o w e l e t t e ,  t h e  e mp l o y e e  s h a l l  t h o r o u g h l y  w a s h  h i s  o r  
h e r  h a n d s  w i t h  s o a p  a n d  w a t e r  a s  s o o n  a s  i t  i s  f e a s i b l e  t o  g e t  t o  a  h a n d  w a s h i n g  
f a c i l i t y .  

P E R S O N A L  P R O T E C T I V E  E Q U I P M E N T  

I t  s h a l l  b e  t h e  r e s p o n s i b i l i t y  o f  e a c h  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  t o  e n s u r e  t h a t  a p p r o p r i -
a t e  p e r s o n a l  p r o t e c t i v e  e q u i p me n t  i t  a v a i l a b l e  t o  r e a d i l y  a c c e s s i b l e  f o r  e a c h  
e mp l o y e e ’ s  u s e  a t  n o  c o s t  t o  t h e  e mp l o y e e .   T h e  p r i n c i p a l  s h a l l  a l s o  e n s u r e  t h a t  
a l l  e mp l o y e e s  u s e  p e r s o n a l  p r o t e c t i v e  e q u i p me n t  w h e n  t h e r e  i s  o c c u p a t i o n a l  e x -
p o s u r e .   I n  t h e  e v e n t  t h a t  a n  e mp l o y e e ,  e x e r c i s i n g  h i s  o r  h e r  p e r s o n a l  j u d g me n t ,  
f a i l s  t o  u s e  p r o t e c t i v e  e q u i p me n t ,  t h e  c i r c u ms t a n c e s  w i l l  b e  i n v e s t i g a t e d  a n d  
d o c u me n t e d  i n  o r d e r  t o  d e t e r mi n e  w h e t h e r  c h a n g e s  c a n  b e  i n s t i t u t e d  t o  p r e v e n t  
f u t u r e  o c c u r r e n c e s .  

I t  s h a l l  b e  t h e  r e s p o n s i b i l i t y  o f  a n y  e mp l o y e e  w h o  u s e s  p e r s o n a l  p r o t e c t i v e  
e q u i p me n t  t o  p l a c e  t h e  e q u i p me n t  i n  t h e  a p p r o p r i a t e l y  d e s i g n a t e d  r e c e p t a c l e  f o r  
s t o r a g e ,  w a s h i n g ,  d e c o n t a mi n a t i o n  o r  d i s p o s a l  a f t e r  i t s  u s e .   T h e s e  r e c e p t a c l e s  
a r e  l o c a t e d  i n  c u s t o d i a l  r o o m o r  o t h e r  l o c a t e d  a s  d e s i g n a t e d .   T h e  s c h o o l  d i s -
t r i c t  s h a l l  b e  r e s p o n s i b l e  f o r  s t o r i n g ,  c l e a n i n g ,  l a u n d e r i n g ,  d e c o n t a mi n a t i n g ,  
r e p a i r i n g ,  r e p l a c i n g  o r  d i s p o s i n g  s u c h  e q u i p me n t .  

A l l  p e r s o n a l  p r o t e c t i v e  e q u i p me n t  w h i c h  i s  p e n e t r a t e d  b y  b l o o d  o r  O P I M s  
s h o u l d  b e  r e mo v e d  a s  s o o n  a s  i s  f e a s i b l e  a n d  p l a c e d  i n  t h e  a p p r o p r i a t e  r e c e p t a -
c l e .

P e r s o n a l  p r o t e c t i v e  e q u i p me n t  i s  s t o r e d  i n  e a c h  b u i l d i n g  c u s t o d i a l  r o o m o r  
n u r s e s  s t a t i o n .   T h e  e q u i p me n t  may  b e  c h e c k e d  o u t  o r  o b t a i n e d  f o r  u s e  b y  c o n -
t a c t i n g  c u s t o d i a n  o r  n u r s e .   T h e  f o l l o w i n g  p e r s o n a l  p r o t e c t i v e  e q u i p me n t  i s  
a v a i l a b l e  i n  t h e  d i s t r i c t  f o r  u s e  b y  i t s  e mp l o y e e s :  
G l o v e s .   G l o v e s  s h a l l  b e  w o r n  b y  a n y  e mp l o y e e  w h e n  i t  i s  r e a s o n a b l e  a n t i c i p a t -
e d  t h a t  t h e r e  w i l l  b e  h a n d  c o n t a c t  w i t h  b l o o d ,  O P I M s ,  mu c o u s  memb r a n e s  o r  
n o n - i n t a c t  s k i n .   G l o v e s  s h a l l  a l s o  b e  w o r n  w h e n  h a n d l i n g  o r  t o u c h i n g  c o n t a mi -
n a t e d  i t e ms  o r  s u r f a c e s .  
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D i s p o s a b l e  ( s i n g l e  u s e )  g l o v e s  a r e  a v a i l a b l e  f o r  e mp l o y e e  u s e  i n  s i t u a t i o n s  
w h e r e  s u c h  u s e  i s  w a r r a n t e d  o r  d i r e c t e d .   T h e s e  g l o v e s  s h o u l d  b e  d e p o s i t e d  b y  
t h e  e mp l o y e e  i n  t h e  a p p r o p r i a t e  c o n t a i n e r  f o r  d i s p o s a l  i mmed i a t e l y  f o l l o w i n g  
t h e i r  u s e .   H a n d  w a s h i n g  a f t e r  r e mo v i n g  t h e  g l o v e s  i s  r e q u i r e d .  
U t i l i t y  g l o v e s  a r e  a s s i g n e d  t o  s o me  e mp l o y e e s .   T h e s e  g l o v e s  may  b e  d e c o n t a m-
i n a t e d  f o r  r e u s e ,  a n d  s h o u l d  b e  d e p o s i t e d  i n  t h e  a p p r o p r i a t e  c o n t a i n e r  f o r  w a s h -
i n g  o f  d e c o n t a mi n a t i o n .   A n y  e mp l o y e e  t o  w h o m u t i l i t y  g l o v e s  a r e  a s s i g n e d  
s h a l l  b e  r e s p o n s i b l e  f o r  r e g u l a r l y  i n s p e c t i n g  t h e s e  g l o v e s  f o r  p u n c t u r e s ,  c r a c k -
i n g  o r  d e t e r i o r a t i o n .   T h e  e mp l o y e e  s h a l l  d i s p o s e  o f  s u c h  g l o v e s  w h e n  t h e i r  
a b i l i t y  t o  f u n c t i o n  a s  a  b a r r i e r  i s  c o mp r o mi s e d .   T h e  e mp l o y e e  s h a l l  r e p o r t  t h e  
d i s p o s a l  o f  t h e  g l o v e s  t o  h e a d  c u s t o d i a n  o r  s u p e r v i s o r  S t e ve  S t a n h o p e  w h o  s h a l l  
e n s u r e  t h a t  a  n e w  p a i r  o f  u t i l i t y  g l o v e s  i s  a s s i g n e d  t o  t h e  e mp l o y e e .  

M a s k s ,  e y e  p r o t e c t i o n ,  a n d  f a c e  s h i e l d s :   T h i s  t y p e  o f  p r o t e c t i v e  e q u i p me n t  
s h a l l  b e  w o r n  w h e n e v e r  s p l a s h e s ,  s p r a y ,  s p l a t t e r  o r  d r o p l e t s  o f  b l o o d  o r  O P I M s  
may  b e  g e n e r a t e d  a n d  e y e ,  n o s e  o r  mo u t h  c o n t a mi n a t i o n  c a n  b e  r e a s o n a b l e  a n -
t i c i p a t e d .

G o w n s ,  l a b  c o a t s ,  a p r o n s ,  a n d  o t h e r  p r o t e c t i v e  b o d y  c l o t h i n g :   T h i s  t y p e  o f  
p r o t e c t i v e  c l o t h i n g  s h a l l  b e  w o r n  i n  o c c u p a t i o n a l  e x p o s u r e  s i t u a t i o n s .   T h e  t y p e  
o f  p r o t e c t i v e  c l o t h i n g  n e c e s s a r y  w i l l  d e p e n d  o n  t h e  d e g r e e  o f  e x p o s u r e ,  a n d  
s h a l l  b e  l e f t  t o  t h e  e mp l o y e e ’ s  j u d g me n t .  

HOUSEKEEPING

I t  s h a l l  b e  t h e  r e s p o n s i b i l i t y  o f  c u s t o d i a l  s u p e r v i s o r  S t e v e  S t a n h o p e  t o  s e e  t h a t  
e a c h  w o r k  s i t e  a n d  b u i l d i n g  i n  t h e  d i s t r i c t  i s  ma i n t a i n e d  i n  a  c l e a n  a n d  s a n i t a r y  
c o n d i t i o n .

A l l  e q u i p me n t  a n d  e n v i r o n me n t a l  a n d  w o r k i n g  s u r f a c e s  s h a l l  b e  c l e a n e d  a n d  d e -
c o n t a mi n a t e d  w i t h  a n  a p p r o p r i a t e  d i s i n f e c t a n t  a s  s o o n  a s  f e a s i b l e  a f t e r  c o n t a c t  
w i t h  b l o o d  o r  O P I M s .  

P r o t e c t i v e  c o v e r i n g s  u s e d  t o  c o v e r  e q u i p me n t  a n d  e n v i r o n me n t a l  s u r f a c e s  s h a l l  
b e  r e mo v e d  a n d  d e c o n t a mi n a t e d  o r  r e p l a c e d  a s  s o o n  a s  f e a s i b l e  w h e n  t h e y  b e -
c o me  o v e r t l y  c o n t a mi n a t e d .  

A l l  b i n s ,  p a i l s ,  c a n s ,  a n d  w a s t e  p a p e r  ba s k e t s  s h a l l  b e  i n s p e c t e d ,  c l e a n e d ,  a n d  
d e c o n t a mi n a t e d  o n  a  r e g u l a r l y  s c h e d u l e d  b a s i s ,  o r  a s  s o o n  a s  f e a s i b l e  u p o n  v i s -
i b l e  c o n t a mi n a t i o n .  

B r o k e n  g l a s s w a r e  s h a l l  n o t  b e  p i c k e d  u p  b y  h a n d ,  b u t  b y  u s i n g  a  b r o o m a n d  
d u s t p a n ,  t o n g s ,  v a c u u m c l e a n e r  o r  o t h e r  me c h a n i c a l  me a n s .  

T h e  f o l l o w i n g  c l e a n i n g  s c h e d u l e  a n d  me t h o d  o f  d e c o n t a mi n a t i o n  w i l l  b e  i mp l e -
men t e d  i n  t h e  d i s t r i c t :  
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A r e a :  ( C u s t o d i a l  s c h e d u l e s  a r e  k e p t  b y  b u i l d i n g  h e a d  c u s t o d i a n s ,  p r i n c i p a l s ,  a n d  c u s t o d i
 me e t i n g  O S H A  s t a n d a r d s  w i l l  b e  p r o v i d e d  b y  t h e  c u s t o d i a l  s u p e r v i s o r . )  

A l l  c o n t a mi n a t e d  a n d  r e g u l a t e d  w a s t e  w i l l  b e  d i s p o s e d  o f  i n  c o mp l i a n c e  w i t h  
s t a t e  a n d  f e d e r a l  r e g u l a t i o n s .  

LAUNDRY

T h e  s c h o o l  d i s t r i c t  w i l l  u s e  U n i v e r s a l  P r e c a u t i o n s  w i t h  a l l  s o i l e d  o r  c o n t a mi -
n a t e d  l a u n d r y .   A n y  c o n t a mi n a t e d  i t e ms  w h i c h  c a m b e  l a u n d e r e d  w i l l  b e  b a g g e d  
a t  t h e  s i d e  o f  t h e  c o n t a mi n a t i o n  a n d  h a n d l e d  a s  l i t t l e  a s  p o s s i b l e .   I f   
t h e  i t e ms  a r e  w e t ,  l e a k p r o o f  b a g s  o r  c o n t a i n e r s  s h a l l  b e  u s e d .   S u c h  i t e ms  s h a l l  
n o t  b e  s o r t e d  o r  r i n s e d  a t  t h e  s i t e  o f  t h e  c o n t a mi n a t i o n .   T h e  b a g s  s h a l l  b e  d e -
p o s i t e d  i n  t h e  a p p r o p r i a t e l y  l a b e l e d  r e c e p t a c l e  i n  t h e  b u i l d i n g .  

A n y  e mp l o y e e  w h o  c o me s  i n t o  c o n t a c t  w i t h  c o n t a mi n a t e d  i t e ms  o r  l a u n d r y  s h a l l  
w e a r  g l o v e s  a n d  o t h e r  p e r s o n a l  p r o t e c t i v e  e q u i p me n t  a s  d e e me d  n e c e s s a r y  o r  
a p p r o p r i a t e l y .   D i s p o s a b l e  g l o v e s  a n d  a p r o n s  w i l l  b e  p r o v i d e d .  

H E PATITIS  B  VACCINATION 

T h e  S c h o o l  D i s t r i c t  w i l l  mak e  t h e  H e p a t i t i s  B  v a c c i n e  a n d  v a c c i n a t i o n  s e r i e s  
a v a i l a b l e  t o  a n y  e mp l o y e e  o f  t h e  d i s t r i c t  w h o  h a s  o c c u p a t i o n a l  e x p o s u r e  a n d  
f a l l s  w i t h i n  C a t e g o r y  I  o f  t h e  e x p o s u r e  d e t e r mi n a t i o n .   I n  l i g h t  o f  t h e  O S H A  
d i r e c t i v e  i n  e a r l y  J u l y  1 9 9 2 ,  i n d i c a t i n g  t h a t  p e r s o n s  w h o  r e n d e r  f i r s t  a i d  o n l y  
a s  a  c o l l a t e r a l  d u t y ,  r e s p o n d i n g  s o l e l y  t o  i n j u r i e s  r e s u l t i n g  f r o m w o r k  p l a c e  i n -
c i d e n t s ,  g e n e r a l l y  a t  t h e  l o c a t i o n  w h e r e  t h e  i n j u r y  o f f e r e d  may  b e  o f f e r e d  p o s t -
e x p o s u r e  v a c c i n a t i o n  r a t h e r  t h e  p r e - e x p o s u r e  v a c c i n a t i o n ,  t h e  d i s t r i c t  w i l l  mak e  
t h e  H e p a t i t i s  B  v a c c i n e  a n d  v a c c i n a t i o n  s e r i e s  a v a i l a b l e  t o  e mp l o y e e s  i n  c a t e -
g o r i e s  I I  a n d  I I I  w i t h i n  2 4  h o u r s  o f  p o s s i b l e  e x p o s u r e  t o  H B V .  

T h e  H e p a t i t i s  B  v a c c i n a t i o n  a n d  a n y  med i c a l  e v a l u a t i o n  r e q u i r e d  b e f o r e  t h e  
v a c c i n e  c a n  b e  a d mi n i s t e r e d  w i l l  b e  p r o v i d e d  t o  t h e  e mp l o y e e  a t  n o  c o s t .   N o  
e mp l o y e e  s h a l l  b e  r e q u i r e d  t o  p a r t i c i p a t e  i n  a  p r e s c r e e n i n g  p r o g r a m a s  a  p r e -
r e q u i s i t e  f o r  r e c e i v i n g  t h e  H e p a t i t i s  B  v a c c i n a t i o n .   T h e  v a c c i n e  w i l l  b e  o f f e r e d  
a f t e r  t h e  e mp l o y e e  h a s  r e c e i v e d  t r a i n i n g  o n  b l o o d b o r n e  p a t h o g en s  a n d  w i t h i n  1 0  
w o r k i n g  d a y s  o f  a n  e mp l o y e e ’ s  i n i t i a l  a s s i g n me n t  t o  w o r k  i n v o l v i n g  t h e  p o t e n -
t i a l  f o r  o c c u p a t i o n a l  e x p o s u r e ,  u n l e s s  t h e  e mp l o y e e  h a s  p r e v i o u s l y  b e e n  v a c -
c i n a t e d ,  a n t i b o d y  t e s t i n g  h a s  r e v e a l e d  t h a t  t h e  e mp l o y e e  i s  i mmu n e ,  o r  t h e  v a c -
c i n e  i s  c o n t r a i n d i c a t e d  f o r  med i c a l  r e a s o n s .  

E mp l o y e e s  w h o  d e c l i n e  t h e  H e p a t i t i s  B  v a c c i n e  w i l l  s i g n  a  w a i v e r  f r o m a s  r e -
q u i r e d  b y  A p p e n d i x  A  o f  t h e  O S H A  s t a n d a r d .   ( A  c o p y  o f  t h e  r e q u i r e d  w a i v e r  
f o r m i s  a t t a c h e d  t o  t h i s  p l a n . )   T h e  s u p e r v i s i n g  s c h o o l  n u r s e  s h a l l  b e  r e s p o n s i -
b l e  f o r  a s s u r i n g  t h a t  t h e  v a c c i n e  i s  o f f e r e d ,  a n d  t h a t  t h e  n e c e s s a r y  w a i v e r  i s  
s i g n e d  a n d  a p p r o p r i a t e l y  f i l e d  f o r  t h e  e mp l o y e e  w h o  d e c l i n e s  t o  a c c e p t  t h e  
H e p a t i t i s  B  v a c c i n a t i o n  w h i c h  w a s  o f f e r e d .  
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A n y  e mp l o y e e  w h o  i n i t i a l l y  d e c l i n e s  t h e  H e p a t i t i s  B  v a c c i n a t i o n  may  l a t e r  r e -
q u e s t  t h e  v a c c i n a t i o n .   T h e  d i s t r i c t  w i l l  p r o v i d e  t h e  v a c c i n a t i o n  f o r  t h e  e mp l o y -
e e  a t  t h a t  t i me .  

E mp l o y e e s  o f  t h e  P o t t a w a t o mi e  C o u n t y  H e a l t h  D e p a r t men t  w i l l  a d mi n i s t e r  t h e  
v a c c i n e  t o  e mp l o y e e s  o f  t h e  d i s t r i c t  a t  a  c l i n i c  s i t e  t o  b e  a n n o u n c e d .  

A l t h o u g h  b o o s t e r  d o s e s  o f  H e p a t i t i s  B  v a c c i n e  a r e  n o t  c u r r e n t l y  r e c o mmen d e d  
b y  t h e  U . S .  P u b l i c  H e a l t h  S e r v i c e ,  i s  s u c h  b o o s t e r  d o s e s  a r e  r e c o mmen d e d  i n  
t h e  f u t u r e ,  t h e  d i s t r i c t  w i l l  mak e  t h e  b o o s t e r  d o s e s  a v a i l a b l e  a t  n o  c o s t  t o  a l l  
e mp l o y e e s  w h o  h a v e  o c c u p a t i o n a l  e x p o s u r e .  

R E P O R T I N G  P R O C E D U R E S  F O R  F I R S T  A I D  I N C I D E N T S  

W h e n e v e r  a n  e mp l o y e e  i n  c a t e g o r y  I I  o r  I I I  i s  i n v o l v e d  i n  a  f i r s t  a i d  i n c i d e n t  
w h i c h  r e s u l t s  i n  p o t e n t i a l  e x p o s u r e ,  t h e  e mp l o y e e  s h a l l  r e p o r t  t h e  i n c i d e n t  t o  
t h e  s u p e r v i s i n g  n u r s e  o r  h e r  d e s i g n a t e  i n  P o t t a w a t o mi e  C o u n t y  H e a l t h  D e p a r t -
men t  b e f o r e  t h e  e n d  o f  t h e  w o r k  s h i f t  d u r i n g  w h i c h  t h e  i n c i d e n t  o c c u r r e d .   T h e  
e mp l o y e e  mu s t  p r o v i d e  s u p e r v i s i n g  n u r s e  T h e  s c h o o l  n u r s e  o r  h e r  d e s i g n a t e  i n  
t h e  P o t t a w a t o mi e  C o u n t y  H e a l t h  D e p a r t men t  w i t h  t h e  n a me s  o f  a l l  f i r s t  a i d  p r o -
v i d e r s  i n v o l v e d  i n  t h e  i n c i d e n t ,  a  d e s c r i p t i o n  o f  t h e  c i r c u ms t a n c e s  o f  t h e  a c c i -
d e n t ,  t h e  d a t e  a n d  t i me  o f  t h e  i n c i d e n t ,  a n d  a  d e t e r mi n a t i o n  o f  w h e t h e r  a n  e x p o -
s u r e  i n c i d e n t ,  a s  d e f i n e d  i n  t h e  O S H A  s t a n d a r d  a n d  t h i s  p o l i c y ,  h a s  o c c u r r e d .   
T h e  i n f o r ma t i o n  s h a l l  b e  r e d u c e d  t o  w r i t i n g  b y  t h e  s u p e r v i s i n g  n u r s e   o r  h e r  
d e s i g n a t e  i n  t h e  P o t t a w a t o mi e  C o u n t y  H e a l t h  D e p a r t men t  a n d  ma i n t a i n e d  i n  t h e  
f i r s t  a i d  i n c i d e n t  r e p o r t  f i l e .   T h e  d i s t r i c t  w i l l  ma i n t a i n  a  l i s t  o f  s u c h  f i r s t  a i d  
i n c i d e n t s  w h i c h  w i l l  b e  r e a d i l y  a v a i l a b l e  t o  a l l  e mp l o y e e s  a n d  p r o v i d e d  t o  
K D H R  u p o n  r e q u e s t .   A n y  e mp l o y e e  w h o  r e n d e r s  f i r s t  a i d  o r  o t h e r  a s s i s t a n c e  i n  
a n y  s i t u a t i o n  i n v o l v i n g  t h e  p r e s e n c e  o f  b l o o d  o r  O P I M s ,  r e g a r d l e s s  o f  w h e t h e r  
o r  n o t  a  s p e c i f i c  e x p o s u r e  i n c i d e n t  o c c u r s ,  w i l l  b e  o f f e r e d  t h e  f u l l  H e p a t i t i s  B  
i mmu n i z a t i o n  s e r i e s  a s  s o o n  a s  p o s s i b l e ,  b u t  i n  n o  e v e n t  l a t e r  t h a n  2 4  h o u r s  a f -
t e r  t h e  i n c i d e n t  o c c u r s .   I f  a n  e x p o s u r e  i n c i d e n t  h a s  o c c u r r e d ,  o t h e r  p o s t -
e x p o s u r e  e v a l u a t i o n  a n d  f o l l o w - u p  p ro c e d u r e s  w i l l  b e  i n i t i a t e d  a s  w e l l .  

P O S T - E X P O S U R E  E V A L U A T I O N  A N D  F O L L O W - U P  

A n  e x p o s u r e  i n c i d e n t  o c c u r s  w h e n  t h e r e  i s  s p e c i f i c  mu c o u s  memb r a n e ,  n o n -
i n t a c t  s k i n  o r  p a r e n t e r a l  c o n t a c t  w i t h  b l o o d  o r  O P I M s .   W h e n e v e r  a n  e mp l o y e e  
h a s  a n  e x p o s u r e  i n c i d e n t  i n  t h e  p e r f o r ma n c e  o f  h i s  o r  h e r  d u t i e s ,  a n  o p p o r t u n i t y  
f o r  a  c o n f i d e n t i a l  p o s t - e x p o s u r e  e v a l u a t i o n  a n d  f o l l o w - u p  w i l l  b e  p r o v i d e d  t o  
t h e  e mp l o y e e  a t  t h e  e x p e n s e  o f  t h e  d i s t r i c t .  

P o s t - e x p o s u r e  e v a l u a t i o n  a n d  f o l l o w - u p  s h a l l  b e  p e r f o r me d  b y  a  p h y s i c i a n  o r  
o t h e r  q u a l i f i e d  l i c e n s e d  h e a l t h  c a r e  p r o f e s s i o n a l  a c c o r d i n g  t o  r e c o mmen d a t i o n  
o f  t h e  U . S .  H e a l t h  S e r v i c e  c u r r e n t  a t  t h e  t i me  t h e s e  e v a l u a t i o n s  a n d  p r o c e d u r e s  
t a k e  p l a c e .   T h e  d i s t r i c t  w i l l  mak e  s u r e  t h a t  a n y  l a b o r a t o r y  t e s t s  r e q u i r e d  b y   
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t h e  e v a l u a t i o n  o r  f o l l o w - u p  p r o c e d u r e s  a r e  c o n d u c t e d  a t  a n  a c c r e d i t e d  l a b o r a t o -
r y  a t  n o  c o s t  t o  t h e  e mp l o y e e .   



W h e n e v e r  a n  e x p o s u r e  i n c i d e n t  o c c u r s ,  t h e  e x p o s e d  e mp l o y e e  s h a l l  r e p o r t  t h e  
i n c i d e n t  t o  t h e  s u p e r v i s i n g  n u r s e  o r  h e r  d e s i g n a t e ,  w h o  w i l l  e x p l a i n  t o  t h e  e m-
p l o y e e  h i s  o r  h e r  r i g h t  t o  a  p o s t - e x p o s u r e  e v a l u a t i o n  a n d  f o l l o w - u p .   I f  t h e  e m-
p l o y e e  d e s i r e s  a n  e v a l u a t i o n ,  t h e  s c h o o l  n u r s e  w i l l  c o n t a c t  e mp l o y e e ’ s  p e r s o n a l  
p h y s i c i a n  a s  s o o n  a s  f e a s i b l e  t o  a r r a n g e  f o r  t h e  p o s t - e x p o s u r e  e v a l u a t i o n  f o r  t h e  
e mp l o y e e .  

A  p o s t - e x p o s u r e  e v a l u a t i o n  a n d  f o l l o w - u p  w i l l  i n c l u d e  t h e  f o l l o w i n g  e l e me n t s :  

1 .  D o c u men t a t i o n  o f  t h e  c i r c u ms t a n c e s  u n d e r  w h i c h  t h e  e x p o s u r e  i n c i d e n t  o c -
c u r r e d ,  i n c l u d i n g  t h e  r o u t e ( s )  o f  t h e  e mp l o y e e ’ s  e x p o s u r e .  

2 .  I d e n t i f i c a t i o n  a n d  d o c u me n t a t i o n  o f  t h e  s o u r c e  i n d i v i d u a l  w h o s e  b l o o d  o r  
O P I M s  c a u s e d  t h e  e x p o s u r e ,  u n l e s s  i d e n t i f i c a t i o n  i s  i n f e a s i b l e  o r  p r o h i b i t -
e d  b y  l a w .  

3 .  U n l e s s  t h e  s o u r c e  i n d i v i d u a l  i s  k n o w n  t o  b e  i n f e c t 4 e d  w i t h  H B C  o r  H I V ,  
t h e  s c h o o l  d i s t r i c t ,  t h r o u g h  t h e  s c h o o l  n u r s e ,  w i l l  s e e k  t h e  c o n s e n t  o f  t h e  
s o u r c e  i n d i v i d u a l  f o r  b l o o d  t e s t i n g  f o r  H B V  o r  H I V .   F a i l u r e  t o  o b t a i n  c o n -
s e n t  w i l l  b e  d o c u me n t e d  b y  t h e  d i s t r i c t .  

4 .  I f  t h e  s o u r c e  i n d i v i d u a l  c o n s e n t s ,  r e s u l t s  o f  t h e  s o u r c e  i n d i v i d u a l ’ s  b l o o d  
t e s t i n g  w i l l  b e  mad e  a v a i l a b l e  t o  t h e  e x p o s e d  e mp l o y e e ,  a l o n g  w i t h  i n f o r -
ma t i o n  o n  l a w s  c o n c e r n i n g  t h e  d i s c l o s u r e s  o f  t h e  i d e n t i t y  a n d  i n f e c t i o u s  
s t a t u s  o f  t h e  s o u r c e  i n d i v i d u a l .  

5 .  I f  t h e  e x p o s e d  e mp l o y e e  c o n s e n t s ,  b l o o d  t e s t i n g  o f  h i s  o r  h e r  b l o o d  w i l l  b e  
c o mp l e t e d  a s  s o o n  a s  p o s s i b l e .   I f  t h e  e mp l o y e e  c o n s e n t s  t o  b a s e l i n e  b l o o d  
c o l l e c t i o n ,  b u t  n o t  t o  H I V  s e r o l o g i c  e mp l o y e e  may  r e q u e s t  t e s t i n g  o f  t h e  
s a mp l e  a t  a n y  t i me  d u r i n g  t h e  9 0  d a y  p e r i o d .  

6 .  T h e  e x p o s e d  e mp l o y e e  w i l l  b e  o f f e r e d  p o s t - e x p o s u r e  p r o p h y l a x i s  i n  a c -
c o r d a n c e  w i t h  c u r r e n t  r e c o mmen d a t i o n s  o f  t h e  U . S .  P u b l i c  H e a l t h  S e r v i c e .   
T h e s e  r e c o mmen d a t i o n s  a r e  c u r r e n t l y  a s  f o l l o w s :   I f  t h e  s o u r c e  i n d i v i d u a l  
h a s  A I D S ,  i s  H I V  p o s i t i v e ,  o r  r e f u s e s  t o  b e  t e s t e d ,  t h e  e mp l o y e e  s h o u l d  b e  
c o u n s e l e d  r e g a r d i n g  t h e  r i s k  o f  i n f e c t i o n  a n d  e v a l u a t e d  c l i n i c a l l y  a n d  s e r o -
l o g i c a l l y  f o r  e v i d e n c e  o f  H I V  i n f e c t i o n  a s  s o o n  a s  p o s s i b l e  a f t e r  t h e  e x p o -
s u r e .   T h e  e mp l o y e e  s h o u l d  b e  a d v i s e d  t o  r e p o r t  a n d  s e e k  med i c a l  e v a l u a -
t i o n  f o r  a n y  a c u t e  f e b r i l e  i l l n e s s  t h a t  o c c u r s  w i t h i n  1 2  w e e k s  a f t e r  t h e  e x -
p o s u r e .   R e t e s t i n g  o n  a  p e r i o d i c  b a s i s  may  b e  n e c e s s a r y .   D u r i n g  t h i s  f o l -
l o w - u p  p e r i o d ,  e s p e c i a l l y  t h e  f i r s t  6 - 1 2  w e e k s  a f t e r  e x p o s u r e ,  t h e  e mp l o y e e  
s h o u l d  f o l l o w  r e c o mmen d a t i o n s  f o r  p r e v e n t i n g  t h e  t r a n s mi s s i o n  o f  t h e  v i -
r u s .

7 .  T h e  e x p o s e d  e mp l o y e e  w i l l  b e  o f f e r e d  c o u n s e l i n g  c o n c e r n i n g  p r e c a u t i o n s  
t o  t a k e  d u r i n g  t h e  p e r i o d  a f t e r  t h e  e x p o s u r e  i n c i d e n t .   T h e  e mp l o y e e  w i l l  
a l s o  b e  g i v e n  i n f o r ma t i o n  o n  w h a t  p o t e n t i a l  i l l n e s s e s  t o  b e  a l e r t  f o r  a n d  t o  
r e p o r t  a n y  r e l a t e d  e x p e r i e n c e s  t o  a p p r o p r i a t e  p e r s o n n e l .   R e p o r t s  s h o u l d  b e  
mad e  t o  t h e  s c h o o l  n u r s e .  
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W O R K I N G  W I T H  H E A L T H  C A R E  P R O F E S S I O N A L S  

T h e  s c h o o l  n u r s e  o r  d e s i g n a t e  w i l l  p r o v i d e  t h e  e mp l o y e e s  p h y s i c i a n  o f  c h o i c e  
w i t h  a  c o p y  o f   O S H A  r e g u l a t i o n  g o v e r n i n g  b l o o d b o r n e  p a t h o g e n s ,  a n d  e n s u r e  
t h a t  e mp l o y e e s  p h y s i c i a n  o f  c h o i c e  a r e  p r o v i d e d  w i t h :   a  d e s c r i p t i o n  o f  t h e  e m-
p l o y e e ’ s  d u t i e s  a s  t h e  r e l a t e  t o  t h e  e x p o s u r e  i n c i d e n t ,  d o c u me n t a t i o n  o f  t h e  c i r -
c u ms t a n c e s  u n d e r  w h i c h  t h e  e x p o s u r e  i n c i d e n t  o c c u r r e d ,  r e s u l t s  o f  t h e  s o u r c e  
i n d i v i d u a l ’ s  b l o o d  t e s t  ( i f  a v a i l a b l e ) ,  a n d  a l l  med i c a l  r e c o r d s  w h i c h  t h e  d i s t r i c t  
i s  r e q u i r e d  t o  ma i n t a i n  w h i c h  a r e  r e l e v an t  t o  t h e  a p p r o p r i a t e  t r e a t me n t  o f  t h e  
e mp l o y e e ,  i n c l u d i n g  t h e  e mp l o y e e ’ s  v a c c i n a t i o n  s t a t u s .  

W R I T T E N  O P I N I O N  O F  T H E  H E A L T H  C A R E  P R O F E S S I O N A L  

F o l l o w i n g  p o s t - e x p o s u r e  e v a l u a t i o n ,  t h e  h e a l t h  c a r e  p r o f e s s i o n a l  s h a l l  p r o v i d e  
t h e  s c h o o l  d i s t r i c t  w i t h  a  c o p y  o f  h i s  o r  h e r  w r i t t e n  o p i n i o n  w i t h i n  1 5  d a y s  a f -
t e r  t h e  c o mp l e t i o n  o f  t h e  e v a l u a t i o n .   T h i s  o p i n i o n  s h a l l  i n c l u d e :  

1 .  A n  o p i n i o n  o n  w h e t h e r  H e p a t i t i s  B  v a c c i n a t i o n  i s  i n d i c a t e d  f o r  t h e  e mp l o y -
e e ,  a n d  i f  t h e  e mp l o y e e  h a s  r e c e i v e d  t h e  v a c c i n a t i o n .  

2 .  A  s t a t e me n t  t h a t  t h e  e mp l o y e e  h a s  b e e n  i n f o r me d  o f  t h e  r e s u l t s  o f  t h e  e v a l -
u a t i o n  a n d  a b o u t  a n y  med i c a l  c o n d i t i o n s  r e s u l t i n g  f r o m e x p o s u r e  t o  b l o o d  
o r  O P I M s  w h i c h  r e q u i r e  f u r t h e r  e v a l u a t i o n  o r  t r e a t me n t .  

A l l  o t h e r  f i n d i n g s  o r  d i a g n o s e s  s h a l l  r e ma i n  c o n f i d e n t i a l  b e t w e e n  t h e  e mp l o y e e  
a n d  t h e  h e a l t h  c a r e  p r o v i d e r  a n d  s h a l l  n o t  b e  i n c l u d e d  i n  t h e  w r i t t e n  o p i n i o n .  

C O M M U N I C A T I O N  O F  H A ZA R D S  T O  E M P L O Y E E S  

LABELING

A n y  c o n t a i n e r  w h i c h  c o n t a i n s  u s e d  n e e d l e s ,  b l o o d  o r  O P I M s  i n  t h e  d i s t r i c t  s h a l l  
b e  a p p r o p r i a t e l y  l a b e l e d  w i t h  a  “ B I O H A Z A R D ”  l a b e l ,  o r  s h a l l  b e  r e d  i n  c o l o r .   
A l l  “ B I O H A Z A R D ”  l a b e l s  w i l l  h a v e  a  f l u o r e s c e n t  o r a n g e  o r  o r a n g e - r e d  b a c k -
g r o u n d  a n d  h a v e  t h e  b i o h a z a r d  s y mb o l  a n d  t h e  w o r d  “ B I O H A Z A R D ”  i n  c o n -
t r a s t i n g  c o l o r .  

A n y  r e c e p t a c l e  u s e d  f o r  t h e  d i s p o s a l  o r  d e p o s i t  o f  c o n t a mi n a t e d  ma t e r i a l s  f o r  
l a u n d e r i n g  o r  d i s c a r d  w i l l  b e  r e d  i n  c o l o r ,  a p p r o p r i a t e l y  l a b e l e d  o r  l i n e d  w i t h  
r e d  b a g s .  

A n y  e q u i p me n t  w h i c h  i s  c o n t a mi n a t e d  w i l l  b e  a p p r o p r i a t e l y  l a b e l e d .  
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TRAINING

A  t r a i n i n g  p r o g r a m o n  b l o o d b o r n e  p a t h o g e n s  w i l l  b e  p r o v i d e d  f o r  a l l  e mp l o y e e s  
w i t h  o c c u p a t i o n a l  e x p o s u r e .   T r a i n i n g  w i l l  b e  p r o v i d e d  d u r i n g  w o r k i n g  h o u r s ,  
a n d  a t  n o  c o s t  t o  t h e  e mp l o y e e s .   A t t e n d a n c e  a t  t r a i n i n g  s e s s i o n s  i s  man d a t o r y .  

I n i t i a l  t r a i n i n g  w i l l  b e  p r o v i d e d  f o r  a l l  e mp l o y e e s  w i t h i n  6 0  d a y s  a f t e r  t h e  
a d o p t i o n  o f  t h i s  e x p o s u r e  c o n t r o l  p l a n .   T h e r e a f t e r  a n  e mp l o y e e  w i l l  b e  p r o v i d -
e d  w i t h  t r a i n i n g  a t  t h e  t i me  o f  i n i t i a l  a s s i g n me n t  t o  t a s k s  w h e r e  o c c u p a t i o n a l  
e x p o s u r e  may  o c c u r .   A n n u a l  t r a i n i n g  f o r  a l l  e mp l o y e e s  w i l l  b e  p r o v i d e d  w i t h i n  
o n e  y e a r  o f  t h e i r  p r e v i o u s  t r a i n i n g .   A d d i t i o n a l  t r a i n i n g  w i l l  b e  p r o v i d e d  i f  
c h a n g e s  i n  a n  e mp l o y e e ’ s  a s s i g n me n t s  a f f e c t  t h e  e mp l o y e e ’ s  o c c u p a t i o n a l  e x p o -
s u r e .

T h e  t r a i n i n g  p r o g r a m w i l l  b e  c o n d u c t e d  b y  a  p e r s o n  w h o  i s  k n o w l e d g e a b l e  i n  
t h e  s u b j e c t  ma t t e r  c o v e r e d  b y  t h e  e l e me n t s  c o n t a i n e d  i n  t h e  t r a i n i n g  p r o g r a m a s  
i t  r e l a t e s  t o  t h e  w o r k  p l a c e  t h a t  t h e  t r a i n i n g  w i l l  a d d r e s s ,  a n d  p r e s e n t e d  i n  a  
man n e r  w h i c h  i s  u n d e r s t a n d a b l e  f o r  a l l  e mp l o y e e s .  

T h e  t r a i n i n g  p r o g r a m w i l l  c o n t a i n ,  a t  a  mi n i mu m,  t h e  f o l l o w i n g  e l e me n t s :  ( 1 )  A  
c o p y  o f  t h e  O S H A  s t a n d a r d  a n d  e x p l a n a t i o n  o f  i t s  c o n t e n t s ;   ( 2 )  a  g e n e r a l  e x -
p l a n a t i o n  o f  t h e  e p i d e mi o l o g y  a n d  s y mp t o ms  o f  b l o o d b o r n e  d i s e a s e s ;   ( 3 )  A n  
e x p l a n a t i o n  o f  t h e  mo d e s  o f  t r a n s mi s s i o n  o f  b l o o d b o r n e  p a t h o g e n s ;   ( 4 )   A n  e x -
p l a n a t i o n  o f  t h e  e x p o s u r e  c o n t r o l  p l a n  a n d  i n f o r ma t i o n  o n  h o w  t h e  e mp l o y e e  
may  o b t a i n  a  c o p y  o f  t h e  p l a n ;  ( 5 )  A n  e x p l a n a t i o n  o f  a p p r o p r i a t e  me t h o d s  f o r  
r e c o g n i z i n g  t a s k s  a n d  o t h e r  a c t i v i t i e s  t h a t  may  i n v o l v e  e x p o s u r e  t o  b l o o d  a n d  
O P I M s ;  ( 6 )  A n  e x p l a n a t i o n  o f  t h e  u s e  a n d  l i mi t a t i o n s  o f  me t h o d s ,  s u c h  a s  e n g i -
n e e r i n g  c o n t r o l s ,  w o r k  p r a c t i c e s ,  a n d  p e r s o n a l  p r o t e c t i v e  e q u i p me n t ,  t h a t  w i l l  
p r e v e n t  o r  r e d u c e  e x p o s u r e ;   ( 7 )  I n f o r ma t i o n  o n  t h e  H e p a t i t i s  B  v a c c i n e ,  i n c l u d -
i n g  i n f o r ma t i o n  o n  i t s  e f f i c a c y ,  s a f e t y ,  me t h o d  o f  a d mi n i s t r a t i o n ,  b e n e f i t s ,  a n d  
t h e  c o n d i t i o n s  u n d e r  w h i c h  i t  i s  o f f e r e d ,  f r e e  o f  c h a r g e ,  t o  e mp l o y e e s ;   ( 8 )  I n -
f o r ma t i o n  o n  t h e  a p p r o p r i a t e  a c t i o n s  t o  t a k e  a n d  t h e  p e r s o n s  t o  c o n t a c t  i n  a n  
e me r g e n c y  i n v o l v i n g  b l o o d  o r  O P I M s ;  ( 9 )  A n  e x p l a n a t i o n  o f  t h e  p r o c e d u r e  t o  
f o l l o w - u p  t h a t  w i l l  b e  mad e  a v a i l a b l e  a t  n o  c h a r g e ;  ( 1 0 )  I n f o r ma t i o n  o n  t h e  
p o s t - e x p o s u r e  e v a l u a t i o n  a n d  f o l l o w - u p  f o l l o w i n g  a n  e x p o s u r e  i n c i d e n t ;  ( 1 1 )  
A n  e x p l a n a t i o n  o f  l a b e l i n g  a n d  c o l o r  co d i n g ;  a n d  ( 1 2 )  A n  o p p o r t u n i t y  f o r  q u e s -
t i o n i n g  t h e  p e r s o n  c o n d u c t i n g  t h e  t r a i n i n g  s e s s i o n .  

RECORD KEEPING 

M E D I C A L  R E C O R D S  

T h e  s c h o o l  d i s t r i c t  w i l l  e s t a b l i s h  a n d  ma i n t a i n  a  c o n f i d e n t i a l  med i c a l  r e c o r d  f o r  
e a c h  e mp l o y e e  w i t h  o c c u p a t i o n a l  e x p o s u r e .   T h i s  r e c o r d  w i l l  i n c l u d e :   ( 1 )  t h e  
n a me  a n d  s o c i a l  s e c u r i t y  n u mb e r  o f  t h e  e mp l o y e e ;  ( 2 )  a  c o p y  o f  t h e  e mp l o y e e ’ s  
H e p a t i t i s  B  v a c c i n a t i o n  s t a t u s ,  i n c l u d i n g  t h e  d a t e s  t h e  v a c c i n a t i o n  
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w a s  g i v e n ,  a n y  med i c a l  r e c o r d s  r e l a t i v e  t o  t h e  e mp l o y e e ’ s  a b i l i t y  o r  r e c e i v e  t h e  
v a c c i n a t i o n ,  o r  t h e  e mp l o y e e ’ s  s i g n e d  w a i v e r ,  ( 3 )  a  c o p y  o f  a l l  r e s u l t s  o f  e x a m-
i n a t i o n s ,  med i c a l  t e s t i n g ,  a n d  f o l l o w - u p  p r o c e d u r e s ;  ( 4 )  a  c o p y  o f  t h e  h e a l t h  
c a r e  p r o f e s s i o n a l ’ s  w r i t t e n  o p i n i o n  f o l l o w i n g  p o s t - e x p o s u r e  e v a l u a t i o n  a n d  f o l -
l o w - u p ;  a n d  ( 5 )  a  c o p y  o f  a n y  i n f o r ma t i o n  p r o v i d e d  t o  t h e  h e a l t h  c a r e  p r o f e s -
s i o n a l  u n d e r  t h e  e v a l u a t i o n  a n d  f o l l o w - u p  p r o c e d u r e s .  

T h e  med i c a l  r e c o r d s  o f  e mp l o y e e s  ma i n t a i n e d  u n d e r  t h i s  p o l i c y  w i l l  b e  k e p t  
c o n f i d e n t i a l  a n d  w i l l  n o t  b e  d i s c l o s e d  t o  a n y  p e r s o n ,  e x c e p t  a s  r e q u i r e d  b y  l a w ,  
w i t h o u t  t h e  e mp l o y e e ’ s  e x p r e s s  w r i t t e n  c o n s e n t .   M e d i c a l  r e c o r d s  r e q u i r e d  u n -
d e r  t h i s  p l a n  w i l l  b e  ma i n t a i n e d  f o r  t h e  d u r a t i o n  o f  t h e  e mp l o y e e ’ s  e mp l o y men t ,  
a n d  f o r  t h i r t y  y e a r s  t h e r e a f t e r .  

TRAINING RECORDS 

T h e  s c h o o l  d i s t r i c t  w i l l  ma i n t a i n  r e c o r d s  o f  a l l  t r a i n i n g  s e s s i o n s  o f f e r e d  t o  e m-
p l o y e e s  u n d e r  t h i s  p l a n .   S u c h  r e c o r d s  w i l l  i n c l u d e :   T h e  d a t e s  o f  t h e  t r a i n i n g  
s e s s i o n ,  a  s u mmar y  o f  t h e  c o n t e n t s  o f  t h e  s e s s i o n ,  t h e  n a me( s )  a n d  q u a l i f i c a -
t i o n s  o f  t h e  p e r s o n s  c o n d u c t i n g  t h e  t r a i n i n g ,  a n d  t h e  n a me s  a n d  j o b  t i t l e s  o f  a l l  
p e r s o n s  a t t e n d i n g  t h e  t r a i n i n g  s e s s i o n s .   T r a i n i n g  r e c o r d s  w i l l  b e  k e p t  f o r  a t  
l e a s t  t h r e e  y e a r s  f o r  t h e  d a t e  o n  w h i c h  t h e  t r a i n i n g  o c c u r r e d .  

E mp l o y e e  t r a i n i n g  r e c o r d s  w i l l  b e  mad e  a v a i l a b l e  f o r  i n s p e c t i o n  t o  e mp l o y e e s ,  
a n y o n e  h a v i n g  t h e  w r i t t e n  c o n s e n t  o f  t h e  a f f e c t e d  e mp l o y e e ,  a n d  t o  K D H R  u p o n  
r e q u e s t .

A C C E S S I B I L I T Y  A N D  R E V I E W  

A  c o p y  o f  t h e  E x p o s u r e  C o n t r o l  P l a n  w i l l  b e  a c c e s s i b l e  t o  a l l  e mp l o y e e s  o f  t h e  
d i s t r i c t  i n  t h e  c e n t r a l  o f f i c e  o f  e a c h  b u i l d i n g  i n  t h e  d i s t r i c t .   A n y  e mp l o y e e  w i l l  
b e  p r o v i d e d  w i t h  a  c o p y  o f  t h e  p l a n  a t  n o  c o s t  u p o n  r e q u e s t .   A  c o p y  o f  t h i s  
p l a n  w i l l  a l s o  b e  mad e  a v a i l a b l e  t o  K D H R  u p o n  r e q u e s t .  

T h i s  E x p o s u r e  C o n t r o l  P l a n  w i l l  b e  r e v i e w e d  a n d  u p d a t e d  a t  l e a s t  a n n u a l l y ,  o r  
w h e n e v e r  n e c e s s a r y  t o  r e f l e c t  n e w  o r  mo d i f i e d  t a s k s  a n d  p r o c e d u r e s  w h i c h  a f -
f e c t  o c c u p a t i o n a l  e x p o s u r e ,  o r  t o  r e f l e c t  n e w  o r  r e v i s e d  e mp l o y e e  p o s i t i o n s  
w i t h  o c c u p a t i o n a l  e x p o s u r e .   T h e  U S D  3 2 0  s u p e r v i s i n g  n u r s e  s h a l l  b e  r e s p o n s i -
b l e  f o r  s c h e d u l i n g  t h e  a n n u a l  r e v i e w  o f  t h i s  p l a n .  



















G A R I  F a m i l y  a n d  M e d i c a l  L e a v e  GARI  

 D i s t r i c t  e mp l o y e e s  s h a l l  b e  p r o v i d e d  f a mi l y  a n d  med i c a l  l e a v e  a s  p r o -

v i d e d  b y  a  p l a n  a p p r o v e d  b y  t h e  b o a r d .   T h e  p l a n  f o r  p r o v i d i n g  l e a v e  u n d e r  t h i s  

p o l i c y  s h a l l  b e  f i l e d  w i t h  t h e  c l e r k  o f  t he  boa rd  and  made  ava i l ab l e  t o  a l l  s t a f f  

a t  t h e  b e g i n n i n g  o f  e a c h  s c h o o l  y ea r .  

 

A p p r o v ed :   8 - 1 1 - 2 0 0 8  

 



( R e mo v e  t h i s  p a g e  f r o m t h e  p o l i c y  b o o k )  

 
SAMPLE:   FAMILY AND MEDICAL LEAVE PLAN  

 
 Fami ly  and  med ica l  l e ave  a s  r equ i r ed  by  f ede r a l  l aw  sha l l  be  g r an t ed  f o r  a  
p e r i o d  o f  n o t  mo r e  t h a n  1 2  w e e k s  d u r i n g  a  1 2 - mo n t h  p e r i o d .   F o r  p u r p o s e s  o f  
t h i s  p o l i c y ,  a  1 2 - mo n t h  p e r i o d  s h a l l  b e  d e f i n e d  a s  a  f i s c a l  y ea r  b e g i n n i n g  o n  
J u l y  1  a n d  e n d i n g  t h e  f o l l o w i n g  J u n e  3 0 .   S p o u s e s  e mp l o y e d  b y  t h e  d i s t r i c t  may  
o n l y  t a k e  a n  a g g r e g a t e  o f  1 2  w e e k s  o f  l e a ve  f o r  a  b i r t h  o r  a d o p t i o n  o f  a  c h i l d  o r  
t o  c a r e  f o r  a  c h i l d  w i t h  a  s e r i o u s  h e a l t h  c o n d i t i o n .  
 
 Leave  i s  ava i l ab l e  because  o f :  
 
 ( 1 )  t h e  b i r t h  o f  a  s o n  o r  d a u g h t e r  o f  t h e  e mp l o y e e  a n d  t o  c a r e  f o r  t h e  s o n  o r  
d a u g h t e r ;  
( 2 )  t h e  p l a c e me n t  o f  a  s o n  o r  d a u g h t e r  w i t h  t h e  e mp l o y e e  f o r  a d o p t i o n  o r  f o s t e r  
c a r e ;  
 ( 3 )  t h e  n e e d  t o  c a r e  f o r  a  s p o u s e ,  s o n ,  d a u g h t e r  o r  p a r e n t  o f  t h e  e mp l o y e e  b e -
c a u s e  o f  a  s e r i o u s  h e a l t h  c o n d i t i o n ;  
( 4 )  a  s e r i o u s  h e a l t h  c o n d i t i o n  o f  t h e  e mp l o y e e  t h a t  p r e v e n t s  t h e  e mp l o y e e  f r o m 
p e r f o r mi n g  t h e  j o b  f u n c t i o n s ;  
( 5 )  a  q u a l i f y i n g  e x i g e n c y  a r i s i n g  b e c a u s e  t h e  s p o u s e ,  s o n ,  d a u g h t e r  o f  p a r e n t  o f  
t h e  e mp l o y e e  i s  o n  a c t i v e  d u t y  ( o r  h a s  b e e n  n o t i f i e d  o f  a n  i mp e n d i n g  c a l l  o r  o r -
d e r  t o  a c h i e v e  a c t i v e  d u t y  i n  t h e  A r med  F o r c e s .  
( 6 )   a  s p o u s e ,  s o n ,  d a u g h t e r ,  p a r e n t  o r  n e x t  o f  k i n  o f  a  c o v e r e d  s e r v i c e  memb e r  
i f  t hey  need  ca r e  f rom the  e l i g ib l e  f ami ly  memb er .   E l i g ib l e  emp loy ees  a r e ,  i n  
t h i s  c a se ,  en t i t l ed  t o  a  comb ined  t o t a l  o f  2 6  w o r k w e e k s  o f  l e a v e  d u r i n g  a  1 2 -
mo n t h  p e r i o d .  
 
( L e a v e  f o r  r e a s o n  1  o r  2  mu s t  b e  t a k e n  w i t h i n  1 2  mo n t h s  o f  b i r t h  o r  p l a c e me n t . )  
 
 T h e  l e a v e  s h a l l  n o r ma l l y  b e  u n p a i d  l e a v e .   H o w e v e r ,  i f  t h e  e mp l o y e e  h a s  a n y  
p a i d  v a c a t i o n ,  p e r s o n a l ,  s i c k  o r  d i s a b i l i t y  l e ave  t ha t  i s  ava i l ab l e  f o r  u se  b e -
cause  o f  t he  r ea son  fo r  t he  l e a v e ,  t h e  p a i d  l e a v e  s h a l l  b e  u s e d  f i r s t  a n d  c o u n t e d  
t o ward  t he  annua l  f ami ly  and  med ica l  l e ave .   T h e  s u p e r i n t e n d e n t  w i l l  n o t i f y  t h e  
e mp l o y e e  o f  t h e  b e g i n n i n g  d a t e  o f  f a mi l y  a n d  med i c a l  l e a v e  a n d  t h e  a mo u n t  o f  
t he  emp loy ee ’ s  a cc rued  pa id  l e ave  de s igna t ed  a s  f ami ly  and  med ica l  l e ave .  
 
 T h e  e mp l o y e e  i s  e l i g i b l e  f o r  f a mi l y  a n d  med i c a l  l e a v e  u p o n  c o mp l e t i o n  o f  1 2  
mo n t h s  o f  s e rv i ce  i n  t he  d i s t r i c t  a n d  e mp l o y e d  a t  l e a s t  1 2 5 0  h o u r s  d u r i n g  t h e  
p r e c e d i n g  y e a r .  
 
 D u r i n g  t h e  p e r i o d  o f  a n y  u n p a i d  f a mi l y  and  med ica l  l e ave  t he  boa rd  sha l l  
c o n t i n u e  t o  p a y  t h e  e mp l o y e r ' s  s h a r e  o f  t h e  c o s t  o f  g r o u p  h e a l t h  b e n e f i t s  i n  t h e  
s a me  man n e r  a s  p a i d  i mmed i a t e l y  p r i o r  t o  t h e  l e a v e .   A n y  e mp l o y e e  p o r t i o n  o f  
t h e  c o s t  s h a l l  b e  p a i d  b y  t h e  e mp l o y e e  t o  t h e  c l e r k  o f  t h e  b o a r d  o n  t h e  p a y ro l l  
da t e  o r  o the r  t ime  a s  t he  emp loy ee  an d  supe r in t en den t  may  ag ree .   The  boa rd  
may  t e r mi n a t e  g r o u p  h e a l t h  c o v e r a g e  i f  t h e  e mp l o y e e  p a y me n t  i s  n o t  r e c e i v e d  
w i t h i n  3 0  d a y s  o f  t h e  d u e  d a t e .  
 



 Wh en  l e ave  i s  f o r e seeab l e ,  t he  emp loy ee  sha l l  g ive  wr i t t en  no t i c e  30  day s  i n  
advance .   I f  l e ave  i s  no t  f o r e seeab l e ,  no t i c e  w i l l  be  g iven  a s  soon  a s  p r ac t i c a -
b l e .  
 
 U p o n  t h e  e mp l o y e e  p r o v i d i n g  n o t i c e  o f  n e e d  f o r  l e a v e ,  t h e  e mp l o y e r  w i l l  n o -
t i f y  t he  emp loy ee  o f :  
a .  t he  r e a sons  t ha t  l e ave  w i l l  coun t  a s  f ami ly  and  med ica l  l e ave ,  
b .  a n y  r e q u i r e men t s  f o r  med i c a l  c e r t i f i c a t i o n ,  
c .  e mp l o y e r  r e q u i r e men t  o f  s u b s t i t u t i n g  p a i d  l e a v e ,  
d .  r e q u i r e men t s  f o r  p r e mi u m p a y me n t s  f o r  h e a l t h  b e n e f i t s  a n d  e mp l o y e e  
 r e s p o n s i b i l i t y  f o r  r e p a y me n t  i f  e mp l o y e r  p a y s  e mp l o y e e  s h a r e ,  
e .  r i g h t  t o  b e  r e s t o r e d  t o  s a me  o r  e q u i v a l e n t  j o b ,  
f .  a n y  e mp l o y e r  r e q u i r e d  f i t n e s s - f o r - d u t y  c e r t i f i c a t i o n s .  
 F a mi l y  l e a v e  ( r e a s o n s  1  o r  2 )  may  n o t  b e  u s e d  i n t e r mi t t e n t l y  o r  o n  a   

p a r t - t i me  b a s i s  w i t h o u t  t h e  p r i o r  a p p r o v a l  o f  t h e  s u p e r i n t e n d e n t .  
 
 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  may  r e q u i r e  a n  i n s t r u c t i o n a l  e mp l o y e e  t o  c o n t i n u e  l e a v e  
un t i l  t h e  end  o f  a  s emes t e r  i f  t he  l e ave  beg in s  mo re  t han  f i ve  (5 )  weeks  be f o r e  
t h e  en d  o f  a  s emes t e r ,  l a s t s  mo re  t han  t h r ee  (3 )  weeks  and  t he  r e tu rn  wou ld  o c -
cu r  du r ing  t he  l a s t  t h r ee  (3 )  weeks  o f  t he  s emes t e r .  
 
 I f  t he  l e ave  i s  f o r  a  r e a son  o the r  t h an  t h e  e mp l o y e e ' s  s e r i o u s  h e a l t h  c o n d i -
t i o n s ,  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  may  r e q u i r e  a n  i n s t r u c t i o n a l  e mp l o y e e  t o  c o n t i n u e  
l e av e  un t i l  t h e  end  o f  a  s emes t e r ,  i f :  
 
1 .  t he  l e ave  beg in s  i n  t he  l a s t  f i ve  (5 )  weeks  o f  a  s emes t e r ,  w i l l  l a s t  mo re    
    t h a n  t w o  ( 2 )  w e e k s  a n d  t h e  r e t u r n  t o  w o r k  w o u l d  o c c u r  i n  t h e  l a s t  t w o  ( 2 )     w e e k s  o f  a  s
 
2 .  t he  l e ave  beg in s  i n  t he  l a s t  t h r ee  (3 )  weeks  o f  a  s emes t e r ,  and  l a s t s  mo re    
    t h a n  f i v e  ( 5 )  d a y s .  
 









 



( R e mo v e  t h i s  p a g e  f r o m t h e  p o l i c y  b o o k )  
 
                         FAMILY AND MEDICAL LEAVE  
 
 Fami ly  and  med ica l  l e ave  a s  r equ i r ed  by  f ede r a l  l aw  sha l l  be  g r an t ed  f o r  a  
p e r i o d  o f  n o t  mo r e  t h a n  1 2  w e e k s  d u r i n g  a  1 2 - mo n t h  p e r i o d .   F o r  p u r p o s e s  o f  
t h i s  p o l i c y ,  a  1 2 - mo n t h  p e r i o d  s h a l l  b e  d e f i n e d  a s  a  f i s c a l  y ea r  b e g i n n i n g  o n  
J u l y  1  a n d  e n d i n g  t h e  f o l l o w i n g  J u n e  3 0 .   S p o u s e s  e mp l o y e d  b y  t h e  d i s t r i c t  
may  o n l y  t a k e  a n  a g g r e g a t e  o f  1 2  w e e k s  o f  l e a v e  f o r  a  b i r t h  o r  a d o p t i o n  o f  a  
c h i l d  o r  t o  c a r e  f o r  a  c h i l d  w i t h  a  s e r i o u s  h e a l t h  c o n d i t i o n .  
 
 Leave  i s  ava i l ab l e  because  o f  ( 1 )  t he  b i r t h  o f  a  s o n  o r  d a u g h t e r  o f  t h e  e m-
p l o y e e  a n d  t o  c a r e  f o r  t h e  s o n  o r  d a u g h t e r ;  ( 2 )  t h e  p l a c e me n t  o f  a  s o n  o r  
d a u g h t e r  w i t h  t h e  e mp l o y e e  f o r  a d o p t i o n  o r  f o s t e r  c a r e ;  ( 3 )  t he  need  t o  ca r e  
f o r  a  s p o u s e ,  s o n ,  d a u g h t e r  o r  p a r e n t  o f  t he  emp loy ee  because  o f  a  s e r i ous  
h e a l t h  c o n d i t i o n ;  o r  ( 4 )  a  s e r i o u s  h e a l t h  c o n d i t i o n  o f  t h e  e mp l o y e e  t h a t  p r e -
v e n t s  t h e  e mp l o y e e  f r o m p e r f o r mi n g  t h e  j o b  f u n c t i o n s .   ( L e a v e  f o r  r e a s o n  1  o r  
2  mu s t  b e  t a k e n  w i t h i n  1 2  mo n t h s  o f  b i r t h  o r  p l a c e me n t . )  
 
 T h e  l e ave  sha l l  no rma l ly  be  unpa id  l e ave .   Howeve r ,  i f  t h e  emp loy ee  ha s  
a n y  p a i d  v a c a t i o n ,  p e r s o n a l ,  s i c k  o r  d i s ab i l i t y  l e ave  t ha t  i s  ava i l ab l e  f o r  u se  
because  o f  t he  r ea son  fo r  t he  l e ave ,  t h e  pa id  l e ave  sha l l  be  u sed  f i r s t  and  
c o u n t e d  t o w a r d  t h e  a n n u a l  f a mi l y  a n d  med ica l  l e ave .   The  supe r in t enden t  w i l l  
n o t i f y  t h e  e mp l o y e e  p r i o r  t o  o r  d u r i n g  t h e  l e a v e  p e r i o d  t h a t  t h e  l e a v e  h a s  b e e n  
d e s i g n a t e d  a s  p a i d  f a mi l y  a n d  med i c a l  l e a v e .  
 
 T h e  e mp l o y e e  i s  e l i g i b l e  f o r  f a mi l y  a n d  med i c a l  l e a v e  u p o n  c o mp l e t i o n  o f  
1 2  mo n t h s  o f  s e r v i c e  i n  t h e  d i s t r i c t  a n d  e mp l o y e d  a t  l e a s t  1 2 5 0  h o u r s  d u r i n g  
t h e  p r eced ing  y ea r .  
 
 D u r i n g  t h e  p e r i o d  o f  a n y  u n p a i d  f a mi l y  a n d  med i c a l  l e a v e  t h e  b o a r d  s h a l l  
c o n t i n u e  t o  p a y  t h e  e mp l o y e r ' s  s h a r e  o f  t h e  c o s t  o f  g r o u p  h e a l t h  b e n e f i t s  i n  t h e  
s a me  man n e r  a s  p a i d  i mmed i a t e l y  p r i o r  t o  t h e  l e a v e .   A n y  e mp l o y e e  p o r t i o n  o f  
t h e  c o s t  s h a l l  b e  p a i d  b y  t h e  e mp l o y e e  t o  t h e  c l e r k  o f  t h e  b o a r d  o n  t h e  p a y ro l l  
d a t e  o r  o the r  t ime  a s  t he  emp loy ee  and  s u p e r i n t e n d e n t  may  a g r e e .   T h e  b o a r d  
may  t e r mi n a t e  g r o u p  h e a l t h  c o v e r a g e  i f  t he  emp loy ee  pay men t  i s  no t  r e c e ived  
w i t h i n  3 0  d a y s  o f  t h e  d u e  d a t e .  
 
 Wh en  l e ave  i s  f o r e seeab l e ,  t he  emp loy ee  sha l l  g ive  wr i t t en  no t i c e  30  day s  
i n  advance .   I f  l e ave  i s  no t  f o r e seeab l e ,  n o t i c e  w i l l  b e  g i v e n  a s  s o o n  a s  p r a c -
t i c ab l e .  
 
 U p o n  t h e  e mp l o y e e  p r o v i d i n g  n o t i c e  o f  n e e d  f o r  l e a v e ,  t h e  e mp l o y e r  w i l l  
n o t i f y  t h e  e mp l o y e e  o f :  
a .  t he  r e a sons  t ha t  l e ave  w i l l  coun t  a s  f ami ly  and  med ica l  l e ave ,  
b .  a n y  r e q u i r e men t s  f o r  med i c a l  c e r t i f i c a t i o n ,  
c .  e mp l o y e r  r e q u i r e men t  o f  s u b s t i t u t i n g  p a i d  l e a v e ,  
d .  r e q u i r e men t s  f o r  p r e mi u m p a y me n t s  f o r  h e a l t h  b e n e f i t s  a n d  e mp l o y e e  
 r e s p o n s i b i l i t y  f o r  r e p a y me n t  i f  e mp l o y e r  p a y s  e mp l o y e e  s h a r e ,  



 
e .  r i g h t  t o  b e  r e s t o r e d  t o  s a me  o r  e q u i v a l e n t  j o b ,  
f .  a n y  e mp l o y e r  r e q u i r e d  f i t n e s s - f o r - d u t y  c e r t i f i c a t i o n s .  
 F a mi l y  l e a v e  ( r e a s o n s  1  o r  2 )  may  n o t  b e  u s e d  i n t e r mi t t e n t l y  o r  o n  a   

p a r t - t i me  b a s i s  w i t h o u t  t h e  p r i o r  a p p r o v a l  o f  t h e  s u p e r i n t e n d e n t .  
 
 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  may  r e q u i r e  a n  i n s t r u c t i o n a l  e mp l o y e e  t o  c o n t i n u e  l e a v e  
un t i l  t h e  end  o f  a  s emes t e r  i f  t he  l e ave  beg in s  mo re  t han  f i ve  (5 )  weeks  be f o r e  
t he  end  o f  a  s emes t e r ,  l a s t s  mo re  t han  t h r e e  ( 3 )  w e e k s  a n d  t h e  r e t u r n  w o u l d  
occu r  du r ing  t he  l a s t  t h r ee  (3 )  weeks  o f  t he  s emes t e r .  
 
 I f  t he  l e ave  i s  f o r  a  r e a son  o the r  t han  t h e  e mp l o y e e ' s  s e r i o u s  h e a l t h  c o n d i -
t i o n s ,  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  may  r e q u i r e  a n  i n s t r u c t i o n a l  e mp l o y e e  t o  c o n t i n u e  
l e av e  un t i l  t h e  end  o f  a  s emes t e r ,  i f :  
 
1 .  t he  l e ave  beg in s  i n  t he  l a s t  f i ve  (5 )  weeks  o f  a  s emes t e r ,  w i l l  l a s t  mo re    
    t h a n  t w o  ( 2 )  w e e k s  a n d  t h e  r e t u r n  t o  w o r k  w o u l d  o c c u r  i n  t h e  l a s t  t w o  ( 2 )     
 weeks  o f  a  s emes t e r ,  o r  
 
2 .  t he  l e ave  beg in s  i n  t he  l a s t  t h r ee  (3 )  weeks  o f  a  s emes t e r ,  and  l a s t s  mo re    
    t h a n  f i v e  ( 5 )  d a y s .  



G A T  S t a f f  U s e  o f  C o m m u n i c a t i o n  D e v i c e s  ( S e e  I I B G an d  I I B G C )  G A T  

 T h e  b o a r d  e n c o u r a g e s  d i s t r i c t  e mp l o y e e s  t o  u s e  t e c h n o l o g y ,  i n c l u d i n g  

c o m m u n i c a t i o n  d ev i c e s ,  t o  i mp r o v e  e f f i c i e nc y  a n d  s a f e t y .   T h e  d i s t r i c t  e x p e c t s  

a l l  e m p l o y e e s  t o  u s e  c o m m u n i c a t i o n  d e v i c e s  i n  a  r e s p o n s i b l e  m a n n e r  t h a t  d o e s  

n o t  i n t e r f e r e  w i t h  t h e  e m p l o y e e ' s  j o b  d u t i e s .   E m p l o y e e s  w h o  v i o l a t e  d i s t r i c t  

p o l i c i e s  a n d  p r o c e d u r e s  g o v e r n i n g  t h e  u s e  o f  c o m m u n i c a t i o n  d e v i c e s  m a y  b e  

d i s c i p l i n e d ,  u p  t o  a n d  i n c l u d i n g  t e r m i n a t i o n ,  a n d  may  b e  p r o h i b i t e d  f r o m  

p o s s e s s i n g  o r  u s i n g  c o m m u n i c a t i o n  d e v i c e s  w h i l e  a t  w o r k .   C o m m u n i c a t i o n  

d e v i c e s  m a y  n o t  b e  u s e d  i n  a n y  man n e r  t h a t  w o u l d  v i o l a t e  t h e  d i s t r i c t ' s  p o l i c y  

o n  s t u d e n t - s t a f f  r e l a t i o n s .  

 D e f i n i t i o n s  

 “ C o m m u n i c a t i o n  d e v i c e ”  i s  d e f i n ed  t o  i n c l u d e  a l l  p o r t a b l e  d e v i c e s  t h a t  

s e n d  o r  r e c e i v e  c a l l s  o r  t ex t  m e s s a g e s ,  a l l o w  t h e  r e t r i e v a l  o f  e m a i l ,  o r  p r o v i d e  

a c c e s s  t o  t h e  I n t e r n e t .   C o m m u n i c a t i o n  d e v i c e s  s h a l l  i n c l u d e ,  b u t  m a y  n o t  b e  

l i m i t e d  t o  c e l l  p h o n e s ,  s m a r t  p h o n e s ,  i P a d s ,  a n d  t a b l e t s .  

 “ U s e / Us i n g ”  f o r  t h e  p u r p o s e s  o f  t h i s  p o l i c y  m e a n  a n s w e r i n g  o r  t a l k i n g  o n  

t h e  p h o n e ;  s e n d i n g  o r  r e s p o n d i n g  t o  a  t e x t ,  e - m a i l ,  o r  o t h e r  c o m m u n i c a t i o n ;  

o p e n i n g  a n d  v i e w i n g  p i c t u r e s  o r  d i g i t a l  r e c o r d i n g s ;  o p e n i n g  a n d  l i s t e n i n g  t o  

m u s i c  o r  a u d i o  c o m m u n i c a t i o n s ;  a c c e s s i n g  s o c i a l  m e d i a  w e b s i t e s ;  p l a y i n g  g a m e s  

o n  s u c h  d ev i c e ;  c o n t i n u o u s l y  c h e c k i n g  a  c o m m u n i c a t i o n  d e v i c e ;  o r  a n y  a c t i v i t y  

w i t h  a  c o m m u n i c a t i o n  d e v i c e  t h a t  i n t e r f e r e s  w i t h  t h e  e m p l o y e e ’ s  j o b  d u t i e s  o r  

a p p r o p r i a t e  s u p e r v i s i o n  o f  s t u d e n t s .  

 Gen e r a l  U se  

 T h e  d i s t r i c t  p r o h i b i t s  e m p l o y e e s  f r o m  u s i n g  a n y  c o m m u n i c a t i o n  d e v i c e  

t h a t  i n t e r r u p t s  o r  d i s r u p t s  t h e  p e r f o r m a n c e  o f  d u t i e s  b y  t h e  e m p l o y e e  o r  

o t h e r w i s e  i n t e r f e r e s  w i t h  d i s t r i c t  o p e r a t i o n s ,  a s  d e t e r m i n e d  b y  t h e  e m p l o y e e ' s  
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s u p e r v i s o r .   T h i s  p r o h i b i t i o n  a p p l i e s  r e g a r d l e s s  o f  w h e t h e r  t h e  c o m m u n i c a t i o n  

d e v i c e  u s e d  i s  o w n ed  b y  t h e  e m p l o y e e  o r  p r o v i d e d  b y  t h e  d i s t r i c t .   E mp l o y e e s  

a r e  r e s p o n s i b l e  f o r  k e e p i n g  c o m m u n i c a t i o n  d ev i c e s  s e c u r e  a n d ,  i f  p o s s i b l e ,  

p a s s w o r d  p r o t e c t e d .  

 S u p e r v i s i o n  o f  s t u d e n t s  a n d  t h e  p r o v i s i o n  o f  a c a d e m i c  i n s t r u c t i o n  a r e  

p r i o r i t i e s  i n  t h e  d i s t r i c t ,  a n d  e m p l o y e e s  w h o  a r e  r e s p o n s i b l e  f o r  s u p e r v i s i n g  

a n d / o r  p r o v i d i n g  a c a d e m i c  i n s t r u c t i o n  t o  s t u d e n t s  m u s t  c o n c e n t r a t e  o n  t h e s e  

t a s k s  a t  a l l  t i m e s .   E mp l o y e e s  s h a l l  n o t  u s e  c o m m u n i c a t i o n  d e v i c e s  w h e n  t h e y  

a r e  r e s p o n s i b l e  f o r  s u p e r v i s i n g  s t u d e n t s  o r  w h e n  t h e i r  d o i n g  s o  i n t e r r u p t s  o r  

i n t e r f e r e s  w i t h  c l a s s r o o m i n s t r u c t i o n  u n l e s s  a n y  o f  t h e  f o l l o w i n g  c o n d i t i o n s  

o c c u r s :  

T h e  d ev i c e  i s  b e i n g  u s e d  t o  i n s t r u c t  t h e  s t u d e n t s  b e i n g  s u p e r v i s e d  a t  t h e  

t i m e ;  

T h e  u s e  i s  n e c e s s a r y  t o  t h e  p e r f o r m an c e  o f  a n  e m p l o y m e n t - r e l a t e d  d u t y ;  

T h e  e mp l o y e e  h a s  r e c e i v e d  s p e c i f i c  a n d  d i r e c t  p e r m i s s i o n  f r o m  a  

s u p e r v i s o r  t o  d o  s o ;  o r   

T h e r e  i s  a n  e me r g e n c y .  

 E v e n  w h e n  t h e s e  c o n d i t i o n s  e x i s t ,  t h e  e m p l o y e e  i s  r e s p o n s i b l e  f o r  

o b t a i n i n g  a s s i s t a n c e  i n  a d e q u a t e l y  s u p e r v i s i n g  s t u d e n t s  d u r i n g  t h e  a p p r o v e d  u s e  

s o  t h a t  s t u d e n t s  a r e  s u p e r v i s e d  a t  a l l  t i m e s .  

 U s e  i n  V e h i c l e s  

 R e g a r d l e s s  o f  o t h e r  p r o v i s i o n s  o f  t h i s  p o l i c y ,  u n l e s s  t h e r e  i s  a n  

e m e r g e n c y ,  e m p l o y e e s  s h a l l  n o t  u s e  c o m m u n i c a t i o n  d e v i c e s  w h e n :  

D r i v i n g  d i s t r i c t - p r o v i d e d  v eh i c l e s ;  
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O p e r a t i n g  a  v e h i c l e  i n  w h i c h  a  s t u d e n t  i s  b e i n g  t r a n s p o r t e d  w h e n  t h e  

t r a n s p o r t a t i o n  i s  p r o v i d e d  a s  p a r t  o f  t h e  e m p l o y e e ' s  j o b ;  o r  

S u p e r v i s i n g  s t u d e n t s  w h o  a r e  e n t e r i n g  o r  e x i t i n g  a  v e h i c l e ,  c r o s s i n g  

t h o r o u g h f a r e s ,  o r  a r e  o t h e r w i s e  a t t e m p t i n g  t o  s a f e l y  r e a c h  t h e i r  

d e s t i n a t i o n s .  

 E v e n  i n  e m e r g en c y  s i t u a t i o n s ,  e m p l o y e e s  s h o u l d  f i r s t  t a k e  a l l  p o s s i b l e  

s a f e t y  p r e c a u t i o n s  b e f o r e  u s i n g  c o m m u n i c a t i o n  d e v i c e s .   E mp l o y e e s  a r e  s u b j e c t  

t o  l o c a l ,  s t a t e ,  a n d  f e d e r a l  l a w s  g o v e r n i n g  u s e  o f  c e l l  p h o n e s  w h i l e  d r i v i n g  a n d  

w i l l  b e  s o l e l y  r e s p o n s i b l e  f o r  a l l  t r a f f i c  v i o l a t i o n  l i a b i l i t i e s  r e s u l t i n g  f r o m t h e i r  

u s e  o f  a  p h o n e  w h i l e  d r i v i n g .  

 U s e  o f  D i s t r i c t - P r o v i d e d  C o m m u n i c a t i o n  D e v i c e s  

 T h e  d i s t r i c t  m a y  p r o v i d e  c o m m u n i c a t i o n  d e v i c e s  a n d  s e r v i c e  t o  s o m e  

e m p l o y e e s  t o  a s s i s t  t h e m  i n  c a r r y i n g  o u t  t h e i r  e mp l o y m e n t - r e l a t e d  d u t i e s  o n  a n d  

o f f  d i s t r i c t  p r o p e r t y .   U s e  o f  a  d i s t r i c t - p r o v i d e d  c o m m u n i c a t i o n  d e v i c e  i s  a  

p r i v i l e g e .   T h e  s u p e r i n t e n d e n t  o r  d e s i g n e e  h a s  so l e  d i s c r e t i o n  a s  t o  wh i ch  

e m p l o y e e s  w i l l  b e  p r o v i d e d  c o m m u n i c a t i o n  d ev i c e s  a n d  m a y  r e c a l l  a n y  

p r e v i o u s l y  i s s u e d  c o m m u n i c a t i o n  d ev i c e .   E m p l o y e e s  d o  n o t  h a v e  a n y  

e x p e c t a t i o n  o f  p r i v a c y  i n  d i s t r i c t - p r o v i d e d  c o m m u n i c a t i o n  d e v i c e s  o r  a n y  

i n f o r m a t i o n  s t o r e d  o n  t h e m ,  a n d  s u c h  d ev i c e s  m a y  b e  c o n f i s c a t ed  a n d  s e a r c h e d  

a t  a n y  t i m e .  

 E mp l o y e e s  a r e  e x p ec t e d  t o  e x e r c i s e  r e a s o n a b l e  c a r e  t o  p r o t e c t  d i s t r i c t -

p r o v i d e d  c o m m u n i c a t i o n  d e v i c e s  f r o m  d a m a g e  o r  t h e f t  a n d  m u s t  r e p o r t  a n y  s u c h  

i n c i d e n t s  i m m e d i a t e l y .  T h e  d i s t r i c t  m a y  r e q u i r e  e m p l o y e e s  t o  r e i mb u r s e  t h e  

d i s t r i c t  f o r  a n y  d a m a g e  o r  t h e f t  t h a t  w a s  t h e  r e s u l t  o f  t h e  e m p l o y e e ' s   
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n e g l i g e n c e .   U s e r s  o f  d i s t r i c t - p r o v i d e d  c o m m u n i c a t i o n  d e v i c e s  mu s t  a b i d e  b y  

a n y  u s e  l i m i t a t i o n s  i n c l u d e d  i n  t h e  d i s t r i c t ' s  s e r v i c e  c o n t r a c t .  

 P e r s o n a l  U s e  o f  D i s t r i c t - P r o v i d e d  C o m m u n i c a t i o n  D e v i c e s  

 P e r s o n a l  u s e  o f  d i s t r i c t - p r o v i d e d  c o m m u n i c a t i o n  d e v i c e s  i s  p e r m i s s i b l e  

a s  l o n g  a s  t h e  u s e  d o e s  n o t  e x c e e d  t h e  l i m i t s  o f  t h e  a p p l i c a b l e  p l a n .   A n  

e m p l o y e e  w h o s e  u s e  e x c e e d s  p l a n  l i m i t a t i o n s  w i l l  b e   r e q u i r e d  t o  r e i m b u r s e  t h e  

d i s t r i c t  f o r  a l l  e x p e n s e s  b e y o n d  t h o se  c o v e r e d  b y  t h e  p l a n  a n d  may  h a v e  

p r i v i l e g e s  s u s p e n d e d  o r  r e v o k e d  u n l e s s  t he  e m p l o y e e  c a n  s h o w  t h a t  a l l  u s e  w a s  

f o r  e m p l o y me n t - r e l a t e d  d u t i e s  a n d  t h e  d e v i c e  w a s  n o t  u s e d  f o r  p e r s o n a l  r e a s o n s .   

T h e  a m o u n t  o f  p e r s o n a l  u s e  o f  a  c o m m u n i c a t i o n  d ev i c e  o r  s e r v i c e  p a i d  f o r  u n d e r  

E - R a t e  c a n  b e  n o  g r e a t e r  t h a n  t h e  c o s t  a l l o c a t i o n  s u b mi t t e d  i n  t h e  r e q u e s t  f o r  t h e  

E - R a t e  d i s c o u n t .    

 S t a f f  B r i n g  Y o u r  O w n  D e v i c e  P o l i c y  

 U s e  o f  e m p l o y e e s ’  p e r s o n a l  c o m m u n i c a t i o n  d e v i c e s  d u r i n g  w o r k  h o u r s  

s h a l l  b e  r e s t r i c t e d  t o  c l a s s r o o m o r  w o r k - r e l a t e d  a c t i v i t i e s .   S u c h  p e r s o n a l  

c o m m u n i c a t i o n  d e v i c e s  m a y  o n l y  b e  u s e d  b y  t h e  s t a f f  m e m b e r  a n d  a r e  n o t  f o r  

s t u d e n t  u se .   T h e  s e c u r i t y  o f  p e r s o n a l  c o m p u t i n g  d e v i c e s  i s  s o l e l y  t h e  

r e s p o n s i b i l i t y  o f  t h e  s t a f f  m e m b e r .   A n y  l o s s  r e s u l t i n g  f r o m  d a m a g e  o r  t h e f t  o f   

p e r s o n a l  c o m m u n i c a t i o n  d e v i c e s  i n  t h e  s c h o o l  s e t t i n g  i s  n o t  t h e  r e s p o n s i b i l i t y  o f  

t h e  d i s t r i c t .  

A p p r o v e d :   0 6 / 1 5  



GAU Eth ic s  G A U  

 A l l  emp loy ees  i n  t he  pe r fo rmance  o f  a s s i gned  du t i e s  sha l l :  r e cogn i ze  b a -

s i c  d i g n i t i e s  o f  a l l  i n d i v i d u a l s  w i t h  w h o m ( s ) h e  i n t e r a c t s  i n  t h e  p e r f o r ma n c e  o f  

a s s i g n e d  d u t i e s ;  

 Exe rc i s e  due  ca r e  t o  p ro t ec t  t he  men t a l  and  phy s i ca l  s a f e ty  o f  s t uden t s ,  

c o l l e a g u e s  a n d  s u b o r d i n a t e s  f o r  w h o m ( s ) h e  i s  r e s p o n s i b l e ;  

 B e  a c c o u n t a b l e  f o r  ma i n t a i n i n g  h i s /h e r  i n t e g r i t y  a n d  s h a l l  a v o i d  a c c e p t -

i n g  a n y t h i n g  o f  s u b s t a n t i a l  v a l u e  o f f e r ed  b y  a n o t h e r  w h i c h  i s  k n o w n  t o  b e  o r  

w h i c h  may  a p p e a r  t o  b e  f o r  t h e  p u r p o s e  o f  i n f l u e n c i n g  h i s / h e r  j u d g me n t  o r  t h e  

p e r f o r ma n c e  o f  h i s / h e r  d u t i e s ;  

 Accu ra t e ly  r ep re sen t  h i s / he r  qua l i f i c a t i ons .  

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  



G B A  C o m p e n s a t i o n  G u i d e s  a n d  C o n t r a c t s  G B A  

 T h e  b o a r d  s h a l l  d e v e l o p  c o mp e n s a t i o n  g u i d e s  f o r  t h e  d i s t r i c t .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  

G B A - R  C o m p e n s a t i o n  G u i d e s  a n d  C o n t r a c t s  GBA-R 

 A  t e ache r  i s  some t imes  o f f e r ed  a  pos i t i on  i n  ano the r  s choo l  sy s t em 

w h i c h  may  p r o v i d e  p r o f e s s i o n a l  a d v a n c e me n t  a n d  may  c a u s e  h i m t o  a s k  t o  b e  

r e l e a sed  f rom a  con t r ac t  i n  t he  l oca l  s choo l s .   T h e  b o a r d ’ s  f i r s t  o b l i g a t i o n  i s  t o  

t h e  c h i l d r e n  i n  t h e  l o c a l  s c h o o l s ;  h o w e v e r ,  i f  a  su i t ab l e  r ep l acemen t  c an  be  

f o u n d  a n d  i t  i s  f e l t  t h a t  t h e  e d u c a t i o n a l  p r o g r a m o f  t h e  s c h o o l  w i l l  n o t  b e  i m-

p a i r e d ,  a  t e a c h e r  may  b e  r e l e a s e d  f r o m t h e  o b l i g a t i o n  o f  a  c o n t r a c t  u p o n  p r o p e r  

r e q u e s t  t o  t h e  b o a r d .  

 

A p p r o v e d :   J u l y  1 1 ,  1 9 8 8  



G B B A  Q u a l i f i c a t i o n s  a n d  D u t i e s  GBBA 

 A  j o b  d e s c r i p t i o n  f o r  e a c h  c a t e g o r y  o f  c e r t i f i e d  e mp l o y e e  w i l l  b e  d e -

v e l o p e d  b y  t h e  s u p e r i n t e n d e n t .   A  c o p y  o f  e a c h  j o b  d e s c r i p t i o n  s h a l l  b e  f i l e d  

w i t h  t h e  c l e r k  a n d  may  b e  p u b l i s h e d  i n  t h e  a p p r o p r i a t e  h a n d b o o k .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  

GBC Recru i tment  G B C  

 S u b j e c t  t o  b o a r d  a p p r o v a l ,  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  i s  d i r e c t e d  t o  r e c r u i t  q u a l -

i f i e d  p e r s o n n e l  t o  s t a f f  t h e  s c h o o l s .   T he  s u p e r i n t e n d e n t  may  r e q u e s t  b u i l d i n g  

p r i n c i p a l s  o r  o t h e r  s t a f f  memb e r s  t o  a s s i s t  i n  t h i s  e f f o r t .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  



GBD Hir ing  G B D  

 Ce r t i f i ed  Se l ec t i on  

 T h e  b o a r d  s h a l l  a p p r o v e  t h e  e mp l o y men t  o f  a l l  e mp l o y e e s .   W h i l e  t h i s  

l e g a l  r e s p o n s i b i l i t y  c a n n o t  b e  w a i v e d ,  t h e  b o a r d  d e l e g a t e s  t o  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  

t h e  a u t h o r i t y  t o  r e c r u i t  s t a f f  memb e r s .   I n  c a r r y i n g  o u t  t h i s  r e s p o n s i b i l i t y ,  t h e  

s u p e r i n t e n d e n t  w i l l  i n v o l v e  v a r i o u s  a d min i s t r a t o r s ,  t e a c h i n g  s t a f f ,  s i t e  c o u n c i l  

memb er s  and  pa r en t s  a s  he / she  deems  app rop r i a t e . .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  

G B D - R  H i r i n g   (See  GAAA)  GBD-R 

 A l l  e mp l o y men t  c o n t r a c t s  r e c o mmen d ed  b y  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  a r e  s u b -

j e c t  t o  r a t i f i c a t i o n  b y  t h e  b o a r d .  

 T h e  e mp l o y men t  o f  a n y  s t a f f  memb e r  i s  n o t  o f f i c i a l  u n t i l  t h e  c o n t r a c t  

i s  s i g n e d  b y  t h e  c a n d i d a t e  a n d  a p p r o v e d  b y  t h e  b o a r d .  

 T h e  h i r i n g  s e q u e n c e  s h a l l  b e  a s  f o l l o w s :  

 T h e  v e r b a l  o f f e r  o f  e mp l o y men t  t o  t h e  c a n d i d a t e ;   

 Ve rba l  a ccep t ance  by  t he  cand ida t e ;  

 C o n t r a c t  s e n t  t o  t h e  c a n d i d a t e  a n d  cand ida t e ' s  a ccep t ance  s i gn i f i ed  by    

 a  s i g n e d  c o n t r a c t  r e t u r n e d  t o  t h e  s u p e r i n t e n d e n t ;  a n d  

 A p p r o v a l  o f  t h e  c o n t r a c t  b y  t h e  b o a r d .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  



GBE Ass ignment  and  Trans fer  G B E  

 T h e  b o a r d  r e t a i n s  t h e  r i g h t  t o  a s s i g n ,  r e a s s i g n  a n d  t r a n s f e r  a l l  p e r s o n n e l .    

 I n  t h e  e v e n t  o f  a  v a c a n c y  f o r  a  n o n - a d mi n i s t r a t i v e  p o s i t i o n  w h i c h  r e -

q u i r e s  S t a t e  B o a r d  o f  E d u c a t i o n  c e r t i f i c a t i o n ,  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  may  d e t e r mi n e  

t o  l i s t  t h e  p o s i t i o n  f o r  d i s t r i c t  e mp l o y e e s  w h o  mee t  t h e  p o s i t i o n ’ s  c e r t i f i c a t i o n  

r eq u i r emen t s .   The  supe r in t enden t  may  de t e rmine  i f  an  emp loy ee  su i t ab ly  mee t s  

t h e  q u a l i f i c a t i o n s  n e e d e d  f o r  t h e  p o s i t i o n  a n d  i f  t h e  e mp l o y e e  s h o u l d  b e  r e c -

o mmen d e d  f o r  t r a n s f e r  t o  a n o t h e r  a s s i g n me n t .   F i n a l  a u t h o r i t y  o n  t h e  t r a n s f e r  

w o u l d  r e s t  w i t h  t h e  b o a r d .  

 N o t i c e  o f  v a c a n c i e s  o p e n  t o  t r a n s f e r  o f  a s s i g n me n t  w i l l  b e  p o s t e d  i n  

e ach  a t t endance  cen t e r  i f  t he  vacancy  occu r s  du r ing  t he  s choo l  y ea r .   I f  t he  v a -

cancy  occu r s  ou t s i de  o f  a  s choo l  t e rm,  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  w i l l  s e n d  n o t i c e  t o  

t h e  p r e s i d e n t  o f  t h e  r e c o g n i z e d  b a r g a i n i n g  u n i t  a n d  mak e  o t h e r  r e a s o n a b l e  e f -

f o r t s  t o  d i s s e mi n a t e  t h e  i n f o r ma t i o n .  

 

A p p r o v e d :  J u l y  1 1 ,  1 9 8 8  



G B G  P r o b a t i o n  GBG 

 T h e  a u t h o r i t y  t o  r e c o mmen d  t o  t h e  b o a rd  t ha t  c e r t i f i ed  s t a f f  memb er s  be  

p l a c e d  o n  p r o b a t i o n  i s  d e l e g a t e d  t o  t h e  su p e r i n t e n d e n t .   T h e  b o a r d ,  a f t e r  h e a r -

i n g  t h e  s u p e r i n t e n d e n t ' s  r e c o mmen d a t i o n  f o r  p r o b a t i o n  a n d  a f t e r  e v a l u a t i n g  t h e  

ev i d en ce  ga the r ed  by  t he  admi n i s t r a t i ve  s t a f f ,  may  p l ace  a  c e r t i f i ed  s t a f f  me m-

b e r  o n  p r o b a t i o n .   T h e  t e r m o f  p r o b a t i o n  w i l l  b e  e s t a b l i s h e d  b y  t h e  b o a r d ,  b u t  

i n  n o  e v e n t  s h a l l  s a i d  p r o b a t i o n  e x t e n d  b e y o n d  o n e  c a l e n d a r  y ea r  p e r i o d  u n l e s s  

t h e  b o a r d  f i r s t  r e v i e w s  a l l  p e r t i n e n t  e v i d e n c e  p e r t a i n i n g  t o  t h e  p r o b a t i o n  i n -

c l u d i n g  a  r e p o r t  b y  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  o n  p rog re s s  o f  t he  ce r t i f i ed  s t a f f  memb er  

t o  me e t  t h e  c o n d i t i o n s  o f  p r o b a t i o n .   

 

A p p r o v e d :   J u l y  1 1 ,  1 9 8 8  

 

G B G - R  P r o b a t i o n  GBG-R 

 A l l  c o n d i t i o n s  o f  p r o b a t i o n  s h a l l  b e  i n  w r i t i n g .   O n e  c o p y  s h a l l  b e  

g i v e n  t o  t h e  e mp l o y e e ,  a n d  o n e  c o p y  s h a l l  b e  p l a c e d  i n  t h e  e mp l o y e e ' s  p e r s o n -

ne l  f i l e .  

 F a i l u r e  b y  a n  e mp l o y e e  t o  mee t  t h e  c o n d i t i o n s  o f  p r o b a t i o n  may  r e s u l t  

i n  n o n r e n e w a l  o r  t e r mi n a t i o n  o f  t h e  e mp l o y men t  c o n t r a c t .  

 W h e n e v e r  a n y  t e a c h e r  h a s  v i o l a t e d  b o a r d  p o l i c y  o r  i s  i n v o l v e d  i n  a  

b r e a c h  o f  d i s c i p l i n e  i n  t h e  o p i n i o n  o f  t h a t  t e a c h e r ’ s  p r i n c i p a l ,  h i s  s u p e r v i s o r  

s h a l l  f u l l y  d e s c r i b e ,  i n  w r i t i n g ,  s a i d  v io l a t i o n  o f  b o a r d  p o l i c y  o r  b r e a c h  o f  d i s -

c i p l i n e  a n d  t r a n s mi t  t h e  s a me  t o  t h e  s u p e r i n t e n d e n t .   A  c o p y  o f  s u c h  l e t t e r  s h a l l  

b e  g i v e n  t o  t h e  t e a c h e r  i n v o l v e d .   S a i d  r e p o r t  s h a l l  b e  s u b mi t t e d  t o  t h e  s u p e r i n -

t e n d e n t  a n d  t e a c h e r  w i t h i n  f i v e  s c h o o l  d a y s  f o l l o w i n g  t h e  c o mmi s s i o n  



G B G - R  P r o b a t i o n  G B G - R - 2  

o f  t h e  ac t  o r  a c t s  wh ich  t he  r epo r t  cove r s .   Sa id  r epo r t  sha l l  be  p l aced  i n  t he  

t e a c h e r ’ s  p e r s o n n e l  f i l e  b y  t h e  s u p e r i n t en d e n t .   S a i d  r e p o r t  s h a l l  a l s o  p r o v i d e  

f o r  t h e  l e n g t h  o f  t h e  p r o b a t i o n a r y  p e r i o d .  

 A  b r each  o f  d i s c ip l i ne  i s  de f i ned  a s  a  p e r s i s t e n t  v i o l a t i o n  o f  a n y  a d -

mi n i s t r a t i v e  b u i l d i n g  r e g u l a t i o n  o r  e t h i c a l  b e h a v i o r  w h i c h  v i o l a t e d  a p p r o v e d  

s t a n d a r d s  o f  c o n d u c t  o f  t h e  t e a c h i n g  p r o f e s s i o n .  

 A l l  i n c i d e n t s  w h i c h  r e q u i r e  a  p r o b a t i o n  r e p o r t  s h a l l  b e  b r o u g h t  t o  t h e  

b o a r d ’ s  a t t e n t i o n  a t  t h e  n e s t  r e g u l a r  b o a r d  mee t i n g ;  p r o v i d e d ,  h o w e v e r ,  i f  d u r -

i ng  any  s choo l  y ea r  a  t e ache r  ha s  t h r ee  o r  mo re  such  l e t t e r s  p l aced  i n  h i s  o r  he r  

p e r s o n n e l  f i l e ,  t h i s  f a c t  s h a l l  b e  b r o u g h t  t o  t h e  a t t e n t i o n  o f  t h e  b o a r d  b y  t h e  s u -

p e r i n t e n d e n t  a n d  t h e  b o a r d ,  a t  i t s  d i s c r e t i on ,  may  r equ i r e  t he  t e ache r  t o  appea r  

b e f o r e  t h e  b o a r d  t o  e x p l a i n  h i s  o r  h e r  p o s i t i o n  i n  r e g a r d  t o  t h e  ma t t e r s  c o n -

t a i n e d  i n  s a i d  r e p o r t s .  

 T h e  t e a c h e r  may ,  u p o n  r e c e i p t  o f  a  c o p y  o f  s u c h  r e p o r t s ,  f i l e  a  g r i e v -

ance  i n  a cco rdance  w i th  t he  g r i evance  o f  t he  d i s t r i c t .  

 T h e  b o a r d ,  i n  d e t e r mi n i n g  w h e t h e r  a n y  t e a c h e r ’ s ’  c o n t r a c t  o f  e mp l o y -

men t  sha l l  be  r enewed  o r  whe the r  a  t e a c h e r  s h o u l d  b e  o f f e r e d  a  c o n t r a c t  o r  

whe the r  a  t e ache r ’ s  s a l a ry  sha l l  be  i nc r eased ,  sha l l  cons ide r  t he  r epo r t s  i n  t he  

t e a c h e r ’ s  f i l e  a n d  t h e  r e s u l t s  o f  a n y  h e a r i n g  h e l d  p u r s u a n t  t o  t h i s  r e g u l a t i o n .  

 

A p p r o v e d :  J u l y  1 1 ,  1 9 8 8  

 



G B H  S u p e r v i s i o n  GBH 

 T h e  r e s p o n s i b i l i t y  f o r  t h e  i mmed i a t e  s u p e r v i s i o n  o f  f a c u l t y  memb e r s  

r e s t s  w i t h  e a c h  b u i l d i n g  p r i n c i p a l .   T h e  s u p e r i n t e n d e n t  a n d  o t h e r  c e n t r a l  o f f i c e  

a d mi n i s t r a t o r s  d e s i g n a t e d  b y  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  a l s o  h a v e  a  r i g h t  t o  s u p e r v i s e  

f acu l t y  memb er s .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  





G B K  S u s p e n s i o n  GBK 

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  h a v e  t h e  au tho r i t y  t o  su spend  l i c ensed  em-

p l o y e e s  w i t h  p a y  p e n d i n g  f u r t h e r  b o a r d  a c t i o n .  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  may  s u s p e n d  l i c ensed  emp loy ees  w i th  pay  fo r  r e a son  

i n c l u d i n g ,  b u t  n o t  l i mi t e d  t o  o n e  o r  mo r e  o f  t h e  f o l l o w i n g :   a l l e g e d  v i o l a t i o n  o f  

b o a r d  p o l i c y ,  r u l e  o r  r e g u l a t i o n ;  t h e  f i l i n g  o f  a  f o r ma l  c o mp l a i n t  a g a i n s t  t h e  

e mp l o y e e  w i t h  a n y  c i v i l  o r  c r i mi n a l  a u t h o r i t y ;  t h e  a l l e g e d  c o mmi s s i o n  o f  a n  o f -

f e n s e  i n v o l v i n g  mo r a l  t u r p i t u d e ;  a n d  o t h e r  g o o d  c a u s e .  

 I f  t h e  s u s p e n s i o n  i s  i m p o s e d  o n  a n  emp loy ee ,  t he  emp loy ee  i s  en t i t l ed  

t o  p ay  un t i l  t h e  emp loy ee  ha s  been  adv i s e d  o f  t h e  b a s i s  f o r  s u s p e n s i o n  a n d  h a s  

b e e n  g i v e n  t h e  o p p o r t u n i t y  t o  r e s p o n d .    

 

A p p r o v ed :   9 - 8 - 2 0 0 8  



G B N  S e p a r a t i o n  G B N  

 T h e  a d mi n i s t r a t i o n  s h a l l  r e c o mmen d  a n y  c h a n g e  i n  e mp l o y men t  s t a t u s  t o  

t h e  b o a r d .   N o n r e n e w a l  o r  t e r mi n a t i o n  s ha l l  be  i n  a cco rdance  w i th  Kansas  l aw .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  

 

G B N  - R  S e p a r a t i o n  GBN -R  

 A l l  admi n i s t r a t i ve  r ecommenda t i ons  f o r  d i s mi s s a l  a n d  n o n r e n e w a l  o f  

c e r t i f i e d  p e r s o n n e l  g i v e n  t o  t h e  b o a r d  s ha l l  be  a ccomp an ied  by  a  de t a i l ed  d o -

c u men t a t i o n  j u s t i f y i n g  a n y  s u c h  r e c o mmen d a t i o n .  

 N o n - r e n e w a l  o f  N o n t e n u r e d  T e a c h e r s  

 R e a s o n s  f o r  n o n r e n e w a l  s h a l l  n o t  b e  s t a t e d  e i t h e r  i n  w r i t i n g  o r  v e r b a l -

l y  i n  a n y  n o t i c e  o f  n o n r e n e w a l  g i v e n  t o  a  n o n t e n u r e d  t e a c h e r .   N o  h e a r i n g  s h a l l  

b e  a f f o r d e d  a  n o n t e n u r e d  t e a c h e r  e x c e p t  a s  p r o v i d e d  b y  l a w .  

 

A p p r o v e d   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  



G B O  R e s i g n a t i o n  G B O

 T h e  b o a r d  s h a l l  c o n s i d e r  t h e  r e s i g n a t i o n  o f  a n y  n o n - a d m i n i s t r a t i v e  

c e r t i f i e d  e m p l o y e e  w h i c h  i s  s u b mi t t e d  t o  t h e  b o a r d  i n  w r i t i n g .   T h e  b o a r d  s h a l l  

a c c e p t  r e s i g n a t i o n s  f r o m e m p l o y e e s  u n d e r  c o n t r a c t  o n l y  w h e n  t h e  b o a r d  i s  o f  t h e  

o p i n i o n  t h a t  t h e  r e s i g n a t i o n  w i l l  b e  i n  t h e  b e s t  i n t e r e s t s  o f  t h e  d i s t r i c t .   T h e  

b o a r d  r e s e r v e s  t h e  r i g h t  t o  d e t e r m i n e  t h e  p o s s i b i l i t y  o f  l i q u i d a t e d  d a m a g e s .   T h e  

b o a r d  r e s e r v e s  t h e  r i g h t  t o  w a i v e  o r  r e d u c e  t h e  p r o v i s i o n s  f o r  l i q u i d a t e d  

d a m a g e s .  

A p p r o v e d :   S e p t e m b e r  2 0 1 2  

G B O - R  R e s i g n a t i o n  G B O - R  

 A  c e r t i f i e d  e mp l o y e e  w h o  h a s  s i g n e d  a  c o n t r a c t  a n d  a c c e p t e d  a  

t e a c h i n g  p o s i t i o n  i n  t h e  d i s t r i c t  f o r  t h e  c o mi n g  y ea r  o r  w h o  h a s  n o t  r e s i g n e d  b y  

t h e  c o n t i n u i n g  c o n t r a c t  n o t i c e  d e a d l i n e  s h a l l  n o t  b e  r e l e a s e d  f r o m  t h a t  c o n t r a c t  

t o  a c c e p t  a n o t h e r  p o s i t i o n  u n t i l  a  c o m p e t e n t  r e p l a c e m e n t  h a s  b e e n  c o n t r a c t e d .  

L i q u i d a t e d  D a m a g e s  o n  C o n t r a c t  T e r m i n a t i o n  

 I n  t h e  e v e n t  a n y  t e a c h e r  r e s i g n s  o r  f a i l s  t o  h o n o r  t h e  t e r m s  o f  t h e  

e m p l o y m e n t  c o n t r a c t ,  t h e  t e a c h e r  s h a l l  p a y  t o  t h e  d i s t r i c t  l i q u i d a t e d  d a m a g e s  a s  

f o l l o w s :  

 I f  t h e  t e a c h e r  r e s i g n s  a f t e r  t h e  l e g a l  d a t e  f o r  t h e  n o t i c e  o f  i n t e n t  n o t  t o  

r e t u r n  f o r  t h e  c o m i n g  y e a r ,  t h e  f o l l o w i n g  s c h e d u l e  w i l l  a p p l y :   

L e g a l  d a t e  u n t i l  J u n e  3 0  -  $ 1 0 0 0  

J u l y  1  –  J u l y  3 1  -  $ 2 0 0 0  

A u g u s t  1  t h r u  t h e  l a s t  d a y  o f  c o n t r a c t  -  $ 4 0 0 0  



 A  t e a c h e r  m a y  r e s i g n  a s  a  r e s u l t  o f  a  m a n d a t o r y  t r a n s f e r  o r  

r e a s s i g n m e n t  t h a t  t a k e s  p l a c e  a f t e r  t h e  c o n t i n u i n g  c o n t r a c t  n o t i f i c a t i o n  d e a d l i n e .   

S u c h  r e s i g n a t i o n  w i l l  o n l y  b e  a c c e p t e d  b y  t h e  B o a r d  o f  E d u ca t i o n  w h e n  a  

q u a l i f i e d  r e p l a c e m e n t  t e a c h e r  i s  h i r e d  b y  t h e  d i s t r i c t .   T h e  r e s i g n i n g  t e a c h e r  

w i l l  b e  a s s e s s e d  l i q u i d a t e d  d a m a g e s ,  b u t  t h a t  p e n a l t y  w i l l  b e  r e f u n d e d  i f  t h e  

t e a c h e r ’ s  r e s i g n a t i o n  t a k e s  p l a c e  w i t h i n  t e n  ( 1 0 )  w o r k i n g  d ay s  o f  t h e  c h a n g e  i n  

t h e i r  t e a c h i n g  a s s i g n m e n t  a n d  i f  t h e  d i s t r i c t  h a s  h i r e d  a  q u a l i f i e d  t e a c h e r  t o  

r e p l a c e  t h e  r e s i g n i n g  t e a c h e r .  

 I n  t h e  e v e n t  t h e  t e a c h e r  t e r m i n a t e s  e m p l o y m e n t  i n  t h e  d i s t r i c t  w i t h o u t  

c o m p l i a n c e  w i t h  b o a r d  p o l i c y ,  t h e  b o a r d  m a y  c o n t a c t  t h e  P r o f e s s i o n a l  P r a c t i c e s  

C o m m i s s i o n .  

 I n  t h e  e v e n t  t h e  t e a c h e r  o w e s  t h e  d i s t r i c t  f o r  l i q u i d a t ed  d a m a g e s ,  t h e  

d i s t r i c t  m a y  d e d u c t  t h e  a m o u n t  o f  l i q u id a t e d  d a m a g e s  f r o m  t h e  t e a c h e r ’ s  f i n a l  

p a y ch e c k  w i t h  p r i o r  a p p r o v a l  f r o m  t h e  e m p l o y e e .  

A p p r o v e d :  S e p t e m b e r  2 0 1 2  



G B Q A  R e d u c t i o n  o f  T e a c h i n g  S t a f f  GBQA 

 I f  t he  boa rd  dec ide s  t ha t  t he  s i z e  o f  t he  t e ach ing  s t a f f  mu s t  be  r educed ,  

g u i d e l i n e s  i n  t h e  n e g o t i a t e d  a g r e e me n t  s h a l l  b e  f o l l o w e d .    

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  







GBRD  S ta f f  Mee t in gs  GBRD 

 S t a f f  me e t i n g s  f o r  c e r t i f i e d  p e r s o n n e l  s h a l l  b e  c a l l e d  b y  t h e  a d mi n i s -

t r a t i o n .  

 

A p p r o v e d :  5 / 1 0 / 9 9  

G B R E  A d d i t i o n a l  D u t y  GBRE 

 I n  o rde r  t o  supp l eme n t  a  de s i r ab l e  e d u c a t i o n a l  p r o g r a m,  t h e  b o a r d  s h a l l  

e s t a b l i s h  o u t s i d e - o f - c l a s s  a s s i g n men t s  a n d  t h e i r  c o mp e n s a t i o n s  w h e n  t h e y  e x -

t e n d  b e y o n d  t h e  r e g u l a r  s c h o o l  d a y  o r  t h e  t i me  c l a s s e s  a r e  i n  s e s s i o n .  

 R e s p o n s i b i l i t i e s  o f  a  s p o n s o r s h i p  s h a l l  b e  d e t e r mi n e d  b y  t h e  a d mi n i s -

t r a t i o n .   T h e  r e s p o n s i b i l i t y  s h a l l  b e  d e s igna t ed  a t  con t r ac t  t ime  o r  a t  a n y  t ime  

mu t u a l l y  a g r e e d  u p o n  b y  t h e  p r i n c i p a l  an d  t e a c h e r  a n d  l i s t e d  i n  t h e  c o n t r a c t  

w i t h  t h e  a mo u n t  o f  e x t r a  p a y  d e s i g n a t e d .  

 A  l i s t  o f  r e s p o n s i b i l i t i e s  s h a l l  b e  f o r mu l a t e d  b y  t h e  p r i n c i p a l  a n d  t h e  

s p o n s o r i n g  t e a c h e r  a n d  r e v i s e d  a s  n e c es sa ry .  One  copy  o f  t he  r e spons ib i l i t i e s  

s h a l l  be  r e t a ined  by  t he  t e ache r ,  one  co p y  b y  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  a n d  a  c o p y  

s h a l l  b e  k e p t  o n  f i l e  a t  t h e  s u p e r i n t e n d e n t ’ s  o f f i c e .  

 T e a c h e r s  e x c e p t  c o a c h e s  d u r i n g  t h e i r  c o a c h i n g  s e a s o n  a n d  t h e  b a n d  

l e ade r  sha l l  be  expec t ed  t o  sha r e  i n  t he  s p o n s o r i n g  o f  a c t i v i t y  b u s e s  a t  t h e  l e v e l  

a t  wh ich  t hey  have  been  a s s igned .   P r i nc ipa l s  sha l l  make  t he se  a s s ig n men t s  i n  

advance  o f  an  ac t i v i t y  so  t ha t  t he  t e ache r  w i l l  have  su f f i c i en t  t ime   
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f o r  p r e p a r a t i o n .   S p o n s o r i n g  t ea c h e r s  s ha l l  be  comp ensa t ed  a s  pe r  s chedu l e  f o r  

ex t r a  pay  a s  t he  s a l a ry  s chedu l e  i nd i ca t e s .  

 A l l  a c t i v i t y  buse s  sha l l  be  sponso red  by  a  t e ache r  o r  i n  t he  ca se  o f  a  

mu s i c  a c t i v i t y  a n  a d u l t  a s s i g n e d  b y  t h e  mu s i c  t e a c h e r  a n d  a p p r o v e d  b y  t h e  p r i n -

c i p a l .   T e a c h e r s  s h a l l  n o t  b e  u s e d  a s  b o t h  d r i v e r  a n d  s p o n s o r  o f  a  b u s .   I n  c a s e  

o f  a n  e me r g e n c y  a n d  a  r e g u l a r  b u s  d r i v e r  i s  n o t  a v a i l a b l e ,  a p p r o v a l  f o r  d e v i a -

t i o n  f r o m t h i s  r u l e  c a n  b e  o b t a i n e d  o n l y  t h r o u g h  t h e  s u p e r i n t e n d e n t .   I n  c a s e s  o f  

s ma l l  g r o u p s  t r a v e l i n g  t o  a n  a c t i v i t y  i n  a  s c h o o l  o w n e d  v e h i c l e ,  ( d e b a t e ,  g o l f ,  

e t c . )  t h e  s p o n s o r i n g  c o a c h  may  b e  t h e  d r i v e r  o f  t h e  v e h i c l e  a n d  s h a l l  b e  r e s p o n -

s i b l e  f o r  t h e  c o n d u c t  o f  t h e  s t u d e n t s .   A t  n o  t i me  s h a l l  a  s t u d e n t  b e  a l l o w e d  t o  

d r i v e  a  s c h o o l  s p o n s o r e d  v e h i c l e  w i t h o u t  p r i o r  a p p r o v a l  o f  t h e  a d mi n i s t r a t i o n .  

 

A p p r o v e d :   J u l y  1 1 ,  1 9 8 8  



GBRGB  Tu tor in g  for  Pay  GBRGB  

 Teache r s  sha l l  no t  r e ce ive  pay  fo r  t u t o r i n g  o r  p r i v a t e  i n s t r u c t i o n  a t  

s c h o o l  u n l e s s  a p p r o v e d  i n  a d v a n c e  b y  t h e  b o a r d .  

 A  p a r e n t  o r  p u p i l  may  d i s c u s s  t h e  a d v i s a b i l i t y  o f  p r i v a t e  t u t o r i n g  

w i t h  t h e  t e a c h e r ,  c o u n s e l o r ,  o r  b u i l d i n g  p r i n c i p a l .  A  c o o p e r a t i v e  r e l a t i o n s h i p  

sha l l  be  e s t ab l i shed  be tween  t he  c l a s s room t e a c h e r ,  t u t o r ,  a n d  p a r e n t  t o  p r o v i d e  

t h e  b e s t  i n s t r u c t i o n a l  o p p o r t u n i t y  f o r  t h e  p u p i l ;  

 I t  i s  t h e  r e s p o n s i b i l i t y  o f  t h e  p a r e n t  a n d  t u t o r  t o  a g r e e  mu t u a l l y  

u p o n  t h e  f e e  a n d  p l a c e  f o r  t u t o r i n g ;  

                  A n y  t u t o r i n g  f o r  p a y  w i l l  n o t  o c c u r  w i t h i n  t h e  d i s t r i c t ’ s  b u i l d i n g  

w i t h o u t  p r i o r  a p p r o v a l  b y  t h e  b o a r d  o f  e d u c a t i o n ;  

                A  t e a c h e r  w h o  h a s  a  p u p i l  e n r o l l e d  i n  h i s  c l a s s  s h a l l  n o t  a c c e p t  e m-

p l o y men t  a s  a  t u t o r  f o r  t h a t  p u p i l  i n  t h e  t e a c h e r ’ s  a r e a  o f  a s s i g n me n t  d u r i n g  t h e  

t e a c h e r ’ s  t e r m o f  d u t y ;  a n d  

 T e a c h e r s  s h a l l  n o t  a c t i v e l y  s o l i c i t  p u p i l s  f o r  t u t o r i n g .  T h e  d i s t r i c t  

o f f i c e  and  each  p r i nc ipa l ’ s  o f f i c e  w i l l  ma in t a in  a  l i s t  o f  t e ache r s  who  wou ld  

s u b mi t  h i s  n a me  f o r  t h e  l i s t  may  d o  s o .  W i t h  e a c h  t e a c h e r ’ s  n a me  w i l l  b e  a  l i s t  

o f  t h e  sub j ec t s  he  i s  c e r t i f i c a t ed  t o  t e ach .  

A p p r o v ed :   8 - 1 1 - 2 0 0 8  
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 P e r s o n n e l  m a y  b e  g r a n t e d  p r o f e s s i o n a l  l e a v e .  

 Sabb a t i c a l s  

 S a b b a t i c a l  l e a v e s  m a y  b e  g r a n t e d  w i t h  o r  w i t h o u t  p a y  a t  t h e  

d i s c r e t i o n  o f  t h e  b o a r d .  

 P r o f e s s i o n a l  D e v e l o p me n t  

 T h e  su p e r i n t en d en t  sh a l l  h av e  t he  a u t h o r i t y  t o  g r a n t  l e a v e s  o f  

a b s e n c e  f o r  a n y  e m p l o y e e  d u r i n g  a n y  s c h o o l  y ea r  f o r  t h e  p u r p o s e  o f  

a t t e n d i n g  e d u c a t i o n a l  c o n f e r e nc e s  o r  s c h o o l  v i s i t a t i o n s .  

 E x c h a n g e  T e a c h i n g  

 A l l  l e a v e s  f o r  e x c h a n g e  t e a c h i n g  m a y  b e  g r a n t e d  a t  t h e  d i s c r e t i o n  

o f  t h e  b o a r d .  

 

A p p r o v ed :   A u g u s t  1 1 ,  2 0 0 3  
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 Sabb a t i c a l s  

 A n y  e m p l o y e e  d e s i r i n g  a  s a b b a t i c a l  l e av e  sh a l l  f i l e  wr i t t e n  

a p p l i c a t i o n  w i t h  h i s / h e r  p r i n c i p a l  o r  s u p e r v i s o r  a t  l e a s t  9 0  d a y s  p r i o r  t o  

t h e  f i r s t  d ay  o f  t h e  r e q u e s t e d  l e a v e .   T h e  a p p l i c a t i o n  s h a l l  b e  i n  w r i t i n g  

o n  a  f o r m  p r e s c r i b e d  b y  t h e  s u p e r i n t e n d en t  a n d  s h a l l  e x p l a i n  i n  d e t a i l  t h e  

l e n g t h  o f  t h e  d e s i r e d  l e a v e ,  t h e  p u r p o se  o f  t h e  d e s i r ed  l e av e  an d  t h e  

app l i c an t ' s  r e a son s  why  t he  l e av e  w i l l  be  o f  b en e f i t  t o  t h e  d i s t r i c t .   T h e  

s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  p r e s e n t  t h e  r e q u e s t  t o  t h e  b o a r d  a t  i t s  n e x t  r e g u l a r  o r  

s p e c i a l  me e t i n g  t o g e t h e r  w i t h  a  r e c o m m e n d a t i o n .



G B R H - R  P r o f e s s i o n a l  L e a v e  G B R H - R - 2  

 N o  s a b b a t i c a l  l e a v e  s h a l l  b e  g r a n t e d  f o r  a  p e r i o d  l o n g e r  t h a n  

o n e  co n t r ac t  y ea r .   T h e  e mp l o y ee  r e c e i v i n g  a  s a b b a t i c a l  l e av e  s h a l l  b e  

e n t i t l e d  t o  a l l  o f  t h e  r i g h t s  a n d  p r i v i l e g e s  o f  e m p l o y m e n t  t h a t  w o u l d  h a v e  

b e e n  r e c e i v e d  u n d e r  r e g u l a r l y  p e r f o r me d  c o n t r a c t e d  f u n c t i o n s  d u r i n g  t h e  

pe r i od  o f  such  l e av e ,  ex cep t  s a l a ry  sh a l l  b e  d i s c r e t i o n a r y  w i t h  t h e  b o a r d .  

 P r o f e s s i o n a l  D ev e l o p m e n t  

 E mp l o y e e s  d e s i r i n g  t o  a t t e n d  co n f e r e n c e s  a n d  m a k e  v i s i t a t i o n s  

s h a l l  f i l e  a n  a p p l i c a t i o n  i n  w r i t i n g  w i t h  t h e  s u p e r i n t e n d en t  a t  l e a s t  t w o  

we ek s  p r i o r  t o  t h e  f i r s t  d a t e  o f  t h e  l e av e  b e ing  r e ques t ed .   The  app l i c a t i o n  

s h a l l  b e  o n  a  f o r m  p r e s c r i b e d  b y  t h e  s u p e r i n t e n d en t .   T h e  r e q u e s t  s h a l l  

e x p l a i n  i n  d e t a i l  t h e  l e n g t h  o f  t h e  l e a v e ,  t h e  p u r p o s e  a n d  t h e  o p i n i o n  o f  

t h e  p e r s o n  r e q u e s t i n g  t h e  l e a v e  a s  t o  h o w  i t  w i l l  b en e f i t  t h e  d i s t r i c t .  

 E x c h a n g e  T e a c h i n g  

 A n y  e mp l o y e e  d e s i r i n g  a  l e a v e  f o r  t h e  p u r p o s e  o f  t e a c h i n g  i n  

ano th e r  d i s t r i c t  sh a l l  f i l e  a  w r i t t en  a p p l i c a t i o n  w i t h  h i s / h e r  p r i n c i p a l  a t  

l e a s t  9 0  d ay s  p r i o r  t o  t h e  f i r s t  d a y  o f  t h e  r eq u e s t e d  l e a v e .   T h e  a p p l i c a t i o n  

s h a l l  e x p l a i n  i n  d e t a i l  t h e  l en g t h  o f  t h e  d e s i r e d  l ea v e ,  t h e  p u r p o s e  o f  t h e  

de s i r ed  l e ave  and  t h e  ap p l i c an t ' s  r ea so n s  w h y  t h e  l e a v e  w i l l  b e  o f  b e n e f i t  

t o  t h e  d i s t r i c t .   T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  p r e s e n t  t h e  r e q u e s t  t o  t h e  b o a r d  

a t  i t s  n ex t  r eg u l a r  o r  sp e c i a l  me e t in g  t o g e t h e r  w i t h  a  r e c o m m e n d a t i o n  f o r  

t h e  b o a r d ' s  c o n s i d e r a t i o n .  

 No  exch an ge  t e ach in g  l e av e  sh a l l  b e  g r a n t ed  fo r  a  pe r i od  

l o n g e r  t h a n  p r o v i d ed  b y  l a w .   T h e  e m p l o y ee  r e c e i v i n g  s u c h  a  l e a v e  s h a l l   
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b e  e n t i t l e d  t o  a l l  o f  t h e  r i g h t s  a n d  p r i v i l eg e s  o f  e m p l o y m e n t  t h a t  w o u l d  

h a v e  b e e n  r e c e i v e d  h a d  d u t i e s  b e e n  p e r f o r m e d  d u r i n g  t h e  p e r i o d  o f  t h e  

l e ave .   N o  l e av e  s h a l l  b e  g r an t ed  u n t i l  a l l  e mp l o y m e n t  o b l i g a t i o n s  h a v e  

been  r e so l v ed  i n  a  w r i t t en  ag r e e men t  b e t we en  t he  d i s t r i c t s  c once rn ed .  

 

A p p r o v e d :   A u g u s t  1 1 ,  2 0 0 3  
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 C e r t i f i e d  p e r s o n n e l  may  b e  g r a n t ed  pe r sona l  l e aves  and  absences .  

 E me r g e n c y  a n d  L e g a l  

 E me r g e n c y  l e a v e s ,  i n c l u d i n g  l e g a l  l e a v e  w i t h o u t  p a y ,  may  b e  g r a n t e d  

b y  t h e  s u p e r i n t e n d e n t .   E me r g e n c y  l e a ve ,  i nc lud ing  l ega l  l e av e  w i th  pay ,  may  

b e  g r a n t e d  a t  t h e  d i s c r e t i o n  o f  t h e  b o a r d .  

 I l l ne s s  ( S i c k  L e a v e )  

 See  t he  nego t i a t ed  ag reemen t .   Whi le  an  emp loyee  i s  on  l eave  fo r  any  

reason  r e la t ed  t o  the  emp loyees ’  t emporary  d i sab i l i t y ,  s i cknes s  o r  s e r ious  

m e d i c a l  c o n d i t i o n ,  s e c o n d a r y  e mp l o y m e n t  by  the  emp loyee  i s  no t  pe rmi t t ed .   

F a i l u r e  t o  a b i d e  b y  t h i s  r e s t r i c t i o n  may  r e su l t  in  the  emp loyee ’ s  t e rmina t ion  

a n d / o r  f o r f e i t u r e  o f  r e i n s t a t e m e n t  t o  t h e i r  p o s i t i o n  w i t h  t h e  s c h o o l  d i s t r i c t .  

 R e l i g i o u s  

 L e a v e s  o f  a b s e n c e  w i t h o u t  p a y  may  b e  g r a n t ed  f o r  p a r t i c i p a t i n g  i n  r e l i -

g i o u s  a c t i v i t i e s .  

 Be reavemen t  

 See  t he  neg o t i a t ed  ag reemen t . .  

GBRI-R Persona l  Leaves  and  Absences  GBRI-R  

 E me r g e n c y  a n d  L e g a l  

 T o  t h e  e x t e n t  p o s s i b l e ,  e mp l o y e es  s h o u l d  g i v e  a d v a n c e  n o t i c e  i n  r e -

q u es t i ng  e mergency  l e aves .   Wheneve r  an  emp loy ee  t ake s  an  emergency   
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l e a v e  w i t h o u t  p r i o r  c o n s e n t ,  t h e  e mp l o y e e  s h a l l  n o t i f y  t h e  p r i n c i p a l  o r  i mm e-

d i a t e  s u pe rv i so r  a t  t he  ea r l i e s t  pos s ib l e  t ime .   When  t he  emp loy ee  i s  unab l e  t o  

g i v e  s u c h  n o t i c e ,  a r r a n g e men t s  s h o u l d  b e  mad e  f o r  s o me  o t h e r  p e r s o n  t o  n o t i f y  

t he  emp loy ee ' s  p r i nc ipa l  o r  immed ia t e  supe rv i so r  o f  t he  eme r gency  l e ave .  

 I f  t he  emp loy ee  de s i r e s  no t  t o  have  a  s a l a ry  deduc t i on  made  f o r  t he  

emerg e ncy  l e ave ,  an  app l i c a t i o n  sha l l  be  mad e  t o  t h e  b o a r d  b y  f i l i n g  a  r e q u e s t  

w i t h  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  w i t h i n  t e n  d ay s  f o l l o w i n g  t h e  r e t u r n  f r o m t h e  e me r g e n -

c y  l e a v e  w h i c h  s h a l l  e x p l a i n  i n  f u l l  t h e  na tu r e  o f  t he  l e ave  and  t he  r ea sons  why  

t h e  e mp l o y e e  i s  o f  t h e  o p i n i o n  n o  s a l a r y  d e d u c t i o n  s h o u l d  b e  mad e .  T h e  r e q u e s t  

s h a l l  b e  c o n s i d e r e d  a t  t h e  n e x t  r e g u l a r  b o a r d  mee t i n g ;  h o w e v e r ,  f i l i n g  t h e  r e -

q u e s t  i n  n o  w a y  g u a r a n t e e s  t h a t  t h e  r eq u e s t  s h a l l  b e  g r a n t e d  b y  t h e  b o a r d .  

 Lega l  Leave  

 Lega l  l e ave  sha l l  mean  t ime  away  f r o m t h e  j o b  f o r  t h e  p u r p o s e  o f  

p r o s e c u t i n g  o r  d e f e n d i n g  a  l e g a l  a c t i o n  o r  f o r  t e s t i f y i ng  i n  e i t he r  a  cou r t  o f  l aw  

o r  b e f o r e  a n  a d mi n i s t r a t i v e  b o d y .   I f  t h e  t e ache r  i s  a  p l a in t i f f  i n  an  ac t i on  

a g a i n s t  t h e  d i s t r i c t ,  t h i s  r u l e  s h a l l  n o t  a p p l y .   T i me  a w a y  f r o m t h e  j o b  f o r  a n y  

a c t i o n  s h a l l  b e  t a k e n  a s  p r o v i d e d  i n  p o l i c y  a n d  c o v e r e d  b y  o t h e r  l e a v e  p r o v i -

s i o n s  a s  a l l o w e d  b y  t h e  d i s t r i c t .  

 J u r y  D u t y  

 A n  e mp l o y e e  c a l l e d  t o  j u r y  d u t y  may  b e  p a i d  r e g u l a r  s c h o o l  w a g e s  

i f  t h e  emp loy ee  endo r se s  a l l  j u ry  du ty  pay ,  excep t  r e imbur semen t  f o r  mi l eage  

a n d  s u b s i s t e n c e ,  o v e r  t o  t h e  d i s t r i c t .   A n  e mp l o y e e  w h o  i s  r e l e a s e d  f r o m j u r y  

d u t y ,  o r  f r o m p r o v i d i n g  t e s t i mo n y  u n d e r  c o u r t  o rde r  a s  a  r ep r e sen t a t i ve  o f  t he   
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s c h o o l  d i s t r i c t ,  b e f o r e  3 : 0 0  p . m.  i s  t o  r e p o r t  b a c k  t o  t h e i r  r e s p e c t i v e  s c h o o l  t o  

r e s u me  t h e i r  d u t i e s .   

 R e l i g i o u s  

 R e q u e s t s  f o r  r e l i g i o u s  l e a v e  w i t h o u t  p a y  mu s t  b e  mad e  t o  t h e  s u p e r -

i n t e n d e n t  a t  l e a s t  f i v e  s c h o o l  d a y s  p r i o r  t o  t h e  f i r s t  d a y  o f  t h e  r e q u e s t e d  

l e a v e .   T h e  l e a v e  may  b e  g r a n t e d  b y  t h e  s u p e r i n t e n d en t ,  b u t  t h e  l e a v e  s h a l l  n o t  

ex ceed  two  s choo l  day s  pe r  emp loy ee  pe r  s choo l  y ea r .   The  r eques t  f o r  r e l i -

g i o u s  l e a v e  s h a l l  b e  i n  w r i t i n g  a n d  s h a l l  f u l l y  e x p l a i n  t h e  t i me ,  d a t e  a n d  r e a -

s o n s  o f  t he  l e ave .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  
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 T h e  b o a r d  may  g r a n t  l e a v e  o f  a b s e n c e  f o r  d i s a b i l i t y  w i t h  o r  w i t h o u t  

p a y .   D i s a b i l i t y  i s  a  t e mp o r a r y  s u s p e n s i o n  o f  d u t i e s  s u b j e c t  t o  t h e  b o a r d ' s  p o l i -

c i e s / ru l e s  gene ra l l y .   (See  GBN,  GBN - R,  GBRI ,  GBRI -R . )  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  

G B R I B A - R  D i s a b i l i t y  L e a v e  GBRIBA - R 

 Any  t e ache r  who  becomes  d i s ab l ed  d u e  t o  i l l n e s s  o r  i n j u r y  o r  a n -

t i c i p a t e s  b e c o mi n g  d i s a b l e d  f o r  r e a s o n s  i n c l u d i n g ,  b u t  n o t  l i mi t e d  t o ,  s u r g e r y ,  

h o s p i t a l  c o n f i n e me n t ,  med i c a l  t r e a t me n t ,  c o n f i n e me n t  a t  h o me  b y  o r d e r  o f  t h e  

t e ache r ' s  phy s i c i an  o r  p r egnancy  may  become  e l i g ib l e  f o r  a  l e ave  o f  ab sence  

b a s e d  u p o n  s a i d  d i s a b i l i t y  u p o n  c o mp l i a n c e  wi th  t he  ru l e s  he r e ina f t e r  s e t  f o r t h .  

 A n t i c i p a t i n g  D i s a b i l i t y  

 A n y  t e a c h e r  w h o  r e a s o n a b l y  a n t i c i p a t e s  b e c o mi n g  d i s a b l e d  b e -

c a u s e  o f  a n y  o f  t h e  r e a s o n s  s e t  f o r t h  a b o v e  s h a l l  g i v e  w r i t t e n  n o t i c e  t o  t h e  s u -

p e r i n t e n d e n t  o f  t h e  c o n d i t i o n  e x p e c t e d  t o  r e s u l t  i n  d i s a b i l i t y  a s  s o o n  a s  t h e  

c o n d i t i o n  i s  k n o w n  t o  t h e  t e a c h e r .   I n  a d d i t i o n ,  s u c h  n o t i c e  s h a l l  c o n t a i n  a  

s t a t emen t  f r om the  t e ache r  spec i fy i ng  t he  da t e  on  wh ich  t he  t e ache r  w i shes  t o  

commence  d i s ab i l i t y  l e ave  and  t he  expec t ed  da t e  on  wh ich  t he  t e ache r  w i shes  t o  

r e s u me  d u t y  f o l l o w i n g  r e c o v e r y  f r o m s a i d  d i s a b i l i t y  a l o n g  w i t h  a  s t a t e me n t  

f r o m t he  t e ache r ' s  phy s i c i an  conce rn ing  t he  t e ache r ' s  p r e sen t  gene ra l  hea l t h  and  

p h y s i c a l  c a p a c i t y  t o  w o r k .  
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 W hen  a  t e ache r  de s i r e s  t o  con t i nue  i n  t he  pe r fo rmance  o f  du ty  

d u r i n g  t h e  p e r i o d  o f  t i me  f r o m t h e  d a t e  o f  g i v i n g  n o t i c e  t o  t h e  s u p e r i n t e n d e n t ,  

a s  s e t  f o r t h  a b o v e ,  t o  t h e  d a t e  o f  d i s ab i l i t y ,  t h e  t e a c h e r  s h a l l  b e  p e r mi t t e d  t o  d o  

so  on ly  when  t he  t e ache r ' s  phy s i c i an  s t a t emen t  i nd i ca t e s  t ha t  s a id  t e ache r  i s  

p h y s i c a l l y  c a p a b l e  o f  c o n t i n u i n g  t o  p e r f o r m a s s i g n e d  d u t i e s .   S u c h  s t a t e me n t  

s h a l l  e s t a b l i s h  t h e  t i me  p e r i o d ,  i n  t h e  o p i n i o n  o f  s a i d  p h y s i c i a n ,  d u r i n g  w h i c h  

t h e  t e a c h e r  i s  e x p e c t e d  t o  b e  c a p a b l e  o f  p e r f o r mi n g  s a i d  d u t i e s .  

 A f t e r  consu l t a t i on  w i th  t he  t e ache r ,  t he  t e ache r ' s  immed ia t e  s u -

p e r v i s o r ,  i f  a n y ,  a n d  p r i n c i p a l ,  t h e  su p e r i n t e n d e n t  s h a l l  d e t e r mi n e  w h e t h e r  o r  

n o t  t h e  t e a c h e r  i s  c a p a b l e  o f  p e r f o r mi n g  a s s i g n e d  d u t i e s  u p  t o  t h e  d a t e  r e -

q u es t ed  by  t he  t e ache r .  

 I n  n o  e v e n t  s h a l l  t h e  b o a r d  b e  ob l i ga t ed  t o  pe rmi t  a  t e ache r  a n -

t i c i p a t i n g  a  s t a t e  o f  d i s a b i l i t y  t o  c o n t i n u e  i n  t h e  p e r f o r ma n c e  o f  d u t y  w h e r e  t h e  

pe r fo rmance  o f  s a id  t e ache r  ha s  subs t an t i a l l y  dec l i ned  f rom tha t  pe r fo r mance  

s h o w n  b y  t h e  t e a c h e r  p r i o r  t o  c o n s u l t a t i o n  w i t h  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  p r o v i d e d  i n  

t h e  p a r a g r a p h  i mmed i a t e l y  p r e c e d i n g .  

 The  s t a t emen t  o f  t he  t e ache r ' s  phy s i c i an  conce rn ing  t he  t e ache r ' s  

g e n e r a l  h e a l t h  a n d  p h y s i c a l  c a p a c i t y  t o  w o r k  s h a l l  b e  s u b mi t t e d  f o r  b o a r d  c o n -

s i d e r a t i o n  t o g e t h e r  w i t h  t h e  r e c o mmen d a t i o n  o f  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  c o n c e r n i n g  

t h e  t e a c h e r ' s  c o n t i n u e d  p e r f o r ma n c e  o f  a s s i g n e d  d u t i e s .   T h e  b o a r d  w i l l  c o n s i d -

e r  b o t h  t h e  r e c o mmen d a t i o n  o f  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  a n d  t h e  p h y s i c i a n ' s  s t a t e me n t  

when  ac t i ng  t o  a l l ow  sa id  t e ache r ' s  co n t i n u e d  p e r f o r ma n c e  o f  a s s i g n e d  d u t i e s  

a f t e r  n o t i f i c a t i o n  o f  t h e  a n t i c i p a t e d  d i s a b i l i t y .   T h e  b o a r d  
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r e se rve s  t he  r i gh t  t o  have  t he  t e ache r  e x a mi n e d  b y  a  p h y s i c i a n  o f  t h e  b o a r d ' s  

cho i ce  a t  d i s t r i c t  e x pense .  

 Fa i l u r e  o r  r e fu sa l  o f  t he  t e ache r  t o  f u r n i s h  a  p h y s i c i a n ' s  r e p o r t  

o r  t o  b e  e x a mi n e d  b y  t h e  b o a r d ' s  p h y s i c i an  sha l l  p r ec lude  t he  t e ache r  f r om r e -

ce i v i n g  any  s i ck  l e ave  bene f i t s  f o r  any  d i s ab i l i t y  and  e f f ec t  a  wa ive r  o f  s a id  

e l i g i b i l i t y  t o  r e s u me  a s s i g n e d  d u t i e s .  

 I f  t h e  t e a c h e r  d o e s  n o t  a g r e e  t o  t h e  f i n d i n g s  o f  t h e  s u p e r i n t e n -

d en t ,  t he  t e ache r  may  r eques t  a  hea r i ng  be fo r e  t he  boa rd  t o  s t a t e  r e a sons  f o r  

c o n t i n u a n c e  o f  a s s i g n e d  d u t i e s .   T h e  h e a r i n g  mu s t  be  r eques t ed  by  t he  t e ache r  

i n  w r i t i n g  w i t h i n  a  r e a s o n a b l e  p e r i o d  o f  t i me  p r i o r  t o  t h e  r e g u l a r  b o a r d  mee t i n g  

wh en  s a id  t e ache r ' s  f u tu r e  emp loy men t  s t a t u s  w i l l  be  de t e rmined .   Sa id  r eques t  

w i l l  b e  d e l i v e r e d  t o  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  o r  t h e  c l e r k  o f  t h e  b o a r d .  

 T h e  b o a r d  w i l l  mak e  i t s  d e c i s i o n  w i t h i n  a  r e a s o n a b l e  p e r i o d  o f  

t i me  a f t e r  hea r i ng  a l l  o f  t he  ev idence  p re sen t ed  by  t he  t e ache r ,  t he  supe r in t e n -

d en t  and  t he  t e ache r ' s  phy s i c i an .   Sa id  d e c i s i o n  w i l l  b e  b a s e d  o n  t h e  e v i d e n c e  

p r e s e n t e d  a t  t h e  h e a r i n g .  

 W h e n e v e r ,  i n  t h e  o p i n i o n  o f  t h e  boa rd ,  t he  da t e s  f o r  t he  co m-

men cemen t  o f  an  an t i c i pa t ed  d i s ab i l i t y  l e ave  and /o r  t he  da t e s  f o r  t he  r e sum p -

t i o n  o f  d u t i e s  w o u l d  s u b s t a n t i a l l y  i n t e r f e r e  w i t h  t h e  a d mi n i s t r a t i o n  o f  t h e  

s c h o o l  o r  w i t h  t h e  e d u c a t i o n  o f  s t u d e n t s ,  t h e  r e q u e s t e d  d a t e s  may  b e  c h a n g e d  b y  

t he  boa rd .   The  t e ache r  sha l l  r e sume  a s s i g n e d  d u t i e s  n o  l a t e r  t h a n  t h e  f i r s t  d a y  

o f  t h e  s c h o o l  y e a r  f o l l o w i n g  t h e  d a t e  t h a t  t he  t e ache r  was  dec l a r ed  e l i g ib l e  f o r  

r e s u mp t i o n  o f  d u t i e s .   F a i l u r e  t o  a p pe a r  f o r  r e s u mp t i o n  o f  d u t i e s  s h a l l  b e  

deemed  a  r e s i gna t i on  by  t he  t e ache r .  
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 W h e n  i t  i s  mu t u a l l y  a g r e e d  t o  be tween  t he  t e ache r  and  t he  boa rd  

t ha t  t he  t e ache r  w i l l  no t  r e sume  con t r ac t e d  d u t i e s  f o r  t h e  s c h o o l  y e a r  i n  w h i c h  

t h e  t e a c h e r  w o u l d  b e  e l i g i b l e  t o  r e s u me  du ty ,  t he  t e ache r  sha l l  be  s epa ra t ed  

f r o m   e mp l o y men t  a s  p r o v i d e d  b y  l aw  (See  GBN and  GBN - R) .   T h e  

 R e t u r n i n g  t o  D u t y  

 The  t e ache r  who  submi t s  a  wr i t t en  phy s i c i an ' s  r epo r t  t ha t  t he  

t e ache r  i s  phy s i ca l l y  f i t  f o r  f u l l - t ime  emp l o y men t  may  b e  d e c l a r e d  e l i g i b l e  f o r  

r e s u mp t i o n  o f  d u t i e s .  

 I f  t he  supe r in t enden t  o r  t he  t e ache r ' s  immed ia t e  supe rv i so r  ha s  a  

g o o d  f a i t h  d o u b t  t h a t  t h e  t e a c h e r  i s  c a p ab l e  o f  r e s u mi n g  r e g u l a r  c l a s s r o o m d u -

t i e s ,  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  c o n d u c t  a n  i n q u i r y  t o  d e t e r mi n e  w h e t h e r  t h e  

t e a c h e r  i s  c a p a b l e  o f  r e s u mi n g  r e g u l a r  c l a s s r o o m d u t i e s .   T h e  f i n d i n g s  a n d  c o n -

c l u s i o n s  o f  t h e  s u p e r i n t e n d e n t ' s  i n q u i r y  w i l l  b e  g i v e n  t o  t h e  t e a c h e r  i n  w r i t i n g  

a t  t h e  c o n c l u s i o n  o f  t h e  i n v e s t i g a t i o n .   I f  t h e  f i n d i n g s  a n d  c o n c l u s i o n s  a r e  c o n -

t r a ry  t o  t he  op in ion  o f  t he  t e ache r  and  t he  t e ache r ' s  phy s i c i an ,  t he  t e ache r  may  

r e q u e s t  a  h e a r i n g  b e f o r e  t h e  b o a r d  t o  r e so lve  t he  ma t t e r .   The  r eques t  f o r  s a id  

h e a r i n g  s h a l l  b e  g i v e n  t o  t h e  c l e r k  o f  t h e  b o a r d  i n  w r i t i n g  w i t h i n  a  r e a s o n a b l e  

p e r i o d  o f  t i me  a f t e r  r e c e i p t  o f  t h e  s u p e r i n t e n d e n t ' s  r e p o r t .   T h e  b o a r d  w i l l  h o l d  

t h e  h e a r i n g  a t  i t s  n e x t  r e g u l a r l y  s c h e d u l e d  b o a r d  mee t i n g .  

 I f  t h e  b o a r d  h a s  a  g o o d  f a i t h  d o u b t  t h a t  a n  e mp l o y e e ,  n o t  r e t u r n -

i n g  t o  d u t y  a f t e r  a  d i s a b i l i t y ,  i s  u n a b l e  t o  r e s u me  c o n t r a c t e d  d u t i e s ,  t h e  
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b o a r d  may  r e q u e s t  t h a t  t h e  e mp l o y e e  b e  e x a mi n e d  b y  a  p h y s i c i a n  o f  t h e  b o a r d ' s  

ch o i ce  a t  d i s t r i c t  expense .   I f  t he  phy s i c i an ' s  r epo r t  i s  t ha t  t he  e mp loy ee  i s  ab l e  

t o  r e s u me  w o r k ,  t h e  b o a r d  may  r e q u i r e  t h e  e mp l o y e e  t o  d o  s o  o r  t o  b e   p l a c e d  

o n  u n p a i d  l e a v e   a n d  p o s s i b l e  s u s p e n s i o n .   T h e  e mp l o y e e  may  r e q u e s t  a  h e a r i n g  

t o  r e s o l v e  t h e  ma t t e r  b e f o r e  t h e  b o a r d  a s  h e r e i n  p r o v i d e d  p r e v i o u s l y .  

 E x t e n s i o n s  o r  R e d u c t i o n s  o f  L e a v e  

 Where  d i s ab i l i t y  l e aves  have  b e e n  a p p r o v e d ,  t h e  b e g i n n i n g  o r  

e n d i n g  d a t e s  t h e r e o f  may  b e  f u r t h e r  e x t e n d e d  o r  r e d u c e d  f o r  med i c a l  r e a s o n s  

u p o n  a p p l i c a t i o n  b y  t h e  t e a c h e r  t o  t h e  b o a r d .   S u c h  e x t e n s i o n s  o r  r e d u c t i o n s  

may  b e  g r a n t e d  b y  t h e  b o a r d  f o r  a d d i t i o n a l  r e a s o n a b l e  p e r i o d s  o f  t i me  p r o v i d e d ,  

h o w e v e r ,  t h a t  t h e  b o a r d  may  a l t e r  t h e  r e q u e s t e d  d a t e s  u p o n  a  f i n d i n g  t h a t  s u c h  

e x t e n s i o n  o r  r e d u c t i o n  w o u l d  s u b s t a n t i a l l y  i n t e r f e r e  w i t h  t h e  a d mi n i s t r a t i o n  o f  

t h e  s c h o o l  a n d / o r  w i t h  t h e  e d u c a t i o n  o f  t h e  s t u d e n t s  a n d  p r o v i d e d  f u r t h e r  t h a t  

s u c h  c h a n g e  b y  t h e  b o a r d  i s  s u p p o r t e d  b y  r e a s o n a b l e  e v i d e n c e .  

 T h e  p r o v i s i o n  o f  t h i s  r e g u l a t i o n  s h a l l  n o t  b e  d e e me d  t o  i mp o s e  

o n  t h e  b o a r d  a n y  o b l i g a t i o n s  t o  g r a n t  o r  ex t end  a  l e ave  o f  ab sence  t o  any  no n -

t e n u r e d  t e a c h e r  b e y o n d  t h e  e n d  o f  t h e  c o n t r ac t  s choo l  y ea r  i n  wh ich  t he  l e ave  i s  

o b t a i n e d .  

 Leave  B ene f i t s  

 A l l  p e r s o n n e l  b e n e f i t s  a c c r u e d  b y  t he  t e ache r  a t  t he  da t e  t he  d i s -

a b i l i t y  l e a v e  b e g i n s  w i l l  b e  r e t a i n e d  d u r i n g  d i s a b i l i t y  l e a v e  u n l e s s  t h e  p e r s o n  

c o n c e r n e d  s h a l l  h a v e  s e v e r e d  t h e  e mp lo y men t  r e l a t i o n s h i p  b y  r e s i g n a t i o n .  
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N o  a d d i t i o n a l  p e r s o n n e l  b e n e f i t s  w i l l  a c c r u e  d u r i n g  t h e  p e r i o d  o f  d i s a b i l i t y  

l e av e  excep t  a s  exp re s s ly  p rov ided  by  l aw .  

 T h e  p r o v i s i o n s  o f  t h i s  p o l i c y  a n d  r e g u l a t i o n  s h a l l  n o t  b e  a p p l i -

c a b l e  a n d  s h a l l  b e  o f  n o  f o r c e  n o r  e f f e c t  d u r i n g  a n y  p e r i o d  o f  t i me  n o t  c o v e r e d  

b y  a  c o n t r a c t  o f  e mp l o y men t  w i t h  t h e  t e a c h e r .  

 A  l e ave  o f  ab sence  due  t o  a  d i s ab i l i t y  may  be  cha rgeab l e  t o  t he  

s i ck  l e ave  o f  t he  t e ache r .   (See  GBRI  &  GBRI -R)  

 D i s t r i c t  d i s ab i l i t y  o r  s i ck  l e ave  bene f i t s  sha l l  be  r educed  by  any  

d u p l i c a t i n g  mo n e t a r y  b e n e f i t  r e c e i v e d  b y  t h e  e mp l o y e e  u n d e r  a n y  p l a n ,  i n c l u d -

i n g  a  p l a n  e s t a b l i s h e d  b y  l a w ,  t o w a r d  w h i c h  t h e  b o a r d  c o n t r i b u t e s  o r  f o r  w h i c h  

t h e  b o a r d  p a y s .   T h e  b o a r d  w i l l  r e t r o a c t i v e l y  a d j u s t  t h e  d i s t r i c t  b e n e f i t s  p r o -

v i d e d  b y  t h e  b o a r d  u n d e r  o n e  p l a n  w h e n  g r a n t e d  p r i o r  t o  t h e  n o t i c e  t h a t  t h e  e m-

p loy ee  ha s  e l e c t ed  t o  f i l e  f o r  bene f i t s  u n d e r  a n o t h e r  p l a n  p r o v i d e d  i n  f u l l  o r  i n  

p a r t  b y  t h e  b o a r d ,  e . g . ,  a n  e mp l o y e e ' s  u t i l i z i n g  p a i d  s i c k  l e a v e  f o r  a  d i s a b i l i t y  

a n d  f i l i n g  f o r  b e n e f i t s  u n d e r  w o r k men ' s  c o mp e n s a t i o n  w h i c h  w o u l d  b e  p a i d ,  

d u p l i c a t e  a l l  o r  p a r t  o f  t h e  b e n e f i t  p r o v ided  ea r l i e r  and  i nc r ea se  t he  emp loy e r ' s  

c o n t r i b u t i o n  r a t e  b e c a u s e  o f  t h e  l o s s - e x p e r i e n c e  r e c o r d .  

 S u c h  r e t r o a c t i v e  a d j u s t men t  may  i n v o l v e  a  p r o r a t a  d e d u c t i o n  i n  

w a g e s  t o  c o mp e n s a t e  f o r  d u p l i c a t i o n  o f  b en e f i t s  o r  a n  e n d o r s i n g  a l l  o r  p a r t  o f  

t h e  b e n e f i t  o v e r  t o  t h e  d i s t r i c t .   I n  e i t h e r  c a se ,  a  p ro r a t i on  o f  s i ck  l e ave  t aken  

ea r l i e r  w i l l  be  r e in s t a t ed  t o  t he  emp loy ee ' s  a cc rued  accumula t ed  s i ck  l e ave .   

T h e  a d j u s t men t  w i l l  b e  c o n d u c t e d  a s  g r o u p  i n s u r a n c e  c o mp a n i e s  c o o r d i n a t e  

bene f i t s  so  t ha t  t he  emp loy ee  r ece ive s  t he  b e s t  a d j u s t men t  o f  h i s  f u l l  c l a i m,  b u t  

n e v e r  mo r e  t h a n  t h e  f u l l  a mo u n t  o f  h i s  c l a i m.   S u c h  a n  a d j u s t men t  s h a l l   
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no t  a f f ec t  any  pe r sona l  i n su rance  co ve rage  ca r r i ed  by  t he  emp loy ee  i n  wh ich  

t h e  b o a r d  i s  n o t  a  c o n t r i b u t o r .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  

 



G B R I D  M i l i t a r y  L e a v e   (A l so  GCRG)  GBRID 

 A n y  e mp l o y e e ,  u p o n  w r i t t e n  r e q u e s t  t o  t h e  s u p e r i n t e n d e n t ,  s h a l l  b e  

g r a n t e d  l e a v e  t o  c o v e r  t h e  l e n g t h  o f  h i s  r e q u i r e d  s e r v i c e ,  a s  d e f i n e d  b e l o w ,  i n  

t he  mi l i t a ry  fo r ce s  o f  t he  Un i t ed  S t a t e s .   Each  r eques t  f o r  mi l i t a ry  l e ave  sha l l  

b e  a c c o mp a n i e d  b y  a  c o p y  o f  t h e  a p p r o p r i a t e  mi l i t a ry  o rde r s .   On  t he  da t e  o f  

r e l e a se  f rom se rv i ce ,  t he  emp loy ee  sha l l  no t i f y  t he  supe r in t enden t  o f  h i s  

a v a i l a b i l i t y  a n d  p o s s i b l e  d a t e  o f  r e t u r n  t o  e mp l o y men t .  

 S e rv i ce  ve t e r ans  r e tu rn ing  t o  a c t i v e  d u t y  h a v e  a  f o u r - y e a r  d u t y  p e r i o d  

w h i c h  may  b e  e x t e n d e d  t o  f i v e  y ea r s  a t  t he  o p t i o n  o f  t h e  mi l i t a r y  s e r v i c e .   S u c h  

e mp l o y e e s  h a v e  a  9 0 - d a y  p e r i o d  f o l l o w in g  r e l e a s e  t o  r e p o r t  f o r  r e e mp l o y men t  

w i t h  t h e  d i s t r i c t .   T h i s  t y p e  o f  mi l i t a r y  l e a v e  s h a l l  b e  w i t h o u t  p a y .  

 E mp l o y e e s  w h o  a r e  g u a r d s me n  o r  r e s e r v i s t s  t a k i n g  i n i t i a l  a c t i v e  d u t y  

t r a i n i ng  w i l l  have  31  day s  a f t e r  r e l e a se  t o  r e p o r t  f o r  r e e mp l o y men t  w i t h  t h e  

d i s t r i c t .   T h i s  t y p e  o f  mi l i t a r y  l e a v e  s h a l l  b e  w i t h o u t  p a y .  

 G u a r d s men  o r  r e s e r v i s t  t a k i n g  an n u a l  t r a i n i n g ,  s p e c i a l  s c h o o l  o r  

s p e c i a l  d u t y  w i l l  r e p o r t  f o r  r e e mp l o y men t  w i th  t he  d i s t r i c t  immed ia t e ly  

fo l l owing  r e l ea se  p lu s  any  nece s sa ry  t r ave l  t ime .   Th i s  t y pe  o f  mi l i t a ry  l e ave  

may  b e  w i t h  p a y  s u b j e c t  t o  b o a r d  a p p r o v a l .  

 F a i l u r e  t o  r e t u r n  w i t h i n  t h e  t i me  p e r i o d  a l l o w e d  w i t h o u t  n o t i c e  t o  t h e  

s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  r e s u l t  i n  c a n c e l l a t i o n  o f  t h e  mi l i t a r y  l e a v e ,  a n d  t h e  

emp loy ee  sha l l  r e ce ive  no  c r ed i t ed  s e rv i ce  i n  t he  d i s t r i c t  f o r  t he  t ime  s e rved  on  

mi l i t a r y  l e a v e .   C o n t i n u e d  a b s e n c e  may  r e s u l t  i n  t e r mi n a t i o n  o f  e mp l o y men t .  

 Mi l i t a ry  l e ave  sha l l  be  l imi t ed  t o  t he  l e n g t h  o f  s e r v i c e  r e q u i r e d  b y  t h e  

i n d u c t i o n  o f  t h e  d r a f t e e  o r  t h e  o r d e r s  t o  a c t i v e  d u t y  o f  e n l i s t e d  r e s e r v e s  o r  

memb e r s  o f  t h e  n a t i o n a l  g u a r d  p l u s  t h e  a p p l i c a b l e  t i me  p e r i o d  f o l l o w i n g   
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r e l e a se .   Mi l i t a ry  l e ave  fo r  gua rdsmen  o r  r e s e rv i s t s  who  a r e  o rde r ed  t o  a c t i ve  

d u t y  s h a l l  b e  l i mi t e d  t o  t h e  d a t e  w h e n  t h e  o f f i c e r  c a n  b y  h i s  o w n  a c t i o n s  

t e rmi n a t e  such  ac t i ve  du ty  o r  t he  da t e  o f  h i s  o rde r s  t o  i nac t i ve  s t a t u s ,  

w h i c h e v e r  may  o c c u r  f i r s t .  

 An  emp loy ee  on  mi l i t a ry  l e ave ,  i f  h e  mak e s  a p p l i c a t i o n  t o  t h e  

s u p e r i n t e n d e n t  w i t h i n  t h e  a p p l i c a b l e  t i me  pe r iod  a f t e r  t he  e f f ec t i ve  da t e  o f  h i s  

r e l e a se  f rom ac t i ve  du ty ,  sha l l  be  r e tu r n e d  t o  a  p o s i t i o n  c o mp a r a b l e  t o  t h e  

p o s i t i o n  h e l d  a t  t h e  t ime  t he  l e ave  was  g r an t ed .   The  emp loy ee ’ s  s a l a ry  and  

b e n e f i t  s t a t u s  u p o n  r e t u r n  f r o m mi l i t a r y  l e ave  sha l l  be  t he  s ame  a s  i t  wou ld  

h a v e  b e e n  i f  l e a v e  h a d  n o t  b e e n  t a k e n .   The  d i s t r i c t  sha l l  have  a  10 -day  g r ace  

p e r i o d  t o  mak e  a r r a n g e men t s  f o r  r e e mp l o y men t  o f  t h e  e mp l o y e e ,  a n d  t h e  

s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  mak e  e v e r y  e f f o r t  cons i s t en t  w i th  l aw  and  t he  w i shes  o f  

t h e  emp loy ee  t o  mi n imi ze  any  pos s ib l e  adve r se  e f f ec t  o f  emp loy men t  change  on  

t h e  e d u c a t i o n a l  p r o g r a m.  

 I n  t he  even t  t he  r eques t ed  mi l i t a ry  l e ave  cau se s  an  educa t i ona l  

d i s s e r v i c e  t o  t h e  e d u c a t i o n  o f  t h e  b o y s  a n d  g i r l s  o f  t h e  d i s t r i c t ,  t h e  

s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  n o t i f y  t h e  c o mman d i n g  o f f i c e r  w h o  s i g n e d  t h e  o r d e r s ,  

r e q u e s t i n g  a n  a d j u s t men t  i n  o r d e r s .   I f  t he  s u p e r i n t e n d e n t  i s  n o t  s a t i s f i e d  w i t h  

t h e  r e s p o n s e ,  h e  s h a l l  s e e k  f u r t h e r  a s s i s t a n c e  b y  c a l l i n g  1 - 8 0 0 - 3 3 6 - 4 5 9 0  t o  

r e q u e s t  a  c o n s u l t a t i o n  w i t h  a n  o f f i c e r  i n  t h e  N a t i o n a l  C o mmi t t e e  f o r  E mp l o y e r  

S u p p o r t  o f  t h e  G u a r d  a n d  R e s e r v e ,  O f f i c e  o f  t h e  S e c r e t a r y  o f  D e f e n s e ,  1 7 3 5  

N o r t h  L y n n  S t r e e t ,  A r l i n g t o n ,  V A   2 2 2 0 9  

  



GBRJ  Subs t i tu te  Teach ing    GBRJ  

 Qua l i f i ed  subs t i t u t e  t e ache r s  sha l l  be  s ecu red  fo r  t he  d i s t r i c t .  

 The  supe r in t enden t  ( sha l l /may )  mee t  w i t h  p o t e n t i a l  s u b s t i t u t e s  b e f o r e  

t he  s t a r t  o f  e ach  s choo l  y ea r .  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  a n d  p r i n c i p a l s  s h a l l  c o mp i l e  a  l i s t  o f  a p p r o v e d  

s u b s t i t u t e  t e a c h e r s ,  a n d  e a c h  b u i l d i n g  p r i nc ipa l  sha l l  have  a  copy  o f  t he  l i s t  

p r i o r  t o  t h e  b e g i n n i n g  o f  e a c h  s c h o o l  y ea r .  

 B u i l d i n g  p r i n c i p a l s  s h a l l  b e  r e sp o n s i b l e  f o r  o b t a i n i n g  s u b s t i t u t e  t e a c h -

e r s  a n d  e mp l o y i n g  t h e m a s  n e e d e d .  

 The  supe r in t en den t  sha l l  be  r e s p o n s i b l e  f o r  d e v e l o p i n g  a  s u b s t i t u t e ' s  

h an d b o o k .  

 The  boa rd  sha l l  e s t ab l i sh  t he  r a t e  o f  pay  fo r  subs t i t u t e  t e ache r s  e ach  

( f i l l  i n  mo n t h ) .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  

GBRJ -R Subs t i tu te  Teach ing  GBRJ -R 

 Cand ida t e s  w i l l  r e ce ive  a  subs t i t u t e ' s  h a n d b o o k ,  a n  e x p l a n a t i o n  o f  

t h e  s u b s t i t u t e  p r o g r a m,  a p p l i c a t i o n  f o r ms ,  a n d  n e c e s s a r y  t a x  f o r ms  a n d  o t h e r  

r e c o r d s  t o  b e  c o mp l e t e d .  

 T h e  h a n d b o o k  s h a l l  i n c l u d e  i n f o r ma t i o n  o n  w h e n  a n d  h o w  c a n d i -

d a t e s  s h o u l d  a p p l y  t o  b e  s u b s t i t u t e s ,  t h e  r a t e s  o f  pay ,  t he  t ime  o f  t he  mo r n ing  

o r  d a y  t h a t  s u b s t i t u t e s  c a n  e x p e c t  t o  b e  c a l l e d  f o r  d u t y ,  i n s t r u c t i o n s  o n  w h e r e  

t o  r e p o r t  f o r  a l l  d i s t r i c t  a t t e n d a n c e  c e n t e r s ,  map s  o f  t h e  s c h o o l  d i s t r i c t  a n d  o f  

e ach  a t t endance  cen t e r ,  a  cu r r en t  copy  o f  t h e  s c h o o l  c a l e n d a r ,  a  c o p y  o f  t h e
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b o a r d ' s  e d u c a t i o n a l  p h i l o s o p h y  ( s e e  I A ) ,  h i n t s  o n  w o r k i n g  w i t h  s t u d e n t s ,  a  

s t a t emen t  o f  expec t a t i ons  t he  d i s t r i c t  ha s  f o r  subs t i



GBRK Po l i t i ca l  Ac t iv i t i e s  (See  GAHB)  GBRK 

 Ce r t i f i ed  s t a f f  memb er s  sha l l  no t  u s e  s c h o o l  t i me ,  s c h o o l  p r o p e r t y  o r  

s c h o o l  e q u i p me n t  f o r  t h e  p u r p o s e  o f  f u r t h e r i n g  t h e  i n t e r e s t s  o f  a n y  p o l i t i c a l  

p a r t y ,  t h e  c a mp a i g n  o f  a n y  p o l i t i c a l  c a n d i d a t e  o r  t h e  a d v o c a c y  o f  a n y  p o l i t i c a l  

i s sue .  

 

A p p r o v e d :   0 1 / 1 2 / 2 0 0 9  



GBU Eth ic s  GBU 

 A l l  emp loy ees  i n  t he  pe r fo rmance  o f  a s s i gned  du t i e s  sha l l :  r e cogn i ze  b a -

s i c  d i g n i t i e s  o f  a l l  i n d i v i d u a l s  w i t h  w h o m ( s ) h e  i n t e r a c t s  i n  t h e  p e r f o r ma n c e  o f  

a s s i g n e d  d u t i e s ;  

 Exe rc i s e  due  ca r e  t o  p ro t ec t  t he  men t a l  and  phy s i ca l  s a f e ty  o f  s t uden t s ,  

c o l l e a g u e s  a n d  s u b o r d i n a t e s  f o r  w h o m ( s ) h e  i s  r e s p o n s i b l e ;  

 B e  a c c o u n t a b l e  f o r  ma i n t a i n i n g  h i s /h e r  i n t e g r i t y  a n d  s h a l l  a v o i d  a c c e p t -

i n g  a n y t h i n g  o f  s u b s t a n t i a l  v a l u e  o f f e r ed  b y  a n o t h e r  w h i c h  i s  k n o w n  t o  b e  o r  

w h i c h  may  a p p e a r  t o  b e  f o r  t h e  p u r p o s e  o f  i n f l u e n c i n g  h i s / h e r  j u d g me n t  o r  t h e  

p e r f o r ma n c e  o f  h i s / h e r  d u t i e s ;  

 Accu ra t e ly  r ep re sen t  h i s / he r  qua l i f i c a t i ons .  

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  







G C B A  Q u a l i f i c a t i o n s  a n d  D u t i e s  GCBA 

 A  c o mp r e h e n s i v e  j o b  d e s c r i p t i o n  f o r  e a c h  c l a s s i f i c a t i o n  o f  n o n c e r t i f i e d  

e mp l o y e e s  w i l l  b e  d e v e l o p e d  b y  t h e  d i s t r i c t ’ s  a d mi n i s t r a t i o n .  J o b  d e s c r i p t i o n  

w i l l  n o t  b e  i n c l u d e d  i n  t h o s e  p o l i c i e s / r u l e s  b u t  w i l l  b e  f i l e d  a n d  p u b l i s h e d  i n  

t h e  a p p r o p r i a t e  h a n d b o o k .  

 

A p p r o v e d :   J u l y  1 1 ,  1 9 8 8  



GCC Recru i tment  G C C  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  w i l l  r e c r u i t  n o n c e r t i f i e d  p e r s o n n e l  t o  f i l l  e x i s t i n g  o r  

p r o p o s e d  v a c a n c i e s  a n d  r e c o mmen d  t h a t  t h e  b o a r d  h i r e  t h e  b e s t  q u a l i f i e d  c a n d i -

d a t e .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  

 



GCDA Teacher  A ides  and  Parapro fe s s iona l s  GCDA 

 Teache r  a i de s  and  pa r ap ro fe s s iona l s  s h a l l  f o l l o w  a l l  a p p l i c a b l e  b o a r d  

p o l i c i e s ,  r u l e s  a n d  r e g u l a t i o n s  a n d  s h a l l  b e  u n d e r  t h e  g e n e r a l  s u p e r v i s i o n  o f  t h e  

b u i l d i n g  p r i n c i p a l .  

   

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  



GCE Ass ignment  and  Trans fer  G C E  

 The  boa rd  r e se rve s  t he  r i gh t  t o  a s s i g n ,  r e a s s i g n  o r  t r a n s f e r  a l l  n o n c e r t i -

f i ed  emp loy ees .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  



GCH S u p erv i s i on  GCH 

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  h a s  t h e  r e s p o n s i b i l i t y  t o  s u p e r v i s e  a l l  n o n - c e r t i f i e d  

e mp l o y e e s  n o t  d i r e c t l y  u n d e r  t h e  s u p e r v i s i o n  o f  a  b u i l d i n g  p r i n c i p a l .   A  b u i l d -

i n g  p r i n c i p a l  h a s  t h e  r e s p o n s i b i l i t y  t o  supe rv i s e  a l l  non -ce r t i f i ed  emp loy ees  

w h o  a r e  a s s i g n e d  t o  t h e  b u i l d i n g .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  



G C I  C l a s s i f i e d  E m p l o y e e  E v a l u a t i o n  GCI  

 Each  c l a s s i f i ed  emp loy ee  sha l l  be  fo rma l ly  eva lua t ed  on  an  annua l  b a s i s .  

T h e  e v a l u a t i o n  w i l l  b e  d o n e  i n  t e r ms  o f  pe r fo rmance  c r i t e r i a  deve loped  fo r  e ach  

p o s i t i o n .  T h e  e v a l u a t i o n  w i l l  b e  c o n d u c t ed  b y  t h e  a d mi n i s t r a t o r  i mmed i a t e l y  

s u p e r v i s i n g  t h a t  e mp l o y e e  o r  b y  a  d e s i g n ee  d e t e r mi n e d  b y  t h a t  a d mi n i s t r a t o r .  

T h e  p u r p o s e  o f  t h e  e v a l u a t i o n  i s  t o  p r o mo t e  s a t i s f a c t o r y  p e r f o r ma n c e  o n  t h e  

p a r t  o f  t he  emp loy ee  an t  t o  de t e rmine  i f  t he  emp loy ee ’ s  pe r fo r mance  mer i t s  

c o n t i n u e d  e mp l o y men t .  

 

A p p r o v e d :   J u l y  1 1 ,  1 9 8 8  

G C I - R  C l a s s i f i e d  E m p l o y e e  E v a l u a t i o n  GCI-R  

 T h e  a d mi n i s t r a t o r  c o n d u c t i n g  t h e  e v a lua t i on  sha l l  r ev i ew  the  r e su l t s  

o f  t h e  e v a l u a t i o n  w i t h  t h e  e mp l o y e e .   T h e  e v a l u a t i o n  a n d  t h e  p e r s o n  b e i n g  e v a -

l u a t e d  s h a l l  s i g n  a n d  d a t e  t h e  e v a l u a t i o n  d o c u me n t .   T h e  s i g n a t u r e  o f  t h e  c l a s s i -

f i e d  p e r s o n  i n d i c a t e s  o n l y  t h a t  h e  i s  a w a r e  o f  t h e  c o n t e n t s  o f  t h e  d o c u me n t .   

The  c l a s s i f i ed  emp loy ee ’ s  s i gna tu r e  does  no t  nece s sa r i l y  s i gn i fy  ag reemen t  

w i t h  t h e  c o n t e n t s  o f  t h e  d o c u me n t .  

 An  emp loy ee  who  d i s ag ree s  w i th  t he  eva lua t i on  s t a t emen t  may  wr i t e  a  

s t a t e me n t  s e t t i n g  f o r t h  h i s  s p e c i f i c  d i s a g r e e men t  w i t h  t h e  e v a l u a t i o n .  

 E v a l u a t i o n s  s h a l l  b e  c o n d u c t e d  b y  t h e  f o l l o w i n g  a d mi n i s t r a t o r  o r  t h e i r  

de s i gnees :  

            P r i n c i p a l :            B u i l d i n g  c u s t o d i a n s ,  i n s t r u c t i o n a l  a i d e s ,  p l a y g r o u n d  
                                     o r  c a f e t e r i a  a i de s ,  s ec r e t a r i e s ,  coach ing  a ide s  



G C I - R  C l a s s i f i e d  E m p l o y e e  E v a l u a t i o n  G C I - R - 2  

             D i r e c t o r  o f  
             S p e c i a l  s e r v i c e s :      Pa r a -p ro f e s s iona l s ,  c l e rk  o f  spec i a l  s e rv i ce s   
             S u p e r i n t e n d e n t :        T r a n s p o r t a t i o n  s u p e r v i s o r ,  d i s t r i c t  l e v e l  ma i n t e -  
                                          n a n c e  p e r s o n n e l ,  f o o d  s e r v i c e  d i r e c t o r ,  c e n t r a l           
                                          o f f i c e  p e r so n n e l ,  s u p e r v i s o r  o f  k i t c h e n  
             S u p e r v i s o r  o f  K i t c h e n :   C o o k  
             T r a n s p o r t a t i o n  s u p e r v i s o r :     B u s  d r i v e r s  
             T h e  e v a l u a t i o n s  s h a l l  b e  c o n d u c t e d  a n n u a l l y  b y  J u n e  1 .   T h i s  t i me  t a -

b l e  d o e s  n o t  l i mi t  t h e  a u t h o r i t y  o f  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  t o  r e c o mmen d  t e r m i n a t i o n  

o f  d i s c i p l i n a r y  a c t i o n  t o  t h e  b o a r d  a t  a n y  t i me .   E mp l o y e e s  w h o  d o  n o t  mee t  a n  

accep t ab l e  l eve l  o f  pe r fo rmance  bu t  a r e  t o  b e  o f f e r e d  a  p o s i t i o n  t h e  f o l l o w i n g  

y ea r  mu s t  be  p l aced  on  a  p l an  o f  a s s i s t ance .  

 

A p p r o v e d :   J u l y  1 1 ,  1 9 8 8  









GCK Suspens ion  GCK 

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  h a v e  t h e  a u t h o r i t y  t o  s u s p e n d  c l a s s i f i e d  e m-

p l o y e e s  w i t h  o r  w i t h o u t  p a y .   I f  a  s u s p e n s i o n  w i t h o u t  p a y  i s  i mp o s e d  o n  a  c l a s -

s i f i ed  emp loy ee ,  t he  emp loy ee  i s  en t i t l ed  t o  p a y  u n t i l  t h e  e mp l o y e e  h a s  b e e n  

a d v i s e d  o f  t h e  b a s i s  f o r  s u s p e n s i o n  a n d  h a s  b e e n  g i v e n  a n  o p p o r t u n i t y  t o  r e -

s p o n d .  

 

A p p r o v ed :  8 - 1 1 - 2 0 0 8  



GCO Res ign a t ion  GCO 

 N o n c e r t i f i e d  e mp l o y e e s  may  r e s i g n  f r o m t h e i r  j o b s  i n  a c c o r d a n c e  w i t h  

t h e  e mp l o y men t  a g r e e me n t  a n d  b o a r d  p o l i c i e s .  

 

A p p r o v e d :  5 / 1 0 / 9 9  



GCR Work  Schedu le s  G C R  

 The  boa rd  w i l l  make  r ea sonab l e  e f fo r t  t o  e s t a b l i s h  a n d  ma i n t a i n  a d e -

q u a t e  w o r k i n g  c o n d i t i o n s .  

 T i me  S c h e d u l e s  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  d e v e l o p  t ime  s chedu l e s  f o r  a l l  nonce r t i f i ed  e m-

p l o y e e s .  

 W o r k  L o a d  

 W o r k  l o a d  a s s i g n me n t s  f o r  n o n c e r t i f i ed  p e r s o n n e l ,  i . e . ,  c l e r i c a l ,  a i d e s ,  

n u r s e s ,  ma i n t e n a n c e ,  c u s t o d i a l ,  f o o d  s e r v i c e  a n d  t r a n s p o r t a t i o n ,  s h a l l  b e  mad e  

b y  t h e  s u p e r i n t e n d e n t .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  

GCR-R Work  S ch ed u le s  GCR-R 

 T i me  S c h e d u l e s  

 T ime  s chedu l e s  f o r  nonce r t i f i ed  emp loy ees  w i l l  be  a s s igned  a t  t he  b e -

g i n n i n g  o f  t h e  e mp l o y men t  t e r m b y  t h e  s u p e r i n t e n d e n t .  

 W o r k  L o a d  

 T h e  n o r ma l  w o r k  l o a d  f o r  n o n c e r t i f i e d  p e r s o n n e l  s h a l l  c o n s i s t  o f  4 0  

h o u r s  p e r  w e e k  f o r  f u l l - t i me  e mp l o y men t .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  



G C R F  N o n - S c h o o l  E m p l o y m e n t  GCRF  

 N o n c e r t i f i e d  e mp l o y e e s  s h a l l  n o t  b e  e x c u s e d  d u r i n g  t h e i r  r e g u l a r l y  a s -

s i g n e d  t i me  s c h e d u l e  t o  p e r f o r m o u t s i d e  w o r k .   N o n c e r t i f i e d  e mp l o y e e s  s h a l l  

e n g a g e  i n  n o  o u t s i d e  e mp l o y men t  w h i c h  impa i r s  t he  e f f ec t i venes s  o f  t he i r  a s -

s i g n ed  du t i e s .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  



GCRG Leaves  and  Absences  GCRG 

No n ce r t i f i ed  emp loy ees  may  be  g r an t ed  l e aves  and  absences .  

 E me r g e n c y  a n d  L e g a l  

Nonce r t i f i ed  emp loy ees  may  be  g r an t ed  emergency  and  l ega l  l e ave .  

 I l l ne s s   ( S i c k  L e a v e )  

No n ce r t i f i ed  emp loy ees  may  be  g r an t ed  l e aves  fo r  i l l ne s s .  

 W h i l e  an  emp loy ee  i s  on  l e ave  fo r  any  r ea son  r e l a t ed  t o  t he  emp lo y ees ’  

t e mp o r a r y  d i s a b i l i t y ,  s i c k n e s s  o r  s e r i o u s  med i c a l  c o n d i t i o n ,  s e c o n d a r y  e mp l o y -

men t  b y  t h e  e mp l o y e e  i s  n o t  p e r mi t t e d .   F a i l u r e  t o  a b i d e  b y  t h i s  r e s t r i c t i o n  may  

r e s u l t  i n  t h e  e mp l o y e e ’ s  t e r mi n a t i o n  a n d / o r  f o r f e i t u r e  o f  r e i n s t a t e me n t  t o  t h e i r  

p o s i t i o n  w i t h  t h e  s c h o o l  d i s t r i c t .  

 Mi l i t a ry  Leave   (A l so  GBRID)  

 A n y  e mp l o y e e ,  u p o n  w r i t t e n  r e q u e s t  t o  t h e  s u p e r i n t e n d e n t ,  s h a l l  b e  

g r a n t e d  l e a v e  t o  c o v e r  t h e  l e n g t h  o f  h i s  r e q u i r e d  s e r v i c e ,  a s  d e f i n e d  b e l o w ,  i n  

t he  mi l i t a ry  fo r ce s  o f  t he  Un i t ed  S t a t e s .   Each  r eques t  f o r  mi l i t a ry  l e ave  sha l l  

b e  a c c o mp a n i e d  b y  a  c o p y  o f  t h e  a p p r o p r i a t e  mi l i t a ry  o rde r s .   On  t he  da t e  o f  

r e l ea se  f rom se rv i ce ,  t he  emp loy ee  sha l l  n o t i f y  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  o f  h i s  a v a i l -

a b i l i t y  a n d  p o s s i b l e  d a t e  o f  r e t u r n  t o  e mp l o y men t .  

 S e rv i ce  ve t e r ans  r e tu rn ing  t o  a c t i v e  d u t y  h a v e  a  f o u r - y e a r  d u t y  p e r i o d  

w h i c h  may  b e  e x t e n d e d  t o  f i v e  y ea r s  a t  t he  o p t i o n  o f  t h e  mi l i t a r y  s e r v i c e .   S u c h  

e mp l o y e e s  h a v e  a  9 0 - d a y  p e r i o d  f o l l o w in g  r e l e a s e  t o  r e p o r t  f o r  r e e mp l o y men t  

w i t h  t h e  d i s t r i c t .   T h i s  t y p e  o f  mi l i t a r y  l e a v e  s h a l l  b e  w i t h o u t  p a y .  

 E mp l o y e e s  w h o  a r e  g u a r d s me n  o r  r e s e r v i s t s  t a k i n g  i n i t i a l  a c t i v e  d u t y  

t r a i n i ng  w i l l  have  31  day s  a f t e r  r e l e a se  t o  r e p o r t  f o r  r e e mp l o y men t  w i t h  t h e  

d i s t r i c t .   T h i s  t y p e  o f  mi l i t a r y  l e a v e  s h a l l  b e  w i t h o u t  p a y .  

GCRG Leaves  and  Absences  G C R G - 2  



 G u a r d s man  o r  r e s e r v i s t  t a k i n g  a n n u a l  t r a i n i n g ,  s p e c i a l  s c h o o l  o r  s p e -

c i a l  d u t y  w i l l  r e p o r t  f o r  r e e mp l o y men t  w i t h  t h e  d i s t r i c t  i mmed i a t e l y  f o l l o w i n g  

r e l ea se  p lu s  any  neces sa ry  t r ave l  t im e .   Th i s  t y pe  o f  mi l i t a ry  l e ave  may  be  w i th  

p a y  s u b j e c t  t o  b o a r d  a p p r o v a l .  

 F a i l u r e  t o  r e t u r n  w i t h i n  t h e  t i me  p e r i o d  a l l o w e d  w i t h o u t  n o t i c e  t o  t h e  

s u p e r i n t enden t  sha l l  r e su l t  i n  c ance l l a t i o n  o f  t h e  mi l i t a r y  l e a v e ,  a n d  t h e  e m-

p loy ee  sha l l  r e ce ive  no  c r ed i t ed  s e rv i ce  i n  t he  d i s t r i c t  f o r  t he  t ime  s e rved  on  

mi l i t a r y  l e a v e .   C o n t i n u e d  a b s e n c e  may  r e s u l t  i n  t e r mi n a t i o n  o f  e mp l o y men t .  

 Mi l i t a ry  l e ave  sha l l  be  l imi t ed  t o  t he  l e n g t h  o f  s e r v i c e  r e q u i r e d  b y  t h e  

i n d u c t i o n  o f  t h e  d r a f t e e  o r  t h e  o r d e r s  t o  a c t i v e  d u t y  o f  e n l i s t e d  r e s e r v e s  o r  

memb e r s  o f  t h e  n a t i o n a l  g u a r d  p l u s  t h e  a p p l i c a b l e  t i me  p e r i o d  f o l l o w i n g  r e -

l e a se .   Mi l i t a ry  l e ave  fo r  gua rdsmen  o r  r e s e rv i s t s  who  a r e  o rde r ed  t o  a c t i ve  d u -

t y  s h a l l  b e  l i mi t e d  t o  t h e  d a t e  w h e n  t h e  o f f i c e r  c a n  b y  h i s  o w n  a c t i o n s  t e r mi n a t e  

s u ch  ac t i ve  du ty  o r  t he  da t e  o f  h i s  o rde r s  t o  i nac t i ve  s t a t u s ,  wh icheve r  may  o c -

cu r  f i r s t .  

 A n  e mp l o y e e  o n  mi l i t a r y  l e a v e ,  i f  h e  mak e s  a p p l i c a t i o n  t o  t h e  s u p e r i n -

t e n d e n t  w i t h i n  t h e  a p p l i c a b l e  t i me  p e r i o d  a f t e r  t he  e f f ec t i ve  da t e  o f  h i s  r e l ea se  

f r o m a c t i v e  d u t y ,  s h a l l  b e  r e t u r n e d  t o  a  p o s i t i o n  c o mp a r a b l e  t o  t h e  p o s i t i o n  

he ld  a t  t he  t ime  t he  l e ave  was  g r an t ed .   The  emp loy ee ' s  s a l a ry  and  bene f i t  s t a -

t u s  u p o n  r e t u r n  f r o m mi l i t a r y  l e a v e  s h a l l  b e  t h e  s a me  a s  i t  w o u l d  h a v e  b e e n  i f  

l e a v e  h a d  n o t  b e e n  t a k e n .   T h e  d i s t r i c t  s h a l l  h a v e  a  1 0 - d a y  g r a c e  p e r i o d  t o  mak e  

a r r a n g e men t s  f o r  r e e mp l o y men t  o f  t h e  e mp l o y e e ,  a n d  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  

mak e  e v e r y  e f f o r t  c o n s i s t e n t  w i t h  l a w  a n d  t h e  w i s h e s  o f  t h e  e mp l o y e e  t o   

 

GCRG Leaves  and  Absences  G C R G - 3  



mi n imi ze  any  pos s ib l e  adve r se  e f f ec t  o f  e mp l o y men t  c h a n g e s  o n  t h e  e d u c a t i o n a l  

p r o g r am.   

 I n  t he  even t  t he  r eques t ed  mi l i t a ry  l e ave  cause s  an  educa t i ona l  d i s s e r -

v i c e  t o  t h e  e d u c a t i o n  o f  t h e  b o y s  a n d  g i r l s  o f  t h e  d i s t r i c t ,  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  

s h a l l  n o t i f y  t h e  c o mman d i n g  o f f i c e r  w h o  s i g n e d  t h e  o r d e r s ,  r e q u e s t i n g  a n  

a d j u s t men t  i n  t h e  o r d e r s .   I f  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  i s  n o t  s a t i s f i e d  w i t h  t h e  r e -

sponse ,  he  sha l l  s eek  fu r t he r  a s s i s t a n c e  b y  c a l l i n g  1 - 8 0 0 - 3 3 6 - 4 5 9 0  t o  r e q u e s t  a  

c o n s u l t a t i o n  w i t h  a n  o f f i c e r  i n  t h e  N a t i o n a l  C o mmi t t e e  f o r  E mp l o y e r  S u p p o r t  o f  

t h e  G u a r d  a n d  R e s e r v e ,  O f f i c e  o f  t h e  S e c r e t a r y  o f  D e f e n s e ,  1 7 3 5  N o r t h  L y n n  

S t r e e t ,  A r l i n g t o n ,  V A   2 2 2 0 9 .  

 

A p p r o v e d :    1 2 / 1 1 / 0 6  



G C R H  V a c a t i o n s  GCRH 

 F u l l - t i me  e mp l o y e e s  o f  t h e  b o a r d  may  b e  g r a n t e d  a  p a i d  v a c a t i o n  e a c h  

y ea r .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  

G C R H - R  V a c a t i o n s  GCRH-R 

 Fo r  e ach  f i s ca l  s choo l  y ea r  ( Ju ly  1  t o  J u n e  3 0 )  o f  c o n t i n u o u s  s e r -

v i c e ,  c u s t o d i a n s  s h a l l  r e c e i v e  8 0  ( e i g h t y )  h o u r s  n o n - a c c u mu l a t i v e  v a c a t i o n  w i t h  

pay .   Vaca t i on  t ime  sha l l  be  a r r anged  wi t h  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  a n d  t h e  s u p e r -

i n t e n d e n t  a n d  s h a l l  n o t  b e  b e t w e e n  t h e  d a t e s  o f  A u g u s t  1 5  a n d  O c t o b e r  1 5 .   A f -

t e r  a  cu s tod i an  ha s  10  y ea r s  t enu re ,  he  w i l l  r e c e i v e  1 2 0  ( o n e  h u n d r e d  t w e n t y )  

h o u r s  v a c a t i o n .  

 Cen t r a l  o f f i c e  s ec r e t a r i e s  w i l l  r e ce ive  two  weeks  vaca t i on  each  y ea r  

o f  c o n t i n u o u s  s e r v i c e .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  

 

 



G C R I  P a i d  H o l i d a y s  GCRI  

 P a i d  h o l i d a y  l e a v e  may  b e  g r a n t e d  t o  n o n c e r t i f i e d  e mp l o y e e s .  

 

A p p r o v e d :   A u g u s t  1 4 ,  2 0 0 6  

 

G C R I - R  P a i d  H o l i d a y s   ( C u s t o d i a n s  a n d  M a i n t e n a n c e )  GCRI-R 

 I n  a d d i t i o n  t o  t h e  8 0  ( e i g h t y )  h o u r s  o f  v a c a t i o n  t a k e n  d u r i n g  t h e  

y e a r ,  t h e  f o l l o w i n g  a d d i t i o n a l  p a i d  h o l i d a y  w i l l  b e  g r a n t e d :  

 L a b o r  D a y                   N e w  Y e a r ’ s  D a y  
 T h a n k s g i v i n g  D a y        M e mo r i a l  D a y  
 T h a n k s g i v i n g  F r i d a y     F o u r t h  o f  J u l y  
 Ch r i s tmas  Day  
 
  

 D u r i n g  W i n t e r  V a c a t i o n  t h e  s u p e r in t e n d e n t  w i l l  d e s i g n a t e  o n e  p a i d  

v a c a t i o n  d a y  i n  a d d i t i o n  t o  C h r i s t mas  D a y .  

 I n  t h e  e v e n t  t h a t  a  d e s i g n a t e d  p a i d  h o l i d a y  o c c u r s  o n  a  w e e k e n d ,  t h e  

s u p e r i n t e n d e n t  w i l l  d e s i g n a t e  a n  a d j a c e n t  weekday  t o  be  u sed  a s  a  day  fo r  pa id  

l e ave .  

 

A p p r o v e d :   A u g u s t  1 4 ,  2 0 0 6   



GCRK Po l i t i ca l  Ac t iv i t i e s  (See  GAHB)  GCRK 

 C l a s s i f i ed  s t a f f  memb er s  sha l l  no t  u se  s choo l  t ime ,  s choo l  p rope r ty  o r  

s c h o o l  e q u i p me n t  f o r  t h e  p u r p o s e  o f  f u r t h e r i n g  t h e  i n t e r e s t s  o f  a n y  p o l i t i c a l  

p a r t y ,  t h e  c a mp a i g n  o f  a n y  p o l i t i c a l  c a n d i d a t e  o r  t h e  a d v o c a c y  o f  a n y  p o l i t i c a l  

i s sue .  

 

A p p r o v ed :   0 1 / 1 2 / 2 0 0 9  



 
(This section on negotiations is confined to professional employees 

                                        negotiating under the professional employees negotiations law, 
                                        KSA 72-5413 et seq.) 
 
*HA Personnel Negotiations - KSA 72-5413 et seq. 
HAA  Legal Status 
HAB  Goals and Objectives - KSA 72-5413 et seq. 
 HAC (See HAB)  Scope of Negotiations (See HAI) 
*HAD (See HAB)  Board Rights and Duties - KSA 72-5413 et seq. 
 HAE (See HAB)  Board Negotiating Agents 
 HAF (See HAB)  Superintendent's Role 
*HAG  Staff Rights 
*HAH  Staff Negotiating Organization 
*HAHA   Method of Determination 
*HAHB   Privileges 
 HAHBA (See HAB)    Use of School Facilities - KSA 72-8212(d) 
 HAHBB (See HAB)    Use of School Equipment 
*HAHBC (See HAB)    Use of School Time 
HAI  Bargaining Meeting Procedures - KSA 72-5413 
 HAI   Time and Place 
 HAI   Time Limits 
 HAI   Notification 
 HAI   Agenda Determination (See HAC) 
 HAI   Distribution of Information 
 HAI    Research Assistance 
 HAI   Quorum 
 HAI   Rules of Order 
 HAI   Minutes and Records 
 HAI   Progress Reporting 
 HAI    To Staff and Board 
 HAI    To Press and Public 
HAJ  Preliminary Agreement Disposition 
HAK (See HAJ)  Ratification Procedures 
 HAL  Announcement of Agreement 
*HAM  Impasse Procedures 
*HAMA   Mediation 
*HAMB   Fact-Finding 
*HAMC   Arbitration 
 HAN  Sanctions and Slowdowns 
*HAO (See HAN)  Boycotts and Strikes - KSA 72-5413(j) 



H A A  L e g a l  S t a t u s  H A A  

 T h e  b o a r d  s h a l l  n e g o t i a t e  w i t h  i t s  p r o f e s s i o n a l  e mp l o y e e s  a s  p r o v i d e d  b y  

l aw .   

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  

 

H A A - R  L e g a l  S t a t u s  HAA-R 

 In  t he  even t  a  t e ache r s ’  a s soc i a t i o n  r e q u e s t s  a n d  i s  g r a n t e d  r e c o g n i -

t i o n  b y  t h e  b o a r d ,  a s  p r o v i d e d  b y  l a w ,  t he  boa rd  sha l l  nego t i a t e  w i th  r ep r e sen t -

a t i v e s  o f  t h e  a s s o c i a t i o n  i n  t h e  man n er  ou t l i ned  e l s ewhe re  i n  t he se  po l i c i e s .  

 I f  a t  any  t ime  i n fo rma l  mee t i ngs  be tween  t he  boa rd  and  t he  emp lo y ees  

a r e  a t t e mp t e d  t o  b e  t u r n e d  i n t o  f o r ma l  n e g o t i a t i o n  s e s s i o n s  b y  t h e  e mp l o y ee s ,  

t he  boa rd  sha l l  immed ia t e ly  cea se  t he  con fe r ences  un t i l  t he  emp loy ees  r eques t  

f o r ma l  r e c o g n i t i o n  a n d  me e t  t h e  s t a t u t o r y  r e q u i r e men t s  t h e r e f o r .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  



HAB G oa l s  an d  Ob jec t ive s  H A B  

 P r o f e s s i o n a l  n e g o t i a t i o n s  a r e  f o r  t h e  p u r p o s e  o f  d e t e r mi n i n g  t h e  t e r ms  

a n d  c o n d i t i o n s  o f  e mp l o y men t  a s  d e f i n e d  b y  l a w .  

 

A p p r o v e d :  5 / 1 0 / 9 9  

 

 





H A E  B o a r d  N e g o t i a t i n g  A g e n t s  H A E  

 The  boa rd  sha l l  s e l ec t  a s  i t s  agen t s  t hose  pe r sons  t he  boa rd  f ee l s  w i l l  

be s t  r ep r e sen t  t he  i n t e r e s t s  o f  t he  d i s t r i c t .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  

 

H A E - R  B o a r d  N e g o t i a t i n g  A g e n t s  HAE-R 

 E a c h  y ea r  t h e  b o a r d  s h a l l  d e s i g n a t e  i t s  a g e n t s  f o r  t h e  p u r p o s e  o f  n e g o -

t i a t i n g  d u r i n g  t h e  c u r r e n t  s c h o o l  y ea r .   T h e  s u p e r i n t e n d e n t  a n d  t h e  b o a r d  p r e s i -

d e n t  s h a l l  mak e  r e c o mmen d a t i o n s  t o  t h e  b o a r d  i n  r e g a r d  t o  w h o  s h a l l  b e  t h e  

c h i e f  n e g o t i a t o r  f o r  t h e  b o a r d  a n d  o t h e r  memb e r s  o f  t h e  n e g o t i a t i o n  t e a m.  

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  



H A F  S u p e r i n t e n d e n t ' s  R o l e  H A F  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  n o t  b e  t h e  ch i e f  nego t i a t o r  f o r  t h e  b o a r d .   T h e  

s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  o n l y  a c t  i n  a n  a d v i s o r y  c a p a c i t y .  

 

A p p r o v e d :   5 / 1 0 / 9 9  

 

H A H B A  U s e  o f  S c h o o l  F a c i l i t i e s  HAHBA  

 S choo l  f a c i l i t i e s  sha l l  be  made  a v a i l a b l e  f o r  n e g o t i a t i n g  s e s s i o n s .  

 

A p p r o v e d :  5 / 1 0 / 9 9  

 

H A H B A - R  U s e  o f  S c h o o l  F a c i l i t i e s  HAHBA - R 

 S c h o o l  f a c i l i t i e s  f o r  n e g o t i a t i n g  s e s s ions  sha l l  be  made  ava i l ab l e  

w i t h o u t  co s t  t o  t he  t e ache r s '  o rgan i za t i on .   I f  t he  r ep r e sen t a t i ve s  o f  t he  t e ac he r s  

w i s h  t o  n e g o t i a t e  i n  f a c i l i t i e s  n o t  f u r n i s h e d  b y  t h e  b o a r d ,  n o n e  o f  t h e  c o s t s  o f  

a n y  o t h e r  f a c i l i t i e s  s h a l l  b e  p a i d  f o r  b y  t h e  b o a r d .  

 

A p p r o v e d :  5 / 1 0 / 9 9  



HAHBB  Use  o f  Schoo l  Equ ipment  HAHBB  

 T h e  b o a r d  may  mak e  s c h o o l  e q u i p me n t  a v a i l a b l e  f o r  n e g o t i a t i n g  s e s -

s i o n s .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  

 

HAHBB - R Use  o f  Schoo l  Equ ipment  HAHBB - R 

 I f  t he  t e ache r s ’  r ep r e sen t a t i ve s  de s i r e  c e r t a i n  s choo l  equ ipmen t  

f o r  n e g o t i a t i n g  s e s s i o n s ,  a  r e q u e s t  f o r  s u c h  e q u i p me n t  s h a l l  b e  mad e  t o  t h e  s u -

p e r i n t e n d e n t  a t  l e a s t  o n e  d a y  i n  a d v a n ce  o f  t h e  d a y  s c h e d u l e d  f o r  n e g o t i a t i n g .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  



HAI  Negot ia t i ons  Procedures  HAI  

 T h e  t i me ,  p l a c e ,  d u r a t i o n ,  n o t i f i c a t i o n ,  a g e n d a  a n d  r u l e s  o f  o r d e r  s h a l l  

be  a s  ag r eed  by  t he  boa rd  t e am and  t e ache r s '  t e am.  

 D i s t r i b u t i o n  o f  I n f o r ma t i o n  

 B o a r d  d i s t r i b u t i o n  o f  i n f o r ma t i o n  c o n c e r n i n g  n e g o t i a t i n g  s e s s i o n s  s h a l l  

b e  d i s c r e t i o n a r y  w i t h  t h e  b o a r d .  

 Resea rch  Ass i s t ance  

 U p o n  r e q u e s t ,  t h e  b o a r d  s h a l l  f u r n i s h  t o  t h e  a s s o c i a t i o n  a n y  i n f o r m a t i o n  

w h i c h  i s  p u b l i c  r e c o r d .   T h e  b o a r d  may  a g r e e  t o  f u r n i s h  o t h e r  i n f o r ma t i o n  i n  a  

f o r m d e t e r mi n e d  b y  t h e  b o a r d .  

 M i n u t e s  a n d  R e c o r d s  

 The  boa rd ' s  t e am sha l l  keep  r ea sonab l y  d e t a i l e d  mi n u t e s  a n d  r e c o r d s  o f  

a l l  n eg o t i a t i n g  s e s s i o n s .  

 R e p o r t i n g  t o  S t a f f  a n d  B o a r d  

 The  boa rd ' s  t e am sha l l  keep  t he  boa rd  fu l l y  adv i s ed  a t  a l l  t imes  a s  t o  t he  

s t a t u s  o f  n e g o t i a t i o n s .   T h e  b o a r d  s h a l l  r e p o r t  t o  t h e  s t a f f  s u c h  i n f o r m a t i o n  a s  

t he  boa rd  deems  adv i s ab l e .  

 R e p o r t i n g  t o  t h e  M e d i a  a n d  P u b l i c  

 T h e  b o a r d  r e s e r v e s  t h e  r i g h t  t o  r e l e a s e  t o  t h e  med i a  a n d  p u b l i c  i n f o r m a -

t i o n  r e g a r d i n g  n e g o t i a t i o n s .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  



HAI -R Negot ia t i on s  Procedures  HAI-R  

 M i n u t e s  a n d  R e c o r d s  

0 5 / 1 0 / 1 9 9 9



HAJ  Pre l iminary  Agreement  D i spos i t i on  HAJ  

 A l l  t e n t a t i v e  a g r e e me n t s  s h a l l  b e  r e p o r t e d  t o  t h e  b o a r d .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  



HAK Rat i f i ca t i on  Procedures  HAK 

 T h e  b o a r d  w i l l  n o t  e n g a g e  i n  p i e c e mea l  r a t i f i c a t i on  o f  ag r eemen t s .   The  

b o a r d  w i l l  n o t  t a k e  a c t i o n  o n  t h e  t o t a l  " package  o f  ag r eemen t s "  un t i l  a f t e r  t he  

t e ache r s '  a s soc i a t i on  ha s  a c t ed  upon  t he  s ame  package  o f  ag r eemen t s .  I f  a f t e r  

t h e  c o mp l e t i o n  o f  i mp a s s e  p r o c e d u r e s ,  t he  boa rd  and  t e ache r s '  a s s o c i a t i o n  h a v e  

n o t  r e ached  ag reemen t ,  t he  boa rd  sha l l  t ake  ac t i on  t o  conc lude  t he  ma t t e r  a s  

p r o v i d e d  b y  l a w .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  

HAK-R Rat i f i ca t i on  Procedures  HAK-R 

 A l l  t en t a t i ve  o r  p r e l imina ry  ag reemen t s  sha l l  be  p l aced  i n  one  package  

a n d  p r e s e n t e d  t o  t h e  b o a r d  f o r  i t s  c o n s i d e r a t i o n .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  



HAL Announcement  o f  Agreement  H A L  

 T h e  b o a r d  may  a n n o u n c e  i t s  r a t i f i c a t i o n  o f  t h e  a g r e e me n t .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  



H A N  S l o w d o w n s  H A N  

 T h e  b o a r d  o p p o s e s  w o r k  s l o w d o w n s  b y  i t s  t e a c h e r s .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  

H A N - R  S l o w d o w n s  HAN-R 

 I f  any  d i s t r i c t  t e ache r s  engage  i n  a  p r ac t i c e  common ly  known  a s  a  

" s l o w d o w n , "  t h e  b o a r d  s h a l l  i mmed i a t e l y  d i r e c t  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  a n d  o t h e r  

ad mi n i s t r a t o r s  t o  i nves t i ga t e  t he  s i t u a t i o n  a n d  r e p o r t  b a c k  t o  t h e  b o a r d  i n -

s t an ce s  i n  wh ich  a  t e ache r  i s  no t  pe r fo rming  i n  a cco rdance  w i th  t he  t e rms  o f  t he  

co n t r ac t .   The  boa rd  sha l l  t ake  wha t eve r  a c t i o n  may  b e  d e e me d  a p p r o p r i a t e ,  i n -

c l u d i n g  t e r mi n a t i o n  o f  t h e  t e a c h e r .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  

 

 



TA B LE O F  C O NT E NT S  ( TC )  
                           I - - I NS T RU CT I O NA L  P R O G RA M  

 
 IA Philosophy - Mission Statement 
  Goals and Objectives 
 IAA Academic Freedom 
 IB School Site Councils 
 IC Curriculum Development - KSA 72-8205; 72-8212 
  Modifications 
   Resources 
    Personnel 
    Financial 
  Evaluation 
   Curriculum Adoption & Modification- KSA 72-8205 
 ICA Pilot Projects 
  Planning 
   Research 
  Pilot Project Evaluation (See IJ) 
 ICAA Teaching Methods 
*ICFA Curriculum Guides and Course Outlines 
ID Curriculum Design 
* IDA Educational Program - KSA 72-8205; KSA 72-8212 
IDAA Special Programs 
  Work-Study Programs 
  SN  Includes the programs designed to meet the individual   
  needs of students 
 IDAB Support Programs 
  SN  Includes the range of programs designed to 
  support students' needs. 
  Drug Education - KSA 65-2892a 
  Student Mental Health 
  Dropout Prevention 
  At-Risk Students 
  Guidance 
  Homebound Instruction 
IDAC  Exceptional Programs 
IDAD  Title I Programs (ADAD) 
IDAE  Student Privacy Policy  
*IDC  Extended Program (See AEB) 
   Extended Learning Opportunity 
 IDCE  College Classes (Dual Credit) 
*IDCG  Suicide Awareness and Prevention 
*IDDB  Remedial and Therapeutic 
*IDDD  Gifted Students 
*IDDE  Driver Training 
*IDDF  Physically Handicapped (See JQA) 
*IDDG  Mentally Handicapped 
*IDDH  Perceptually Handicapped 
*IDDI  Emotionally Disturbed  
IDFA  Athletics - KSA 72-130 etseq.; See KSHSAA By-Laws 
*IDG  Adult Education program 



 IE Instructional Arrangements 
  Class Size 
  Scheduling for Instruction 
  Pre-enrollment 
*IEA Organization for Instructions 
  Self-Contained Classrooms - KSA 10-1113; 79-3606 
  Nongraded Schools 
  Departmentalization 
  Team Teaching 
  Differentiated Staffing 
 IEB Charter Schools 
*IEH Independent Study 
 IF Textbooks, Instructional Materials & Media Centers - KSA 72-8205; 72-
 8212 
   Textbook Selection and Adoption;   10-1113; 79-3606; 72-5389 
  Media Center Materials Selection Criteria 
  Challenges to textbooks, instructional materials & media  
  materials 
  Textbook Rental - KSA 72-5390; 72-4107 
  Use of Textbooks; 72-4107 et seq.  
IFAB Supplementary Materials Selection and Adoption - KSA 72-8205; 72-
 8212; 72-5389 
*IFAC Equipment and Supplies Selection and Adoption - KSA 72-8205; 72-
 8212 
*IFBC Staff Libraries 
IFBD School Libraries 
*IFBE Instructional Television 
  Closed-Circuit Television 
  Educational Television 
 IFBH Outside Speakers 
 IFC Community Resources 
  School Volunteers (See KFD) 
*IFCA Community Resource Guides (See IFC) 
 IFCB Field Trips 
IG Guidance Programs 
*IH Academic Achievement (See JF) 
 IHA Grading Systems 
*IHAA  Final Examinations 
*IHAB Report Cards (See JF) 
 IHB  Homework 
IHC  Class Rankings (See JR et seq. 
IHD  Honor Rolls (See JR et seq.) 
*IHE Promotion and Retention (See JFB) 
 IHEA Make-Up Opportunities (See JBD, JDD) 
*IHEB Acceleration 
 IHF Graduation Requirements (See JFC) - KSA 72-8205; KSA 72-1101, 72-
 1103 
IHFA Graduation Requirements for Special Education Students 
*IHWA Weighted Grade Point Average 
 II Testing Programs 
   Teacher Tests 



   Group Achievement Tests 
   State Required Tests 
IIA Test Out Program (Credit by Examination) 
IIB Technology Mission Statement 
IIBG Computer Materials 
IIBGA Children’s Internet Protection Act 
IIBGB On-Line Learning Opportunities 
IIBH Acceptable Use Policy 
IJ Evaluation of Instructional Program (See MK, II) 
IKB  Controversial Issues 
   Teaching About Religion (See IKD) 
IKCA  Human Sexuality and AIDS Education 
IKD  Religion in the Schools 
   Teaching About Religion 
   Religion in the Curriculum 
   Use of religious symbols 
   Holidays - KSA 72-5308 (See AEA) 
   Graduation and Ceremonies 
   Silent Meditation - KSA 72-5308a 
IKDA  Opt-out for Religious Reasons 
IKE Assemblies 
*IKF School Book Stores 
*IKG Book and Science Fairs 
IKH Substitute Teaching 
IKI Lesson Plans 
*IKJ Flag Displays - KSA 73-701 et seq.; 72-5308 
ING Animals and Plants in the School - KSA 21-4310 
*IOA Uniforms, Purchase of 



IA  Mis s ion  S ta tement  IA  

 W a meg o  U S D  3 2 0 ,  a  p r o g r e s s i v e  a n d  c o mmi t t e d  s c h o o l  d i s t r i c t ,  i n  a  c o o p -

e r a t i v e  e f fo r t  w i th  f ami l i e s  and  communi ty ,  w i l l  educa t e  s t uden t s  t o  be  r e spo n -

s i b l e ,  p r o b l e m s o l v i n g  c i t i z e n s  w h o  p r o d u c e  q u a l i t y  w o r k  i n  t h e i r  i n d i v i d u a l  

p u r s u i t  o f  e x c e l l e n c e  b y  o f f e r i n g  r e l ev a n t ,  a c a d e mi c a l l y  c h a l l e n g i n g  a n d  d i -

ve r s e  l e a rn ing  expe r i ences .  

 

IA-R  Be l i e f  S ta tement                                                                     IA- R  

T h e  f a mi l y  i s  t h e  p r i ma r y  i n f l u e n c e  o n  a  c h i l d ’ s  d e v e l o p me n t .  

A  c o mmu n i t y  h a s  a  s i g n i f i c a n t  s u p p o r t i n g  r o l e  i n  t h e  g r o w t h  a n d  d e -

v e l o p me n t  o f  i t s  memb e r s .  

A l l  peop l e  a r e  r e spons ib l e  and  acc o u n t a b l e  f o r  t h e i r  o w n  a c t i o n s .  

S o c i e t y  i s  e n h a n c e d  b y  t h e  d e v e l o p me n t  o f  i t s  memb e r s .  

C h a n g e  i s  n e c e s s a r y  f o r  g r o w t h .  

E x c e l l e n c e  i s  a c h i e v a b l e  a n d  w o r t h  p u r s u i n g .  

A l l  peop l e  have  a  c apac i t y  t o  l e a rn .  

H i g h e r  e x p e c t a t i o n s  p r o mo t e  h i g h e r  r e s u l t s .  

L e a r n i n g  i s  a  l i f e l o n g  p r o c e s s .  

E a c h  i n d i v i d u a l  i s  v a l u a b l e .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  



IAA Academic  Freedom  IAA 

 Academic  F reedom  

 N o  a r b i t r a r y  l i mi t a t i o n s  s h a l l  b e  p l a c e d  b y  t e a c h e r s  u p o n  s t u d y ,  i n v e s t i -

g a t i o n ,  p r e s e n t a t i o n  a n d  i n t e r p r e t a t i o n  o f  f a c t s  a n d  i d e a s  w h e n  p u r s u e d  i n  a c -

c o r d a n c e  w i t h  t h e  a p p r o v e d  c u r r i c u l u m.  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  





IC Educational Program (See ID, IDAA, IDAB, IDAC and IJ)     IC

The academic program shall assist students to grow intellectually, to master the curriculum 

objectives, and to prepare for further education or training.  To that end, the certified staff shall 

cooperatively participate in the process to develop an integrated, comprehensive outcomes-

oriented K-12 curriculum based on valid educational research and current State Board of 

Education requirements.  Upon approval by the board of education, the district curriculum shall 

be used by the staff as the basis for developing and implementing instructional programs.  The 

superintendent and curriculum director will develop a schedule for periodic curriculum review 

on a subject-by-subject basis. 

Curriculum Handbooks 

Curriculum handbooks shall contain an outline of each basic course and the learning objectives 

to be mastered.  Each handbook, when approved by the board, shall become a part of these policies and 

rules by reference. 

Educational Goals and Objectives 

District educational goals and curriculum objectives for the basic educational program shall be 

on file in the district office, and available for inspection upon request. 

Additional Educational Programs 

Additional educational programs shall be in one of the following categories: 

Special Programs (IDAA), Support Programs (IDAB) and Exceptional Programs (IDAC). 

A ppr ove d: A ugus t  9 , 2010



I C - R  C urric ulum De ve lo pme nt I C - R  

N e w  or  r e vis e d c our s e  of f e r ings  ma y be  init ia t e d by a ny dis t r ic t  

c e r t if ie d s t a f f  me mbe r  or  gr oup of  s t a f f  me mbe r s .   The  f ollow ing pr oc e dur e s  be  

us e d f or  pr e s e nt ing ne w  or  r e vis e d c our s e  of f e r ings  f or  c ons ide r a t ion:

St e p 1: The  c e r t if ie d s t a f f  me mbe r ( s )  de s ir ing t o  de ve lop a  ne w  or  
r e vis e d c our s e  of f e r ing s hould dis c us s  t he  pr opos a l w ith t he  
building a dminis t r a tor .   The  building a dminis t r a tor  w ill hold 
a  me e t ing w ith int e r e s t e d t e a c he r s  t o  dis c us s  t he  va lidit y  of  
t he  a ddit ion t o  t he  e s t a blis he d c ur r ic ulum.   O the r  is s ue s  
r e la t e d t o  t he  c our s e  a ddit ion or  r e vis ion s hould a ls o be  
dis c us s e d.  

S t e p 2: The  building a dminis t r a tor  w ill not if y  t he  c ur r ic ulum dir e c tor  
t ha t  a  pr opos a l is  unde r  dis c us s ion.

S t e p 3: The  P r opos a l f or  N e w  or  R e vis e d C our s e  O f f e r ing s hould be  
f ille d out  c omple t e ly by the  c e r t if ie d s t a f f  me mbe r  or  t he  
gr oup of  s t a f f  me mbe r s   or igina t ing the  pr opos a l.  The  
pr opos a l r e quir e s :

a  c our s e  de s c r ipt ion of  100 w or ds  or  le s s
a  lis t  of  s ugge s t e d s tude nt  le a r ne r  out c ome s  w r it t e n into t he  
e s t a blis he d c ur r ic ulum f or ma t
a  r a t iona le  f or  t he  c our s e
othe r  s uppor t ing da t a  
a  de s c r ipt ion of  t he  pr oje c t e d impa c t  of  t he  c our s e  t o  t he  
e s t a blis he d c ur r ic ulum
a  de s c r ipt ion of  how  the  c our s e  w ill e f f e c t  gr a dua t ion 
r e quir e me nt s
w he r e  t his  c our s e  f it s  in  t he  dis t r ic t s  s c ope  a nd 

    s e que nc e  of  t he  c ur r ic ulum.

Ste p 4: Whe n the  pr opos a l is  c omple t e d, t he  building a dminis t r a tor  
w ill s e nd the  s igne d pr opos a l t o  t he  c ur r ic ulum dir e c tor  a nd 
s upe r int e nde nt  f or  c ons ide r a t ion.

S t e p 5: The  c ur r ic ulum dir e c tor  a nd/or  s upe r int e nde nt  ma y r e que s t  a  
me e t ing w ith t he  s t a f f  me mbe r ( s )  or igina t ing the  pr opos a l.   
The  c ur r ic ulum dir e c tor  w ill not if y  othe r  building 
a dminis t r a tor s  or  pe r s onne l w ho ma y be  a f f e c t e d by the  
pr opos a l.
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Ste p 6: The  c ur r ic ulum dir e c tor  a nd s upe r int e nde nt  w ill s ign t he  
pr opos a l w he n it  is  c omple t e d s a t is f a c tor ily .   The  pr opos a l 
w ill be  f or w a r de d to  t he  boa r d of  e duc a t ion no le s s  t ha n tw o 
w e e ks  pr ior  t o  f or ma l c ons ide r a t ion.

S t e p 7: The  pr opos a l w ill be  pr e s e nt e d to  t he  boa r d of  e duc a t ion by 
the  or igina tor ( s )  a nd/or  t he  c ur r ic ulum dir e c tor .

Sugge s t e d T ime line  f or  C our s e  O f f e r ing P r opos a ls :

A ugus t - N ove mbe r  -  D is c us s ion of  N e w /R e vis ion O f f e r ings  a nd 
Submis s ion of  P r opos a ls  t o  B uilding 
A dminis t r a tor s  

D e c e mbe r  -  Submis s ion of  P r opos a ls  t o  C ur r ic ulum D ir e c tor  a nd 
Supe r int e nde nt  

J a nua r y -  P r e s e nt a t ion of  P r opos e d C our s e  O f f e r ings  t o  B oa r d of  
Educ a t ion 

A ppr ove d:  08- 09- 2010



PR O PO SA L  FO R  N E W O R  R E VI SE D  C O U R SE  O FFE R I N G

    D a te  _ _ _ _ _____ _____ _____ ____

B ui ld ing R e que s t ing N ew /Re vis e d C our se : _ _ _ _ ____ _____ _____ _____ ____ ___

D e pa r tme nt /A r ea  f or  N e w  C our s e : _ _ _ _ ____ _____ _____ _____ ____ _____ _____

P e r s ons  I nvolve d in  D e ve loping N e w  C our s e :

_ _ _ _ ____ _____ _____ _____

_ _ _ _ ____ _____ _____ _____

_ _ _ _ ____ _____ _____ _____

_ _ _ _ ____ _____ _____ _____

_ _ _ _ ____ _____ _____ _____

Tit le  of  N e w /R e vis e d C our s e :

_ _ _ _ ____ _____ _____ _____ ____ _____ _____ _____ _____ _____ _____ _____ ____

Le ngth of  C our s e :  _ _ _ __ Seme st e r     _ _ _ _ _Y ear

P r e r e quis it e s : _ _ _ __ _____ _____ _____ _____ _____ ____ _____ _____ _____ _____

_ _ _ _ ____ _____ _____ _____ ____ _____ _____ _____ _____ _____ _____ _____ ____

Gr a de  Le ve l of  C our s e : _ _ _ _ _____ _____ _____ _____ _____ _____ ____ _____ ___

Shor t  D e s c r ipt ion of  C our s e  ( 100 w or ds  or  le s s )

_ _ _ _ ____ _____ _____ _____ ____ _____ _____ _____ _____ _____ _____ _____ ____

_ _ _ _ ____ _____ _____ _____ ____ _____ _____ _____ _____ _____ _____ _____ ____

_ _ _ _ ____ _____ _____ _____ ____ _____ _____ _____ _____ _____ _____ _____ ____

_ _ _ _ ____ _____ _____ _____ ____ _____ _____ _____ _____ _____ _____ _____ ____

_ _ _ _ ____ _____ _____ _____ ____ _____ _____ _____ _____ _____ _____ _____ ____

_ _ _ _ ____ _____ _____ _____ ____ _____ _____ _____ _____ _____ _____ _____ ____

_ _ _ _ ____ _____ _____ _____ ____ _____ _____ _____ _____ _____ _____ _____ ____

P le a s e  a t t a c h pr opos e d s tude nt  le a r ne r  out c ome s  f or  t his  c our s e  t o  t his  pr opos a l, 
inc luding s a mple  unit s  a nd c our s e  a c t ivit ie s .
S t a tus  of  P r opos e d C our s e :  _ _ _ _ _Ne w     _ _ _ _ _R evis ion



  
I f r e vis ion, s t a t e  w hic h c our s e  is  be ing r e vis e d:

_ _ _ _ ____ _____ _____ _____ ____ _____ _____ ___

P le a s e  give  s pe c if ic  r a t iona le  f or  t he  pr opos e d c our s e :

_ _ _ _ ____ _____ _____ _____ ____ _____ _____ _____ _____ _____ _____ _____ ____

_ _ _ _ ____ _____ _____ _____ ____ _____ _____ _____ _____ _____ _____ _____ ____

_ _ _ _ ____ _____ _____ _____ ____ _____ _____ _____ _____ _____ _____ _____ ____

_ _ _ _ ____ _____ _____ _____ ____ _____ _____ _____ _____ _____ _____ _____ ____

_ _ _ _ ____ _____ _____ _____ ____ _____ _____ _____ _____ _____ _____ _____ ____

_ _ _ _ ____ _____ _____ _____ ____ _____ _____ _____ _____ _____ _____ _____ ____

_ _ _ _ ____ _____ _____ _____ ____ _____ _____ _____ _____ _____ _____ _____ ____

_ _ _ _ ____ _____ _____ _____ ____ _____ _____ _____ _____ _____ _____ _____ ____

_ _ _ _ ____ _____ _____ _____ ____ _____ _____ _____ _____ _____ _____ _____ ____

_ _ _ _ ____ _____ _____ _____ ____ _____ _____ _____ _____ _____ _____ _____ ____

Wha t  a r e  t he  c os t s / a ddit ions  t o  t he  dis t r ic t  budge t  f or  t his  pr opos e d c our s e :

S t a f f : 

R oom/Equipme nt : 

Ma te r ia ls : 

H ow  w ill t his  c our s e  impa c t  t he  c ur r ic ulum of  t his  pa r t ic ula r  de pa r tme nt?



H ow  w ill t his  c our s e  e f f e c t  gr a dua t ion r e quir e me nt s ?   Whe r e  doe s  t his  c our s e  f it  
in to  t he  s c ope  a nd s e que nc e  of  t he  dis t r ic t ’ s  c ur r ic ulum?   P le a s e  pr ovide  a ny 
othe r  da t a  t ha t  w ill he lp e xpla in t he  pr opos e d c our s e  a nd w hy it  is  ne e de d in  t he  
U SD  320 c ur r ic ulum.

_ _ _ _ ____ _____ _____ _____ ____ ____
Signa tur e  of  P r opos a l O r igina tor

A ppr ova l: 

_ _ _ _ ____ _____ _____ _____ ____ _____ ____
B uilding A dminis t r a tor   D a te

_ _ _ _ ____ _____ _____ _____ ____ _____ ____
C ur r ic ulum D ir e c tor   D a te

_ _ _ _ ____ _____ _____ _____ ____ _____ ____
Supe r int e nde nt   D a te

B oa r d A ppr ova l: _ _ _ __ _____ _____ _____ __
                        ( D a te )

 

 

 

 



IC A  P i l o t  P r o j e c t s  ( S e e  ID A E )  IC A  

 T h e  b o a r d  s u p p o r t s  t h e  u s e  o f  p i l o t  p r o j e c t s  b e f o r e  a n y  n e w  i n s t r u c t i o n a l  

t e c h n i q u e  i s  i m p l e m e n t e d  o n  a  d i s t r i c t - w i d e  b a s i s .  

 P i l o t  p r o j e c t  m e a n s  a n y  r e s e a r c h  o r  e x p e r i m e n t a t i o n  p r o g r a m  o r  p r o j e c t  

d e s i g n e d  t o  e x p l o r e  o r  d ev e l o p  n e w ,  u n p r o v e n  t e a c h i n g  m e t h o d s  o r  t e c h n i q u e s .   

A l l  i n s t r u c t i o n a l  m a t e r i a l s ,  i n c l u d i n g  t e a c h e r s '  m a n u a l s ,  a u d i o / v i s u a l  m a t e r i a l s  

o r  a n y  o t h e r  s u p p l e m e n t a r y  i n s t r u c t i o n a l  m a t e r i a l  t o  b e  u s e d  i n  c o n n e c t i o n  w i t h  

a  p i l o t  p r o j e c t  s h a l l  b e  a v a i l a b l e  f o r  i n s p e c t i o n  b y  p a r e n t s  o r  g u a r d i a n s  o f  

s t u d e n t s  e n g a g e d  i n  t h e  p r o g r a m  o r  p r o j e c t .  

 P i l o t  P r o j e c t  E v a l u a t i o n  

 B e f o r e  a n y  p i l o t  p ro j e c t  p r o p o s a l  i s  s u b mi t t e d  t o  t h e  b o a r d  f o r  a p p r o v a l ,  

a n  e v a l u a t i o n  f o r m a t  s h a l l  b e  d ev e l o p e d  a n d  i n c l u d e d  w i t h  t h e  p i l o t   

p r o j e c t .

S t u d e n t  S u r v e y s  

 E x c e p t  a s  p r o v i d e d  i n  b o a r d  p o l i c y  I D A E  w i t h  r e g a r d  t o  s u r v e y s  a b o u t  a  

s t u d e n t ’ s  o r  t h e  s t u d e n t ’ s  p a r e n t s ’  o r  g u a r d i a n s ’  p e r s o n a l  b e l i e f s  o r  p r a c t i c e s  o n  

i s s u e s  s u c h  a s  s e x ,  f a m i l y  l i f e ,  mo r a l i t y ,  o r  r e l i g i o n ,  a n y  i n s t r u m e n t  d e s i g n e d  t o  

s u r v e y  s t u d e n t s ,  e i t h e r  b y  d i s t r i c t  s t a f f  o r  b y  a n  o u t s i d e  a g e n c y  o r  i n d i v i d u a l ,  

s h a l l  b e  m a d e  a v a i l a b l e  f o r  i n s p e c t i o n  b y  p a r e n t s  o r  g u a r d i a n s  b e f o r e  t h e  s u r v e y  

i s  a d m i n i s t e r e d .  

A p p r o v e d :   8 / 1 4  



 



I D  I n s t r u c t i o n a l  P ro g r a m  ( S e e  B B G ,  C J ,  C L ,  I D A  a n d  I J )  I D  

 A l l  c e r t i f i e d  s t a f f  s h a l l  c o o p e r a t i v e l y  d e v e l o p  a n  i n t e g r a t e d ,  

c o m p r e h e n s i v e ,  p e r f o r m a n c e - o r i e n t e d  p r e K - 1 2  I n s t r u c t i o n a l  P r o g r a m ,  

w h i c h  w i l l  b e  c o m p o s e d  o f  t h e  s p e c i f i c  c o u r s e s  a n d  p r o g r a m s  o f f e r e d  t h a t  

a l l o w  s t u d e n t s  t o  me e t  t h e  g o a l s  a n d  o b j e c t i v e s  s e t  f o r t h  i n  t h e  

e d u c a t i o n a l  p r o g r a m .  I t  i s  t o  i n c l ud e  d i s t r i c t  i n s t r u c t i o n a l  g o a l s  a n d  

l e a r n i n g  o b j e c t i v e s  a n d  b e  b a s e d  o n  v a l i d  e d u c a t i o n a l  r e s e a r c h  a n d  c u r r e n t  

S t a t e  B o a r d  o f  E d u c a t i o n  r e q u i r e m e n t s .   A f t e r  b o a r d  o f  e d u c a t i o n  

a p p r o v a l ,  d i s t r i c t  i n s t r u c t i o n a l  g o a l s  a n d  l e a r n i n g  o b j e c t i v e s  s h a l l  b e  u s e d  

b y  t h e  s t a f f  a s  t h e  b a s i s  f o r  d e v e l o p i n g  a n d  i mp l e m e n t i n g  s p e c i f i c  

c u r r i c u l a .   T h e  s u p e r i n t e n d e n t  a n d  c u r r i c u l u m  d i r e c t o r  s h a l l  d ev e l o p  a  

s c h e d u l e  f o r  p e r i o d i c  c u r r i c u l u m r e v i e w s .  

 M o d i f i c a t i o n  

 A d d i t i o n s ,  d e l e t i o n s  o r  a l t e r a t i o n s  t o  t h e  I n s t r u c t i o n a l  P r o g r a m  s h a l l  

b e  a p p r o v e d  b y  t h e  b o a r d .  

 P e r s o n n e l  

 O u t s i d e  r e s o u r c e s  a n d  d i s t r i c t  p e r s o n n e l  may  b e  u s e d  i n  c u r r i c u l u m  

d e v e l o p me n t .  

 F i n a n c i a l  R e s o u r c e s  

 T h e  b o a r d  e n c o u r a g e s  t h e  s u p e r i n t e nd e n t  t o  s e c u r e  f e d e r a l ,  s t a t e  a n d  

p r i v a t e  g r a n t s ,  o r  o t h e r  a l t e r n a t i v e  f u n d i n g  s o u r c e s  f o r  u s e  i n  c u r r i c u l u m  

d e v e l o p me n t .   T h e  c e r t i f i ed  s t a f f  i s  e n c o u r a g e d  t o  u se  a v a i l a b l e  

c o m m e r c i a l ,  p u b l i c  d o m a i n  a n d  c o m m u n i t y  r e s o u r c e s  t o  a s s i s t  i n  

d e v e l o p i n g  t h e  i n s t r u c t i o n a l  p r o g r a m  a n d  e x t e n d i n g  i t  b e y o n d  t h e  

t r a d i t i o n a l  c l a s s r o o m  s e t t i n g .  

 E v a l u a t i o n   ( S e e  I J )  

A p p r o v e d :   1 1 - 0 9 - 0 9  



I D A A  S p e c i a l  P r o g r a m s  IDAA 

 I n  a d d i t i o n  t o  t h e  b a s i c  e d u c a t i o n a l  p r o g r a m,  t h e  d i s t r i c t  s h a l l  p r o v i d e  

p rog rams  t o  mee t  spec i a l  needs .   These  p r o g r a ms  s h a l l  b e  o u t l i n e d  i n  t h e  a p p r o -

p r i a t e  h a n d b o o k s  o r  o t h e r  d o c u me n t s  f o l l o w i n g  r e v i e w  a n d  a p p r o v a l  b y  t h e  

b o a r d .  

 P a r t n e r s h i p s  

 T h e  b o a r d  may  a p p r o v e  p a r t n e r s h i p  p r o g r a ms  w i t h  b u s i n e s s  a n d / o r  e d u -

c a t i o n a l  i n s t i t u t i o n s  f o r  t h e  p u r p o s e  o f  i mp r o v i n g  a n d / o r  e x p a n d i n g  t h e  q u a l i t y  

o f  c u r r i c u l a r  o f f e r i n g s ,  a n d  may  a p p r o v e  o p p o r t u n i t i e s  f o r  p a r t n e r s h i p  o r g a n i z a -

t i o n s  t o  a s s i s t  w i t h  s p e c i f i e d  p r o g r a ms .  

 W o r k - S t u d y  P r o g r a ms  

 The  ce r t i f i ed  s t a f f  and  admi n i s t r a t io n  s h a l l  c o o p e r a t e  t o  d e v e l o p  o b j e c -

t i v e s  f o r  a  w o r k - s t u d y  p r o g r a m w h e n  r e q u e s t e d  b y  a  s t u d e n t  a n d  a  memb e r  o f  

t h e  b u s i n e s s  c o mmu n i t y .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  

I D A A - R  S p e c i a l  P r o g r a m s  IDAA- R 

 P a r t n e r s h i p s  

 When  a  pa r t ne r sh ip  i s  c r ea t ed ,  a  commi t t e e  sha l l  be  fo rmed  w i th  t he  

mi n i mu m memb e r s h i p  c o mp o s e d  o f  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l ,  o n e  t e a c h i n g  s t a f f  

memb e r ,  a n d  a  r e p r e s e n t a t i v e  o f  t h e  b u s i n e s s  a n d / o r  t h e  e d u c a t i o n a l  i n s t i t u t i o n .   

T h e  commi t t e e  sha l l  be  r e spons ib l e  f o r  d e v e l o p i n g  t h e  p a r t n e r s h i p ' s  g o a l s  a n d  

o b j e c t i v e s ,  s c h e d u l i n g  me e t i n g  t i me s ,  d e c i d i n g  a p p r o p r i a t e  
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a c t i v i t i e s ,  a n d  i d e n t i f y i n g  a v a i l a b l e  r e s o u rce s  t o  he lp  mee t  t he  pa r t ne r sh ip ' s  

g o a l s  a n d  o b j e c t i v e s  s u b j e c t  t o  b o a r d  a p p r o v a l .  

 A n  a n n u a l  r e v i e w  o f  t h e  p a r t n e r sh i p ' s  g o a l s  a n d  o b j e c t i v e s  s h a l l  b e  

c o n d u c t e d  b y  t h e  c o mmi t t e e  a n d  s u b mi t t e d  i n  w r i t i n g  t o  t h e  b o a r d .  

 P a r t n e r s h i p s  s h a l l  n o t  e x c e e d  o n e  y ea r .   H o w e v e r ,  c o n t i n u a t i o n  o n  a  

y e a r - t o - y e a r  b a s i s  may  b e  g r a n t e d  b y  t h e  b o a r d  i f  r e q u e s t e d  b y  t h e  c o mmi t t e e  i n  

t h e i r  a n n u a l  r e p o r t .  

 W o r k - S t u d y  P r o g r a ms  

 S t u d e n t s  s h a l l  a s s u me  a l l  c o s t s  t o  p a r t i c i p a t e  i n  t h e  w o r k - s t u d y  p r o -

g r a m.   S t u d e n t  p a r t i c i p a t i o n  i n  a  w o r k - s t u d y  p r o g r a m s h a l l  b e  o n  a n  i n d i v i d u a l  

b a s i s  a n d  s h a l l  b e  t h e  r e s p o n s i b i l i t y  o f  t h e  p r i n c i p a l .   T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  

d e v e l o p  g u i d e l i n e s  f o r  u s e  w h e n  c o n s i d e r i n g  w o r k - s t u d y  a p p l i c a t i o n s  f r o m s t u -

d e n t s  o r  t h e  b u s i n e s s  c o mmu n i t y  f o r  p a r t i c i p a t i o n  i n  a  w o r k - s t u d y  p r o g r a m.  
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 I n  a d d i t i o n  t o  t h e  b a s i c  p r o g r a ms  a p p r o v e d  b y  t h e  b o a r d ,  t h e  d i s t r i c t  

s h a l l  p r o v i d e  s t u d e n t  s u p p o r t  p r o g r a ms .   S u p p o r t  p r o g r a m i n f o r ma t i o n  a p p r o v e d  

b y  t h e  b o a r d  s h a l l  b e  f i l e d  w i t h  t h e  c l e r k  a n d  mad e  a v a i l a b l e  t o  s t a f f  a n d  p a -

t r o n s  a s  n e e d e d .  

 D r u g  E d u c a t i o n  

 A l l  s t uden t s  sha l l  be  made  aware  o f  t h e  l e g a l ,  s o c i a l  a n d  h e a l t h  c o n s e -

q u e n c e s  o f  d r u g  a n d  a l c o h o l  u s e .   S t u d en t s  sha l l  be  i n s t ruc t ed  on  e f f ec t i ve  

t e ch n i ques  fo r  r e s i s t i ng  pee r  p r e s su re  t o  u s e  i l l i c i t  d r u g s  o r  a l c o h o l .   S t u d e n t s  

s h a l l  b e  i n f o r me d  t h a t  t h e  u s e  o f  i l l i c i t  d r u g s  a n d  t h e  u n l a w f u l  p o s s e s s i o n  a n d  

u s e  o f  a l c o h o l  i s  b o t h  w r o n g  a n d  h a r mf u l .  

 T h e  b o a r d ' s  c o mp r e h e n s i v e  d r u g  a n d  a l c o h o l  a b u s e  a n d  p r e v e n t i o n  p r o -

g r am sha l l  be  i nc luded  a s  pa r t  o f  t he  d i s t r i c t ' s  cu r r i cu lum.   T h e  cu r r i cu lum a t  

e a c h  g r a d e  l e v e l  s h a l l  b e  a g e - a p p r o p r i a t e  a n d  d e v e l o p me n t a l l y  b a s e d .  

 A  s t u d e n t  w h o  v o l u n t a r i l y  s e e k s  a s s i s t a n c e ,  a d v i c e  o r  c o u n s e l i n g  f r o m 

s c h o o l  p e r s o n n e l  r e g a r d i n g  d r u g s  o r  d r u g  a b u s e  s h a l l  n o t  b e  d i s c i p l i n e d  b y  

s c h o o l  a u t h o r i t i e s  s o l e l y  o n  t h e  b a s i s  o f  s e e k i n g  a s s i s t a n c e .  

 S t u d e n t  M e n t a l  H e a l t h  

 A p p r o p r i a t e  men t a l  h e a l t h  a w a r e n e s s  a n d  s u i c i d e  p r e v e n t i o n  p r o g r a ms  

s h a l l  b e  i n i t i a t e d  a n d  c o n t i n u e d  i n  t h e  d i s t r i c t .  

 T h e  c o u n s e l o r s  s h a l l  d e v e l o p  a n d  i mp lemen t  a  s t uden t  men t a l  hea l t h  

awarenes s  p rog ram.   I f  p ro f e s s iona l s  nece s sa ry  t o  c a r ry  ou t  t h i s  p rog ram a r e  

n o t  av a i l ab l e  w i th in  t he  s choo l  sy s t em,  t h e  c o u n s e l o r s  s h a l l  i d e n t i f y  c o mmu n i t y  

o r  a r ea  men ta l  hea l t h  agenc i e s  ab l e  t o  p rov ide  t he  nece s sa ry  a s s i s t ance   



I D A B  S u p p o r t  P r o g r a m s  I D A B - 2  

a n d  s e e k  t o  e s t a b l i s h  a  c o n t i n u i n g  c o o p er a t i v e  r e l a t i o n s h i p  w i t h  t h e  a p p r o p r i a t e  

agenc i e s .  

 D r o p o u t  P r e v e n t i o n  

 T h e  p r o g r a ms  t o  p r e v e n t  s t u d e n t s  f r o m d r o p p i n g  o u t  o f  s c h o o l ,  o r  t o  

e n c o u r a g e  d r o p o u t s  t o  r e t u r n  t o  s c h o o l  s h a l l  b e :  H . E . L . P .  

 T h e  s t a f f  s h a l l  i n c o r p o r a t e  t h e  p h i l o s o p h y  a n d  g o a l s  o f  t h i s  p o l i c y  i n t o  

t h e  s choo l s '  p rog rams .  

 A t - R i s k  S t u d e n t s  

 T h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l s  a n d  c o u n s e lo r s  s h a l l  b e  r e s p o n s i b l e  f o r  d e v e l -

o p i n g  a  p r o g r a m f o r  i d e n t i f y i n g  a n d  w o r k i n g  w i t h  a t - r i s k  s t u d e n t s .  

 Gu idance  

 The  gu idance  p r og ram sha l l  be  o rgan i zed  t o  mee t  t he  needs ,  i n t e r e s t s  

a n d  a b i l i t i e s  o f  a l l  s t u d e n t s .  

 C o u n s e l o r ( s )  s h a l l  p e r f o r m g u i d a n c e  s e rv i ce s  cons i s t en t  w i th  d i s t r i c t  

p h i l o s o p h y ,  j o b  d e s c r i p t i o n s  a n d  b o a r d  p o l i c i e s .  

 H o meb o u n d  I n s t r u c t i o n  

 I f  a  c h i l d  i s  u n a b l e  t o  a t t en d  s c h o o l  because  o f  l eng thy  i l l ne s s  o r  i n -

j u r y ,  h o me b o u n d  i n s t r u c t i o n  may  b e  p r o v i d e d  i f :  

 T h e  p a r e n t  mak e s  t h e  r e q u e s t  f o r  h o me b o u n d  i n s t r u c t i o n ;  a n d  

 T h e  f a mi l y  p h y s i c i a n  r e c o mmen d s  h o me b o u n d  i n s t r u c t i o n  i n  w r i t i n g .  

 T h e  p r i n c i p a l  s h a l l  b e  r e s p o n s i b l e  f o r  o b t a i n i n g  a  t e a c h e r  f o r  t h e  s t u -

d e n t .   W h e n  a p p r o p r i a t e ,  t h e  d i r e c t o r  o f  s p e c i a l  e d u c a t i o n  i s  r e s p o n s i b l e  f o r  
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f i l i n g  t h e  n e c e s s a r y  p a p e r s  w i t h  t h e  D i v i s i o n  o f  S p e c i a l  E d u c a t i o n ,  S t a t e  B o a r d  

o f  E d u c a t i o n .   

 

A p p r o v ed :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  
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 I n  a d d i t i o n  t o  t h e  b a s i c  p r o g r a ms  a p p r o v e d  b y  t h e  b o a r d ,  t h e  d i s t r i c t  

s h a l l  p r o v i d e  p r o g r a ms  t o  mee t  e x c e p t i o n a l  n e e d s .   P r o g r a m i n f o r ma t i o n  a p -

p r o v e d  b y  t h e  b o a r d  s h a l l  b e  f i l e d  w i t h  t he  c l e rk  and  made  ava i l ab l e  t o  s t a f f  

a n d  p a t r o n s  a s  n e e d e d .  

 L i s t  O t h e r  A p p r o p r i a t e  I n f o r ma t i o n  H e r e  
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 I n  a c c o r d a n c e  w i t h  t h e  p r o v i s i o n s  o f  F e d e r a l  a n d  s t a t e  l a w ,  i t  i s  t h e  

p o l i c y  o f  t h i s  d i s t r i c t  t o  p r o v i d e  a  f r e e  a p p r o p r i a t e  p u b l i c  e d u c a t i o n  f o r  e v e r y  

e x c e p t i o n a l  c h i l d  ( a s  d e f i n ed  b y  K . S . A .  7 2 - 9 6 2 )  w h o  i s  a  r e s i d e n t  o f  t h i s  d i s t r i c t  

o r  a t t e n d s  a  p r i v a t e  o r  p a r o c h i a l  s c h o o l  l o c a t e d  i n  t h i s  d i s t r i c t .   S p e c i a l  

e d u c a t i o n  s e r v i c e s  a r e  p r o v i d e d  f o r  s u c h  c h i l d r e n ,  i n c l u d i n g  i n d i v i d u a l  

e d u c a t i o n a l  p r o g r a m s  o f f e r e d  i n  t h e  l e a s t  r e s t r i c t i v e  e n v i r o n m e n t .  

 C h i l d  F i n d ,  I d e n t i f i c a t i o n ,  a n d  E l i g i b i l i t y  

 T h e  d i s t r i c t  s h a l l  c o o r d i n a t e  a n d  m a i n t a i n  a  s y s t e m w h i ch  s c h e d u l e s  a n d  

s t r u c t u r e s  a v a i l a b l e  s e r v i c e s  f o r  p u p i l s  w h o  a r e  r e f e r r e d  t o  d e t e r m i n e  e l i g i b i l i t y  

f o r  s p e c i a l  e d u c a t i o n  s e r v i c e s  i n  a c c o r d a n c e  w i t h  p r o c e d u r a l  p r o c e s s e s  

e s t a b l i s h e d  i n  F e d e r a l  a n d  s t a t e  l a w .  

 A c t i o n s  a n d  D u e  P r o ce s s  f o r  S t u d e n t s  

 P a r e n t a l  i n v o l v e m e n t  a n d  c o o p e r a t i o n  i s  i m p o r t a n t  t o  t h e  s u c c e s s  o f  t h e s e  

e d u c a t i o n a l  p r o g r a m s .   I n  o r d e r  t o  e n c o u r a g e  t h e  i n v o l v e m e n t  a n d  c o o p e r a t i o n  o f  

p a r e n t s  i n  s p e c i a l  e d u c a t i o n  s e r v i c e s  a n d  t o  s a f e g u a r d  t h e  r i g h t s  o f  e x c e p t i o n a l  

c h i l d r e n  t o  a  f r e e  a p p r o p r i a t e  p u b l i c  e d u c a t i o n ,  t h e  b o a r d  u t i l i z e s  a n d  r e f e r s  

p a r e n t s  t o  t h e  “ P r o c e d u r a l  S a f e g u a r d s  i n  P a r e n t  R i g h t s  i n  S p e c i a l  E d u c a t i o n ”  

p u b l i s h e d  b y  t h e  K a n s a s  S t a t e  D e p a r t m e n t  o f  E d u c a t i o n .    

 I n  t h e  p r o v i s i o n  o f  s p e c i a l  e d u c a t i o n  a n d  r e l a t e d  s e r v i c e s ,  t h e  d i s t r i c t  

w i l l  i m p l e m e n t  a l l  F e d e r a l  a n d  K a n s a s  s t a t u t e s ,  r u l e s ,  a n d  r e g u l a t i o n s .  

A p p r o v e d :  8 / 1 4  
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 I n  a c c o r d a n c e  w i t h  t h e  p r o v i s i o n s  o f  t h e  R e h ab i l i t a t i o n  A c t  o f  1 9 7 3  a n d  

T i t l e  I I  o f  t h e  A m e r i c a n s  w i t h  D i s a b i l i t i e s  A c t ,  t h e  d i s t r i c t  i s  c o m m i t t e d  t o  

p r o v i d i n g  s t u d e n t s  w i t h  d i s a b i l i t i e s  t h e  o p p o r t u n i t y  t o  p a r t i c i p a t e  i n  a n d  b e n e f i t  

f r o m  i t s  p r o g r a m s  a n d  a c t i v i t i e s .   A c c o r d i n g l y ,  t h e  d i s t r i c t  w i l l  m a k e  r e a s o n a b l e  

mo d i f i c a t i o n s  t o  i t s  p r o g r a ms  a n d  a c t i v i t i e s  t o  a c c o mmo d a t e  o t h e r w i se  q u a l i f i e d  

s t u d e n t s  w i t h  d i s a b i l i t i e s ,  u n l e s s  s u c h  mo d i f i c a t i o n s  w o u l d  i m p o s e  a n  u n d u e  

b u r d e n  o n  t h e  o p e r a t i o n  o f  t h e  p a r t i c u l a r  p r o g r a m  o r  a c t i v i t y  o r  w o u l d  

f u n d a m e n t a l l y  a l t e r  t h e  n a t u r e  o r  p u r p o s e  o f  t h e  p r o g r a m  o r  a c t i v i t y .   N o  d i s t r i c t  

b o a r d  m e m b e r ,  e m p l o y e e ,  o r  c o n t r a c t o r  s h a l l  r e t a l i a t e  a g a i n s t  a n y  p e r s o n  

b e c a u s e  o f  h i s  o r  h e r  e x e r c i s e  o f  r i g h t s  u n d e r  S e c t i o n  5 0 4 .  
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I D A D  T i t l e  I  P r o g r a ms  I D A D  

 T h e  b o a r d  s h a l l  e n s u r e  t h e  d i s t r i c t ' s  T i t l e  I  p r o g r a m s  o p e r a t e  i n  

a c c o r d a n c e  w i t h  f e d e r a l  l a w s  a n d  c o n d i t i o n s .   T h e  s u p e r i n t e n d e n t  i s  r e s p o n s i b l e  

f o r  a d m i n i s t e r i n g  t h e  d i s t r i c t ' s  T i t l e  I  p r o g r a m ;  a s s e s s i n g  t h e  e d u ca t i o n a l  n e e d s  

o f  a l l  s t u d e n t s ,  p a r t i c u l a r l y  t h e  n e e d s  o f  e d u c a t i o n a l l y  d i s a d v a n t a g e d  c h i l d r e n ;  

d e v e l o p i n g  a p p r o p r i a t e  c o m m u n i c a t i o n  c h a n n e l s  b e t w e e n  a l l  p a r t i e s ;  t o  t h e  

e x t e n t  p r a c t i c a b l e ,  p r o v i d i n g  f u l l  o p p o r t u n i t i e s  f o r  t h e  p a r t i c i p a t i o n  o f  

p a r e n t s / g u a r d i a n s  w i t h  l i m i t e d  E n g l i s h  p r o f i c i e n c y ,  p a r e n t s / g u a r d i a n s  w i t h  

d i s a b i l i t i e s ,  a n d  p a r e n t s / g u a r d i a n s  o f  m i g r a n t  c h i l d r e n ,  i n c l u d i n g  p r o v i d i n g  

i n f o r m a t i o n  a n d  s c h o o l  r e p o r t s  r e q u i r e d  u n d e r  f e d e r a l  l a w  i n  a  f o r m a t  a n d  

l a n g u a g e  s u c h  p a r e n t s / g u a r d i a n s  c a n  u n d e r s t a n d ;  d e v e l o p i n g  i n - s e r v i c e  t r a i n i n g  

f o r  p a r e n t s  a n d  s t a f f ;  a n d  d ev e l o p i n g  a p p r o p r i a t e  e v a l u a t i o n  p r o c e d u r e s .  

 A n n u a l  P a r e n t  M e e t i n g  

 T h e  b o a r d  s h a l l  d e s i g n a t e  a t  l e a s t  o n e  m e e t i n g  d a t e  e a c h  s c h o o l  y e a r  t o  

p r o v i d e  p a r e n t s  o f  T i t l e  I  s t u d e n t s  a n  o p p o r t u n i t y  t o  me e t  w i t h  s c h o o l  p e r s o n n e l  

i n  o r d e r  t o  p a r t i c i p a t e  i n  t h e  d e s i g n  a n d  i m p l e m e n t a t i o n  o f  t h e  T i t l e  I  p r o g r a m .  

A p p r o v e d :   8 / 1 4  











I D A E  S t u d e n t  P r i v a cy  P o l i c y    I D A E  
 ( S e e  B C B K,  I C A,  I C A A,  I I ,  a n d  JR  e t  s e q . )  

 T h e  s u p e r i n t e n d en t ,  t h e  b o a r d  a n d  s t a f f  s h a l l  p r o t e c t  t h e  r i g h t  o f  

p r i v a c y  o f  s t u d e n t s  a n d  t h e i r  f a m i l i e s  i n  c o n n e c t i o n  wi t h  a n y  s u r v e y s  o r  p h y s i c a l  

e x a m i n a t i o n s  c o n d u c t e d ,  a s s i s t e d ,  o r  a u t h o r i z e d  b y  t h e  b o a r d  o r  a d m i n i s t r a t i o n .   

T h e  d i s t r i c t  s h a l l  a n n u a l l y  p r o v i d e  p a r e n t s  n o t i c e  o f  t h e i r  r i g h t s  u n d e r  t h e  

P r o t e c t i o n  o f  P u p i l  R i g h t s  A m e n d me n t  a n d  t h e  S t u d e n t  D a t a  P r i v a c y  A c t ,  a t  t h e  

b e g i n n i n g  o f  e a c h  s c h o o l  y e a r ,  a n d  a t  a n y  o t h e r  t i m e  t h e  s c h o o l  d i s t r i c t  p o l i c i e s  

i n  t h e  a r e a  a r e  su b s t a n t i a l l y  c h a n g e d .    

 S t u d e n t  D a t a  R e s t r i c t i o n s  

 A n y  s t u d e n t  d a t a  s u b mi t t e d  t o  o r  m a i n t a i n e d  i n  a  s t a t e w i d e  l o n g i t u d i n a l  

s t u d e n t  d a t a  s y s t e m s h a l l  o n l y  b e  d i s c l o s e d  i n  a c c o r d a n c e  w i t h  t h e  S t u d e n t  D a t a  

P r i v a c y  A c t .   D i s c l o s u r e  o f  a l l  o t h e r  s t u d e n t  d a t a  o r  s t u d e n t  r e c o r d  i n f o r m a t i o n  

m a i n t a i n e d  i s  g o v e r n e d  b y  t h e  F a m i l y  E d u c a t i o n a l  R i g h t s  a n d  P r i v a c y  A c t  

( “ F E R P A ” ) .  

 A n n u a l  w r i t t e n  n o t i c e  p r e s e n t e d  t o  p a r e n t s  a n d  l e g a l  g u a r d i a n s  o f  

d i s t r i c t  s t u d e n t s  s h a l l :  1 )  r e q u i r e  p a r e n t  o r  g u a r d i a n ’ s  s i g n a t u r e ;  a n d  2 )  s h a l l  

s t a t e  s t u d e n t  d a t a  s u b mi t t e d  t o  o r  m a i n t a i n e d  i n  a  s t a t e w i d e  l o n g i t u d i n a l  d a t a  

s y s t e m  o n l y  b e  d i s c l o s e d  a s  f o l l o w s .  

 S t u d e n t  d a t a  m a y  b e  d i s c l o s e d  t o :  

T h e  a u t h o r i z e d  p e r s o n n e l  o f  a n  e d u c a t i o n a l  a g e n c y  o r  t h e  s t a t e  b o a r d  o f  

r e g en t s  w h o  r e q u i r e  d i s c l o s u r e s  t o  p e r f o r m a s s i g n e d  d u t i e s ;  a n d  

T h e  s t u d e n t  a n d  t h e  p a r e n t  o r  l e g a l  g u a r d i a n  o f  t h e  s t u d e n t ,  p r o v i d ed  t h e  

d a t a  p e r t a i n s  s o l e l y  t o  t h e  s t u d e n t .  

 S t u d e n t  d a t a  m a y  b e  d i s c l o s e d  t o  a u t h o r i z e d  p e r s o n n e l  o f  a n y  s t a t e  

a g e n c y ,  o r  t o  a  s e r v i c e  p r o v i d e r  o f  a  s t a t e  a g e n c y ,  e d u c a t i o n a l  a g e n c y ,  o r  s c h o o l   
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p e r f o r m i n g  i n s t r u c t i o n ,  a s s e s s m e n t ,  o r  l o n g i t u d i n a l  r e p o r t i n g ,  p r o v i d e d  a  d a t a -

s h a r i n g  a g r e e m e n t  b e t we e n  t h e  e d u ca t i o n a l  a g e n c y  a n d  o t h e r  s t a t e  a g e n c y  o r  

s e r v i c e  p r o v i d e r  p r o v i d e s  t h e  f o l l o w i n g :  

p u r p o s e ,  s c o p e  a n d  d u r a t i o n  o f  t h e  d a t a - s h a r i n g  a g r e e m e n t ;  

r e c i p i e n t  o f  s t u d e n t  d a t a  u s e  s u c h  i n f o r m a t i o n  s o l e l y  f o r  t h e  p u r p o s e s  

sp e c i f i e d  i n  a g r e e me n t ;  

r e c i p i e n t  s h a l l  c o m p l y  w i t h  d a t a  a c c e s s ,  u s e ,  a n d  s e c u r i t y   r e s t r i c t i o n s  

sp e c i f i c a l l y  d e sc r i b e d  i n  a g r e e m e n t ;  a n d  

s t u d e n t  d a t a  s h a l l  b e  d e s t r o y e d  w h e n  n o  l o n g e r  n e c e s s a r y  f o r  p u r p o s e s  o f  

t h e  d a t a - s h a r i n g  a g r e e m e n t  o r  u p o n  e x p i r a t i o n  o f  t h e  a g r e e m e n t ,  

wh i ch ev e r  o c cu r s  f i r s t .    

  * A  s e r v i c e  p r o v i d e r  e n g a g e d  t o  p e r f o r m  a  f u n c t i o n  o f  i n s t r u c t i o n  m a y   

     b e  a l l o w e d  t o  r e t a i n  s t u d e n t  t r a n s c r i p t s  a s  r e q u i r e d  b y  a p p l i c a b l e       

     l aw s  a n d  r u l e s  a n d  r e g u l a t i o n s .  D e s t r u c t i o n  s h a l l  c o m p l y  w i t h  t h e             

     N I S T S P 8 0 0 - 8 8  s t a n d a r d s  o f  d a t a  d e s t r u c t i o n .  

 U n l e s s  a n  a d u l t  s t u d e n t  o r  p a r en t  o r  g u a r d i a n  o f  a  m i n o r  s t u d e n t  

p r o v i d e s  w r i t t en  c o n s e n t  t o  d i s c l o s e  p e r s o n a l l y  i d e n t i f i a b l e  s t u d e n t  d a t a ,  s t u d e n t  

d a t a  m a y  o n l y  b e  d i s c l o s e d  t o  a  g o v e r n me n t a l  e n t i t y  n o t  s p e c i f i e d  a b o v e  o r  a n y  

p u b l i c  o r  p r i v a t e  a u d i t  a n d  e v a l u a t i o n  o r  r e s e a r c h  o r g a n i z a t i o n  i f  t h e  d a t a  i s  

a g g r e g a t e  d a t a .   “ A g g r e g a t e  d a t a ”  m e a n s  d a t a  c o l l e c t e d  o r  r e p o r t e d  a t  t h e  g r o u p ,  

c o h o r t ,  o r  i n s t i t u t i o n a l  l e v e l  a n d  w h i ch  c o n t a i n s  n o  p e r s o n a l l y  i d e n t i f i a b l e  

s t u d e n t  d a t a .    

  T h e  d i s t r i c t  m a y  d i s c l o s e :  
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S t u d e n t  d i r e c t o r y  i n f o r m a t i o n  w h e n  n e c e s s a r y  a n d  t h e  s t u d e n t ’ s  p a r e n t  o r  

l e g a l  g u a r d i a n  h a s  c o n s e n t e d  i n  w r i t i n g ;   

d i r e c t o r y  i n f o r m a t i o n  t o  a n  e n h an c e m e n t  v e n d o r  p r o v i d i n g   p h o t o g r a p h y  

s e r v i c e s ,  c l a s s  r i n g  s e r v i c e s ,  y ea r b o o k  p u b l i s h i n g  s e r v i c e s ,   m e m o r a b i l i a  

s e r v i ce s ,  o r  s i mi l a r  s e r v i ce s ;  

a n y  i n f o r m a t i o n  r e q u i r i n g  d i s c l o s u r e  p u r s u an t  t o  s t a t e  s t a t u t e s ;  

s t u d e n t  d a t a  p u r s u a n t  t o  a n y  l a w f u l  s u b p o e n a  o r  c o u r t  o r d e r  d i r e c t i n g  s u c h  

d i s c l o s u r e ;  a n d  

s t u d e n t  d a t a  t o  a  p u b l i c  o r  p r i v a t e  p o s t s e c o n d a r y  e d u c a t i o n a l  i n s t i t u t i o n  

 f o r  p u r p o s e s  o f  a p p l i c a t i o n  o r  a d m i s s i o n  o f  a  s t u d e n t  t o  s u c h  

p o s t s e c o n d a r y   e d u c a t i o n a l  i n s t i t u t i o n  w i t h  t h e  s t u d e n t ’ s  w r i t t e n  c o n s e n t .  

 S t u d e n t  D a t a  S e c u r i t y  B r e a c h  

 I f  t h e r e  i s  a  s e c u r i t y  b r e a c h  o r  u n a u th o r i z e d  d i s c l o s u r e  o f  s t u d e n t  d a t a  

o r  p e r s o n a l l y  i d e n t i f i a b l e  i n f o r m a t i o n  o f  a n y  s t u d e n t  s u b mi t t e d  t o  o r  m a i n t a i n e d  

o n  a  s t a t e w i d e  s t u d e n t  l o n g i t u d i n a l  d a t a  s y s t e m ,  e a c h  a f f e c t e d  s t u d e n t  o r  t h e  

p a r e n t  o r  l e g a l  g u a r d i a n  o f  t h e  s t u d e n t ,  i f  a  mi n o r ,  s h a l l  b e  i m m e d i a t e l y  

n o t i f i e d ,  a n d  a n  i n v e s t i g a t i o n  i n t o  t h e  c a u se s  a n d  c o n s e q u en c e s  o f  t h e  b r e a c h  o r  

u n a u t h o r i z e d  d i s c l o s u r e  w i l l  b e  c o n d u c t e d .  

 B i o me t r i c  D a t a  

 T h e  d i s t r i c t  s h a l l  n o t  c o l l e c t  b i o me t r i c  d a t a  f r o m a  s t u d e n t  o r  u s e  a n y  

d e v i c e  o r  me c h a n i s m  t o  a s s e s s  a  s t u d e n t ’ s  p h y s i o l o g i c a l  o r  e m o t i o n a l  s t a t e ,  

u n l e s s  t h e  a d u l t  s t u d e n t  o r  t h e  p a r e n t  o r  l e g a l  g u a r d i a n  o f  t h e  mi n o r  s t u d e n t  

c o n s e n t s  i n  w r i t i n g .   “ B i o m e t r i c  d a t a ”  i n c l u d e s m e a s u r a b l e  b i o l o g i c a l  o r  

b e h a v i o r a l  c h a r a c t e r i s t i c s  t h a t  c a n  b e  u s e d  f o r  a u t o m a t ed  r e c o g n i t i o n  o f  a n   
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i n d i v i d u a l ,  s u c h  a s  f i n g e r p r i n t s ,  r e t i n a  a n d  i r i s  p a t t e r n s ,  v o i c e p r i n t s ,  D N A  

s e q u e n c e ,  f a c i a l  c h a r a c t e r i s t i c s ,  a n d  h an d w r i t i n g .     

 N o t h i n g  i n  t h i s  p o l i c y  s h a l l  p ro h i b i t  t h e  c o l l e c t i o n  o f  a u d i o  v o i c e  

r e c o r d i n g s ,  f a c i a l  e x p r e s s i o n  i n f o r m a t i o n ,  a n d  s t u d e n t  h an d w r i t i n g  f o r :   

p r o v i s i o n  o f  c o u n s e l i n g  o r  p sy ch o l o g i c a l  s e r v i c e s ,   

c o n d u c t i n g  s t u d e n t  t h r e a t  a s s e s s m e n t s ,  

c o m p l e t i n g  s t u d e n t  d i s c i p l i n a r y  i n v e s t i g a t i o n s  o r  h e a r i n g s ,  o r   

c o n d u c t i n g  c h i l d  a b u s e  i n v e s t i g a t i o n s .    

 S e l e c t  S t u d e n t  S u r v e y s  

  N o  t e s t ,  q u e s t i o n n a i r e ,  s u r v e y ,  o r  e x a m i n a t i o n  c o n t a i n i n g  a n y  q u e s t i o n s  

a b o u t  a  s t u d e n t ’ s  o r  t h e  s t u d e n t ’ s  p a r e n t s ’  o r  g u a r d i a n s ’  p e r s o n a l  b e l i e f s  o r  

p r a c t i c e s  o n  i s s u e s  s u c h  a s  s e x ,  f a m i l y  l i f e ,  m o r a l i t y ,  o r  r e l i g i o n  s h a l l  b e  

a d m i n i s t e r e d  t o  a n y  s t u d e n t  u n l e s s :  

t h e  p a r e n t  o r  g u a r d i a n  i s  n o t i f i e d  i n  w r i t i n g ;  a n d   

t h e  p a r e n t  o r  g u a r d i a n  o f  t h e  s t u d e n t  g i v e s  w r i t t e n  p e r m i s s i o n  f o r  t h e  

s t u d e n t  t o  p a r t i c i p a t e .   

 N o t h i n g  s h a l l  p r o h i b i t  s c h o o l  c o u n s e l o r s  f r o m  p r o v i d i n g  c o u n s e l i n g  

s e r v i c e s ,  i n c l u d i n g  t h e  a d m i n i s t r a t i o n  o f  t e s t s  a n d  f o r m s  a s  p a r t  o f  s t u d e n t  

c o u n s e l i n g  s e r v i c e s .   A n y  i n f o r m a t i o n  o b t a i n e d  t h r o u g h  s u c h  t e s t s  o r  c o u n s e l i n g  

s e r v i c e s  s h a l l  n o t  b e  s t o r e d  o n  a n y  p e r s o n a l  m o b i l e  e l e c t r o n i c  d ev i c e  w h i ch  i s  

n o t  o w n e d  b y  t h e  s c h o o l  d i s t r i c t .   S t o r a g e  o f  s u c h  i n f o r m a t i o n  o n  p e r s o n a l  

l a p t o p s ,  t a b l e t s ,  p h o n e s ,  f l a s h  d r i v e s ,  e x t e r n a l  h a r d  d r i v e s ,  o r  v i r t u a l  s e r v e r s  n o t  

o w n e d  b y  t h e  d i s t r i c t  i s  p r o h i b i t e d .  
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 S t u d e n t s  m a y  b e  q u e s t i o n ed :  

i n  t h e  p r o v i s i o n  o f  p s y c h o l o g i c a l  s e r v i c e s ,   

c o n d u c t i n g  o f  s t u d e n t  t h r e a t  a s s e s s m e n t s ,   

c o m p l e t i n g  s t u d e n t  d i s c i p l i n a r y  i n v e s t i g a t i o n s  o r  h e a r i n g s ,  o r   

c o n d u c t i n g  c h i l d  a b u s e  i n v e s t i g a t i o n s .    

 C o l l e c t i o n  o f  s u c h  i n f o r m a t i o n  i n  t h e s e  l i m i t ed  c i r c u m s t a n c e s  i s  

p e r m i t t e d  w i t h o u t  p r i o r  w r i t t e n  c o n s e n t  o f  t h e  p a r e n t ,  g u a r d i a n ,  o r  a d u l t  s t u d e n t .  

A p p r o v e d :   8 / 1 4  



Protection of Pupil Rights Amendment: Regulation

USD 320

Surveys: Parental Inspection Rights

Parents shall have the right to inspect any survey created by a third party before it is

administered or distributed to students in the school. Prior to distribution, parents shall have the right

to inspect any survey that seeks information about: political affiliations or beliefs of the student or the

student’s parent; mental or psychological problems of the student or the student’s family; sex behavior

or attitudes; illegal, anti social, self incriminating, or demeaning behavior; critical appraisals of other

individuals with whom respondents have close family relationships; legally recognized privileged or

analogous relationships, such as those of lawyers, physicians, and ministers; religious practices,

affiliations, or beliefs of the student or student’s parent; or income (other than that required by law to

determine eligibility for participation in a program or for receiving financial assistance under such

program).

Written Permission Required

If such survey is funded in whole or in part by federal funds or if the survey concerns the

student’s or student’s parents’ or guardians’ beliefs or practices on sex, family life, morality, or religion,

it shall not be administered without providing notice to and the express written consent of a parent or

guardian. If the survey is not federally funded and does not cover the aforementioned topics, parents

must be given direct notification of the survey and be provided with an opportunity to opt their child

out of the survey. If the survey is part of the curriculum, parents shall have the right to inspect any

instructional materials used in conjunction with the survey.

Physical Examinations

Prior to the administration of any non emergency, invasive physical examination or screening

that is required as a condition of attendance, administered by the school, scheduled by the school in

advance and not necessary to protect the immediate health and safety of the student, the school shall

provide parents with notice of the activity and provide parents with an opportunity to opt their child out
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of the activity. This requirement does not apply to routine dental, hearing and vision screenings

required under Kansas law.

Parental Rights: Marketing Information

If the school collects, discloses or uses personal information from students for the purpose of

marketing or selling that information, parents shall have a right to inspect any instrument used for the

collection of such information before it is administered or distributed to students in school. Parents

shall be provided with notice of such activities and provided with an opportunity to opt their child out of

the activity. The requirements concerning activities involving the collection and disclosure of personal

information from students for marketing purposes do not apply to the collection, disclosure, or use of

personal information collected from students for the exclusive purpose of developing, evaluating, or

providing educational products or services for or to students or educational institutions, such as the

following:

1. College or other postsecondary education recruitment or military recruitment.

2. Book clubs, magazines, and programs providing access to low cost literary products.

3. Curriculum and instructional materials used by elementary schools and secondary schools.

4. Tests and assessments used by elementary schools and secondary schools to provide cognitive,

evaluative, diagnostic, clinical, aptitude, or achievement information about students.

5. The sale by students of products or services to raise funds for school related or education

related activities.

6. Student recognition programs.

Release of Information – FERPA Rights

Unless the information collected from students is designated as directory information and is

maintained outside of a statewide longitudinal student data system, no information gathered about

students shall be released to third parties without the express written consent of the parent or eligible

student. (See JRB)

Approved: 08/14; 06/15
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 W i t h  p a r e n t a l  a n d  t h e  p r i n c i p a l ’ s  p e r m i s s i o n ,  j u n i o r s  a n d  s e n i o r s  

w h o  c a n  c o mp l e t e  g r a d u a t io n  r e q u i r e m e n t s  a s  p r e s c r i b e d  b y  t h e  b o a r d  a r e  

e l i g i b l e  t o  b e  r e l e a s e d  f r o m  s c h o o l  d u r i n g  t h e  r e g u l a r  s ch o o l  d a y  t o  a t t e n d  

c l a s s e s  a t  a  Reg en t ' s  un iv e r s i t y ,  co mmun i ty  co l l ege ,  t e ch n i c a l  co l l ege ,  

v o c a t i o n a l  e d u c a t i o n a l  s c h o o l  o r  W a s h b ur n  U n i v e r s i t y .   T h e  d i s t r i c t  m a y ,  

w i t h  B O E  a p p r o v a l ,  e n t e r  i n t o  a n  a g r e e m e n t  w i t h  t h e  c o l l e g e  f o r  t h e  

p u r p o s e  o f  a l l o w i n g  t h e s e  s t u d e n t s  t o  r e c e i v e  d u a l  c r e d i t .  

 C o n c u r r e n t  ( D u a l )  E n r o l l m e n t  

 A  s t u d e n t  i n  g r a d e s  1 1  o r  1 2 ,  o r  a  g i f t e d  c h i l d  i n  g r a d e s  9  t h r o u g h  

1 2  w h o  h a s  d e m o n s t r a t e d  t h e  a b i l i t y  t o  b e n e f i t  f r o m p a r t i c i p a t i o n  i n  t h e  

r e g u l a r  c u r r i c u l a  o f  e l i g i b l e  p o s t s e c o n d a r y  e d u ca t i o n  i n s t i t u t i o n s ,  m a y  

a p p l y  t o  t h e  p r i n c i p a l  f o r  p e r m i s s i o n  t o  e n r o l l  a t  a n  e l i g i b l e  a n d  p r o p e r l y  

a c c r e d i t e d  p o s t s e c o n d a r y  e d u ca t i o n  i n s t i t u t i o n .   T h e  d i s t r i c t  m a y ,  w i t h  

B O E  a p p r o v a l ,  e n t e r  i n t o  a n  a g r e e m e n t  w i t h  t h e  c o l l e g e  f o r  t h e  p u r p o s e  o f  

a l l o w i n g  t h e s e  s t u d e n t s  t o  r e c e i v e  d u a l  c r e d i t .  

 S t u d e n t s  w i l l  n o t  b e  a b l e  t o  t ak e  a  c o l l e g e  c o u r s e  f o r  d u a l  c r e d i t  

i n  l i e u  o f  a n y  c o u r s e  t h a t  i s  r e q u i r e d  f o r  g r a d u a t i o n  u n l e s s  i t  i s  t a k e n  a s  

an  e l e c t i v e  c r ed i t  o r  t he  cou r se  h a s  b e e n  a p p ro v e d  a s  s u b s t i t u t e  b y  t h e  

B o a r d  o f  E d u c a t i o n .   T h e  o n l y  d u a l  c r e d i t  c o u r s e s  t h a t  s t u d e n t s  c a n  t a k e  

d u r i n g  t h e  s c h o o l  d ay  a t  W H S  w i l l  b e  o n - l i n e  c o l l e g e  c l a s s e s .   S t u d e n t s  

a r e  n o t  a l l o w ed  t o  t ak e  a n y  c o l l e g e  c o u r s e  f o r  d u a l  c r e d i t  a s  a  s u b s t i t u t e  

f o r  a n y  A d v a n c e d  P l a c e me n t  c o u r s e s  o f f e r e d  a t  W a meg o  H i g h  S ch o o l .   
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 T r an s f e r  o f  Hou r s  f o r  S tud en t  T ran sc r i p t  

 S t u d e n t s  a t t e n d i n g  c o l l e g e  o r  u n iv e r s i t y  c l a s s e s  u n d e r  t h i s  p o l i c y  

m a y  e n t e r  t h e i r  c o l l e g e  r e c o r d  o n  t h e i r  h i g h  s c h o o l  t r a n s c r i p t .   W h e n  

co l l eg e  co u r s e s  a r e  t ak en  fo r  d u a l  c r e d i t ,  t h e n  t h e  s t u d e n t ’ s  g r a d e s  w i l l  

b e c o m e  p a r t  o f  t h e i r  h i g h  s c h o o l  t r a n s c r i p t .   T h e  g r a d e  w i l l  b e  u s e d  f o r  

ca l cu l a t i n g  g r ad e  p o i n t  av e r a g es ,  c l a s s  r an k ,  an d  f o r  a c c u mu l a t i o n  o f  

c r e d i t s  f o r  g r a d u a t i o n .    

 F o r  p u r p o s e s  o f  e q u a t i n g  c o l l e g e  c r e d i t  h o u r s  t o  h i g h  s c h o o l  

c r e d i t  h o u r s ,  t h e  f o l l o w i n g  r a t i o  s h a l l  a p p l y :  

 5  c o l l e g e  h o u r s  =  2  h i g h  s c h o o l  c r e d i t s  

 3  c o l l e g e  h o u r s  =  1  h i g h  s c h o o l  c r e d i t  

 S t u d e n t s  w h o  a t t e n d  c o l l e g e  o r  u n i v e r s i t y  c l a s s e s  a s  p e r  t h i s  

po l i cy  w i l l  a s su me  a l l  co s t s  a s so c i a t ed  w i t h  t h e  co u r s e .  

Requ e s t  t o  Cons ide r  a  Co l l eg e  Co u r se  fo r  S u b s t i t u t i o n  fo r  a  H i g h  

S c h o o l  R e q u i r e d  C o u r s e  

A  s t uden t  o r  pa r en t  may  mak e  a  r eque s t  f o r  a  c o l l e g e  c o u r s e  t o  b e  

c o n s i d e r e d  f o r  d u a l  c r e d i t .   A  r e v i e w  s h a l l  b e  c o n d u c t e d  c o m p a r i n g  t h e  

c u r r i c u l a  o f  t h e  h i g h  s c h o o l  c o u r s e  a n d  t h e  c o l l e g e  c o u r s e .   T h e  r e v i e w  

w i l l  b e  c o n d u c t e d  b y  t h e  p r i n c i p a l ,  D i r e c t o r  o f  C u r r i c u l u m  a n d  

In s t ruc t i o n ,  and  t h e  c l a s s roo m t e ach e r  w h o  t e a c h e s  t h e  r e s p e c t i v e  h i g h  

s choo l  co u r s e .   I n  t he  ev en t  t ha t  t h e r e  i s  a  s u f f i c i en t  a l i gn me n t  o f  

cu r r i cu l u m,  t h e  co mmi t t ee  w i l l  sub m i t  a  r e c o m m e n d a t i o n  t o  t h e  B O E  

a s k i n g  f o r  d u a l  c r e d i t  s t a t u s  f o r  t h i s  cou r se .  I f  t he r e  i s  n o t  s u f f i c i e n t  

a l i g n me n t ,  t h e  c o m m i t t ee  w i l l  d en y  t he  r equ es t  and  s en d  a  l e t t e r  o f  

e x p l a n a t i o n  t o  t h e  p e r s o n  w h o  s u b mi t t e d  t h e  r e q u e s t .   P e r s o n s  i n t e r e s t e d   
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i n  r e q u e s t i n g  t h a t  a  c o l l e g e  c o u r s e  b e  a l l o w e d  t o  b e  t ak en  f o r  d u a l  c r e d i t  

m u s t  s u b mi t  a  r e q u e s t  t o  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  n o  l a t e r  t ha n  Nov e mb er  1  

fo r  sp r i ng  s e me s t e r  en ro l l men t  o r  Ap r i l  15  fo r  f a l l  s e me s t e r  en ro l l men t  i n  

t h e  c o u r s e .    

I n  n o  i n s t a n c e s  s h a l l  a  c o l l e g e  c o u r s e  b e  s u b s t i t u t ed  f o r  a n  

A d v a n c e d  P l a c e m e n t  c o u r s e .  

P r i o r  t o  t h e  s t a r t  o f  e a c h  y e a r ,  t h e  h i g h  s c h o o l  w i l l  s u b mi t  t o  t h e  

BO E a  l i s t  o f  cou r s e s  t h a t  h av e  b een  g r a n t ed  du a l  c r ed i t  s t a t u s .  





I D F A  A t h l e t i c s  I D F A  

 A t h l e t i c  p r a c t i c e  f o r  c o m p e t i t i o n  s h a l l  n o t  b e  c o n d u c t e d  d u r i n g  t h e  

s c h o o l  d a y .  A t h l e t i c  p r a c t i c e  s h a l l  n o t  b e  c o u n t e d  f o r  c r e d i t ,  a s  p a r t  o f  t h e  

s ch o o l  t e r m  o r  a s  a  r ep l a c e me n t  f o r  an y  p h y s i ca l  e d u ca t i o n  c l a s s .  



IE  Ins t ruc t iona l  Arrangement s  IE  

 E a c h  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  s h a l l  o r g a n i z e  t h e  i n s t r u c t i o n a l  p r o g r a m i n  a  ma n -

ne r  comp a t ib l e  w i th  t he se  po l i c i e s .  

 C l a s s  S i ze  

 C l a s s  s i z e  sha l l  be  de t e rmined  by :   c l a s s  en ro l lmen t ,  t e ache r  ava i l ab i l i t y ,  

b u d g e t  a n d  f a c i l i t y  l i mi t a t i o n s .  

 S c h e d u l i n g  f o r  I n s t r u c t i o n  

 C l a s s  s chedu l e s  sha l l  be  deve loped  t o  mee t  d i s t r i c t  i n s t r u c t i o n a l  g o a l s  a n d  

l e a r n i n g  o b j e c t i v e s .   

 P r e - e n r o l l me n t  

 T h e  a d mi n i s t r a t i o n  s h a l l  d e v e l o p  a n d  c o o r d i n a t e  p r e - e n r o l l me n t  a c t i v i t i e s  

e a c h  s p r i n g .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  



IE-R  Ins t ruc t iona l  Arrangement s  I E - R  

 S c h e d u l i n g  f o r  I n s t r u c t i o n  

 G r a d e s  6 - 1 1  w i l l  c o n d u c t  p r e - e n r o l l me n t  a c t i v i t i e s  i n  t h e  s p r i n g  o f  e a c h  

y e a r .   T h e  a d mi n i s t r a t i v e  t e a m w i l l  d e v e l o p  a n d  c o o r d i n a t e  p r e - e n r o l l me n t  a c -

t i v i t i e s  e ach  y ea r  i n  such  a  man n e r  a s  n o t  t o  d i s r u p t  t h e  e d u c a t i o n  p r o c e s s  o f  

a n y  s t u d e n t  f o r  p r o l o n g e d  p e r i o d s  o f  t i me .  

 S t u d e n t  S c h e d u l e s  

 T h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  a n d  c o u n s e l o r  w i l l  mak e  e v e r y  a t t e mp t  t o  s c h e -

d u l e  s t uden t s  i n  t he  c l a s s e s  de s i r ed  by  t he  s t uden t s .  

 I n d e p e n d e n t  S t u d y  

 T h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  t o g e t h e r  w i th  a  f a cu l t y  commi t t e e  sha l l  deve lop  

g u i d e l i n e s  f o r  a n  i n d e p e n d e n t  s t u d y  p r o g r a m.   T h i s  c o mmi t t e e  s h a l l  a l s o  d e v e l -

o p  c r i t e r i a  t o  b e  u s e d  i n  t h e  s e l e c t i o n  o f  s t u d e n t s  t o  p a r t i c i p a t e  i n  a n  i n d e p e n -

d e n t  s t u d y  p r o g r a m.   T h i s  s h a l l  t h e n  b e  p r e s e n t e d  f o r  a p p r o v a l  t o  t h e  s u p e r i n -

t e n d e n t  a n d  t h e n  s u b mi t t e d  t o  t h e  B o a rd  o f  E d u c a t i o n  f o r  f i n a l  a p p r o v a l .  
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I F  T e x t b o o k s ,  I n s t r u c t i o n a l  M a t e r i a l s  a n d  M e d i a  Center s  IF  

 A l l  t ex tbooks  and  t he  s e l ec t i on  c r i t e r i a  f o r  med i a  c en t e r  ma t e r i a l s  u sed  i n  

t h e  d i s t r i c t  s h a l l  b e  s u b j e c t  t o  b o a r d  a p p r o v a l .  

 T e x t b o o k s  a n d  i n s t r u c t i o n a l  ma t e r i a l s  s h a l l  s u p p o r t  t h e  d i s t r i c t ’ s  i n s t r u c -

t i o n a l  g o a l s  a n d  l e a r n i n g  o b j e c t i v e s .    

 T e x t b o o k  s e l e c t i o n  c r i t e r i a  s h a l l  b e  e s t a b l i s h e d  b y  t h e  b o a r d .  

 C h a l l e n g e s  t o  t e x t b o o k s ,  i n s t r u c t i o n a l  ma t e r i a l s  o r  med ia  cen t e r  ma t e r i a l s  

s h a l l  b e  c o n s i d e r e d  i n  a  man n e r  p r e s c r i b e d  b y  b o a r d  p o l i c y .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  

I F - R  T e x t b o o k s ,  I n s t r u c t i o n a l  M a t e r i a l s  a n d  M e d i a  C e n t e r s  I F - R  

 S e l e c t i o n  C r i t e r i a :   T e x t b o o k s  a n d  I n s t r u c t i o n a l  M a t e r i a l s  

 T e x t b o o k s  a n d  i n s t r u c t i o n a l  ma t e r i a l s  s h a l l  p r o v i d e :  

 A n  e f f e c t i v e  e d u c a t i o n  f o r  a l l  s t u d e n t s ;  

 F ac tua l  knowledge ,  l i t e r a ry  app rec i a t i on ,  a e s the t i c  va lue s  and  e th i ca l  

s t anda rds ;  

 P r a c t i c e  f o r  s t u d e n t s  t o  d e v e l o p  a b i l i t i e s  i n  c r i t i c a l  t h i n k i n g ,  c o mmu n i -

ca t i on ,  ma thema t i c s  and  s c i ence  sk i l l s .  

 I n f o r ma t i o n  w h i c h  h e l p s  s t u d e n t s  d ev e l o p  a n  a p p r e c i a t i o n  o f  A me r i c a n  

cu l t u r a l ,  e t hn i c  and  r ac i a l  d ive r s i t y  an d  b a l a n c e d  v i e w s  c o n c e r n i n g  i n t e r n a t i o n -

a l ,  n a t i o n a l ,  s t a t e  a n d  l o c a l  i s s u e s  a n d  p r o b l e ms ;  a n d  
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 S u f f i c i e n t  f l e x i b i l i t y  f o r  mee t i n g  t h e  s p e c i a l  n e e d s  o f  i n d i v i d u a l s  a n d  

g r o u p s .  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  d e v e l o p  s e l e c t i o n  p r o c e d u r e s  w h i c h  mee t  t h e  

ab o v e  c r i t e r i a  wh ich  sha l l  i nc lude  a  r ev i ew  o f  ava i l ab l e  ma t e r i a l  by  i n s t ru c -

t i o n a l  s t a f f  memb er s .  The  u se  o f  t ex tbook  a s  t he  so l e  r e sou rce  t oo l  i n  t he  c l a s s -

r o o m i s  d i s c o u r a g e d .   T e a c h e r s  a r e  e n c o u ra g e d  t o  d e v e l o p ,  u s e  a n d  ma i n t a i n  a  

r e l e v a n t  a n d  u p  t o  d a t e  c o r e  o f  r esou rce s  ma t e r i a l s  i n  t he  c l a s s room.   

 B o o k  R e n t a l  R e q u i r e men t s  a n d  A d mi n i s t r a t i o n  

 A  b o o k  u s a g e  r e c o r d  w i l l  b e  k e p t  i n  a l l  b u i l d i n g s  f o r  a l l  s t u d e n t s .  T h e  

s c h o o l  n a me  w i l l  b e  s t a mp e d  i n  a l l  b o o k s ,  a n d  t h e  b o o k s  w i l l  b e  n u mb e r e d .   A  

r e c o r d  s h a l l  b e  k e p t  s h o w i n g  t h e  n u mb er  o f  e a c h  b o o k  i s s u e d  t o  e a c h  s t u d e n t .   

A n  i n v e n t o r y  s h a l l  b e  k e p t  o f  a l l  r e n t a l  b o o k s  o r  s e t s  o f  b o o k s .  

           T e x t b o o k  S e l e c t i o n  a n d  A d o p t i o n  

 S e l e c t i o n  o f  t e x t b o o k s  f o r  u s e  i n  t h e  d i s t r i c t  sha l l  be  a  coope ra t i ve  e f -

f o r t  o f  t h e  t e a c h e r ( s )  w h o  w i l l  u s e  t h e  t e x t b o o k  a n d  t h e  c u r r i c u l u m c o mmi t t e e .  

          In s t ruc t i ona l  Resou rce s  

       T h e  p r o c e d u r e  o u t l i n e d  b e l o w  w i l l  b e  f o l l o w e d  i n  i mp l e me n t i n g  t h e  

b o a r d ’ s  p o l i c y  o n  t h e  s e l e c t i o n  o f  t e x t b o o k s  a n d  s u p p l e me n t a r y  i n s t r u c t i o n a l  

mate r i a l s ,  he r e ina f t e r  r e f e r r ed  t o  s imp ly  a s  “ t ex tbooks”  fo r  d i s t r i c t -w ide  u se .   

T h e  p r o c e d u r e  c a r r i e s  o u t  t h e  b o a r d ’ s  i n t e n t i o n  t h a t  t h e  t e x t b o o k  s e l e c t i o n  

p r o c e s s  g u a r a n t e e  i n v o l v e men t  o f  d i s t r i c t  s t a f f .  

           T e x t b o o k  n e e d s  i n  v a r i o u s  s u b j e c t  ma t t e r  a r e a s  w i l l  b e  c o n s i d e r e d  o n  a  

cy c l i c a l  ba s i s .   The  s t a f f  w i l l  r e co mmen d  t e x t b o o k  a r e a s  f o r  s t u d y  a n d  a d o p t i o n  

on  a  r o t a t i ng  ba s i s  a t  l e a s t  eve ry  f i ve  y ea r s .  
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           I t  s h o u l d  b e  n o t e d  t h a t  t he  s e l ec t i on  p rocedu re  fo r  e ach  sub j ec t  a r ea  

c o v e r s  o n e  s c h o o l  y e a r  a n d  t h a t  t e x tb o o k  s e l e c t i o n  p r o c e d u r e s  may  b e  i n  

p r o c e s s  f o r  t w o  o r  mo r e  s u b j e c t  ma t t e r s  c o n c u r r e n t l y .  

             T h e  t e x t b o o k  s e l e c t i o n  c o mmi t t e e  may  i n c l u d e  t h e s e  memb e r s :   a  p r i n -

c ipa l  and  one  t e ache r  r ep r e sen t a t i ve  f rom e a c h  b u i l d i n g  i n  t h e  d i s t r i c t  w h o s e  

s u b j e c t  ma t t e r  s p e c i a l t y  c o r r e s p o n d s  t o  t h e  s u b j e c t  ma t t e r  a r e a  u p  f o r  a d o p t i o n .   

T h e  s u p e r i n t e n d e n t  a n d  t h e  o t h e r  p r i n c i p a l s  may  s e rve  a s  exo f f i c i o  memb er s  o f  

t he  commi t t e e .   

               T h e  c o mmi t t e e  w i l l  mak e  i t s  r e c o mmen d a t i o n  t o  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  

f o r  t h e  p u r c h a s e  o f  n e w  t e x t b o o k s  s u c h  t h a t  ma t e r i a l  c a n  b e  o r d e r e d  o n  a  t i me l y  

ba s i s .  

               L o s t ,  D amag ed  o r  D es t r o y ed  S t u d en t  T ex t b o o k s  

              A l l  s t u d e n t s  may  u s e  t e x t s  o n  a  r e n t a l  b a s i s .   T h e  c o s t  t o  t h e  s t u d e n t  

f o r  a  l o s t  o r  d e s t r o y ed  t e x t  w i l l  d e p e n d  o n  t h e  n u mb e r  o f  y e a r s  t h e  t e x t  h a s  

been  u sed .   The  l aw  p rov ide s  t ha t  a  sy s t e m o f  f i n e s  a n d  p e n a l t i e s  may  b e  e s t a b -

l i s h e d  f o r  l o s t  o r  d a mag e d  b o o k s .   T h e  a d mi n i s t r a t i on  o f  such  a  sy s t em i s ,  o f  

n e c e s s i t y ,  u p  t o  t h e  j u d g me n t  a n d  d i r e c t i o n  o f  t he  t e ach  and  p r i nc ipa l .   ( s ee  JS -

R  f o r  t h e  s c h e d u l e  o f  r e n t a l  f e e s ,  r e f u n d s  a n d  d a mag e s . )  

  

 Cha l l enges  o f  Ma te r i a l s   (See  IKD,  KN)  

 A n y  p e r s o n  h a v i n g  a  c o mp l a i n t  a b o u t  t e x t b o o k s ,  med i a  c e n t e r  o r  o t h e r  

i n s t r u c t i o n a l  ma t e r i a l s  s h a l l  me e t  w i t h  t h e  p r i n c i p a l .   I f  t h e  ma t t e r  c a n n o t  b e   
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r e s o l v e d  t h e  p r i n c i p a l  s h a l l  n o t i f y  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  a n d  a s k  t h e  c o mp l a i n a n t  

t o  u s e  a  r eques t  f o r  r ev i ew  fo rm wh ich  i s  a v a i l a b l e  t h r o u g h  b u i l d i n g  p r i n c i p a l s  

o r  a t  t he  d i s t r i c t  o f f i c e .   A f t e r  r e ce iv i n g  t h e  c o mp l e t e d  f o r m,  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  

sha l l  mee t  w i th  t he  comp la inan t  t o  d i s cus s  t he  comp la in t .  

 I f  t h e  c o mp l a i n t  i s  n o t  r e s o l v e d  a t  t h e  mee t i n g  w i t h  t h e  s u p e r i n t e n d e n t ,  

t h e  c o mp l a i n a n t  may  r e q u e s t  t h a t  t h e  b o a r d  c o n s i d e r  t h e  c o mp l a i n t .   I f  t h e  

b o a r d  c h o o s e s  t o  c o n s i d e r  t h e  c o mp l a i n t ,  i t  s h a l l  f o r w a r d  a l l  a p p r o p r i a t e  w r i t t e n  

ma te r i a l s  t o  a  r ev i ew  commi t t ee .  

 Rev i ew  Commi t t ee  

 When  a  r ev i ew  commi t t e e  i s  e s t ab l i shed  by  t he  boa rd  t o  hand l e  co m-

p l a i n t s  c o n c e r n i n g  t e x t b o o k s ,  med i a  c e n t e r  o r  i n s t r u c t i o n a l  ma t e r i a l s ,  t h e  r e -

v i e w  c o mmi t t e e  s h a l l  b e  c o mp o s e d  o f :  

 The  bu i l d ing  p r i nc ipa l ,  med i a  spec i a l i s t ,  two  sub j ec t  a r ea  spec i a l i s t s  

a n d  t w o  c o mmu n i t y  memb e r s .  

 The  commi t t e e ’ s  cha rge  sha l l  be :  

 To  r ev i ew  the  ma te r i a l  and  p r epa r e  a  w r i t t e n  r e p o r t  c o n t a i n i n g  c o n c l u -

s i o n s  a n d  r e c o mmen d a t i o n s  w i t h i n  3 0  d a y s ;  

 T o  d i r e c t  a  w r i t t e n  r e p o r t  t o  t h e  b o a r d ;  a n d  

 T o  s e n d  t h e  c o mp l a i n a n t  a  c o p y  o f  t h e  r e p o r t .  



I F - R  T e x t b o o k s ,  a n d  M e d i a  C e n t e r s  I F - R - 5  

 The  Rev i ew  Commi t t ee  Sha l l :  

 Examine  and  eva lua t e  t he  ma te r i a l  a s  a  who le ;  cons ide r  t he  d i s t r i c t ’ s  

p o l i c y ,  p r o c e d u r e  a n d  p h i l o s o p h y  f o r  s e l ec t i o n  o f  t e x t b o o k ,  i n s t r u c t i o n a l  ma t e -

r i a l s  and  med ia  cen t e r  ma t e r i a l s ;  and  

 We igh  s t r eng th s  and  weaknes se s  an d  f o r m o p i n i o n s  b a s e d  u p o n  t h e  s e -

l e c t i on  c r i t e r i a .  

 I f  t he  comp la inan t  i s  d i s s a t i s f i ed  w i t h  t h e  c o mmi t t e e ’ s  r e c o mmen d a t i o n ,  

a n  a p p e a l  o f  t h e  d e c i s i o n  may  b e  mad e  t o  t h e  b o a r d  f o r  a  h e a r i n g  a n d  f i n a l  d e -

c i s i o n .   I f  a n  a p p e a l  i s  r e q u e s t e d  b y  t h e  c o mp l a i n a n t ,  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  

r eq u es t  t ha t  t he  boa rd  s chedu l e  an  appea l  and  sha l l  p r epa re  i n  advance  o f  t he  

a p p e a l  a l l  a p p r o p r i a t e  d o c u me n t a t i o n  f o r  t h e  b o a r d ’ s  s t u d y .  

 R e mo v i n g  C h a l l e n g e d  M a t e r i a l s  

 C h a l l e n g e d  ma t e r i a l s  s h a l l  n o t  b e  r e mo v e d  f r o m u s e  d u r i n g  t h e  r e v i e w  

p e r i o d .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  

 

           A  B i l l  o f  R i g h t s  f o r  I n s t r u c t i o n a l  a n d  L i b r a r y  M a t e r i a l s  

         S c h o o l s  a r e  c o n c e r n e d  w i t h  g e n e r a t i n g  u n d e r s t a n d i n g  o f  A me r i c a n  f r e e -

d o ms  a n d  w i t h  t h e  p r e s e r v a t i o n  o f  t h e s e  f r e e d o ms  t h r o u g h  t h e  d e v e l o p me n t  o f  

i n f o r me d  a n d  r e s p o n s i b l e  c i t i z e n s .   T o  t h i s  end ,  t he  boa rd  a s se r t s  t ha t  i t s  r e -

s p o n s i b i l i t y  f o r  i n s t r u c t i o n a l  ma t e r i a l s  a n d  s c h o o l  l i b r a r y  ma t e r i a l s  i s  a s  f o l -

l ows :  

 

 



I F A B  A u d i o - V i s u a l  P o l i c y  I F A B  

 T h e  p h i l o s o p h y  a n d  p r a c t i c e  o f  U S D  3 2 0  i s  t o  u s e  c l a s s r o o m t i me  f o r  

i n s t ruc t i ona l  a c t i v i t i e s .   Un l e s s  s t a t ed  i n  d i s t r i c t  cu r r i cu l a r  ob j ec t i ve s ,  t he  u se  

o f  a u d i o  a n d  a u d i o / v i s u a l  ma t e r i a l  i s  t o  b e  u s e d  a s  a  s u p p l e me n t a l ,  n o t  p r i ma r y ,  

t e a c h i n g  a i d e s .   T h i s  t y p e  o f  i n s t r u c t i o n a l  a i d e  may  n o t  b e  u s e d  t o  r e p l a c e  t h e  

r e a d i n g  o f  c u r r i c u l a r  ma t e r i a l  u n l e s s  s p e c i f i c a l l y  s t a t e d  i n  a  s t u d e n t ’ s  I E P .  

 A l l  a u d i o  a n d  a u d i o / v i s u a l  i n s t r u c t i o n a l  ma t e r i a l  u s e d  i n  a  c l a s s r o o m 

mu s t  mee t  t he  t e ach e r ’ s  i n s t r u c t i o n a l  o b j e c t i v e s  a s  d e f i n e d  b y  t h e  d i s t r i c t  

c u r r i c u l a r  o u t c o mes  a n d  mu s t  b e  i n c o r p o r a t e d  i n t o  a  t e a c h e r ’ s  l e s s o n  p l a n s .   

The  t e ache r ’ s  l e s son  p l ans  mu s t  c l e a r l y  i l l u s t r a t e  h o w  t h e  a u d i o  a n d / o r  

aud io /v i sua l  ma t e r i a l  spec i f i c a l l y  mee t s  t he  d i s t r i c t ’ s  cu r r i cu l a r  ob j ec t i ve s .   A l l  

a u d i o  a n d  a u d i o / v i s u a l  ma t e r i a l  t o  b e  u s e d  i n  t h e  i n s t r u c t i o n  o f  U S D  3 2 0  

s t u d e n t s  mu s t  b e  p r e v i e w e d  i n  i t s  e n t i r e t y  b y  t h e  c l a s s r o o m t e a c h e r  a n d / o r  

l i b r a r i a n  a n d  a p p r o v e d  f o r  u s e  b y  t h e  b u i l d i n g  a d mi n i s t r a t o r .  

 I t  w o u l d  b e  a  r a r e  e x c e p t i o n  t h a t  a u d i o  a n d  a u d i o / v i s u a l  ma t e r i a l  

c r ea t ed  fo r  en t e r t a i nmen t ,  adve r t i s emen t  o r  r e l i g i o u s  p u r p o s e s  w o u l d  b e  s h o w n  

d u r i n g  t h e  s c h o o l  d a y  a n d  o n l y  i f  a p p r o v ed  b y  t h e  b u i l d i n g  a d mi n i s t r a t o r .    

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  



I F B D  S c h o o l  L i b r a r y  -  M e d i a  C e n t e r  IFBD  

 “ T h e  p r i n c i p a l  f u n c t i o n s  o f  t h e  l i b r a r y  med i a  c e n t e r s  a r e  t o  p r o c e s s  a n d  
c i r c u l a t e  ma t e r i a l s  a n d  e q u i p me n t  t h r o u g h  a n  o r d e r l y  p r o c e d u r e  a n d  t o  p r o v i d e  
r e f e r ence  and  o the r  s e rv i ce s  t o  s t uden t s  and  f acu l t y .   Med ia  sp ec i a l i s t s  shou ld  
b e  co mmi t t ed  t o  work  t oward  exce l l ence  i n  p r o v i d i n g  s t u d e n t s  w i t h  r e s o u r c e s  s o  
t h a t  t h e y  h a v e  t h e  o p p o r t u n i t y  t o  a c h i e v e  a t  t h e i r   
h i g h e s t  l e v e l s  o f  p e r f o r ma n c e .  

 The  co l l e c t i on  sha l l  r e f l e c t  t he  b road  i n t e r e s t s  r ep r e sen t ed  i n  t he  
d i s t r i c t  c u r r i c u l u m,  c o mp l e men t e d  b y  a p p r o p r i a t e ,  e d u c a t i o n a l l y  o r i e n t e d  
e n r i c h men t  ma t e r i a l s  i n  a  v a r i e t y  o f  f o r ms .   T o  mee t  r e c o mmen d e d  s t a n d a r d s ,  
t h e  a d mi n i s t r a t i o n  a n d  b o a r d  mu s t  s u p p o r t  t h e  d e v e l o p me n t  o f  a  c o l l e c t i o n  
adequa t e  t o  mee t  t he  cu r r i cu l a r  needs  o f  t h e  s t u d e n t s .  S u c h  c o l l e c t i o n  s h o u l d  b e  
l a r g e  e n o u g h  s o  t h a t  ma t e r i a l s  c a n  b e  p l a c e d  i n  c l a s s r o o ms  f o r  e x t e n d e d  p e r i o d s  
o f  t i me ,  s h o u l d  b e  d e s i g n e d  t o  p r o v i d e  f o r  p e r s o n a l  g r o wt h  a n d  s h o u l d  b e  
a d e q u a t e  f o r  t h o s e  e n g a g ed  i n  i n d e p e n d e n t  s t u d y .  
 
 I n  k e e p i n g  w i t h  K a n s a s  S t a t e  s c h o o l  r e c o mmen d a t i o n s ,  b u i l d i n g  
p r i n c i p a l s  a n d  t h e  s u p e r i n t e n d e n t s  o f  t h e  d i s t r i c t  h a v e  t h e  r e s p o n s i b i l i t y  o f  
l e a d e r s h i p  i n  p r o v i d i n g  a  g o o d  l i b r a r y  med i a  p r o g r a m.   I n  o r d e r  t o  e s t a b l i s h  a  
q u a l i t y  l i b r a r y  med i a  p r o g r a m,  t h e r e  mu s t  be  nece s sa ry  funds  and  f ac i l i t i e s  
a c c o r d i n g  t o  t h e  s t a n d a r d s  s e t  by  t he  s t a t e  boa rd ,  t he r e  mu s t  be  nece s sa ry  funds  
an d  f ac i l i t i e s  a cco rd ing  t o  t he  s t anda rds  s e t  by  t he  s t a t e  boa rd ,  t he r e   
mu s t  be  qua l i f i ed  l i b r a ry  med ia  spec i a l i s t s  ava i l ab l e  t o  s choo l s  and  t he r e  mu s t  
be  a  s chedu l e  t ha t  w i l l  encou rage  t he  u se  o f  t he  l i b r a ry  med ia  cen t e r  by  
s tuden t s  and  t e ache r s . ”   
 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  

 

IFBD-R Cr i t er ia  for  the  Deve lopment  o f  I F B D - R  

 L ib rary  Med ia  Center  Mater ia l s   

 C o l l e c t i o n  D e v e l o p me n t  
 T h e  l i b r a r y  med i a  c o l l e c t i o n  s h o u l d  b e  s y s t e ma t i c a l l y  d e v e l o p e d  t o  
s u p p o r t  t he  d i s t r i c t ’ s  cu r r i cu l a r  ob j ec t i ve s .   The re  sha l l  be  a  ba l ance  i n  
cove rage  o f  sub j ec t s ,  t y pes  o f  ma t e r i a l s  a n d  v a r i e t y  o f  c o n t e n t .   A l l  p u r c h a s e s  
w i l l  b e  mad e  i n  a c c o r d a n c e  w i t h  B o a r d  p o l i c i e s .  
 
 Se l ec t i on  Cr i t e r i a  

 T h e  u l t i ma t e  a p p r o v a l  f o r  t h e  p u r c h a s e  o f  l i b r a ry /med ia  ma te r i a l s  sha l l  
b e  mad e  b y  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l .   T h e  l i b r a r y  med i a  s p e c i a l i s t  w i l l  
r e c o mmen d  ma t e r i a l s  f o r  p u r c h a s e  b a s e d  u p o n  t h e  f o l l o w i n g  c r i t e r i a :  
  

 1 )   T h e  ma t e r i a l  s u p p o r t s  t h e  d i s t r i c t ’ s  c u r r i c u l u m.  



I F BD-R Cr i t er ia  for  th e  Deve lopment  o f  I F B D - R - 2  

 2 )   T h e  ma t e r i a l  r e p r e s e n t s  v a r i o u s  r e a d i n g  l e v e l s  a n d  p r e s e n t s  

 L i b r a r y  M e d i a  C e n t e r  M a t e r i a l s  

 d i f f e r e n t  p o i n t s  o f  v i e w  a n d  i s s u e s  o f  t h e  t i me s .  
 3 )   M a t e r i a l s  s h a l l  i n c l u d e  a  w i d e  v a r i e t y  o f  a u t h o r s  w h o  r e p r e s e n t  
 d i f f e r e n t  r a c e s ,  n a t i o n a l i t i e s ,  p o l i t i c a l  v i e w s  o r  r e l i g i o n s .  
 4 )   T h e  ma t e r i a l  i s  a p p r o p r i a t e  f o r  t h e  a g e  o f  t h e  c h i l d  t h e  
 co l l e c t i on  i s  t o  s e rve  and  mee t s  a l l  Boa rd  po l i c i e s .  

 Teache r ’ s  p ro f e s s iona l  needs ,  adv i ce ,  and  r eco mmen d a t i o n s  w i l l  b e   
s o l i c i t e d  i n  t h e  d e c i s i o n  mak i n g  p r o c e s s .    
 
“ I t  s h a l l  b e  t h e  r e s p o n s i b i l i t y  o f  t h e  med i a  d i r e c t o r  a n d  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  t o  
ensu re  t ha t  a l l  ma t e r i a l s  pu rchased  co mp l y  w i t h  t h e  h i g h e s t  s t a n d a r d  o f  
e d u c a t i o n a l  a n d  b e h a v i o r a l  o b j e c t i v e s  s e t  f o r  t h i s  s c h o o l  d i s t r i c t . ”  
 
 A l l  ma t e r i a l s  w i l l  be  eva lua t ed  be fo r e  p u r c h a s e ,  e i t h e r  t h r o u g h  d i r e c t  
e x a mi n a t i o n  o r  b y  c o n s u l t i n g  r e p u t a b l e ,  u n b i a s e d ,  p r o f e s s i o n a l l y  p r e p a r e d  
s e l e c t i o n  t o o l s  a p p r o v e d  b y  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l .  
 
 G i f t s  
  
A l l  g i f t  ma t e r i a l s  mu s t  mee t  qua l i t a t i ve  s t anda rds  o f  s e l ec t i on  a s  s t a t ed  above .   
G i f t  ma t e r i a l  w i l l  b e  a c k n o w l e d g e d  a n d  c r e d i t  g i v e n  i n  t h e  med i a  c e n t e r  
r e co rds .  
 

A p p r o v e d :  5 / 1 0 / 9 9  







IFC Communi ty  Resources  I F C  

 The  u se  o f  commun i ty  r e sou rce s  i s  encou raged  whe re  l eg i t ima t e  educ a -

t i o n a l  o b j e c t i v e s  may  b e  a d v a n c e d .  

 The  ce r t i f i ed  s t a f f  sha l l  ma in t a in  a  l i s t  o f  su i t ab l e  commun i ty  r e -

s o u r c e s  w h i c h  may  b e  u t i l i z e d  f o r  f i e l d  t r i p s  a n d  o t h e r  e x c u r s i o n s .  

 

A p p r o v ed :   8 - 1 1 - 2 0 0 8  









I G  G u i d a n c e  P r o g r a m  IG 

 A  w r i t t e n  c u r r i c u l u m w h i c h  d e t a i l s  t he  d i s t r i c t ’ s  r e q u i r e men t s  o f  a  g u i d -

ance  p rog ram sha l l  be  c r ea t ed  by  t he  S u p e r i n t e n d e n t  a n d  d i s t r i c t  g u i d a n c e  

c o u n s e l o r s .   T h e  g u i d a n c e  p r o g r a m s h a l l  b e  d e s i g n e d  t o  h e l p  a l l  s t u d e n t s  me e t  

t h e  acad emic  and  behav io r a l  goa l s  o f  t he  d i s t r i c t .   A rea s  t o  be  i nc luded  w i th in  

t h e  p r o g r a m i n c l u d e ,  b u t  a r e  n o t  l i mi t e d  t o ,  s u b s t a n c e  a b u s e  a n d  p r e v e n t i o n ,  

g o a l  s e t t i n g  a n d  d a i l y  p l a n n i n g ,  c a r e e r  an d  c o l l e g e  e d u c a t i o n ,  b e h a v i o r a l  mo d -

i f i c a t i o n  t e c h n i q u e s ,  d r o p o u t  p r e v e n t i o n ,  s u i c i d e  a w a r e n e s s  a n d  p r e v e n t i o n ,  

men t a l  h e a l t h ,  a n d  s c h o l a r s h i p  o p p o r t u n i t i e s .  

 C a re  sha l l  be  t aken  t o  e n su re  t ha t  h e l p  w i l l  b e  p r o v i d e d  t o  i n d i v i d u a l  s t u -

d e n t s  a c c o r d i n g  t o  t h e i r  o w n  p a r t i c u l a r  c apab i l i t i e s ,  ap t i t udes ,  pe r sona l i t i e s  and  

n eed s .   

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  

 

 

 



 

 

(Retype and file with clerk.) 
 

USD ____________ 
REQUEST FOR REVIEW OF A TEXTBOOK, 

INSTRUCTIONAL MATERIAL, 
OR 

MEDIA CENTER MATERIAL 
 

Request initiated by  _____________________________________________________________ 
 
Telephone _____________ Address _________________________________________________ 
 
Complainant represents: _____ self; or if a group: 
 
Name of group ___________________________________________________________________ 
 
The material I object to is a:  film___ recording ____ magazine ____ pamphlet ____ textbook ____ 
other ____. 
 
Book or other material _____________________________________________________________ 
 
Author (if known)_________________________________________________________________ 
 
Publisher (if known) ______________________________________________________________ 
 
1. Are you familiar with the district policy, procedure and philosophy regarding selection of text 
 books, instructional materials and media center materials?  ____ Y   ____ N 
 
2. To what in the material do you object?  (Please be specific; cite pages or items.) 
 
 ___________________________________________________________________________ 
 
 ___________________________________________________________________________ 
 
3. What do you feel might be the result of using this material? ___________________________ 
 
 ___________________________________________________________________________ 
 
 ___________________________________________________________________________ 
 
4. Did you read or view all this material? _____ If no, how were the parts selected for reading or 
 viewing? 
 ___________________________________________________________________________ 
 
 ___________________________________________________________________________ 
 



 
5. What do you believe is the theme of this material? __________________________________ 
 
 ___________________________________________________________________________ 
 
6. What would you recommend the school do with this material? 
 
 ___________________________________________________________________________ 
 
 ___________________________________________________________________________ 
 
 ___________________________________________________________________________ 
 
7. In its place, what material of equal educational quality would you recommend that would con-
 vey as valuable a picture and perspective? 
 
 ____________________________________________________________________________ 
 
8. Additional comments: __________________________________________________________ 
 
 _____________________________________________________________________________ 
 
 _____________________________________________________________________________ 
 

-------------------- 
 
 
_______________________________   ______________________________________ 
 Administrator      Signature of complainant 
 
Date received: ___________________ 



IHA Grad ing  Sys t em  IHA 

 T h e  d i s t r i c t  s h a l l  h a v e  me t h o d s  f o r  a s s e s s i n g  a n d  r e p o r t i n g  t h e  q u a l i t y  

o f  s t u d e n t  a c a d e mi c  p r o g r e s s  t o  p a r e n t s  a s  a p p r o v e d  b y  t h e  b o a r d .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  

IHB Homework  I H B  

 H o mew o r k  s h a l l  n o t  b e  u s e d  a s  a  me a n s  t o  d i s c i p l i n e  s t u d e n t s .   H o m e-

w o r k  s h a l l  b e  a s s i g n e d  a s  n e e d e d  t o  r e i n f o r c e  l e s s o n s  i n t r o d u c e d  i n  t h e  c l a s s -

r o o m.  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  

 



I H C  C l a s s  R a n k i n g s   (Cf .  JR  e t  s eq )  IHC 

 C l a s s  r a n k i n g s  may  b e  c o mp u t e d  f o r  a l l  s e n i o r  h i g h  s c h o o l  s t u d e n t s .  

 

A p p r o v e d :   J u l y  1 1 ,  1 9 8 8  



I HD  Hono r  Ro l l s   ( Cf .  J R  e t  s eq )  I HD  

 

A p p r o v ed :   1 1 - 0 9 - 0 9  



I H E A  M a k e - U p  O p p o r t u n i t i e s   (See  JBD,  JDD)  IHEA 

 Wi th in  t ime  l imi t s  e s t ab l i shed  by  t he  admi n i s t r a t i on ,  a l l  t e ache r s  sha l l  

s u p p l y  mak e - u p  w o r k  a s s i g n me n t s  w h e n  r eques t ed .   G rad ing  p r ac t i c e s  and  t ime  

l i mi t s  s h a l l  b e  i n c l u d e d  i n  t h e  s t a f f  a n d  s t u d e n t  h a n d b o o k s  e a c h  y e a r .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  



I HF G rad u at ion  Req u irement s   IHF  

 T h e  b o a r d  may  a d o p t  g r a d u a t i o n  r e q u i r e men t s  e x c e e d i n g  t h e  mi n i mu ms  

s e t  f o r t h  b y  s t a t e  r e g u l a t i o n s .  

 

A p p r o v e d :   S e p t e mb e r  1 3 ,  1 9 9 9   

 



A l l  s t u d e n t s  r e c e i v i n g  s p e c i a l  e d u c a t i o n  s e r v i c e s  w i l l  r e c e i v e  a  r eg u l a r  

h i g h  s c h o o l  d i p l o m a  a t  t h e  c o mp l e t i o n  o f  t h e i r  s e c o n d a r y  p r o g r a m  i f  t h e y  

m e e t  g r a d u a t i o n  r e q u i r e m e n t s  o f  t h e  s t a t e  a n d  s c h o o l  d i s t r i c t ,  o r  a s  

s p e c i f i e d  o n  t h e i r  I E P .   A  r e g u l a r  h i g h  s c h o o l  d i p l o m a  d o e s  n o t  i n c l u d e  a n  

a l t e rn a t i v e  d ip l o ma  tha t  i s  n o t  f u l l y  a l i gned  w i t h  t he  S t a t e ’ s  a c ad e mi c  

s t a n d a r d s ,  s u c h  a s  a  c e r t i f i c a t e  o r  G E D  ( 3 4 C F R3 0 0 . 1 0 2  F e d e r a l  R e g i s t e r ,  

A u g u s t  1 4 ,  2 0 0 6 ,  p .  4 6 7 6 3 ) .   A  mo d i f i e d  o r  d i f f e r e n t i a t e d  d i p l o ma  o r  

c e r t i f i c a t e  w i l l  n o t  b e  u s e d  f o r  s t u d e n t s  r e c e i v i n g  s p e c i a l  e d u c a t i o n  

s e r v i c e s .   T h e  t e r m  “ r e g u l a r  h ig h  s c h o o l  d i p l o ma ”  m e a n s  t h e  s a m e  d i p l o ma  

a s  i s  a w a r d ed  t o  n o n - e x c e p t i o n a l  s t u d e n t s  a n d  s h a l l  n o t  i n c l u d e  

c e r t i f i c a t e s  o f  c o m p l e t i o n  o r  o t h e r  ce r t i f i c a t e s ,  o r  a  g en e r a l  ed u c a t i o n  

d e v e l o p me n t  c r e d e n t i a l  ( G E D )  K . A . R .  9 1 - 4 0 - 2 ( 9 ) ( 5 ) .  

 

 I f  t h e  s t u d e n t  h a s  c o mp l e t ed  t h e  r e q u i r e d  c o u r s e s  f o r  g r a d u a t i o n ,  b u t  t h e  

IEP  t e a m de t e r min e s  t h e  s t ud en t  s t i l l  n eed s  add i t i ona l  sp e c i a l  edu c a t i on  

an d  r e l a t e d  s e rv i c e s ,  t h e  s t u d en t  may  c o n t i n u e  t o  r e c e i v e  t h e  n e e d e d  

s p e c i a l  e d u c a t i o n  s e r v i c e s  o n  t h e  I E P  t h r o u g h  t h e  s ch o o l  y ea r  i n  w h i c h  t h e  

s t u d e n t  t u r n s  2 1  ( u n d e r s t a n d i n g  t h a t  t h e  s c h o o l  y e a r  i s  d e f i n ed  i n  K a n sa s  

a s  b eg i n n i n g  o n  J u l y  1  a n d  e n d i n g  o n  J u n e  3 0 t h ) .     T h e  d i s t r i c t ’ s  

o b l i g a t i o n  t o  p r o v i d e  s p e c i a l  e d u c a t i o n  s e r v i c e s  ends  a )  wh en  t h e  s t u d en t  

m e e t s  g r a d u a t i o n  r e q u i r e m e n t s  a n d  r e c e i v e s  a  r e g u l a r  h i g h  s c h o o l  

d i p l o m a ,  b )  a t  t h e  e n d  o f  t h e  s c h o o l  y ea r  i n  w h i c h  t h e  s t u d e n t  r e a c h e s  a g e   



 

2 1 ,  o r  c )  a n  e v a l u a t i o n  s h o w s  t h a t  t h e  s t u d e n t  i s  n o  l o n g e r  e l i g i b l e  f o r  

s p e c i a l  e d u c a t i o n  s e r v i c e s  ( K . A . R .  9 1 - 4 0 - 1 0 ( 9 ) ( 1 ) a n d ( 2 ) .  

W h e n  t h e  s t u d e n t  e n t e r s  h i g h  s c h o o l ,  p r o g r e s s  t o w a r d  g r a d u a t i o n  m u s t  b e  

m o n i t o r e d  a n n u a l l y  a n d  r e c o r d e d  o n  a n  o f f i c i a l  t r a n s c r i p t  o f  c r e d i t s  

K . A . R . 9 1 - 4 0 - 2 ( 9 ) ( 4 ) .   I n  a d d i t i o n ,  a  c o u r s e  o f  s t u d y  w i l l  b e  o u t l i n e d  b y  

t h e  s t u d e n t ’ s  I E P  t e a m  b eg i n n i n g  i n  t h e  9 t h  g r a d e .   T h e  c o u r s e  o f  s t u d y  

wi l l  de f i n e  a l l  o f  t h e  c l a s s e s  need ed  i n  o r d e r  f o r  t h e  s t u d e n t  t o  p o t e n t i a l l y  

me e t  t he  s t a t e  and  d i s t r i c t s  r e qu i r ed  co u r s e s  f o r  g r adu a t i on  i n  4  y ea r s ,  o r  

w h e t h e r  t o  e l e c t  t o  c o n s i d e r  a n  a l t e rn a t i v e  g r ad u a t i o n  p l an .   T h e r e fo r e ,  

p a r e n t s ,  s t u d e n t s ,  a n d  o t h e r  I E P  t e a m m e m b e r s  w i l l  b e  a s k e d  t o  p r o j e c t  a n  

a n t i c i p a t e d  g r a d u a t i o n  d a t e ,  w h i ch  w i l l  a l s o  b e  d o cu m e n t e d  i n  t h e  I E P .   

T h i s  d o c u m e n t a t i o n  w i l l  c r e a t e  a  g r a d u a t i o n  p a t h  t o  b e  c o v e r e d  o v e r  t h e  

n e x t  4 - y e a r s  o r  l o n g e r ,  d e p en d i n g  o n  t h e  d e c i s i o n  m a d e  b y  I E P  t e a m  

m e m b e r s .   F o r  s t u d e n t s  w h o  w i l l  c o n t i n u e  i n  s p e c i a l  e d u c a t i o n  s e r v i c e s  

b e y o n d  t h e  t i m e  o f  t h e i r  a g e  a p p r o p r i a t e  p e e r s ,  t h e  t e a m  m a y  a l s o  w a n t  t o  

c o n s i d e r  w h e t h e r  t h e  s t u d e n t  w i l l  p a r t i c i p a t e  i n  g r a d u a t i o n  c e r e m o n i e s  

w i t h  a g e  a p p r o p r i a t e  p e e r s  o r  u p o n  c o m p l e t i o n  o f  t h e i r  e n t i r e  p r o g r a m .   

S t u d e n t s  c a n  o n l y  p a r t i c i p a t e  i n  t h e  g r a d u a t i o n  c e r e m o n y  o n e  t i m e  d u r i n g  

t h e i r  h i g h  s c h o o l  c a r e e r .   S t u d e n t s  e l e c t i n g  t o  g r a d u a t e  w i t h  t h e i r  a g e  

a p p r o p r i a t e  p e e r s  w i l l  n o t  r e c e i v e  t h e i r  o f f i c i a l  d i p l o ma  u n t i l  t h e y  h a v e  

me t  a l l  s t a t e  and  d i s t r i c t  r equ i r e men t s .   

S t u d e n t s  w i t h  e x c e p t i o n a l i t i e s  w h o  m e e t  g r a d u a t i o n  c r i t e r i a  m u s t  b e  

a f f o r d e d  t h e  s a m e  o p p o r t u n i t y  t o  p a r t i c i p a t e  i n  g r a d u a t i o n  c e r e m o n i e s  a s  

s t u d e n t s  w i t h o u t  e x c e p t i o n a l i t i e s ,  e v e n  i f  t h e  I E P  t e a m  d e t e r m i n e s  t h a t   



 

a d d i t i o n a l  s p e c i a l  e d u c a t i o n  a n d  r e l a t e d  s e r v i c e s  w i l l  c o n t i n u e  a f t e r  t h e  

s t u d e n t  h a s  m e t  a l l  o f  t h e  r e q u i r e d  c r e d i t s  f o r  g r a d u a t i o n  ( i n  su ch  c a se s  an  

o f f i c i a l  d i p lo ma  wi l l  no t  b e  a wa rd ed  a t  t h e  c e r e m o n y ) .   A  s t u d e n t  m a y  

r e q u i r e  s e r v i c e s  u n t i l  a g e  2 1  t o  m e e t  I E P  g o a l s ,  o r  b e c a u s e  h e  o r  s h e  h a s  

n o t  o b t a i n ed  a l l  o f  t h e  r e q u i r e d  c r e d i t s  f o r  g r a d u a t i o n .   I n  e i t h e r  c a s e ,  

howev e r  t he  s t ud e n t  may  be  a l l ow ed  t o  p a r t i c i p a t e  i n  g r a d u a t i o n  

ce r e mo n i e s  w i th  h i s / he r  c l a s s m a t e s .    

 

N o  r e e v a l u a t i o n  i s  r e q u i r e d  p r i o r  t o  e x i t i n g  a  s t u d e n t  d u e  t o  g r a d u a t i o n  

( K . S . A . 7 2 - 9 8 6 ( 1 ) ( 2 ) ;  3 4  C . F . R .  3 0 0 . 3 0 5 ( e ) ( 2 ) ) .   H o w e v e r ,  b e f o r e  t h e  

s t u d e n t  c o mp l e t e s  t h e  l a s t  s e m e s t e r  o f  h i g h  s c h o o l  i n  w h i c h  s h e / h e  i s  

e x p e c t e d  t o  g r a d u a t e ,  t h e  d i s t r i c t  mu s t  p r o v i d e  t h e  s t u d e n t  ( i f  o v e r  a g e  1 8 )  

a n d  t h e  p a r e n t s  w i t h  P r i o r  W r i t t e n  N o t i c e  o f  t h e  p ro p o s e d  d i s c o n t i n u a t i o n  

o f  s e r v i c e s  a t  t h e  e n d  o f  t h e  s c h o o l  y ea r .   T h e  P r i o r  W r i t t e n  N o t i c e  w i l l  

c l e a r l y  s t a t e  t h a t  t h e  s t u d e n t  w i l l  n o  l o n g e r  b e  e n t i t l e d  t o  r e c e i v e  s p e c i a l  

e d u c a t i o n  s e r v i c e s  f r o m t h e  d i s t r i c t  a f t e r  g r a d u a t i o n .   P a r en t a l  co n s en t  i s  

n o t  r e q u i r e d  w h e n  a  s t u d e n t  g r a d u a t es  w i t h  a  r eg u l a r  d i p l o ma  ( K . A . R . 9 1 -

4 0 - 2 7 ( a ) ( 3 ) ;  3 4  C . F . R .  3 0 0 . 1 0 2 ( a ) ( 3 ) ( i i i ) ) .    

 

A p p r o v e d :   7 - 1 4 - 0 8  



I I  E d u ca t i o n a l  T e s t i n g  P r o g r a m   I I  

 The  d i s t r i c t  edu ca t i o n a l  t e s t i n g  p r o g r a m  s h a l l  c o n s i s t  o f  m u l t i p l e  

a s s e s s m e n t s .   T h e  p ro g r a m  w i l l  b e  c o o r d i n a t e d  f r o m k i n d e r g a r t e n  t h r o u g h  

g r a d e  1 2  i n  o r d e r  t o  p r o v i d e  c o n t i n u i t y  i n  t h e  t o t a l  p r o g r a m .   A s s e s s m e n t s  

s h a l l  i n c l u d e ,  a s  a  mi n i m u m ,  i n d i v i d u a l  t e a ch e r  su b j e c t  ma t t e r s  t e s t s ,  

d i s t r i c t  g r o u p  a c h i e v e m e n t  t e s t ,  a n d  s t a t e  r equ i r ed  t e s t s .  

 T e s t  I n t eg r i t y  

 T h e  b o a r d  r e q u i r e s  a l l  l i c e n se d  me m b e r s  t o  p r o t e c t  t h e  i n t e g r i t y  o f  

t h e  s t u d e n t  a s s e s s m e n t  p r o c e s s .   H o n es t  ad min i s t r a t i on  o f  t h e  t e s t  an d  

a c c u r a t e  r e p o r t i n g  o f  s t u d e n t  a c h i e v e m e n t  t o  t h e  b o a r d ,  t h e  c o m m u n i t y  

a n d  t h e  s t a t e  o f  K a n s a s  i s  n e c e s s a r y  t o  ma i n t a i n  a c c o u n t a b i l i t y  m e a s u r e s .   

A l l  s t u d e n t s  a n d  s t a f f  a r e  r eq u i r e d  t o  m a i n t a i n  a  h i g h  l e v e l  o f  i n t eg r i t y  i n  

t h e  a d m i n i s t r a t i o n  a n d  c o m p l e t i o n  o f  s t u d e n t  a s s e s s m e n t s .  

 Te s t  Ad mi n i s t r a t i on  

 E a c h  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  i n  c o o p e r a t i o n  w i t h  b u i l d i n g  f a c u l t y  a n d  t h e  

d i s t r i c t  d i r e c t o r  o f  cu r r i cu l u m an d  i n s t ru c t i o n  s h a l l  s ch ed u l e  t e s t i n g  a t  

t i me s  wh ich  w i l l  me e t  t h e  s t a t ed  de s ign a t ed  t i me l i n e s  fo r  s t a t e  

a s s e s s me n t s .  

 A l l  t e s t  r e su l t s  mu s t  b e  f i l e d  i n  a  s e cu r e  p l ac e  no t  ava i l ab l e  t o  

u n a u t h o r i z e d  i n d i v i d u a l s .   T h e  c u s t o d i a n  o f  s t u d e n t  r e c o r d s  i n  e a c h  

b u i l d i n g  i s  r e s p o n s i b l e  f o r  t h e  s a f e k e e p i n g  o f  a l l  t e s t  r e s u l t s .  

 Us e  an d  D i s se mi n a t i o n  o f  T es t  Re su l t s  

 R e s u l t s  o f  i n d i v i d u a l  t e s t s  s h a l l  n o t  b e  g i v e n  t o  u n a u t h o r i z e d  p e o p l e .    

W h e n  i n t e r p r e t i n g  g ro u p  t e s t  r e s u l t s ,  s t a f f  m e m b e r s  w i l l  u s e  g r e a t  c a r e  s o  

a s  n o t  t o  i d e n t i f y  a n y  i n d i v i d u a l .  

 



 

I I  E d u ca t i o n a l  T e s t i n g  P r o g r a m   I I - 2  

 R e p o r t i n g  T e s t  R e s u l t s  

 T h e  s u p e r i n t e n d en t  s h a l l  r e p o r t  a n n u a l l y  i n  w r i t i n g  t o  t h e  b o a r d  

t he  r e su l t s  o f  t h e  d i s t r i c t ' s  a c ade mi c  a c h i ev e men t  t e s t i n g  p r o g r a m.   S t a t e  

r equ i r ed  t e s t  r e su l t s  sh a l l  b e  d i s a g g r e g a t e d  a s  r e q u i r e d  b y  c u r r e n t  

r e g u l a t i o n  a n d  s h a l l  b e  r ep o r t e d  a n n u a l l y  t o  t h e  b o a r d ,  t h e  p a t r o n s  a n d  t h e  

S t a t e  B o a r d  o f  E d u c a t i o n .  

 



I I A  Cou rse  T e s t  Ou t  Op por t un i ty  I IA  

 T h e  B o a r d  r e c o g n i z e s  t h a t  s o m e  s t u d en t s  m a y  p r o g r e s s  m o r e  r a p i d l y  t h a n  

o t h e r s  a n d  t h a t  s o m e  s t u d e n t s  m a y  p o s s e s s  t h e  k n o w l e d g e  t a u g h t  o r  l e a r n ed  i n  

s o me  c l a s se s .   Th e r e fo r e ,  t he  fo l l o win g  po l i cy  s e t s  f o r t h  t he  r equ i r e me n t s  a  

s t u d e n t s  m u s t  m e e t  i n  o r d e r  t o  r e c e i v e  c r ed i t  f o r  a  co u r s e  b y  a  t e s t  o u t  

p r o c e d u r e  a t  t h e  h i g h  s c h o o l  l e v e l .  

 

A p p r o v e d :   N o v e m b e r  2 2 ,  1 9 9 9  

 

I I A - R  C o u rs e  T e s t  O u t  O p p o r t u n i ty  I I A - R -  

 A n y  h i g h  s c h o o l  s t u d e n t  w h o  m a y  r eq u e s t  a  t e s t  o u t  o p p o r t u n i t y  mu s t  

m e e t  t h e  f o l l o w i n g  g u i d e l i n e s .  

1 . T o  b e  e l i g i b l e  t o  p a r t i c i p a t e  i n  t h e  t e s t i n g  p r o g r a m ,  a  s t u d e n t  mu s t  m e e t  o n e  

o f  t h e  f o l l o w i n g  c r i t e r i a :   ( a )  b e  i de n t i f i e d  a s  a c a d e m i c a l l y  t a l e n t e d ;  ( b )  

h a v e  a  G P A  o f  3 . 2  o r  a b o v e ,  a c cu mul a t i ve .   T e ac he r ,  coun s e lo r  and  p a r en t  

r e c o m m e n d a t i o n s  a n d  p r i n c i p a l  a p p r o v a l  a r e  r e q u i r e d  b e f o r e  a  t e s t  o u t  

o p t i o n  m a y  b e  g r a n t e d .  

2 . S t u d e n t s  m u s t  b e  a b l e  t o  d e m o n s t r a t e  s u p e r i o r  a b i l i t y  i n  t h e  s u b j e c t  a r e a  

w i t h  a  s c o re  o f  8 5 %  o r  a b o v e  o n  a  d ep a r t me n t a l  ex a min a t io n  t h a t  i s  b a s e d  o n  

c o u r s e  e x i t  o u t c o m e s .   T h e  d ep a r t m e n t  w i l l  d ev e l o p  a l t e r n a t e  e x a ms  b a s e d  

u p o n  t h e  s a m e  c o u r s e  o b j e c t i v e s  a n d  e x i t  o u t c o m e s .  

3 . A  d ep a r t m e n t  r e p r e s e n t a t i v e  w o r k i n g  i n  c o n j u n c t i o n  w i t h  t h e  D i r e c t o r  o f  

C u r r i c u l u m a n d  I n s t r u c t i o n  s h a l l  d e v e l o p  t h e  e x a m .   T h e  e x a m i n a t i o n  w i l l  b e  

k e p t  o n  f i l e  i n  t h e  p r i n c ipa l ’ s  o f f i c e  o r  t h e  o f f i c e  o f  h i s / h e r  d e s i g n e e  a n d  

a d m i n i s t e r e d  b y  t h e  p r i n c ip a l  o r  h i s / h e r  d e s i g n e e .  



4 . T h e  s t u d e n t  mu s t  f i l e  a  r e q u e s t  t o  t e s t  o u t  w i t h  t h e  p r i n c i p a l  o r  h i s / h e r  

d e s i g n e e  a t  l e a s t  3 0  d a y s  b e f o r e  t h e  e n d  o f  t h e  s e m e s t e r  p r i o r  t o  t h e  o f f e r i n g  

o f  t h e  c o u r s e  o r  w i t h  s p e c i a l  p e r m i s s i o n  o f  t h e  p r i n c i p a l .  

5 . P r i o r  t o  t h e  t e s t  d a t e ,  t h e  s t u d e n t  w i l l  m e e t  w i t h  t h e  d ep a r t m e n t  

r e p r e s e n t a t i v e  t o  r e c e i v e  t h e  c o u r s e  o u t c o me s ,  i n s t r u c t i o n a l  m a t e r i a l s  a n d  

t e s t  d a t e .  

6 . S tuden t s  w i l l  r e c e i v e  c r ed i t  w i th  a  mi n i mu m  s c o r e  o f  8 5 % .   A l l  c r e d i t  w i l l  

b e  r e c o r d e d  o n  t h e  t r a n s c r i p t  o f  t h e  g r a d e  l e v e l  a t  w h i c h  t h e  s t u d e n t  i s  

en ro l l ed .   The  t r an sc r i p t  w i l l  r e f l e c t  t h e  n a m e  o f  t h e  c o u r s e ,  a m o u n t  o f  

c r ed i t  and  “ TES T  O UT ”  d e s ig n a t i on .  A  g r ad e  w i l l  be  a s s i g n e d  t o  t h e  s t u d e n t  

b a s e d  o n  t h e  f o l l o w i n g  s c a l e :   

1 0 0 %  =  A +  

99% -  95 % =  A  

9 4 %  -  9 0 %  =  A -  

89% -  87 % =  B+  

86% -  85 % =  B  

I f  t h e  s t u d e n t  d o e s  n o t  p a s s  t h e  t e s t ,  n o  e n t ry  i s  t o  b e  m a d e  o n  t h e  o f f i c i a l  

t r an sc r i p t .  

 

A p p r o v e d :   F e b ru a r y  2 8 ,  2 0 0 0  



I I B  T e c h n o l o g y  M i s s i o n  S t a t e m e n t  I IB  

 W a meg o  U S D  3 2 0  b e l i e v e s  t e c h n o l o g y  o p e n s  d o o r s  f o r  l e a r n i n g  w h i c h  

w i l l  p r o d u c e  l i f e l o n g ,  i n t e r n a t i o n a l l y - l i t e r a t e  l e a r n e r s  t h r o u g h  t h e  2 1 s t  c e n t u r y .   

T h e  d i s t r i c t  b e l i e v e s  t h a t  a  c o n t i n u o u s l y  a g g r e s s i v e  p h i l o s o p h i c a l  a n d  f i n a n c i a l  

c o mmi t me n t  t o  t e c h n o l o g y  i s  e s s e n t i a l  t o  mee t  t he  needs  o f  a l l  s t uden t s  i n  t he  

i n f o r ma t i o n  a g e .   I t  i s  o u r  mi s s i o n  t h a t  t e c h n o l o g y  s h a l l  b e  u s e d  t o  r e s t r u c t u r e  

t e a c h i n g  a n d  l e a r n i n g  mo d e l s  t o  p r o v i d e  a l l  s t u d e n t s  w i t h  t e c h n o l o g i c a l  s k i l l s  

t o  a c c e s s  a n d  u s e  i n f o r ma t i o n  f o r  s u c c e s s  t o d a y  a n d  i n  t h e  f u t u r e .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  

 



 



I I B G  Co mp u t e r  M a t er i a l s   ( S e e  G AA  E C H ,  K B A  an d  J C D A )  I I B G  

 Us e  o f  D i s t r i c t  Co mp u te r s / P r iv acy  R i gh t s  

 Co mpu t e r  sy s t e ms  a r e  f o r  edu ca t i o n a l  a n d  p r o f e s s i o n a l  u s e  o n l y .   A l l  

i n f o r m a t i o n  c r e a t e d  b y  s t a f f  s h a l l  b e  c o n s id e r ed  d i s t r i c t  p ro p e r ty  and  sha l l  b e  

s u b j e c t  t o  u n a n n o u n c e d  m o n i t o r i n g  b y  d i s t r i c t  a d m i n i s t r a t o r s .   T h e  d i s t r i c t  

r e t a i n s  t h e  r i g h t  t o  d i s c i p l i n e  a n y  s t u d e n t ,  u p  t o  a n d  i n c l u d i n g  e x p u l s i o n  a n d  

a n y  e m p l o y e e ,  u p  t o  a n d  i n c l u d i n g  t e r m i n a t i o n ,  f o r  v i o l a t i o n s  o f  t h i s  p o l i c y .  

 C o p y r i g h t  ( S e e  E C H )  

 S o f t w a r e  a c q u i r e d  b y  s t a f f  u s i n g  e i t h e r  d i s t r i c t  o r  p e r s o n a l  f u n d s  a n d  

i n s t a l l e d  o n  d i s t r i c t  c o m p u t e r s ,  m u s t  c o mp l y  w i t h  c o p y r i g h t  l a w s .   P r o o f  o f  

p u r c h a s e  ( c o p y  o r  o r i g i n a l )  m u s t  b e  f i l ed  i n  t h e  d i s t r i c t  o f f i c e .  

 I n s t a l l a t i o n  

 No  so f t w a r e ,  i n c l u d i n g  f r e e wa r e  o r  s h a r e wa r e ,  may  b e  i n s t a l l ed  o r  

d o w n l o ad e d  o n  a n y  d i s t r i c t  c o m p u t e r  u n t i l  c l e a r e d  b y  t h e  n e t w o r k  

a d m i n i s t r a t o r .  T h e  a d mi n i s t r a t o r  w i l l  v e r i f y  t h e  c o mp a t i b i l i t y  o f  t h e  s o f t w a r e  

w i t h  ex i s t i n g  so f t wa r e  an d  h a r d w a r e ,  a n d  p r e s c r i b e  i n s t a l l a t i o n  a n d  d e -

i n s t a l l a t i o n  p r o c ed u r e s .   F r e e wa r e  an d  s h a r e w a r e  m a y  b e  d o w n l o ad e d  o n l y  o n t o  

w o r k s t a t i o n  f l o p p y  d i s k s ,  n o t  h a r d  d r i v e s .   P r o g r a m  f i l e s  m u s t  h a v e  t h e  d i s t r i c t  

t e c h n o l o g y  c o o r d i n a t o r ’ s  a p p ro v a l  t o  b e  i n s t a l l e d  o n  a n y  d i s t r i c t  s e r v e r  o r  

c o m p u t e r .   S t u d e n t s  s h a l l  n o t  i n s t a l l  s o f t  w a r e  o n  d i s t r i c t  c o m p u t e r s  o r  

co mpu t e r  sy s t e ms .  

 H a r d w a r e  

 S t a f f  s h a l l  n o t  i n s t a l l  u n a p p r o v e d  h a r d w a r e  o n  d i s t r i c t  c o m p u t e r s ,  o r  

m a k e  c h a n g e s  t o  s o f t w a r e  s e t t i n g s  t h a t  s u p p o r t  d i s t r i c t  h a r d w a r e .  

  

 



I I B G  Co mp u t e r  M a t er i a l s   ( S e e  G A A  a n d  J C D A )  I I B G - 2   

 A u d i t s  

 T h e  a d m i n i s t r a t i o n  m a y  c o n d u c t  p e r i o d i c  a u d i t s  o f  s o f t w a r e  i n s t a l l e d  

o n  d i s t r i c t  e q u i p me n t  t o  v e r i f y  l e g i t i m a t e  u se .  

 E - ma i l  P r i v acy  R igh t s  

 E mp l o y e e s  a n d / o r  s t u d e n t s  s h a l l  h av e  n o  e x p e c t a t i o n  o f  p r i v a c y  w h e n  

u s i n g  d i s t r i c t  e - m a i l  o r  o t h e r  o f f i c i a l  c o m m u n i c a t i o n  s y s t e m s .   A n y  e - m a i l  o r  

c o m p u t e r  a p p l i c a t i o n  o r  i n f o r m a t i o n  i n  d i s t r i c t  co mpu t e r s  o r  co mpu t e r  sy s t e m s  

i s  s u b j e c t  t o  mo n i t o r i n g  b y  t h e  a d m i n i s t r a t i o n .  

 Own er sh ip  o f  E mplo y ee  Co mp u te r  M a t e r i a l s  

 Co mpu t e r  ma t e r i a l s  o r  dev i c e s  c r e a t ed  a s  p a r t  o f  any  a s s ign ed  d i s t r i c t  

r e s p o n s i b i l i t y  o r  c l a s s r o o m  a c t i v i t y  u n d e r t a k e n  o n  s c h o o l  t i m e  s h a l l  b e  t h e  

p r o p e r t y  o f  t h e  b o a r d .  

 

A p p r o v e d :    8 - 1 1 - 2 0 0 8  



Staf f  Handbook  

 

E m p l o y e e s  s h a l l  h a v e  n o  e x p e c t a t i o n  o f  p r i v a c y  w h e n  u s i n g  d i s t r i c t  e - m a i l  o r  o t h e r  

o f f i c i a l  c o m m u n i c a t i o n  s y s t e m s .   E - m a i l  m e s s a g e s  s h a l l  b e  u s e d  t o  c o n d u c t  a p p r o v e d  

a n d  o f f i c i a l  d i s t r i c t  b u s i n e s s .   A l l  e m p l o y e e s  m u s t  u s e  a p p r o p r i a t e  l a n g u a g e  i n  a l l  

m e s s a g e s .   E m p l o y e e s  a r e  e x p e c t e d  t o  c o n d u c t  t h e m s e l v e s  i n  a  p r o f e s s i o n a l  m a n n e r  

a n d  t o  u s e  t h e  s y s t e m  a c c o r d i n g  t o  t h e s e  g u i d e l i n e s  o r  o t h e r  g u i d e l i n e s  p u b l i s h e d  b y  

t h e  a d m i n i s t r a t i o n .  

 

A n y  e - m a i l  o r  c o m p u t e r  a p p l i c a t i o n  o r  i n f o r m a t i o n  i n  d i s t r i c t  c o m p u t e r s  o r  c o m p u t e r  

s y s t e m s  i s  s u b j e c t  t o  m o n i t o r i n g  b y  t h e  a d m i n i s t r a t i o n .   T h e  d i s t r i c t  r e t a i n s  t h e  r i g h t  

t o  d u p l i c a t e  a n y  i n f o r m a t i o n  i n  t h e  s y s t e m  o r  o n  a n y  h a r d  d r i v e .   E m p l o y e e s  w h o  

v i o l a t e  d i s t r i c t  c o m p u t e r  p o l i c i e s  a r e  s u b j e c t  t o  d i s c i p l i n a r y  a c t i o n  u p  t o  a n d  

i n c l u d i n g  t e r m i n a t i o n .  

 

S tudent  Handbook  

 

S t u d e n t s  s h a l l  h a v e  n o  e x p e c t a t i o n  o f  p r i v a c y  w h e n  u s i n g  d i s t r i c t  e - m a i l  o r  c o m p u t e r  

s y s t e m s .   E - m a i l  m e s s a g e s  s h a l l  b e  u s e d  f o r  a p p r o v e d  e d u c a t i o n a l  p u r p o s e s .   

S t u d e n t s  m u s t  u s e  a p p r o p r i a t e  l a n g u a g e  i n  a l l  m e s s a g e s .   S t u d e n t s  a r e  e x p e c t e d  t o  

u s e  t h e  s y s t e m  f o l l o w i n g  g u i d e l i n e s  a p p r o v e d  b y  t e a c h e r s  o r  t h e  a d m i n i s t r a t i o n .  

 

A n y  e - m a i l  o r  c o m p u t e r  a p p l i c a t i o n  o r  i n f o r m a t i o n  i n  d i s t r i c t  c o m p u t e r s  o r  c o m p u t e r  

s y s t e m s  i s  s u b j e c t  t o  m o n i t o r i n g  b y  t h e  s t a f f  a n d / o r  a d m i n i s t r a t i o n .   T h e  s c h o o l  

r e t a i n s  t h e  r i g h t  t o  d u p l i c a t e  a n y  i n f o r m a t i o n  c r e a t e d  b y  s t u d e n t s  i n  a  c o m p u t e r  

s y s t e m  o r  o n  a n y  i n d i v i d u a l  c o m p u t e r .   S t u d e n t s  w h o  v i o l a t e  t h e s e  r u l e s ,  o r  a n y  o t h e r  

c l a s s r o o m  r u l e s  r e l a t i n g  t o  c o m p u t e r  u s e  a r e  s u b j e c t  t o  d i s c i p l i n a r y  a c t i o n  u p  t o  a n d  

i n c l u d i n g  s u s p e n s i o n  f r o m  s c h o o l .  

 

A p p r o v e d :  K A S B  R e c o m m e n d a t i o n  –  1 / 0 4 ;  6 / 0 8  



I I B G   C o m p u t e r  a n d  D e v i c e  U s e  ( S e e  E C H ,  J C D A  a n d  K B A )  I I B G  

 U s e  o f  D i s t r i c t  C o m p u t e r s  a n d  D e v i c e s / P r i v a c y  R i g h t s  

 D i s t r i c t  i s s u e d  c o m p u t e r  s y s t e m s  a n d  e l e c t r o n i c  d e v i c e s  ( i n c l u d i n g ,  b u t  

n o t  l i m i t e d  t o ,  S ma r t b o a r d s ,  i P a d s ,  i T o u c h e s ,  i P h o n e s ,  e R e a d e r s ,  a n d  e B o o k s )  

a r e  f o r  e d u c a t i o n a l  a n d  p r o f e s s i o n a l  u s e  o n l y .   A l l  i n f o r m a t i o n  c r e a t e d  b y  s t a f f  

o r  s t o r e d  t h e r e o n  s h a l l  b e  c o n s i d e r e d  d i s t r i c t  p r o p e r t y  a n d  s h a l l  b e  s u b j e c t  t o  

u n a n n o u n c e d  m o n i t o r i n g  b y  d i s t r i c t  a d m i n i s t r a t o r s .   U n a u t h o r i z e d  a c c e s s  t o  

a n d / o r  u n a u t h o r i z e d  u s e  o f  t h e  d i s t r i c t  s e r v e r  o r  s e c u r i t y  s y s t e m ( i n c l u d i n g ,  b u t  

n o t  l i m i t e d  t o ,  s u r v e i l l a n c e  f o o t a g e )  i s  a l s o  p r o h i b i t e d .   T h e  d i s t r i c t  r e t a i n s  t h e  

r i g h t  t o  d i s c i p l i n e  a n y  s t u d e n t ,  u p  t o  a n d  i n c l u d i n g  e x p u l s i o n ,  a n d  a n y  

e m p l o y e e ,  u p  t o  a n d  i n c l u d i n g  t e r m i n a t i o n ,  f o r  v i o l a t i o n  o f  t h i s  p o l i c y .  

 C o p y r i g h t  

 S o f t w a r e  a c q u i r e d  b y  s t a f f ,  u s i n g  e i t h e r  d i s t r i c t  o r  p e r s o n a l  f u n d s ,  a n d  

i n s t a l l e d  o n  d i s t r i c t  c o m p u t e r s  o r  e l e c t r o n i c  d ev i c e s  m u s t  c o m p l y  w i t h  c o p y r i g h t  

l a w s .   P r o o f  o f  p u r c h as e  ( c o p y  o r  o r i g i n a l )  f o r  s o f t w a r e  mu s t  b e  f i l e d  i n  t h e  

d i s t r i c t  o f f i c e .  

 I n s t a l l a t i o n  

 N o  s o f t w a r e ,  i n c l u d i n g  f r e e w a r e  a n d  s h a r e w a r e ,  o r  o t h e r  a p p l i c a t i o n s  m a y  

b e  i n s t a l l e d  o n  a n y  d i s t r i c t  c o mp u t e r  o r  e l e c t r o n i c  d ev i c e  u n t i l  c l e a r e d  b y  t h e  

n e t w o r k  a d mi n i s t r a t o r .   T h e  a d m i n i s t r a t o r  w i l l  v e r i f y  t h e  c o m p a t i b i l i t y  o f  t h e  

s o f t w a r e  o r  a p p l i c a t i o n  w i t h  e x i s t i n g  s o f t w a r e ,  h a r d w a r e ,  a n d  a p p l i c a t i o n s  a n d  

p r e s c r i b e  i n s t a l l a t i o n  a n d  d e - i n s t a l l a t i o n  p r o c e d u r e s .   P r o g r a m  f i l e s  m u s t  h av e  

t h e  s u p e r i n t e n d en t ’ s  a p p r o v a l  t o  b e  i n s t a l l ed  o n  a n y  d i s t r i c t  s e r v e r  o r  c o m p u t e r .    

 H a r d w a r e  

 S t a f f  s h a l l  n o t  i n s t a l l  u n a p p r o v e d  h a r d w a r e  o n  d i s t r i c t  c o m p u t e r s  o r  m a k e  

c h a n g e s  t o  s o f t w a r e  s e t t i n g s  t h a t  s u p p o r t  d i s t r i c t  h a r d w a r e .



I I B G   C o m p u t e r  a n d  D e v i c e  U s e  I I B G- 2

 A u d i t s  

 T h e  a d m i n i s t r a t i o n  m a y  c o n d u c t  p e r i o d i c  a u d i t s  o f  s o f t w a r e  a n d  

a p p l i c a t i o n s  i n s t a l l e d  o n  d i s t r i c t  eq u i p m e n t  t o  v e r i f y  l e g i t i m a t e  u s e .  

 E - m a i l  P r i v a c y  R i g h t s  

 E mp l o y e e s  a n d / o r  s t u d e n t s  s h a l l  h av e  n o  e x p e c t a t i o n  o f  p r i v a c y  w h e n  

u s i n g  d i s t r i c t  e - m a i l  o r  o t h e r  o f f i c i a l  c o m m u n i c a t i o n  s y s t e m s .   A n y  e - m a i l  o r  

c o m p u t e r  a p p l i c a t i o n  o r  i n f o r m a t i o n  i n  d i s t r i c t  c o m p u t e r s ,  c o mp u t e r  s y s t e m s ,  o r  

e l e c t r o n i c  d e v i c e s  i s  s u b j e c t  t o  mo n i t o r i n g  b y  t h e  a d mi n i s t r a t i o n .  

 O w n e r s h i p  o f  E mp l o y e e  C o m p u t e r  a n d  D e v i c e  M a t e r i a l s  

 C o m p u t e r  m a t e r i a l s ,  d e v i c e s ,  s o f t w a r e ,  o r  a p p l i c a t i o n s  c r e a t e d  a s  p a r t  o f  

a n y  a s s i g n e d  d i s t r i c t  r e s p o n s i b i l i t y  o r  c l a s s r o o m  a c t i v i t y  u n d e r t a k e n  o n  s c h o o l  

t i m e  s h a l l  b e  t h e  p r o p e r t y  o f  t h e  b o a r d .  

 L o s t ,  S t o l e n ,  o r  D a m a g e d  C o m p u t e r s  a n d / o r  E q u i p me n t  

 S t u d e n t s  a n d  s t a f f  m e m b e r s  s h a l l  b e  r e s p o n s i b l e  f o r  r e i m b u r s i n g  t h e  

d i s t r i c t  f o r  r e p l a c e m e n t  o f  o r  r e p a i r  t o  d i s t r i c t  i s s u e d  c o mp u t e r s  o r  e l e c t r o n i c  

d e v i c e s  w h i c h  a r e  l o s t ,  s t o l e n ,  o r  d a m a g e d  w h i l e  i n  t h e  s t u d e n t s '  o r  s t a f f  

m e m b e r s '  p o s s e s s i o n .   

A p p r o v e d :   8 / 1 4



I I B G A  C h i l d r e n ’ s  I n t e r n e t  P r o t e c t i o n  A c t  I I B G A  

 T h e  d i s t r i c t  s h a l l  i mp l e m e n t  a n d  e n f o r c e  a n  i n t e r n e t  s a f e t y  p l a n  m e e t i n g  

t h e  r e q u i r e m e n t s  o f  b o t h  t h e  f e d e r a l  a n d  t h e  K a n s a s  C h i l d r e n ’ s  I n t e r n e t  

P r o t e c t i o n  A c t s  ( C I P A ) .   T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  d e v e l o p  a  p l a n  t o  i mp l e m e n t  

t h e  C h i l d r e n ’ s  I n t e r n e t  P r o t e c t i o n  A c t s .    

 S u c h  p l a n  s h a l l  i n c l u d e  t e c h n o l o g y  p r o t e c t i o n  m e a s u r e s  a n d  s u c h  o t h e r  

m e a s u r e s  a s  d e e m e d  a p p r o p r i a t e  t o  a d d r e s s  t h e  f o l l o w i n g  i s s u e s :  

 ( 1 )  A c c e s s  b y  mi n o r s  t o  i n a p p r o p r i a t e  m a t t e r  o n  t h e  I n t e r n e t  a n d  W o r l d  

 W i d e  W eb ,  

 ( 2 )  T h e  s a f e t y  a n d  s e c u r i t y  o f  m i n o r s  w h e n  u s i n g  e l e c t r o n i c  m a i l ,  c h a t  

 r o o ms ,  a n d  o t h e r  f o r m s  o f  d i r e c t  e l e c t r o n i c  c o m m u n i c a t i o n s ,  

 ( 3 )  U n a u t h o r i z e d  a c c e s s ,  i n c l u d i n g  s o - c a l l e d  “ h a c k i n g , ”  a n d  o t h e r  

 u n l a w f u l  a c t i v i t i e s  b y  mi n o r s  o n l i n e ;  

 ( 4 )  U n a u t h o r i z e d  d i s c l o s u r e ,  u s e ,  a n d  d i s s e m i n a t i o n  o f  p e r s o n a l  

 i n f o r m a t i o n  r e g a r d i n g  mi n o r s ;  a n d  

 ( 5 )  M ea s u r e s  d e s i g n e d  t o  r e s t r i c t  m i n o r s '  a c c e s s  t o  m a t e r i a l s  t h a t  m a y  

 b e  h a r m f u l  t o  t h e m .  

 F o r  t h e  p u r p o s e s  o f  t h i s  p o l i cy ,  " m i n o r "  sh a l l  b e  d e f i n ed  t o  me an  a n y  

s t u d e n t  w h o  i s  u n d e r  1 8  y e a r s  o f  a g e .   T h e  b o a r d  c h a r g e s  t h e  s u p e r i n t e n d en t  t o  

d e v e l o p  t h e  C I P A  i m p l e m e n t i n g  p l a n  s o  t h a t  a l l  o f  t h e  p r o t e c t i o n s  p r o v i d e d  b y  

t h i s  p o l i c y  a n d  t h e  c o r r e s p o n d i n g  p l a n  m a y  b e  a f f o r d e d  t o  a l l  d i s t r i c t  s t u d e n t s ,  

r e g a r d l e s s  o f  t h e i r  a g e .  

 I f  t h e  d i s t r i c t  i s  p r o v i d i n g  p u b l i c  a c c e s s  t o  a n y  c o m p u t e r ,  t h e  C I P A  p l a n  

s h a l l  a l s o  i mp l e m e n t  a n d  e n f o r c e  t e c h n o l o g y  p r o t e c t i o n  m e a s u r e s  t o  e n s u r e  n o  

m i n o r  h a s  a c c e s s  t o  v i s u a l  d ep i c t i o n s  t h a t  a r e  c h i l d  p o r n o g r a p h y ,  h a r m f u l  t o   



I I B G A  C h i l d r e n ’ s  I n t e r n e t  P r o t e c t i o n  A c t  I I B G A - 2   

m i n o r s ,  o r  o b s c e n e .   T h i s  p l a n  s h a l l  b e  o n  f i l e  w i t h  t h e  b o a r d  c l e r k  a n d  i n  e a c h  

s c h o o l  o f f i c e  w i t h  I n t e r n e t  a c c e s s ,  a n d  c o p i e s  s h a l l  b e  m a d e  a v a i l a b l e  u p o n  

r e q u e s t .   T h e  s u p e r i n t e n d en t  s h a l l  e n s u r e  c o m p l i a n c e  w i t h  C I P A  b y  c o m p l e t i n g  

F e d e r a l  C o m m u n i c a t i o n  C o m m i ss i o n  f o r m s  a s  r e q u i r e d .  

Approved: 8/14



I I B G A  C h i l d r e n ’ s  I n t e r n e t  P r o t e c t i o n  P l a n  ( C I P A )  P l a n  I I B G A - 3  

C h i l d r e n ’ s  I n t e r n e t  P r o t e c t i o n  A c t  ( CI P A)  S a f e t y  P l a n  

[ R e v i s e  a n d  e d i t  a s  n e c e s s a r y  t o  f i t  U S D  g o a l s  a n d  i n c l u d e  i n  H a n d b o o k ]  

G o a l s :

 I t  i s  t h e  p o l i c y  o f  U S D  _ _ _  t o  t a k e  t h e  f o l l o w i n g  t e c h n o l o g y  p r o t e c t i o n  

o r  o t h e r  s p e c i f i e d  m e a s u r e s  i n  o r d e r  t o  b e t t e r  p r o t e c t  o u r  d i s t r i c t  s t u d e n t s  f r o m  

h a r m f u l  o n l i n e  a n d  e l e c t r o n i c a l l y  t r a n s m i t t e d  c o n t e n t :  

i n s t a l l  b l o c k s  o r  I n t e r n e t  f i l t e r s  t o  t h e  d i s t r i c t  n e t w o r k  i n  o r d e r  t o  l i mi t  
a c c e s s  b y  b o t h  m i n o r s  a n d  a d u l t s  t o  c h i l d  p o r n o g r a p h y  a n d  v i s u a l  d ep i c t i o n s  
o r  m a t e r i a l s  t h a t  a r e  o b s c e n e ,  i n a p p r o p r i a t e ,  o r  h a r m f u l  t o  m i n o r s  a n d / o r  t h e  
t r a n s m i s s i o n  t h e r e o f ;  
m o n i t o r  t h e  o n l i n e  a c t i v i t i e s  o f  s t u d e n t s  w h i l e  a t  s c h o o l ,  a t  s c h o o l  s p o n s o r e d  
a c t i v i t i e s ,  o r  w h i l e  u t i l i z i n g  t h e  d i s t r i c t ' s  n e t wo r k ,  c o mp u t e r  s y s t e m ,  
c o m p u t e r s ,  e - m a i l  s y s t e m ,  o r  e l e c t r o n i c  d e v i c e s  h av i n g  a c c e s s  t o  t h e  I n t e r n e t ;  
a d d r e s s  i s s u e s  r e l a t ed  t o  t h e  s a f e t y  o f  s t u d e n t s  w h e n  u s i n g  e - m a i l ,  c h a t  
r o o m s ,  a n d  o t h e r  e l e c t r o n i c  c o m m u n i c a t i o n ;  
e d u c a t e  s t u d e n t s  a b o u t  a p p r o p r i a t e  o n l i n e  b eh av i o r ,  i n c l u d i n g  i n t e r a c t i n g  
w i t h  o t h e r  i n d i v i d u a l s  o n  s o c i a l  n e t w o r k i n g  w e b s i t e s  a n d  i n  c h a t  r o o ms  a s  
w e l l  a s  o n  c y b e r b u l l y i n g  a w a r e n e s s  a n d  r e s p o n s e ;  
h i n d e r  u n a u t h o r i z e d  a c c e s s  ( h a c k i n g )  a n d  o t h e r  u n l a w f u l  o n - l i n e  a c t i v i t i e s  b y  
s t u d e n t s ;  a n d  
p r e v e n t  u n a u t h o r i z e d  d i s c l o s u r e ,  u s e ,  o r  d i s s e m i n a t i o n  o f  p e r s o n a l  
i n f o r m a t i o n  r e g a r d i n g  mi n o r s ,  w h i c h  s h a l l  i n c l u d e ,  b u t  m a y  n o t  b e  l i m i t e d  t o ,  
p e r s o n a l l y  i d e n t i f i a b l e  i n f o r m a t i o n  c o n t a i n e d  i n  s t u d e n t  r e c o r d s ;  a n d  
c o m p l y  w i t h  t h e  C h i l d r e n ' s  I n t e r n e t  P r o t e c t i o n  A c t .  

A c c e s s  t o  I n a p p r o p r i a t e  M a t e r i a l  

 T o  t h e  e x t e n t  p r a c t i c a b l e ,  t e c h n o l o g y  p r o t e c t i o n  m e a s u r e s  o r  I n t e r n e t  

f i l t e r s  s h a l l  b e  u s e d  t o  b l o c k  o r  f i l t e r  t h e  I n t e r n e t  o r  o t h e r  f o r m s  o f  e l e c t r o n i c  

d e v i c e s  f r o m a c c e s s i n g  c h i l d  p o r n o g r a p h y  a s  w e l l  a s  o b s c e n e ,  i n a p p r o p r i a t e ,  o r  

h a r m f u l  m a t e r i a l  g i v en  t h e  a g e  a n d  ma t u r i t y  l e v e l s  o f  d i s t r i c t  s t u d e n t s .   I t  i s  t h e  

d i s t r i c t ’ s  g o a l  t o  i m p l e m e n t  a n d  e n f o r c e  t e c h n o l o g y  p r o t e c t i o n  m e a s u r e s  u n d e r  



t h i s  p l a n  i n  s u c h  a  w a y  a s  t o  e n s u r e  n o  mi n o r  h a s  a c c e s s  t o  v i s u a l  d e p i c t i o n s  

t h a t  a r e  c h i l d  p o r n o g r a p h y ,  h a r m f u l  t o  m i n o r s ,  o r  o b s c e n e .  

 S u b j e c t  t o  a d m i n i s t r a t i v e  a p p r o v a l ,  t e c h n o l o g y  p r o t e c t i o n  m e a s u r e s  m a y  

b e  m i n i m i z e d  o n l y  f o r  b o n a f i d e  r e s e a r c h  o r  o t h e r  l a w f u l  p u r p o s e s  t h a t  a r e  

c l o s e l y  m o n i t o r e d  b y  d i s t r i c t  s t a f f .  

I n a p p r o p r i a t e  N e t wo r k  U s a g e  

T o  t h e  e x t en t  p r a c t i c a b l e ,  s t e p s  s h a l l  b e  t ak e n  t o  p r o mo t e  t h e  s a f e t y  a n d  

s e c u r i t y  o f  u s e r s  o f  t h e  d i s t r i c t ' s  o n l i n e  c o m p u t e r  n e t w o r k  w h e n  u s i n g  e l e c t r o n i c  

m a i l ,  c h a t  r o o m s ,  i n s t a n t  m e s s a g i n g ,  a n d  o t h e r  f o r m s  o f  d i r e c t  e l e c t r o n i c  

c o m m u n i c a t i o n s .  

 S p e c i f i c a l l y ,  i n  a c c o r d a n c e  w i t h  C I P A ,  m e a s u r e s  t o  p r e v e n t  

i n a p p r o p r i a t e  n e t w o r k  u s a g e  s h a l l  i n c l u d e  f r e q u e n t  mo n i t o r i n g  o f  t h e  D i s t r i c t ' s  

n e t w o r k ,  c o mp u t e r  s y s t e m s ,  a n d  e q u i p me n t  t o  d e t e c t  a n y  u n a u t h o r i z e d  a c c e s s  t o  

p r o h i b i t e d  m a t e r i a l s  a s  d e s c r i b e d  e a r l i e r  i n  t h i s  p l a n ,  h a c k i n g ,  a n d  o t h e r  

u n l a w f u l  a c t i v i t i e s  b y  s t u d e n t s  o r  s t a f f  m e mb e r s .   S u c h  m o n i t o r i n g  s h a l l  a l s o  

s t r i v e  t o  d e t e c t  u n a u t h o r i z e d  d i s c l o s u r e ,  u s e ,  a n d  d i s s e m i n a t i o n  o f  p e r s o n a l l y  

i d e n t i f i a b l e  i n f o r m a t i o n  r e g a r d i n g  s t u d e n t s .  

E d u c a t i o n ,  S u p e r v i s i o n  a n d  M o n i t o r i n g  

I t  s h a l l  b e  t h e  r e s p o n s i b i l i t y  o f  a l l  m e m b e r s  o f  t h e  D i s t r i c t ' s  s t a f f  t o  

e d u c a t e ,  s u p e r v i s e ,  a n d  m o n i t o r  a p p r o p r i a t e  u s a g e  o f  o n l i n e  c o m p u t e r  n e t w o r k  

a c c e s s  t o  t h e  i n t e r n e t  i n  a c c o r d a n c e  w i t h  t h i s  p o l i c y  a n d  C I P A .   I f ,  d u r i n g  t h e  

c o u r s e  o f  s u c h  m o n i t o r i n g ,  a  s t u d e n t  o r  s t a f f  m e m b e r  d i s c o v e r s  a  v i o l a t i o n  o f  

t h i s  p o l i c y ,  t h e  s t u d e n t  o r  s t a f f  m e m b e r  s h a l l  m a k e  a  r e p o r t  a s  f o l l o w s :  



1 ) S t u d e n t s  s h a l l  r e p o r t  s u s p e c t e d  v i o l a t i o n  o f  t h i s  p o l i c y  t o  a n y  c l a s s r o o m  

t e a c h e r .  

2 ) S t a f f  m e m b e r s  s h a l l  r e p o r t  s u s p e c t ed  v i o l a t i o n s  o f  t h i s  p o l i c y  t o  t h e i r  

i m m e d i a t e  s u p e r v i s o r  w h e n  p o s s i b l e .  

D i s c i p l i n a r y  M e a su r e s  

 T h e  d i s t r i c t  r e t a i n s  t h e  r i g h t  t o  d i s c i p l i n e  a n y  s t u d e n t ,  u p  t o  a n d  

i n c l u d i n g  e x p u l s i o n ,  a n d  a n y  e m p l o y e e ,  u p  t o  a n d  i n c l u d i n g  t e r m i n a t i o n ,  f o r  

v i o l a t i o n  o f  t h i s  p o l i c y .  

A d o p t i o n

 T h i s  C h i l d r e n ' s  I n t e r n e t  P r o t e c t i o n  A c t  S a f e t y  P l a n  w a s  a d o p t e d  b y  t h e  

B o a r d  o f  U S D  _ _ _  a t  a  p u b l i c  m e e t i n g ,  f o l l o w i n g  n o r m a l  p u b l i c  n o t i c e  a n d  a  

h e a r i n g ,  o n  ( M o n t h  D a y ,  Y e a r ) .  

A p p r o v e d :   8 / 1 4  



I f  r e q u e s t i n g  d i s c o u n t s  f o r  i n t e r n a l  c o n n e c t i o n s  a n d  b a s i c  m a i n t e n a n c e  f o r  

i n t e r n a l  c o n n e c t i o n s ,  t h e  f o l l o w i n g  i t e m s  n e e d  a d d r e s s e d  a s  p a r t  o f  a   

t e c h n o l o g y  p l a n .   T h i s  p l a n  s h o u l d  b e  a p p r o v e d  b y  t h e  b o a r d  a n d  f i l e d  i n  t h e  

d i s t r i c t  o f f i c e .   T h e r e  w o u l d  b e  n o  n ee d  t o  p u b l i sh  i t  i n  h a n d b o o k s .  

{THE CHILDREN'S  INTERNET PROTECTION ACT TECHNOLOGY 

PLAN}  

T h e  d i s t r i c t ' s  t e c h n o l o g y  p l a n  m u s t  b e  d e s i g n e d  w i t h  i n p u t  f r o m  d i s t r i c t  

s t a f f  w h o  h a v e  a n  u n d e r s t a n d i n g  o f  t h e  d i s t r i c t ' s  t e c h n o l o g y  l e v e l  a n d  a v a i l a b l e  

r e s o u rc e s .   T h e  e l e m e n t s  o f  s u c h  p l a n  s h a l l  i n c l u d e  t h e  f o l l o w i n g :  

1 ) C l e a r  S t a t e m e n t  o f  G o a l s  a n d  a  R e a l i s t i c  S t r a t e g y  f o r  U s i n g  

T e l e c o m m u n i c a t i o n s  a n d  I n f o r m a t i o n  T e c h n o l o g y  t o  I m p r o v e  

E d u c a t i o n a l  o r  L i b r a r y  S e r v i c e s ;  

2 ) P r o f e s s i o n a l  D e v e l o p m e n t  S t r a t e g y  t o  E n s u r e  S t a f f  U n d e r s t a n d s  H o w  t o  

U s e  T h e s e  N e w  T e c h n o l o g i e s  t o  I m p r o v e  E d u c a t i o n  o r  L i b ra r y  

S e r v i c e s ;

3 ) A s s e s s m e n t  o f  t h e  T e l e c o m m u n i c a t i o n  S e r v i c e s ,  H a r d w a r e ,  S o f t w a re ,  

a n d  o t h e r  S e r v i c e s  t h a t  w i l l  b e  N e e d e d  t o  I m p r o v e  E d u c a t i o n  o r  

L i b r a r y  S e r v i c e s ;  a n d   

4 ) E v a l u a t i o n  P r o ce s s  t h a t  E n a b l e s  t h e  S c h o o l  o r  L i b r a r y  t o  M o n i t o r  

P r o g r e s s  T o w a r d  t h e  S p e c i f i e d  G o a l s  a n d  M a k e  M i d - C o u r s e  

C o r r e c t i o n s  i n  R e s p o n s e  t o  N e w  D e v e l o p m e n t s  a n d  O p p o r t u n i t i e s  a s  

T h e y  A r i s e .  



* * * T h i s  C h i l d r e n ' s  I n t e r n e t  P r o t e c t i o n  A c t  T e c h n o l o g y  P l a n  m u s t  b e  

a d o p t e d  b y  t h e  B o a r d  o f  U S D  _ _ _  a t  a  p u b l i c  m e e t i n g ,  f o l l o w i n g  

n o r m a l  p u b l i c  n o t i c e  a n d  a  h ea r i n g .   D o c u m e n t a t i o n  o f  s u c h  a d o p t i o n  

i n c l u d i n g  t h e  d a t e  t h e r e o f  ( M o n t h  D a y ,  Y e a r )  m u s t  b e  i n c l u d e d  i n  t h e  

p l a n  l a n g u a g e .  

A p p r o v e d :   8 / 1 4  



I I B G B  O n - L i n e  L e a rn i n g  O p p o r t u n i t i e s  I I B GB  

 A p p l i c a t i o n  

 S t u d e n t s  m a y  a p p l y  f o r  p e r m i s s i o n  t o  e n r o l l  i n  a n  o n - l i n e  c o u r s e  f o r  

c r e d i t .   A p p l i c a t i o n s  f o r  t h e  n ex t  a c a d e m i c  y e a r  s h a l l  b e  s u b mi t t ed  t o  t h e  

p r i n c i p a l  n o  l a t e r  t h a n  A p r i l  2 0 .   T h e  s t u d e n t  a n d  t h e  s t u d e n t ’ s  p a r e n t s  s h a l l  b e  

i n f o r m e d  o f  t h e  a d m i n i s t r a t o r ’ s  d ec i s i o n  i n  w r i t i n g  n o  l a t e r  t h a n  J u n e  1 .  T h e  

c o s t  o f  s u c h  c o u r s e s  s h a l l  b e  p a i d  b y  t h e  s t u d e n t  o r  t h e  s t u d e n t ’ s  p a r e n t s .  

 S t u d e n t s  m a y  n o t  e n r o l l  i n  a n  o n - l i n e  c o u r s e  a s  a n  a l t e r n a t i v e  t o  

a n y  c o u r s e  o f f e r e d  b y  t h e  h i g h  s c h o o l ,  e x c e p t  a s  a n  a t t e m p t  t o  e a r n  c r e d i t  f o r  a  

c l a s s  a l r e a d y  a t t e m p t ed  b u t  f a i l e d  b y  t h e  s t u d e n t .  

 G u i d e l i n e s  

 T h e  f o l l o w i n g  g u i d e l i n e s  s h a l l  b e  u s e d  b y  t h e  a d m i n i s t r a t i o n :  

1 . O n l y  a p p r o v e d  c o u r s e s  s h a l l  b e  p o s t e d  o n  s t u d e n t  t r a n s c r i p t s .  
2 . Ap p ro v a l  o f  an y  co u r s e  sh a l l  b e  b as e d  u p o n  t h e  c o u r s e  c o n t e n t  a n d  r i g o r ,  

i t s  l e n g t h  a n d  s c o p e ,  i t s  m e t h o d  o f  a s s e s s i n g  k n o w l e d g e  a c q u i r e d  b y  t h e  
s t u d e n t ,  t h e  q u a l i f i c a t i o n s  o f  t h e  i n s t r u c t o r  a n d  o t h e r  ap p r o p r i a t e  f ac t o r s .  

3 . E n r o l l m e n t  i n  a n  o n - l i n e  c o u r s e  w i l l  b e  a l l o w e d  o n l y  i f  a n  a p p r o p r i a t e l y  
ce r t i f i ed  s t a f f  me mb er  i s  av a i l ab l e  and  w i l l i ng  t o  supe rv i s e  t he  s t ud en t ’ s  
p a r t i c i p a t i o n  i n  t h e  c o u r s e .  

4 . S u s p e n d e d  o r  e x p e l l e d  s t u d e n t s  m a y  a l s o  a p p l y  f o r  p e r m i s s i o n  t o  e n r o l l  
i n  o n - l i n e  c o u r s e  w o r k .  

5 . T h e  s t u d e n t  w i l l  p a y  an y  r eq u i r ed  f ee s .  
 
 O t h e r  R e g u l a t i o n s  o r  G u i d e l i n e s  

 A p p r o v a l  b y  t h e  a d m i n i s t r a t i o n  s h a l l  a l s o  b e  b a s e d  o n  K a n s a s  S t a t e  

D e p a r t m e n t  o f  E d u c a t i o n  r e g u l a t i o n s  a n d /o r  g u i d e l i n e s  i n  e f f e c t  a t  t h e  t i m e  

t he  s t ud en t  r eque s t  i s  mad e .  

 

A p p r o v e d :   O c t o b e r  1 4 ,  2 0 0 2  



I I B G C  S t a f f  O n l i n e  A c t i v i t i e s  ( S e e  G A F ,  G B U,  I I B G,  I I B G A,  KG A )     I I B G C  

 E mp l o y e e s  a re  encouraged  to  u s e  d i s t r i c t  e l e c t r o n i c  m a i l  and  o the r  

d i s t r i c t  t echno logy  re sources to  p romote  s tuden t  l ea rn ing  and  

communica t ion  wi th  pa ren t s  o f  s tuden t s  and  educa t ion- re la ted  en t i t i e s .  I f  

those  resources  a r e  used ,  t hey  sha l l  be  used  f o r  p u r p o s e s  d i r e c t l y  r e l a t e d  t o  

w o r k - r e l a t e d  a c t i v i t i e s .   Techno logy-based  mater i a l s ,  ac t iv i t i e s ,  and  

communica t ion  too l s  sha l l  be  appropr ia te  fo r  and  wi th in  the  range  o f  the  

knowledge ,  unders tand ing ,  age ,  and  matur i ty  o f  s tuden t s  wi th  whom they  

a re  used .  

 Dis t r i c t  employees ,  inc lud ing ,  bu t  no t  l imi ted  t o ,  c l a s s room teachers  

and  ex t racur r i cu la r  ac t iv i ty  coaches  and  sponsors ,  may  se t  up  b logs  and  

o the r  soc i a l  ne twork ing  accoun t s  us ing  d i s t r i c t  t echno log ica l  r e sources  and  

fo l lowing  d i s t r i c t  po l i cy  and  gu ide l ines  to  p romote  communica t ions  wi th  

s tuden t s ,  pa ren t s ,  and  the  communi ty  concern ing  schoo l - re la ted  ac t iv i t i e s  

and  fo r  the  purpose  o f  supp lement ing  c lass room ins t ruc t ion . S o c i a l  

ne twork ing  s i t e s  and  o the r  on l ine  communica t ion  op t ions  o f fe r ing  

ins t ruc t iona l  benef i t s  may  be  used  fo r  t he  purpose  o f  supp lement ing  

c lass room ins t ruc t ion  and  to  p romote  communica t ions  wi th  s tuden t s  and  

pa ren t s  concern ing  schoo l - re la ted  ac t iv i t i e s .

 In  o rde r  fo r  d i s t r i c t  employees  and  ac t iv i ty  sponsors  to  u t i l i ze  a  

soc ia l  ne twork ing  s i t e  fo r  ins t ruc t iona l ,  admin i s t ra t i ve ,  o r  o the r  work -

re la ted  communica t ion  purposes ,  they  sha l l  comply  wi th  the  fo l lowing :  



IIBGC   S ta f f  Onl ine  Act iv i t i e s  I IBGC-2  

1 . They  sha l l  r eques t  p r io r  pe rmiss ion  f rom the  super in tenden t  o r  the  

super in tenden t ’ s  des ignee .  

2 . I f  pe rmiss ion  i s  g ran ted ,  s t a f f  members  wi l l  se t  up  the  s i t e  fo l lowing  

any  d i s t r i c t  gu ide l ines  deve loped  by  the  super in tenden t  and  

approved  by  the  board .   I f  the  expend i tu re  o f  d i s t r i c t  funds  i s  

r equ i red  to  comple te  the  se t -up  o r  ma in tenance  o f  the  s i t e ,  the  

r eques t ing  s t a f f  member  sha l l  p resen t  an  i t emized  summary  o f  such  

cos t s  to  t he  super in tenden t .   {Board /Super in tenden t}  approva l  sha l l  

be  r equ i red  p r io r  to  the  expend i tu re  o f  d i s t r i c t  funds  fo r  such  

purpose .   

3 . Guide l ines  sha l l  spec i fy  whe the r  access  to  the  s i t e  mus t  be  g iven  to   

schoo l /d i s t r i c t  admin i s t r a to r s  and  t echno logy  s t a f f .  

4 . I f  wr i t t en  pa ren ta l  consen t  i s  no t  o the rwise  g ran ted  th rough  

accep tab l e  use  po l i cy  fo rms  p rov ided  by  the  d i s t r i c t ,  s t a f f  sha l l  

no t i fy  pa ren t s  o f  the  s i t e  and  ob ta in  wr i t t en  pe rmiss ion  fo r  s tuden t s  

to  become “ f r i ends”  o f  the  s i t e  p r io r  t o  the  s tuden t s  be ing  g ran ted  

access .  Th i s  pe rmiss ion  sha l l  be  kep t  on  f i l e  a t  the  schoo l  a s  

de te rmined  by  the  p r inc ipa l .  

5 . Once  t he  s i t e  has  been  c rea ted ,  the  sponsor ing  s t a f f  member  i s   

r e spons ib le  fo r  the  fo l lowing :  

a .  Moni to r ing  and  manag ing  the  s i t e  to  p romote  sa fe  and  accep tab l e  

use  and  compl iance  wi th  d i s t r i c t  po l i c i e s ;  and  
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b . Observ ing  conf iden t i a l i ty  r e s t r i c t ions  concern ing  re lease  o f  

pe r sona l ly  iden t i f i ab le  s tuden t  in fo rmat ion  under  s t a t e  and  

federa l  l aw.  

 S ta f f  members  a re  d i scouraged  f rom c rea t ing  pe r sona l  soc ia l  

ne twork ing  accoun t s  to  which  they  inv i t e  cu r ren t  o r  fu tu re  s tuden t s  to  be  

f r i ends .  Employees  t ak ing  such  ac t ion  do  so  a t  the i r  own r i sk .   A l l  

employees  sha l l  be  sub jec t  to  d i sc ip l ina ry  ac t ion  i f  the i r  conduc t  r e l a t ing  

to  use  o f  t echno logy  o r  on l ine  resources  v io la tes  th i s  po l i cy  o r  o the r  

app l i cab l e  board  po l i cy ,  s t a tu to ry ,  o r  r egu la to ry  p rov i s ions  govern ing  

employee  conduc t  o r  the  p ro tec t ion  o f  s tuden t  r ecord  in fo rmat ion ;  o r  i f  i t  

impa i r s  t he  s t a f f  member ’ s  job  pe r fo rmance  o r  e f fec t i veness  in  the  wor k  

se t t ing .   Dis t r i c t  s t a f f  sha l l  endeavor  to  p ro tec t  the  hea l th ,  sa fe ty ,  and  

emot iona l  we l l -be ing  o f  s tuden t s  and  conf iden t i a l i ty  o f  s tuden t  r ecord  

in format ion  bo th  in  the  schoo l  se t t ing  and  in  the i r  on l ine  ac t ions .  Conduc t  

in  v io la t i on  o f  th i s  po l i cy ,  inc lud ing ,  bu t  no t  l imi ted  to ,  conduc t  r e l a t ing  

to  the  use  o f  t echno logy ,  soc ia l  ne twork ing ,  o r  on l ine  r esources ,  may  fo rm 

the  bas i s  fo r  d i sc ip l ina ry  ac t ion  up  to  and  inc lud ing  t e rmina t ion  f rom 

employment .  

Approved:  8/14
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 T h e  u s e  o f  i n s t r u c t i o n a l  t ec h n o l o g y ,  i n c l u d i n g  i n f o r m a t i o n  

r e t r i ev a l  s y s t e ms ,  a t  s c h o o l  i s  a  p r i v i l e g e ,  n o t  a  r i g h t .   A c t i v i t i e s  w h i l e  

u s i n g  t e c h n o l o g y  m u s t  b e  i n  s u p p o r t  o f  e d u c a t i o n  a n d  r e s e a r c h  a n d  

c o n s i s t e n t  w i t h  t h e  o b j e c t i v e s  o f  t h e  W a m e g o  P u b l i c  S c h o o l  S y s t e m .  

 I n a p p r o p r i a t e  u s e  o f  t e c h n o l o g y  p r i v i l e g e s  b y  a n y  p e r s o n ,  a s  

o u t l i n e d  b e l o w ,  w i l l  r e s u l t  i n  d i s c i p l i n a r y  a c t i o n  b y  s c h o o l  o f f i c i a l s ,  

w h i c h  m a y  i n c l u d e  p r i v i l e g e  r e v o c a t i o n  an d / o r  l e g a l  a c t i o n .   An y  p e r so n  

u s i n g  t e c h n o l o g y  e q u i p me n t  a t  a  s ch o o l  s i t e  i s  r e s p o n s i b l e  f o r  a l l  

a c t i v i t i e s  w h i c h  t a k e  p l a c e  t h r o u g h  t h e  u s e  o f  h i s  o r  h e r  a c c o u n t  a n d / o r  

a s s i g n e d  e q u i p me n t .  

 The  fo l l o wing  a c t i o ns  a r e  N O T  a c cep t a b l e  u s e :  

S e c u r i t y  a n d  V a n d a l i s m  

K n o w i n g l y  g i v i n g  o n e ’ s  p a s s w o r d  t o  o t h e r s .  

U s i n g  a n o t h e r  p e r s o n ’ s  p a s s w o r d .  

C i r cu mv e n t ing  s e cu r i t y  me asu re s .  

F a l s i f y i n g  o n e ’ s  i d e n t i t y  t o  o t h e r s .  

A t t e m p t i n g  t o  h a r m  o r  d e s t r o y  d a t a  o r  e q u i p m e n t  ( i n c l u d i n g  

u p l o a d i n g ,  i n t r o d u c i n g ,  o r  c r e a t i n g  c o m p u t e r  v i r u s e s ) .  

In fo r ma t i o n :   F i l e s ,  Da ta ,  T e x t ,  Gra p h i c s  

O b t a i n i n g  u n a u t h o r i z e d  a c c e s s  t o  r e s t r i c t e d  o r  c o n f i d e n t i a l  

i n f o r m a t i o n .  

C h a n g i n g  o r  d e l e t i n g  a n y  f i l e  o r  d a t a  t h a t  d o e s  n o t  b e l o n g  t o  t h e  

u s e r .  
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S e n d i n g  o r  r e c e i v i n g  c o p y r i g h t e d  m a t e r i a l s  w i t h o u t  p e r m i s s i o n  

( i n c l u d i n g  s o f t w a r e ,  t e x t  o r  g r a p h i c  i m a g e s ) .  

In t e rn e t  

U s i n g  i mp o l i t e ,  a b u s i v e ,  o r  o t h e r wi se  o b j e c t i o n ab l e  l an g u a g e  i n  

e i t h e r  pub l i c  o r  p r i v a t e  me s s a ges .  

P l a c i n g  u n l a w f u l  i n f o r m a t i o n  o n  t h e  I n t e r n e t .  

U s i n g  t h e  I n t e r n e t  i l l e g a l l y  i n  w a y s  t h a t  v i o l a t e  f e d e r a l ,  s t a t e ,  

o r  l o ca l  l a ws  o r  s t a t u t e s .  

U s i n g  t h e  I n t e r n e t  a t  s c h o o l  f o r  n o n - s c h o o l  r e l a t e d  a c t i v i t i e s .  

S e n d i n g  m e s s a g e s  t h a t  m a y  r e s u l t  i n  t h e  l o s s  o f  a  r e c i p i e n t ’ s  

work  o r  sy s t e ms .  

S e n d i n g  c h a i n  l e t t e r s  o r  p y r a m i d  s ch e m e s  t o  l i s t s  o r  i n d i v i d u a l s .  

U s i n g  f o r  c o m m e r c i a l  p u r p o s e s .  

U s i n g  f o r  p o l i t i c a l  l o b b y i n g .  

S e n d i n g  o r  r e c e i v i n g  p o r n o g r a p h i c  o r  s e x u a l l y  e x p l i c i t  m a t e r i a l ,  

t e x t  f i l e s ,  o r  f i l e s  d a n g e r o u s  t o  t h e  i n t e g r i t y  o f  t h e  n e t w o r k .  

A t t e mp t i n g  t o  g a i n  ac c e s s  t o  a n o t h e r ’ s  r e s o u r c es ,  p r o g r a m s ,  o r  

d a t a .  

Down load ing  o r  i n s t a l l i ng  an y  co mme r c i a l  so f t w a r e ,  sh a r e wa r e ,  

o r  f r e e w ar e  u n l e s s  d i r e c t e d  t o  d o  so  b y  t h e  sy s t e m 

ad min i s t r a to r .  
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S u b s c r i b i n g  t o  L i s t s e r v s ,  U s e N e t  n e w s ,  a n d  d i s c u s s i o n  g r o u p s  

u n l e s s  a p p r o v e d  i n  a d v a n c e  b y  t he  sy s t e m ad min i s t r a to r .  

R e s p o n d i n g  t o  u n s o l i c i t e d  o n l i n e  c o n t a c t .  

 B e i n g  c o n n e c t e d  t o  t h e  g l o b a l  c o m m u n i t y  t h r o u g h  e l e c t r o n i c  m a i l  

a n d  t e l e c o m m u n i c a t i o n s  t o o l s  p r o d u c e s  r e s p o n s i b i l i t i e s  f o r  s t u d e n t s  a s  

w e l l  a s  o p p o r t u n i t i e s .  

 T h e  b o a r d  e x p e c t s  t h a t  s t u d e n t s  u s i n g  t e l e c o m m u n i c a t i o n s  t o l l s  a n d  

e l e c t r o n i c  m a i l  w i l l  d o  s o  i n  w a y s  t h a t  a r e  app ro p r i a t e  and  t ha t  enha nce  

t he  p e r fo r ma nc e  o f  t a sk s  and  a s s i gn men t s .  

 

A p p r o v e d :   O c t o b e r  9 ,  2 0 0 0  
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 C o m m u n i c a t i o n  o v e r  t h e  I n t e r n e t  a n d  n e t w o r k s  i s  n o t  p r i v a t e .   

N e t w o rk  s u p e r v i s i o n  a n d  m a i n t e n an c e  m a y  r e q u i r e  r e v i e w  a n d  i n s p e c t i o n  

o f  d i r e c to r i e s  o r  me ss ag e s .   S t u d e n t s  s h o u l d  b e  a w a r e  t h a t  p r i v a c y  o f  a n y  

c o m m u n i c a t i o n s  i s  n o t  g u a r a n t e e d .   A d d i t i o n a l l y ,  t h e  d i s t r i c t  r e s e r v e s  t h e  

r i g h t  t o  a cc e s s  s t o r ed  r e co r d s  i n  c a se s  whe r e  t h e r e  i s  r e a s onab l e  ca use  t o  

s u s p e c t  v i o l a t i o n  o f  p o l i c y  o r  mi s u s e  o f  t h e  s y s t e m .  C o u r t s  h a v e  

s u b p o e n a e d  o l d  me s s a g e s .   S u p e r v i s o r s  a n d  a d m i n i s t r a t o r s  m a y  e x a m i n e  

c o m m u n i c a t i o n s  i n  o r d e r  t o  d e t e r m i n e  co mpl i an ce  w i th  a cc ep t ab l e  u se  

g u i d e l i n e s .   

S t u d e n t  D i s c i p l i n e  

 T h e  a d m i n i s t r a t i o n  r e s e r v e s  t h e  r i g h t  t o  i mp l e me n t  a n  a p p r o p r i a t e  

l e v e l  o f  p u n i s h m e n t  d e t e r m i n e d  b y  t h e  f a c t s  a n d  t h e  s e v e r i t y  o f  t h e   
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v i o l a t i o n .   D i s c i p l i n e  c a n  r a n g e  f r o m  l o s s  o f  u se  o f  t h e  s y s t e m  a n d  l o s s  o f  

o t h e r  s t u d e n t  p r i v i l e g e s  t o  s u s p e n s i o n  o r  e x p u l s i o n  f r o m s c h o o l .   I n  t h e  

c a s e  o f  s u s p e n s i o n  o r  e x p u l s i o n  f r o m  s c h o o l ,  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  w i l l  

e n s u r e  t h a t  t h e  d u e  p r o c e s s  r i g h t s  o f  t h e  s t u d e n t  h a v e  b e e n  f o l l o w e d .  

  

 P a r e n t s  w i l l  s i g n  t h e  f o l l o w i n g  f o r m  a t  t h e  b e g i n n i n g  o f  e a c h  

s c h o o l  y ea r .  

Ac c ep t a b l e  Us e  P o l i cy  

W a m e g o  P u b l i c  S c h o o l s  

A s  p a r e n t  o r  g u a r d i a n  o f  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ ,  I  h av e  

r e a d  t h e  U S D  3 2 0  –  W a m e g o  S c h o o l  D i s t r i c t  –  A c c ep t ab l e  U s e  

P o l i c y .   I  u n d e r s t a n d  t h a t  a c c e s s  t o  t e c h n o l o g y  w i t h i n  t h e  s c h o o l  

d i s t r i c t  i s  i n t e n d e d  f o r  e d u c a t i o n a l  p u r p o se s .   I  r e c o g n i z e  t h a t  w h i l e  

U S D  3 2 0  h a s  t a k e n  s u b s t a n t i a l  p r e c a u t i o n s  t o  e l i m i n a t e  

c o n t r o v e r s i a l  m a t e r i a l s ,  e m p l o y ee s  o f  t h e  s c h o o l  o r  s c h o o l  d i s t r i c t  

may  n o t  b e  ab l e  t o  r e s t r i c t  a c c es s  t o  a l l  t h a t  cu r r en t l y  ex i s t s  o n  t h e  

n e t w o r k .   I  h e r e b y  g i v e  p e r m i s s io n  t o  t h e  sy s t e ms  a d mi n i s t r a t o r  t o  

i s s u e  a n  I n t e r n e t  a c c o u n t  f o r  my  c h i l d .  

  P r i n t  N a m e :  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _   

  S i g n a t u r e :  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _   

  D a t e :   _ _ _ _ / _ _ _ _ / _ _ _ _  

  D a y t i m e  P h o n e :  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _   E v e n i n g  P h o n e _ _ _ _ _ _ _ _ _  

 

A p p r o v e d :   O c t o b e r  9 ,  2 0 0 0  

 





I J  E v a l u a t i o n  o f  I n s t r u c t i o n a l  P r o g r a m   (See  IC ,  ICA,  I I  &  MK)  I J  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  d e v e l o p  g u i d e l i n e s  t o  e v a l u a t e  a  p o r t i o n  o f  t h e  

i n s t r u c t i o n a l  p r o g r a m e a c h  y ea r .   T h i s  e v a l u a t i o n  s h a l l  b e  p a r t  o f  t h e  d i s t r i c t ' s  

s c h o o l  i mp r o v e men t  e f f o r t s  a s  r e q u i r e d  b y  c u r r e n t  r e g u l a t i o n .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  

I J - R  E v a l u a t i o n  o f  I n s t r u c t i o n a l  P r o g r a m   (See  IC ,  ICA,  I I  &  MK)  I J - R  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  e s t a b l i sh  spec i a l  cu r r i cu lum commi t t e e s  t o  

s t u d y  t h e  d i s t r i c t ' s  i n s t r u c t i o n a l  p r o g r a m o n  a  r e g u l a r  s c h e d u l e .   T h e  s u p e r i n -

t e n d e n t  s h a l l  r e q u i r e  r e p o r t s  f r o m t h e se  commi t t e e s  wh ich  sha l l  i nc lude  t he  

c o mmi t t e e ' s  r e c o mmen d a t i o n s  f o r  i mp r o v e men t ,  mo d i f i c a t i o n  o r  e l i mi n a t i o n  o f  

a n y  p a r t  o f  t h e  i n s t r u c t i o n a l  p r o g r a m.   T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  s u b mi t  a  c o m-

p r e h e n s i v e  r e p o r t  f r o m t h e  c o mmi t t e e s  t o  t h e  b o a r d .   

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  



IKB Controvers ia l  I s sues   I K B  

 I f  e d u c a t i o n  i s  t o  r e ma i n  a  v i a b l e  f o r ce ,  con t rove r s i a l  i s sue s  c anno t  be  

i g n o r e d .   G o o d  t e a c h i n g  t e c h n i q u e s  p r o v i d e ,  h o w e v e r ,  t h a t  a d e q u a t e  p r e p a r a t i o n  

o n  t h e  p a r t  o f  s t u d e n t  a n d  t e a c h e r  t a k e  p l ace  be fo re  con t rove r s i a l  i s sue s  a r e  e x -

p l o r e d .   E v e r y  c o n t r o v e r s y  h a s  t w o  o r  mo r e  s i de s ;  i t  i s  t he r e fo r e  i mpe ra t i ve  t ha t  

t e ache r s  ensu re  t ha t  a l l  i s sue s ,  f a ce t s  an d  q u e s t i o n s  o f  a n y  c o n t r o v e r s i a l  s u b j e c t  

a r e  t h o r o u g h l y  s t u d i e d .     

 

A p p r o v e d :   J u l y  1 1 ,  1 9 8 8  



I KC A  Hu ma n  S e x u a l i t y  a n d  A I D S  E d u ca t i o n  I KC A  

 O p t - O u t  P r o c e d u r e  a n d  F o r m  

 P a r e n t s  o r  g u a r d i a n s  ( o r  s t u d e n t  e i g h t e e n  y ea r s  o f  a g e  o r  

o l d e r )  w h o  d o  n o t  w a n t  t h e  s t u d e n t  i n v o l v e d  i n  a l l  o r  s o m e  p o r t i o n  o f  t h e  

d i s t r i c t ’ s  Hu man  S e xua l i t y  a n d  A I D S  e d u c a t i o n  c l a s s e s  s h a l l  b e  p r o v i d e d  

a  w r i t t e n  c o p y  o f  t h e  g o a l s  a n d  o b j e c t i v e s  f o r  t he  s t u d e n t ’ s  a p p r o p r i a t e  

Hu man  S e xua l i t y  an d  AI DS  c l a s s .  F o l l o w i n g  a p p r o p r i a t e  r e v i e w  o f  t h e  

c u r r i c u l u m g o a l s  o n  f i l e  a t  t h e  b o a r d  o f  e d u ca t i o n  o f f i c e ,  t h e  p a r e n t  o r  

g u a r d i a n  m u s t  c o m p l e t e  t h e  d i s t r i c t  o p t - o u t  f o r m  a n d  s t a t e  t h e  p o r t i o n ( s )  

o f  t h e  c u r r i c u l u m i n  w h i c h  t h e  s t u d e n t  i s  n o t  t o  b e  i n v o l v e d .

 O p t - O u t  F o r m  

 P a r e n t s  o r  g u a r d i a n s  ( o r  s t u d en t s  e i g h t e e n  y e a r s  o f  a g e  o r  

o l d e r )  m a y  o b t a i n  t h e  o p t - o u t  r e q u e s t  f o r m f r o m t h e  p r i n c i p a l ,  c o m p l e t i n g  

a n d  s i g n i n g  t h e  f o r m  a n d  r e t u r n i n g  t h e  f o r m  t o  t h e  p r i n c i p a l .   T h e  s i g n e d  

f o r m  w i l l  b e  k ep t  o n  f i l e  i n  t h e  p r i n c i p a l ' s  o f f i c e .  

 T h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  w i l l  r e c e i v e  a  c o p y  o f  t h e  s i g n e d  f o r m  

s o  t h e  n a m e d  s t u d e n t  c an  b e  e x c u s ed  f r o m a l l  o r  a  p o r t i o n  o f  t h e  H u m a n  

S e x u a l i t y  a n d  A I D S  c l a s s e s .   A r r an g e me n t s  s h a l l  a l s o  b e  mad e  f o r  c l a s s  

r e a s s i g n m e n t  o f  t h e  s t u d e n t  d u r i n g  t h e  o p t - o u t  p e r i o d .  

 O p t - o u t  r e q u e s t s  s h a l l  b e  r e q u i r e d  a n n u a l l y  a n d  a r e  v a l i d  o n l y  

f o r  t h e  s c h o o l  y e a r  i n  w h i c h  t h e y  a r e  s u b mi t t e d .  

 

 

 

 

 



I KC A - R  Hu ma n  S e x u a l i t y  a n d  A I D S  E d u ca t i o n  I KC A - R - 2  

 No t i c e  o f  Av a i l ab i l i t y  

 N o t i c e  o f  t h e  a v a i l ab i l i t y  o f  t h e  H u m a n  S ex u a l i t y  a n d  A I D S  

c u r r i c u l u m g o a l s  a n d  o b j e c t i v e s  w i l l  b e  m a d e  t o  t h e  p u b l i c  b y  m e a n s  o f  

c o n t a c t i n g  b u i l d i n g  p r i n c i p a l s .  

 

A p p r o v e d :   A u g u s t  1 4 ,  2 0 0 6  



N O T E :   R e m o v e  f r o m b o o k  a n d  f i l e  w i t h  t h e  c l e r k / p r i n c i p a l s .  

 

 

H U M A N  S E X U A L I T Y  

A N D  

A I D S  E D U C A T I O N  

 

 I ,  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ ,  p a r e n t / g u a r d i a n  

o f   

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ ,  r eq u e s t  t h a t  my  c h i l d  b e  r e mo v e d  f r o m 

t h o s e  p o r t i o n s  o f  t h e  H u m a n  S e x u a l i t y / A I D S  i n s t r u c t i o n  n o t e d  b e l o w :  

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

_ _ _ _  

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

_ _ _ _  

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

_ _ _ _  

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

_ _ _ _  

 

 I  h a v e  h ad  t h e  o p p o r t u n i t y  t o  r e v i e w  t h e  c u r r i c u l u m  g o a l s  a n d  

o b j e c t i v e s  o r  h a v e  h ad  t h e  o p p o r t u n i t y  t o  h a v e  t h e m  e x p l a i n ed  t o  m e  b y  a  

s c h o o l  o f f i c i a l .  

 

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _       
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
D a t e                                                 S i g n a t u r e  o f  P a r e n t / G u a r d i an  



I K D  R e l i g i o n  i n  C u r r i c u l a r  o r  S c h o o l  S p o n s o r e d  A c t i v i t i e s  IKD 

 N o  r e l i g i o u s  b e l i e f  o r  n o n - b e l i e f  s h a l l  b e  p r o mo t e d  o r  d i s p a r a g e d  b y  t h e  

d i s t r i c t  o r  i t s  e mp l o y e e s .   S t u d e n t s  a n d  s t a f f  s h o u l d  b e  t o l e r a n t  o f  e a c h  o t h e r ' s  

r e l i g i o u s  v i e w s .   S t u d e n t s  a n d  s t a f f  m emb e r s  may  b e  e x c u s e d  f r o m p a r t i c i p a t i n g  

i n  p r a c t i c e s  c o n t r a r y  t o  t h e i r  r e l i g i o u s  be l i e f s  un l e s s  t he r e  a r e  c l ea r  i s sue s  o f  

o v e r r i d i n g  c o n c e r n  w h i c h  p r e v e n t  i t .  

 T e a c h i n g  A b o u t  R e l i g i o n  

 Teache r s  may  t e ach  abou t  r e l i g ion ,  r e l i g i o u s  l i t e r a t u r e  a n d  h i s t o r y  b u t  

a r e  p r o h i b i t e d  f r o m p r o mo t i n g ,  e x p o u n d i n g ,  c r i t i c i z i n g  o r  r i d i c u l i n g  a  r e l i g i o n .   

Re l i g i ous  t ex t s  may  be  u sed  t o  t e ach  ab o u t  r e l i g i o n ,  b u t  t h e  u s e  o f  r e l i g i o u s  

t e x t s  i s  p r o h i b i t e d  i f  u s e d  t o  p r o mo t e  a  p a r t i c u l a r  r e l i g i o u s  d o c t r i n e .  

 R e l i g i o n  i n  t h e  C u r r i c u l u m a n d  S c h o o l  A c t i v i t i e s  

 I n  comp l i ance  w i th  t he se  r u l e s ,  r e l i g i o u s  t h e me s  may  b e  p r e s e n t e d  i n  t h e  

c u r r i c u l u m a n d  a s  p a r t  o f  s c h o o l  a c t i v i t i e s .  

 R e l i g i o u s  S y mb o l s  i n  t h e  C l a s s r o o m  

 T e mp o r a r y  d i s p l a y  o f  r e l i g i o u s  s y mb o l s  i s  pe rmi t t ed  a s  pa r t  o f  t he  cu r r i -

c u l u m.  

 R e l i g i o u s  H o l i d a y s   (See  AEA)  

 Ho l iday s  wh ich  have  a  r e l i g ious  a nd  a  s ecu l a r  ba s i s  may  be  obse rved .  

 G r a d u a t i o n  a n d  O t h e r  C e r e mo n i e s  

 S choo l  c e r emon ie s  sha l l  be  s ecu l a r  i n  na tu r e .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  



I K D - R  R e l i g i o n  i n  C u r r i c u l a r  o r  S c h o o l  S p o n s o r e d  A c t i v i t i e s  IKD-R 

 R e l i g i o n  i n  t h e  C u r r i c u l u m a n d  S c h o o l  A c t i v i t i e s  

 Mus i c ,  a r t ,  l i t e r a tu r e  and  d r ama  hav ing  a  r e l i g ious  t heme  o r  ba s i s  a r e  

pe rmi t t ed  a s  pa r t  o f  t he  cu r r i cu lum o r  a s  pa r t  o f  a  s choo l  a c t i v i t y  i f  t hey  a r e  

p r e s e n t e d  i n  a  b a l a n c e d  a n d  o b j e c t i v e  man n e r  a n d  a r e  a  t r a d i t i o n a l  p a r t  o f  t h e  

c u l t u r a l  a n d  r e l i g i o u s  t r a d i t i o n  o f  a  p a r t i c u l a r  h o l i d a y  o r  f i e l d  o f  s t u d y .   T h e  

emp h as i s  on  r e l i g ious  t hemes  i n  t he  a r t s ,  l i t e r a t u r e  a n d  h i s t o r y  s h o u l d  b e  o n l y  

a s  ex t ens ive  a s  nece s sa ry  fo r  a  ba l ance d  a n d  t h o ro u g h  s t u d y  o f  t h e s e  a r e a s .   

T h e s e  s t u d i e s  s h o u l d  n e v e r  f o s t e r  a n y  p a r t i c u l a r  r e l i g i o u s  t e n e t s  o r  d e mea n  a n y  

r e l i g i o u s  b e l i e f s  o r  n o n - b e l i e f s .  

 R e l i g i o u s  S y mb o l s  i n  t h e  C l a s s r o o m  

 The  t empora ry  u se  o f  r e l i g ious  sy mbo l s  such  a s  a  c ro s s ,  meno r ah ,  

c r e scen t ,  S t a r  o f  Dav id ,  c r eche ,  sy mbo l s  o f  na t i ve  Amer i can  r e l i g ions  o r  o the r  

sy mbo l s  t ha t  a r e  a  pa r t  o f  a  r e l i g ious  ho l i day  a r e  pe rmi t t ed  a s  a  t e ach ing  a id  i f  

t h e y  a r e  d i s p l a y ed  a s  a n  e x a mp l e  o f  a  h o l i d a y ' s  c u l t u r a l  a n d  r e l i g i o u s  h e r i t a g e .  

 R e l i g i o u s  H o l i d a y s   ( S e e  A E A )  

 S c h o o l  v a c a t i o n s  s h a l l  h a v e  s e c u l a r  d e s i g n a t i o n s ,  e . g . ,  W i n t e r  V a c a -

t i o n ,  S p r i n g  B r e a k .  

 G r a d u a t i o n  a n d  O t h e r  C e r e mo n i e s  

 T h e  d i s t r i c t  s e e k s  t o  ma i n t a i n  t r a d i t i o n s  s i g n i f i c a n t  t o  t h e  c o mm u n i t y .   

W h i l e  r e c o g n i z i n g  t h e  s i g n i f i c a n c e  o f  t r a d i t i o n ,  t h e  b o a r d  r e q u i r e s  t h a t  g r a d u a -

t i o n  e x e r c i s e s  a n d  d e d i c a t i o n  c e r e mo n i e s  b e  s e c u l a r  i n  n a t u r e .   I n s p i r a t i o n a l  

a d d r e s s e s  w h i c h  d o  n o t  p r o mo t e  r e l i g i o n  may  be  pe rmi t t ed  a t  t he se  ce r emon ie s .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  



I KDA Re l ig iou s  O b jec t ions  to  Ac t iv i t i e s  IKDA 

 A  p a r e n t  o r  g u a r d i a n  ( o r  a  s t u d e n t  e i g h t e e n  y ea r s  o f  a g e  o r  o l d e r )  may  

r e q u e s t  t h a t  t h e  s t u d e n t  b e  e x c u s e d  f r o m p a r t i c i p a t i n g  i n  a c t i v i t i e s  f o r  r e l i g i o u s  

r e a s o n s .   T h e  p a r e n t ,  g u a r d i a n ,  o r  a d u l t  s t u d e n t  mu s t  c o mp l e t e  t h e  d i s t r i c t  o p t -

o u t  f o r m f o r  r e l i g i o u s  o b j e c t i o n s ,  s t a t i n g  t h e  s p e c i f i c  a c t i v i t y ,  t h e  p o r t i o n  o f  

t h e  c u r r i c u l u m i n  w h i c h  t h e  a c t i v i t y  e x i s t s ,  a n d  t h e  r e a s o n s  f o r  t h e  r e q u e s t .   

T h e  r e q u e s t  may  b e  g r a n t e d ,  o r  d e n i e d ,  o r  p a r t i a l l y  g r a n t e d  a n d  p a r t i a l l y  d e -

n i e d .  

 T h i s  p o l i c y  s h a l l  n o t  b e  i n t e r p r e t e d  t o  a l l o w  p a r e n t s  t o  p r e v e n t  t h e  d i s -

s e mi n a t i o n  o f  i n f o r ma t i o n  w h i c h  p a r e n t s  f i n d  r e l i g i o u s l y  o b j e c t i o n a b l e .   R a -

t h e r ,  t h i s  p o l i c y  o n l y  e x t e n d s  t o  a c t u a l  p a r t i c i p a t i o n  b y  t h e i r  c h i l d  i n  a n  a c t i v i -

t y ,  t h e  p e r f o r ma n c e  o f  w h i c h  i s  c o n t r a r y  t o  t h e  c h i l d ' s  r e l i g i o u s  t e a c h i n g s .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  

I KDA-R Re l ig iou s  O b jec t ions  to  Ac t iv i t i e s  IKDA-R 

 A  p a r e n t  o r  g u a r d i a n  s e e k i n g  t o  o p t - o u t  t h e i r  c h i l d  f r o m a c t i v i t i e s  

co n t r a ry  t o  t he  ch i l d ' s  r e l i g ious  t e ach ings  mu s t  comp le t e  t he  d i s t r i c t ' s  Ac t i v i t y  

P a r t i c i p a t i o n  O p t - O u t  F o r m r e g a r d i n g  r e l i g i o u s  o b j e c t i o n s  w h i c h  i s  a v a i l a b l e  i n  

t h e  b o a r d  o f f i c e .   P a r e n t s  d e s i r i n g  t o  o p t - o u t  t h e i r  c h i l d r e n  f r o m a c t i v i t i e s  d u e  

t o  r e l i g i o u s  r e a s o n s  mu s t  r e t u r n  t h e  c o mp l e t e d  a n d  s i g n e d  f o r m t o  t h e  p r i n c i p a l .   

T h e  f o r m mu s t  b e  s u b mi t t e d  w i t h i n  a  r e a s o n a b l e  a mo u n t  o f  t i me  p r i o r  t o  t h e  

s c h e d u l e d  a c t i v i t y  i n  o r d e r  t o  a l l o w  t i me  f o r  t h e  p r i n c i p a l  t o  
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c o n s i d e r  t h e  r e q u e s t .   T h e  c o mp l e t e d  f o r m s h a l l  b e  k e p t  o n  f i l e  w i t h  t h e  c l e r k  

a n d  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  r e c e i v e  a  c o p y .  

 The  p r i nc ipa l  sha l l  r ev i ew  the  r eques t  and  de t e rmine  whe the r  t he  

r e q u e s t  s h o u l d  b e  g r a n t e d  o r  d e n i e d .   T h e  p r i n c i p a l  s h a l l  n o t i f y  t h e  p a r e n t s  o f  

t h e  d ec i s i on  w i th in  a  r e a sonab l e  am oun t  o f  t ime  a f t e r  t he  r eques t  i s  submi t t ed .   

I f  t he  pa r en t s  a r e  d i s s a t i s f i ed  w i th  t he  p r i n c i p a l ' s  d e c i s i o n ,  t h e y  may  a p p e a l ,  i n  

w r i t i n g ,  t o  t h e  s u p e r i n t e n d e n t .  

 I f  t h e  o p t - o u t  r e q u e s t  i s  g r a n t e d ,  s t u d e n t s  w h o  o p t - o u t  o f  a c t i v i t i e s  

f o r  r e l i g i o u s  r e a s o n s  ma y  s t i l l  b e  r e q u i r ed  t o  v i e w  t h e  a c t i v i t y ,  t o  l e a r n  t h e  

s u b j e c t  ma t t e r  o f  t h e  a c t i v i t y ,  o r  t o  d i s cus s  t he  ac t i v i t y .   The  s t uden t  may  be  

r e a s s i g n e d  d u r i n g  t h e  a c t i v i t y  o r  g i v e n  a l t e r n a t i v e  c l a s s  a s s i g n me n t s .  

 O p t - o u t  r e q u e s t s  mu s t  b e  s u b mi t t ed  a n n u a l l y  a n d  a r e  v a l i d  o n l y  f o r  

t h e  s c h o o l  y e a r  i n  w h i c h  t h e y  a r e  s u b mi t t e d .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  



S a mp l e  O n l y :   R e t y p e ,  r e mo v e  f r o m p o l i c y  b o o k  a n d  f i l e  w i t h  t h e  c l e r k .  
 
                      A C T I V I T Y  P A R T I C I P A T I O N  O P T - O U T  F O R M  
 
I ,  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  ( p a r e n t / g u a r d i a n )  r eq u e s t  t h a t  my  c h i l d ,   
 
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ ,  b e  e x c u s e d  f r o m p a r t i c i pa t i n g  i n  c e r t a i n  a c t i v i -  
 
t i e s  f o r  r e l i g ious  r ea sons .  
 
F r o m w h a t  a c t i v i t y  d o  y o u  w i s h  y o u r  c h i l d  t o  b e  e x c u s e d ?  
 
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
 
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
 
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
 I den t i f y  whe re  i n  t he  cu r r i cu lum the  ac t i v i t y  ex i s t s .   (P l ea se  i den t i f y  t he  
g r a d e  l e v e l ,  c l a s s ,  b u i l d i n g . )  
 
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
 
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
 
 F o r  w h a t  r e a s o n  d o  y o u  w i s h  y o u r  c h i l d  t o  b e  e x c u s e d .   ( P l e a s e  s t a t e  t h e  
p a r t i c u l a r  r e l i g i o u s  o b j e c t i o n  t o  t h i s  a c t i v i t y ,  i n c l u d i n g  t h e  r e l i g i o u s  t e a c h i n g  
y o u  b e l i e v e  t h i s  a c t i v i t y  v i o l a t e s . )  
 
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
 
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
 
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
 
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
 
I  u n d e r s t a n d  t h a t  I  a m r e q u e s t i n g  t h e  s c h o o l  t o  e x c u s e  my  c h i l d  f r o m c e r t a i n  
a c t i v i t i e s  and  t ha t  my  r eques t  i s  sub j ec t  t o  r e v i e w  a n d  d e t e r mi n a t i o n  b y  t h e  
s c h o o l .   I  f u r t h e r  u n d e r s t a n d  t h a t  i f  my  r eq u e s t  i s  g r a n t e d ,  my  c h i l d  may  s t i l l  b e  
r eq u i r ed  t o  v i ew  the  ac t i v i t y ,  d i s cus s  t he  ac t i v i t y  o r  may  o the rw i se  be  e x posed  
t o  t h e  s u b j e c t  ma t t e r  o f  t h e  a c t i v i t y .  
 
 
_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _                 _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  
 P a r e n t / G u a r d i a n  S i g n a t u r e                         A d mi n i s t r a t o r  S i g n a t u r e  
                                                              D a t e  R e c e i v e d  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _  



IKE Assembl i e s  I K E  

 E a c h  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  may  s c h e d u l e  a s s e mb l i e s  a s  n e e d e d .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  

 

IKE-R Assembl i e s  IKE-R 

 E a c h  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  s h a l l  d e v e lo p  a  b e h a v i o r  c o d e  f o r  s t u d e n t s  a t -

t e n d i n g  s c h o o l  a s s e mb l i e s .  

 

 A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  

 

 

                  



I KH S u b s t i tu te  T each in g    (C f .  GBRJ)  IKH 

 T h e  b o a r d  e n c o u r a g e s  t h e  a d mi n i s t r a t i v e  s t a f f  t o  s e c u r e  q u a l i f i e d  s u b s t i -

t u t e  t e ache r s  f o r  u se  i n  t he  d i s t r i c t .  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  a n d  p r i n c i p a l s  w i l l  comp i l e  a  l i s t  o f  a l l  s ubs t i t u t e  

t e ache r s  ava i l ab l e  t o  t he  d i s t r i c t ,  and  ea c h  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  s h a l l  h a v e  a  c o p y  

o f  s a i d  l i s t  p r i o r  t o  t h e  b e g i n n i n g  o f  s c h o o l  e a c h  y e a r .  

 E a c h  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  s h a l l  s e c u r e  subs t i t u t e  t e ache r s  f o r  u se  i n  t he  

b u i l d i n g  o n  a  n e e d  b a s i s  a n d  f o r  t h e  mas t e r  l i s t  n o t e d  a b o v e .  

 

A p p r o v e d :   J u l y  1 1 ,  1 9 8 8  

 

I K H - R  S u b s t i t u t e  T e a c h i n g  IKH-R 

  T h e  s u p e r i n t e n d e n t  o r  h i s  r e p r e s en t a t i ve  sha l l  be  r e spons ib l e  f o r  d e -

v e l o p i n g  a  s u b s t i t u t e ’ s  h a n d b o o k  t o  b e  g i v e n  t o  t h e  p r o s p e c t i v e  s u b s t i t u t e s .   

T h e  h a n d b o o k  s h a l l  i n c l u d e  i n f o r ma t i o n  o n  w h e n  a n d  h o w  c a n d i d a t e s  s h o u l d  

a p p l y  t o  b e  s u b s t i t u t e s ,  t h e  r a t e s  o f  p a y ,  t h e  t i me  o f  t h e  mo r n i n g  o r  d a y  t h a t  

s u b s t i t u t e s  c a n  e x p e c t  t o  b e  c a l l e d  f o r  d u ty ,  i n s t r u c t i o n s  o n  w h e r e  t o  r e p o r t  f o r  

a l l  a t t endance  cen t e r s  o f  t he  d i s t r i c t s ,  maps  o f  t he  s choo l  d i s t r i c t  and  o f  e ach  

a t t e n d a n c e  c e n t e r  s c h o o l  b u i l d i n g ,  a  c u r r e n t  c o p y  o f  t h e  s c h o o l  c a l e n d a r ,  a  c o p y  

o f  t h e  b o a r d ’ s  e d u c a t i o n a l  p h i l o s o p h y  ( I A ) ,  h i n t s  o n  w o r k i n g  w i t h  s t u d e n t s ,  a  

s t a t emen t  o f  expec t a t i ons  t he  d i s t r i c t  h a s  f o r  t h o s e  w h o  s u b s t i t u t e  ( s i mi l a r  t o  

t h o s e  e x p e c t e d  o f  r eg u l a r  t e a c h i n g  s t a f f ) ,  a  l i s t  o f  t h i n g  t h e  s u b s t i t u t e  mu s t  d o  

b e f o r e  l e a v i n g  f o r  t h e  d a y  a n d  a  s a mp l e  r e p o r t  f o r m f o r  r e p o r t i n g  i n c i d e n t s  t h a t  

may  t a k e  p l a c e  d u r i n g  t h e  d a y .  

 S ubs t i t u t e s  a r e  encou raged  t o  p r epa re ,  i n  advance ,  emergency  l e s son  

p l ans  fo r  t h e  sub j ec t s  i n  wh ich  t hey  a r e  mo s t  l i ke ly  t o  subs t i t u t e  i n  c a se  t he  



s i t u a t i o n  a r i s e s  t h a t  l e s s o n  p l a n s  a r e  n o t  a v a i l a b l e  a s  r e q u i r e d  i n  I K I .   S u c h  

p r e p a r a t i o n s  s h o u l d  a l s o  i n c l u d e  a  s e t  o f  p r e p a r e d  q u e s t i o n s  p r o b i n g  t h e  mea n -

i n g  o f  t h e  ma t e r i a l  p r e s e n t e d  t o  e n s u r e  t h a t  s t u d e n t  l e a r n i n g  t a k e s  p l a c e .  

 

 

A p p r o v e d :   J u l y  1 1 ,  1 9 8 8     

 



I K I  L e s s o n  P l a n s  IKI  

 Each  t e ache r  sha l l  deve lop ,  ma in t a i n  a n d  f o l l o w  d a i l y  l e s s o n  p l a n s  

w h i c h  a r e  d i r e c t l y  b a s e d  o n  t h e  d i s t r i c t ’ s  a p p r o v e d  c u r r i c u l u m,  e d u c a t i o n a l  

g o a l s  a n d  t h e  e x p e c t e d  s t u d en t  l e a r n i n g  o u t c o mes .   I t  i s  t h e  r e g u l a r  c l a s s r o o m 

t e ache r ’ s  r e s p o n s i b i l i t y  t o  h a v e  l e s s o n  p l a n s  a v a i l a b l e  f o r  s u b s t i t u t e  t e a c h e r s  

w h e n  t h e y  a r e  a b s e n t  f r o m w o r k .  

 P r i n c i p a l s  s h a l l  e s t a b l i s h  me t h o d s  t o  r egu l a r l y  r ev i ew  t eache r  l e s son  

p l an s .  

 
A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  
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ING –  Animals  and  Plants  in  the  School  

 Wi th  the  p r io r  approva l  o f  the  p r inc ipa l ,  an imals  o r  p lan t s  may  

be  b rough t  to  schoo l  fo r  ins t ruc t iona l  purposes .  

 I f  someone  i s  in ju red  by  an  an imal  o r  comes  in to  con tac t  wi th  a  

tox ic  p lan t ,  the  inc iden t  sha l l  be  immedia te ly  repor ted  to  the  

admin i s t r a t ion  by  t he  superv i s ing  t eacher .   The  p r inc ipa l  sha l l  no t i fy  the  

appropr ia te  pe r sons .  

Serv ice  Animal s  in  the  Schools  

 Se rv ice  an imals  may  be  pe rmi t t ed  i n  the  schoo l s  and  on  schoo l  

p roper ty  i n  accordance  wi th  board-approved  gu ide l ines  and  may  be  used  by  

employees ,  pa t rons ,  and  s tuden t s .   I n  o rde r  fo r  the  d i s t r i c t  to  accommoda te  

the  hea l th  and  sa fe ty  o f  our  s tuden t s  and  s t a f f  whi le  main ta in ing  our  

educa t iona l  se rv ices ,  p rograms ,  and  ac t iv i t i e s ,  employees  and  s tuden t s  a re  

encouraged  to  no t i fy  the i r  bu i ld ing  admin i s t r a to r  p r io r  t o  b r ing ing  a  

se rv ice  an imal  t o  schoo l  fo r  the  f i r s t  t ime .   Pa t rons  o r  ind iv idua l s  

a t t end ing  func t ions  o r  hav ing  shor t  t e rm bus iness  on  schoo l  p rope r ty  a re  

no t  r equ i red  to  p rov ide  advance  no t i ce  to  schoo l  s t a f f  in  o rde r  to  be  

accompanied  by  a  se rv ice  an imal  on  schoo l  p roper ty .    

 Access  to  schoo l  bu i ld ings  wi l l  no t  be  den ied  t o  a  se rv ice  an imal  

a s  long  as  the  an imal  i s  ind iv idua l ly  t r a ined  and  requ i red  to  do  work  o r  

pe r fo rm tasks  fo r  the  benef i t  o f  an  ind iv idua l  wi th  a  d i sab i l i ty .   Such  work  

o r  t a sks  mus t  be  d i rec t ly  r e l a t ed  to  the  ind iv idua l ’ s  d i sab i l i ty .   D i s t r i c t  

s t a f f  sha l l  no t  be  r espons ib l e  to  p rov ide  ca re  o r  con t ro l  o f  a  se rv ice  
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an imal ,  and  any  se rv ice  an imal  which  i s  ou t  o f  con t ro l  o r  i s  no t  

housebroken  may  be  exc luded  by  d i s t r i c t  s t a f f .  

 Th i s  po l i cy  does  no t  app ly  t o  an imals  p rov ided  by  the  schoo l  fo r  

ins t ruc t iona l  purposes  o r  fo r  the rapy  o r  comfor t  dogs .   

Approved :   8 /14  
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Effective: March 15, 2011 
28 C.F.R. § 35.104 

§ 35.104 Definitions.

For purposes of this part, the term-- 
1991 Standards means the requirements set forth in the ADA Standards for Accessible Design, originally published 
on July 26, 1991, and republished as Appendix D to 28 CFR part 36. 
2004 ADAAG means the requirements set forth in appendices B and D to 36 CFR part 1191 (2009). 
2010 Standards means the 2010 ADA Standards for Accessible Design, which consist of the 2004 ADAAG and the 
requirements contained in § 35.151. 
Act means the Americans with Disabilities Act (Pub.L. 101–336, 104 Stat. 327, 42 U.S.C. 12101–12213 and 47 
U.S.C. 225 and 611). 
Assistant Attorney General means the Assistant Attorney General, Civil Rights Division, United States Department 
of Justice. 
Auxiliary aids and services includes-- 
(1) Qualified interpreters on-site or through video remote interpreting (VRI) services; notetakers; real-time 
computer-aided transcription services; written materials; exchange of written notes; telephone handset amplifiers; 
assistive listening devices; assistive listening systems; telephones compatible with hearing aids; closed caption 
decoders; open and closed captioning, including real-time captioning; voice, text, and video-based 
telecommunications products and systems, including text telephones (TTYs), videophones, and captioned 
telephones, or equally effective telecommunications devices; videotext displays; accessible electronic and 
information technology; or other effective methods of making aurally delivered information available to individuals 
who are deaf or hard of hearing; 
(2) Qualified readers; taped texts; audio recordings; Brailled materials and displays; screen reader software; 
magnification software; optical readers; secondary auditory programs (SAP); large print materials; accessible 
electronic and information technology; or other effective methods of making visually delivered materials available 
to individuals who are blind or have low vision; 
(3) Acquisition or modification of equipment or devices; and 
(4) Other similar services and actions. 
Complete complaint means a written statement that contains the complainant's name and address and describes the 
public entity's alleged discriminatory action in sufficient detail to inform the agency of the nature and date of the 
alleged violation of this part. It shall be signed by the complainant or by someone authorized to do so on his or her 
behalf. Complaints filed on behalf of classes or third parties shall describe or identify (by name, if possible) the 
alleged victims of discrimination. 
Current illegal use of drugs means illegal use of drugs that occurred recently enough to justify a reasonable belief 
that a person's drug use is current or that continuing use is a real and ongoing problem. 
Designated agency means the Federal agency designated under subpart G of this part to oversee compliance 
activities under this part for particular components of State and local governments. 
Direct threat means a significant risk to the health or safety of others that cannot be eliminated by a modification of 
policies, practices or procedures, or by the provision of auxiliary aids or services as provided in § 35.139. 
Disability means, with respect to an individual, a physical or mental impairment that substantially limits one or more 
of the major life activities of such individual; a record of such an impairment; or being regarded as having such an 
impairment. 
(1)(i) The phrase physical or mental impairment means-- 
(A) Any physiological disorder or condition, cosmetic disfigurement, or anatomical loss affecting one or more of the 
following body systems: Neurological, musculoskeletal, special sense organs, respiratory (including speech organs), 
cardiovascular, reproductive, digestive, genitourinary, hemic and lymphatic, skin, and endocrine; 
(B) Any mental or psychological disorder such as mental retardation, organic brain syndrome, emotional or mental 
illness, and specific learning disabilities. 
(ii) The phrase physical or mental impairment includes, but is not limited to, such contagious and noncontagious 
diseases and conditions as orthopedic, visual, speech and hearing impairments, cerebral palsy, epilepsy, muscular 
dystrophy, multiple sclerosis, cancer, heart disease, diabetes, mental retardation, emotional illness, specific learning 
disabilities, HIV disease (whether symptomatic or asymptomatic), tuberculosis, drug addiction, and alcoholism. 
(iii) The phrase physical or mental impairment does not include homosexuality or bisexuality. 



ING-4

(2) The phrase major life activities means functions such as caring for one's self, performing manual tasks, walking, 
seeing, hearing, speaking, breathing, learning, and working. 
(3) The phrase has a record of such an impairment means has a history of, or has been misclassified as having, a 
mental or physical impairment that substantially limits one or more major life activities. 
(4) The phrase is regarded as having an impairment means-- 
(i) Has a physical or mental impairment that does not substantially limit major life activities but that is treated by a 
public entity as constituting such a limitation; 
(ii) Has a physical or mental impairment that substantially limits major life activities only as a result of the attitudes 
of others toward such impairment; or 
(iii) Has none of the impairments defined in paragraph (1) of this definition but is treated by a public entity as 
having such an impairment. 
(5) The term disability does not include-- 
(i) Transvestism, transsexualism, pedophilia, exhibitionism, voyeurism, gender identity disorders not resulting from 
physical impairments, or other sexual behavior disorders; 
(ii) Compulsive gambling, kleptomania, or pyromania; or 
(iii) Psychoactive substance use disorders resulting from current illegal use of drugs. 
Drug means a controlled substance, as defined in schedules I through V of section 202 of the Controlled Substances 
Act (21 U.S.C. 812). 
Existing facility means a facility in existence on any given date, without regard to whether the facility may also be 
considered newly constructed or altered under this part. 
Facility means all or any portion of buildings, structures, sites, complexes, equipment, rolling stock or other 
conveyances, roads, walks, passageways, parking lots, or other real or personal property, including the site where 
the building, property, structure, or equipment is located. 
Historic preservation programs means programs conducted by a public entity that have preservation of historic 
properties as a primary purpose. 
Historic Properties means those properties that are listed or eligible for listing in the National Register of Historic 
Places or properties designated as historic under State or local law. 
Housing at a place of education means housing operated by or on behalf of an elementary, secondary, 
undergraduate, or postgraduate school, or other place of education, including dormitories, suites, apartments, or 
other places of residence. 
Illegal use of drugs means the use of one or more drugs, the possession or distribution of which is unlawful under 
the Controlled Substances Act (21 U.S.C. 812). The term illegal use of drugs does not include the use of a drug 
taken under supervision by a licensed health care professional, or other uses authorized by the Controlled Substances 
Act or other provisions of Federal law. 
Individual with a disability means a person who has a disability. The term individual with a disability does not 
include an individual who is currently engaging in the illegal use of drugs, when the public entity acts on the basis of 
such use. 
Other power-driven mobility device means any mobility device powered by batteries, fuel, or other engines--
whether or not designed primarily for use by individuals with mobility disabilities--that is used by individuals with 
mobility disabilities for the purpose of locomotion, including golf cars, electronic personal assistance mobility 
devices (EPAMDs), such as the Segway® PT, or any mobility device designed to operate in areas without defined 
pedestrian routes, but that is not a wheelchair within the meaning of this section. This definition does not apply to 
Federal wilderness areas; wheelchairs in such areas are defined in section 508(c)(2) of the ADA, 42 U.S.C. 
12207(c)(2). 
Public entity means-- 
(1) Any State or local government; 
(2) Any department, agency, special purpose district, or other instrumentality of a State or States or local 
government; and 
(3) The National Railroad Passenger Corporation, and any commuter authority (as defined in section 103(8) of the 
Rail Passenger Service Act). 
Qualified individual with a disability means an individual with a disability who, with or without reasonable 
modifications to rules, policies, or practices, the removal of architectural, communication, or transportation barriers, 
or the provision of auxiliary aids and services, meets the essential eligibility requirements for the receipt of services 
or the participation in programs or activities provided by a public entity. 
Qualified interpreter means an interpreter who, via a video remote interpreting (VRI) service or an on-site 
appearance, is able to interpret effectively, accurately, and impartially, both receptively and expressively, using any 
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necessary specialized vocabulary. Qualified interpreters include, for example, sign language interpreters, oral 
transliterators, and cued-language transliterators. 
Qualified reader means a person who is able to read effectively, accurately, and impartially using any necessary 
specialized vocabulary. 
Section 504 means section 504 of the Rehabilitation Act of 1973 (Pub.L. 93–112, 87 Stat. 394 (29 U.S.C. 794)), as 
amended. 
Service animal means any dog that is individually trained to do work or perform tasks for the benefit of an 
individual with a disability, including a physical, sensory, psychiatric, intellectual, or other mental disability. Other 
species of animals, whether wild or domestic, trained or untrained, are not service animals for the purposes of this 
definition. The work or tasks performed by a service animal must be directly related to the individual's disability. 
Examples of work or tasks include, but are not limited to, assisting individuals who are blind or have low vision 
with navigation and other tasks, alerting individuals who are deaf or hard of hearing to the presence of people or 
sounds, providing non-violent protection or rescue work, pulling a wheelchair, assisting an individual during a 
seizure, alerting individuals to the presence of allergens, retrieving items such as medicine or the telephone, 
providing physical support and assistance with balance and stability to individuals with mobility disabilities, and 
helping persons with psychiatric and neurological disabilities by preventing or interrupting impulsive or destructive 
behaviors. The crime deterrent effects of an animal's presence and the provision of emotional support, well-being, 
comfort, or companionship do not constitute work or tasks for the purposes of this definition. 
State means each of the several States, the District of Columbia, the Commonwealth of Puerto Rico, Guam, 
American Samoa, the Virgin Islands, the Trust Territory of the Pacific Islands, and the Commonwealth of the 
Northern Mariana Islands. 
Video remote interpreting (VRI) service means an interpreting service that uses video conference technology over 
dedicated lines or wireless technology offering high-speed, wide-bandwidth video connection that delivers high-
quality video images as provided in § 35.160(d). 
Wheelchair means a manually-operated or power-driven device designed primarily for use by an individual with a 
mobility disability for the main purpose of indoor or of both indoor and outdoor locomotion. This definition does not 
apply to Federal wilderness areas; wheelchairs in such areas are defined in section 508(c)(2) of the ADA, 42 U.S.C. 
12207(c)(2). 
Credits 
[Order No. 3180–2010, 75 FR 56177, Sept. 15, 2010; 76 FR 13285, March 11, 2011] 
SOURCE: 56 FR 35716, July 26, 1991; 75 FR 56177, Sept. 15, 2010, unless otherwise noted. 
AUTHORITY: 5 U.S.C. 301; 28 U.S.C. 509, 510; 42 U.S.C. 12134. 

Effective: March 15, 2011 
28 C.F.R. § 35.136 

§ 35.136 Service animals.

(a) General. Generally, a public entity shall modify its policies, practices, or procedures to permit the use of a 
service animal by an individual with a disability. 
(b) Exceptions. A public entity may ask an individual with a disability to remove a service animal from the premises 
if-- 
(1) The animal is out of control and the animal's handler does not take effective action to control it; or 
(2) The animal is not housebroken. 
(c) If an animal is properly excluded. If a public entity properly excludes a service animal under § 35.136(b), it shall 
give the individual with a disability the opportunity to participate in the service, program, or activity without having 
the service animal on the premises. 
(d) Animal under handler's control. A service animal shall be under the control of its handler. A service animal shall 
have a harness, leash, or other tether, unless either the handler is unable because of a disability to use a harness, 
leash, or other tether, or the use of a harness, leash, or other tether would interfere with the service animal's safe, 
effective performance of work or tasks, in which case the service animal must be otherwise under the handler's 
control (e.g., voice control, signals, or other effective means). 
(e) Care or supervision. A public entity is not responsible for the care or supervision of a service animal. 
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(f) Inquiries. A public entity shall not ask about the nature or extent of a person's disability, but may make two 
inquiries to determine whether an animal qualifies as a service animal. A public entity may ask if the animal is 
required because of a disability and what work or task the animal has been trained to perform. A public entity shall 
not require documentation, such as proof that the animal has been certified, trained, or licensed as a service animal. 
Generally, a public entity may not make these inquiries about a service animal when it is readily apparent that an 
animal is trained to do work or perform tasks for an individual with a disability (e.g., the dog is observed guiding an 
individual who is blind or has low vision, pulling a person's wheelchair, or providing assistance with stability or 
balance to an individual with an observable mobility disability). 
(g) Access to areas of a public entity. Individuals with disabilities shall be permitted to be accompanied by their 
service animals in all areas of a public entity's facilities where members of the public, participants in services, 
programs or activities, or invitees, as relevant, are allowed to go. 
(h) Surcharges. A public entity shall not ask or require an individual with a disability to pay a surcharge, even if 
people accompanied by pets are required to pay fees, or to comply with other requirements generally not applicable 
to people without pets. If a public entity normally charges individuals for the damage they cause, an individual with 
a disability may be charged for damage caused by his or her service animal. 
(i) Miniature horses. 
(1) Reasonable modifications. A public entity shall make reasonable modifications in policies, practices, or 
procedures to permit the use of a miniature horse by an individual with a disability if the miniature horse has been 
individually trained to do work or perform tasks for the benefit of the individual with a disability. 
(2) Assessment factors. In determining whether reasonable modifications in policies, practices, or procedures can be 
made to allow a miniature horse into a specific facility, a public entity shall consider-- 
(i) The type, size, and weight of the miniature horse and whether the facility can accommodate these features; 
(ii) Whether the handler has sufficient control of the miniature horse; 
(iii) Whether the miniature horse is housebroken; and 
(iv) Whether the miniature horse's presence in a specific facility compromises legitimate safety requirements that are 
necessary for safe operation. 
(3) Other requirements. Paragraphs 35.136(c) through (h) of this section, which apply to service animals, shall also 
apply to miniature horses. 
Credits 
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AUTHORITY: 5 U.S.C. 301; 28 U.S.C. 509, 510; 42 U.S.C. 12134. 
Current through January 17, 2013; 78 FR 4014
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J A Goa l s  and  Objec t ive s  J A  

 T h e  g o a l  s e t  f o r t h  i n  t h i s  p o l i c y  a n d  r u l e  s e c t i o n  i s  t o  c r e a t e  t h e  b e s t  

p o s s i b l e  educa t i ona l  c l ima t e .   These  s t uden t  po l i c i e s  a r e  de s igned  t o  p r even t  

mi s u n d e r s t a n d i n g  b y  s t u d e n t s  a b o u t  t h e i r  r e s p o n s i b i l i t i e s  a n d  p r i v i l e g e s .  T h e  

i d e a s  a n d  r e c o mmen d a t i o n s  o f  s t u d e n t s  s h a l l  b e  c o n s i d e r e d  w h e n  a d o p t i n g  p o l i -

c i e s ,  r u l e s  a n d  r e g u l a t i o n s  g o v e r n i n g  t he  c o n d u c t  o f  s t u d e n t s  a n d  t h e i r  r i g h t s  

a n d  r e s p o n s i b i l i t i e s .  

 A l l  s t u d e n t  h a n d b o o k s  s h a l l  b e  a p p ro v e d  b y  t h e  b o a r d  a n d  a d o p t e d ,  b y  

r e f e r ence ,  a s  a  pa r t  o f  t he se  po l i c i e s  and  ru l e s .   (See  BDC)  
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J B  At tendance  Records  J B  

 Da i l y  a t t endance  r eco rds  sha l l  be  ma i n t a i n e d  f o r  e a c h  s t u d e n t  i n  e a c h  

s c h o o l .   T h e  p r i ma r y  r e s p o n s i b i l i t y  f o r  r e c o r d i n g  a t t e n d a n c e  s h a l l  b e  a s s i g n e d  

t o  t e a c h e r s  u s i n g  f o r ms  p r e s c r i b e d  b y  t he  p r i nc ipa l .   A  cumu la t i ve  a t t endance  

r e c o r d  f o r  e a c h  s t u d e n t  s h a l l  b e  k e p t  b y  t h e  p r i n c i p a l .  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  i n c l u d e  a t t e n d a n c e  d a t a  i n  t h e  a n n u a l  r e p o r t  t o  

t h e  b o a r d .   A t t e n d a n c e  p r o b l e ms  s h a l l  b e  r e p o r t e d  t o  t h e  b o a r d  a s  n e c e s s a r y .  
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J B C  E n r o l l m e n t  ( S e e  J B C A  a n d  J Q K A )  J B C  

R e s i d e n t  S t u d e n t s  

 A  r e s i d en t  s t u d e n t  i s  a n y  c h i l d  w h o  h a s  a t t a i n e d  t h e  a g e  o f  e l i g i b i l i t y  f o r  

s c h o o l  a t t e n d a n c e  a n d  l i v e s  w i t h  a  p a r e n t  o r  a  p e r s o n  a c t i n g  a s  a  p a r e n t  w h o  i s  a  

r e s i d en t  o f  t h e  d i s t r i c t .   C h i l d r e n  w h o  a r e  h o m e l e s s  a s  d e f i n e d  b y  K a n s a s  l a w  

a n d  w h o  a r e  l o c a t e d  i n  t h e  d i s t r i c t  w i l l  b e  a d m i t t e d  a s  r e s i d e n t  s t u d e n t s .   F o r  

p u r p o s e s  o f  t h i s  p o l i c y ,  p a r e n t  m e a n s  t h e  n a t u r a l  p a r e n t s ,  a d o p t i v e  p a r e n t s ,  s t e p -

p a r e n t s  a n d  f o s t e r  p a r e n t s .   F o r  p u r p o s e s  o f  t h i s  p o l i c y ,  p e r s o n  a c t i n g  a s  a  

p a r e n t  m e a n s  a  g u a r d i a n  o r  c o n s e r v a t o r ,  a  p e r s o n  l i a b l e  b y  l a w  t o  c a r e  f o r  o r  

s u p p o r t  t h e  c h i l d ,  a  p e r s o n  w h o  h a s  a c t u a l  c a r e  a n d  c o n t r o l  o f  t h e  c h i l d  a n d  

p r o v i d e s  a  m a j o r  p o r t i o n  o f  s u p p o r t  o r  a  p e r s o n  w h o  h a s  a c t u a l  c a r e  a n d  c o n t r o l   

o f  t h e  c h i l d  w i t h  w r i t t e n  c o n se n t  o f  a  p e r s o n  w h o  h as  l e g a l  c u s t o d y  o f  t h e  c h i l d .  

N o n - r e s i d e n t  S t u d e n t s  

 N o n - r e s i d en t  s t u d e n t s  a r e  t h o s e  w h o  d o  n o t  m e e t  t h e  d e f i n i t i o n  o f  a  

r e s i d en t  s t u d e n t .   A l t h o u g h  t h e  d i s t r i c t  i s  n o t  r e q u i r e d  t o  a d m i t  n o n - r e s i d en t  

s t u d e n t s ,  n o n - r e s i d e n t  s t u d e n t s  m a y  b e  a d m i t t e d  t o  t h e  e x t en t  t h a t  s t a f f ,  

f a c i l i t i e s ,  e q u i p me n t ,  a n d  s u p p l i e s  a r e  a v a i l a b l e .   O t h e r  c r i t e r i a  r e g a r d i n g  

s t u d e n t s  s e e k i n g  n o n - r e s i d en t  s t u d e n t  a d m i t t a n c e  m a y  b e  c o n s i d e r e d  p r i o r  t o  

a c t i n g  o n  a n y  n o n - r e s i d en t  a p p l i c a t i o n .   S u c h  c r i t e r i a  m a y  i n c l u d e  s t u d e n t  

g r a d e s ,  a t t e n d a n c e  a n d  d i s c i p l i n a r y  r e c o r d s ,  a n d  o t h e r  f a c t o r s  a s  d e t e r m i n e d  b y  

t h e  b o a r d .   S i n c e  s c h o o l s  a r e  m a i n t a i n e d  f o r  t h e  p r i m a r y  b e n e f i t  o f  t h e  r e s i d e n t s  

o f  t h e  d i s t r i c t ,  n o n r e s i d e n t  s t u d e n t s  w i l l  n o t  b e  a d m i t t e d  o t h e r  t h a n  t h e  

f o l l o w i n g  e x c e p t i o n s  a n d  i n  t h i s  o r d e r  o f  p r i o r i t y :  
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1 . C h i l d r e n  w h o s e  p a r e n t s  o w n  l a n d  a n d  p a y  t a x e s  o n  t h a t  l a n d  i n  U S D  

3 2 0 :   A n y  p e r s o n  w h o  o w n s  p r o p e r t y  a n d  a c t u a l l y  p a y s  t a x e s  o n  t h i s   

p r o p e r t y  t o  U S D  3 2 0  w i l l  b e  a l l o w e d  t o  e n r o l l  i n  a c c o r d a n c e  w i t h  t h e  

a p p l i c a t i o n  p r o v i s i o n s  l i s t e d  b e l o w .  

2 . C h i l d r e n  o f  D i s t r i c t  e m p l o y e e s :   A l l  e m p l o y e e s  o f  U S D  3 2 0  w h o  a r e  

n o n - r e s i d e n t s  o f  U S D  3 2 0  w i l l  b e  a l l o w e d  t o  e n r o l l  t h e i r  c h i l d r e n  a t  a  

U S D  3 2 0  s c h o o l  i n  a c c o r d a n c e  w i t h  t h e  a p p l i c a t i o n  p r o v i s i o n s  l i s t e d  

b e l o w .  

3 . S i b l i n g s  o f  S p e c i a l  S e r v i c e s  C h i l d r e n :   T h e  s i b l i n g s  o f  c h i l d r e n  w h o  

a r e  s e r v e d  b y  t h e  S p e c i a l  S e r v i c e s  C o o p e r a t i v e  o f  U S D  3 2 0  a n d  w h o s e  

p l a c e m e n t  r e q u i r e s  t h e m t o  a t t e n d  s c h o o l i n g  a t  o n e  o f  t h e  U S D  3 2 0  

s c h o o l s ,  a n d  w h o s e  r e s i d en ce  i s  o u t s i d e  o f  t h e  U S D  3 2 0  s c h o o l  

d i s t r i c t ,  w i l l  b e  a l l o w e d  t o  a t t en d  s c h o o l  i n  U S D  3 2 0  i n  a c c o r d a n c e  

w i t h  t h e  a p p l i c a t i o n  p r o v i s i o n s  l i s t e d  b e l o w .  

4 . A p p r o v a l  t h r o u g h  t h e  D i s t r i c t  A p p l i c a t i o n  P r o c e s s :   A  p a r e n t / g u a r d i a n  

o r  p e r s o n  a c t i n g  a s  p a r e n t / g u a r d i an  m a y  a p p l y  f o r  a  n o n r e s i d e n t  p u p i l  

t o  a t t e n d  s c h o o l  i n  t h e  d i s t r i c t .   A p p l i c a t i o n s  s h a l l  b e  o n  f o r m s  

a p p r o v e d  b y  t h e  B o a r d  a n d  s h a l l  b e  a v a i l a b l e  a t  e a c h  o f  t h e  D i s t r i c t ’ s  

a t t e n d a n c e  c e n t e r s  a n d  t h e  D i s t r i c t  o f f i c e .   T h e  a p p l i c a t i o n  mu s t  b e  

s u b mi t t e d  o n  a n  a n n u a l  b a s i s  t o  t h e  p r i n c i p a l  o f  t h e  s c h o o l  t h e  p a r e n t  

i s  r e q u e s t i n g  t h e i r  c h i l d  b e  a l l o w e d  t o  a t t e n d .   T h e r e  i s  n o  e x p e c t a t i o n  

o f  c o n t i n u a t i o n  o f  e n r o l l m e n t  o n  a  y ea r  t o  y e a r  b a s i s .  
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Ap p l i ca t i o n  P ro v i s i o n s  

 T h e  p u p i l ,  p a r e n t ,  o r  p e r s o n  a c t i n g  a s  p a r e n t ,  w i l l  p r o v i d e  a l l  i n f o r m a t i o n  

r e q u e s t e d  b y  t h e  p r i n c i p a l  o r  t h e  s u p e r i n t e n d en t  i n  a  t i me l y  m a n n e r .   P r i n c i p a l s  

o f  t h e  a t t e n d a n c e  c e n t e r s  i n  t h e  d i s t r i c t  s h a l l  r e v i e w  a l l  a p p l i c a t i o n s  i n  a  t i m e l y  

m a n n e r  a n d  s u b mi t  t h e m  t o  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  w i t h  a  r e c o m m e n d a t i o n  f o r  

a c c e p t a n c e  o r  r e j e c t i o n .  

T h e  p r i n c i p a l  a n d  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  h a v e  t h e  a u t h o r i t y  t o  d e n y  t h e  

a c c e p t a n c e  o f  a n y  o u t  o f  d i s t r i c t  s t u d e n t s .  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  a n d  p r i n c i p a l  s h a l l  c o n s i d e r  a l l  m a t t e r s  t h e y  

d e t e r m i n e  t o  b e  r e l e v a n t  t o  s u c h  a  r e q u e s t ,  i n c l u d i n g :  

1 . C l a s s r o o m  s p a c e  i s  a v a i l a b l e  a t  t h e  a t t e n d a n c e  c e n t e r  w h e r e  t h e  p u p i l  i s  

r e q u e s t i n g  t o  b e  e n r o l l e d .  

2 . T h e  p u p i l ’ s  p r e v i o u s  a c a d e m i c ,  a t t e n d a n c e  a n d  d i s c i p l i n e  r e c o r d s  a r e  i n  

o r d e r  a n d  t h e r e  a r e  n o  s e v e r e  p r o b l e m s  a s s o c i a t e d  w i t h  t h e  s t u d e n t ’ s  

a c a d e m i c  a c h i ev e m e n t  o r  a t t e n d a n c e .   A n y  s t u d e n t  w h o  h a s  b e e n  

s u s p e n d ed  o r  e x p e l l ed  f r o m a n o t h e r  d i s t r i c t  i n  t h e  p a s t  t h r e e  y e a r s  w i l l  

n o t  b e  a d m i t t e d  t o  t h e  d i s t r i c t .   ( P a r e n t s  w i l l  b e  r e q u i r e d  t o  s i g n  a  r e l e a s e  

o f  d i s c i p l i n e  r e c o r d s  t o  a l l o w  d i s t r i c t  o f f i c i a l s  t o  c o n t a c t  s c h o o l s  o f  p r i o r  

a t t e n d a n c e  t o  s e e  t h e  s t u d e n t ’ s  p r i o r  a c a d e m i c ,  a t t e n d a n c e ,  a n d  

d i s c i p l i n a r y  h i s t o r y ) .  

3 . T h e  r e a s o n  t h e  p u p i l  a n d  h i s / h e r  p a r e n t ,  o r  p e r s o n  a c t i n g  a s  p a r e n t ,  

r e q u e s t  e n r o l l m e n t  i n  a n  a t t e n d a n c e  c e n t e r  i n  t h e  d i s t r i c t ;  

4 . W h e t h e r  a  s i b l i n g  i s  a l r e a d y  i n  a t t e n d a n c e  a t  o n e  o f  t h e  a t t e n d a n c e  c e n t e r s  

i n  t h e  d i s t r i c t .  
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5 . I f  a n y  o u t  o f  d i s t r i c t  s t u d e n t  i s  p r o h i b i t e d  f r o m  a t t e n d i n g  s c h o o l  a t  a  

c e r t a i n  b u i l d i n g  d u e  t o  d i s c i p l i n a r y  a c t i o n ,  t h e y  w i l l  n o t  b e  a l l o w e d  t o  

a t t e n d  s c h o o l  i n  a n o t h e r  b u i l d i n g  i n  t h e  f u t u r e .   S i b l i n g s  o f  s u c h  s t u d e n t s  

w i l l  b e  a l l o w e d  t o  c o n t i n u e  t o  b e  e n r o l l e d  i n  U S D  3 2 0  s u b j e c t  t o  a n n u a l  

a p p r o v a l .   U S D  3 2 0  r e s e r v e s  t h e  r i g h t  t o  t e r m i n a t e  a n y  a p p r o v e d  

a p p l i c a t i o n  a t  a n y  t i m e  f o r  p r o b l e m s  r e l a t i n g  t o  s t u d e n t  d i s c i p l i n e ,  

a t t e n d a n c e ,  o r  a c a d e m i c  a c h i e v e m e n t .  

6 . T h e  p u p i l ,  p a r e n t  o r  p e r s o n  a c t i n g  a s  p a r e n t  w i l l  p r o v i d e  a l l  i n f o r m a t i o n  

r e q u e s t e d  b y  t h e  p r i n c i p a l  o r  t h e  s u p e r i n t e n d en t  i n  a  t i m e l y  m a n n e r .  

T r a n s p o r t a t i o n

 O p p o r t u n i t i e s  f o r  t r a n s p o r t a t i o n  o f  o u t  o f  d i s t r i c t  s t u d e n t s  m a y  b e  m a d e  

a v a i l a b l e  t o  p a r e n t s  i n  a c c o r d a n c e  w i t h  t h e  p r o v i s i o n s  i n  P o l i c y  E D A A .   I f  

p a r e n t s  a r e  u n a b l e  t o  m e e t  t h e s e  p r o v i s i o n s ,  t h e n  t h e  p a r e n t s  w i l l  b e  r e s p o n s i b l e  

f o r  t r a n s p o r t i n g  t h e i r  c h i l d  t o  a n d  f r o m  s c h o o l .  

E n r o l l m e n t  R e s t r i c t i o n  

 I n  a c c o r d a n c e  w i t h  s t a t e  l a w ,  a n y  s t u d e n t  w h o  h a s  b e e n  s u s p e n d ed  o r  

e x p e l l e d  f r o m a n o t h e r  d i s t r i c t  w i l l  n o t  b e  a d m i t t e d  t o  t h e  d i s t r i c t  u n l e s s  

a p p r o v e d  b y  t h e  b o a r d .  

E n r o l l m e n t  P r o ce d u r e s  

 T h e  s u p e r i n t e n d en t  s h a l l  e s t a b l i s h  o r d e r l y  p r o c e d u r e s  f o r  e n r o l l i n g  a l l  

s t u d e n t s ,  i n c l u d i n g  p r e - e n r o l l m e n t ,  c h a n g e s  i n  e n r o l l m e n t ,  n o r m a l  e n r o l l m e n t  

t i m e s ,  a n d  c o m m u n i c a t i o n  t o  p a r e n t s  a n d  t o  t h e  p u b l i c .   
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P a r t - T i m e  S t u d e n t s  

 P a r t - t i me  s t u d en t s  m ay  en r o l l  wi t h  t h e  ( b o a r d ’ s / ad mi n i s t r a t i o n ’ s )  

p e r m i s s i o n  i f  t h e y  c o mp l e t e  a l l  p a p e r w o r k  i n  a  t i m e l y  f a s h i o n  a n d  a r e  i n  

a t t e n d a n c e  n o  l a t e r  t h a n  t h e  f i r s t  d ay  o f  s c h o o l .   P a r t - t i m e  s t u d e n t s  m a y  b e  

a d m i t t e d  o n l y  t o  t h e  e x t e n t  t h a t  s t a f f ,  f a c i l i t i e s ,  e q u i p me n t ,  a n d  s u p p l i e s  a r e  

a v a i l a b l e  a n d  t h e  s t u d e n t s  f o l l o w  t h e  d i s t r i c t ’ s  s t u d e n t  c o n d u c t  p o l i c i e s  a n d  

r u l e s . }  

I d e n t i f i c a t i o n  o f  S t u d e n t s  

 A l l  s t u d e n t s  e n r o l l i n g  i n  t h e  d i s t r i c t  f o r  t h e  f i r s t  t i me  s h a l l  p r o v i d e  

r e q u i r e d  p r o o f  o f  i d e n t i t y .   S t u d e n t s  e n r o l l i n g  i n  k i n d e r g a r t e n  o r  f i r s t  g r a d e  

s h a l l  p r o v i d e  a  c e r t i f i e d  c o p y  o f  t h e i r  b i r t h  c e r t i f i c a t e  o r  o t h e r  d o c u me n t a t i o n  

w h i c h  t h e  b o a r d  d e t e r m i n e s  t o  b e  s a t i s f a c t o r y .   S t u d e n t s  e n r o l l i n g  i n  g r a d e s  2 - 1 2  

s h a l l  p r o v i d e  a  c e r t i f i e d  t r a n s c r i p t  o r  s i m i l a r  p u p i l  r e c o r d s .  

E n r o l l m e n t  I n f o r m a t i o n  

 T h e  e n r o l l me n t  d o c u me n t a t i o n  s h a l l  i n c l u d e  a  s t u d e n t ’ s  p e r m a n e n t  r e c o r d  

c a r d  w i t h  a  s t u d e n t ’ s  l e g a l  n a m e  a s  i t  a p p ea r s  o n  t h e  b i r t h  c e r t i f i c a t e ,  o r  a s  

c h a n g ed  b y  a  c o u r t  o r d e r  a n d  t h e  n a m e ,  a d d r e s s ,  t e l e p h o n e  n u mb e r  o f  t h e  l a w f u l  

c u s t o d i a n .   T h e  r e c o r d s  s h a l l  a l s o  p r o v i d e  t h e  i d e n t i t y  o f  t h e  s t u d e n t  a s  

e v i d e n c e d  b y  a  c e r t i f i ed  b i r t h  c e r t i f i c a t e ,  c o p y  o f  a  c o u r t  o r d e r  p l a c i n g  t h e  

s t u d e n t  i n  t h e  c u s t o d y  o f  t h e  K a n s a s  D e p a r t m e n t  f o r  C h i l d r e n  a n d  F a m i l i e s ,  a  

c e r t i f i ed  t r an s c r i p t  o f  t h e  s t u d e n t ,  a  b ap t i s ma l  c e r t i f i c a t e ,  o r  o t h e r  

d o c u me n t a t i o n  t h e  b o a r d  c o n s i d e r s  s a t i s f a c t o r y .   I f  p r o p e r  p r o o f  o f  i d e n t i t y  i s  

n o t  p r o v i d ed  w i t h i n  3 0  d a y s  o f  e n r o l l i n g ,  t h e  s u p e r i n t e n d en t  s h a l l  n o t i f y  l o c a l   



J B C  E n r o l l m e n t  J B C - 6

l a w  en f o r ce me n t  o f f i c i a l s  a s  r eq u i r ed  b y  l aw  an d  sh a l l  n o t  n o t i f y  an y  p e r so n  

c l a i m i n g  c u s t o d y  o f  t h e  c h i l d .  

As s i g n me n t  t o  a  S c h o o l  B u i l d i n g ,  G ra d e  Lev e l ,  o r  C l a s s e s  

 T h e  s u p e r i n t e n d en t  s h a l l  a s s i g n  s t u d e n t s  t o  t h e  a p p r o p r i a t e  b u i l d i n g .   

A n y  s t u d e n t  d e s i r i n g  t o  a t t e n d  a  s c h o o l  o u t s i d e  t h e  a t t e n d a n c e  a r e a  i n  w h i c h  t h e  

s t u d e n t  r e s i d e s  m a y  d o  s o  o n l y  w i t h  t h e  p r i o r  w r i t t e n  p e r m i s s i o n  o f  t h e  

s u p e r i n t e n d e n t .   A s s i g n m e n t  t o  a  p a r t i c u l a r  g r a d e  l ev e l  o r  p a r t i c u l a r  c l a s s e s  

s h a l l  b e  d e t e r m i n e d  b y  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  b a s e d  o n  t h e  ed u c a t i o n a l  a b i l i t i e s  

o f  t h e  s t u d e n t .    I f  t h e  p a r e n t s  d i s a g r e e ,  t h e  p r i n c i p a l ’ s  d e c i s i o n  m a y  b e  

a p p e a l e d  t o  t h e  s u p e r i n t e n d e n t .   I f  t h e  p a r e n t s  a r e  s t i l l  d i s s a t i s f i e d  w i t h  t h e  

a s s i g n m e n t ,  t h e y  ma y  a p p e a l  i n  w r i t i n g  t o  t h e  b o a r d .  

T r a n s f e r r i n g  C r e d i t  

 I n  t h e  m i d d l e  ( j u n i o r  h i g h )  s c h o o l  a n d  i n  t h e  s e n i o r  h i g h  s c h o o l ,  f u l l  

f a i t h  a n d  c r e d i t  s h a l l  b e  g i v e n  t o  u n i t s  e a r n e d  i n  o t h e r  a c c r e d i t e d  s c h o o l s  a t  t h e  

t i m e  t h e  s t u d e n t  e n r o l l s  i n  t h e  d i s t r i c t ,  u n l e s s  t h e  p r i n c i p a l  d e t e r m i n e s  t h e r e  i s  

v a l i d  r e a s o n  f o r  n o t  d o i n g  s o .   F o r  o n l i n e  c r e d i t  a p p r o v a l  p r o c e d u r e s  a f t e r  

e n r o l l me n t ,  s e e  b o a r d  p o l i c y  I I B G B .  

T r a n s f e r s  f r o m N o n - A c c r e d i t e d  S c h o o l s  

 S t u d e n t s  t r a n s f e r r i n g  f r o m n o n - a c c r e d i t e d  s c h o o l s  w i l l  b e  p l a c e d  b y  t h e  

p r i n c i p a l .   I n i t i a l  p l a c e m e n t  w i l l  b e  m a d e  b y  t h e  p r i n c i p a l  a f t e r  c o n s u l t a t i o n  

w i t h  p a r e n t s  o r  g u a r d i a n s  a n d  g u i d a n c e  p e r s o n n e l .   F i n a l  p l a c e m e n t  s h a l l  b e  

m a d e  b y  t h e  p r i n c i p a l  b a s e d  o n  t h e  s t u d e n t ’ s  d o c u m e n t e d  p a s t  e d u c a t i o n a l  
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e x p e r i e n c e s  a n d  p e r f o r m a n c e  o n  t e s t s  a d m i n i s t e r e d  t o  d e t e r m i n e  g r a d e  l ev e l  

p l a c e m e n t .  

A p p r o v e d :   0 8 / 1 0 ;  0 6 / 1 5  















 (Assignment to a School Other than School of Origin/School Requested by the Parent)



J B D  A b s e n c e s  a n d  E x c u s e s  ( S e e  A E B ,  I H E A ,  J B E  a n d  J D D )  J B D  

 W h e n  a  s t u d e n t  i s  a b s e n t  f r o m  s c h o o l  a n  a t t e m p t  s h a l l  b e  m a d e  t o  c o n t a c t  

t h e  p a r e n t  o r  g u a r d i a n  t o  d e t e r m i n e  t h e  r e a s o n  f o r  t h e  a b s e n c e .   T h e  p r i n c i p a l  

h a s  b e e n  d e s i g n a t e d  t o  d e t e r m i n e  t h e  a c c e p t a b i l i t y  a n d  v a l i d i t y  o f  e x c u s e s  

p r e s e n t e d  b y  t h e  p a r e n t ( s )  o r  t h e  s t u d e n t .  

 P r o c e d u r e s  f o r  n o t i f y i n g  p a r e n t s  o n  t h e  d a y  o f  a  s t u d e n t ’ s  a b s e n c e  

s h a l l  b e  p u b l i s h ed  i n  t h e  s t u d e n t  h an d b o o k .  

 E x c u s e d / U n e x c u s e d  A b s e n ce s  

 T h e  d e f i n i t i o n  o f  “ e x c u s e d  a b s e n c e ”  i n c l u d e s  t h e  f o l l o w i n g :  

• P e r s o n a l  i l l n e s s ;  

• H e a l t h - r e l a t e d  t r e a t me n t ,  e x a m i n a t i o n ,  o r  r e c u p e r a t i o n ;  

• S e r i o u s  i l l n e s s  o r  d e a t h  o f  a  m e m b e r  o f  t h e  f a m i l y ;  

• O b l i g a t o r y  r e l i g i o u s  o b s e r v a n ce s ;  

• P a r t i c i p a t i o n  i n  a  d i s t r i c t - a p p r o v e d  o r  s c h o o l  s p o n s o r e d  a c t i v i t y  o r  

c o u r s e ;

• A b s e n c e s  p r e a r r a n g e d  b y  p a r e n t s  a n d  a p p r o v e d  b y  t h e  p r i n c i p a l ;  

a n d  

• S t u d e n t s  o f  a c t i v e  d u t y  mi l i t a r y  p e r s o n n e l  m a y  h a v e  a d d i t i o n a l  

e x c u s e d  a b s e n c e s  a t  t h e  d i s c r e t i o n  o f  t h e  p r i n c i p a l  f o r  v i s i t a t i o n s  

r e l a t i v e  t o  l e a v e  o r  d e p l o y m e n t .  

A l l  a b s e n c e s  w h i c h  d o  n o t  f i t  i n t o  o n e  o f  t h e  a b o v e  c a t e g o r i e s  w o u l d  b e  

c o n s i d e r e d  a n  u n e x c u s e d  a b s e n c e .   A  s t u d e n t  s e r v i n g  a  p e r i o d  o f  s u s p e n s i o n  o r  

e x p u l s i o n  f r o m  t h e  d i s t r i c t  s h a l l  n o t  b e  c o n s i d e r e d  i n e x c u s a b l y  a b s e n t .  
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 A l l  a b s e n ce s  w h i c h  d o  n o t  f i t  i n t o  o n e  o f  t h e  a b o v e  c a t e g o r i e s  w o u l d  

b e  c o n s i d e r e d  a n  u n e x c u s e d  a b s e n ce .   A  s t u d e n t  s e r v i n g  a  p e r i o d  o f  s u s p e n s i o n  

o r  e x p u l s i o n  f r o m  t h e  d i s t r i c t  s h a l l  n o t  b e  c o n s i d e r e d  i n e x c u s a b l y  a b s e n t .  

 S i g n i f i c a n t  P a r t  o f  a  S c h o o l  D a y  

 A n  a b s e n c e  o f  t w o  o r  mo r e  h o u r s  i n  a n y  s c h o o l  d a y  s h a l l  b e  c o n s i d e r e d  

a n  a b s e n c e  f o r  a  s i g n i f i c a n t  p a r t  o f  t h e  s c h o o l  d a y .   

 M a k e - U p  W o r k  

 I t  i s  t h e  s t u d e n t ’ s  r e s p o n s i b i l i t y  t o  o b ta i n  m a k e - u p  a s s i g n m e n t s  f r o m  

t e a c h e r s  f o l l o w i n g  a n  e x c u s e d  o r  u n e x cu s e d  a b s e n c e .  

A p p r o v e d :   0 4 / 0 9 ;  0 6 / 1 5  



JBE 1

JBE –  Truancy  (Also  see  AEB,  IDCE,  JBD,  and  JQ)  

 The  bu i ld ing  p r inc ipa l  (o r  ____)  sha l l  r epor t  s tuden t s  who  a re  

inexcusab ly  absen t  f rom schoo l  to  the  appropr ia te  au thor i ty .  

 T ruancy  i s  de f ined  as  any  th r ee  consecu t ive  unexcused  absences ,  

any  f ive  unexcused  absences  in  a  semes te r  o r  seven  unexcused  absences  in  

a  schoo l  yea r ,  whichever  comes  f i r s t .   Schoo l  yea r  means  the  pe r iod  f rom 

Ju ly  1  to  June  30 .   S tuden t s  who  a re  absen t  wi thou t  a  va l id  excuse  fo r  a  

s ign i f i can t  pa r t  o f  any  schoo l  day  sha l l  be  cons ide red  t ruan t .  

 P r io r  to  r epor t ing  to  e i the r  t he  Depar tment  fo r  Ch i ld ren  and  

Fami l i e s  ( i f  the  s tuden t  i s  under  13)  o r  the  coun ty  o r  d i s t r i c t  a t to rney  ( i f  

the  s tuden t  i s  13  o r  more  yea rs  o f  age  bu t  l e s s  t han  18  yea rs  o f  age ) ,  a  

l e t t e r  sha l l  be  sen t  to  the  s tuden t ’ s  pa ren t ( s )  o r  guard ian  no t i fy ing  them 

tha t  the  s tuden t ’ s  f a i lu re  to  a t t end  schoo l  wi thou t  a  va l i d  excuse  sha l l  

r e su l t  in  the  s tuden t  be ing  repor ted  t ruan t .  

 Waiver  o f  Compulsory  At tendance  Requ i rement s  

 S tuden t s  16  o r  17  yea r s  o f  age  may  be  exempt  f rom compulsory  

a t t endance  regu la t i ons  i f  t he  pa ren t ( s )  o r  pe r son  ac t ing  a s  pa ren t  a t t end(s )  

the  counse l ing  sess ion  requ i red  by  l aw and  s igns  the  appropr ia te  consen t  

and  wa iver  fo rm;  i f  the  s tuden t  ea rns  a  GED;  o r  i f  t he  s tuden t  i s  exempt  

f rom compulsory  a t t endance  requ i rements  pur suan t  to  a  cour t  o rde r .  



JBE 2

 Invo lvement  o f  Law Enforcement  

 Law enforcement  o f f i ce r s  may  re tu rn  t ruan t  ch i ld ren  to  t he  

schoo l  where  the  ch i ld  i s  en ro l l ed ,  to  the  ch i ld ’ s  pa ren t  o r  guard ian  o r  t o  

ano the r  l oca t ion  des igna ted  by  the  board  to  address  t ruancy  i s sues .

 Repor t i ng  to  Paren t s  

 I f  a  t ruan t  ch i ld  i s  r e tu rned  to  schoo l  by  a  l aw enforcement  

o f f i c i a l ,  t he  p r inc ipa l  sha l l  no t i fy  the  pa ren t  o r  guard ian .  

 Dua l  Enro l lmen t  S tuden t s  

 E l ig ib le  s tuden t s  who  a re  enro l l ed  in  a  board-approved  dua l  

en ro l lment  p rogram sha l l  no t  be  cons ide red  t ruan t  fo r  the  hours  dur ing  the  

schoo l  day  they  a t t end  c lasses  a t  a  Regen t ’ s  un ive r s i ty ,  communi ty  co l l ege ,  

t echn ica l  co l l ege ,  voca t iona l  educa t ional  schoo l  o r  Washburn  Univer s i ty .  

Approved :   8 /14  



JBE 3



J B H  R e l e a s e  o f  a  S t u d e n t  D u r i n g  t h e  S c h o o l  D a y  J B H  

 B u i l d i n g  p r i n c i p a l s  s h a l l  n o t  r e l e a se  a  s t u d e n t  d u r i n g  t h e  s c h o o l  d a y  e x -

c e p t  u p o n  a  w r i t t e n  o r  v e r b a l  r e q u e s t  f r o m t he  s t u d e n t ' s  l a w f u l  p a r e n t  o r  p e r s o n  

ac t i ng  a s  a  pa r en t .  

 

A p p r o v e d :   K A S B  R e c o mmen d a t i o n – 7 / 9 6  

J B H - R  R e l e a s e  o f  a  S t u d e n t  D u r i n g  t h e  S c h o o l  D a y  J B H - R  

 B e f o r e  r e l e a s i n g  a  s t u d e n t  d u r i n g  t h e  s c h o o l  d a y ,  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p -

a l  s h a l l  b e  r e s p o n s i b l e  f o r  v e r i f y i n g  t he  i den t i t y  o f  t he  pe r son  s eek ing  r e l ea se  

o f  t h e  s t u d e n t .  

 I f  t h e  p r i n c i p a l  i s  n o t  s a t i s f i e d  w i t h  t h e  i d e n t i f i c a t i o n  p r o v i d e d  b y  t h e  

p e r s o n  s e e k i n g  r e l e a s e  o f  a  s t u d e n t ,  t he  s t uden t ’ s  r e l e a se  may  be  r e fu sed .  

 

 

 

A p p r o v e d :   K A S B  R e c o mmen d a t i o n – 7 / 9 6  



JCAA  Due  Proces s  J C A A  

 E v e r y  s t u d e n t  s h a l l  b e  a f f o r d e d  d u e  p roce s s  o f  l aw  a s  r equ i r ed  by  s t a -

t u t e  a n d  j u d i c i a l  d e c i s i o n  a n d  a s  f u r t h er  i mp l e me n t e d  b y  r u l e s  a n d  r e g u l a t i o n s  

o f  t h e  b o a r d .  

 

 

A p p r o v e d :   J u l y  1 1 ,  1 9 8 8  

 



J C A B  S e a rc h e s  o f  P r o p e r t y  ( S e e  J C A B B )  J C A B  

 P r i n c i p a l s  a r e  a u t h o r i z e d  t o  s e a r c h  p r o p e r t y  i f  t h e r e  i s  r e a s o n a b l e  

s u s p i c i o n  t h a t  d i s t r i c t  p o l i c i e s ,  r u l e s ,  o r  d i r e c t i v e s  a r e  b e i n g  v i o l a t e d .   I n  

a d d i t i o n  a l l  l o c k e r s  s h a l l  b e  s u b j e c t  t o  r a n d o m  s e a r c h e s  w i t h o u t  p r i o r  n o t i c e  o r  

r e a s o n a b l e  s u s p i c i o n .   A l l  s e a r c h e s  b y  t h e  p r i n c i p a l  s h a l l  b e  c a r r i e d  o u t  i n  t h e  

p r e s e n c e  o f  a n o t h e r  a d u l t  w i t n e s s .  

 W h e n e v e r  t h e  p r i n c i p a l  i s  m e n t i o n ed  i n  t h i s  p o l i c y ,  i t  s h a l l  b e  

c o n s t r u ed  t o  i n c l u d e  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  “ o r  d e s i g n a t e d  r e p r e s e n t a t i v e . ”  

 S e a r c h  o f  L o c k e r s  

L o c k e r s  i n  t h e  d i s t r i c t  s c h o o l s  s h a l l  b e  u n d e r  s u p e r v i s i o n  o f  t h e  

p r i n c i p a l .   S t u d e n t s  s h a l l  h av e  n o  e x p ec t a t i o n  o f  p r i v a c y  i n  a n y  s c h o o l  l o c k e r .  

T h e  c o m b i n a t i o n s  a n d / o r  k e y s  t o  a l l  l o c k e r  l o c k s  s h a l l  b e  i n  t h e  

p o s s e s s i o n  o f  t h e  p r i n c i p a l  a n d  s t o r e d  i n  a  p l a c e  d e s i g n e d  t o  g u a r d  a g a i n s t  

u n a u t h o r i z e d  a c c e s s  o r  u s e .   T h e  p r i n c i pa l  m a y  s e a r c h  a n y  l o c k e r  a t  a n y  t i m e  

w i t h o u t  n o t i c e .   S t u d e n t s  s h a l l  n o t  p l a c e  l o c k s ,  o t h e r  t h a n  t h o s e  a p p r o v e d  b y  t h e  

s c h o o l ,  o n  a n y  l o c k e r .  

S e a r c h e s  o f  P r o p e r t y  

A n y  p e r s o n  o t h e r  t h a n  t h e  p r i n c i p a l  w h o  w i s h e s  t o  s e a r c h  a  s t u d e n t ’ s  

l o c k e r  o r  p r o p e r t y  s h a l l  r e p o r t  t o  t h e  p r i n c i p a l  b e f o r e  p r o c e e d i n g .   I n  n o  e v e n t  

s h a l l  a n y  p e r s o n  b e  p e r m i t t e d  t o  s e a r c h  a  s t u d e n t ’ s  l o c k e r  o r  p r o p e r t y  

w i t h o u t  t h e  p r i n c i p a l ’ s  c o n s e n t  u n l e s s  t h e  p e r s o n  h a s  a  v a l i d  s e a r c h  w a r r a n t  

a u t h o r i z i n g  a  s e a r c h .  

I f  a  l aw  e n f o r c e m e n t  o f f i c e r  d e s i r i n g  t o  s e a r c h  a  s t u d e n t ’ s  l o c k e r  o r  

p r o p e r t y  h a s  a  s e a r c h  w a r r a n t ,  t h e  p r i n c i p a l  s h a l l  p e r m i t  t h e  s e a r c h  w h i ch  s h a l l  

b e  m a d e  i n  t h e  p r e s e n c e  o f  t h e  p r i n c i p a l .



J CA B  S e a r c h e s  o f  P r o p e r t y  J C A B - 2  

P r o h i b i t e d  i t e m s  f o u n d  d u r i n g  t h e  s e a r c h  s h a l l  r e m a i n  i n  t h e  c u s t o d y  

o f  e i t h e r  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  o r  t h e  l a w  e n f o r c e m e n t  o f f i c e r .   I f  a n y  i t e m s  a r e  

t u r n e d  o v e r  t o  l a w  e n f o r c e m e n t  o f f i c i a l s  t h e  p r i n c i p a l  s h a l l  r e c e i v e  a  r e c e i p t  f o r  

t h e  i t e m s .  

U s e  o f  T r a i n e d  D o g s  i n  C o n d u c t i n g  S w e e p s  

A t  t h e  r e q u e s t  o f  t h e  p r i n c i p a l  o r  o n  a  s c h e d u l e  a g r e e d  u p o n  b y  t h e  

s e r v i c e  p r o v i d e r  a n d  t h e  p r i n c i p a l ,  l a w  e n f o r c e m e n t  o f f i c e r s  o r  l i c e n s e d  p r i v a t e  

a g e n c i e s  c o n t r a c t i n g  w i t h  t h e  s c h o o l  f o r  s u c h  s e r v i c e ,  m a y  u s e  t r a i n e d  d o g s  o n  

s c h o o l  p r e m i s e s  t o  i d e n t i f y  s t u d e n t  p r o p e r t y  w h i c h  m a y  c o n t a i n  i l l e g a l  o r  i l l i c i t  

m a t e r i a l s  a n d  t o  d e t e r mi n e  w h e t h e r  m a t e r i a l s ,  s u c h  a s  d r u g s ,  w e a p o n s ,  o r  o t h e r  

m a t e r i a l s  w h i ch  m a y  t h r e a t e n  t h e  g e n e r a l  h ea l t h ,  w e l f a r e ,  a n d  s a f e t y  o f  t h e  

s t u d e n t s  a n d / o r  s t a f f  a r e  p r e s e n t  i n  t h e  d i s t r i c t  p a r k i n g  l o t ,  h a l l w a y s ,  l o c k e r s ,  

c l a s s r o o m s ,  a n d / o r  l o c k e r  r o o m s .   S t u d e n t s  w i l l  n e v e r  b e  s n i f f e d  b y  t h e  d o g s  

u s e d  t o  c o n d u c t  t h e  s w e e p s .      

A p p r o v e d :   1 1 / 0 9 ;  0 6 / 1 5  



J CA B B  S ea rc h e s  o f  S t u d e n t s  J C A B B  

 S e a r c h e s  o f  s t u d e n t s  s h a l l  b e  co n d u c t e d  i n  a c c o r d a n c e  w i t h  r u l e s  

a p p r o v e d  b y  t h e  b o a r d .   N o  l a w  e n f o r ce me n t  o f f i c e r  s h a l l  s e a r c h  a  s t u d e n t  

w i t h o u t  a  s e a r ch  w ar r an t .  

 P r i n c ip a l s  a r e  au th o r i z ed  t o  s e a r ch  s t u d en t s  i f  t h e r e  i s  r e a son ab l e  

s u s p i c i o n  t h a t  d i s t r i c t  p o l i c i e s ,  r u l e s  o r  d i r e c t i v e s  a r e  b e i n g  v i o l a t e d .    S t r i p  

s e a r c h e s  s h a l l  n o t  b e  c o n d u c t e d  b y  s c h o o l  a u t h o r i t i e s .   A l l  s e a r c h e s  b y  t h e  

p r i n c i p a l  s h a l l  b e  c a r r i e d  o u t  i n  t h e  p r e s e n c e  o f  a n o t h e r  a d u l t  w i t n e s s .  

 

A p p r o v e d :   K A S B  R e c o m m e n d a t i o n – 7 / 9 6  

 

J CA B B - R  S ea rc h e s  o f  S t u d e n t s  J CA B B - R  

 I f  t h e  p r i n c ip a l  b e l i ev e s  a  s t uden t  i s  i n  p o s s e s s i o n  o f  a n  o b j e c t  

w h i ch  c a n  j e o p a r d i z e  t h e  h e a l t h ,  w e l f a r e  o r  s a f e t y  o f  t h e  s t u d e n t  o r  o t h e r s ,  t h e  

s t u d e n t  s h a l l  b e  r e m o v e d  t o  a  s a f e  l o c a t i o n .   T h i s  d e t e r m i n a t i o n  m a y  b e  b a s e d  o n  

a n y  i n f o r m a t i o n  r e c e i v e d  b y  t h e  p r i n c i p a l  o r  a n y  m e m b e r  o f  t h e  f a c u l t y  o r  s t a f f .  

 T h e  s t u d e n t  s h a l l  b e  t o l d  w h y  a  s e a r c h  i s  b e i n g  c o n d u c t e d .   T h e  

s t u d e n t  s h a l l  b e  r e q u e s t e d  t o  e m p t y  i t e m s  s u c h  a s ,  b u t  n o t  l i m i t e d  t o ,  p o c k e t s ,  

p u r s e s ,  s h o u l d e r  b a g s  a n d  b r i e f c a s e s .   I t e m s  w h i c h  t h e  p r i n c i p a l  b e l i e v e s  m a y  b e  

c o n n e c t e d  w i t h  i l l e g a l  a c t i v i t y  s h a l l  r e m a i n  i n  t h e  c u s t o d y  o f  t h e  p r i n c i p a l  

u n l e s s  t h e  i t e m s  a r e  t u r n e d  o v e r  t o  l a w  en fo r c e me n t  o f f i c i a l s .   I f  t he  s t ud en t  

r e f u s e s  t o  c o o p e r a t e ,  t h e  p r i n c i p a l  m a y  t a k e  d i s c i p l i n a r y  a c t i o n  a n d / o r  s e e k  

a s s i s t an ce  f ro m l aw  en fo r c e m en t .   Th e  p r i n c i p a l  s h a l l  r e c e i v e  an d  f i l e  a  r e c e i p t  

f o r  i t e m s  t u r n e d  o v e r  t o  l aw  e n f o r c e m e n t  o f f i c i a l s .  



J CA B B - R  S ea rc h e s  o f  S t u d e n t s  J CA B B - R - 2  

 I f  t h e  s t u d e n t  r e f u s e s  t o  c o m p l y  w i t h  t h i s  r e q u e s t ,  t h e  p r i n c i p a l  

s h a l l  n o t i f y  t h e  s t u d e n t ' s  p a r e n t s  a n d  r e q u e s t  t h e y  c o m e  t o  t h e  s c h o o l  a t  o n c e .   

T h e  p r i n c i p a l  s h a l l  a d v i s e  t h e  p a r e n t s  o f  t h e  s i t u a t i o n .   I f  t h e  p a r e n t s  o f  

t h e  s t u d e n t  i s  u n a b l e  t o  p e r s u a d e  t h e  s t u d e n t  t o  c o mp l y ,  t h e  p a r e n t s  a n d  t h e  

s t u d e n t  s h a l l  b e  a d v i s e d  t h a t  l aw  e n f o rc e m e n t  o f f i c i a l s  w i l l  b e  n o t i f i e d ,  a n d  t h e  

ma t t e r  t u r n ed  ov e r  t o  t he m.   I f  t h e  p a r e n t s  r e fu s e  t o  co me  t o  t he  s cho o l  o r  a r e  

u n a b l e  t o  b e  n o t i f i e d  a n d  t h e  s t u d e n t  co n t i n u e s  t o  r e f u s e  t o  c o o p e r a t e ,  t h e  

b u i l d i n g  p r i n c i p a l  s h a l l  n o t i f y  l a w  e n f o r c e m e n t  o f f i c i a l s  a n d  i n f o r m  t h e m o f  t h e  

f a c t s .   A n y  f u r t h e r  s e a r c h  o f  t h e  s t u d e n t  s h a l l  b e  a t  t h e  d i s c r e t i o n  a n d  u n d e r  t h e  

c o n t r o l  o f  t h e  l a w  e n f o r c e m e n t  o f f i c i a l s  w i t h  a  v a l i d  w a r r a n t .  

 The  p r i n c i pa l  sh a l l  r e ma in  w i th  t h e  s t u d e n t  a n d  b e  p r e s e n t  d u r i n g  

a n y  s e a r c h  o f  t h e  s t u d e n t  m a d e  b y  l a w  e n f o r c e m e n t  o f f i c i a l s  o n  s c h o o l  p r o p e r t y .   

A  w r i t t e n  r e p o r t  o f  e a c h  s e a r ch  sha l l  be  mad e  by  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  a n d  

s u b mi t t e d  t o  t h e  s u p e r i n t e n d e n t .   T h e  w r i t t en  r e p o r t  t h a t  i s  t o  b e  u s e d  f o r  t h i s  

r e p o r t  s h a l l  b e  t h e  f o r m  t h a t  i s  a  p a r t  o f  t h i s  p o l i c y  ( s e e  t h e  f o l l o w i n g  f o r m ) .  

T h e  s u p e r i n t e n d en t  s h a l l  k e e p  a  c o p y  o f  t h e  w r i t t e n  r e p o r t  o n  f i l e .  

 

A p p r o v e d :   F e b ru a r y  1 4 ,  2 0 0 0  
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JCAC –  Interrogat ion  and  Inves t igat ions  (Also  see  EBC,  GAAD,  

JCABB,  JCEC and JHCAA)

 Bu i ld ing  admin i s t r a to r s  { ,  schoo l  secur i ty  o f f i ce r s ,}  and  o the r s  

des igna ted  by  the  super in tenden t  may  conduc t  i nves t iga t ions  and  ques t ion  

s tuden t s  abou t  i n f r ac t ions  o f  schoo l  ru les  o r  the  s tuden t  conduc t  code .  

 I f  the re  i s  r eason  to  be l i eve  a  v io la t ion  o f  a  c r imina l  l aw has  

been  commi t t ed ,  the  p r inc ipa l  {or  schoo l  secur i ty  o f f i ce r  wi th  

au thor iza t ion  o f  the  p r inc ipa l}  sha l l  no t i fy  the  appropr ia te  l aw enforcement  

agency  as  necessa ry  and  may  reques t  fu r the r  inves t iga t ion  o f  the  a l l eged  

v io la t ion .

 Coord ina t ion  wi th  Law Enforcement  

 Schoo l  admin i s t r a to r s  {and /o r  schoo l  secur i ty  o f f i ce r s}  

sha l l /may  mee t  pe r iod ica l ly  wi th  loca l  l aw enforcement  o f f i c i a l s  to  d i scuss  

the  d i s t r i c t ’ s  po l i c i e s  and  ru les  r ega rd ing  l aw enforcement  con tac t s  wi th  

the  d i s t r i c t .  

 Inves t iga t ions  Conduc ted  by  Law Enforcement  Of f i ce r s  

 When  l aw enforcement  o f f i ce r s  ques t ion  a  s tuden t  on  a  top ic  

unre la ted  to  a  r epor t  o f  ch i l d  abuse  dur ing  schoo l  hours  {or  schoo l  secur i t y  

o f f i ce r s  ques t ion  a  s tuden t  concern ing  an  a l l eged  v io la t ion  o f  c r imina l  

l aw} ,  the  bu i ld ing  p r inc ipa l  sha l l  make a  r easonab le  a t t empt  t o  con tac t  a  

pa ren t ,  guard ian  o r  r ep resen ta t ive  o f  the  s tuden t ( s )  p r io r  to  ques t ion ing .   

Not i f i ca t i on  o r  a t t empted  no t i f i ca t ion  o f  pa ren t s ,  guard ian  o r  

r ep resen t a t ive  sha l l  be  documented  by  the  admin i s t r a to r  invo lved .   I f  a  
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s tuden t ’ s  pa ren t s ,  gua rd ian  o r  r ep resen ta t ive  i s  no t  p resen t  dur ing  such  

ques t ion ing  o f  a  s t uden t ,  the  p r inc ipa l  may  be  p resen t .  

 Ch i ld  Abuse  Inves t iga t ions  Conduc ted  by  Law Enforcement  

Of f i ce r s

 The  admin i s t r a t ion  sha l l  coopera te  wi th  l aw enforcement  o f f i ce r s  

who  a re  conduc t ing  inves t iga t ions  o f  suspec ted  ch i ld  abuse .   For  any  

inves t iga t ions  concern ing  known or  suspec ted  ch i ld  abuse ,  schoo l  s t a f f  

sha l l  fo l low the  p rocedures  ou t l ined  in  board  po l i cy  GAAD ins tead  o f  the  

requ i rements  o f  t h i s  po l i cy .  

 Law Enforcement  In i t i a t ed  Inves t iga t i ons  a t  Schoo l  

 In  cases  no t  invo lv ing  the  inves t iga t ion  o f  known or  suspec ted  

ch i ld  abuse ,  l aw enforcement  o f f i ce r s  sha l l  no t  be  pe rmi t t ed  to  in i t i a t e  and  

conduc t  i nves t iga t ions  invo lv ing  the  ques t ion ing  o f  s tuden t s  dur ing  schoo l  

hours  un l ess  the  s tuden t ’ s  pa ren t  o r  guard ian  has  g iven  the  schoo l  

pe rmiss ion  to  a l low the  ques t ion ing ,  a  va l id  war ran t  has  been  p re sen ted  to  

the  p r inc ipa l  fo r  such  purpose ,  o r  i n  demons t ra t ed  emergency  s i tua t ions .   I f  

a  demons t ra ted  emergency  i s  found ,  t he  p r inc ipa l  sha l l  r equ i re  

iden t i f i ca t ion  o f  l aw enforcement  o f f i c i a l s  and  reasons  fo r  the  

in te r roga t ion  o r  i nves t iga t ion  o f  a  s t uden t .   I f  t he  p r inc ipa l  i s  no t  sa t i s f i ed  

wi th  e i the r  the  iden t i f i ca t ion  o r  the  r eason ,  the  reques t  sha l l  no t  be  

g ran ted .   The  p r inc ipa l  sha l l  a t t empt  t o  no t i fy  t he  super in tenden t  and  the  

o f f i ce r ’ s  super io r s  o f  the  rea sons  fo r  t he  re fusa l .    
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 V io la t ions  o f  Cr imina l  Law 

 In fo rmat ion  on  c r imina l  conduc t  sha l l  be  tu rned  over  to  l aw 

enforcement  o f f i c i a l s .  

 Tak ing  S tuden t s  In to  Cus tody  

 S tuden t s  sha l l  no t  be  vo lun ta r i ly  r e leased  by  schoo l  o f f i c i a l s  to  

l aw enforcement  au thor i t i e s  un less  the  s tuden t  has  been  p laced  under  a r res t  

o r  t aken  in to  cus tody  by  l aw enforcement  o r  Depar tment  fo r  Ch i ld ren  and  

Fami l i e s  ( “DCF”)  au thor i t i e s  pursuan t  to  a  ch i ld  abuse  i nves t iga t i on .   

Excep t  a s  o the rwise  spec i f i ed  in  th i s  po l i cy ,  r easonab le  e f fo r t  sha l l  be  

made  to  no t i fy  the  s tuden t ’ s  pa ren t s ,  gua rd ian  o r  r ep resen ta t ive  when  

s tuden t s  a re  r emoved  f rom schoo l  fo r  any  reason .   Pa ren t s  sha l l  no t  be  

no t i f i ed  by  schoo l  o f f i c i a l s  when  the i r  ch i ld  i s  t aken  in to  cus tody  by  DCF 

and /o r  l aw enforcement  a s  a  r e su l t  o f  a l l ega t ions  o f  abuse  o r  neg lec t .  { I f  a  

s tuden t  i s  t aken  in to  cus tody  by  a  campus  po l i ce  o f f i ce r ,  schoo l  

admin i s t ra to r s  sha l l  a l so  make  a  good- fa i th  e f fo r t  to  con tac t  pa ren t s .}  

Not i f i ca t i on  e f fo r t s  sha l l  be  documented .    

 When  a  s tuden t  has  been  t aken  in to  cus tody  o r  a r res ted  on  schoo l  

p remises  wi thou t  p r io r  no t i f i ca t ion  to  the  bu i ld ing  p r inc ipa l ,  the  schoo l  

s t a f f  p resen t  sha l l  a sk  the  l aw enforcement  o f f i ce r  to  no t i fy  the  p r inc ipa l  

o f  the  c i r cumstances  a s  qu ick ly  as  poss ib le  and  sha l l  t hemse lves  con tac t  

the  p r inc ipa l  wi th  any  in fo rmat ion  they  have  regard ing  the  ch i ld  be ing  

t aken  in to  cus tody .  
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 D i s tu rbance  o f  Schoo l  Env i ronment  

 Law enforcement  o f f i ce r s  may  be  reques ted  to  a s s i s t  in  

con t ro l l ing  d i s tu rbances  a t  schoo l  and ,  i f  necessa ry ,  to  t ake  s tuden t s  o r  

o the r  pe r sons  i n to  cus tody .  

Approved: 8/14



J C D A  S t u d e n t  C o n d u c t  J C D A  

 E a c h  p r i n c i p a l  s h a l l  d e v e l o p  r u l es  a n d  r e g u l a t i o n s  t o  g o v e r n  s t u d e n t  

c o n d u c t  c o n s i s t e n t  w i t h  b o a r d  p o l i c i e s .   The  ru l e s  sha l l  be  r ev i ewed  by  t he  

b o a r d  a n d  a d o p t e d  a s  p o l i c y  b y  r e f e r e n c e .   A  copy  o f  t he  cu r r en t  r u l e s  sha l l  be  

f i l e d  w i t h  t h e  s t a t e  b o a r d  o f  e d u c a t i o n .  

 

A p p r o v e d :   K A S B  R e c o mmen d a t i o n –7 / 9 6  

 

J C D A - R  S t u d e n t  C o n d u c t  J C D A - R  

 T h e  r u l e s  o f  c o n d u c t  s h a l l  b e  p u b l i s h e d  i n  s t u d e n t  h a n d b o o k s .   ( S e e  

J A )  

 V i o l a t i o n  o f  a n y  p r o v i s i o n  o f  t h e  b e h a v i o r  c o d e  may  r e s u l t  i n  d i s -

c i p l i n a r y  a c t i o n  u p  t o  a n d  i n c l u d i n g  s u s p e n s i o n  a n d / o r  e x p u l s i o n .   ( S e e  J D D )  

 

A p p r o v e d :   K A S B  R e c o mmen d a t i o n –7 / 9 6  



J C D A A  T o b a c c o  a n d  E l e c t r o n i c  C i g a r e t t e s  ( S e e  G A O C )  J C D A A  

 S mo k i n g  b y  s t u d e n t s  a n d / o r  t h e  p o s s e s s i o n  o r  u s e  o f  a n y  o t h e r  

t o b a c c o  p r o d u c t  o r  e l e c t r o n i c  c i g a r e t t e  i s  p r o h i b i t e d  i n  a n y  d i s t r i c t  f a c i l i t y ;  i n  

s c h o o l  v e h i c l e s ;  a t  s c h o o l - s p o n s o r e d ,  a c t i v i t i e s ,  p r o g r a m s ,  o r  e v e n t s ,  a n d  o n  

s c h o o l  o w n e d  o r  o p e r a t e d  p r o p e r t y .  

 A d m i n i s t r a t o r s  m a y  r e p o r t  s t u d e n t s  w h o  a r e  i n  v i o l a t i o n  o f  t h i s  

p o l i c y  t o  t h e  a p p r o p r i a t e  l a w  e n f o r c e m e n t  a g e n c y .  

A p p r o v e d :   8 / 1 4  



JCDB  Dres s  Code  JCDB  

 Nea tne s s ,  decency  and  good  t a s t e  a r e  gu ide l i ne s  o f  t he  d i s t r i c t  d r e s s  

c o d e .   D r e s s  c o d e s  s h a l l  b e  p u b l i s h e d  i n  t h e  a p p r o p r i a t e  s t u d e n t  h a n d b o o k s .  

 

A p p r o v e d :   K A S B  R e c o mmen d a t i o n –7 / 9 6  
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JCDBB –  Weapons  (Also  see  EBC,  JDC,  JDD,  JHCAA and KGD)   

 A  s tuden t  sha l l  no t  knowing ly  possess ,  hand le  o r  t r ansmi t  any  

ob jec t  tha t  can  reasonab ly  be  cons ide red  a  weapon  a t  schoo l ,  on  schoo l  

p roper ty  o r  a t  a  schoo l - sponsored  even t .   Th i s  sha l l  inc lude  any  weapon ,  

any  i t em be ing  used  as  a  weapon  o r  des t ruc t ive  dev ice ,  o r  any  fac s imi le  o f  

a  weapon .   

 Weapons  and  Des t ruc t ive  Dev ices  

As  used  in  th i s  po l i cy ,  the  t e rm “weapon”  and /o r  des t ruc t ive  
dev ice  sha l l  inc lude ,  bu t  sha l l  no t  be  l imi ted  t o :  

any  i t em be ing  used  as  a  weapon  o r  des t ruc t ive  dev ice ;  

any  facs imi le  o f  a  weapon  

any  weapon  which  wi l l  o r  i s  des igned  to  o r  may  read i ly  be  
conver ted  to  expe l  a  p ro jec t i l e  by  t he  ac t ion  o f  an  exp los ive ;  

the  f rame  o r  r ece ive r  o f  any  weapon  desc r ibed  in  the  
p reced ing  example ;  

any  f i r ea rm muf f le r  o r  f i r ea rm s i l encer ;  

Any  exp los ive ,  i ncend ia ry  o r  po i son  gas ,  bomb,  g renade ,  
rocke t  hav ing  a  p rope l l an t  cha rge  o f  more  than  four  ounces ,  
miss i l e  hav ing  an  exp los ive  o r  incend ia ry  charge  o f  more  than  
1 /4  ounce ,  mine  o r  s imi la r  dev ice ;  

any  weapon  which  wi l l ,  o r  which  may  be  read i ly  conver ted  to ,  
expe l  a  p ro jec t i l e  by  the  ac t ion  o f  an  exp los ive  o r  o the r  
p rope l l an t ,  and  which  has  any  ba r re l  wi th  a  bore  o f  more  than  
1 /2  inch  in  d iamete r ;  any  combina t ion  o f  pa r t s  e i the r  des igned  
o r  in tended  fo r  use  in  conver t ing  any  dev ice  in to  a  des t ruc t ive  
dev ice  desc r ibed  in  the  two  immedia te ly  p reced ing  examples ,  
and  f rom which  a  des t ruc t ive  dev ice  may  be  read i ly  
assembled ;

any  b ludgeon ,  sand  c lub ,  me ta l  knuck les  o r  th rowing  s t a r ;  
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any  kn i fe ,  commonly  re fe r red  to  as  a  swi tchb lade ,  which  has  a  
b lade  tha t  opens  au tomat ica l ly  by  hand  p ressure  app l i ed  to  a  
bu t ton ,  sp r ing  o r  o the r  dev ice  in  the  hand le  o f  t he  kn i fe ,  o r  
any  kn i fe  hav ing  a  b lade  tha t  opens  o r  f a l l s  o r  i s  e j ec ted  i n to  
pos i t ion  by  the  fo rce  o f  g rav i ty  o r  by  an  ou tward ,  downward  
o r  cen t r i fuga l  th rus t  o r  movement .  

any  e lec t ron ic  dev ice  des igned  to  d i scharge  immobi l i z ing  
l eve l s  o f  e l ec t r i c i ty ,  commonly  known as  a  s tun  gun .  

Pena l t i e s  fo r  Possess ion  

 Possess ion  o f  a  f i r ea rm or  o the r  weapon  l i s t ed  under  t he  

“Weapons  and  Des t ruc t ive  Dev ices”  head ing  above  sha l l  r e su l t  in  expu l s ion  

f rom schoo l  fo r  a  pe r iod  o f  one  ca lendar  yea r ,  excep t  the  super in tenden t  

may  recommend  th i s  expu l s ion  requ i rement  be  modi f i ed  on  a  case -by-case  

bas i s .

 Possess ion  o f  a  weapon  o f  a  type  o the r  than  desc r ibed  under  the  

“Weapons  and  Des t ruc t ive  Dev ices”  head ing  above  o r  a  f acs imi le  o f  a  

weapon  may  resu l t  in  d i sc ip l ina ry  ac t i on  up  to  and  inc lud ing  suspens ion  

and /o r  expu l s ion .   Expu l s ion  hea r ings  fo r  possess ion  o f  a  weapon  sha l l  be  

conduc ted  by  the  super in tenden t  o r  the  super in t enden t ’ s  des ignee .  

 S tuden t s  v io la t ing  th i s  po l i cy  sha l l  be  repor ted  to  the  appropr ia te  

l aw enforcement  agency( ies )  and  i f  a  juven i l e ,  to  DCF or  the  Commiss ioner  

o f  Juven i l e  Jus t i ce .  

Approved:  8/14



JCE  Co mpla in t s  J C E  

 C o m p l a i n t s  a b o u t  D i s c r i m i n a t i o n  

 A n y  i n c i d e n t  o f  d i s c r i m i n a t i o n  i n c l u d i n g  a c t s  o f  h a r a s s men t  s h a l l  

p r o mp t l y  b e  r e p o r t e d  f o r  i n v e s t i g a t i o n  a n d  c o r r e c t i v e  a c t i o n  b y  t h e  b u i l d i n g  

p r i n c i p a l  o r  d i s t r i c t  c o m p l i a n c e  c o o r d i n a t o r .   A n y  s t u d e n t  w h o  e n g a g e s  i n  

d i s c r i m i n a t o r y  c o n d u c t  s h a l l  b e  s u b j e c t  t o  d i s c i p l i n a r y  a c t i o n ,  u p  t o  a n d  

i n c l u d i n g  e x p u l s i o n  f r o m  s c h o o l .  

 D i sc r i mi n a t i o n  ag a i n s t  an y  s t u d en t  o n  t h e  b a s i s  o f  r a ce ,  co l o r ,  n a t i o n a l  

o r i g i n ,  s e x ,  d i s a b i l i t y ,  o r  r e l i g i o n  i n  t h e  a d m i s s i o n  o r  a c c e s s  t o ,  o r  t r e a t me n t  i n  

t h e  d i s t r i c t ’ s  p r o g r a m s  a n d  a c t i v i t i e s  i s  p r o h i b i t e d .   M r .  D o u g  C o n w e l l ,  5 1 0  

E a s t  H i g h w a y  2 4 ,  W a m e g o ,  K S   6 6 5 4 7 ,  ( 9 1 3 )  4 5 6 - 7 6 4 3 ,  h a s  b e e n  d e s i g n a t e d  t o  

c o o r d i n a t e  c o m p l i a n c e  w i t h  n o n d i s c r i m i n a t i o n  r e q u i r e me n t s  c o n t a i n ed  i n  T i t l e  

V I  o f  t h e  C i v i l  R i g h t s  A c t  o f  1 9 6 4 ,  T i t l e  I X  o f  t h e  E d u c a t i o n  A m e n d me n t s  o f  

1 9 7 2 ,  S e c t i o n  5 0 4  o f  t h e  R e h ab i l i t a t i o n  A c t  o f  1 9 7 3 ,  a n d  T h e  A m e r i c a n s  w i t h  

D i s a b i l i t i e s  A c t  o f  1 9 9 0 .  

 A n y  s t u d e n t  w h o  b e l i e v e s  t h a t  h e  o r  s h e  h a s  b e e n  d i s c r i m i n a t e d  a g a i n s t  

m a y  f i l e  a  c o m p l a i n t  w i t h  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  o r  t h e  c o mp l i a n c e  c o o r d i n a t o r .   

A n y  s c h o o l  e m p l o y e e  w h o  r e c e i v e s  a  c o m p l a i n t  o f  d i s c r i m i n a t i o n  o r  h a r a s s m e n t  

f r o m a  s t u d en t  sh a l l  i n fo r m th e  s t ud en t  o f  t h e  e m p loy ee ’ s  o b l i ga t i on  t o  r epo r t  

t h e  c o m p l a i n  t o  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l .   I f  t h e  p r i n c i p a l  i s  t h e  a l l eg e d  h a r a s s e r ,  

t he  r epo r t  sha l l  be  ma de  t o  t h e  d i s t r i c t  c o mp l i a n c e  c o o r d i n a t o r .   A n y  s t u d e n t  

c o m p l a i n t  o f  d i s c r i m i n a t i o n  s h a l l  b e  r e s o l v e d  u n d e r  t h e  d i s t r i c t ’ s  

d i s c r i m i n a t i o n  c o m p l a i n t  p ro ce d u re .   (S e e  KN )  

 C o m p l a i n t s  A b o u t  S c h o o l  R u l e s  

 Any  s t ud e n t  may  f i l e  a  co mpl a in t  w i t h  t h e  p r i n c i p a l  c o n c e r n i n g  a  s c h o o l  

r u l e  o r  r e g u l a t i o n  a s  i t  a p p l i e s  t o  t h e  s t u d e n t .   T h e  c o m p l a i n t  s h a l l  b e  i n  



w r i t i n g ,  f i l e d  w i t h i n  2 0  d a y s  f o l l o w i n g  t h e  a p p l i c a t i o n  o f  t h e  r u l e  o r  

r eg u l a t i o n ,  an d  mu s t  s p ec i f y  t h e  b a s i s  f o r  t h e  co mpl a in t .   The  p r i n c i pa l  sha l l  

i n v e s t i g a t e  t h e  c o m p l a i n t  a n d  i n f o r m t h e  s t u d e n t  o f  t h e  r e s o l u t i o n  w i t h i n  1 0  

d a y s  a f t e r  t h e  c o m p l a i n t  i s  f i l e d .  

 

A p p r o v e d :   F e b ru a r y  1 4 ,  2 0 0 0  



J C E C  D e m o n s t r a t i o n s  J C E C  

 S t u d e n t  d e mo n s t r a t i o n s  o n  s c h o o l  p ro p e r t y  s h a l l  b e  c o n d u c t e d  i n  a n  o r -

d e r l y  a n d  n o n - d i s r u p t i v e  man n e r .   D e mo n s t r a t i ons  may  be  t e rmina t ed  a t  any  

t i me  b y  t h e  p r i n c i p a l  o r  t h e  s u p e r i n t e n d e n t .   ( S e e  J C A C )  

 S t u d e n t  d e mo n s t r a t i o n s  o n  s c h o o l  p r o p e r t y  a r e  a  p r i v i l e g e  a n d  n o t  a  

r i g h t  a n d  t h u s  s h a l l  b e  c o n d u c t e d  i n  a n  o r d e r l y  a n d  n o n - d i s r u p t i v e  man n e r .   A n y  

d e mo n s t r a t i o n  i s  s u b j e c t  t o  t h e  f o l l o w in g  c o n d i t i o n s :   t h e r e  i s  n o  d i s r u p t i o n  o f  

t h e  n o rma l  ope ra t i on  o f  c l a s s e s  o r  a c t i v i t i e s   t he  demo n s t r a t i on  i s  peace f u l  and  

r e s p e c t f u l  o f  a l l  p e r s o n s ,  a n d  i t  d o e s  n o t  v io l a t e  any  s t a t e  o r  f e de r a l  l aw ,  any  

c i t y  o r d i n a n c e  o f  s c h o o l  r e g u l a t i o n s .   A n y  c o n c e r t e d  e f f o r t  b y  t w o  o r  mo r e  s t u -

d e n t s  i n  a n y  o f   t h e  f o l l o w i n g  a c t i v i t i e s  may  r e s u l t  i n  d i s c i p l i n a r y  a c t i o n  l e a v e  

a  c l a s s ;  r e fu sa l  t o  obey  an  o rde r  o f  a  t e a c h e r ,  p r i n c i p a l  o r  o t h e r  p e r s o n  h a v i n g  

a u t h o r i t y  t o  g i v e  t h e  o r d e r  w h i c h  i s  b e in g  r e f u s e d ,  a n d  r e f u s a l  t o  l e a v e  a  s c h o o l  

b u i l d i n g  o r  p r e mi s e s .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  



J D A  C o r p o r a l  P u n i s h m e n t  J D A  

 C o r p o r a l  p u n i s h men t  s h a l l  n o t  b e  p e r mi t t e d  i n  t h e  s c h o o l  d i s t r i c t .   

 

A p p r o v e d :   K A S B  R e c o mmen d a t i o n –7 / 9 6  



J D B  D e t e n t i o n  J D B  

 D e t e n t i o n  p e r i o d s  may  b e  e s t a b l i s h ed  b y  b u i l d i n g  p r i n c i p a l s  a n d  a d m i -

n i s t e r e d  a c c o r d i n g  t o  r u l e s  a p p r o v e d  b y  t h e  b o a r d .   A  s c h o o l  e mp l o y e e  w i l l  b e  

i n  c h a r g e  o f  e a c h  d e t e n t i o n  p e r i o d  i n  e a c h  s c h o o l  b u i l d i n g  

 

A p p r o v e d :    0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  



J D C  P r o b a t i o n  ( S e e  J C D B B  a n d  J D D )  J D C  

 A n y  p u n i s h m e n t ,  s u s p e n s i o n  o r  e x p u l s i o n ,  m a y  b e  d e f e r r e d  b y  t h e  

s u p e r i n t e n d e n t ,  p r i n c i p a l ,  o r  d e s i g n e e .   T h e  s t u d e n t  i n v o l v ed  m a y  b e  p l a c e d  o n  

p r o b a t i o n  f o r  a  s e t  p e r i o d  o f  t i m e .   T h e  p u n i s h m e n t ,  s u s p e n s i o n ,  o r  e x p u l s i o n ,  

s h a l l  r e m a i n  d e f e r r e d  s o  l o n g  a s  t h e  s t u d e n t  m e e t s  t h e  c o n d i t i o n s  o f  t h e  

p r o b a t i o n .   I f  a  s t u d e n t  i s  p l a c e d  o n  p r o b a t i o n ,  w r i t t e n  n o t i f i c a t i o n  s h a l l  b e  s e n t  

t o  t h e  s t u d e n t ’ s  p a r e n t  o r  g u a r d i a n .   A n y  d e c i s i o n s  o n  p r o b a t i o n  f o r  s t u d e n t s  

f o u n d  t o  b e  i n  v i o l a t i o n  s h a l l  b e  h an d l e d  b y  t h e  s u p e r i n t e n d en t .  

 A  s t u d e n t  p l a c e d  o n  p r o b a t i o n  s h a l l  b e  g i v e n  a  w r i t t e n  l i s t  o f  t h e  t e r m s  

a n d  c o n d i t i o n s  o f  t h e  p r o b a t i o n .   T h e  s tu d e n t  s h a l l  s i g n  a  s t a t e m e n t  t h a t :   t h e  

t e r m s  a n d  c o n d i t i o n s  h a v e  b e e n  e x p l a i n e d ,  t h e  s t u d e n t  u n d e r s t a n d s  t h e  

c o n d i t i o n s ,  t h e  s t u d e n t  a g r e e s  t o  a b i d e  b y  t h e  c o n d i t i o n s ,  a n d  f a i l u r e  t o  a b i d e  b y  

t h e  c o n d i t i o n s  m a y  b e  r e a s o n  t o  r e i n s t a t e  t h e  o r i g i n a l  p u n i s h m e n t .  

A p p r o v e d :   0 8 / 0 8 ;  0 6 / 1 5  



J D D  S u s p e n s i o n  a n d  E x p u l s i o n  P r o c e d u r e s    J D D

 ( S e e  A E B ,  E B C ,  I H E A ,  J B D ,  J C D B B ,  J D C ,  J C D A ,  J D D B ,  J D D C ,  a n d  
 JH C AA )  

 E x c e p t  a s  l i m i t e d  b y  S e c t i o n  5 0 4  o r  I D E A ,  a  s t u d e n t  may  b e  s u s p e n d ed  o r  

e x p e l l e d ,  f o r  r e a s o n s  s e t  f o r t h  i n  K a n s a s  l a w .   A n y  s t u d e n t  w h o  i s  s u s p e n d e d  f o r  

a  p e r i o d  o f  mo r e  t h a n  1 0  d ay s  o r  e x p e l l e d  s h a l l  r e c e i v e  a  c o p y  o f  t h e  c u r r e n t  

s u s p e n s i o n  a n d  e x p u l s i o n  l a w  a n d  t h i s  p o l i c y .   S u s p e n s i o n / e x p u l s i o n  h e a r i n g s  

s h a l l  b e  c o n d u c t e d  b y  t h e  s u p e r i n t e n d en t / d e s i g n e e  o r  o t h e r  c e r t i f i c a t e d  

e m p l o y e e ,  o r  c o m m i t t e e  o f  c e r t i f i c a t e d  e m p l o y e e s  o f  t h e  s c h o o l  i n  w h i c h  t h e  

p u p i l  i s  e n r o l l e d ,  o r  b y  a n y  o t h e r  h e a r i n g  o f f i c e r  a p p o i n t e d  b y  t h e  b o a r d .

 R e a s o n s  f o r  S u s p e n s i o n  o r  E x p u l s i o n  

 S t u d e n t s  m a y  b e  s u s p e n d ed  o r  e x p e l l e d  f o r  o n e  o r  mo r e  o f  t h e   

f o l l o w i n g  r e a s o n s :  

W i l l f u l  v i o l a t i o n  o f  a n y  p u b l i s h e d ,  a d o p t e d  s t u d e n t  c o n d u c t  r e g u l a t i o n ;  
C o n d u c t  w h i c h  s u b s t a n t i a l l y  d i s r u p t s ,  i mp ed e s ,  o r  i n t e r f e r e s  w i t h  s c h o o l  
o p e r a t i o n ;  
C o n d u c t  w h i c h  e n d a n g e r s  t h e  s a f e t y  o r  s u b s t a n t i a l l y  i m p i n g e s  o n  o r  i n v a d e s  
t h e  r i g h t s  o f  o t h e r s ;  
C o n d u c t  w h i c h  c o n s t i t u t e s  t h e  c o m m i s s i o n  o f  a  f e l o n y ;  
C o n d u c t  a t  s c h o o l ,  o n  s c h o o l  p r o p e r t y ,  o r  a t  a  s c h o o l  s u p e r v i s e d  a c t i v i t y  
w h i c h  c o n s t i t u t e s  t h e  c o m m i s s i o n  o f  a  m i s d e m e a n o r ;  
D i s o b e d i e n c e  o f  a n  o r d e r  o f  a  s c h o o l  a u th o r i t y  i f  t h e  d i s o b e d i e n c e  r e s u l t s  i n  
d i s o r d e r ,  d i s r u p t i o n  o r  i n t e r f e r e n c e  w i t h  s c h o o l  o p e r a t i o n ;  a n d  
P o s s e s s i o n  o f  a  w e a p o n  a t  s c h o o l ,  o n  s c h o o l  p r o p e r t y  o r  a t  a  s c h o o l -  
s p o n s o r e d  e v e n t .  

 S h o r t - t e r m  S u s p e n s i o n  

 E x c e p t  i n  a n  e m e r g e n c y ,  a  s h o r t - t e r m  s u s p e n s i o n  ( n o t  e x c e e d i n g  t e n  

s c h o o l  d a y s )  m u s t  b e  p r e c e d e d  b y  o r a l  o r  w r i t t e n  n o t i c e  o f  t h e  c h a r g e s  t o  t h e  

s t u d e n t  a n d  a n  i n f o r m a l  h ea r i n g .   I f  a  h e a r i n g  i s  n o t  h e l d  p r i o r  t o  t h e  

s u s p e n s i o n ,  a n  i n f o r m a l  h ea r i n g  s h a l l  b e  p r o v i d e d  n o  l a t e r  t h a n  7 2  h o u r s  a f t e r  

i mp o s i t i o n  o f  a  s h o r t - t e r m  s u s p e n s i o n .  



J D D  S u s p e n s i o n  a n d  E x p u l s i o n  P r o c e d u re s  J D D - 2  

 W r i t t e n  n o t i c e  o f  a n y  s h o r t - t e r m  s u s p e n s i o n  s h a l l  b e  d e l i v e r e d  t o  t h e  

s t u d e n t ’ s  p a r e n t  o r  g u a r d i a n  w i t h i n  2 4  h o u r s  a f t e r  t h e  s u s p e n s i o n  h a s  b e e n  

i mp o s e d .   S h o r t - t e r m  s u s p e n s i o n  h ea r i n g s  m a y  b e  c o n d u c t e d  b y  a n y  p e r s o n  

d e s i g n a t e d  i n  p o l i c y  a s  h a v i n g  t h e  a u t h o r i t y  t o  s u s p e n d .  

 A t  t h e  i n f o r m a l  s u s p e n s i o n  h ea r i n g ,  t h e  s t u d e n t  s h a l l  h av e  t h e  r i g h t  t o  

b e  p r e s e n t  a n d  n o t i f i e d  o f :   t h e  c h a r g e s ;  a n d  t h e  b a s i s  f o r  t h e  a c c u s a t i o n .   T h e  

s t u d e n t  s h a l l  h av e  t h e  r i g h t  t o  m a k e  s t a t e me n t s  i n  h i s / h e r  d e f en s e  a f t e r  r e c e i v i n g  

n o t i c e  o f  t h e  c h a r g e s .  

 L o n g - T e r m  S u s p e n s i o n  o r  E x p u l s i o n  

 B e f o r e  a  s t u d e n t  i s  s u b j e c t  t o  lo n g - t e r m  s u s p e n s i o n  ( n o t  t o  e x c e e d  9 0  

s c h o o l  d a y s )  o r  e x p u l s i o n  ( n o t  t o  e x c e e d  1 8 6  s c h o o l  d a y s ) ,  a  h e a r i n g  s h a l l  b e  

c o n d u c t e d  b y  a  h e a r i n g  o f f i c e r  w h o  h a s  a u t h o r i t y  t o  s u s p e n d  o r  e x p e l .   T h e  

s u p e r i n t e n d e n t / p r i n c i p a l  s h a l l  d e s i g n a t e  a  h ea r i n g  o f f i c e r  a u t h o r i z e d  b y  t h e  

b o a r d .   F o r m a l  h e a r i n g s  s h a l l  b e  c o n d u c t e d  a c c o r d i n g  t o  p r o c e d u r e s  o u t l i n e d  i n  

c u r r e n t  K a n s a s  l a w  a n d :  

T h e  s t u d e n t  a n d  p a r e n t s  o r  g u a r d i a n s  s h a l l  b e  g i v e n  w r i t t e n  n o t i c e  o f  t h e  
t i m e ,  d a t e  a n d  p l a c e  o f  t h e  h e a r i n g .  

T h e  n o t i c e  s h a l l  i n c l u d e  c o p i e s  o f  t h e  s u s p e n s i o n / e x p u l s i o n  l a w ,  a n d  
a p p r o p r i a t e  b o a r d  p o l i c i e s ,  r e g u l a t i o n s  a n d  h a n d b o o k s .  

T h e  h e a r i n g  m a y  b e  c o n d u c t e d  b y  e i t h e r  a  c e r t i f i e d  e m p l o y e e  o r  c o m m i t t e e  o f  
c e r t i f i ed  e m p l o y e e s  a u t h o r i z e d  b y  t h e  b o a r d ,  t h e  c h i e f  a d m i n i s t r a t i v e  o f f i c e r ,   
o r  o t h e r  c e r t i f i e d  e m p l o y e e  o f  t h e  d i s t r i c t  i n  w h i c h  t h e  s t u d e n t  i s  e n r o l l e d ,  o r  
b y  a n  o f f i c e r  a p p o i n t e d  b y  b o a r d .  

E x p u l s i o n  h e a r i n g s  f o r  w e a p o n s  v i o l a t i o n s  s h a l l  b e  c o n d u c t e d  i n  c o m p l i a n c e  
w i t h  K a n s a s  l a w  b y  p e r s o n s  a p p o i n t e d  b y  t h e  b o a r d .  

F i n d i n g s  r e q u i r e d  b y  l a w  s h a l l  b e  p r e p a r e d  b y  t h e  p e r s o n  o r  c o m m i t t e e  
c o n d u c t i n g  t h e  h e a r i n g .  



J D D  S u s p e n s i o n  a n d  E x p u l s i o n  P r o c e d u re s  J D D - 3  

A  r e c o r d  o f  t h e  h e a r i n g  s h a l l  b e  a v a i l a b l e  t o  s t u d e n t s  a n d  p a r e n t s  o r  
g u a r d i a n s  a c c o r d i n g  t o  K a n sa s  l a w .  

 W r i t t e n  n o t i c e  o f  t h e  r e s u l t  o f  t h e  h e a r i n g  s h a l l  b e  g i v e n  t o  t h e  p u p i l  

a n d  t o  p a r e n t s  a n d  g u a r d i a n s  w i t h i n  2 4  h o u r s  a f t e r  d e t e r m i n a t i o n  o f  s u c h  r e s u l t .  

R u l e s  W h i ch  A p p l y  i n  a l l  C a s e s  W h e n  a
 S t u d e n t  M a y  b e  S u s p e n d e d  o r  E x p e l l e d  

R e f u s a l  o r  f a i l u r e  o f  t h e  s t u d e n t  a n d / o r  t h e  s t u d e n t ’ s  p a r e n t s  t o  a t t e n d  t h e  
h e a r i n g  s h a l l  r e s u l t  i n  a  w a i v e r  o f  t h e  s t u d e n t ’ s  o p p o r t u n i t y  f o r  t h e  h e a r i n g .  
A  s t u d e n t  s u s p e n d e d  f o r  mo r e  t h a n  1 0  s c h o o l  d ay s  o r  e x p e l l e d  f r o m  s c h o o l  
s h a l l  b e  p r o v i d e d  w i t h  i n f o r m a t i o n  c o n c e r n i n g  s e r v i c e s  o r  p r o g r a m s  o f f e r e d  
b y  p u b l i c  a n d  p r i v a t e  a g e n c i e s  w h i c h  p r o v i d e  s e r v i c e s  t o  i m p r o v e  t h e  
s t u d e n t ’ s  a t t i t u d e  a n d  b e h a v i o r .  
A  s t u d e n t  w h o  h a s  b e e n  s u s p e n d e d  o r  e x p e l l e d  s h a l l  b e  n o t i f i e d  o f  t h e  d a y  t h e  
s t u d e n t  c a n  r e t u r n  t o  s c h o o l .  
I f  t h e  s u s p e n s i o n  o r  e x p u l s i o n  i s  n o t  r e l a t e d  t o  a  w e a p o n s  v i o l a t i o n ,  t h e  
p r i n c i p a l  m a y  e s t a b l i s h  a p p r o p r i a t e  r eq u i r e m e n t s  r e l a t i n g  t o  t h e  s t u d e n t ’ s  
f u t u r e  b e h a v i o r  a t  s c h o o l  a n d  m a y  p l a c e  t h e  s t u d e n t  o n  p r o b a t i o n .   ( S e e  J D C )  
I f  t h e  ex p u l s i o n  i s  r e l a t ed  t o  a  w e ap o n s  v i o l a t i o n  t h e  su p e r i n t en d e n t  may  
e s t a b l i s h  a p p r o p r i a t e  r e q u i r e m e n t s  r e l a t i n g  t o  t h e  s t u d e n t ’ s  f u t u r e  b e h a v i o r  a t  
s c h o o l  a n d  m a y  p l a c e  t h e  s t u d e n t  o n  p r o b a t i o n  i f  t h e  s t u d e n t  i s  a l l o w e d  t o  
r e t u r n .   ( S e e  E B C ,  J C D B B  a n d  J D C )  
T h e  d a y s  a  s t u d e n t  i s  s u s p e n d e d  o r  e x p e l l e d  a r e  n o t  s u b j e c t  t o  t h e  c o m p u l s o r y  
a t t e n d a n c e  l a w .  
D u r i n g  t h e  t i m e  a  s t u d e n t  i s  s u s p e n d e d  o r  e x p e l l e d  f r o m  s c h o o l ,  t h e  s t u d e n t  
m a y  n o t :  

B e  o n  s c h o o l  p r o p e r t y  o r  i n  a n y  s c h o o l  b u i l d i n g  w i t h o u t  t h e  
p e r m i s s i o n  o f  t h e  p r i n c i p a l .  
A t t e n d  a n y  s c h o o l  a c t i v i t y  a s  a  s p e c t a t o r ,  p a r t i c i p a n t  o r  o b s e r v e r .  

 A  s t u d e n t  o v e r  t h e  a g e  o f  1 8  o r  t h e  p a r e n t s  o r  g u a r d i a n  o f  a  s t u d e n t  

w h o  i s  s u s p e n d ed  f o r  m o r e  t h a n  1 0  d a y s  o r  e x p e l l e d  f r o m  s c h o o l  m a y  a p p e a l  t o  

t h e  b o a r d  w i t h i n  1 0  c a l e n d a r  d a y s  o f  r e c e i v i n g  w r i t t e n  n o t i c e  o f  t h e  h e a r i n g  

r e s u l t s .  

 W h e n  a  s u s p e n s i o n  i s  i m p o s e d  d u r i n g  t h e  s c h o o l  d ay ,  t h e  s t u d e n t  s h a l l  

n o t  b e  r e m o v ed  f r o m  s c h o o l  u n t i l  a  p a r e n t  h a s  b e e n  n o t i f i e d .   I f  a  p a r e n t  c a n n o t  

b e  n o t i f i e d  d u r i n g  r e g u l a r  s ch o o l  h o u r s ,  t h e  s t u d e n t  s h a l l  r e m a i n  a t  s c h o o l  u n t i l  

t h e  r e g u l a r  d i s m i s s a l  t i m e .  



J D D  S u s p e n s i o n  a n d  E x p u l s i o n  P r o c e d u re s  J D D - 4   
 S t u d e n t  R i g h t s  D u r i n g  a  L o n g - T e r m  S u s p e n s i o n / E x p u l s i o n  H e a r i n g  
 T h e  s t u d e n t  s h a l l  h a v e  t h e  r i g h t :  

t o  c o u n s e l  o f  h i s / h e r  o w n  c h o i c e ;  
t o  h a v e  a  p a r e n t  o r  g u a r d i a n  p r e s e n t ;  
t o  h e a r  o r  r e a d  a  f u l l  r e p o r t  o f  t e s t i m o n y  o f  w i t n e s s e s ;  
t o  c o n f r o n t  a n d  c r o s s - e x a m i n e  w i t n e s s e s  w h o  a p p e a r  i n  p e r s o n  a t  
t h e  h e a r i n g ;  t o  p r e s e n t  h i s  o r  h e r  o wn  w i t n e s s e s ;  
t o  t e s t i f y  i n  h i s  o r  h e r  o wn  b e h a l f  a n d  t o  g i v e  r e a s o n s  f o r  h i s  o r  h e r  
c o n d u c t ;
t o  a n  o r d e r l y  h e a r i n g ;  a n d  
t o  a  f a i r  a n d  i mp a r t i a l  d e c i s i o n  b a s e d  o n  s u b s t a n t i a l  e v i d e n c e .  

 A p p e a l  t o  t h e  B o a r d

 T h e  f o l l o w i n g  c o n d i t i o n s  s h a l l  a p p l y  i f  a  s t u d e n t  w h o  i s  a g e  1 8  o r  

o l d e r  o r  t h e  s t u d e n t ’ s  p a r e n t  o r  g u a r d i a n  f i l e s  a  w r i t t e n  a p p e a l  o f  a  s u s p e n s i o n  

o r  e x p u l s i o n :  

W r i t t e n  n o t i c e  o f  t h e  a p p ea l  s h a l l  b e  f i l e d  w i t h  t h e  c l e r k  w i t h i n  1 0  
c a l e n d a r  d ay s  o f  r e c e i v i n g  t h e  r e s u l t s  o f  t h e  h e a r i n g .  

T h e  b o a r d  s h a l l  s c h e d u l e  a n  a p p e a l  w i t h  t h e  b o a r d  o r  a  h e a r i n g  o f f i c e r  
a p p o i n t e d  b y  t h e  b o a r d  w i t h i n  2 0  c a l e n d a r  d a y s .

T h e  s t u d e n t  a n d  t h e  s t u d e n t ’ s  p a r e n t  s h a l l  b e  n o t i f i e d  i n  w r i t i n g  o f  t h e  
t i m e  a n d  p l a c e  o f  t h e  a p p e a l  a t  l e a s t  5  c a l en d a r  d ay s  b e f o r e  t h e  
h e a r i n g .

T h e  h e a r i n g  s h a l l  b e  c o n d u c t e d  a s  a  f o r m a l  h e a r i n g  u s i n g  r u l e s  s i m i l a r  
t o  t h o s e  n o t e d  e a r l i e r  f o r  e x p u l s i o n  h e a r i n g s .  

T h e  b o a r d  s h a l l  r e c o r d  t h e  h e a r i n g .  

T h e  b o a r d  s h a l l  r e n d e r  a  f i n a l  d e c i s io n  n o  l a t e r  t h a n  t h e  n ex t  r e g u l a r l y  
s c h e d u l e d  b o a r d  m e e t i n g  a f t e r  t h e  c o n c l u s i o n  o f  t h e  a p p e a l  h ea r i n g .  

Approved: 02/07; 06/15



J D D A  D r u g - F r e e  S c h o o l s  ( S e e  G A O B ,  J GF G B ,  J G F G B A ,  a n d  L D D )  J D D A  

 M a i n t a i n i n g  d r u g - f r e e  s c h o o l s  i s  i mp o r t a n t  i n  e s t a b l i s h i n g  a n  

a p p r o p r i a t e  l e a r n i n g  e n v i r o n m e n t  f o r  t h e  d i s t r i c t ' s  s t u d e n t s .   U n l e s s  o t h e r w i s e  

s p e c i f i ed  i n  t h i s  p o l i c y ,  t h e  p o s s e s s i o n ,  u s e ,  s a l e ,  d i s t r i b u t i o n ,  an d / o r  b e i n g  

u n d e r  t h e  i n f l u en ce  o f  i l l i c i t  d r u g s ,  c o n t r o l l e d  s u b s t a n c e s ,  a n d / o r  a l c o h o l  b y  

s t u d e n t s  a t  s c h o o l ,  o n  o r  i n  s c h o o l  p r o p e r t y ,  o r  a t  s c h o o l  s p o n s o r e d  a c t i v i t i e s  o r  

e v e n t s  i s  p r o h i b i t e d .    

 P o s s e s s i o n ,  u s e ,  a n d / o r  b e i n g  u n d e r  t h e  i n f l u e n c e  o f  a  c o n t r o l l e d  

s u b s t a n c e  b y  a  s t u d e n t  f o r  t h e  p u r p o s e s  o f  t h i s  p o l i c y  s h a l l  o n l y  b e  p e r m i t t e d  i f  

s u c h  s u b s t an c e  w a s :   

1 . O b t a i n e d  d i r e c t l y  f r o m,  o r  p u r s u an t  t o  a  v a l i d  p r e s c r i p t i o n  o r  

o r d e r ,  i s s u e d  t o  s u c h  s t u d e n t  f r o m  a  p e r s o n  l i c e n s e d  b y  t h e  s t a t e  

t o  d i s p e n s e ,  p r e s c r i b e ,  o r  a d m i n i s t e r  c o n t r o l l e d  s u b s t an c e s ;  

2 . I n  t h e  c a s e  o f  u se  o r  p o s s e s s i o n ,  a p p r o v e d  a n d  a d mi n i s t e r e d ,  i f  

a d m i n i s t e r e d  a t  a l l ,  i n  a c c o r d a n c e  w i t h  b o a r d  p o l i c y  J G F G B  

a n d / o r  b o a r d  p o l i c y  J G F G B A ;  a n d   

3 . U s e d ,  i f  a t  a l l ,  i n  a c c o r d a n c e  w i t h  l a b e l  d i r e c t i o n s .    

 S t u d e n t  C o n d u c t  

 A s  a  c o n d i t i o n  o f  c o n t i n u e d  e n r o l l me n t  i n  t h e  d i s t r i c t ,  s t u d e n t s  s h a l l  

a b i d e  b y  t h e  t e r m s  o f  t h i s  p o l i c y .  

 S t u d e n t s  s h a l l  n o t  m a n u f a c t u r e ,  s e l l ,  d i s t r i b u t e ,  d i s p e n s e ,  p o s s e s s ,  u s e ,  

a n d / o r  b e  u n d e r  t h e  i n f l u en c e  o f  i l l i c i t  d ru g s ,  c o n t r o l l e d  s u b s t a n c e s ,  o r  a l c o h o l i c  

b e v e r a g e s  a t  s c h o o l ,  o n  o r  i n  s c h o o l  d i s t r i c t  p r o p e r t y ,  o r  a t  a n y  s c h o o l  a c t i v i t y ,  

p r o g r a m ,  o r  e v e n t .   A n y  s t u d e n t  v i o l a t i n g  t h e  t e r m s  o f  t h i s  p o l i c y  w i l l  b e  

r e p o r t e d  t o  t h e  a p p r o p r i a t e  l a w  e n f o r c e m e n t  o f f i c i a l s ,  a n d  w i l l  b e  s u b j e c t  t o :  



J D D A  D r u g - F r e e  S c h o o l s  J D D A - 2

[Inser t  loca l  sanct ions  here:   Poss ib l e  sanct ions  for  noncompl iance  must  

inc lude  expuls ion  as  a  consequence  for  v io la t ion  o f  JDDA.]

 S t u d e n t s  w h o  a r e  s u s p e n d ed  o r  e x p e l l e d  u n d e r  t h e  t e r m s  o f  t h i s  p o l i c y  

w i l l  b e  a f f o r d e d  t h e  d u e  p r o c e s s  r i g h t s  c o n t a i n e d  i n  b o a r d  p o l i c i e s  a n d  K a n sa s  

s t a t u t e s ,  K . S . A .  7 2 - 8 9 0 1 ,  e t  s e q .   N o t h i n g  i n  t h i s  p o l i c y  i s  i n t e n d e d  t o  d i m i n i s h  

t h e  a b i l i t y  o f  t h e  d i s t r i c t  t o  t a k e  o t h e r  d i s c i p l i n a r y  a c t i o n  a g a i n s t  t h e  s t u d e n t  i n  

a c c o r d a n c e  w i t h  o t h e r  p o l i c i e s  g o v e r n i n g  s t u d e n t  d i s c i p l i n e .   I f  a  s t u d e n t  a g r e e s  

t o  e n t e r  a n d  c o m p l e t e  a  d r u g  e d u c a t i o n  o r  r e h ab i l i t a t i o n  p r o g r a m ,  t h e  c o s t  o f  

s u c h  p r o g r a m  w i l l  b e  b o r n e  b y  t h e  s t u d e n t  a n d  h i s  o r  h e r  p a r e n t s .  

 A  l i s t  o f  a r e a  d r u g  a n d  a l c o h o l  c o u n s e l i n g  a n d  r e h a b i l i t a t i o n  p r o g r a m s ,  

a l o n g  w i t h  n a m e s  a n d  a d d r e s s e s  o f  c o n t a c t  p e r s o n s  f o r  t h e  p r o g r a m s ,  i s  o n  f i l e  

w i t h  t h e  b o a r d  c l e r k .   P a r e n t s  o r  s t u d e n t s  s h o u l d  c o n t a c t  t h e  d i r e c t o r s  o f  t h e  

p r o g r a m s  t o  d e t e r m i n e  t h e  c o s t  a n d  l e n g t h  o f  t h e  p r o g r a m .  

 A  c o p y  o f  t h i s  p o l i c y  w i l l  b e  p r o v i d e d  t o  a l l  s t u d e n t s  a n d  t h e  p a r e n t s  o f  

a l l  s t u d e n t s .   P a r e n t s  o f  a l l  s t u d e n t s  w i l l  b e  n o t i f i e d  t h a t  c o mp l i a n c e  w i t h  t h i s  

p o l i c y  i s  m a n d a t o r y .  

A p p r o v e d :   8 / 1 4  



J DDB  Re po rt i ng  Cr im es  to  Law  Enf or ceme nt  ( Se e  J DD a nd  E BC)  

 W he ne ve r  a  s tu de n t  e n ga ges  in  c on duc t  wh ich  c on s t i t u t e s  t he  

c o mmi s s io n  o f  a n y  mi s de me a nor  o r  f e lo n y,  a t  s ch oo l ,  o n  sc ho o l  p r op e r t y ,  o r  a t  

a  s ch oo l  s up e r vi se d  a c t i v i t y  a nd / o r  ha s  be en  fo u nd :  

In  p o s se s s i on  o f  a  we ap on ;  o r  

In  p o sse s s i on  o f  a  c o n t ro l l ed  s ub s t a nce  o r  i l l e ga l  d ru g ;  o r  

 

 

Ap pr o ve d :  0 7 /1 1 /2 011  





J D D C  B u l l y i n g  ( S e e  E B C ,  G A A E ,  J C E ,  J D D ,  J G E C,  J G E C A ,  a n d  K G C )  J D D C  

 T h e  b o a r d  o f  e d u c a t i o n  p r o h i b i t s  b u l l y i n g  i n  a n y  f o r m e i t h e r  b y  a n y  

s t u d e n t ,  s t a f f  m e m b e r ,  o r  p a r e n t  t o w a r d s  a  s t u d e n t  o r  b y  a  s t u d e n t ,  s t a f f  

m e m b e r ,  o r  p a r e n t  t o w a r d s  a  s t a f f  m e m b e r  o n  o r  w h i l e  u s i n g  s c h o o l  p r o p e r t y ,  i n  

a  s c h o o l  v eh i c l e ,  o r  a t  a  s c h o o l - s p o n s o r e d  a c t i v i t y  o r  e v e n t .   F o r  t h e  p u r p o s e s  o f  

t h i s  p o l i c y ,  t h e  t e r m  “ b u l l y i n g ”  s h a l l  h a v e  t h e  m e a n i n g  a s c r i b e d  t o  i t  i n  K a n sa s  

l a w .  

 T h e  a d m i n i s t r a t i o n  s h a l l  p r o p o s e ,  a n d  t h e  b o a r d  s h a l l  r e v i e w  a n d  

a p p r o v e  a  p l a n  t o  a d d r e s s  b u l l y i n g  a s  p r o h i b i t e d  h e r e i n .   T h e  p l a n  s h a l l  i n c l u d e  

p r o v i s i o n s  f o r  t h e  t r a i n i n g  a n d  e d u c a t i o n  o f  s t a f f  m e m b e r s  a n d  s t u d e n t s  a n d  

s h a l l  i n c l u d e  a p p r o p r i a t e  c o m m u n i t y  i n v o l v e m e n t  a s  a p p r o v e d  b y  t h e  b o a r d .    

 S t u d e n t s  w h o  h av e  b u l l i e d  o t h e r s  i n  v i o l a t i o n  o f  t h i s  p o l i c y  m a y  b e  

s u b j e c t  t o  d i s c i p l i n a r y  a c t i o n ,  u p  t o  a n d  i n c l u d i n g  s u s p e n s i o n  a n d / o r  e x p u l s i o n .   

I f  a p p r o p r i a t e ,  s t u d e n t s  w h o  v i o l a t e  t h e  b u l l y i n g  p r o h i b i t i o n  s h a l l  b e  r e p o r t e d  t o  

l o c a l  l a w  e n f o r c e m e n t .  

A p p r o v e d :   8 / 1 4  



J F  Academic  Ach ievement  J F  

 S t a f f  s h a l l  e s t a b l i s h  h i g h  e x p e c t a t i o n s  f o r  a l l  s t u d e n t s .   T h e s e  e x p e c t a t i o n  

s h a l l  b e  b a s e d  o n  i n d i v i d u a l  s t u d e n t  a b i l i t y  t o  mee t  t h e  b o a r d  a p p r o v e d  l e a r n i n g  

o b j ec t i ve s  f o r  e ach  sub j ec t .  

 R e p o r t i n g   (See  JR  e t  s e q . )  

 P e r i o d i c  r e p o r t s  o n  e a c h  s t u d e n t ' s  mas t e r y  o f  t h e  a p p r o v e d  l e a r n i n g  o b j e c -

t i v e s  s h a l l  b e  i s s u e d  t o  t h e  p a r e n t s .  

 R e p o r t  C a r d s   (See  JR  e t  s e q . )  

 Repo r t  c a rd s  sha l l  be  i s sued  t o  e ach  s t uden t  a t  t he  end  o f  e ach  spec i f i c  

g r a d i n g  p e r i o d  f o r  e a c h  s u b j e c t  t a k e n .   R easons  fo r  de f i c i enc i e s  and /o r  f a i l u r e s  

s h a l l  b e  g i v e n .   T h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l ,  w i t h  t h e  a p p r o v a l  b y  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  

s h a l l  d e v e l o p  s t a n d a r d  r e p o r t i n g  f o r ms  f o r  e a c h  g r a d e  l e v e l .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  



J F A  P e e r  G r a d i n g  o f  A s s i g n m e n t s    J F A  

 P e e r  G r a d i n g  P ro h i b i t e d  

 N o  s t u d e n t  s h a l l  b e  a l l o w e d  t o  g r a d e  a n o t h e r  s t u d e n t ’ s  w o r k .   

T e a ch e r s  wh o  a s s i g n  wo r k  t o  s t u d en t s  a r e  ex p ec t e d  t o  g r ad e  e ach  a s s i g n men t  

a n d  t o  e n t e r  t h e  g r a d e  o r  m a r k  i n  t h e  a p p r o p r i a t e  g r a d e  b o o k .  

A p p r o v e d :  O c t o b e r  1 4 ,  2 0 0 2  



J F AB S tu d en t  Con feren ces  J F A B  

 Teache r s  sha l l  be  ava i l ab l e  f o r  s t uden t  con fe r ences  a t  mu tua l l y  conv e -

n i en t  t imes .  

 

A p p r o v e d :   K A S B  R e c o mmen d a t i o n – 7 / 9 6  

 

JFAC  Parent  Conferences  J F A C  

   

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  e s t a b l i s h  a  s chedu l e  f o r  pa r en t - t e ache r  con f e -

r ences  fo r  e ach  a t t endance  cen t e r  wh ich  w i l l  b e c o me  p a r t  o f  t h e  a p p r o v e d  c a -

l e n d a r  f o r  t h e  s c h o o l  y e a r .  E a c h  e l e me n t a r y  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  s h a l l  e s t a b l i s h  a  

v i s i t a t i o n  s c h e d u l e  f o r  e a c h  t h e i r  b u i l d i n g ’ s  p a r e n t - t e ache r  con fe r ences .    Such  

con fe r ences  sha l l  be  he ld  a t  l e a s t  once  ea c h  s e mes t e r  i n  e a c h  b u i l d i n g .   P a r e n t s  

may  r eques t  a  spec i a l  con fe r ence  w i th  t he i r  ch i l d ’ s  t e ache r  a t  any  t ime .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  









J F C  G r a d u a t i o n  E x e r c i s e s  J F C    

 S t u d e n t s  w h o  h a v e  c o mp l e t e d  t h e  r e q u i r e men t s  f o r  g r a d u a t i o n  may  b e  

a l l o w e d  t o  p a r t i c i p a t e  i n  g r a d u a t i o n  e x e rc i s e s  un l e s s  pa r t i c i pa t i on  i s  den i ed  f o r  

a p p r o p r i a t e  r e a s o n s .   G r a d u a t i o n  e x e rc i s e s  s h a l l  b e  u n d e r  t h e  c o n t r o l  a n d  

d i r e c t i o n  o f  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l .  

 8 t h  G r a d e  P r o mo t i o n  

 P r o mo t i o n a l  e x e r c i s e s  w i l l  b e  c o n d u c t e d  a t  t h e  c o n c l u s i o n  o f  8 t h  g r a d e  

f o r  q u a l i f i e d  s t u d e n t s .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  



J F C A  E a r l y  G r a d u a t i o n   ( S e e  I H F )  J F C A  

S tuden t s  who  comp le t e  a l l  s t a t e  an d  l o c a l  g r a d u a t i o n  r e q u i r e men t s  may  

r e q u e s t  p e r mi s s i o n  t o  g r a d u a t e  e a r l y .  

 A  s t u d e n t  w h o  w i s h e s  t o  g r ad u a t e  f r o m h i g h  s c h o o l  e a r l y  may  

r e q u e s t  p e r mi s s i o n  t o  d o  s o .   T h e  s t u d e n t  a n d  p a r e n t s  s h a l l  c o n s u l t  w i t h  h i g h  

s c h o o l  a d mi n i s t r a t i v e  a n d / o r  g u i d a nc e  p e r s o n n e l  i n  o r d e r  t o  d e v e l o p  a  

g r a d u a t i o n  p l a n .   T h e  b o a r d  s h a l l  a p p r o v e  o r  d e n y  e a c h  r e q u e s t  b a s e d  o n  t h e  

c i r c u ms t a n c e s  o f  t h e  i n d i v i d u a l  s t u d e n t .   T h e  s t u d e n t ’ s  r e q u e s t  s h a l l  b e  i n  

w r i t i n g ,  a d d r e s s e d  t o  t h e  s u p e r i n t e n d en t ,  s h a l l  s t a t e  t h e  r e a s o n s  s u p p o r t i n g  t h e  

r e q u e s t ,  i n c l u d e  a  c o p y  o f  t h e  g r a d u a t i o n  p l a n  a n d  a  l e t t e r  o f  s u p p o r t  f r o m t h e  

s t u d e n t ’ s  p a r e n t s .   T h e  l e t t e r s  o f  r e q u e s t  s h a l l  b e  s e n t  t o  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  

w h o  s h a l l  f o r w a r d  t h e m t o  t h e  b o a r d .  

 P rocedu re s  

 S t u d e n t s  w a n t i n g  t o  g r a d u a t e  e a r l y  w i l l  n e e d  t o  p r e p a r e  a n d  s u b mi t  

a  p r o p o s a l  t o  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  t h a t  i n c l u d e s  t h e  f o l l o w i n g :  

1 . R e a s o n  f o r  t h e  r e q u e s t  ( f u t u r e  p l a n s )  

2 . S c h e d u l e  o f  w h e n ,  w h a t  a n d  w h e r e  c o u r s e w o r k  w i l l  t a k e  p l a c e  

3 . S t u d e n t  G P A  ( s t u d e n t  mu s t  h a v e  a  c u mu l a t i v e  G P A  o f  3 . 2 )  

4 . T r a n s c r i p t  f o r  t h e i r  h i g h  s c h o o l  c a r e e r  t o  d a t e  

5 . A  l e t t e r  o f  s u p p o r t  w r i t t e n  a n d  s i g n e d  b y  t h e  p a r e n t  

6 . A  l e t t e r  o f  s u p p o r t  f r o m a  t e a c h e r  

7 . A  l e t t e r  o f  s u p p o r t  f o r  a  c o u n s e l o r  

T h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  w i l l  f o r w a r d  t h e  p r o p o s a l  t o  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  o f  

s c h o o l s  w i t h  a  l e t t e r  o f  s u p p o r t .  

 

J F C A  E a r l y  G r a d u a t i o n    J F C A - 2  



 

S o p h o mo r e s  w i s h i n g  t o  g r a d u a t e  a  y ea r  e a r l y  w i l l  n e e d  t o  s u b mi t  t h e i r  

p r o p o s a l  t o  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  n o  l a t e r  t h a n  A p r i l  1 5 t h  o f  t h e  y ea r  

p r i o r  t o  t h e  p r o p o s e d  M a y  g r a d u a t i o n  d a t e .   T h e  s t u d e n t  a n d  p a r e n t  w i l l  

a t t e n d  t h e  B o a r d  o f  E d u c a t i o n  mee t in g .   T h e  s t u d e n t  w i l l  mak e  t h e i r  

r e q u e s t  t o  t h e  B O E .  

Jun iors  wish ing  to  g radua te  a  semes te r  ea r ly  wi l l  need  to  submi t  

the i r  p roposa l  to  the  bu i ld ing  p r inc ipa l  no  l a te r  than  November  15 th  

o f  the  year  p r io r  to  the  p roposed  December  g radua t ion  da te .   The  

s tuden t  and  paren t  wi l l  a t t end  the  Board  o f  Educa t ion  mee t ing .   The  

s tuden t  wi l l  make  the i r  r eques t  to  the  BOE.  

 

A p p r o v ed :   8 - 1 1 - 2 0 0 8  



J G A  S t u d e n t  I n s u r a n c e  P r o g r a m  J G A  

 P a r e n t s  o r  g u a r d i a n s  s h a l l  b e  n o t i f i e d  a n n u a l l y  i n  w r i t i n g  ( i f )  o f  s t u d e n t  

i n s u r a n c e  ( i s )  p r o v i d e d  b y  t h e  d i s t r i c t ,  a n d  t h a t  med i c a l  e x p e n s e s  n o t  c o v e r e d  

b y  s u c h  p o l i c i e s  a r e  t h e  r e s p o n s i b i l i t y  o f  t h e  p a r e n t s .  

  

A p p r o v e d :   K A S B  R e c o mmen d a t i o n–7 / 9 6  



J GC Hea l th  Asse s smen t s  and  Phys i ca l s   (See  JGCB)  J G C  

 A l l  s t u d e n t s  u p  t o  t h e  a g e  o f  n i n e  sha l l  submi t  ev idence  t hey  have  u n -

de rgone  a  hea l t h  a s s e s smen t  p r i o r  t o  en t e r i n g  k i n d e r g a r t e n  o r  b e f o r e  e n r o l l i n g  

i n  t h e  d i s t r i c t  f o r  t he  f i r s t  t ime .  

 A l l  s t u d e n t s  e n g a g e d  i n  a c t i v i t i e s  co v e r e d  b y  a p p r o p r i a t e  K S H S A A  r u l e s  

s h a l l  p r o v i d e  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  w i t h  p r o o f  o f  a  p h y s i c a l  e x a mi n a t i o n .  

A p p r o v e d :   K A S B  r e c o mmen d a t i o n  -  7 / 9 6  

J G C - R  H e a l t h  A s s e s s m e n t s  a n d  P h y s i c a l s  J G C - R  

 P r i n c i p a l s  s h a l l  w o r k  c o o p e r a t i v e l y  w i t h  l o c a l ,  c o u n t y  a n d  s t a t e  h e a l t h  

agenc i e s  t o  d i s s emi na t e  ma te r i a l s  r e l a t ed  t o  t he  ava i l ab i l i t y  o f  hea l t h  a s s e s s -

men t s  a n d  i n o c u l a t i o n s  b y  M a y  1 5  o f  e a c h  y ea r .  

 

A p p r o v e d :   K A S B  r e c o mmen d a t i o n  -  7 / 9 6  



J G CA  L o ca l  W e l l n e s s  P o l i cy  J G CA  

 T h e  b o a r d  i s  c o m m i t t e d  t o  p r o v i d i n g  a  s c h o o l  e n v i r o n me n t  t h a t  

p r o mo t e s  s t u d e n t  w e l l n e s s  a s  p a r t  o f  t h e  t o t a l  l e a r n i n g  e x p e r i e n c e  f o r  i t s  

s t u d e n t s .   T o  t h i s  t h i s  e n d ,  t h e  b o a r d  s h a l l  p r o mo t e  a n d  mo n i t o r  a  l o c a l  w e l l n e s s  

p r o g r a m .   T h e  p r o g r a m  s h a l l :  

I n c l u d e  g o a l s  f o r  p r o v i d i n g  p r o p e r  s t u d e n t  n u t r i t i o n  a t  s c h o o l ,  

n u t r i t i o n  e d u c a t i o n ,  p h y s i c a l  a c t i v i t y ,  a n d  o t h e r  s c h o o l - b a s e d  

a c t i v i t i e s  d e s i g n e d  t o  p r o mo t e  s t u d e n t  w e l l n e s s  i n  a  m a n n e r  t h a t  t h e  

b o a r d  d e t e r m i n e s  i s  a p p r o p r i a t e ;  

I n c l u d e  n u t r i t i o n  g u i d e l i n e s  f o r  a l l  f o o d s  a v a i l a b l e  i n  e a c h  s c h o o l  

d u r i n g  t h e  s c h o o l  d ay ,  w i t h   t h e  o b j e c t i v e s  o f  t h e  g u i d e l i n e s  t o  b e  

p r o mo t i n g  s t u d e n t  h e a l t h  a n d  r e d u c i n g  c h i l d h o o d  o b e s i t y ;  E n s u r e  

f o o d s  a n d  b e v e r a g e s  s o l d  a t  b r e a k f a s t  a n d  l u n ch  m e e t  t h e  n u t r i t i o n  

g u i d e l i n e s  f o r  t h e  S c h o o l  B r e a k f a s t  P r o g r a m  a n d  N a t i o n a l  S c h o o l  

L u n c h  P r o g r a m ;  

P r o v i d e  s t u d e n t s  w i t h  a c c e s s  t o  a  v a r i e t y  o f  a f f o r d a b l e ,  n u t r i t i o u s ,  

a n d  a p p e a l i n g  f o o d s  t h a t  m e e t  t h e  h e a l t h  a n d  n u t r i t i o n  n e e d s  o f  

s t u d e n t s ;  

P r o v i d e  o p p o r t u n i t i e s ,  s u p p o r t ,  a n d  e n c o u r a g e m e n t  f o r  s t u d e n t s  i n  

g r a d e s  K - 1 2  t o  b e  p h y s i c a l l y  a c t i v e  o n  a  r e g u l a r  b a s i s ;  

A s s u r e  t h a t  g u i d e l i n e s  f o r  r e i mb u r s a b l e  s c h o o l  m e a l s  s h a l l  n o t  b e  

l e s s  r e s t r i c t i v e  t h a n  F e d e r a l  a n d  s t a t e  s t a t u t e s ,  r e g u l a t i o n s ,  a n d  

g u i d a n c e  i s s u e d  b y  t h e  S e c r e t a r y  o f  A g r i c u l t u r e ,  a s  t h e y  a p p l y  t o  

s c h o o l s ;  

I n v o l v e  p a r e n t s ,  s t u d e n t s ,  r e p r e s e n t a t i v e s  o f  t h e  s c h o o l  f o o d  

a u t h o r i t y ,  d i s t r i c t  p h y s i c a l  e d u c a t i o n  t e a c h e r s ,  s c h o o l  h e a l t h  

p r o f e s s i o n a l s ,  t h e  s c h o o l  b o a r d ,  a d m i n i s t r a t o r s ,  a n d  t h e  p u b l i c  i n  t h e  

d e v e l o p me n t ,  i m p l e m e n t a t i o n ,  a n d  p e r i o d i c  r e v i e w  o f  t h e  s c h o o l  

w e l l n e s s  p o l i c y ;  a n d  



J G C A   L o c a l  W e l l n e s s  P o l i c y  J G C A - 2  

E s t ab l i sh  a  p l a n  f o r  m e a s u r i n g  i mp l e m e n t a t i o n  o f  t h e  l o c a l  w e l l n e s s  

p o l i c y ,  i n c l u d i n g  d e s i g n a t i o n  o f  o n e  o r  m o r e  d i s t r i c t  e m p l o y e e s  w h o  

s h a l l  b e  c h a r g e d  w i t h  o p e r a t i o n a l  r e s p o n s i b i l i t y  f o r  e n s u r i n g  t h e  

w e l l n e s s  p o l i c y  i s  e f f e c t i v e l y  e n f o r c e d ,  i s  p e r i o d i c a l l y  m e a s u r e d ,  

a n d  t h a t  a s s e s s m e n t s  o f  t h e  i mp l e m e n t a t i o n  o f  t h e  l o c a l  s c h o o l  

w e l l n e s s  p o l i c y  a v a i l a b l e  t o  t h e  p u b l i c .   S u c h  a s s e s s m e n t s  s h a l l  

m e a s u r e  t h e  e x t e n t  t o  w h i c h  s c h o o l s  i n  t h e  d i s t r i c t  a r e  i n  c o m p l i a n c e  

w i t h  t h i s  p o l i c y ,  s h a l l  c o mp a r e  t h e  d i s t r i c t ’ s  w e l l n e s s  p o l i c y  w i t h  

o t h e r  m o d e l  l o c a l  s c h o o l  w e l l n e s s  p o l i c i e s ,  a n d  s h a l l  d e s c r i b e  t h e  

p r o g r e s s  m a d e  i n  a t t a i n i n g  t h e  g o a l s  o f  t h i s  p o l i c y .  

Approved: 8/14



J G C B  I n o cu l a t i o n s  J G C B  

 A l l  s t u d e n t s  e n r o l l i n g  i n  a n y  d i s t r i c t  s c h o o l  s h a l l  p r o v i d e  t h e  b u i l d i n g  

p r i n c i p a l  w i t h  p r o o f  o f  i m m u n i z a t i o n  o f  c e r t a i n  d i s e a s e s  o r  f u r n i s h  d o c u m e n t s  

t o  s a t i s f y  s t a t u t o r y  r e q u i r e m e n t s .   B o o s t e r  s h o t s  r e q u i r e d  b y  t h e  S e c r e t a r y  o f  

t h e  D e p a r t m e n t  o f  H e a l t h  a n d  Env i ron m en t  a r e  a l s o  r equ i r ed .   

 A  c o p y  o f  t h i s  p o l i c y  a n d  t h e  a p p l i c a b l e  s t a t e  l a w  s h a l l  b e  d i s t r i b u t e d  

t o  s t u d e n t s ,  p r o sp e c t i v e  s t u d e n t s  o r  t h e i r  p a r e n t s  o n  o r  b e f o r e  M a y  1 5 t h  o f  e a c h  

s ch o o l  y e a r .   Th e  sup e r in t e nden t  sh a l l  i s su e  a  ne ws  r e l ea s e  e ach  Augu s t  

e x p l a i n i n g  t h e  r e q u i r e d  i n o c u l a t i o n s  a n d  b o o s t e r  s h o t s .   P a r e n t s  m a y  d e l e g a t e  

i n  w r i t i n g  t h e i r  a u t h o r i t y  t o  c o n s e n t  t o  i m m u n i z a t i o n s .   I f  t h e  p a r e n t  i s  n o t  

r e a s o n a b l y  a v a i l a b l e ,  a n d  t h e  a u t h o r i t y  t o  c o n s e n t  h a s  n o t  b e e n  d en i e d  a s  

p r o v i d e d  i n  l a w ,  i n d i v i d u a l s  o t h e r  t h an  t h e  p a r en t  ma y  consen t  t o  t h e  

i m m u n i z a t i o n s  a s  p r o v i d ed  f o r  i n  c u r r e n t  l a w .  

 A t  t h e  b e g i n n i n g  o f  a  s c h o o l  y ea r ,  s c h o o l  b o a r d s  s h a l l  p r o v i d e  

i n f o r m a t i o n  o n  i m m u n i z a t i o n s  a p p l i c a b l e  t o  s c h o o l  a g e  c h i l d r e n  t o  p a r e n t s  a n d  

g u a r d i a n s  o f  s t u d e n t s  i n  g r a d e s  s i x  t h r o u g h  1 2 .  T h e  i n f o r m a t i o n  o n  

i m m u n i z a t i o n s  s h a l l  i n c l u d e :  

( 1 )  A  l i s t  o f  s o u rc e s  f o r  a d d i t i o n a l  i n f o r m a t i o n ;  a n d  

( 2 )  r e l a t ed  s t a n d a r d s  i s s u e d  b y  t h e  n a t i o n a l  c e n t e r s  f o r  d i s e a s e  c o n t r o l  

a n d  p r e v e n t i o n .  

 S t u d e n t s  w h o  f a i l  t o  p r o v i d e  t h e  d o c u me n t a t i o n  r e q u i r ed  b y  l a w ,  o r  

w h o  d o  n o t  p r e s e n t l y  me e t  t h e  i n o c u l a t i o n  r e q u i r e m e n t s  w i l l  b e  e x c l u d e d  f r o m  

s c h o o l  b y  t h e  s u p e r i n t e n d en t  u n t i l  s t a t u t o r y  r e q u i r e m e n t s  a r e  s a t i s f i ed .   N o t i c e  

o f  e x c l u s i o n  s h a l l  b e  g i v en  t o  t h e  p a r e n t s / g u a r d i a n s  a s  p r e sc r i b ed  b y  l aw .   

S t u d e n t s  w h o  a r e  n o t  i m m u n i z e d  a g a i n s t  a  p a r t i c u l a r  d i s e a s e ( e s )  may  b e  

e x c l u d e d  f r o m s c h o o l  d u r i n g  a n y  o u t b r e a k .  



 Ea ch  p r i n c ip a l  sh a l l  f o r w a rd  ev iden ce  o f  co mpl i an c e  w i th  t h e  

i n o c u l a t i o n  l a w  t o  o t h e r  s c h o o l s  o r  s ch o o l  d i s t r i c t s  w h e n  r e q u e s t e d  b y  t h e  

s c h o o l  o r  b y  t h e  s t u d e n t ' s  p a r e n t s / g u a r d i a n s .  

A p p r o v ed :   9 - 8 - 2 0 0 8  





JGCC  Communicab le  D i sease s  J G C C  

 A n y  s t u d e n t  n o t e d  b y  a  p h y s i c i a n  o r  t h e  s c h o o l  n u r s e  a s  h a v i n g  a  c o m-

mu n i c a b l e  d i s e a s e  may  b e  r e q u i r e d  t o  w i t h d r a w  f r o m s c h o o l  f o r  t h e  d u r a t i o n  o f  

t h e  i l l n e s s .   T h e  s t u d e n t  w i l l  b e  r e a d mi t t e d  t o  r e g u l a r  c l a s s e s  u p o n  t e r mi n a t i o n  

o f  t h e  i l l n e s s ,  a s  a u t h o r i z e d  b y  t h e  s t u d e n t ’ s  p h y s i c i a n  o r  a s  a u t h o r i z e d  b y  a  

hea l t h  a s se s smen t  t e am.  

 The  boa rd  r e se rve s  t he  r i gh t  t o  r equ i r e  a  wr i t t en  s t a t emen t  f r om the  

s t u d e n t ’ s  p h y s i c i a n  i n d i c a t i n g  t h a t  t h e  s tuden t  i s  f r e e  f r om a l l  sy mp toms  o f  t he  

d i sea se .  

A p p r o v e d :   K A S B  R e c o mmen d a t i o n – 7 / 9 6  

JGCC -R Communicab le  D i sease s  J G C C - R  

 I f  a  s t uden t  i s  ab sen t  f r om r egu l a r  c l a s s e s  f o r  mo re  t han  t h r ee  co n -

secu t i ve  day s  o r  t he  p r i nc ipa l  ha s  been  no t i f i ed  t ha t  a  s t uden t  ha s  a  commu n i c -

ab l e  d i s ea se ,  t he  p r i nc ip a l  sha l l  de t e rmine  whe the r  a  r e l ea se  sha l l  be  o b t a ined  

f r o m t h e  s t u d e n t ' s  p h y s i c i a n  b e f o r e  t h e  s t u d e n t  r e e n t e r s  s c h o o l .  

 D e c i s i o n s  r e g a r d i n g  t h e  t y p e  o f  e d u c a t i o n  a n d  t h e  s e t t i n g  f o r  p r o v i -

s i on  o f  educa t i ona l  s e rv i ce s  f o r  a  s t uden t  w i th  a  s eve re  commun icab l e  d i s ea se  

o f  l o n g  d u r a t i o n  s h a l l  b e  b a s e d  o n  t h e  med i c a l  c o n d i t i o n  o f  t h e  c h i l d ,  t h e  b e h a -

v i o r  a n d  n e u r o l o g i c a l  d e v e lo p me n t ,  a n d  t h e  e x p e c t e d  t y p e  o f  i n t e r a c t i o n  w i t h  

o t h e r s  i n  t h a t  s e t t i n g .   T h e s e  d e c i s i o n s  w i l l  be  made  a f t e r  r e c e i v i n g  i n p u t  f r o m 

the  t he  s t u d e n t ’ s  p h y s i c i a n ,  p u b l i c  h e a l t h  p e r s o n n e l ,  t h e  s t u d e n t ’ s  p a r e n t  
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o r  g u a r d i a n ,  a n d  p e r s o n n e l  a s s o c i a t e d  w i t h  t h e  p r o p o s e d  c a r e  o r  e d u c a t i o n a l  

s e t t i n g .

 AIDS  

 I n  e a c h  c a s e  i n v o l v i n g  a  s t u d e n t  w i t h  A I D S ,  A R C ,  o r  a  s e r o p o s i t i v e  

t e s t  f o r  t he  HIV  v i ru s ,  t he  boa rd  sha l l  r e s e rve  t he  r i gh t  t o  make  a  f i na l  dec i s i on  

r e g a r d i n g  t h e  p l a c e me n t  o f  t h e  s t u d e n t  a f t e r  t a k i n g  i n t o  a c c o u n t  t h e  r e c o mme n -

da t i ons  o f  t he  hea l t h  a s se s smen t  t e am,  t h e  r i s k s  a n d  b e n e f i t s  t o  b o t h  t h e  i n -

f e c t e d  s t u d e n t  a n d  t o  t h e  o t h e r s  i n  t h e  p r o p o s e d  e d u c a t i o n a l  s e t t i n g .  

 N o  i n f o r ma t i o n  r e g a r d i n g  s t u d e n t s  w i t h  c o mmu n i c a b l e  d i s e a s e s  

s h a l l  b e  r e l e a s e d  b y  d i s t r i c t  p e r s o n n e l  w i t h o u t  t h e  s t u d e n t ’ s ,  p a r e n t s ’  o r  g u a r -

d i a n s '  c o n s e n t  o r  i n  o r d e r  t o  c o mp l y  w i t h  s t a t e  o r  f e d e r a l  s t a t u t e s .  

 G u i d e l i n e s  f o r  D e a l i n g  W i t h  I n d i v i d u a l s  I n f e c t e d  
 W i t h  A I D S  i n  t h e  D i s t r i c t  S c h o o l s  
 

 A .   T h e  d i s t r i c t  e s t a b l i s h e s  t h e  f o l l o w i n g  g u i d e l i n e s  f o r  d e a l i n g  
w i t h  t h e  p r o b l e ms  p r e s e n t e d  b y  s t u d e n t s  a n d  s c h o o l  e mp l o y e e s  w h o  
h a v e  o r  c o u l d  t r a n s mi t  A I D S  t o  o th e r  s t u d e n t s  o r  s c h o o l  e mp l o y e e s .   
T h e  g u i d e l i n e s  s h o u l d  b e  r e v i e w e d  p e r i o d i c a l l y  a n d  r e v i s e d  a s  n e -
c e s s a r y  t o  r e f l e c t  n e w  med i c a l  i n f o r m a t i o n  r e g a r d i n g  A I D S .  

 
 B .   B a s e d  u p o n  t h e  p r e s e n t  k n o w l e d g e  t h a t  A I D S  i s  p r i ma r i l y  t r a n s -

mi t t e d  b y  b l o o d  o r  s e x u a l  c o n t a c t ,  a n d  t h a t  c a s u a l  p e r s o n - t o - p e r s o n  
c o n t a c t  a s  w o u l d  o c c u r  a mo n g  s c h o o l  c h i l d r e n  a p p e a r s  t o  p o s e  n o  
r i s k ,  i n d i v i d u a l s  k n o w n  t o  b e  i n f e c t e d  w i t h  H I V  v i r u s  s h o u l d  n o t  b e  
r e s t r i c t ed  f rom the  s choo l  s e t t i ng  un l e s s  o the rw i se  med i ca l l y  i nd i -
c a t e d .   T h o s e  i n d i v i d u a l s  i n c l u d e  t h e  f o l l o w i n g :   s t u d e n t s  a n d  
s c h o o l  p e r s o n n e l  w i t h  p o s i t i v e  a n t i b o d i e s  t o  t h e  H I V  v i r u s ;  s t u d e n t s  
a n d  s c h o o l  p e r s o n n e l  w h o  h a v e  i l l n e s s  d u e  t o  t h e  v i r u s  b u t  d o  n o t  
me e t  t h e  A I D S  C A S E  d e f i n i t i o n ;  a n d  s t u d e n t s  a n d  s c h o o l  p e r s o n n e l  
w i t h  A I D S .  
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 Case  Rev i ew  
 
 T h e  d e t e r mi n a t i o n  o f  t h e  a p p r o p r i a t e  educa t i ona l  s e t t i ng  fo r  HI V  

i n f e c t e d  i n d i v i d u a l s  s h o u l d  b e  d o n e  o n  a  c a s e - b y - c a s e  b a s i s  b y  a  R e v i e w  B o a r d  

a n d  s h o u l d  b e  w e i g h e d  a g a i n s t  t h e  r i s k  an d  b e n e f i t s  t o  b o t h  t h e  i n f e c t e d  i n d i -

v i d u a l  a n d  t o  o t h e r s  w h o  w i l l  s h a r e  t he  s ame  s e t t i ng .   The  s choo l  nu r se  w i l l  

s e rve  a s  Cha i rpe r son  o f  t he  Rev i ew  Boa rd  and  i s  t he  con t ac t  sou rce  fo r  a l l  r e -

f e r r ed  ca se s .  

 A .   I n  t he  ca se  o f  a  s t uden t ,  t h e  R e v i e w  B o a r d  may  c o n s i s t  o f ,  b u t  
no t  nece s sa r i l y  l imi t ed  t o ,  t he  s tu d e n t ' s  p h y s i c i a n ,  a p p r o p r i a t e  
s c h o o l  o f f i c i a l s  i n c l u d i n g  t h e  s c h o o l  p r i n c i p a l ,  g u i d a n c e  c o u n s e l o r ,  
s t uden t ' s  p r ima ry  t e ache r ,  o f f i c e  s ec r e t a ry  t o  keep  a  wr i t t en  r eco rd  
o f  t h e  p r o c e e d i n g s ,  s u p e r i n t e n d e n t  o f  s c h o o l s ,  t h e  s t u d e n t ' s  p a r e n t s  
o r  g u a r d i a n  a n d  t h e  c o u n t y  h e a l t h  o f f i c e r .   T h e  s c h o o l  a t t o r n e y  may  
a c t  a s  a n  o b s e r v e r  t o  a d v i s e  t he  R e v i e w  B o a r d  o n  l e g a l  q u e s t i o n s .  

 D e a l i n g  W i t h  S t u d e n t s  W i t h  A I D S  

 A .  M o s t  s c h o o l - a g e d  c h i l d r e n  a n d  ado l e scen t s  i n f ec t ed  w i th  HIV   
 s h o u l d  b e  a l l o w e d  t o  a t t e n d  s c h o o l  i n  a n  u n r e s t r i c t e d  man n e r  w i t h  

t h e  a p p r o v a l  o f  t h e  s t u d e n t ' s  p h y s i c i a n .   H I V  i n f e c t i o n ,  i n  t h e s e  
r e c o mmen d a t i o n s ,  i n c l u d e s  c a s e s  o f  A I D S ,  A R C  a n d  s e r o p o s i t i v i t y  
s i n c e  t h e  p o t e n t i a l  f o r  t r a n s mi s s i o n  o f  t h e  v i r u s  i s  p r e s e n t  i n  a n y  o f  
t he se  t h r ee  c l i n i ca l  cond i t i ons .   Bas e d  o n  p r e s e n t  d a t a ,  t h e  b e n e f i t s  
o f  u n r e s t r i c t e d  s c h o o l  a t t e n d a n c e  o f  t h e s e  s t u d e n t s  o u t w e i g h  t h e  
p o s s i b i l i t y  t h a t  t h e y  w i l l  t r a n s mi t  t h e  i n f e c t i o n  i n  t h e  s c h o o l  e n v i -
r o n me n t .  
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 C o n f i d e n t i a l i t y  

 T h e  s t u d e n t ’ s  t e a che r ( s ) ,  t he  gu idance  counse lo r ,  t he  o f f i c e  s ec r e -

t a r y ,  t h e  s c h o o l  p r i n c i p a l ,  t h e  s c h o o l  n u r s e ,  t h e  d e s i g n a t e d  s c h o o l  c u s t o d i a n ( s ) ,  

t h e  s u p e r i n t e n d e n t ,  t h e  c o u n t y  h e a l t h  o f f i c e r  and  t he  s choo l  a t t o rney  may  be  

a mo n g  t h e  a p p r o p r i a t e  p e r s o n n e l  w h o  wo u l d  b e  k n o w l e d g e a b l e  a b o u t  t h e  s t u -

d e n t ’ s  c a s e  a n d  s h a l l  k e e p  i n f o r ma t i o n  r e g a r d i n g  t h e  s t u d e n t ’ s  h e a l t h  c o n f i d e n -

t i a l .   I n  s o me  s i t u a t i o n s  i t  may  b e  nece s sa ry  t ha t  o the r  pe r sonne l  a l so  be  a d -

v i s e d .   T h i s  w i l l  b e  d e t e r mi n e d  b y  t h e  s u p e r i n t e n d e n t .  

 

A p p r o v e d :   K A S B  R e c o m me n d a t i o n – 7 / 9 6  



J G D  S t u d e n t  P s y c h o l o g i c a l  S e r v i c e s  J G D  

 Kansa s  ha s  chosen  t o  u se  gene ra l  e d u c a t i o n  i n t e r v e n t i o n s  a s  a  w a y  t o  l o -

c a t e  a n d  i d e n t i f y  s c h o o l - a g e d  c h i l d r e n  w i t h  excep t i ona l i t i e s  a s  pa r t  o f  i t s  e a r l y  

i d en t i f i c a t i on  and  a s se s smen t  o f  ch i l d r en .   Qua l i t y  Pe r fo rmance  Acc red i t a t i on  

( Q P A ,  w h i c h  n o w  i n c l u d e s  S p e c i a l  E d uc a t i o n  C o n t i n u o u s  I mp r o v e men t  M o n i t o r -

i n g ) ,  S a f e  a n d  D r u g - F r e e  S c h o o l s ,  a n d  o t h e r  p r o g r a ms  a l s o  u s e  t h i s  b u i l d i n g -

l eve l  p roce s s  a s  a  way  t o  a s s i s t  s t uden t s  w i th  a cademic  o r  behav io r a l  conce r ns .   

B o t h  s p e c i a l  e d u c a t i o n  a n d  g e n e r a l  e d uc a t i o n  p e r s o n n e l  a r e  l e g a l l y  r e q u i r e d  t o  

b e  i n v o l v e d  i n  t h i s  b u i l d i n g - l e v e l  a c t i v i t y  ( K A R  9 1 - 4 0 - 7 © ( 1 ) ) .  

 Resu l t s  o f  any  such  comp rehens ive  e v a l u a t i o n  o r  c o n s u l t a t i v e  s e r v i c e s  

w i l l  b e  k e p t  i n  s t r i c t  c o n f i d e n c e  b y  s ch o o l  a u t h o r i t i e s  a n d  s h a l l  b e  g o v e r n e d  b y  

J R  t h r o u g h  J R D .  

 

A p p r o v e d :   O c t o b e r  8 ,  2 0 0 7  
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 U n d e r  t h e  r u l e s  a n d  r e g u l a t i o n s  o f  t h e  d i s t r i c t ’ s  c o o p e r a t i v e  s p e c i a l  

ed u ca t i on  p rog ram,  t he  S t a t e  o f  Kansa s  a n d  I D E A  2 0 0 6 ,  e a c h  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  

sha l l  i den t i f y ,  w i th  t he  a s s i s t ance  o f  t h e  b u i l d i n g  S t u d e n t  I mp r o v e men t  T e a m 

(S ITeam) ,  e v e r y  s t u d e n t  t h a t  i s  e l i g i b l e  f o r  a n d  i n  n e e d  o f  r e f e r r a l  f o r  p o s s i b l e  

p s y ch o l o g i c a l  s e r v i c e s .  

 E v e r y  s t u d e n t  b e l i e v e d  t o  b e  i n  n eed  o f  t h i s  eva lua t i ve  s e rv i ce  sha l l  

b e  r e f e r r ed  t o  t he  S pec i a l  S e rv i ce s  Cooper a t i v e  i n  o r d e r  t h a t  p r o c e d u r e s  c a n  b e  

c a r r i e d  o u t  a s  o u t l i n e d  i n  t h e  L o c a l  C o mp r e h e n s i v e  P l a n  a s  a p p r o v e d  b y  t h e  

U S D  3 2 0  B O E  a n d  t h e  S t a t e  D e p a r t men t  o f  E d u c a t i o n .  

J G D - R  S t u d e n t  P s y c h o l o g i c a l  S e r v i c e s  J G D - R - 2   



 A l l  p s y ch o l o g i c a l  d a t e  c o l l e c t e d  b y  t h e  d i s t r i c t ’ s  s t a f f  s h a l l  b e  h e l d  i n  

s t r i c t  c on f idence  pu r suan t  t o  t he  l aw  o f  c o n f i d e n t i a l i t y  a n d  k e p t  s e c u r e  a t  a l l  

t i me s  f r o m a c c e s s  b y  u n a u t h o r i z e d  p e r s o n n e l .  

 The  D i r ec to r  o f  S pec i a l  S e rv i ce s  ann u a l l y  de l ega t e s  w ho  sha l l  be  i n  

c h a r g e  o f  c o n d u c t i n g  c o mp r e h e n s i v e  e v a lu a t i o n s  a n d  t h e  e v a l u a t i o n  p r o g r a m.  

 

A p p r o v e d :   O c t o b e r  8 ,  2 0 0 7  



J G E C  S e x u a l  H a r a s s m e n t  ( S e e  G A A C,  G A A D ,  G A F ,  J D D C  a n d  K N )  J G E C  

 T h e  b o a r d  o f  e d u ca t i o n  i s  c o m m i t t e d  t o  p r o v i d i n g  a  p o s i t i v e  a n d  

p r o d u c t i v e  l e a r n i n g  a n d  w o r k i n g  e n v i r o n me n t ,  f r e e  f r o m  d i s c r i m i n a t i o n  o n  t h e  

b a s i s  o f  s e x ,  i n c l u d i n g  s e x u a l  h a r a s s m e n t .   S e x u a l  h a r a s s m e n t  s h a l l  n o t  b e  

t o l e r a t e d  i n  t h e  s c h o o l  d i s t r i c t .   S e x u a l  h a r a s s m e n t  o f  e m p l o y e e s  o r  s t u d e n t s  o f  

t h e  d i s t r i c t  b y  b o a r d  m e m b e r s ,  a d mi n i s t r a t o r s ,  c e r t i f i c a t e d  a n d  s u p p o r t  

p e r s o n n e l ,  s t u d e n t s ,  v e n d o r s ,  a n d  a n y  o t h e r s  h av i n g  b u s i n e s s  o r  o t h e r  c o n t a c t  

w i t h  t h e  s c h o o l  d i s t r i c t  i s  s t r i c t l y  p r o h i b i t e d .  

 S e x u a l  h a r a s s m e n t  i s  u n l a w f u l  d i s c r i m i n a t i o n  o f  t h e  b a s i s  o f  s e x  u n d e r  

T i t l e  I X  o f  t h e  E d u c a t i o n  A m e n d me n t s  o f  1 9 7 2 ,  T i t l e  V I I  o f  t h e  C i v i l  R i g h t s  A c t  

o f  1 9 6 4 ,  a n d  t h e  K a n s a s  A c t s  A g a i n s t  D i s c r i m i n a t i o n .   A l l  f o r m s  o f  s e x u a l  

h a r a s s m e n t  a r e  p r o h i b i t e d  a t  s c h o o l ,  o n  s c h o o l  p r o p e r t y ,  a n d  a t  a l l  s c h o o l -

s p o n s o r e d  a c t i v i t i e s ,  p r o g r a m s  o r  e v e n t s .   S e x u a l  h a r a s s m e n t  a g a i n s t  i n d i v i d u a l s  

a s s o c i a t e d  w i t h  t h e  s c h o o l  i s  p r o h i b i t ed ,  w h e t h e r  o r  n o t  t h e  h a r a s s m e n t  o c c u r s  

o n  s c h o o l  g r o u n d s .  

 I t  s h a l l  b e  a  v i o l a t i o n  o f  t h i s  p o l i c y  f o r  a n y  s t u d e n t ,  e m p l o y e e  o r  t h i r d  

p a r t y  ( v i s i t o r ,  v en d o r ,  e t c . )  t o  s e x u a l l y  h a r a s s  a n y  s t u d e n t ,  e m p l o y e e ,  o r  o t h e r  

i n d i v i d u a l  a s s o c i a t e d  w i t h  t h e  s c h o o l .   I t  s h a l l  f u r t h e r  b e  a  v i o l a t i o n  f o r  a n y  

e m p l o y e e  t o  d i s c o u r a g e  a  s t u d e n t  f r o m f i l i n g  a  c o mp l a i n t ,  o r  t o  f a i l  t o  

i n v e s t i g a t e  o r  r e f e r  f o r  i n v e s t i g a t i o n ,  a n y  c o mp l a i n t  l o d g e d  u n d e r  t h e  p r o v i s i o n s  

o f  t h i s  p o l i c y .  

 S e x u a l  h a r a s s m e n t  i s  u n w e l c o m e  s e x u a l  a d v a n c e s ,  r e q u e s t s  f o r  s e x u a l  

f a v o r s  a n d  o t h e r  i n a p p r o p r i a t e  o r a l ,  w r i t t e n  o r  p h y s i c a l  c o n d u c t  o f  a  s e x u a l  

n a t u r e  w h e n  m a d e  b y  a  m e m b e r  o f  t h e  s c h o o l  s t a f f  t o  a  s t u d e n t  o r  w h e n  m a d e  b y  

a n y  s t u d e n t  t o   a n o t h e r  s t u d e n t   w h e n :    ( 1 )  s u b mi s s i o n   t o  s u c h   c o n d u c t  i s
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m a d e ,  e x p l i c i t l y  o r  i mp l i c i t l y ,  a  t e r m  o r  c o n d i t i o n  o f  t h e  i n d i v i d u a l ’ s  

e d u c a t i o n ;  ( 2 )  s u b m i s s i o n  t o  o r  r e j e c t i o n  o f  s u c h  c o n d u c t  b y  a n  i n d i v i d u a l  i s  

u s e d  a s  t h e  b a s i s  f o r  a c a d e m i c  d e c i s i o n s  a f f e c t i n g  t h a t  i n d i v i d u a l ;  o r  ( 3 )  s u c h  

c o n d u c t  h a s  t h e  p u r p o s e  o r  e f f e c t  o f  i n t e r f e r i n g  w i t h  a n  i n d i v i d u a l ’ s  a c a d e m i c  

o r  p r o f e s s i o n a l  p e r f o r m a n c e  o r  c r e a t i n g  a n  i n t i m i d a t i n g ,  h o s t i l e  o r  o f f e n s i v e  

a c a d e m i c  e n v i r o n m e n t .  

 S e x u a l  h a r a s s m e n t  m a y  r e s u l t  f r o m  v e r b a l  o r  p h y s i c a l  c o n d u c t  o r  

w r i t t e n  o r  g r a p h i c  m a t e r i a l .   S e x u a l  h a r a s s m e n t  m a y  i n c l u d e ,  b u t  i s  n o t  l i m i t e d  

t o :   v e r b a l  h a r a s s m e n t  o r  a b u se ;  p r e s s u r e  f o r  s e x u a l  a c t i v i t y ;  r e p e a t e d  r e m a r k s  

t o  a  p e r s o n ,  w i t h  s e x u a l  o r  d e m e a n i n g  i mp l i c a t i o n ;  u n w e l c o m e  t o u ch i n g ;  o r  

s u g g e s t i n g  o r  d e m a n d i n g  s e x u a l  i n v o l v e m e n t  a c c o m p a n i e d  b y  i m p l i e d  o r  

e x p l i c i t  t h r e a t s  c o n c e r n i n g  a  s t u d e n t ’ s  g r a d e s ,  p a r t i c i p a t i o n  i n  e x t r a - c u r r i c u l a r  

a c t i v i t i e s ,  e t c .  

 T h e  d i s t r i c t  e n c o u r a g e s  a l l  v i c t i m s  o f  s e x u a l  h a r a s s m e n t  a n d  p e r s o n s  

w i t h  k n o w l e d g e  o f  s u c h  h a r a s s m e n t  t o  r e p o r t  t h e  h a r a s s m e n t  i m m e d i a t e l y .   T h e  

d i s t r i c t  w i l l  p r o m p t l y  i n v e s t i g a t e  a l l  c o m p l a i n t s  o f  s ex u a l  h a r a s s me n t  an d  t ak e  

p r o mp t  c o r r e c t i v e  a c t i o n  t o  e n d  t h e  h a r a s s m e n t .  

 A n y  s t u d e n t  w h o  b e l i e v e s  t h a t  h e  o r  s h e  h a s  b e e n  s u b j e c t e d  t o  s e x u a l  

h a r a s s m e n t  s h o u l d  d i s c u s s  t h e  a l l e g e d  h a r a s s m e n t  w i t h  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l ,  

a n o t h e r  a d m i n i s t r a t o r ,  t h e  g u i d an c e  c o u n s e l o r ,  o r  a n o t h e r  c e r t i f i e d  s t a f f  

m e m b e r .   A n y  s c h o o l  e m p l o y e e  w h o  r e c e i v e s  a  c o m p l a i n t  o f  s e x u a l  h a r a s s m e n t  

f r o m  a  s t u d e n t  s h a l l  i n f o r m  t h e  s t u d e n t  o f  t h e  e m p l o y e e ’ s  o b l i g a t i o n  t o  r e p o r t  

t h e  c o m p l a i n t  a n d  a n y  p r o p o s e d  r e s o l u t i o n  o f  t h e  c o m p l a i n t  t o  t h e  b u i l d i n g  

p r i n c i p a l .   I f  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  i s  t h e  a l l e g e d  h a r a s s e r ,  t h e  c o mp l a i n t  s h a l l
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b e  r e p o r t e d  t o  t h e  d i s t r i c t  c o m p l i a n c e  c o o r d i n a t o r .   T h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  o r  

d i s t r i c t  c o m p l i a n c e  c o o r d i n a t o r  s h a l l  d i s c u s s  t h e  c o mp l a i n t  w i t h  t h e  s t u d e n t  t o  

d e t e r m i n e  i f  i t  c a n  b e  r e s o l v e d .   I f  t h e  m a t t e r  i s  n o t  r e s o l v e d  t o  t h e  s a t i s f a c t i o n  

o f  t h e  s t u d e n t  i n  t h i s  m e e t i n g ,  t h e  s t u d e n t  m a y  i n i t i a t e  a  f o r m a l  c o m p l a i n t  u n d e r  

t h e  d i s t r i c t ’ s  d i s c r i m i n a t i o n  c o mp l a i n t  p r o c e d u r e .  

 C o m p l a i n t s  r e c e i v e d  w i l l  b e  i n v e s t i g a t e d  t o  d e t e r m i n e  w h e t h e r ,  u n d e r  

t h e  t o t a l i t y  o f  t h e  c i r c u m s t a n c e s ,  t h e  a l l e g e d  b e h a v i o r  c o n s t i t u t e s  s e x u a l  

h a r a s s m e n t  u n d e r  t h e  d e f i n i t i o n  o u t l i n e d  a b o v e .   U n a c c e p t a b l e  s t u d e n t  c o n d u c t  

m a y  o r  m a y  n o t  c o n s t i t u t e  s e x u a l  h a r a s s m e n t ,  d e p e n d i n g  o n  t h e  n a t u r e  o f  t h e  

c o n d u c t  a n d  i t s  s e v e r i t y ,  p e r v a s i v e n e s s  a n d  p e r s i s t e n c e .   B e h a v i o r s  w h i c h  a r e  

u n a c c e p t a b l e  b u t  d o  n o t  c o n s t i t u t e  h a r a s s m e n t  m a y  p r o v i d e  g r o u n d s  f o r  

d i s c i p l i n e  u n d e r  t h e  c o d e  o f  s t u d e n t  c o n d u c t .  

 A n  e m p l o y e e  w h o  w i t n e s s e s  a n  a c t  o f  s e x u a l  h a r a s s m e n t  s h a l l  r e p o r t  t h e  

i n c i d e n t  t o  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l .   E m p l o y e e s  w h o  f a i l  t o  r e p o r t  c o m p l a i n t s  o r  

i n c i d e n t s  o f  s e x u a l  h a r a s s m e n t  t o  a p p r o p r i a t e  s c h o o l  o f f i c i a l s  m a y  f a c e  

d i s c i p l i n a r y  a c t i o n .   S c h o o l  a d mi n i s t r a t o r s  w h o  f a i l  t o  i n v e s t i g a t e  a n d  t a k e  

a p p r o p r i a t e  c o r r e c t i v e  a c t i o n  i n  r e s p o n s e  t o  c o m p l a i n t s  o f  s e x u a l  h a r a s s m e n t  

may  a l so  f a c e  d i s c i p l i n a r y  a c t i o n .  

 W h e n  a  c o m p l a i n t  c o n t a i n s  e v i d e n c e  o f  c r i mi n a l  a c t i v i t y  o r  c h i l d  a b u s e ,  

t h e  b u i l d i n g  c o o r d i n a t o r  o r  d i s t r i c t  c o o r d i n a t o r  s h a l l  r e p o r t  s u c h  c o n d u c t  t o  t h e  

a p p r o p r i a t e  l a w  e n f o r c e m e n t  o r  D C F  a u t h o r i t i e s .  

 T o  t h e  e x t e n t  p o s s i b l e ,  c o n f i d e n t i a l i t y  w i l l  b e  m a i n t a i n e d  t h r o u g h o u t  

t h e  i n v e s t i g a t i o n  o f  a  c o mp l a i n t .   T h e  d e s i r e  f o r  c o n f i d e n t i a l i t y  mu s t  b e
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b a l a n c e d  w i t h  t h e  d i s t r i c t ’ s  o b l i g a t i o n  t o  c o n d u c t  a  t h o r o u g h  i n v e s t i g a t i o n ,  t o  

t a k e  a p p r o p r i a t e  c o r r e c t i v e  a c t i o n  o r  t o  p r o v i d e  d u e  p r o c e s s  t o  t h e  a c c u s e d .  

 T h e  f i l i n g  o f  a  c o m p l a i n t  o r  o t h e r w i s e  r e p o r t i n g  s e x u a l  h a r a s s m e n t  s h a l l  

n o t  r e f l e c t  u p o n  t h e  i n d i v i d u a l ’ s  s t a t u s  o r  g r a d e s .   A n y  a c t  o f  r e t a l i a t i o n  a g a i n s t  

a n y  p e r s o n  w h o  h a s  f i l ed  a  c o m p l a i n t  o r  t e s t i f i e d ,  a s s i s t e d ,  o r  p a r t i c i p a t e d  i n  a n  

i n v e s t i g a t i o n  o f  a  s e x u a l  h a r a s s m e n t  c o m p l a i n t  i s  p r o h i b i t e d .   A n y  p e r s o n  w h o  

r e t a l i a t e s  i s  s u b j e c t  t o  i m m e d i a t e  d i s c i p l i n a r y  a c t i o n ,  u p  t o  a n d  i n c l u d i n g  

e x p u l s i o n  f o r  a  s t u d e n t  o r  t e r m i n a t i o n  o f  e m p l o y m e n t  f o r  a n  e m p l o y e e .  

 F a l s e  o r  m a l i c i o u s  c o m p l a i n t s  o f  s e x u a l  h a r a s s m e n t  m a y  r e s u l t  i n  

c o r r e c t i v e  o r  d i s c i p l i n a r y  a c t i o n  a g a i n s t  t h e  c o m p l a i n a n t .  

 A  s u m m a r y  o f  t h i s  p o l i c y  a n d  r e l a t e d  m a t e r i a l s  s h a l l  b e  p o s t e d  i n  e a c h  

d i s t r i c t  f a c i l i t y .   T h e  p o l i c y  s h a l l  a l s o  b e  p u b l i s h ed  i n  s t u d e n t ,  p a r e n t  a n d  

e m p l o y e e  h a n d b o o k s  a s  d i r e c t e d  b y  t h e  d i s t r i c t  c o m p l i a n c e  c o o r d i n a t o r .   

N o t i f i c a t i o n  o f  t h e  p o l i c y  s h a l l  b e  i n c l u d e d  i n  t h e  s c h o o l  n e w s l e t t e r  o r  p u b l i s h e d  

i n  t h e  l o c a l  n e w s p a p e r  a n n u a l l y .  

A p p r o v e d :   8 / 1 4  
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JGECA –  Rac ia l  and  Disabi l i ty  Harassment  (Also  see  GAACA,  GAAB,  

GAF,  JDDC and KN)  

 The  board  o f  educa t ion  i s  commi t t ed  to  p rov id ing  a  pos i t ive  and  

p roduc t ive  l ea rn ing  and  work ing  env i ronment ,  f r ee  f rom d i sc r imina t ion ,  

inc lud ing  ha rassment ,  on  the  bas i s  o f  r ace ,  co lo r ,  na t iona l  o r ig in ,  o r  

d i sab i l i ty .   D i sc r imina t ion  o r  ha rassment  on  the  bas i s  o f  r ace ,  co lo r ,  o r  

na t iona l  o r ig in  ( “ rac ia l  ha rassment” )  o r  on  the  bas i s  o f  d i sab i l i ty  

( “d i sab i l i ty  ha rassment” )  sha l l  no t  be  to le ra ted  in  the  schoo l  d i s t r i c t .   

Rac ia l  o r  d i sab i l i ty  ha rassment  o f  employees  o r  s tuden t s  o f  the  d i s t r i c t  by  

board  members ,  admin i s t ra to r s ,  ce r t i f i ca ted  and  suppor t  pe r sonne l ,  

s tuden t s ,  vendors ,  and  any  o the r s  hav ing  bus iness  o r  o the r  con tac t  wi th  the  

schoo l  d i s t r i c t  i s  s t r i c t ly  p roh ib i t ed .  

 Rac ia l  ha rassment  i s  un lawfu l  d i sc r imina t ion  on  the  bas i s  o f  

r ace ,  co lo r  o r  na t iona l  o r ig in  under  T i t l e s  VI  and  VI I  o f  t he  Civ i l  R igh t s  

Ac t  o f  1964 ,  and  the  Kansas  Ac t s  Aga ins t  Di sc r imina t ion .   Disab i l i ty  

ha rassment  i s  un lawfu l  d i sc r imina t ion  on  the  bas i s  o f  d i sab i l i ty  under  

Sec t ion  504  o f  the  Rehab i l i t a t ion  Ac t  o f  1973  and  the  Amer icans  wi th  

Disab i l i t i e s  Ac t .   A l l  fo rms  o f  r ac ia l  o r  d i sab i l i ty  ha rassment  a re  

p roh ib i t ed  a t  schoo l ,  on  schoo l  p rope r ty ,  and  a t  a l l  s choo l - sponsored  

ac t iv i t i e s ,  p rograms  o r  even t s .   Rac ia l  o r  d i sab i l i ty  ha rassment  aga ins t  

ind iv idua l s  a s soc ia ted  wi th  t he  schoo l  i s  p roh ib i t ed ,  whe ther  o r  no t  the  

ha rassment  occurs  on  schoo l  g rounds .  
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 I t  sha l l  be  a  v io la t ion  o f  t h i s  po l i cy  fo r  any  s tuden t ,  emp loyee  o r  

th i rd  pa r ty  (v i s i to r ,  vendor ,  e t c . )  to  so  ha rass  any  s tuden t ,  employee  o r  

o the r  ind iv idua l  a s soc ia ted  wi th  the  schoo l .   I t  sha l l  fu r the r  be  a  v io la t ion  

fo r  any  employee  to  d i scourage  a  s tuden t  f rom f i l ing  a  compla in t ,  o r  to  fa i l  

to  inves t i ga te  o r  r e fe r  fo r  inves t iga t ion ,  any  compla in t  l odged  under  the  

p rov i s ions  o f  th i s  po l i cy .  

 P roh ib i t ed  conduc t  under  th i s  po l i cy  i nc ludes  rac ia l ly  o r  

d i sab i l i ty -mot iva ted  conduc t  which :  

Af fo rds  a  s tuden t  d i f fe ren t  t r ea tment ,  so le ly  on  the  bas i s  o f  r ace ,  
co lo r ,  na t iona l  o r ig in ,  o r  d i sabi l i ty ,  in  a  manner  which  in te r fe res  
wi th  o r  l imi t s  the  ab i l i ty  o f  the  s tuden t  to  pa r t i c ipa te  in  o r  benef i t  
f rom the  se rv ices ,  ac t iv i t i e s  o r  p rograms  o f  the  schoo l ;  

I s  su f f i c i en t ly  severe ,  pe rvas ive  o r  pe r s i s t en t  so  as  to  have  the  
purpose  o r  e f fec t  o f  c rea t ing  a  hos t i l e  academic  env i ronment ;  o r  

I s  su f f i c i en t ly  severe ,  pe rvas ive  o r  pe r s i s t en t  so  as  to  have  the  
purpose  o r  e f fec t  o f  in te r fe r ing  wi th  a  s tuden t ’ s  academic  
pe r fo rmance  o r  ab i l i ty  to  pa r t i c ipa te  in  o r  benef i t  f rom the  
se rv ices ,  ac t iv i t i e s  o r  p rograms  o f  the  schoo l .  

 Rac ia l  o r  d i sab i l i ty  ha rassment  may  resu l t  f rom verba l  o r  

phys ica l  conduc t  o r  wr i t t en  g raph ic  mate r i a l .  

 The  d i s t r i c t  encourages  a l l  v i c t ims  o f  r ac ia l  o r  d i sab i l i ty  

ha rassment  and  pe rsons  wi th  knowledge  o f  such  ha rassment  to  r epor t  the  

ha rassment  immedia te ly .   The  d i s t r i c t  wi l l  p rompt ly  inves t iga te  a l l  

compla in t s  o f  r ac ia l  o r  d i sab i l i ty  ha rassment  and  t ake  p rompt  co r rec t ive  

ac t ion  to  end  the  ha rassment .  

 Any  s tuden t  who  be l i eves  he  o r  she  has  been  sub jec t  to  r ac ia l  o r  

d i sab i l i ty  ha rassment  o r  has  wi tnessed  an  ac t  o f  a l l eged  rac ia l  o r  d i sab i l i ty  
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harassment ,  shou ld  d i scuss  t he  a l l eged  ha rassment  wi th  t he  bu i ld ing  

p r inc ipa l ,  ano the r  admin i s t ra to r ,  the  gu idance  counse lo r ,  o r  ano the r  

ce r t i f i ed  s t a f f  member .   Any  schoo l  employee  who  rece ives  a  compla in t  o f  

r ac ia l  o r  d i sab i l i ty  ha rassment  f rom a  s tuden t  sha l l  in fo rm the  s tuden t  o f  

the  employee’s  ob l iga t ion  to  r epor t  the  compla in t  and  any  p roposed  

reso lu t ion  o f  the  compla in t  to  the  bu i ld ing  p r inc ipa l .   I f  the  bu i ld ing  

p r inc ipa l  i s  the  a l l eged  ha rasse r ,  the  compla in t  sha l l  be  repor ted  to  the  

d i s t r i c t  compl iance  coord ina to r .   The  bu i ld ing  p r inc ipa l  sha l l  d i scuss  the  

compla in t  wi th  the  s tuden t  to  de te rmine  i f  i t  can  be  re so lved .   I f  the  mat t e r  

i s  no t  r e so lved  to  t he  sa t i s fac t ion  o f  the  s tuden t  in  th i s  mee t ing ,  the  

s tuden t  may  in i t i a t e  a  fo rmal  compla in t  under  the  d i s t r i c t ’ s  d i sc r imina t ion  

compla in t  p rocedure .    

 Compla in t s  r ece ived  wi l l  be  inves t iga t ed  to  de te rmine  whe the r ,  

under  t he  to ta l i ty  o f  the  c i rcumstances ,  the  a l l eged  behav io r  cons t i tu tes  

r ac ia l  o r  d i sab i l i ty  ha rassment  under  the  de f in i t ion  ou t l ined  above .   

Unaccep tab le  s tuden t  conduc t  may  o r  may  no t  cons t i tu te  r ac ia l  o r  d i sab i l i ty  

ha rassment ,  depend ing  on  the  na tu re  o f  the  conduc t  and  i t s  sever i ty ,  

pe rvas iveness  and  pe r s i s t ence .   Behav io r s  which  a re  unaccep tab l e  bu t  do  

no t  cons t i tu te  ha rassment  may  p rov ide  g rounds  fo r  d i sc ip l ine  unde r  the  

code  o f  s t uden t  conduc t .   The  d i sc ip l ine  o f  a  s t uden t  fo r  v io la t ion  o f  any  

p rov i s ion  o f  the  code  o f  s tuden t  conduc t  may  be  enhanced  i f  t he  conduc t  i s  

r ac ia l ly  o r  d i sab i l i ty  mot iva ted .  



JGECA 4

 An  employee  who  wi tnesses  an  ac t  o f  r ac ia l  o r  d i sab i l i ty  

ha rassment  sha l l  r epor t  the  inc iden t  t o  the  bu i ld ing  p r inc ipa l .   Employees  

who  fa i l  t o  r epor t  compla in t s  o r  inc iden t s  o f  r ac ia l  o r  d i sab i l i ty  ha rassment  

to  appropr ia te  schoo l  o f f i c i a l s  may  face  d i sc ip l ina ry  ac t i on .   Schoo l  

admin i s t r a to r s  who  fa i l  t o  inves t iga te  and  t ake  appropr ia te  co r rec t ive  

ac t ion  in  r e sponse  to  compla in t s  o f  r ac ia l  o r  d i sab i l i ty  ha rassment  may  a l so  

face  d i sc ip l ina ry  ac t ion .  

 When  a  compla in t  con ta ins  ev idence  o f  c r imina l  ac t iv i ty  o r  ch i ld  

abuse ,  the  compl iance  coord ina to r  sha l l  r epor t  such  conduc t  to  the  

appropr ia t e  l aw enforcement  o r  DCF au thor i t i e s .  

 To  the  ex ten t  poss ib le  conf iden t i a l i ty  wi l l  be  ma in ta ined  

th roughou t  the  inves t iga t ion  o f  a  compla in t .   The  des i re  fo r  conf iden t i a l i ty  

mus t  be  ba lanced  wi th  the  d i s t r i c t ’ s  ob l iga t ion  to  conduc t  a  thorough  

inves t iga t ion ,  to  t ake  appropr ia te  co r r ec t ive  ac t ion  o r  t o  p rov ide  due  

p rocess  t o  the  accused .  

 The  f i l ing  o f  a  compla in t  o r  o the rwise  r epor t ing  rac ia l  o r  

d i sab i l i ty  ha rassment  sha l l  no t  r e f l ec t  upon  the  s tuden t ’ s  s t a tus  o r  g rades .

Any  ac t  o f  r e t a l i a t i on  aga ins t  any  pe r son  who  has  f i l ed  a  compla in t  o r  

t e s t i f i ed ,  a s s i s t ed ,  o r  pa r t i c ipa ted  in  an  inves t i ga t ion  o f  a  r ac ia l  o r  

d i sab i l i ty  ha rassment  compla in t  i s  p roh ib i t ed .   Any  pe r son  who  re ta l i a t e s  i s  

sub jec t  to  immedia t e  d i sc ip l i na ry  ac t i on ,  up  to  and  inc lud ing  expu l s ion  fo r  

a  s tuden t  o r  t e rmina t ion  o f  employment  fo r  an  employee .  



JGECA 5

 Fa l se  o r  ma l i c ious  compla in t s  o f  r ac ia l  o r  d i sab i l i ty  ha rassment  

may  resu l t  in  co r rec t ive  o r  d i sc ip l ina ry  ac t ion  aga ins t  the  compla inan t .  

 A  summary  o f  th i s  po l i cy  and  re la ted  mate r i a l s  sha l l  be  pos ted  in  

each  d i s t r i c t  f ac i l i t y .   The  po l i cy  sha l l  a l so  be  pub l i shed  in  s tuden t ,  pa ren t  

and  employee  handbooks  as  d i rec ted  by  the  d i s t r i c t  compl iance  

coord ina to r .   No t i f i ca t ion  o f  the  pol i cy  sha l l  be  inc luded  in  the  schoo l  

news le t t e r  o r  pub l i shed  in  the  loca l  newspaper  annua l ly ,  i f  app l i cab le .  

Approved: 8/14



J G F  S t u d e n t  S a f e t y  J G F  

 T h e  d i s t r i c t  w i l l  e n d e a v o r  t o  p r o v i d e  a  s a f e  e n v i r o n me n t  f o r  s t u d e n t s  

wh i l e  i n  s choo l  a t t endance  o r  i n  ex t r a - c l a s s  a c t i v i t i e s .  

 B i cy c l e  Use  

 E a c h  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  w i l l  f o r mu l a t e  p l a n s  a n d  p r o c e d u r e s  f o r  t h e  s a f e  

u s e  o f  a n d  p a r k i n g  o f  b i c y c l e s  o n  s c h o o l  p r o p e r t y .  

 W a l k e r s  a n d  R i d e r s  

 A n y  s t u d e n t  w h o  u s e s  s c h o o l - p r o v id e d  t r a n s p o r t a t i o n  w i l l  b e  u n d e r  t h e  

j u r i s d i c t i o n  o f  t h e  v e h i c l e  d r i v e r  w h i l e  i n  t he  veh i c l e  and  w i l l  be  sub j ec t  t o  a l l  

r u l e s  a n d  r e g u l a t i o n s  d e v e l o p e d  b y  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  a n d  b u i l d i n g  p r i n c i p a l s  

t o  co v e r  such  ac t i v i t i e s .  

 

A p p r o v e d :   J u l y  1 1 ,  1 9 8 8  

 

J F G - R  S t u d e n t  S a f e t y  J G F - R  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  t o g e t h e r  w i t h  t h e  s t a f f  w i l l  d e v e l o p  a n d  d e t e r mi n e  

t he  nece s sa ry  ru l e s  and  r egu l a t io n s  r e l a t i v e  t o  s t u d e n t  s a f e t y .  

 I t  s h a l l  b e  t h e  r e s p o n s i b i l i t y  o f  e a ch  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  t o  i n s t r u c t  t h e  

f acu l t y  t o  s t r e s s  t he  impor t ance  o f  s a f e ty  t o  t h e  s t u d e n t s  p e r i o d i c a l l y  d u r i n g  t h e  

s c h o o l  y e a r .  

 L o c a l  b u i l d i n g  s a f e t y  r u l e s  a n d  r e g u l a t i o n s  w i l l  b e  e x p l a i n e d  t o  

s t u d e n t s  a t  t h e  b e g i n n i n g  o f  e a c h  s c h o o l  y ea r  a n d  p e r i o d i c a l l y  t h e r e a f t e r  b y  t h e  

b u i l d i n g  p r i n c i p a l  o r  c l a s s r o o m t e a c h e r .  

 



J F G - R  S t u d e n t  S a f e t y  J G F - R - 2  

 S a f e ty  Un i t s  

 T h o s e  t e a c h e r s  w h o  i n s t r u c t  i n  haza rdous  cu r r i cu lum a r ea s  such  a s  

p h y s i c a l  e d u c a t i o n ,  s h o p  o r  s c i e n c e  l a b o r a to r i e s  w i l l  t e ach  a  un i t  o f  work  each   

y ea r  o r  s emes t e r ,  a s  t he  ca se  may  be ,  ded i ca t ed  t o  s a f e ty  ru l e s  i nhe ren t  i n  t he  

p a r t i cu l a r  sub j ec t  ma t t e r .  

 A p p r o p r i a t e  s a f e t y  s i g n s ,  s l o g a n s  o r  o the r  s a f e ty  i t ems  a r e  t o  be  

p o s t e d  o n  o r  i n  t h e  n e a r  v i c i n i t y  o f  p o te n t i a l l y  d a n g e r o u s  d e v i c e s  o r  ma c h i n e r y .  

 E a c h  s t u d e n t  e n r o l l e d  i n  a  h a z a r d o u s  c u r r i c u l u m a r e a  w i l l  b e  g i v e n  a  

t e s t  c o n c e r n i n g  t h e  a p p r o p r i a t e  s a f e t y  r u l e s  o f  t he  pa r t i cu l a r  c l a s s .   The  t e s t  

r e s u l t s  w i l l  b e  k e p t  o n  f i l e  u n t i l  t h e  e n d  o f  t h e  s c h o o l  y e a r  o r  t h e  e n d  o f  t h e  

c l a s s  t e rm,  wh icheve r  i s  soone r .   No  s t u d e n t  w i l l  b e  p e r mi t t e d  t o  p a r t i c i p a t e  i n  

t he  c l a s s  un t i l  s a t i s f ac to ry  knowledge  o f  t he  s a f e ty  ru l e s  i s  demons t r a t ed  t o  t he  

t e ache r .  

 Teache r s  w i l l  conduc t  pe r i od i c  r ev i ews  o f  s a f e ty  ru l e s  du r ing  t he  

s c h o o l  y e a r .  

 I n s p e c t i o n  o f  B u i l d i n g s  a n d  G r o u n d  

 T h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l ,  t o g e t h e r  w i t h  h i s  c u s t o d i a l  s t a f f ,  w i l l  mak e  

f r e q u e n t  i n s p e c t i o n s  o f  a r e a s  o f  t h e  b u i l d i n g  a n d  g r o u n d s  w h i c h  may  b e  

p o t e n t i a l  s a f e t y  h a z a r d s .   I f  a n y  s u c h  h a z a r d s  a r e  f o u n d ,  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  

w i l l  o r d e r  t h e  h a z a r d  r e mo v e d ,  c o r r e c t e d  o r  mar k e d  i n  s o me  a p p r o p r i a t e  w a y  a s  

a  “dange rous  a r ea . ”   (C f .  JG - R )  

 S t u d e n t s  w i l l  b e  n o t i f i e d  o f  s u c h  “ d a n g e r o u s  a r e a s . ”  

 

 

J F G - R  S t u d e n t  S a f e t y  J G F - R - 3  



 A l l  h a z a r d s  o r  “ d a n g e r o u s  a r e a s ”  w i l l  b e  r e p o r t e d  i n  w r i t i n g  t o  t h e  

s u p e r i n t e n d e n t  i f  t h e  c o s t s  e x c e e d  t h e  l o c a l  b u i l d i n g  ma i n t e n a n c e  b u d g e t ,  

a n d  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  w i l l  i mmed i a t e l y  s u b mi t  a  r e q u i s i t i o n  t o  t h e  

s u p e r i n t e n d e n t  a s k i n g  f o r  t h e  a p p r o p r i a t e  f u n d s  t o  c o r r e c t  t h e  s i t u a t i o n .   ( C f .  

J G - R )  

 A l l  e q u i p me n t  o r d e r e d  b y  t h e  d i s t r i c t  s h a l l  b e  i n s p e c t e d  f o r  a n y  

de f ec t s  immed ia t e ly  a t  t he  t ime  o f  a s s emb ly  and  pe r i od i ca l l y  t he r ea f t e r  by  t he  

a p p r o p r i a t e  a d mi n i s t r a t o r .   S u c h  d e fe c t s ,  i f  f o u n d ,  s h a l l  b e  b r o u g h t  t o  t h e  

a t t e n t i o n  o f  t h e  v e n d o r  f o r  r e p a i r  o r  r e p l a c e me n t .  

 B i cy c l e  Use  

 A t  t h e  b e g i n n i n g  o f  e a c h  s c h o o l  y e a r ,  e v e r y  s t u d e n t  w i l l  b e  n o t i f i e d  i n  

w r i t i n g  b y  t h e  p r i n c i p a l  o f  t h e  r u l e s  a n d  r e g u l a t i o n s  c o n c e r n i n g  t h e  u s e  o f  

b i cy c l e s  a t  h i s  s choo l .  

 W a l k e r s  a n d  R i d e r s  

 E v e r y  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  w i l l  i s s u e  i n s t r u c t i o n s  t o  h i s  f a mi l y  t o  r e v i e w  

wi th  t he  s t uden t s  a t  t he  f i r s t  o f  eve ry  s choo l  y ea r  a l l  t r a f f i c  r egu l a t i ons  f o r  

p e d e s t r i a n s  a l o n g  w i t h  o t h e r  s a f e t y  r u l e s  a n d  r e g u l a t i o n s .  

 

A p p r o v e d :   J u l y  1 1 ,  1 9 8 8  



JGFA Emergency  Dr i l l s   ( C f .  A F C - R )  J G F A  

 E a c h  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  o n  a  p e r i o d i c  b a s i s  w i l l  c o n d u c t  t h e  mi n i mu m 

e me r g e n c y  d r i l l s  r e q u i r e d  b y  l a w  t o  i n s t r u c t  s t u d e n t s  i n  t h e  p r o p e r  p r o c e d u r e s  

t o  f o l l o w  i n  c o n t i n g e n c i e s  s u c h  a s  a  t o r n ado  a l e r t ,  c i v i l  de f ense s  d i s a s t e r ,  f i r e  

o r  an y  o the r  such  emergenc i e s .  

 S i n c e  may  p a r e n t s  may  n o t  b e  a t  h o me  d u r i n g  a n  a c t u a l  e me r g e n c y  

p e r i o d  w h e n  t h e r e  i s  l e s s  t h a n  o n  h o u r  o f  w a r n i n g  t i me ,  t h e  d i s t r i c t  w i l l  k e e p  

a l l  s t u d e n t s  u n d e r  s c h o o l  j u r i s d i c t i o n  a n d  su p e r v i s i o n .   T h e  s t a f f  w i l l  r e ma i n  o n  

d u t y  w i t h  t h e  s t u d e n t s  d u r i n g  s u c h  e me r g en c y  p e r i o d s .   P a r e n t s  may  c o me  t o  t h e  

d e s i g n a t e d  p r e mi s e s  t o  p i c k  u p  t h e i r  c h i l d r e n  i f  t h e y  s o  d e s i r e  u n d e r  p r o c e d u r e s  

a s  o u t l i n e s  i n  t h e  r u l e s  a n d  r e g u l a t i o n s  w h i c h  p e r t a i n  t o  t h i s  p o l i c y  o r  t o  a  

s p e c i f i c  p u b l i c a t i o n  d e s i g n e d  t o  i mp l e me n t  c i v i l  d e f e n s e  p r o c e d u r e s  p e r t a i n i n g  

t o  emer gency  s i t ua t i ons .  

 

A p p r o v e d :   J u l y  1 1 ,  1 9 8 8  

 

J GFA-R E m ergen cy  Dr i l l s  J G F A - R  

 E a c h  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  w i l l  d e v e l o p  a  w r i t t e n  p l a n  f o r  a l l  

e me r g e n c y  d r i l l s  r e q u i r e d  b y  l a w .   E a c h  e me r g e n c y  p l a n  d e v e l o p e d  f o r  

i n d i v i d u a l  b u i l d i n g s  w i l l  i nc lude  a  “ s t uden t  p i ck - u p ”  p r o c e d u r e  t h r o u g h  w h i c h  

p a r e n t s  may  c o me  t o  s c h o o l  a n d  p i c k  u p  t h e i r  c h i l d r e n  d u r i n g  a n  e me r g e n c y  a s  

d e f i n e d  b y  t h e s e  r u l e s  a n d  r e g u l a t i o n s .  

 E a c h  p l a n  f o r  e me r g e n c y  d r i l l s  w i l l  b e  f o r w a r d e d  t o  t h e  

s u p e r i n t e n d e n t .  

 



J GFA-R E m ergen cy  Dr i l l s  J G F A - R - 2  

 E a c h  p r i n c i p a l  s h a l l  c o n d u c t  b r i e f i n g s  w i t h  t h e  s t a f f  c o n c e r n i n g  t h e  

emergency  p l an .  

 Each  t e ache r  w i l l  exp l a in  t he  emergency  p l an  t o  s t uden t s  unde r  h i s  

j u r i s d i c t i o n  a t  a  t i me  t o  b e  d e t e r mi n e d  b y  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l .  

 P a r e n t s  o f  s t u d e n t s  e n r o l l e d  i n  t h e  d i s t r i c t  w i l l  b e  n o t i f i e d  o f  t h e  

e me r g e n c y  p l a n s  a t  t h e  b e g i n n i n g  o f  e a c h  s c h o o l  y ea r .  

 I n  t he  f a l l  o f  e ach  y ea r ,  t he  p r i nc ipa l  w i l l  conduc t  a  p r ac t i c e  d r i l l  

f o l l o w i n g  t h e  e x p l a n a t i o n  o f  t h e  e me r g e n c y  p l a n  t o  t h e  s t u d e n t s .  

 W i t h i n  f o u r  w e e k s  t h e r e a f t e r ,  e a c h  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  w i l l  c o n d u c t  a  

s u r p r i s e  d r i l l .   O t h e r  s u c h  d r i l l s  w i l l  b e  d e e me d  a p p r o p r i a t e  b y  t h e  b u i l d i n g  

p r i n c i p a l .   H o w e v e r ,  a t  l e a s t  o n e  o f  t h e  t h r e e  t o r n a d o  d r i l l s  mu s t  b e  h e l d  p r i o r  

t o  t h e  t o r n a d o  s e a s o n  b e g i n n i n g  i n  A p r i l  o f  e a c h  y e a r .  

 

A p p r o v e d :   J u l y  1 1 ,  1 9 8 8  



J G F B  S u p e r v i s i o n  o f  S t u d e n t s  J G F B  

 S t u d e n t s  s h a l l  b e  u n d e r  t h e  s u p e r v i s i o n  o f  a p p r o p r i a t e  s c h o o l  p e r s o n n e l  

a t  a l l  t i me s  w h e n  t h e y  a r e  u n d e r  t h e  j u r i s d i c t i o n  o f  t h e  s c h o o l .  

 E a c h  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  s h a l l  c o o r d ina t e  and  a s s ign  t e ache r s ,  a i de s  o r  

p a r ap ro fe s s i ona l s  t o  supe rv i s e  s t uden t s  e n g a g e d  i n  s c h o o l  r e l a t e d  a c t i v i t i e s .   

F o r  t h e  s a f e t y  o f  e a c h  s t u d e n t ,  n o  a c t i v i t y  s p o n s o r e d  b y  t h e  s c h o o l  w i l l  b e  

a l l o w e d  t o  b e g i n  w i t h o u t  a p p r o p r i a t e  s u p e r v i s i o n .  

 

A p p r o v e d :   J u l y  1 1 ,  1 9 8 8  

 

J G F B - R  S u p e r v i s i o n  o f  S t u d e n t s  J G F B - R  

 E a c h  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  w i l l  mak e  a  d u t y  r o s t e r  c o mp r i s e d  o f  

t e ache r s ,  a i de s ,  pa r ap ro fe s s iona l s  and  ad mi n i s t r a t i ve  s t a f f  t o  supe rv i s e  s t uden t s  

b e f o r e  s c h o o l ,  d u r i n g  t h e  l u n c h  h o u r ,  a f t e r  s choo l  and  a s  t he  need  a r i s e s .  

 Eve ry  e l emen ta ry  p r i nc ipa l  sha l l  m ake  a  du ty  ro s t e r  comp r i s ed  o f  

h i s  f a c u l t y  f o r  t h e  s u p e r v i s i o n  o f  s t u d e n t s  o n  t h e  p l a y g r o u n d  b e f o r e ,  d u r i n g  a n d  

a f t e r  s choo l .  

 E v e r y  s c h o o l - s p o n s o r e d  a c t i v i t y  h e l d  d u r i n g  s c h o o l  h o u r s  o r  a f t e r  

s choo l  hou r s  w i l l  have  a t  l e a s t  one  f acu l t y  memb er  i n  a t t endance  who  sha l l  

h a v e  g e n e r a l  s u p e r v i s o r y  r e sp o n s i b i l i t i e s  o f  t h e  s t u d e n t  g r o u p .  

 T h e  s c h o o l  h a s  g e n e r a l  a u t h o r i t y  t o  s u p e r v i s e  s t u d e n t s  i n  t h e  n o r ma l  

c o mi n g  t o  s c h o o l  a n d  g o i n g  h o me .   T e a c h e r s  w h o  o b s e r v e s  s t u d e n t s  i n  a  

p o t e n t i a l l y  d a n g e r o u s  s i t u a t i o n  s h o u l d  a t t e mp t ,  a s  t h e y  a r e  r e a s o n a b l y  a b l e ,  

e i t h e r  t o  h a l t  o r  p r e v e n t  i n j u r y  t o  s t u d e n t s  o r  p r o p e r t y .  



J G F B - R  S u p e r v i s i o n  o f  S t u d e n t s  J G F B - R - 2  

 N o  s t u d e n t  w i l l  b e  a l l o w e d  t o  ru n  e r r a n d s  o f f  s c h o o l  p r e mi s e s  f o r  

a n y  t e a c h e r  d u r i n g  t h e  s c h o o l  d a y .  

 

A p p r o v e d :   J u l y  1 1 ,  1 9 8 8  



J GFC  Di sm is sa l  Precau t ions   ( C f .  A F C - R )  J G F C  

 I n  t he  even t  o f  an  emergency ,  such  a s  a  b l i z za rd  o r  any  o the r  even t  

d u r i n g  t h e  s c h o o l  d a y  w h i c h  i n t e r f e r e s  w i t h  t h e  n o r ma l  c o n d u c t  o f  s c h o o l  

a f f a i r s ,  s c h o o l  w i l l  b e  d i s mi s s e d  o n l y  u p o n  a c t i o n  o f  t h e  s u p e r i n t e n d en t  o r  

d e s i g n a t ed  r ep re sen t a t i ve .   The  supe r in t e n d e n t  s h a l l  f o r mu l a t e  p l a n s  a n d  

p r o c e d u r e s  t o  i n s t r u c t  a l l  s t u d e n t s  a n d  t h e i r  p a r e n t s  o f  t h e  r u l e s  a n d  r e g u l a t i o n s  

p e r t a i n i n g  t o  e me r g e n c y  s c h o o l  d i s mi s s a l .  

 

A p p r o v e d :   J u l y  1 1 ,  1 9 8 8  

 

J GFC -R Di sm is sa l  Precaut ions  J G F C - R  

 S c h o o l  w i l l  n o t  b e  d i s mi s s e d  b e c a u s e  o f  s t o r ms  t h a t  a r i s e  d u r i n g  t h e  

s c h o o l  d a y  a s  l o n g  a s  i t  i s  f e a s i b l e  f o r  s t u d e n t s  a n d  t e a c h e r s  t o  r e ma i n  a t  s c h o o l  

i n  s a f e ty .  

 P a r e n t s  a r e  u r g e d  n o t  t o  s e n d  t h e i r  c h i l d r e n  t o  s c h o o l  w h e n  s t o r m 

c o n d i t i o n s  e x i s t  o r  w h e n  r o a d  c o n d i t i o n s  a r e  such  a s  t o  c r ea t e  a  de f i n i t e  haza rd .  

 I f  adve r se  wea the r  cond i t i ons  ex i s t  b e f o r e  s c h o o l  b e g i n s ,  t h e  

b u i l d i n g  p r i n c i p a l s  w i l l  c o n s u l t  w i t h  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  c o n c e r n i n g  d i s mi s s a l  o f  

s c h o o l .  

 I f  t he  supe r in t enden t  dec ide s  t he  wea the r  t o  be  o f  such  a  na tu r e  t ha t  

t h e  s a f e ty  o f  s t uden t s  i s  t h r ea t ened ,  he  w i l l  n o t i f y  t h e  r a d i o / T V  s t a t i o n s ,  W I B W  

a n d  K M A N  a n d  h a v e  a  s c h o o l  c l o s i n g  a n n o u n c e me n t  b r o a d c a s t .  

 



J GFC -R Di smis sa l  Precaut ions  J G F C - R - 2  

 E v e r y  s t u d e n t  w i l l  b e  n o t i f i e d  o f  t h e s e  r u l e s  a n d  r e g u l a t i o n s  a t  t h e  

b e g i n n i n g  o f  e a c h  s c h o o l  t e r m.  

 I n  t he  even t  o f  a  bomb  sca r e  o r  s imi l a r  emergency ,  t he  p r i nc ipa l  

may  i mmed ia t e ly  vaca t e  t he  s choo l  and  conduc t  t he  s t uden t s  t o  a  p l ace  o f  

s a f e ty .  

 T h e  p r i n c i p a l  w i l l  n o t i f y  t h e  p o l i c e  s t a t i o n ,  t h e  c o u n t y  s h e r i f f ’ s  

o f f i c e  o r  t he  Kansa s  H ighway  Pa t ro l  o f  t he  t r e a t  and  r eques t  a  t ho r ough  

i n s p e c t i o n  o f  t h e  b u i l d i n g  a n d  g r o u n d s .  

 I f  s t u d e n t s  a r e  e v a c u a t e d  f r o m t h e  b u i l d i n g ,  i f  n o  t h r e a t  i s  f o u n d  t o  

t he  s a f e ty  o f  t he  s t uden t s  and  i f  t he r e  i s  s u f f i c i e n t  t i me  r e ma i n i n g  i n  t h e  s c h o o l  

d a y  t o  i n  w a r r a n t  c o n t i n u a t i o n  o f  c l a s s e s ,  s c h o o l  may  b e  r e s u med .  

 E me r g e n c y  p r o c e d u r e s  w i l l  b e  f o r mu l a t e d  b y  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  a n d  

a d mi n i s t r a t i v e  s t a f f  c o v e r i n g  s i t u a t i o n s  w h e r e  t h e  l o c a l  b u i l d i n g  a d mi n i s t r a t o r  

o r  s t a f f  ha s  been  i so l a t ed  o r  i ncapac i t a t e d  b y  a n y  g r o u p  d u r i n g  a n  e me r g e n c y  

s i t u a t i o n .   S u c h  p l a n s  a r e  t o  b e  h e l d  i n  s t r i c t  con f idence  by  each  s t a f f  memb er  

h a v i n g  a  d i r e c t  r e s p o n s i b i l i t y  i n  t h e  i mp l e me n t a t i o n  o f  t h e  p l a n .  

 

A p p r o v e d :   J u l y  1 1 ,  1 9 8 8  



J GFC -R Di smis sa l  Precaut ions  J G F C - R  
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U S D  3 2 0  W a m e g o ,  K a n s a s  
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A p p r o v e d :  



J G F F  S t u d e n t  T r a n s p o r t a t i o n  R e g u l a t i o n  ( S e e  J G G )  J GF F  

 U s e  o f  V e h i c l e s  a n d  B i c y c l e s  

 T h e  s u p e r i n t e n d en t  s h a l l  d e v e l o p  p r o c e d u r e s  r e g u l a t i n g  t h e  d r i v i n g ,  

p a r k i n g ,  a n d  u s e  o f  v e h i c l e s  a n d  t h e  u se  a n d  p a r k i n g  o f  b i c y c l e s  d u r i n g  t h e  

s c h o o l  d a y .   F a i l u r e  t o  o b s e r v e  d i s t r i c t  r e g u l a t i o n s  m a y  r e s u l t  i n  d i s c i p l i n a r y  

a c t i o n .

 R u l e s  a n d  r e g u l a t i o n s  c o n ce r n i n g  u s e  o f  v e h i c l e s  a n d  b i c y c l e s  o n  s c h o o l  

p r o p e r t y  s h a l l  b e  a p p r o v e d  b y  t h e  b o a r d  a n d  { s h a l l / m a y }  b e  i n c l u d e d  i n  t h e  

s t u d e n t  h a n d b o o k .  

  W a l k e r s  

 S t u d e n t s  w h o  w a l k  t o  a n d  f r o m  s c h o o l  a r e  u r g e d  t o  b e c o m e  f a m i l i a r  

w i t h  t r a f f i c  s a f e t y  l a w s  g o v e r n i n g  s u c h  a c t i v i t i e s ,  t o  b e  a l e r t  t o  t h e i r  

s u r r o u n d i n g s ,  a n d  t o  e x e r c i s e  c a u t i o n  w h i l e  c r o s s i n g  s t r e e t s  i n  h i g h  t r a f f i c  

a r e a s .  

 No t i c e  

 A t  t h e  b eg i n n i n g  o f  e a c h  s c h o o l  y e a r ,  d i s t r i c t  s t a f f  w i l l  p r o v i d e  

s t u d e n t s  w i t h  a p p r o p r i a t e  n o t i c e  o f  t h e  r u l e s  a n d  r e g u l a t i o n s  p e r t i n e n t  t o  t h i s  

p o l i c y .   

Approved: 8/14



J G F G  S t u d e n t  A c c i d e n t s  J G F G  

 W h e n  a  s t a f f  memb e r  s e e s  a  s t u d e n t  w h o  h a s  b e e n  i n v o l v e d  i n  a n  

a c c i d e n t  a t  s c h o o l ,  o n  s c h o o l  p r o p e r t y  o r  a t  a  s c h o o l - s p o n s o r e d  e v e n t ,  t h e  s t a f f  

memb er  sha l l  f o l l ow  the  ru l e s  f o r  t h e  c a r e  o f  a n  i n j u r e d  s t u d e n t  a n d  

i mmed i a t e l y  r e p o r t  t h e  a c c i d e n t  t o  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l .   I f  a  s t u d e n t  h a s  a n  

a c c i d e n t  w h i c h  a p p e a r s  t o  r e q u i r e  med ic a l  t r e a t men t ,  n o  a c t i o n  s h a l l  b e  t a k e n  

b y  a n  e mp l o y e e  e x c e p t  t o  s e n d  f o r  med i c a l  h e l p  a n d  t o  mak e  t h e  s t u d e n t  a s  

co mfo r t ab l e  a s  pos s ib l e  wh i l e  wa i t i ng  fo r  med ica l  a s s i s t ance  t o  a r r i ve .   I f  an  

emp l o y ee  i s  qua l i f i ed  t o  admi n i s t e r  f i r s t  a id ,  t h a t  a i d  may  b e  g i v e n .   Q u a l i f i e d  

e mp l o y e e s ,  f o r  t h e  p u r p o s e  o f  t h i s  p o l i cy ,  a r e  t hose  emp loy ees  who  have  

s u c c e s s f u l l y  c o mp l e t e d  a n  a p p r o v e d  R e d  C r o s s  f i r s t  a i d  p r o g r a m  o r  t h e  s c h o o l  

n u r s e .  

 A p p r o p r i a t e  r e c o r d s  s h a l l  b e  k e p t  i n  c a s e  a  s t u d e n t  ac c i d e n t  o c c u r s .  A l l  

p h y s i c a l  e d u c a t i o n  i n s t r u c t o r s ,  c o a c h e s  an d  p r i n c i p a l s  s h a l l  b e  t r a i n e d  a n d  k e p t  

c u r r e n t  i n  t h e i r  t r a i n i n g  i n  C P R  a n d  emergency  f i r s t  a i d  p rocedu re s .   The  

d i s t r i c t  s h a l l  b e a r  t h e  c o s t  o f  t h i s  t r a i n i n g .  

 

A p p r o v e d :   K A S B  R e c o mmen d a t i o n – 7 / 9 6  

 

J G F G - R  S t u d e n t  A c c i d e n t s  J G F G - R  

 W h e n  a p p r o p r i a t e ,  t h e  s t u d e n t ' s  p a r e n t ( s )  s h a l l  b e  n o t i f i e d  o f  t h e  

i n j u r y  a s  s o o n  a s  p o s s i b l e  t o  d e t e r mi n e  a p p r o p r i a t e  a c t i o n .   I f  t h e  s t u d e n t  n e e d s  

med i c a l  a t t e n t i o n  a n d  t h e  p a r e n t s  c a n n o t  be  r eached ,  t he  p r i nc ipa l  sha l l  s eek  

emergency  med ica l  t r e a tmen t .  

 



J G F G - R  S t u d e n t  A c c i d e n t s  J G F G - R - 2  

 Reco rds  

 A p p r o p r i a t e  r e c o r d s  d o c u me n t i n g  s tu d e n t  a c c i d e n t s  s h a l l  b e  k e p t  o n  

f i l e  i n  t h e  p r i n c i p a l ’ s  o f f i c e .  

A p p r o v e d :   K A S B  R e c o mmen d a t i o n – 7 / 9 6  

 



 

Re-Type and Remove From Policy Book 
SAMPLE STUDENT INFORMATION FORM 

Student Name____________________________________________________________ 

Parent/Guardian Name_____________________________________________________ 

Mailing Address___________________________________________________________ 

Street Address____________________________________________________________ 

Home Phone_____________________________________________________________ 

Business Phone___________________________________________________________ 

Name(s)  and phone number(s) of some other person(s) to be called in the event of an 

accident if the parent(s) cannot be contacted: 

1._________________________________________________________

2._________________________________________________________

Name and office phone number of family physician:______________________________ 

_______________________________________________________________________

Physical conditions staff members should be alerted to:  

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

SAMPLE CONSENT FOR EMERGENCY MEDICAL TREATMENT
 I, the undersigned, being the natural parent (or legal guardian) of _____, a minor, do 

hereby consent to the securing of emergency medical treatment, including the necessary 

transportation to receive such treatment, for said _____by _____, the superintendent of 

schools USD _____, _____County, or designee. 

 Dated this ____day of _____, 19__, and valid for the remainder of 19__-__ school year 

or until specifically revoked. 

______________________________________________________________________

Parent 

______________________________________________________________________

Witnessed By: 

______________________________________________________________________





















J G F G B B    A c c o m m o d a t i n g  S t u d en t s  w i t h  D i a b e t e s  J G F G B B  

       A s  u s e d  i n  t h i s  p o l i c y ,  d i a b e t e s  m a n a g e m e n t  a n d  t r e a t m e n t  p l a n  m e a n s  a  

p l a n  p r e p a r e d  a n d  i m p l e m e n t ed  f o r  a  s t u d e n t  w i t h  d i a b e t e s  w h i c h  i s  p r e s c r i b e d  

b y  a  p h y s i c i a n  l i c e n s e d  t o  p r a c t i c e  m e d i c i n e  a n d  s u r g e r y ;  a  c e r t i f i ed ,  a d v a n c e d  

r e g i s t e r e d  n u r s e  p r a c t i t i o n e r  w h o  h a s  a u t h o r i t y  t o  p r e s c r i b e  d r u g s ;  o r  a  l i c e n s e d  

p h y s i c i a n  a s s i s t a n t  w h o  h a s  a u t h o r i t y  t o  p r e s c r i b e  d r u g s  p u r s u an t  t o  a  w r i t t e n  

p r o t o c o l  w i t h  a  r e s p o n s i b l e  p h y s i c i a n .  

       S t u d e n t  E l i g i b i l i t y  

       S e l f - c a r e  o f  d i a b e t e s  m a y  b e  a l l o w e d  f o r  s t u d e n t s  i n  g r a d e s  K - 1 2 .   T o  b e  

e l i g i b l e ,  a  s t u d e n t  s h a l l  m e e t  a l l  r e q u i r e m e n t s  o f  t h i s  p o l i c y .  

       P a r e n t s  o r  g u a r d i a n s  s h a l l  s u b mi t  a  w r i t t e n  d i a b e t e s  m a n a g e m e n t  a n d  

t r e a t me n t  p l a n  f r o m t h e  s t u d e n t ’ s  h e a l t h  c a r e  p r o v i d e r .  

       T h e  s t u d e n t  s h a l l  p r o v i d e  w r i t t e n  a u t h o r i z a t i o n  f r o m  t h e  s t u d e n t ’ s  h e a l t h  

c a r e  p r o v i d e r  a n d  p a r e n t  o r  g u a r d i a n  s t a t i n g  t h e  s t u d e n t  h a s  b e e n  i n s t r u c t e d  o n  

m a n a g i n g  a n d  c a r i n g  f o r  t h e i r  d i a b e t e s  a n d  i s  a u t h o r i z e d  t o  d o  s o  i n  s c h o o l .   A n  

a n n u a l  w r i t t e n  r e n e w a l  o f  p a r e n t a l  a u t h o r i z a t i o n  f o r  t h e  s e l f - c a r e  o f  d i a b e t e s  

s h a l l  b e  r e q u i r e d .  

       W h i l e  a t  s c h o o l ,  e a c h  s t u d e n t  c a p a b l e  o f  m a n a g i n g  a n d  c a r i n g  f o r  t h e  

s t u d e n t ’ s  d i a b e t e s  w i l l  b e  a l l o w e d  t o :  

P e r f o r m  b l o o d  g l u c o se  l e v e l  c h e c k ,   

A d m i n i s t e r  i n s u l i n  t h r o u g h  t h e  d e l i v e r y  s y s t e m  t h e  s t u d e n t  u s e s ,  

T r e a t  h y p o g l y ce m i a  a n d  h y p e r g l y c e m i a ,   

P o s s e s s  t h e  s u p p l i e s  o r  e q u i p me n t  n e c e s s a r y  t o  m o n i t o r  a n d  c a r e  f o r  

t h e i r  d i a b e t e s ,  a n d   

O t h e r w i se  a t t e n d  t o  t h e  m a n a g e m e n t  a n d  c a r e  o f  t h e  s t u d e n t ’ s   



J G F G B B    A c c o m m o d a t i n g  S t u d e n t s  w i t h  D i a b e t e s  J G F G B B - 2  

d i a b e t e s  i n  t h e  c l a s s r o o m,  i n  a n y  a r e a  o f  t h e  s c h o o l ,  o n  s c h o o l  

g r o u n d s ,  o r  a t  a n y  s c h o o l - r e l a t e d  a c t i v i t y .    

 N o t w i t h s t a n d i n g  t h e  a b o v e ,  t h e  d i s t r i c t  r e s e r v e s  t h e  r i g h t  t o  p u t  

r e a s o n a b l e  p l a c e  a n d  m a n n e r  p r o c e d u r a l  s a f e g u a r d s  i n  p l a c e  f o r  t h e  s a f e  a n d  

n o n d i s r u p t i v e  e x e r c i s e  o f  s u c h  r i g h t s  b y  s t u d e n t s  w i t h  d i a b e t e s .    

       E m p l o y e e  I m m u n i t y  

       T h e  b o a r d  a n d  i t s  e m p l o y e e s  a n d  a g e n t s ,  w h o  a u t h o r i z e  t h e  s e l f -

a d m i n i s t r a t i o n  o f  m e d i c a t i o n  a n d  t r e a t m e n t  f o r  d i a b e t e s  i n  c o m p l i a n c e  w i t h  t h e  

p r o v i s i o n  o f  t h i s  p o l i c y ,  s h a l l  n o t  b e  l i a b l e  i n  a n y  a c t i o n  f o r  a n y  i n j u r y  r e s u l t i n g  

f r o m  t h e  s e l f - a d mi n i s t r a t i o n  o f  m e d i c a t i o n .   T h e  d i s t r i c t  s h a l l  p r o v i d e  w r i t t e n  

n o t i f i c a t i o n  t o  t h e  p a r e n t  o r  g u a r d i a n  o f  a  s t u d e n t  f o r  w h o m t h i s  p o l i c y  i s  

a p p l i c a b l e  t h a t  t h e  b o a r d  a n d  i t s  e m p l o y e e s  a n d  a g e n t s  a r e  n o t  l i a b l e  f o r  a n y  

i n j u r y  r e s u l t i n g  f r o m  t h e  s e l f - a d mi n i s t r a t i o n  o f  m e d i c a t i o n .   T h e  p a r e n t  o r  

g u a r d i a n  s h a l l  s i g n  s u c h  n o t i c e  a n d  a c k n o w l e d g e  t h a t  t h e  d i s t r i c t  i n c u r s  n o  

l i a b i l i t y  f o r  a n y  i n j u r y  r e s u l t i n g  f r o m  t h e  s e l f - a d m i n i s t r a t i o n  o f  m e d i c a t i o n  a n d  

a g r e e s  t o  i n d e m n i f y  a n d  h o l d  t h e  b o a r d  a n d  i t s  e m p l o y e e s  a n d  a g e n t s  h a r m l e s s  

a g a i n s t  a n y  c l a i m s  r e l a t i n g  t o  t h e  s e l f - a d mi n i s t r a t i o n  o f  m e d i c a t i o n  p u r s u an t  t o  

t h i s  p o l i c y .  

A p p r o v e d :  8 / 1 4  



J G G  T r a n s p o r t a t i o n  J G G  

 B u s  t r a n s p o r t a t i o n  s h a l l  b e  p r o v id e d  t o  a n d  f r o m s c h o o l  f o r  t h o s e  

s t u d e n t s  w h o  q u a l i f y .   T r a n s p o r t a t i o n  may  b e  p r o v i d e d  b y  t h e  d i s t r i c t  f o r  a l l  

s c h o o l  a c t i v i t i e s .   T r a n s p o r t a t i o n  may  b e  d e n i e d  t o  s t u d e n t s  w h o  a r e  d e t a i n e d  

a f t e r  s c h o o l  f o r  d i s c i p l i n a r y  r e a s o n s .  

 A l l  r u l e s  s h a l l  b e  p u b l i s h e d  i n  t he  s t u d e n t  h a n d b o o k  a n d  a  c o p y  g i v e n  t o  

p a r e n t s  w h e n  t h e y  s i g n  u p  t h e i r  c h i l d r e n  f o r  t r a n s p o r t a t i o n  s e r v i c e s .  

 

A p p r o v e d :   1 2 - 1 6 - 9 6  

 

 

J G G - R  T r a n s p o r t a t i o n  J G G - R  

 S t u d e n t s  w h o  u s e  s c h o o l - p r o v i d e d  t r a n s p o r t a t i o n  s h a l l  b e  u n d e r  t h e  

j u r i s d i c t i o n  o f  t h e  v e h i c l e  d r i v e r  w h i l e  i n  t h e  v e h i c l e .   S t u d e n t s  s h a l l  b e  

s u b j e c t  t o  t h e  d i s t r i c t ' s  s t u d e n t  b e h a v io r  c o d e  a n d  o t h e r  r eg u l a t i o n s  d e v e l o p e d  

b y  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  an d  a p p r o v e d  b y  t h e  b o a r d .  

 B u s  d r i v e r s  s h a l l  r e p o r t  v i o l a t i o n s  o f  t h e  r u l e s  t o  t h e  b u i l d i n g  

p r i n c i p a l  w h o  may  d i s c i p l i n e  s t u d e n t s .   T h e  p r i n c i p a l  o r  t r a n s p o r t a t i o n  d i r e c t o r  

may  s u s p e n d  o r  r e v o k e  t h e  t r a n s p o r t a t i o n  p r i v i l e g e  o f  a  s t u d e n t  w h o  v i o l a t e s  

a n y  r u l e  o r  r e g u l a t i o n .  

 W h e n  t h e  d i s t r i c t  p r o v i d e s  t r a n s p o r t a t i o n  t o  a n  a c t i v i t y ,  p a r t i c i p a t i n g   

s t u d e n t s  a r e  p r o h i b i t e d  f r o m d r i v i n g  p e r s o n a l  a u t o mo b i l e s  t o  a n d  f r o m d i s t r i c t -

s p o n s o r e d  a c t i v i t i e s  h e l d  d u r i n g  t h e  s c h o o l  d a y .   S t u d e n t s  w i l l  r i d e  t h e  d i s t r i c t  

p r o v i d e  t r a n s p o r t a t i o n  t o  a f t e r  s c h o o l  a c t i v i t i e s  i n  w h i c h  t h e y  a r e  

 



J G G - R  T r a n s p o r t a t i o n  J G G - R - 2  

p a r t i c i p a t i n g  u n l e s s  p r o p e r  a u t h o r i z a t i o n  i s  p r o v i d e d  b y  t h e  p a r e n t  i n  w r i t i n g  t o  

a l l o w  t h e i r  c h i l d  t o  r i d e  h o me  w i t h  t h e m o r  a n o t h e r  a d u l t .   T h e  s c h o o l  

a d mi n i s t r a t i o n  w i l l  c a l l  p a r e n t s  t o  v e r i f y  t h e  a u t h o r i z a t i o n  n o t e .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  



©KASB. This material may be reproduced for use in the district.  It may not be reproduced, either in whole or in part, in any form whatsoever, to 
be given, sold or transmitted to any person or entity including but not limited to another school district, organization, company or corporation 

without written permission from KASB. 

J G G A  U s e  o f  S u r v e i l l a n c e  C a m e r a s    ( S e e  C N  a n d  J R  e t  s e q )  J G G A  

 T h e  d i s t r i c t  m a y  u se  s u r v e i l l a n c e  c a m e r a s  t o  m o n i t o r  s t u d e n t  a c t i v i t y .  

 S u r v e i l l a n c e  c a m e r a s  m a y  b e  u s e d  t o  m o n i t o r  s t u d e n t s  r i d i n g  i n  d i s t r i c t  

v e h i c l e s  a n d  t o  mo n i t o r  s t u d e n t  b e h av i o r  i n  o r  a r o u n d  a n y  d i s t r i c t  f a c i l i t y .  

 S u r v e i l l a n c e  f o o t a g e  w h i ch  i s  a  r e c o r d  o f  s t u d e n t  b e h av i o r  s h a l l  b e  

s e c u r e d  i n  a  s e c u r e  l o c a t i o n  u n t i l  t h e  d ig i t a l  s t o r a g e  m e c h a n i s m  o r  t a p e  o n  

w h i ch  t h e  f o o t a g e  i s  m a i n t a i n e d  i s  e i t h e r  r e u s e d  o r  e r a s e d .   S u r v e i l l a n c e  f o o t a g e  

o f  p e r s o n a l l y  i d e n t i f i a b l e  s t u d e n t s  d e p i c t i n g  t h e i r  i n v o l v e m e n t  i n  a n  a l t e r c a t i o n  

o r  o t h e r  v i o l a t i o n  o f  l a w  o r  d i s t r i c t  p o l i c y  s h a l l  b e  c o n s i d e r e d  a  s t u d e n t  r e c o r d  

a n d  s h a l l  b e  s u b j e c t  t o  c u r r e n t  l a w  f o r  t h e  r e l e a s e  o f  s t u d e n t  r e c o r d  i n f o r m a t i o n .  

A p p r o v e d :   8 / 1 4  



JGH School Food Service Programs       JGH 

 The district shall provide a School Food Service program.  Food Service rules shall be 

published in student handbooks. Building administrators shall develop individual building rules, 

in conjunction with the Food Service Director. 

 Free or Reduced Price Meals 

 Free or reduced price meals shall be provided for students who qualify under state and 

federal rules and regulations. 

 The eligibility forms, rules and regulations governing this program shall be provided by 

the administration to students or their parents. 

 Contracts with Other Agencies 

 The board may enter into contracts with the governing authority of any nonpublic school 

or any child-care institution to provide meals for children who attend these institutions.  The 

board may also contact for meal service with any municipality, any state university or any 

corporation who operations are substantially controlled by a state university.  Contracts shall 

provide for payment of the costs incurred by the district to provide the service.  Income received 

by the district under any contract to provide this service shall be deposited in the district Food 

Service fund and may be expended whether budgeted or not. 

JGH-R School Food Service Management     JGH-R 

 The management and coordination of the Food Service Program of the district shall be 

the responsibility of the superintendent.  The superintendent may delegate this responsibility and 

the person to whom the responsibility is delegated shall have and assume the responsibility and 

authority necessary for the overall efficient operation of the Food Service program in the district. 

 Meals will be eaten in the designated area according to the schedule established by each 

building principal. 

 Meals may be purchased at the school or they may be brought from home. 



JGH-R 2 Food Service Management      JGH-R 2 

Milk may be purchased to supplement meals brought from home. 

 Exception from the above regulations will be made only in specific instances in the same 

manner in which a student may be excused from a class. 

 All lunchrooms shall serve nutritious meals as stipulated by the USDA.  Parents who are 

unable to pay for meals should apply for free or reduced price meals through the districts 

approved program.  Meal prices for students and adults shall be established by the board at a 

time preceding each school year.  These prices may be altered by the board at subsequent times 

during the school year if the board determines that changes in meal prices are necessary. 

 Meal account payments will be collected by office staff or cashiers.  Payments may be 

made with cash, check, credit card or through the approved online payment system. The school 

cashier will post all payments to meal accounts and all meal payments shall be deposited at the 

district’s designated depository each Friday before 3:00 p.m. 

All meal account monies shall be kept separate from all other district accounts. 

 All disbursements shall be made by check from the district office.  The Food Service 

Director shall be responsible for all expenditures of the meal program and shall present all bills 

within five days of the end of each month to the district office.  All disbursements will be made 

from the district office after invoices, packing slips, etc. have been presented. 

 Students in grades K-8 shall not be denied a school meal unless so authorized by the 

superintendent.  Students in grades K-12 whose meal accounts reach a negative balance of $50 or 

greater will only receive a basic lunch consisting of a sandwich, fruit or vegetable and milk or 

juice until such time that their negative meal account balance is paid in full and money has been 

deposited to achieve a positive balance.  Students in grades 9-12 who have a meal account that 

reaches a negative balance of $100 or higher will be denied a school meal until such time that 

their negative meal account balance is paid in full and money has been deposited to achieve a 

positive balance.  



JGH-R 3 Food Service Management      JGH-R 3 

 The district shall adhere to all state and federal regulations concerning student meal 

programs. 

Approved:  8/11/03; 08/10/15 



J G H B  V e n d i n g  M a c h i n e s  a n d  O t h e r  A u t o m a t e d  P l a y  M a c h i n e s  J G H B  

 N o  v e n d i n g  ma c h i n e  o r  p l a y  mac h i n e  may  b e  p l a c e d  i n  a n y  b u i l d i n g  

w i t h o u t  p r i o r  a p p r o v a l  o f  t h e  s u p e r i n t e n d e n t .  

 

A p p r o v e d :   K A S B  R e c o mmen d a t i o n –7 / 9 6  

 

 

J G H B - R  V e n d i n g  M a c h i n e s  a n d  O t h e r  A u t o m a t e d  P l a y  M a c h i n e s  J G H B - R  

 T h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  s h a l l  man ag e  t h e  mac h i n e ( s ) .   A  mo n t h l y  

r e p o r t  s h a l l  b e  p r e p a r e d  b y  e a c h  p r i n c ip a l  s h o w i n g  a l l  r e c e i p t s  a n d  e x p e n d i t u r e s  

f o r  e ach  mach ine .   P roceeds  f rom mac h i n e s  s h a l l  b e  d e p o s i t e d  i n  t h e  

a p p r o p r i a t e  a c t i v i t y  a c c o u n t .   ( S e e  D K )  

 

A p p r o v e d :   K A S B  R e c o mmen d a t i o n –7 / 9 6  



JH –  Student  Act iv i t i e s  (Al so  see  DK,  JGFB,  JM and KG)  JH

 The  p r inc ipa l  sha l l  be  respons ib le  fo r  o rgan iz ing  and  approv ing  

a l l  s tuden t  ac t iv i t i e s .   A l l  schoo l - sponsored  ac t i v i t i e s  sha l l  be  superv i sed  

by  an  adu l t  approved  by  the  admin i s t r a t ion .  

 E l ig ib i l i ty  fo r  Ac t iv i t i e s  

 S tuden t s  who  pa r t i c ipa te  in  any  schoo l  ac t iv i ty  sha l l  mee t  the  

fo l lowing  requ i rements :  

a l l  app l i cab le  KSHSAA regu la t ions ;  
academic  e l ig ib i l i ty  r equ i rements  no t ed  in  handbooks ;  and  
o the r  r equ i rements  r eques ted  by  the  admin i s t r a t ion  and  approved  
by  the  board .  

 Add ing  o r  E l imina t ing  Ac t iv i t i e s  

 Admin i s t r a t ive  recommenda t ions  to  add  o r  e l imina te  spec i f i c  

ac t iv i t i e s  {sha l l /may}  be  cons ide red  by  the  board .   Ind iv idua l  pa t rons  o r  

g roups  o f  pa t rons  may  reques t  the  add i t ion  o r  e l imina t ion  o f  ac t i v i t i e s  

us ing  ru les  approved  by  the  board  and  f i l ed  wi th  the  c l e rk .  

 Ac t iv i ty  Fund  Management  

 The  bu i ld ing  p r inc ipa l s  sha l l  ma in ta in  an  accura te  r ecord  o f  a l l  

s tuden t  ac t iv i ty  funds  in  the  respec t ive  a t t endance  cen te r s .   Each  bu i ld ing  

p r inc ipa l  sha l l  make  a  month ly  repor t  to  the  board  o f  the  revenue  and  

expend i tu res  o f  the  ac t iv i ty  fund .   No  funds  sha l l  be  expended  f rom these  

accoun t s  excep t  in  the  suppor t  o f  the  s tuden t  ac t iv i ty  p rogram.    

 Rece ip t s  sha l l  be  i s sued  fo r  a l l  r evenue  t aken  in to  the  ac t iv i ty  

fund  o f  each  a t t endance  cen te r .   A l l  payments  f rom the  ac t iv i ty  fund  sha l l  

be  by  checks  p rov ided  fo r  tha t  purpose .  

Approved:  8/14



J H C  S t u d e n t  O r g a n i za t i o n s  J H C  

 S t u d e n t s  may  f o r m c l u b s  a n d  o t h e r  g r o u p s  o r g a n i z e d  t o  p r o mo t e  o r  p u r -

sue  spec i a l i z ed  ac t i v i t i e s  ou t s i de  t he  r egu l a r  c l a s s r o o m.   M e mb e r s h i p  i n  s t u d e n t  

o r g a n i z a t i o n s ,  w h e t h e r  s c h o o l  s p o n s o r e d  o r  n o n - s c h o o l  s p o n s o re d ,  mu s t  b e  o p e n  

t o  a l l  i n t e r e s t e d  a n d  e l i g i b l e  s t u d e n t s .   T h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  a n d  t h e  b o a r d  

s h a l l  a p p r o v e  s c h o o l  s p o n s o r e d  s t u d e n t  o rgan i za t i ons ,  and  a  s t a f f  memb er  sha l l  

a t t en d  t he  mee t i ngs  o r  a c t i v i t i e s  t o  supe rv i s e  u se  o f  t he  f ac i l i t i e s  by  a l l  s t uden t  

o r g a n i z a t i o n s  a s  a n  a d v i s o r  o r  s u p e r v i s o r .  

 S t u d e n t  C l u b s  

 The  admi n i s t r a t o r  sha l l  e s t ab l i sh  r eg u l a t i o n s  f o r  t h e  o p e r a t i o n  o f  s c h o o l  

s p o n s o r e d  c l u b s ,  a n d  f o r  t h e  u s e  o f  s c h o o l  f a c i l i t i e s  b y  n o n - s c h o o l -  s p o n s o r e d  

c l u b s .   A l l  mee t i ng  t imes  and  p l ace s  mu s t  h a v e  a d v a n c e d  a p p r o v a l  o f  t h e  f a c u l -

t y  s p o n s o r  a n d  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l ,  an d  t h e  s p o n s o r  o r  d e s i g n a t e d  r e p r e s e n t a -

t i v e  mu s t  be  p r e sen t  a t  a l l  mee t i ngs .  

 S c h o o l  s p o n s o r e d  c l u b s  s h a l l  b e  u n d e r  t h e  d i r e c t  c o n t r o l  o f  s c h o o l  p e r -

s o n n e l .   E v e r y  s c h o o l  s p o n s o r e d  c l u b  s h a l l  h a v e  a  c o n s t i t u t i o n  w h i c h  h a s  b e e n  

a p p r o v e d  b y  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  a n d  f i l e d  i n  t h e  s c h o o l  o f f i c e .   I f  n o n -

c u r r i c u l u m r e l a t e d  s c h o o l  s p o n s o r e d  c l u b s  a r e  a l l o w e d  t o  mee t  o n  s c h o o l  f a c i l i -

t i e s  t h e n ,  d u r i n g  n o n - i n s t r u c t i o n a l  t i me ,  n o n - s c h o o l  s p o n s o r e d  s t u d e n t  c l u b s  

may  a l so  mee t  i n  s choo l  f a c i l i t i e s .  

 N o n - S c h o o l  S p o n s o r e d  S t u d e n t  C l u b s  

 N o n - s c h o o l  s p o n s o r e d  c l u b s  s h a l l  s u b mi t  a  r e q u e s t  f o r  u s e  o f  s c h o o l  f a -

c i l i t i e s  p r i o r  t o  u s i n g  t h e  f a c i l i t i e s .    



J H C  S t u d e n t  O r g a n i za t i o n s  J H C - 2  

 S t u d e n t  G o v e r n men t  

 S t u d e n t  c o u n c i l s  u n d e r  t h e  d i r e c t  co n t r o l  o f  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  o r  

de s igna t ed  f acu l t y  r ep r e sen t a t i ve  may  be  e s t a b l i s h e d .   S t u d e n t  c o u n c i l s  may  e x -

e r c i s e  o n l y  t h e  a u t h o r i t y  e x p r e s s l y  d e l e g a t e d  t o  t h e m b y  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l .  

 S t u d e n t  S o c i a l  E v e n t s  

 S t u d e n t  s o c i a l  e v e n t s ,  s u c h  a s  d a n c e s  a n d  p a r t i e s ,  c o n t r i b u t e  a n  i mp o r -

t a n t  e l e me n t  i n  t h e  d e v e l o p me n t  o f  t h e  i n d i v i d u a l .   A l l  s u c h  e v e n t s  mu s t  h a v e  

t h e  p r i o r  a p p r o v a l  o f  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  a n d  t h e  f a c u l t y  s p o n s o r  o f  t h e  c l u b  

o r  c l a s s  s p o n s o r i n g  t h e  e v e n t .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  



J H C A  S t u d e n t  P u b l i c a t i o n s  J H C A  

 S c h o o l - S p o n s o r e d  S t u d e n t  P u b l i c a t i o n s  

 S c h o o l - s p o n s o r e d  s t u d e n t  p u b l i c a t i o n s  s h a l l  b e  u n d e r  t h e  s u p e r v i s i o n  

o f  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  o r  d e s i g n a t e d  f a c u l t y  r e p r e s e n t a t i v e .  

 S t u d e n t s  w h o  h a v e  f a c t s  a n d  o p i n io n s  s h o u l d  b e  a l l o w e d  t o  e x p r e s s  

t h e m i n  p r i n t  a s  w e l l  a s  t h r o u g h  o r a l  c o mmu n i c a t i o n s .   H o w e v e r ,  s t u d e n t  e d i -

t o r s  and  wr i t e r s  mu s t  obse rve  t he  s ame  l ega l  r e spons ib i l i t i e s  a s  t hose  imposed  

u p o n  c o n v e n t i o n a l  n e w s p a p e r s  a n d  c o mmu n i c a t i o n  med i a .   N o  s t u d e n t  s h a l l  d i s -

t r i b u t e  a n y  s c h o o l  p u b l i c a t i o n  w h i c h :  

 I s  o b s c e n e  a c c o r d i n g  t o  c u r r e n t  l e g a l  d e f i n i t i o n s ;  

 I s  l i b e l o u s  a c c o r d i n g  t o  c u r r e n t  l e g a l  d e f i n i t i o n s ;  o r  

 C rea t e s  a  ma t e r i a l  o r  subs t an t i a l  i n t e r f e r ence  w i th  no rma l  s choo l  a c t i v -

i t y  o r  a p p r o p r i a t e  d i s c i p l i n e  i n  t h e  o p e r a t i o n  o f  t h e  s c h o o l .  

 S t u d e n t  p u b l i c a t i o n s  w h i c h  a r e  n o t  l i b e l o u s ,  d i s r u p t i v e  o r  o b s c e n e  may  

b e  d i s t r i b u t e d  o n  s c h o o l  p r o p e r t y  d u r i n g  s c h o o l  h o u r s  a t  t i me s  a n d  i n  a r e a s  d e s -

i g n a t e d  b y  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l .  

 I f  a  d e c i s i o n  t o  d i s a p p r o v e  d i s t r i b u t i o n  o f  a  p u b l i c a t i o n  i s  mad e ,  t h e  

p r i n c i p a l  s h a l l  s t a t e  r e a s o n s  f o r  t h e  d e c i s i o n  t o  t h e  s t u d e n t ( s ) .  

 I f  t he  s t uden t  i s  d i s s a t i s f i ed  w i th  t h e  p r i n c i p a l ' s  d e c i s i o n ,  t h e  s t u d e n t  

may  a p p e a l  t h e  d e c i s i o n  t o  t h e  s u p e r i n t e n d e n t .  

 Adve r t i s emen t s  

 A d s  c o n c e r n i n g  i l l e g a l  d r u g s ,  a n y  c o n t r o l l e d  s u b s t a n c e s ,  o r  a n y  i l l e g a l  

a c t i v i t y  a r e  p r o h i b i t e d  i n  s c h o o l  s p o n s o r e d  p u b l i c a t i o n s .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9



J HCAA  G an g  Ac t iv i ty  J H C A A  

 Gang  ac t i v i t i e s  wh ich  t h r ea t en  t he  s a f e t y  o r  w e l l - b e i n g  o f  p e r s o n s  o r  

p r o p e r t y  o n  s c h o o l  g r o u n d s  o r  a t  s c h o o l  a c t i v i t i e s ,  o r  w h i c h  d i s r u p t  t h e  s c h o o l  

e n v i r o n me n t ,  a r e  p r o h i b i t e d .  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  e s t a b l i sh  p r o c e d u r e s  a n d  r e g u l a t i o n s  f o r  

d i s c i p l i n a r y  a c t i o n  t o  b e  t a k e n  a g a i n s t  a n y  s t u d e n t  w e a r i n g ,  c a r r y i n g ,  o r  d i s -

p l a y i n g  g a n g  p a r a p h e r n a l i a ,  o r  e x h i b i t i n g  behav io r  o r  ge s tu r e s  wh ich  sy mb o l i ze  

g a n g  memb e r s h i p ,  o r  c a u s i n g  a n d / o r  p a r t i c i p a t i n g  i n  g a n g - r e l a t e d  a c t i v i t i e s .  

(See  JCAC,  JCDA,  JCDBB and  JDD)  

 D i s t r i c t  s t a f f  may  b e  p r o v i d e d  i n - s e r v i c e  t r a i n i n g  i n  g a n g  b e h a v i o r  

and  cha rac t e r i s t i c s  t o  f a c i l i t a t e  i den t i f i ca t i o n  o f  s t u d e n t s  i n v o l v e d  i n  g a n g  a c -

t i v i t i e s .  

 

A p p r o v e d :   K A S B  R e c o mmen d a t i o n –7 / 9 6  



J H D  S t u d e n t  T r a v e l  t o  N a t i o n a l  C o n f e r e n c e s  J H D  

 S t u d e n t s  w h o  q u a l i f y  f o r  a t t e n d a n c e  a t  n a t i o n a l  o r  i n t e rn a t i o n a l  

con f e r en c es  wh en  su ch  q u a l i f i c a t i o n  r e su l t s  f r o m t h e  s t ud e n t ’ s  

p a r t i c i p a t i o n  i n  t h e  d i s t r i c t ’ s  a c a d e m i c  a n d  a c t i v i t y  p r o g r a m s  may  be  

a l l o w e d  t o  a t t e n d  i f  t h e  o rg a n i z a t i o n  c a n  p a y  f o r  a l l  e x p e n s e s  f o r  s u c h  

t r i p ,  i n c l u d i n g  t h a t  o f  t h e  s p o n s o r .   A p p r o v e d  a c t i v i t i e s  a r e  t h o s e  w h i c h  

a r e  d i r e c t l y  r e l a t ed  t o  t he  a cad e mi c  p rog ra m o r  a r e  r e co gn i z ed  by  t he  

b o a r d  a s  b e i n g  s p o n s o r e d  b y  t h e  s c h o o l  d i s t r i c t .   T h e  s t u d e n t s  w i l l  q u a l i f y  

f o r  a t t en d anc e  a t  a  na t i on a l  o r  i n t e r n a t i o n a l  c o n f e r e n c e  b y  p l a c i n g  

a p p r o p r i a t e l y  i n  c o m p e t i t i o n  a t  t h e  a r e a ,  s t a t e ,  r e g i o n a l  o r  n a t i o n a l  l e v e l  

o r  b y  h o ld i n g  a  s t a t e  l e v e l  o f f i c e  w h i c h  r e q u i r e s  t h e i r  a t t e n d a n c e  a t  a  

n a t i o n a l  o r  i n t e r n a t i o n a l  c o n f e r e n c e .  

 The  bo a rd  exp ec t s  t h a t  app ro v ed  s p o n s o r i n g  o r g an i z a t i o n s  i n  t h e  

s c h o o l  w i l l  p a y  a l l  o f  t h e  s t u d e n t s ’  a n d  s p o n s o r ’ s  a p p r o v e d  e x p e n s e s  f o r  

s u c h  t r a v e l .   S t u d e n t  o r  s c h o o l  o r g an i z a t i o n s  e x p e c t i n g  t o  r a i s e  f u n d s  f o r  

s u c h  t r a v e l  m u s t  h a v e  t h a t  f u n d - r a i s i n g  a p p ro v e d  i n  a d v a n c e  b y  t h e  

s u p e r i n t e n d e n t .   T h e  a r r a n g e m e n t s  f o r  t r a v e l  a n d  e x p e c t e d  e x p e n s e s  m u s t  

b e  a p p r o v e d  b y  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  p r i o r  t o  t h e  o rg a n i z a t i o n ’ s  f i n a l  

c o m m i t m e n t  t o  t h o s e  e x p en d i t u r e s .   T h e  s p o n s o r  o f  t h e  o r g an i z a t i o n  w i l l  

s u b mi t  a  f i n a l  r e p o r t  o n  e x p en d i t u r e s  u p o n  c o m p l e t i o n  o f  t h e  t r i p .  

 A p p r o v a b l e  e x p e n s e s  f o r  s t u d e n t s  a n d  s p o n s o r s  m a y  i n c l u d e  

t r a n s p o r t a t i o n ,  l o d g i n g ,  m e a l s ,  r eg i s t r a t i o n  a n d  s h i p m e n t  o f  e x h i b i t  

ma t e r i a l .   When  d i s t r i c t  veh i c l e s  a r e  t o  b e  u s e d  f o r  s u c h  t r i p s ,  t h e  

a p p r o v e d  s p o n s o r i n g  o r g a n i z a t i o n  w i l l  p a y  f o r  t h e  e x p en s e s  f o r  f u e l  a n d  

o the r  a s so c i a t ed  exp ens e s .   Th e  co s t  o f  u n e x p e c t e d  v e h i c l e  p r o b l e m s  w i l l  

b e  t h e  r e s p o n s i b i l i t y  o f  t h e  s c h o o l  d i s t r i c t  u n l e s s  t h e r e  i s  a  n eg l i g e n t   



J H D  S t u d e n t  T r a v e l  t o  N a t i o n a l  C o n f e r en c e s  J H D  

p r a c t i c e  o n  t h e  p a r t  o f  t h e  o p e r a t o r  o f  t h e  v eh i c l e .   Re c e ip t s  a r e  r equ i r ed  

f o r  a l l  e x p en s e s  p a i d  f o r  b y  t h e  o r g a n i z a t i o n .    

 

A p p r o v e d :   0 6 - 0 8 - 2 0 0 9  



J I  S tudent  Vo lunteer s  J I  

 S t u d e n t s  a r e  e n c o u r a g e d  t o  v o l u n t e e r  t h e i r  t i me  a n d  s e r v i c e s  t o  s c h o o l -

s p o n s o r e d  a c t i v i t i e s  a n d  t o  c o mmu n i t y  a c t i v i t i e s  s o  l o n g  a s  t h e i r  s t u d i e s  a r e  n o t  

adve r se ly  a f f ec t ed .  

 P u b l i c  S e r v i c e  

 T h e  d i s t r i c t  e n c o u r a g e s  s t u d e n t s  t o  b e c o me  i n v o l v e d  i n  p u b l i c - s p i r i t e d  a c -

t i v i t i e s  a s soc i a t ed  w i th  l eg i t ima t e  c i v i c  and  r e l a t ed  o rgan i za t i ons .   The  d i s t r i c t ,  

h o w e v e r ,  p r o h i b i t s  s t u d e n t s  f r o m w o r k i n g  f o r  s u c h  o r g a n i z a t i o n s  i n  a  v o l u n t e e r  

c a p a c i t y  d u r i n g  s c h o o l  t i me  u n l e s s  p r i o r  a p p r o v a l  i s  g r a n t e d  b y  t h e  b u i l d i n g  

p r i n c i p a l .  

 S t u d e n t  P e r f o r ma n c e s  

 S t u d e n t s  w i l l  n o t  p a r t i c i p a t e  i n  a n y  c o mmu n i t y  a c t i v i t i e s  d u r i n g  s c h o o l  

h o u r s  w i t h o u t  t h e  p r i o r  p e r mi s s i o n  o f  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l .  

 

A p p r o v e d :   J u l y  1 1 , 1 9 8 8  



J J  E m p l o y m e n t  o f  S t u d e n t s  J J  

 I n - S c h o o l  E mp l o y men t  

 S t u d e n t s  may  b e  e mp l o y e d  b y  t h e  d i s t r i c t .   T h e  d i s t r i c t  s h a l l  n o t  e mp l o y  

s t u d e n t s  i n  h a z a r d o u s  j o b s .  

 O u t s i d e  E mp l o y men t  

 A  s t u d e n t  w h o  n e e d s  t o  w o r k  o n  a  r e g u l a r  b a s i s  d u r i n g  t h e  s c h o o l  d a y  

sha l l  f i l e  a  wr i t t en  r eques t  w i th  t he  p r i n c i p a l .   I f  t h e  r e q u e s t  i s  a p p r o v e d ,  t h e  

s t u d en t  sha l l  f i l e  a  work  s chedu l e  w i th  t h e  p r i n c i p a l .   S u c h  w o r k  s c h e d u l e  w i l l  

n o t  c o n f l i c t  w i t h  a n y  o f  t h e  s t u d e n t ’ s  c l a s se s .   Changes  i n  t he  s chedu l e  sha l l  be  

r e p o r t e d  b y  t h e  s t u d e n t  t o  t h e  p r i n c i p a l .   T h e  s t u d e n t  s h a l l  n o t  b e g i n  t h e  n e w  

schedu l e  un l e s s  t he  change  i s  a p p r o v e d  b y  t h e  p r i n c i p a l .  

 V o c a t i o n a l  o r  O t h e r  W o r k  E x p e r i e n c e   (See  IDAA)  

 A  s t u d e n t  w h o  w o r k s  i n  a  b o a r d - a p p r o v e d  v o c a t i o n a l  o r  o t h e r  w o r k -

expe r i ence  p rog ram sha l l  have  a  s ched u l e  d e v e l o p e d  c o o p e r a t i v e l y  b y  t h e  e m-

p l o y e r  a n d  t h e  s u p e r v i s i n g  t e a c h e r  a n d  a p p r o v e d  b y  t h e  p r i n c i p a l  p r i o r  t o  b e -

g i n n i n g  t h e  w o r k  a c t i v i t y .  

 

A p p r o v e d :   K A S B  R e c o mmen d a t i o n – 7 / 9 6  



J K  S o l i c i t a t i o n s  J K  

 C ommerc i a l  f i rms  sha l l  no t  be  pe rmi t t e d  t o  s o l i c i t  s t u d e n t s  d u r i n g  s c h o o l  

h o u r s  o r  o n  s c h o o l  p r o p e r t y  w i t h o u t  p r i o r  a p p r o v a l  o f  t h e  a d mi n i s t r a t i o n .  

 S o l i c i t a t i o n s  b y  s t u d e n t s  o f  s t u d en t s  d u r i n g  s c h o o l  h o u r s  a n d  o n  s c h o o l  

p r o p e r t y  s h a l l  b e  d o n e  o n l y  w h e n  t h e y  a r e  r e l a t e d  t o  s c h o o l  s p o n s o r e d  a c t i v i -

t i e s .   A l l  s t uden t  s a l e s  p ro j ec t s  sha l l  r eq u i r e  t h e  p r i n c i p a l ' s  p r i o r  a p p r o v a l .    

 Rep re sen t a t i ve s  f r om commerc i a l  s choo l s ,  c o l l e g e s ,  a r med  f o r c e s  o r  o t h e r  

a g e n c i e s  s h a l l  b e  p e r mi t t e d  t o  me e t  w i t h  s t u d e n t s  o n l y  b y  p e r mi s s i o n  o f  t h e  

p r i n c i p a l .   S t u d e n t  c o n t a c t  b y  t h e s e  o rg a n i z a t i o n s  s h a l l  b e  a r r a n g e d  f o r  a n d  s u -

p e r v i s e d  b y  t h e  g u i d a n c e  o f f i c e .   ( S e e  K I )   

 

A p p r o v e d :   K A S B  R e c o mmen d a t i o n –7 / 9 6  



J L  G i f t s   (See  GAJ ,  KH)  J L  

 T h e  g i v i n g  o f  g i f t s  b e t w e e n  s t u d e n t s  a n d  s t a f f  memb e r s  i s  d i s c o u r a g e d .  

 

A p p r o v e d :   K A S B  R e c o mmen d a t i o n –7 / 9 6  

 

J L - R  G i f t s   (See  GAJ ,  KH)   (See  DK)  J L - R  

 S t u d e n t  G i f t s  t o  S t a f f  M e mb e r s  

 S t u d e n t s  s h a l l  b e  a l l o w e d  t o  c o l l e c t  mo n e y  o r  p u r c h a s e  g i f t s  f o r  f a c u l t y  

memb e r s  w i t h  t h e  p r i n c i p a l ' s  a p p r o v a l .  

 F a c u l t y  G i f t s  t o  S t u d e n t s  

 A  g i f t  b y  a  f a c u l t y  memb e r  t o  a n  i n d i v i d u a l  s t u d e n t  o r  t o  c l a s s e s  o f  

s t u d e n t s  d u r i n g  s c h o o l  h o u r s  o r  o n  s c h o o l  p r o p e r t y  s h a l l  r e q u i r e  p r i o r  a p p r o v a l  

o f  t h e  p r i n c i p a l .  

 S t u d e n t  O r g a n i z a t i o n  G i f t s  t o  t h e  S c h o o l  

 S t u d e n t  o r g a n i z a t i o n s ,  w i t h  p r i o r  a p p r o v a l  o f  t h e  o r g a n i z a t i o n  s p o n s o r  

a n d  b u i l d i n g  p r i n c i p a l ,  may  d o n a t e  a  p o r t i o n  o f  t h e  o r g a n i z a t i o n ' s  f u n d s  t o  t h e  

d i s t r i c t .   T h e s e  d o n a t i o n s  s h a l l  r e q u i r e  p r i o r  b o a r d  a p p r o v a l .  

 A  g i f t  i s  d e f i n e d  a s  a n y  d o n a t i o n ,  p re s e n t  o r  e n d o w men t  i n  t h e  f o r m o f  

c a s h ,  mer c h a n d i s e  o r  p e r s o n a l  f a v o r .  

 A n y  s t u d e n t  o r g a n i z a t i o n  g i f t  t o  t h e  d i s t r i c t  s h a l l  b e c o me  d i s t r i c t  

p r o p e r t y  w h e n  a c c e p t e d  b y  t h e  b o a r d .  

 

A p p r o v e d :   K A S B  R e c o mmen d a t i o n –7 / 9 6  



J M  C o n t e s t s  f o r  S t u d e n t s  J M  

 S t u d e n t s  s h a l l  b e  a d v i s e d  b y  t h e  ap p r o p r i a t e  s p o n s o r  t h a t  a c c e p t i n g  c a s h  

o r  mer c h a n d i s e  f o r  p a r t i c i p a t i o n  i n  a n  a c t i v i t y  may  j e o p a r d i z e  t h e  s t u d e n t ’ s  

a ma t e u r  s t a n d i n g  a n d  e l i g i b i l i t y  i n  t h a t  i d e n t i c a l  a c t i v i t y  b e f o r e  t h e  K S H S A A .  

 E a c h  F a c u l t y  s p o n s o r  b e a r s  t h e  r e s p o n s i b i l i t y  f o r  mo n i t o r i n g  h i s  s t u d e n t  

a c t i v i t y  sponso r sh ip  and  mu s t  make  h i s  s t uden t s  awa re  o f  t hose  ac t i v i t i e s  wh ich  

p u t  t h e m i n  v i o l a t i o n  o f  t h i s  p o l i c y  a n d  K S H S A A  r e g u l a t i o n s .  

 

A p p r o v e d :   J u l y  1 1 ,  1 9 8 8  

 

J M -R Con te s t  f or  S tu d en t s  J M - R  

 A p p r o v a l  o f  p a r t i c i p a t i o n  o f  s t u d e n t s  i n  c o n t e s t s  s p o n s o r e d  b y  a g e n c i e s  

o u t s i d e  t h e  d i s t r i c t  s h a l l  b e  d e l e g a t e d  t o  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l s ,  i n  c o n j u n c t i o n  

w i t h  t h e  s u p e r i n t e n d e n t .  

 

A p p r o v e d :   J u l y  1 1 ,  1 9 8 8  



J N  A w a r d s  a n d  S c h o l a r s h i p s  J N  

 S t u d e n t  a w a r d s  f o r  h a v i n g  r e p r e s e n t ed  a  s c h o o l  i n  t h e  d i s t r i c t  s h a l l  b e  

l i mi t e d  t o  t h o s e  a p p r o v e d  b y  t h e  a d mi n i s t r a t i o n  a n d  t h e  b o a r d .   A w a r d s  f o r  

i n t e r s cho l a s t i c  a c t i v i t i e s  sha l l  be  l imi t ed  t o  t h o s e  a p p r o v e d  b y  t h e  K S H S A A .  

 S t u d e n t s  s h a l l  b e  a d v i s e d  b y  t h e  a p p r o p r i a t e  s p o n s o r  t h a t  a c c e p t i n g  c a s h  

o r  mer c h a n d i s e  f o r  p a r t i c i p a t i o n  i n  a n  a c t i v i t y  may  j e o p a r d i z e  t h e  s t u d e n t ’ s  

a ma t e u r  s t a n d i n g  a n d  e l i g i b i l i t y  i n  t h a t  i d e n t i c a l  a c t i v i t y  b e f o r e  t h e  K S H S A A .  

 E a c h  f a c u l t y  s p o n s o r  b e a r s  t h e  r e s p o n s i b i l i t y  f o r  mo n i t o r i n g  h i s  s t u d e n t  

a c t i v i t y  sponso r sh ip  and  mu s t  make  h i s  s t uden t s  awa re  o f  t hose  ac t i v i t i e s  wh ich  

p u t  h i m i n  v i o l a t i o n  o f  t h i s  p o l i c y  a n d  K S H S A A  r e g u l a t i o n s .  

 

A p p r o v e d :   J u l y  1 1 ,  1 9 8 8  



JQ –  Except iona l  S tudents  (Also  see  IDCE and JBE)  JQ 

 A l l  p rograms  fo r  excep t iona l  s tuden t s  sha l l  be  managed  in  

accordance  wi th  the  loca l  p lans  fo r  excep t iona l  s tuden t s ,  t he  po l i cy  and  

ru les  o f  the  loca l  board ,  and  the  ru les  and  regu la t ions  o f  the  s t a t e  board  o f  

educa t ion .

 Concur ren t  Enro l lment  

 A  s tuden t  en ro l l ed  in  g rades  10 ,  11 ,  o r  12 ,  o r  a  g i f t ed  ch i ld  in  

g rades  9  th rough  12  who  has  demons t ra ted  the  ab i l i ty  to  benef i t  f rom 

par t i c ipa t ion  in  t he  regu la r  cur r i cu la  o f  e l ig ib le  pos t secondary  educa t ion  

ins t i tu t ions ,  may  app ly  to  the  p r inc ipa l  fo r  pe rmiss ion  to  en ro l l  a t  an  

e l ig ib le  pos t secondary  educa t ion  ins t i tu t ion .  

Approved:  8/14



J Q A  P h y s i c a l l y  D i s a b l e d  S t u d e n t s  J Q A  

 P h y s i c a l l y  d i s a b l e d  s t u d e n t s ,  i n c l u d i n g  t h o s e  t e mp o r a r i l y  d i s a b l e d  b y  

i l l n e s s ,  ope r a t i on  o r  a cc iden t  au then t i c a t ed  b y  a  p h y s i c i a n ' s  o r d e r ,  may  b e  e l i -

g i b l e  f o r  a l t e rna t i ve  educa t i ona l  s e rv i ce s  o r  a c c o mmo d a t i o n s  i n  t h e i r  r e g u l a r  

p r o g r a m w h i c h  a l l o w  f o r  me a n i n g f u l  p a r t i c i p a t i o n  i n  t h e  p r o g r a m.  

 

A p p r o v e d :   K A S B  R e c o mmen d a t i o n – 7 / 9 6  

J Q A - R  P h y s i c a l l y  D i s a b l e d  S t u d e n t s  J Q A - R  

 S t u d e n t s  w i t h  i n j u r i e s  w h i c h  p r o h ib i t  p a r t i c i p a t i o n  i n  p h y s i c a l  e d u c a -

t i o n  o r  o t h e r  c l a s s e s  s h a l l  p r e s e n t  t o  t he  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  a  p h y s i c i a n ' s  s t a t e -

men t  p r o h i b i t i n g  s u c h  a c t i v i t y .  

 T e a c h e r s  s h a l l  f o l l o w  med i c a l  i n s t r u c t i o n s  r e l a t i n g  t o  l i mi t a t i o n s  o n  

t h e  s t u d e n t ’ s  p a r t i c i p a t i o n ,  a n d  s h a l l  e i t h e r  p r o v i d e  a l t e r n a t i v e  me t h o d s  f o r  t h e  

s tuden t  t o  e a rn  a  c r ed i t / g r ade  i n  t he  c l a s s  d u r i n g  t h e  p e r i o d  o f  t h e  d i s a b i l i t y  o r  

c o n t a c t  t h e  d i s t r i c t  5 0 4  c o o r d i n a t o r  f o r  c o n s i d e r a t i o n  o f  a p p r o p r i a t e  a cc o mmo -

d a t i o n  f o r  t h e  s t u d e n t .  

 

A p p r o v e d :   K A S B  R e c o mmen d a t i o n – 7 / 9 6  



JQE Al t erna t ive  Arrangement s  J Q E  

 M a r r i e d  s t u d e n t s ,  p r e g n a n t  s t u d e n t s  and  s t uden t s  who  a r e  pa r en t s  sha l l  

h av e  acce s s  t o  t he  s ame  educa t i ona l  oppo r tun i t i e s ,  spec i a l  s e rv i ce s  and  ex t r a -

c u r r i c u l a r  a c t i v i t y  c o n s i d e r a t i o n s  p r o v i d e d  t o  o t h e r  s t u d e n t s .  

 A  p r e g n a n t  s t u d e n t  may  b e  r e q u i r e d  t o  p r o v i d e  a  p h y s i c i a n ' s  r e l e a s e  

s t a t eme n t  t o  be  a l l owed  t o  pa r t i c i pa t e  i n  s choo l  a c t i v i t i e s .  

 I f  t he r e  i s  a  de l ay  i n  ob t a in ing  a  phy s i c i an ' s  r e l e a se  s t a t emen t ,  i n  t he  

s t u d e n t ’ s  b e s t  i n t e r e s t ,  t h e  a d mi n i s t r a t i o n  may  d e n y  a c t i v i t y  p a r t i c i p a t i o n  u n t i l  

t h e  p e rmi s s ion  s l i p  i s  made  ava i l ab l e .  

 

A p p r o v e d :   K A S B  R e c o mmen d a t i o n – 7 / 9 6  



J Q H  D r o p - O u t s          J Q H                

 A s  p e r  p o l i c y  J B E ,  s t u d e n t s  u n d e r  t h e  a g e  o f  1 8  a r e  n o t  a l l o w e d  t o  d r o p  o u t  

o f  s c h o o l  u n l e s s  t h e y  a n d  t h e i r  p a r e n t s  h av e  a  m e e t i n g  w i t h  t h e  b u i l d i n g  

p r i n c i p a l  a n d  t h e  p a r e n t s  s i g n  a  p e r m i s s i o n  f o r m .   A  h i g h  s c h o o l  c o u n s e l o r  w i l l  

a l s o  a t t e n d  t h i s  m e e t i n g  w i t h  t h e  s c h o o l  p r i n c i p a l ,  p a r en t  o f  t h e  s t u d e n t  a n d  t h e  

s t u d e n t .  

 T h e  s c h o o l  p r i n c i p a l  a n d  c o u n s e l o r  w i l l  g i v e  t h e  s t u d e n t  a n d  p a r e n t ,  b o t h  

v e r b a l l y  a n d  i n  w r i t i n g ,  a l l  o f  t h e  o p t i o n s  t h a t  t h i s  s t u d e n t  w i l l  h av e  f o r  e a r n i n g  

a  h i g h  s c h o o l  d i p l o m a  o r  G e n e r a l  E d u ca t i o n a l  D e v e l o p m e n t  ( G E D )  c r e d e n t i a l .   

T h e  s t u d e n t  a n d  p a r e n t s  w i l l  a l s o  b e  c o u n s e l e d  o n  t h e  p o t e n t i a l  i mp a c t  t h a t  t h i s  

d e c i s i o n  m a y  h av e  o n  t h e  p o t e n t i a l  l o s s  o f  l i f e t i m e  e a r n i n g s  o f  t h e  s t u d e n t .  

 T h e  s c h o o l  c o u n s e l o r  w i l l  q u e s t i o n  t h e  s t u d e n t  a n d  p a r e n t s  a s  t o  t h e  

r e a s o n s  t h a t  t h e  f a m i l y  h a s  f o r  a l l o w i n g  t h e  s t u d e n t  t o  d r o p  o u t  o f  s c h o o l .   T h e  

c o u n s e l o r  w i l l  t a b u l a t e  t h e  r e s p o n s e s  t o  t h i s  q u e s t i o n n a i r e  a n d  c o m p i l e  a  r e p o r t  

f o r  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  an d  su p e r i n t e n d e n t  a n n u a l l y  f o r  s c h o o l  i m p r o v e m e n t  

p u r p o s e s .  

 T h e  c o u n s e l o r  w i l l  s e n d  a  l e t t e r  t o  e a c h  s t u d e n t  w h o  h a s  l e f t  s c h o o l  e a r l y  

o n  a n  a n n u a l  b a s i s .   T h e  p u r p o s e  o f  t h e  l e t t e r  i s  t o  i n f o r m  t h e  s t u d e n t  o f  t h e i r  

o p t i o n s ,  i n c l u d i n g  r e - e n r o l l i n g  i n  s c h o o l ,  a n d  t h e  i n f o r m a t i o n  o n  p o t e n t i a l  l o s s  

o f  l i f e t i m e  e a r n i n g s .   T h i s  sh a l l  o ccu r  p r i o r  t o  t h e  s t a r t  o f  s ch o o l  e a c h  y ea r  an d  

c o n t i n u e  u n t i l  t h a t  s t u d e n t ’ s  c o h o r t  g ro u p  g r a d u a t e s  f r o m  h i g h  s c h o o l .   I f  a  

s t u d e n t  h a s  c o m p l e t e d  t h e i r  G E D ,  e n r o l l e d  i n  a n o t h e r  s c h o o l  o r  c o m p l e t e d  t h e i r  

h i g h  s c h o o l  d e g re e  t h r o u g h  a n  a l t e r n a t i v e  m e a n s ,  t h e  c o u n s e l o r  d o e s  n o t  n e e d  t o  

m e e t  t h e  r e q u i r e m e n t  t o  f o l l o w  u p  w i t h  t h e  s t u d e n t .  

 

A p p r o v e d :   N o v e m b e r  2 2 ,  1 9 9 9  





J Q I  A d u l t  S t u d e n t s  J Q I  

 A d u l t  s t u d e n t s  w h o  h a v e  n o t  g r a d u a t e d  f r o m h i g h  s c h o o l  a r e  e n c o u r a g e d  

t o  a t t e n d  h i g h  s c h o o l  c l a s s e s .  

 

A p p r o v e d :   K A S B  R e c o mmen d a t i o n –7 / 9 6  



J Q K A  F o r e i g n  E x c h a n g e  S t u d e n t s  J Q K A  

 T h e  b o a r d  r e c o g n i z e s  t h e  c u l t u r a l  b en e f i t s  o f  f o r e i g n  e x c h a n g e  s t u d e n t  

p r o g r a m s  a n d  a u t h o r i z e s  t h e  s u p e r i n t e n d en t  t o  a c c e p t  f o r e i g n  e x c h a n g e  s t u d e n t s  

i n to  t h e  d i s t r i c t .   Such  accep t an c e  s h a l l  b e  b a s e d  u p o n  t h e  g u i d e l i n e s  a s  

o u t l i n e d  b e l o w .  

 F o r e i g n  e x c h a n g e  s t u d e n t s  f r o m t h o s e  o r g a n i z a t i o n s  t h a t  a r e  a p p r o v e d  

a n n u a l l y  b y  t h e  B O E  ( S e e  J Q K A - R )  s h a l l  b e  a d m i t t e d  t o  t h e  d i s t r i c t  o n  a  

t u i t i o n  f r e e  b a s i s .   O t h e r  f o r e i g n  e x c h a n g e  s t u d e n t s  w h o  m e e t  r e s i d en c y  

r e q u i r e m e n t s  m a y  b e  a l l o w e d  t o  e n r o l l  i n  t h e  d i s t r i c t  u n d e r  r u l e s  e s t a b l i s h ed  b y  

t h e  b o a r d .   S t u d e n t s  w h o  e n t e r  t h e  c o u n t r y  o n  a n  F - 1  v i s a  s h a l l  p r e - p ay  t u i t i o n  

eq u a l  t o  t h e  cu r r en t  co s t  p e r  pup i l  a s  c a l cu l a t ed  by  t he  S t a t e  D epa r t men t  o f  

E d u c a t i o n .  

A p p r o v e d :   A u g u s t  1 3 ,  2 0 0 7  

 

J Q K A - R  F o r e i g n  E x c h a n g e  S t u d e n t s  J Q K A - R  

 F o r e i g n  e x c h a n g e  s t u d e n t s  i n  a p p r o v e d  p r o g r a m s  s h a l l  b e  a d m i t t e d  

t o  t h e  d i s t r i c t  o n  a  t u i t i o n - f r e e  b a s i s .   T h e  b o a r d  may  a c c e p t  a  m a x i m u m o f  u p  

t o  n o t  mo r e  t h a n  t w o  ( 2 )  p e r c e n t  o f  t h e  c u r r e n t  W HS  e n r o l l m e n t  a n n u a l l y  f r o m  

o t h e r  n a t i o n s  w h o  c o m e  t o  t h e  d i s t r i c t  v i a  ex chang e  p r og ra ms  o f f i c i a l l y  

r e c o g n i z e d  b y  t h e  b o a r d .  

 E x c h a n g e  p r o g r a m s  r e c o g n i z e d  b y  t h e  b o a r d  a r e :  

 T h o s e  o r g an i z a t i o n s  a p p r o v e d  e a c h  y e a r  b y  t h e  K S H S A A .  

 T h o s e  o r g an i z a t i o n s  a p p r o v e d  e a c h  y e a r  b y  t h e  N A S S P  
                      A c a d e m i c  a n d  C u l t u r a l  E x c h a n g e  
                      A F S - U S A  
                      A I F S  F o u n d a t i o n  
                      A m e r i c a n  I n t e r c u l t u r a l  S t u d e n t  E x c h a n g e  
                      A m e r i c a n  I n t ’ l .  Y o u t h  S t u d e n t  E x c h a n g e  P r o g r a m  



 
J Q K A - R  F o r e i g n  E x ch ang e  S t u d en t s  J Q K A - R - 2  

                      A S P E C T  F o u n d a t i o n  
                      A S S E  I n t e r n a t i o n a l  S t u d e n t  E x c h a n g e  
                      A S S IS T  
                      A Y U S A  I n t e r n a t i o n a l   
                      C u l t u r a l  A c a d e mi c  S t u d e n t  E x c h a n g e  ( C AS E )  
                      F o r e i g n  S t u d y  L e a g u e  ( F S L )  
                      I n t e r n a t i o n a l  C u l t u r a l  E x c h a n g e  S e r v i c e  ( I C E S )  
                      I n t e r n a t i o n a l  S t u d e n t  E x c h a n g e  
                      N a t i o n a l  4 - H  C o u n c i l  
       P A C E  I n s t i t u t e  I n t e r n a t i o n a l  
                      P r o g r a m  o f  A c a d e m i c  E x c h a n g e  ( P A X )  
                      R o t a r y  I n t e r n a t i o n a l  Y o u t h  E x c h a n g e  
                      S T S  H i g h  S c h o o l  F o u n d a t i o n  
                      W o r l d  E x p e r i e n c e  
                      Y o u t h  f o r  U n d e r s t a n d i n g  

 O t h e r  o rg a n i z a t i o n s  s h a l l  b e  c o n s i de r e d  u p o n  t h e i r  t i m e l y          

a p p l i c a t i o n  f o r  r e v i e w  b y  t h e  b o a r d .  

 F o r e i g n  e x c h a n g e  s t u d e n t s  a r e  s u b j e c t  t o  t h e  f o l l o w i n g  a d d i t i o n a l  

g u i d e l i n e s :  

A t  t h e  t i m e  o f  a d m i s s i o n  t o  t h e  p u b l i c  s c h o o l s ,  t h e  e x c h a n g e  s t u d e n t  m u s t  b e  
a t  l e a s t  1 6  y e a r s  o l d  b u t  n o t  o l d e r  t h a n  1 9  y ea r s  o f  a g e ;  

 
T h e  e x c h a n g e  s t u d e n t  m u s t  p o s s e s s  a  r e a s o n a b l e  f a c i l i t y  f o r  t h e  E n g l i s h     
l a n g u a g e  t h a t  w i l l  a l l o w  t h e m  t o  p a r t i c i p a t e  i n  W H S  c l a s s e s ;  

 
T h e  e x c h a n g e  s t u d e n t  mu s t  b e  e n r o l l e d  a n d  a t t e n d i n g  c l a s s e s  b y  t h e  o f f i c i a l    
“ c o u n t  d a y ”  f o r  s t a t e  a u d i t  p u r p o s e s ;  

 
R e s i d en t  h o s t  f a m i l i e s  s h a l l  c o mp l e t e  a  hos t  f a mi ly  fo r e i g n  e x c h a n g e  
a p p l i c a t i o n  a c c e p t i n g  r e s p o n s i b i l i t y  f o r  t h e  s t u d e n t  a n d  v e r i f y i n g  t h a t  t h e y  
a r e  s e r v i n g  a s  a  v o l u n t e e r  h o s t  f a m i l y  w i t h o u t  p e r s o n a l  p r o f i t ;  

 
A p p l i c a t i o n s  s h a l l  b e  s u b mi t t e d  t o  an d  a p p r o v e d  b y  t h e  s c h o o l  p r i n c i p a l  b y  
J u n e  2 0 t h  e a ch  y e a r ;  

 
S t u d e n t s  s h a l l  b e  c o n s i d e r e d  f o r  a ccep t an c e  and  en ro l l ed  on  a  sp a c e  
av a i l ab l e  b a s i s ,  su b j ec t  t o  s i z e  o f  c l a s se s ;  

 
S t u d e n t s  s h a l l  b e  s u b j e c t  t o  a l l  p o l i c i e s  a n d  r e g u l a t i o n s  g o v e r n i n g  t h e     
c o n d u c t  a n d  b e h a v i o r  o f  r e s i d e n t  s t u d e n t s ,  a n d  s h a l l  a g r e e  t o  a b i d e  b y  a l l     
s u c h  p o l i c i e s  a n d  r u l e s  o f  t h e  d i s t r i c t  a n d  s c h o o l  o f  a t t e n d a n c e ;  
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S t u d e n t s  s h a l l  m a i n t a i n  s a t i s f a c t o r y  a ca d e mi c ,  a t t en d a n c e ,  a n d  d i s c i p l i n e  
r e c o r d s .   F a i l u r e  t o  d o  s o  m a y  r e s u l t  i n  r e m o v a l  f r o m t h e  p r o g r a m ;  
N o  s t u d e n t  s h a l l  b e  e n r o l l e d  u n t i l  a l l  s t a n d a r d s  f o r  a d m i s s i o n  h av e  b e e n  
c l e a r e d  t h r o u g h  t h e  o f f i c e  o f  t h e  a p p r o p r i a t e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l .   
I n f o r m a t i o n  s u c h  a s  t h e  s t u d e n t ’ s  n a m e ,  n a t i o n a l i t y ,  a g e ,  s p o n s o r ’ s  n a m e  
an d  add r e s s ,  e t c . ,  s h a l l  b e  sup p l i ed  a t  t h a t  t i me ;  

 
P r e f e r e n c e  w i l l  b e  g i v e n  t o  o r g a n i z a t i o n s  t h a t  h av e  l o c a l  a d u l t  o r  s t u d e n t  
g r o u p  t h a t  i s  a f f i l i a t e d  w i t h  t h e  a p p ro v e d  o r g a n i z a t i o n  a n d  c a n  h e l p  p r o v i d e  
s u p p o r t ;  

 
E x c h a n g e  s t u d e n t s  w i l l  b e  p r o v i d e d  a  s ch o o l  a c t i v i t y  p a s s  b y  t h e  H i g h     
S c h o o l ;  

 
A l l  a r r a n g e m e n t s  f o r  a d m i s s i o n  s h o u l d  b e  c o n c l u d ed  b y  t h e  t h i r d  M o n d a y  i n  
A u g u s t  f o r  F a l l  a d mi s s i o n  o n l y .   Th e r e  w i l l  b e  n o  m i d - s c h o o l  y e a r  
ad mi s s ion s ;  

 
I f  p o s s i b l e ,  o rg a n i z a t i o n s  s h o u l d  a v o i d  t h e  p l a ce me n t  o f  mo r e  t h a n  o n e       
c h i l d  o f  a  p a r t i c u l a r  n a t i o n a l i t y  i n  t h e  s a m e  h i g h  s c h o o l ;  

 
E x c h a n g e  s t u d e n t s  a r e  e n c o u r a g e d  t o  a s s i s t  i n  so me  ma nn e r  t he  cu r r i cu lu m   
o f  t h e  s c h o o l  t h e y  a r e  a t t e n d i n g  ( i . e . ,  a s s i s t  w i t h  l a n g u a g e  c l a s s e s ,  h i s t o ry         
c l a s s e s ,  e t c . ) .  

 

A p p r o v e d :   A u g u s t  1 3 ,  2 0 0 7  

 
 
 
 
 
 



J Q L  H e a r i n g  P r o c e d u r e s  f o r  E x c e p t i o n a l  S t u d e n t s  J Q L  

 A  h e a r i n g  p r o c e d u r e  s h a l l  b e  a v a i l a b l e  t o  p a r e n t s  o r  g u a r d i a n s  o f  e x c e p -

t i o n a l  s t u d e n t s  a c c o r d i n g  t o  s t a t e  b o a r d  o f  e d u c a t i o n  r e g u l a t i o n s ,  t h e  s t a t e  s p e -

c i a l  e d u c a t i o n  p l a n ,  l o c a l l y  a d o p t e d  p r o cedu re s  and  app l i c ab l e  l aws .   A  hea r i ng  

sha l l  be  he ld  fo r  t he  pu rpose  o f  a s ce r t a in ing  whe the r  a  s t a f f i ng /p l acemen t  co m-

mi t t e e ' s  r e c o mmen d a t i o n s  f o r  a s s i g n me n t ,  r e a s s i g n me n t ,  e x c l u s i o n ,  t r a n s f e r  o r  

w i thd rawa l  o f  a  s t uden t  a r e  wa r r an t ed .  

 

A p p r o v e d :   K A S B  R e c o mmen d a t i o n –7 / 9 6   



J R  S t u d e n t  R e c o r d s  J R  
( S e e  B C B K ,  C N ,  C N A ,  E C A ,  I D A E ,  J G G A ,  J R  e t  s e q .  a n d  K B A )    

 A l l  s t u d e n t  r e c o r d s  s h a l l  b e  t r e a t e d  a s  c o n f i d e n t i a l  a n d  p r i m a r i l y  f o r  l o c a l  

s c h o o l  u s e  u n l e s s  o t h e r w i s e  s t i p u l a t e d .  A c c e s s  t o  s t u d e n t  r e c o r d s ,  e x c l u d i n g  

s t u d e n t  d a t a  s u b mi t t e d  t o  o r  m a i n t a i n e d  i n  a  s t a t e w i d e  l o n g i t u d i n a l  d a t a  s y s t e m  

i n  a c c o r d a n c e  w i t h  b o a r d  p o l i c y  I D A E ,  s h a l l  b e  p e r m i t t ed  a s  s e t  f o r t h  i n  b o a r d  

p o l i c i e s  J R  a n d  J R B .   

 W h e n  r e c o r d s  i n c l u d e  i n f o r m a t i o n  o n  mo r e  t h a n  o n e  s t u d e n t ,  t h e  

p a r en t s / g u a r d i an s  o f  an y  s t u d e n t  sh a l l  h av e  a c c e s s  t o  co p i e s  o f  t h a t  p a r t  o f  t h e  

r e c o r d  t h a t  p e r t a i n s  t o  t h e i r  c h i l d .   E a c h  s c h o o l  s h a l l  e s t a b l i s h  p r o c e d u r e s  f o r  

t h e  g r a n t i n g  o f  a  r e q u e s t  b y  p a r e n t s / g u a r d i a n s  f o r  a c c e s s  t o  t h e i r  c h i l d ' s  s c h o o l  

r e c o r d s  w i t h i n  a  r e a s o n a b l e  p e r i o d  o f  t i m e ,  b u t  i n  n o  c a s e  m o r e  t h a n  4 5  d a y s  

a f t e r  t h e  r e q u e s t  h a s  b e e n  m a d e .  

 I n  s i t u a t i o n s  w h e r e  t h e  p a r e n t s  o f  a  s t u d e n t  a r e  d i v o r c e d  o r  s e p a r a t e d ,  

e a c h  p a r e n t ,  c u s t o d i a l  a n d / o r  n o n - c u s t o d i a l ,  s h a l l  h a v e  e q u a l  r i g h t s  t o  t h e i r  

c h i l d ' s  r e c o r d s  u n l e s s  a  c o u r t  o r d e r  s p e c i f i e s  o t h e r w i s e .   P r i v a t e  a g r e e m e n t s  

b e t w e e n  t h e  s t u d e n t ' s  p a r e n t s  s h a l l  n o t  b e  r e c o g n i z e d  b y  t h e  d i s t r i c t ' s  p e r s o n n e l .  

 P a r e n t s / g u a r d i a n s  s h a l l  h a v e  a n  o p p o r t u n i t y  f o r  a  h e a r i n g  t o  c h a l l e n g e  

t h e  c o n t e n t  o f  t h e i r  c h i l d ' s  s c h o o l  r e c o r d s  t o  e n s u r e  t h a t  t h e  r e c o r d s  a r e  n o t  

i n a c c u r a t e ,  mi s l e a d i n g  o r  o t h e r w i s e  i n  v i o l a t i o n  o f  t h e  p r i v a c y  o r  o t h e r  r i g h t s  o f  

s t u d e n t s ;  t o  h a v e  a n  o p p o r t u n i t y  f o r  t h e  c o r r e c t i o n  o r  d e l e t i o n  o f  a n y  i n a c c u r a t e ,  

m i s l e a d i n g  o r  o t h e r w i s e  i n a p p r o p r i a t e  d a t a  c o n t a i n e d  t h e r e i n ;  a n d  t o  i n s e r t  i n t o  

r e c o r d s  t h e  p a r e n t ' s / g u a r d i a n ' s  w r i t t e n  e x p l a n a t i o n  o f  t h e  c o n t e n t  o f  t h e  r e c o r d s  

.
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 A n y  e l i g i b l e  p a r e n t / g u a r d i a n  o r  s t u d e n t  m a y  i n s p e c t  t h e  p e r s o n a l  r e c o r d s  

o f  t h e  s t u d e n t  d u r i n g  r e g u l a r  s c h o o l  o f f i c e  h o u r s .   T h e  d i s t r i c t  r e s e r v e s  t h e  r i g h t  

t o  i n t e r p r e t  s e l e c t e d  r e c o r d s  t o  s t u d e n t s  a n d / o r  p a r e n t / g u a r d i a n s  a t  t h e  t i m e  o f  

t h e  i n s p e c t i o n .  

 W h e n  a  s t u d e n t  a t t a i n s  1 8  y ea r s  o f  a g e ,  t h e  p e r m i s s i o n  o r  c o n s e n t  

r e q u i r e d  o f  a n d  t h e  r i g h t s  a c c o r d e d  t o  t h e  p a r e n t s  o f  t h e  s t u d e n t  s h a l l  t h e r e a f t e r  

o n l y  b e  r e q u i r e d  o f  a n d  a c c o r d e d  t o  t h e  s t u d e n t .  

 T h e  p a r e n t s / g u a r d i a n s  o f  s t u d e n t s ,  o r  t h e  s t u d e n t s  i f  t h e y  a r e  1 8  y e a r s  o f  

a g e  o r  o l d e r  s h a l l  b e  i n f o r m e d  a n n u a l l y  b y  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  o f  t h e  r i g h t s  

a c c o r d e d  t h e m  b y  t h i s  s e c t i o n  a n d  b y  t h e  F a m i l y  E d u c a t i o n a l  R i g h t s  a n d  P r i v a c y  

A c t .   I n  a d d i t i o n ,  t h e  p u b l i c  s h a l l  b e  i n f o r m e d  a n n u a l l y  b y  th e  s u p e r i n t e n d en t  o f  

t h e  c a t e g o r i e s  o f  i n f o r m a t i o n  t h e  i n s t i t u t i o n  h a s  d e t e r m i n e d  t o  b e  d i r e c t o r y  

i n f o r m a t i o n .  

Approved: 8/14



J R A  T y p e s  o f  R e c o r d s  J R A  

P e r ma n e n t  S t u d e n t  R e c o r d s  

 E a c h  s c h o o l  s h a l l  p e r ma n e n t l y  r e t a i n  r e c o r d s  r e l a t i n g  t o  e a c h  s t u -

den t ’ s  a cademic  pe r fo rmance ,  a t t endance  a n d  a c t i v i t i e s .   I n f o r ma t i o n  a b o u t  s t u -

d e n t s  c o l l e c t e d  a n d  s t o r e d  b y  a n y  s c h o o l  p e r s o n n e l  s h a l l  b e  s ep a r a t e d  i n t o  o n e  

o f  t h e  f o l l o w i n g  c l a s s i f i c a t i o n s :  

 Admi n i s t r a t i ve  r eco rds :   o f f i c i a l  admi n i s t r a t i ve  r eco rds  t ha t  cons t i t u t e  

t h e  mi n i mu m p e r s o n a l  i n f o r ma t i o n  n e c e s sa r y  f o r  o p e r a t i n g  t h e  e d u c a t i o n a l  s y s -

t e m.   I t  s h a l l  i n c l u d e  b i r t h  d a t e ,  s e x ,  r a c e ,  n a mes ,  t e l e p h o n e  number s ,  add r e s se s  

an d  p l a ce s  o f  emp loy men t  o f  pa r en t s ,  a cademic  work  comp le t ed ,  g r ades ,  a t t e n -

d an ce  r eco rds ,  w i thd rawa l  and  r een t ry  r e c o r d s ,  h o n o r s  a n d  a c t i v i t i e s ,  d a t e  o f  

g r a d u a t i o n  a n d  f o l l o w - u p  r e c o r d s  o f  a  s t u d e n t .  

 S upp l emen ta ry  r eco rds :  v e r i f i e d  i n f o r ma t i o n  i mp o r t a n t  i n  o p e r a t i n g  

t he  educa t i ona l  sy s t em bu t  i s  o f  a  mo re  s ens i t i ve  na tu r e  and  o f  l e s s  h i s t o r i c a l  

i mp o r t a nce .   I t  i n c ludes :   t e s t  da t a ,  such  a s  s c o r e s  o n  s t a n d a r d i z e d  a c h i e v e me n t ,  

a p t i t u d e  a n d  i n t e l l i g e n c e  t e s t s ;  o b s e r v a t i o n a l  da t a  su ch  a s  sy s t ema t i ca l l y  g a -

t h e r e d  t e a c h e r  o r  c o u n s e l o r  e v a l u a t i o n s  a n d  o b s e r v a t i o n s  o f  s o c i a l  a n d  p e r s o n a l  

a s s e t s ;  c l i n i c a l  f i n d i n g s  a n d  v e r i f i e d  r e p o r t s  o f  s e r i o u s  o r  r e c u r r e n t  d e v i a n t  b e -

h av i o r  pa t t e rn s ;  gene ra l  da t a  such  a s  h e a l t h  d a t a ,  f a mi l y  b a c k g r o u n d  i n f o r ma -

t i o n  a n d  e d u c a t i o n a l  a n d  v o c a t i o n a l  p l a n s .  

 Ten t a t i ve  r eco rds :   u s e f u l  i n f o r ma t i o n  t h a t  h a s  n o t  b e e n  v e r i f i e d  o r  i s  

n o t  c l e a r l y  n e e d e d  b e y o n d  t h e  i mmed i a t e  p r e s e n t .   I t  i n c l u d e s  u n e v a l u a t e d  r e -  

p o r t s  o f  t e ache r s  o r  counse lo r s  t ha t  may  b e  n e e d e d  i n  o n g o i n g  c o u n s e l i n g  o r  

d i s c i p l i n a r y  a c t i o n s .  

A p p r o v e d :   O c t o b e r  9 ,  2 0 0 0  



J R B  R e l e a s e  o f  S t u d e n t  R e c o r d s  J R B  
 ( S e e  B C B K ,  C N ,  C N A ,  E C A ,  I D A E ,  J G G A ,  J R  e t  s e q .  a n d  K B A )  

 I n d i v i d u a l  s t u d e n t  f i l e s  a r e  n o t  a v a i l a b l e  f o r  p u b l i c  i n s p e c t i o n .   E x c e p t  

a s  p r o v i d ed  i n  I D A E  w i t h  r e g a r d  t o  s t u d e n t  r e c o r d s  w h i c h  a r e  s t u d e n t  d a t a  

s u b mi t t e d  t o  o r  m a i n t a i n e d  i n  a  s t a t e w i d e  l o n g i t u d i n a l  d a t a  s y s t e m ,  t h e  

c u s t o d i a n  o f  s t u d e n t  r e c o r d s  s h a l l  d i s c l o s e  t h e  s t u d e n t ’ s  e d u ca t i o n a l  r e c o r d s  

o n l y  a s  p r o v i d e d  f o r  i n  t h i s  p o l i c y .    

 D i r e c t o r y  I n f o r m a t i o n  

 A n n u a l  n o t i c e  s h a l l  b e  g i v en  t o  p a r e n t s  a n d  e l i g i b l e  s t u d e n t s  c o n c e r n i n g  

t h e  s t u d e n t ' s  r e c o r d s .   I n  a d d i t i o n ,  t h e  c us t o d i a n  o f  t h e  e d u c a t i o n a l  r e c o r d s  s h a l l  

g i v e  a n n u a l  p u b l i c  n o t i c e  o f  t h e  c l a s s  o f  r e c o r d s  t h e  i n s t i t u t i o n  h a s  d e s i g n a t e d  

a s  d i r e c t o r y  i n f o r m a t i o n ,  a n d  o f  t h e  r i g h t  o f  t h e  p a r e n t  o r  e l i g i b l e  s t u d e n t  t o  

o b j e c t  t o  t h e  r e l e a s e  o f  d i r e c t o r y  i n f o r m a t i o n  w i t h o u t  p r i o r  w r i t t e n  c o n s e n t .   T h e  

a p p r o p r i a t e  f o r m s  f o r  p r o v i d i n g  n o t i c e  s h a l l  b e  o n  f i l e  i n  t h e  o f f i c e  o f  t h e  

c u s t o d i a n  o f  t h e  e d u ca t i o n a l  r e c o r d s .  

 A f t e r  g i v i n g  n o t i c e ,  t h e  c u s t o d i a n  o f  r e c o r d s  may  ma k e  d i r e c t o r y  

i n f o r m a t i o n  a v a i l a b l e  w i t h o u t  p a r e n t a l  o r  e l i g i b l e  s t u d e n t ' s  c o n s e n t .   T h e  

c u s t o d i a n  o f  r e c o r d s  s h a l l  m a k e  s t u d e n t  r e c r u i t i n g  i n f o r m a t i o n  ( n a m e ,  a d d r e s s ,  

a n d  t e l e p h o n e  l i s t i n g )  a v a i l a b l e  t o  m i l i t a r y  r e c r u i t e r s  a n d  p o s t s e c o n d a r y  

i n s t i t u t i o n s  u n l e s s  p a r e n t s  o r  e l i g i b l e  s t u d e n t s  r e q u e s t  t h e  i n f o r m a t i o n  n o t  b e  

r e l e a s e d  w i t h o u t  w r i t t e n  c o n se n t .  

 F o r  t h e  p u r p o s e s  o f  t h i s  p o l i c y ,  s c h o o l  o f f i c i a l  m e a n s  t e a c h e r ,  

a d m i n i s t r a t o r ,  o t h e r  c e r t i f i e d  e m p l o y e e  o r  b o a r d  o f  e d u c a t i o n .   T h e  d i s t r i c t  m a y  

d i s c l o s e ,  w i t h o u t  t h e  p a r e n t s  o r  e l i g i b l e  s t u d e n t s ’  c o n s e n t ,  p e r s o n a l l y  

i d e n t i f i a b l e  i n f o r m a t i o n  t o  s c h o o l  o f f i c i a l s  w i t h  a  l e g i t i m a t e  e d u c a t i o n a l  

i n t e r e s t .   A  s c h o o l  o f f i c i a l  i s  a  p e r so n  e m p l o y e d  b y  t h e  s c h o o l  a s  a n   
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a d m i n i s t r a t o r ,  s u p e r v i s o r ,  i n s t r u c t o r ,  o r  s u p p o r t - s t a f f  m e m b e r  ( i n c l u d i n g  h e a l t h  

o r  m e d i c a l  s t a f f  a n d  l a w  e n f o r c e m e n t  u n i t  p e r s o n n e l ) ;  t h e  s c h o o l  b o a r d  ( i n   

e x e c u t i v e  s e s s i o n ) ;  a  p e r s o n  o r  c o m p a n y  w i t h  w h o m t h e  s c h o o l  h a s  c o n t r a c t e d  t o  

p e r f o r m  a  s p e c i a l  t a s k  ( s u ch  a s  a n  a t t o r n e y ,  a u d i t o r ,  m e d i c a l  c o n su l t an t ,  o r  

t h e r a p i s t ) ;  o r  a  p a r e n t  o r  s t u d e n t  s e r v i n g  o n  a n  o f f i c i a l  c o m m i t t e e  s u c h  a s  a  

d i s c i p l i n a r y  o r  g r i e v a n c e  c o m m i t t e e ,  o r  a s s i s t i n g  a n o t h e r  s c h o o l  o f f i c i a l  i n  

p e r f o r m i n g  h i s  o r  h e r  t a s k s .   A  s c h o o l  o f f i c i a l  h a s  a  l eg i t i m a t e  e d u c a t i o n a l  

i n t e r e s t  i f  t h e  o f f i c i a l  n e e d s  t o  r e v i e w  a n  e d u c a t i o n  r e c o r d  i n  o r d e r  t o  f u l f i l l  h i s  

o r  h e r  p r o f e s s i o n a l  r e s p o n s i b i l i t y .

 T h e  c u s t o d i a n  m a y  d i s c l o s e  s t u d e n t s ’  e d u c a t i o n  r e c o r d s  t o  t h e  f o l l o w i n g  

p e r s o n s  w i t h o u t  t h e  p r i o r  c o n s e n t  o f  t h e  p a r e n t s :  

O t h e r  s c h o o l  o f f i c i a l s ,  i n c l u d i n g  t e a ch e r s  w i t h i n  t h e  d i s t r i c t  w h o  h av e  
l e g i t i m a t e  e d u ca t i o n a l  i n t e r e s t s ;  

O f f i c i a l s  o f  o t h e r  s c h o o l s  o r  s c h o o l  s y s t e m s  i n  w h i c h  t h e  s t u d e n t  i n t e n d s  t o  
e n r o l l .   T h e  s c h o o l  d i s t r i c t  w i l l  f o r w a r d  s t u d e n t  r e c o r d s  t o  s u c h  i n s t i t u t i o n s  
w i t h o u t  f u r t h e r  n o t i c e  t o  t h e  p a r e n t s  o r  e l i g i b l e  s t u d e n t  w h e n  t h e  d i s c l o s u r e  
i s  i n i t i a t e d  b y  a  p a r e n t  o r  e l i g i b l e  s t u d e n t  o r  a n  a n n u a l  n o t i c e  p r o v i d e d  t o  
p a r e n t s  a n d  e l i g i b l e  s t u d e n t s  b y  t h e  d i s t r i c t  i n f o r m s  t h e m  t h a t  s u c h  r e c o r d s  
w i l l  b e  a u t o m a t i c a l l y  d i s c l o s e d  t o  t h e s e  i n s t i t u t i o n s  f o r  t h e  p u r p o s e s  o f  
e n r o l l me n t  o r  t r a n s f e r  o f  t h e  s t u d e n t ;  

A u t h o r i z e d  p e r s o n s  t o  w h o m  a  s t u d e n t  h a s  a p p l i e d  f o r  o r  f r o m  w h o m a  
s t u d e n t  h a s  r e c e i v e d  f i n an c i a l  a i d ;  

S t a t e  a n d  l o c a l  o f f i c i a l s  o r  a u t h o r i t i e s  t o  w h o m s u c h  i n f o r m a t i o n  i s  
s p e c i f i c a l l y  r e q u i r e d  t o  b e  r e p o r t e d  o r  d i s c l o s e d  p u r s u an t  t o  s t a t e  s t a t u t e s ;  

O r g an i z a t i o n s  c o n d u c t i n g  s t u d i e s  f o r  e d u c a t i o n a l  a g e n c i e s  f o r  t h e  p u r p o s e  o f  
d e v e l o p i n g ,  v a l i d a t i n g  o r  a d m i n i s t e r i n g  s t u d e n t  t e s t s  o r  p r o g r a m s ;  

A c c r e d i t i n g  o r g a n i z a t i o n s ;  

P a r e n t s  o f  a  s t u d e n t  1 8  y ea r s  o f  a g e  i f  p a r e n t s  c l a i m  t h e  s t u d e n t  a s  a  
d e p e n d e n t  f o r  i n c o m e  t a x  p u r p o s e s ;  
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A p p r o p r i a t e  p e r s o n s  i f  k n o w l e d g e  o f  a n y  i n f o r m a t i o n  i s  n e c e s s a r y  t o  p r o t e c t  
t h e  h e a l t h  o r  s a f e t y  o f  t h e  s t u d e n t  o r  o t h e r  p e r s o n s  i n  a n  e m e r g e n c y ;   

A n  a g e n c y  c a s e w o r k e r  o r  r e p r e s e n t a t i ve  o f  a  s t a t e  o r  l o c a l  c h i l d  w e l f a r e  
a g e n c y  o r  t r i b a l  o r g a n i z a t i o n  w h o  h a s  t h e  r i g h t  t o  a c c e s s  a  s t u d e n t ’ s  c a s e  
p l a n  w h e n  s u c h  a g e n c y  o r  o r g a n i z a t i o n  i s  l e g a l l y  r e s p o n s i b l e  f o r  t h e  c a r e  a n d   
p r o t e c t i o n  o f  t h e  s t u d e n t  a n d  w h e n  a n y  f u r t h e r  d i s c l o s u r e  o f  s u c h  i n f o r m a t i o n  
t h e r e b y  w i l l  b e  l i m i t ed  i n  a c c o r d a n c e  w i t h  l a w ;  a n d  

I n  c o m p l i a n c e  w i t h  a  l a w f u l l y  i s s u e d  s u b p o e n a  o r  j u d i c i a l  o r d e r .  

 A c c e s s  w i l l  b e  g r a n t e d  t o  a n y  t h i r d  p a r t y  u p o n  w r i t t e n  a u t h o r i z a t i o n  o f  

t h e  e l i g i b l e  s t u d e n t ,  p a r e n t  o r  g u a r d i a n .  

 N o  p e r s o n a l l y  i d e n t i f i a b l e  i n f o r ma t i o n  c o n t a i n e d  i n  p e r s o n a l  s c h o o l  

r e c o r d s  s h a l l  b e  f u r n i s h ed  t o  a n y  p e r s o n  o t h e r  t h a n  t h o s e  n a m e d  h e r e i n .   W h e n  

t h e r e  i s  w r i t t e n  i n s t r u c t i o n  f r o m t h e  s t u d e n t ' s  p a r e n t s ,  g u a r d i a n  o r  t h e  e l i g i b l e  

s t u d e n t  s p e c i f y i n g  t h e  r e c o r d s ,  t h e  r e a s o n s  a n d  t h e  p e r s o n ( s )  t o  w h o m t h e  

r e l e a s e  i s  t o  b e  m a d e ,  a  c o p y  o f  t h e  r e c o r d s  t o  b e  r e l e a s e d  s h a l l  b e  m a d e  

a v a i l a b l e  t o  t h e  s t u d e n t ,  p a r e n t s  o r  g u a r d i a n  u p o n  r e q u e s t .   W h e n  i n f o r m a t i o n  i s  

r e q u e s t e d  i n  c o mp l i a n c e  w i t h  a  j u d i c i a l  o r d e r  o r  p u r s u an t  t o  a n y  l a w f u l l y  i s s u e d  

s u b p o e n a ,  p a r e n t ( s ) / g u a r d i a n  a n d  t h e  s t u d e n t  s h a l l  b e  n o t i f i e d  o f  t h e  o r d e r s  o r  

s u b p o e n a s  i n  a d v an c e  o f  c o m p l i a n c e  w i t h  t h e  o r d e r  o r  s u b p o e n a  u n l e s s :   

t h e  o r d e r  o r  s u b p o e n a  s p e c i f i c a l l y  f o r b i d s  s u c h  d i s c l o s u r e ;  o r   

t h e  o r d e r  i s  i s s u e d  i n  t h e  c o n t e x t  o f  a  c o u r t  p r o c e e d i n g  w h e r e  a  p a r e n t  i s  a  

p a r t y  a n d  t h e  p r o c e e d i n g  i n v o l v e s  c h i l d  a b u s e  a n d  n e g l e c t  o r  d e p en d e n c y  

m a t t e r s .  

 N o t h i n g  c o n t a i n e d  i n  t h i s  p o l i c y  s h a l l  p r e c l u d e  a u t h o r i z e d  r e p r e s e n t a t i v e s  

o f  t h e  C o m p t r o l l e r  G e n e r a l  o f  t h e  U n i t e d  S t a t e s ,  t h e  S e c r e t a r y  a n d  a n   
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a d m i n i s t r a t i v e  h e a d  o f  a n  e d u ca t i o n a l  a g e n c y  o r  s t a t e  a u t h o r i t i e s  f r o m h av i n g  

a c c e s s  t o  s t u d e n t  o r  o t h e r  r e c o r d s  w h i ch  m a y  b e  n e c e s s a r y  i n  c o n n e c t i o n  w i t h   

t h e  a u d i t  a n d  e v a l u a t i o n  o f  f e d e r a l ly  s u p p o r t e d  e d u c a t i o n  p r o g r a m s  o r  t h e  

e n f o r c e m e n t  o f  t h e  f e d e r a l  l e g a l  r e q u i r e m e n t s  w h i c h  r e l a t e  t o  t h e s e  p r o g r a m s .  

 T h e  d a t a  c o l l e c t i o n  b y  s u c h  o f f i c i a l  w i t h  r e s p e c t  t o  i n d i v i d u a l  s t u d e n t s  s h a l l  

n o t  i n c l u d e  i n f o r m a t i o n  ( i n c l u d i n g  s o c i a l  s e c u r i t y  n u mb e r s )  w h i c h  w o u l d  p e r m i t  

t h e  p e r s o n a l  i d e n t i f i c a t i o n  o f  s t u d e n t s  o r  t h e i r  p a r e n t s  o r  g u a r d i a n  o n  t h e  d a t a  

c o l l e c t e d  a n d  p r o v i d ed .  

 A l l  p e r s o n s ,  a g e n c i e s  o r  o r g a n i z a t i o n s  d e s i r i n g  a c c e s s  t o  t h e  r e c o r d s  o f  a  

s t u d e n t  s h a l l  b e  r e q u i r e d  t o  s i g n  a  f o r m ,  w h i c h  s h a l l  b e  k ep t  p e r m a n e n t l y  w i t h  

t h e  s t u d e n t ' s  f i l e ,  b u t  o n l y  f o r  i n s p e c t i o n  b y  t h e  p a r e n t s / g u a r d i a n ,  t h e  s t u d e n t  o r  

a  s c h o o l  o f f i c i a l  r e s p o n s i b l e  f o r  r e c o r d  ma i n t e n a n c e .   T h e  f o r m s i g n e d  s h a l l  

i n d i c a t e  t h e  s p e c i f i c  e d u c a t i o n a l  o r  o t h e r  i n t e r e s t  o f  e a c h  p e r s o n ,  a g e n c y  o r  

o r g a n i z a t i o n  h a s  i n  s e e k i n g  t h i s  i n f o r m a t i o n .    

 P e r s o n a l  i n f o r m a t i o n  s h a l l  b e  t r a n s f e r r e d  t o  a  t h i r d  p a r t y  o n l y  o n  t h e   

c o n d i t i o n  t h a t  s u c h  p a r t y  s h a l l  n o t  p e r m i t  a n y  o t h e r  p a r t y  t o  h a v e  a c c e s s  t o  s u c h  

i n f o r m a t i o n  w i t h o u t  t h e  w r i t t e n  c o n s e n t  o f  t h e  s t u d e n t ' s  p a r e n t s  o r  t h e  

e l i g i b l e  s t u d e n t .   T h e  b o a r d  a n d  s t a f f  s h a l l  p r o t e c t  t h e  r i g h t s  o f  p r i v a c y  o f  

s t u d e n t s  a n d  t h e i r  f a m i l i e s  i n  c o n n e c t i o n  w i t h  a n y  s u r v e y s  o r  d a t a - g a t h e r i n g  

a c t i v i t i e s  c o n d u c t e d ,  a s s i s t e d  o r  a u t h o r i z e d  b y  t h e  b o a r d  o r  a d m i n i s t r a t i o n .   

R e g u l a t i o n s  e s t a b l i s h e d  u n d e r  t h i s  p o l i c y  s h a l l  i n c l u d e  p r o v i s i o n s  c o n t r o l l i n g  

t h e  u se ,  d i s s e m i n a t i o n  a n d  p r o t e c t i o n  o f  s u c h  d a t a .   
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 F o r w a r d i n g  P u p i l  R e c o r d s  

 A d m i n i s t r a t o r s  s h a l l  f o r w a r d  s t u d e n t ' s  s c h o o l  r e c o r d s  u p o n  r e q u e s t  a n d  

m a y  n o t  w i t h h o l d  t h e m  f o r  a n y  r e a s o n .  

A p p r o v e d :   8 / 1 4  





J S  S t u d e n t  F ee s  a n d  C h a r g es  J S  

 B u i l d i n g  p r i n c i p a l s  s h a l l  b e  a u t h o r i z e d  t o  c o l l e c t   f e e s  a p p r o v e d  b y  t h e  

b o a r d  o r  t o  s e e k  r e s t i t u t i o n  f o r  a n y  s c h o o l  p r o p e r t y  l o s t ,  d a m a g e d  o r  d e s t r o y ed  

b y  a  s t u d e n t .  

 T h e  su p e r i n t en d en t  sh a l l  d i s t r i b u t e  a  s c h e d u l e  o f  e n r o l l m e n t  f e e s  a n d  

o t h e r  f e e s  a p p r o v e d  i n  a d v an c e  b y  t h e  b oa r d  t o  a l l  b u i l d i n g  p r i n c i p a l s .   T h e  f e e  

s c h ed u l e  s h a l l  i n c l u d e :  

 A  l i s t  o f  a l l  i t e m s  f o r  w h i c h  a  c h a r g e  i s  t o  b e  c o l l e c t ed ;  

 The  a mou n t  o f  e a ch  ch a rg e ;  

 T h e  d a t e  d u e ;  

 C l a s s i f i c a t i ons  o f  s t uden t s  exe mp t  f ro m t h e  f e e  o r  cha rg e ;  

 A  s y s t e m  f o r  a c c o u n t i n g  f o r  a n d  d i s p o s i n g  o f  f e e s ;  a n d  

 A n  a p p e a l  p r o c e d u r e  t o  b e  u s e d  b y  s t u d e n t s  o r  p a r e n t s  t o  c l a i m e x e m p t i o n  

f ro m p ay i ng  t he  f e e s  o r  ch a rg es .  

 B u i l d i n g  p r i n c i p a l s  s h a l l  a t t e m p t  t o  c o l l e c t  t h e  j u s t i f i ab l e  v a l u e  o w e d  b y  

a  s t u d e n t  o f  s c h o o l  p r o p e r t y  l o s t ,  d a m a g e d  o r  d e s t r o y ed  b y  a  s t u d e n t .   I f ,  a f t e r  

t h e  a t t e m p t  t o  c o l l e c t ,  t h e  a m o u n t  r e m a i n s  u n p a i d ,  t h e  p r i n c i p a l  s h a l l  r e p o r t  t h e  

m a t t e r  t o  t h e  s u p e r i n t e n d en t  w h o  s h a l l  c o n s u l t  w i t h  t h e  s c h o o l  b o a r d ' s  a t t o r n e y ,  

a n d  t h e y  s h a l l  j o i n t l y  r e c o m m e n d  a  c o u r s e  o f  a c t i o n  t o  t h e  b o a r d .  

 F o rw ard i n g  P u p i l  Re co rd s  –  A d m i n i s t r a t o r s  s h a l l  f o r w a r d  s t u d e n t ’ s  

r e c o r d s  u p o n  r e q u e s t  a n d  m a y  n o t  w i t h h o l d  t h e m  f o r  a n y  r e a s o n .  

Rate of Payment Refund for withdrawl: Rate of Refund
Start of school through October 31 100% Start of school to October 31 75%
November 1 through end of semester 75% October 31 to end of semester 50%
2nd semester through end of school 50% 2nd semester through end of school 0

A p p r o v e d :   O c t o b e r  9 ,  2 0 0 0  
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KA Goa l s  and  Objec t ive s  KA 

 E d u c a t i o n a l  p u b l i c  r e l a t i o n s  i s  a  p l anned  and  sy s t ema t i c  two - way  p roces s  

o f  c o mmu n i c a t i o n  b e t w e e n  a  d i s t r i c t  a n d  i t s  i n t e r n a l  a n d  e x t e r n a l  p u b l i c s .   I t s  

p rog ram se rve s  t o  s t imu la t e  a  be t t e r  u n d e r s t a n d i n g  o f  t h e  r o l e ,  o b j e c t i v e s ,  a c -

c o mp l i s h me n t s  a n d  n e e d s  o f  t h e  o r g a n i z a t io n .   E d u c a t i o n a l  p u b l i c  r e l a t i o n s  i s  a  

man a g e men t  f u n c t i o n  w h i c h  i n t e r p r e t s  p u b l i c  a t t i t u d e s ,  i d e n t i f i e s  t h e  p o l i c i e s  

a n d  p r o c e d u r e s  o f  a n  i n d i v i d u a l  o r g a n iz a t i o n  w i t h  t h e  p u b l i c  i n t e r e s t  a n d  e x -

e c u t e s  a  p r o g r a m o f  a c t i o n  t o  e n c o u r a g e  p u b l i c  i n v o l v e men t  a n d  t o  e a r n  p u b l i c  

u n d e r s t a n d i n g  a n d  a c c e p t a n c e .   

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  



 KB   

 
 T h e  b o a r d  s h a l l  k e e p  t h e  p u b l i c  i n f o r m e d  a b o u t  t h e  s c h o o l  s y s t e m’ s  

f u n c t i o n s  a n d  o p e r a t i o n s .  

 N e w s l e t t e r s  a n d  o t h e r  M e d i a  

 T h e  b o a r d  may  i s s u e  a  p a t r o n  n e w s l e t t e r .   T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  b e  

r e s p o n s i b l e  f o r  t h e  c o n t e n t  o f  t h e  d i s t r i c t  n e w s l e t t e r  a n d  o t h e r  d i s t r i c t -

s p o n s o re d  m e d i a  o r  p u b l i c a t i o n s .  

 T h e  s u p e r i n t e n d en t  s h a l l  d i r e c t  t h e  d i s s e m i n a t i o n  o f  d i s t r i c t  i n f o r m a t i o n  

a n d  r e p o r t  t o  t h e  b o a r d  a s  r e q u e s t e d .  

 W h e n  a p p ro v e d  b y  t h e  p r i n c i p a l ,  a t t e n d a n c e  c e n t e r  a n n o u n c e m e n t s  o r  

s c h o o l - r e l a t e d  i n f o r m a t i o n  m a y  b e  s e n t  h o m e  w i t h  s t u d e n t s .  

 

A p p r o v e d :   A u g u s t  1 3 ,  2 0 0 7  

 



K B A    D i s t r i c t  o r  S c h o o l  W e b  S i t e s    ( S e e  I I B G an d  E C H)  K B A  

 The  bo a rd  may  e s t a b l i sh  a  d i s t r i c t  w eb  s i t e  and  may  a l l o w  c r ea t i on  o f  

w e b  s i t e s  f o r  i n d i v i d u a l  s c h o o l s .   A  d i s t r i c t  w e b  s i t e  s h a l l  b e  u n d e r  t h e  c o n t r o l  

o f  t h e  d i s t r i c t  t e c h n o l o g y  c o o r d i n a t o r  a n d  t h e  p r i n c i p a l  a n d  t h e  d i s t r i c t  

t e c h n o l o g y  c o o r d i n a t o r  s h a l l  s u p e r v i s e  s c h o o l  w e b  s i t e s .  

 W eb  S i t e  Ru l e s  

 D e t a i l e d  r u l e s  r e l a t i n g  t o  w e b  s i t e s  a r e  f o u n d  i n  a p p r o p r i a t e  h a n d b o o k s  

o r  i n  d o c u m e n t s  a p p r o v e d  b y  t h e  b o a r d  a n d  f i l ed  w i t h  t h e  c l e r k  a n d / o r  

p r i n c i p a l s .  

S c h o o l  r u l e s  s h a l l  i n c l u d e  t h e  f o l l o w i n g  a r e a s :  

D a t a  p r i v a c y  a n d  F E R P A  r e g u l a t i o n s :  ( S e e  J R B )  

C o p y r i g h t  r u l e s ,  r e l a t i n g  t o  a c c e s s  a n d  u s e  o f  m a t e r i a l s  a n d  t h e  p r o p e r t y  

r i g h t s  o f  t h e  d i s t r i c t ,  s t u d e n t s  o r  e m p lo y ees  who  c r e a t e  ma t e r i a l ;  (S e e  ECH  

an d  I I B G)  

B o a r d  a n d  a d m i n i s t r a t i o n  s h a l l  d e t e r m i n e  w e b  s i t e  c o n t e n t  a n d  mo n i t o r  u s e  

b y  e mp l o y e e s  a n d  s t u d e n t s .  

 D i s t r i c t  a n d  s c h o o l  w e b  s i t e s  a r e  m a i n t a i n e d  t o  s u p p o r t  t h e  p u b l i c  

r e l a t i o n s  a n d  e d u c a t i o n a l  p ro g ra ms  o f  t he  d i s t r i c t  a n d / o r  t h e  s c h o o l s .   W eb  

s i t e s  m a y  b e  m o d i f i e d  o r  t e r m i n a t e d  a t  a n y  t i me  b y  b o a r d  a c t i o n .  

 

A p p r o v e d :   O c t o b e r  9 ,  2 0 0 0  

 

K B A - R   D i s t r i c t  o r  S c h o o l  W e b  S i t e s    ( S e e  I I B G  a n d  E C H )  K B A - R  

 S t u d e n t  P r i v a c y  R i g h t s  ( S e e  J R B )  –  I d en t i f i ab l e  s t ud en t  i mag es  sh a l l  

n o t  b e  p o s t e d  o n  d i s t r i c t  o r  s c h o o l  w e b s i t e s  w i t h o u t  p r i o r  w r i t t e n  p e r m i s s i o n  

f r o m  t h e  s t u d e n t  a n d ,  i f  u n d e r  1 8 ,  t h e  s t u d e n t ’ s  p a r e n t  o r  g u a r d i a n .   T h e   



K B A - R   D i s t r i c t  o r  S c h o o l  W e b  S i t e s    ( S e e  I I B G  a n d  E C H )  K B A - R - 2  

m a i l i n g  a d d r e s s ,  t e l e p h o n e  n u m b e r  o r  o t h e r  p e r s o n a l l y  i d e n t i f i a b l e  i n f o r m a t i o n  

a b o u t  a n y  s t u d e n t  s h a l l  n o t  b e  p o s t e d  o n  d i s t r i c t  o r  s c h o o l  w e b  s i t e s .   A l l  

a p p l i c a b l e  r e q u i r e m e n t s  o f  t h e  F a m i l y  E d u c a t i o n a l  R i g h t s  a n d  P r i v a c y  A c t  

( F E RP A)  s h a l l  b e  f o l l o w e d .  

 C o p y r i g h t e d  M a t e r i a l  P o s t e d  o n  W e b s i t e s  (S e e  KB A)  –  A n y  o r i g i n a l  

ma t e r i a l s  c r e a t ed  by  s t ud en t s  a r e  o wn ed  by  t hose  s t ud en t s .   O r ig in a l  ma t e r i a l s  

w i l l  n o t  b e  p o s t e d  o n  d i s t r i c t  o r  s ch o o l  w e b  s i t e s  w i t h o u t  p r i o r  w r i t t e n  

p e r m i s s i o n  o f  t h e  s t u d e n t  w h o  c r e a t e d  t h e  w o r k .   T h e  d i s t r i c t  t e c h n o l o g y  

c o o r d i n a t o r  s h a l l  b e  i n  c h a r g e  o f  m o n i t o r i n g  p e r m i s s i o n  t o  p o s t  c o p y r i g h t e d  

ma t e r i a l s .  

 S o f t w a r e  C o p y r i g h t  ( S e e  E C H )  –  S o f t w a r e  a cq u i r ed  b y  s t a f f  u s i n g  

d i s t r i c t  o r  s c h o o l  w e b  s i t e s ,  a n d  i n s t a l l e d  o n  d i s t r i c t  co mp u te r s ,  mu s t  co mply  

w i t h  c o p y r i g h t  l a w s .   P r o o f  o f  p u r c h a s e  ( Co p y  o r  o r i g i n a l )  m u s t  b e  f i l e d  i n  t h e  

d i s t r i c t  o f f i c e .  

 D o w n l o a d i n g  C o p y r i g h t e d  M a t e r i a l s  ( S e e  E CH )  –  S t u d en t s  an d  s t a f f  

s h a l l  n o t  d o w n l o ad  c o p y r i g h t e d  m a t e r i a l s  w i t h o u t  p r i o r ,  w r i t t e n  p e r m i s s i o n  

b e i n g  o b t a i n e d  f r o m  t h e  a u t h o r  o r  c r e a t o r  o f  t h e  m a t e r i a l  i n  q u e s t i o n .   S e e  E C H  

fo r  “F a i r  u s e  ex c e p t i ons ”  w h ich  may  a l l o w  fo r  l i m i t ed  u se  o f  co py r igh t ed  

ma t e r i a l s .  

A p p r o v e d :   O c t o b e r  9 ,  2 0 0 0  

 



K B C  M e d i a  R e l a t i o n s  K B C  

 T h e  b o a r d  w i l l  a t t e mp t  t o  c o o p e r a t e  w i th  med ia  r ep re sen t a t i ve s .  

 News  Re l ea se s  

 N e w s  a n d  i n f o r ma t i o n  c o n c e r n i n g  s ch o o l  e v e n t s  a n d  p r o g r a ms  may  b e  

r e l e a s e d  t o  t h e  p r e s s  w i t h  t h e  a p p r o v a l  o f  t h e  a d mi n i s t r a t o r  o f  t h e  s c h o o l  o r  

p r o g r a m .   A l l  o t h e r  n e w s  r e l e a s e s  p r e p a r e d  f o r  p u b l i c  d i s t r i b u t i o n  u n d e r  t h e  

au s p i ce s  o f  t he  d i s t r i c t  by  emp loy ees  o r  s t uden t s  o f  t he  d i s t r i c t  sha l l  have  a p -

p r o v a l  o f  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  p r i o r  t o  r e l e a s e .  

 C on fe r ences  and  In t e rv i ews  

 A l l  news  con fe r ences  and  i n t e r v i ews  w i l l  b e  s c h e d u l e d  i n  s u c h  a  ma n n e r  

t h a t  t h e y  d o  n o t  d i s r u p t  t h e  r e g u l a r  e d u c a t i o n a l  a c t i v i t i e s  o f  t h e  s c h o o l s .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  

K B C - R  M e d i a  R e l a t i o n s  KBC-R 

 News  Re l ea se s  

 The  supe r in t enden t  sha l l  p r epa re  c o p i e s  o f  n e w s  r e l e a s e s  a p p r o v e d  b y  

h i s  o f f i c e  f o r  memb e r s  o f  t h e  b o a r d  u p o n  r e q u e s t .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  



K B C D  E x t r a - C u r r i c u l a r  K B C D  

 M e m b e r s  o f  t h e  w o r k i n g  p r e s s  w i l l  b e  a d mi t t e d  f r e e  o f  c h a r g e  t o  

a l l  s c h o o l  e x t r a  c u r r i c u l a r  a c t i v i t i e s  o f  t h e  d i s t r i c t  u p o n  p r e s e n t a t i o n  o f  

p r o p e r  c r e d e n t i a l s .  

 P r e s s  S e r v i c e s  

 T o  t h e  e x t e n t  p o s s i b l e ,  sp ac e  w i l l  b e  p ro v i d ed  a t  a l l  sp o r t s  an d  

s p e c i a l  e v e n t s  f o r  me m b e r s  o f  t h e  w o r k i n g  p r e s s  t o  c o v e r  t h e  e x t r a  

c u r r i c u l a r  a c t i v i t i e s .  

 B r o ad c a s t i n g  a n d  T a p i n g  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  i s  a u t h o r i z ed  t o  e s t ab l i sh  ru l e s  an d  

r e g u l a t i o n s  f o r  t h e  b r o a d c a s t i n g  a n d  t ap i n g  o f  e x t r a  c u r r i c u l a r  a c t i v i t i e s  

o f  t h e  d i s t r i c t .  

A p p r o v e d :   1 0 - 1 3 - 2 0 0 8  

K B C D - R  E x t ra  C u r r i c u l a r  K B C D - R  

 T h e  a p p r o p r i a t e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  s h a l l  b e  r e s p o n s i b l e  f o r  

d e t e r mi n i n g  e l i g i b i l i t y  a n d  i s s u i n g  p a s s e s  t o  m e m b e r s  o f  t h e  w o r k i n g  

p r e s s  w i s h i n g  t o  c o v e r  s c h o o l  e v e n t s .  

 B r o ad c a s t i n g  a n d  T a p i n g  

 Me mb er s  o f  t h e  b ro ad c as t  me d i a  sha l l  no t i f y  t he  

s u p e r i n t e n d e n t  p r i o r  t o  t h e  e v e n t  t h e y  w i s h  t o  c o v e r  i n  o r d e r  t h a t  

a r r an g e me n t s  may  b e  ma de  fo r  t he i r  equ i p men t .  



K B C D - R  E x t ra  C u r r i c u l a r  K B C D - R - 2  

 C o u r t e s y  P a s s e s  

 The  bo a rd  may  make  co mpl i me n t a ry  a c t i v i t y  pa s se s  ava i l ab l e  

t o  t h e  f o l l o w i n g  p e r s o n s :  

 S c h o o l  e m p l o y e e s  a n d  s p o u s e s  

 B o a r d  o f  E d u c a t i o n  m e m b e r s  a n d  t h e i r  s p o u s e s  

 P a s t  B o a r d  o f  E d u c a t i o n  m e m b e r s  a n d  t h e i r  s p o u s e s  

 S c h o o l  d i s t r i c t  r e s i d en t s  6 5  y e a r s  o f  a g e  o r  mo r e  

 R e p o r t e r s  a n d  p h o t o g r ap h e r s  f r o m a r e a  m e d i a  

 T h e se  p a s se s  w i l l  a d mi t  t h e  b ea r e r  w i t h o u t  ch a rg e  t o  d i s t r i c t  

s p o n s o re d  a t h l e t i c  e v e n t s  a n d  t o  mu s i c / d r a m a  e v e n t s  w h i c h  a r e  n o t  

o r g a n i z e d  a s  f u n d  r a i s e r s .  

 T h e  H i g h  S c h o o l  a n d  M i d d l e  S c h o o l  a c t i v i t y  d i r e c t o r s  m a y  

g r a n t  a d m i s s i o n  t o  p e r s o n s  w h o  a r e  w o r k i n g  o r  v o l u n t e e r  a s s i s t i n g  a t  a n  

even t .  

 T h e  H i g h  S c h o o l  a c t i v i t i e s  d i r e c t o r  m a y  d i s t r i b u t e  N C K L  

l e a g u e  p a s s e s  t o  B o a r d  o f  E d u c a t i o n  m e m b e r s  a n d  t o  e m p l o y e e s  o n  a n  a s  

need ed  b a s i s .  

 

A p p r o v e d :   1 0 - 1 3 - 2 0 0 8  



KBCE  In terv i ews  Wi th  S tudent s  KBCE 

 Rep re sen t a t i ve s  o f  t he  news  med ia  s e e k i n g  t o  i n t e r v i e w  a  s t u d e n t  d u r -

i n g  r e g u l a r  s c h o o l  h o u r s  mu s t  f i r s t  h a v e  a p p r o v a l  o f  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  

KBCE -R In terv i ews  Wi th  S tudent s  KBCE- R 

 T h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  s h a l l  r e g u l a t e  a l l  i n t e r v i e w s  w i t h  s t u d e n t s  s o  

t h a t  s u c h  i n t e r v i e w s  d o  n o t  i n t e r f e r e  w i t h  t h e  e d u c a t i o n a l  a c t i v i t i e s  o f  t h e  s t u -

d e n t s  i n v o l v e d .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  



K B E  I n f o r m a t i o n  C a m p a i g n  K B E  

 A l l  i n f o r ma t i o n  c a mp a i g n s  o f  t h e  d i s t r i c t  w i l l  b e  u n d e r  t h e  d i r e c t i o n  o f  

t h e  s u p e r i n t e n d e n t .  

 W h e n  a p p r o v e d  b y  t h e  b u i l d i n g  p r i n c ipa l ,  no t e s ,  a t t endance  cen t e r  a n -

n o u n c e me n t s  o r  r e l a t e d  i n f o r ma t i o n  s h a l l  b e  t h e  o n l y  t y p e s  o f  i n f o r ma t i o n  s e n t  

h o me  w i t h  s t u d e n t s .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  

K B E - R  I n f o r m a t i o n  C a m p a i g n s  KBE- R 

 U p o n  r e q u e s t ,  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  r e p o r t  t o  t h e  b o a r d  o n  t h e  

p r o g r e s s  o f  a n y  i n f o r ma t i o n  c a mp a i g n s  i n i t i a t e d  b y  t h e  b o a r d .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  



K C  B o a r d - C o m m u n i t y  R e l a t i o n s  KC 

 T h e  b o a r d  i s  c o mmi t t e d  t o  k e e p i n g  t h e  c o mmu n i t y  i n f o r me d  a b o u t  s c h o o l  

f u n c t i o n s  a n d  s o l i c i t s  p a t r o n  i n v o l v e men t  so  t ha t  t he se  r e l a t i ons  may  be  su s -

t a i n e d  o r  i mp r o v e d .  

 C o mmu n i t y  A c t i v i t i e s  a n d  P e r f o r ma n c e s  

 The  boa rd  encou ra g es  a l l  s t uden t s  t o  pa r t i c i pa t e  i n  commun i ty  ac t i v i t i e s  

i n s o f a r  a s  s u c h  a c t i v i t i e s  d o  n o t  c o n f l i c t  w i t h  t h e i r  s c h o o l  d u t i e s .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  



K D C  S o l i c i t a t i o n s  K D C  

 T h e  b o a r d  s h a l l  d i s c o u r a g e  a l l  s o l i c i t a t i o n s  o f  a n d  b y  s t a f f  memb e r s  d u r -

i n g  r e g u l a r  s c h o o l  h o u r s  a n d  a t  s c h o o l - s p o n s o r e d  a c t i v i t i e s .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  

K D C - R  S o l i c i t a t i o n s  KDC-R 

 Agen t s ,  so l i c i t o r s  a nd  s a l e smen  sha l l  n o t  b e  p e r mi t t e d  t o  t a k e  t i me  o f  

t e ache r s  o r  s t uden t s  f r om educa t i ona l  a c t i v i t i e s .   T h e  s t u d e n t s  a n d  f a c u l t y  o f  

t h e  d i s t r i c t  s h a l l  n o t  p r o mo t e  c o mmer c i a l  o r  p r i va t e  f i nanc i a l  i n t e r e s t s ,  e i t he r  

t h r o u g h  d i r e c t  s a l e s  o r  t h r o u g h  p r o mo t i o n  o f  c o mp e t i t i v e  g o o d s  o r  s e r v i c e s .  

 T h i s  r u l e  a p p l i e s  t o  t h o s e  a c t i v i t i e s ,  p r o mo t i o n s  a n d  s a l e s  o r i g i n a t i n g  

o u t s i d e  t h e  s c h o o l .   E x c e p t i o n  t o  t h i s  r u l e  may  b e  mad e  a s  o u t l i n e d  b e l o w .  

 M a t e r i a l s  a n d  p r o j e c t s  s u b mi t t e d  f o r  c o n s i d e r a t i o n  u n d e r  t h i s  r u l e  

mu s t  b e  mad e  i n  w r i t i n g  t o  t h e  s u p e r i n t e n d e n t .   R e q u e s t s  w i l l  b e  c o n s i d e r e d  i n  

l i g h t  o f  t h e  p r o p o s a l ' s  d i r e c t  c o n t r i b u t i o n  t o  t h e  e d u c a t i o n a l  v a l u e s  i n  t h e  

s c h o o l .   C o n s i d e r a t i o n  s h a l l  b e  o n  t h e  b a s i s  o f  u n r e a s o n a b l y  a d d e d  w o r k  f o r  

s t a f f  memb er s .  

 A n y  i n d i v i d u a l s  o r  o r g a n i z a t i o n s  v i o l a t i n g  t h e  p o l i c y  o n  s o l i c i t a t i o n s  

s h a l l  b e  r e p o r t e d  t o  t h e  b o a r d  b y  t h e  s u p e r i n t e n d e n t .   V i o l a t o r s  may  b e  d e n i e d  

f u r t h e r  a c c e s s  t o  s c h o o l  p r e mi s e s  b y  b o a r d  a c t i o n .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  



K F D  S c h o o l  V o l u n t e e r s   (See  IFC)  K F D  

 A l l  s c h o o l  v o l u n t e e r s  w o r k  u n d e r  t h e  d i r e c t i o n  o f  t h e  s c h o o l  s t a f f  a n d  

p r o v i d e  s u p p o r t i v e  s e r v i c e s  t o  t h e m.  

 P e r s o n s  i n t e r e s t e d  i n  v o l u n t e e r i n g  t i me  o r  s e r v i c e s  t o  t h e  d i s t r i c t  s h o u l d  

c o n t a c t  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  f o r  a s s i g n me n t .  

 S c h o o l  v o l u n t e e r s  s e r v i n g  i n  t h e  d i s t r i c t  w i t h o u t  f i n a n c i a l  c o mp e n s a t i o n  

a r e  b o u n d  b y  t h e  p o l i c i e s ,  r u l e s  a n d  r e g u l a t i o n s  o f  t h e  d i s t r i c t  a n d  s h a l l  n o t  b e  

c o v e r e d  b y  w o r k e r s '  c o mp e n s a t i o n .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  

K F D - R  S c h o o l  V o l u n t e e r s  K F D - R  

 T h e  s c h o o l  v o l u n t e e r  s h a l l  w o r k  u n d e r  t h e  d i r e c t i o n  o f  t h e  b u i l d i n g  

a d mi n i s t r a t o r .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  



K G  U s e  o f  S c h o o l  F a c i l i t i e s  b y  C o m m u n i t y  G r o u p s  ( S e e  D F G  a n d  J H )  K G  

 T h e  b o a r d  m a y  a l l o w  u s e  o f  s c h o o l  b u i l d i n g s  a n d  s c h o o l  g r o u n d s  b y  

c o m m u n i t y  g r o u p s  o u t s i d e  t h e  s c h o o l  d ay .   U s e  o f  a n y  s c h o o l  f a c i l i t y  o r  s c h o o l  

g r o u n d s ,  h o w e v e r ,  s h a l l  n o t  i n t e r f e r e  w i t h  d a i l y  s c h o o l  u s e  o r  a n y  s c h o o l -

s p o n s o r e d  a c t i v i t y .   P r i o r i t y  f o r  f a c i l i t y  u s e  o u t s i d e  o f  t h e  s c h o o l  d a y  g o e s  t o  

u s e  p r o m o t i n g  s t u d e n t  a c a d e m i c  a c h i e v e me n t .   N o t w i t h s t a n d i n g  t h e  p r e v i o u s  

s t a t e m e n t ,  t h e  d i s t r i c t  s h a l l  p r o v i d e  e q u a l  a c c e s s  t o  t h e  B o y  S c o u t s  a n d  o t h e r  

d e s i g n a t e d  y o u t h  g r o u p s  w h i c h  a r e  n e i t h e r  s c h o o l  s p o n s o r e d  n o r  c o - c u r r i c u l a r  i n  

n a t u r e .

 U s e  i n  A c c o r d a n c e  w i t h  B o a r d  P o l i c i e s  

 A s  a  c o n d i t i o n  t o  i n i t i a l  u s e  o f  a n d  c o n t i n u e d  a c c e s s  t o  d i s t r i c t  p r o p e r t y  

a n d  f a c i l i t i e s ,  g r o u p s  a n d / o r  o r g a n i z a t i o n s  m u s t  f o l l o w  K a n s a s  l a w  a n d  b o a r d  

p o l i c y  p r o h i b i t i n g  t h e  u s e  o f  d r u g s ,  a l c o h o l ,  a n d  t o b a c c o  o n  d i s t r i c t  p r o p e r t y  

a n d  e n s u r e  i n d i v i d u a l s  i n  a t t e n d a n c e  r e f r a i n  f r o m u s i n g  s u c h  s u b s t an c e s  o n  

d i s t r i c t  p r o p e r t y  a s  w e l l .   F a i l u r e  t o  a b i d e  b y  t h i s  p r o v i s i o n  m a y  r e s u l t  i n  a  

r e v o c a t i o n  o f  f a c i l i t y  u s e  p r i v i l e g e s .    

 F e e s  a n d  R e n t a l  C h a r g es  

 T h e  b o a r d  s h a l l  e s t ab l i sh  r e a s o n a b l e  f e e s  a n d / o r  r e n t a l  c h a r g e s  f o r  t h e  

u s e  o f  a n y  s c h o o l  f a c i l i t y  o r  s c h o o l  g ro u n d s ;  f e e s  a n d / o r  r e n t a l  c h a r g es  w i l l  

c o v e r  c o s t s  o f  w a g e s  o f  s c h o o l  p e r s o n n e l  i n v o l v ed  a n d  u t i l i t i e s .   T h e  f e e  a n d / o r  

r e n t a l  c h a r g e s  s h a l l  b e  a p p r o v e d  b y  t h e  b o a r d  a n d  s h a l l  b e  r e v i e w e d  a n n u a l l y .  

 L e a s e  A r r a n g e m e n t s  

 T h e  b o a r d  s h a l l  a p p r o v e  a n y  l e a s e  a r r a n g e m e n t s .  



K G  U s e  o f  S c h o o l  F a c i l i t i e s  b y  C o m m u n i t y  G r o u p s  K G - 2  

 S u p e r v i s i o n  o f  N o n - S c h o o l  G r o u p s  

 W h e n e v e r  a n y  s c h o o l  f a c i l i t y  i s  u s e d  b y  n o n - s c h o o l  g r o u p s  o r  

i n d i v i d u a l s ,  a  s c h o o l  e m p l o y e e  { s h a l l / m a y }  b e  o n  d u t y  t o  s e e  t h a t  t h e  b u i l d i n g  

a n d  e q u i p me n t  a r e  p r o p e r l y  u s e d .   A  s c h o o l  e m p l o y e e  m a y  n o t  b e  r e q u i r e d  t o  b e  

o n  d u t y  w h e n ,  i n  t h e  p r i n c i p a l ’ s  o p i n i o n ,  i t  i s  n o t  n e c e s s a r y .  

 I n s u r a n c e  a n d / o r  B o n d s  

 T h e  b o a r d ,  t h r o u g h  i t s  d u l y  a u t h o r i z e d  a g e n t ,  r e s e r v e s  t h e  r i g h t  t o  r e q u i r e  

b o n d s  ( c a s h  o r  o t h e r wi s e ) ,  i n s u r a n c e ,  o r  o t h e r  d a m a g e  d e p o s i t s ,  a c c e p t a b l e  t o  

t h e  b o a r d  b e f o r e  a l l o w i n g  u s e  o f  t h e  s c h o o l s ’  f a c i l i t i e s .   U s e  i s  s u b j e c t  t o  

l i m i t e d  a c c e s s  a n d  a v a i l a b i l i t y .   A n y  d a m a g e s  o c c u r r i n g  d u r i n g  u se  w i l l  b e  

b i l l e d  t o  t h e  i n d i v i d u a l  a n d / o r  o r g a n i z a t i o n  r e n t i n g  t h e  f a c i l i t y .  

Approved: 8/14
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 T h e  b o a r d  s h a l l  e s t a b l i s h  r e a s o n a b l e  f e e s  a n d / o r  r e n t a l  c h a r g e s  f o r    t h e  
u se  o f  a n y  s ch o o l  f a c i l i t y  o r  s c h o o l  g r o u n d s .   F e e  a n d / o r  r e n t a l  c h a r g e s  w i l l  
c o v e r  c o s t s  o f  u t i l i t i e s  a n d  w a g e s  o f  s c h o o l  p e r s o n n e l  i n v o l v e d .   T h e  f e e  a n d / o r  
r e n t a l  c h a r g e s  s h a l l  b e  a p p r o v e d  b y  t h e  b o a r d  a n d  s h a l l  b e  r e v i e w e d  a t  l e a s t  
o n c e  e a c h  y e a r .   T h e  s c h e d u l e  o f  f e e s  a n d / o r  c h a r g es  f o r  u s e  o f  a n y  s c h o o l  
f a c i l i t y  s h a l l  b e  p u b l i s h ed  i n  t h e  o f f i c i a l  d i s t r i c t  n ew s p ap e r  e a c h  y e a r  b e f o r e  t h e  
b e g i n n i n g  o f  t h e  s c h o o l  y e a r .   A  c o n t r a c t  f o r  t h e  u s e  o f  s c h o o l  g r o u n d s  h a s  b e e n  
d e v e l o p e d  a n d   
i s  r e q u i r e d  t o  b e  s i g n e d  b y  a n y  o r g a n i z e d  g r o u p  f o r  w h o m p e r m i s s i o n  t o  u s e  t h e  
g r o u n d s  h a s  b e e n  a p p r o v e d .    

 F e e s  S c h e d u l e  
 T h e  U S D  3 2 0  B o a r d  o f  E d u c a t i o n  r e c o g n i z e s  t h e r e  a r e  g r o u p s  a n d / o r  
o r g a n i z a t i o n s  w i t h i n  t h e  d i s t r i c t  w h i c h  a r e  o n g o i n g  w i t h  p r i m a r y  g o a l s  o f  
c o m m u n i t y  b e t t e r m e n t  a n d  p r o v i d i n g  v a r y i n g  d eg r e e s   o f  s e r v i c e s  t o  d i s t r i c t  
s t u d e n t s .   F o r  t h e  p u r p o s e  o f  a s s e s s i n g  f e e s ,  t h e  f e e  s t r u c t u r e  i s  d i v i d e d  i n t o  t h e  
f o l l o w i n g  c l a s s i f i c a t i o n s :  

 C l a s s  I  
 C h a r t e r e d  p u b l i c  o r g an i z a t i o n s  w h o s e  p u r p o s e  a n d  a c t i v i t i e s  a r e  
s p e c i f i c a l l y  f o r  c h i l d r e n ,  p u b l i c  s e r v i c e  o r i e n t e d ,  o r  i s  a  c o m m u n i t y  g r o u p  t h a t  
d o e s  n o t  s e e k  t o  c h a r g e  m o n e y  f o r  t h e i r  a c t i v i t i e s ,  a n d  w h o s e  m e m b e r s h i p  i s  
o p e n  t o  t h e  p u b l i c  a n d  t h e  o r g a n i z a t i o n  d o e s  n o t  d i s c r i m i n a t e  o n  t h e  b a s i s  o f  
r a c e ,  r e l i g i o n ,  g e n d e r ,  n a t i o n a l  o r i g i n  o r  d i s a b i l i t y .  I n c l u d e d  i n  t h i s  
c l a s s i f i c a t i o n ,  a l t h o u g h  n o t  a n  a l l - i n c l u s i v e  l i s t ,  a r e  s c h o o l  o r g a n i z a t i o n s  a n d  
o r g a n i z a t i o n s  f o r  y o u t h .  
 E x a m p l e s :   D i s t r i c t  4 - H  C l u b s ;  D i s t r i c t  B o y  S c o u t s ;  D i s t r i c t  G i r l   
S c o u t s ;  D i s t r i c t  C o m m u n i t y  E d u c a t i o n  g r o u p s ;  a n d  C o m m u n i t y  A t h l e t i c  a n d  
R e c r e a t i o n  A s s o c i a t i o n s ;  p a r e n t s  o f  s e n i o r s  o r  s t u d e n t  a t h l e t e s  f o r  s c h o o l  
p u r p o s e s ;  a d u l t  m u s i c  g r o u p s ,  e t c .  

 C l a s s  I I  
 O t h e r  o r g a n i z e d  o r  i n d i v i d u a l  c o m m u n i t y  g r o u p s  w h o s e  m e m b e r s h i p  m a y  
b e  r e s t r i c t i v e  a n d / o r  w h o s e  s c o p e  o f  p r o g r a m m e d  a c t i v i t i e s  i s  g en e r a l l y  l i mi t e d  
t o  t h e  w e l f a r e  a n d  b en e f i t s  o f  i t s  o wn  c o n s t i t u e n c y .   
 E x a m p l e s :   C h u r c h e s  w i t h i n  t h e  s ch o o l  d i s t r i c t ;  C h a m b e r  o f  C o m me r c e ;  
J a y c e e s ;  f o r  p r o f i t  g r o u p s ;  f a i r s  o r  c a r n i v a l s ;  e t c .  

T h e  c a t e g o r i z a t i o n  o f  g r o u p s  m a y  m o v e  b e t w e e n  C l a s s  I  a n d  C l a s s  I I  
d e p e n d i n g  o n  t h e  p u r p o s e  f o r  u s i n g  t h e  d i s t r i c t ’ s  f a c i l i t i e s .   T a k i n g  i n t o  a c c o u n t  
t h e  p u r p o s e  f o r  t h e  r e q u e s t ,  t h e  S u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  b e  r e s p o n s i b l e  f o r  
d e t e r m i n i n g  t h e  c l a s s i f i c a t i o n  o f  a  r e q u e s t i n g  g r o u p .   T h e  S u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  
a l s o  b e  g i v e n  t h e  a u t h o r i t y  t o  w a i v e  f e e s  w h e n  d o i n g  s o  i s  i n  t h e  b e s t  i n t e r e s t s  
o f  t h e  d i s t r i c t .  

 W h e n e v e r  a n  o r g a n i z a t i o n  u s e s  t h e  d i s t r i c t ’ s  f a c i l i t i e s ,  i t  s h a l l  b e  
s u b j e c t  t o  t h e  f o l l o w i n g  r e g u l a t i o n s :  
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1 . S c h ed u l i n g  f o r  t h e  u s e  o f  b u i l d i n g  f a c i l i t i e s  a n d  g r o u n ds  s h a l l  b e  m a d e  
t h r o u g h  t h e  p r i n c i p a l  o f  t h e  b u i l d i n g  i n  w h i c h  t h e  f a c i l i t y  i s  l o c a t e d  
d u r i n g  t h e  r e g u l a r  s c h o o l  t e r m .   R e q u e s t s  m a d e  f o r  f a c i l i t y  a n d
g r o u n d s  u s a g e  b e t w e e n  t h e  d a t e s  o f  J u l y  1  a n d  A u g u s t  1  s h a l l  b e  s u b m i t t e d  
t o  t h e  S u p e r i n t e n d en t .   S c h e d u l i n g  f o r  u s e  o f  t h e  U S D  3 2 0  s p o r t s  c o m p l e x  
s h a l l  b e  m a d e  t h r o u g h  t h e  h i g h  s ch o o l  a t h l e t i c  d i r e c t o r ’ s  o f f i c e .  

2 .  B u i l d i n g  r e n t a l  r e q u e s t s  m u s t  b e  p r o p e r l y  e x e c u t e d  o n  o r  b e f o r e  3 : 0 0  p . m.  
t h r e e  ( 3 )  d a y s  p r i o r  t o  w h e n  t h e  f a c i l i t i e s  w i l l  b e  u s e d  a n d  t h e  f e e ,  i f  a n y ,  
m u s t  b e  p a i d  a t  t h e  t i m e  t h e  c o n t r a c t  i s  i s s u e d .  

a )   T h o s e  w i s h i n g  t o  r e q u e s t  f a c i l i t y  u s e  f o r  m o r e  t h a n  o n e  d a t e  m u s t  p a y  
f o r  a l l  d a t e s  a t  t h e  t i me  t h e  c o n t r a c t  i s  i s s u e d  u n l e s s  t h e  p r o v i s i o n  i s  
w a i v e d  b y  t h e  s u p e r i n t e n d e n t .   A d d i t i o n a l  c h a r g es  m a y  b e  a s s e s s e d  
a f t e r  t h e  f a c t  i f  t h e  i n d i v i d u a l  o r  g r o u p  f a i l s  t o  a b i d e  b y  t h e  
ag r ee me n t .  

 b )   P e r s o n s  w i s h i n g  t o  c a n c e l  t h e i r  r e s e r v a t i o n  f o r  a  s c h o o l  f a c i l i t y  m u s t  
d o  s o  o n e  ( 1 )  d a y  p r i o r  t o  t h e  d a y  t h e  f a c i l i t y  i s  t o  b e  u s e d  i f  t h e y  
w i s h  t o  b e  r e i mb u r s e d  f o r  t h e  r e n t a l  f e e .  

3 . Y o u t h  o r  c h i l d r e n ’ s  g r o u p s  mu s t  h a v e  a p p r o p r i a t e  a d u l t  s u p e r v i s i o n .   
S u p e r v i s o r s  o r  g r o u p s  a r e  r e q u i r e d  t o  r e m a i n  i n  t h e  b u i l d i n g  u n t i l  a l l  
m e m b e r s  o f  t h e  g r o u p  h a v e  l e f t  t h e  b u i l d i n g  a n d  e n s u r e  t h e  f a c i l i t y  i s  
p r o p e r l y  s e c u r e d  i f  a  U S D  3 2 0  e m p l o y e e  i s  n o t  o n  d u t y .  

4 . T h e  a p p l i c a n t  m u s t  a g r e e  t o  i n d e m n i fy  t h e  d i s t r i c t  f o r  a n y  d a m a g e s  t o  t h e  
s c h o o l ’ s  p r o p e r t y  a r i s i n g  o u t  o f  t h e i r  u s e  o f  t h e  f a c i l i t y ( i e s ) .  

5 . P e r s o n s  a t t e n d i n g  t h e  f u n c t i o n  s h a l l  c o n f i n e  t h e m s e l v e s  t o  t h e  r o o m s  a n d  
c o r r i d o r s  a s s i g n e d  f o r  t h e i r  u s e .

6 . C o n t r o l l e d  s u b s t a n c e s  a n d  i n t o x i c a t i n g  l i q u o r s ,  i n c l u d i n g  b e e r  a n d  w i n e ,  
s h a l l  n o t  b e  u s e d  i n  t h e  b u i l d i n g  o r  o n  s c h o o l  p r o p e r t y .   T o b a c c o  u s e  i n  
a n y  f o r m  i s  p r o h i b i t e d  o n  s c h o o l  p r o p e r t y .

7 . S c h o o l  f a c i l i t i e s  s h a l l  n o t  b e  u s e d  f o r  f u n e r a l s .  

8 . P a t r o n s  a p p l y i n g  f o r  f a c i l i t y  u s a g e  m u s t  c o m p l e t e  a  f a c i l i t y  u s e  r e q u e s t  
f o r m .

9 . N o  s c r e w s  o r  n a i l s  m a y  b e  u s e d  o r  a l t e r a t i o n s  o f  a n y  k i n d  t o  t h e  s c h o o l  
f a c i l i t y  m a y  b e  d o n e  w i t h o u t  t h e  w r i t t e n  p e r m i s s i o n  o f  t h e  b u i l d i n g  
p r i n c i p a l .
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1 0 .  I n  e v e r y  c a s e ,  a  r e s p o n s i b l e  c i t i z e n  w h o  i s  a  r e s i d e n t  o f  t h e  d i s t r i c t  m u s t  
a s s u m e  r e s p o n s i b i l i t y  f o r  t h e  g r o u p ,  s i g n  t h e  f a c i l i t y  u s e  a g r e e m e n t  f o r m ,  
a n d  m u s t  g u a r a n t e e  p a y me n t  o f  t h e  f e e .  

1 1 .  A l l  u n u s u a l  d i s a r r a y  o r  l i t t e r  i s  t o  b e  c l e a n e d  u p  b y  t h e  g r o u p  u s i n g  t h e  
s c h o o l  f a c i l i t i e s  o r  a d d i t i o n a l  c h a r g e s  w i l l  b e  b i l l e d  t o  t h e  g r o u p .    

1 2 .  I f  t h e  c o s t  t o  U S D  3 2 0  i s  g r e a t e r  t h a n  t h e  m i n i m u m  f e e ,  a n  a d d i t i o n a l  
a m o u n t  w i l l  b e  c h a r g e d .   T h i s  a m o u n t  w i l l  b e  d e t e r m i n e d  b y  t h e  
s u p e r i n t e n d e n t .  

1 3 .  F e e s  f o r  c u s t o d i a n s  a n d  k i t c h e n  s t a f f  s h a l l  b e  e q u a l  t o  t h e i r  d a i l y  w a g e  
r a t e  p l u s  a n y  o ve r t i m e  i n c u r r e d  f o r  t h e  w e e k  p l u s  a s s o c i a t e d  p a y r o l l  
t a x e s .  

R e c o m m e n d e d  R e n t a l  F e e s   -  O n l y  t h o s e  l o c a t i o n s  l i s t e d  b e l o w  w i l l  b e  
a v a i l a b l e  f o r  u s e  b y  o u t s i d e  g ro u p s ,  b o t h  C l a s s  I  a n d  C l a s s  I I .  

C l a s s  I :   N o  u s e  f e e s  w i l l  b e  a s s e s s e d  t o  t h o s e  o r g a n i z a t i o n s  o r  g r o u p s  t h a t  m e e t  
t h i s  c r i t e r i a .   H o w e v e r ,  t h e  d ec i s i o n  w h e t h e r  t o  a s s e s s  u t i l i t y ,  o r  c u s t o d i a l  o r  
k i t c h e n  s t a f f  f e e s  w i l l  b e  mad e  b y  t h e  su p e r i n t en d e n t  o r  s u p e r i n t e n d e n t  
d e s i g n a t e .

C l a s s  I I :   T h e  f e e s  f o r  t h e s e  o r g a n i z a t i o n s  o r  g r o u p s  s h a l l  b e  a s  f o l l o w s :  
C e n t r a l  E l e m e n t a r y  S c h o o l :  
G y m  $ 5 0  p e r  h o u r  a n d  c u s t o d i a l  c o s t s  
L i b r a r y  $ 2 0  p e r  h o u r  a n d  c u s t o d i a l  c o s t s  
M u s i c  R o o m  $ 2 0  p e r  h o u r  a n d  c u s t o d i a l  c o s t s  
K i t c h e n *  $ 1 5  p e r  h o u r  a n d  c u s t o d i a l  c o s t s  o r  k i t c h e n  a s s i s t a n c e  a s  

r e q u i r e d  

W e s t  E l e m e n t a r y  S c h o o l :  
G y m  $ 5 0  p e r  h o u r  a n d  c u s t o d i a l  c o s t s  
S t a g e  $ 2 0  p e r  h o u r  a n d  c u s t o d i a l  c o s t s  
C a f e t e r i a  $ 2 0  p e r  h o u r  a n d  c u s t o d i a l  c o s t s  
C o m m o n s  $ 2 0  p e r  h o u r  a n d  c u s t o d i a l  c o s t s  
K i t c h e n *  $ 1 5  p e r  h o u r  a n d  c u s t o d i a l  c o s t s  o r  k i t c h e n  a s s i s t a n c e  a s  

r e q u i r e d  
P l a y  F i e l d * *  $ 2 0  p e r  h o u r  p l u s  g r o u n d s  m a i n t e n a n c e  c o s t s  

W a m e g o  M i d d l e  S c h o o l :  
G y m  $ 5 0  p e r  h o u r  a n d  c u s t o d i a l  c o s t s  
L o c k e r  R o o ms  $ 2 0  p e r  h o u r  a n d  c u s t o d i a l  c o s t s  
C o m m o n s   $ 2 0  p e r  h o u r  a n d  c u s t o d i a l  c o s t s  
L i b r a r y  $ 2 0  p e r  h o u r  a n d  c u s t o d i a l  c o s t s  
K i t c h e n *  $ 1 5  p e r  h o u r  a n d  c u s t o d i a l  c o s t s  o r  k i t c h e n  a s s i s t a n c e  a s   
 r e q u i r e d  
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V o c a l  mu s i c  $ 2 0  p e r  h o u r  a n d  c u s t o d i a l  c o s t s  
I n s t r u m e n t a l  m u s i c  $ 2 0  p e r  h o u r  a n d  c u s t o d i a l  c o s t s  
F A C S  r o o m  $ 2 0  p e r  h o u r  a n d  c u s t o d i a l  c o s t s  
F o o t b a l l  F i e l d * *  $ 2 0  p e r  h o u r  p l u s  g r o u n d s  m a i n t e n a n c e  c o s t s  
P r a c t i c e  F i e l d * *  $ 2 0  p e r  h o u r  p l u s  g r o u n d s  m a i n t e n an c e  c o s t s  
O t h e r  D e s i g n a t e d  G r o u n d s  $ 2 0  p e r  h o u r  p l u s  g r o u n d s  m a i n t e n a n c e  c o s t s  

W a m e g o  H i g h  S c h o o l :  
G y ms  $ 5 0  p e r  h o u r  a n d  c u s t o d i a l  c o s t s  
C o m m o n s  $ 2 0  p e r  h o u r  a n d  c u s t o d i a l  c o s t s  
C o n c e s s i o n  S t a n d *       $ 1 5  p e r  h o u r  a n d  c u s t o d i a l  c o s t s  
V o c a l  M u s i c           $ 2 0  p e r  h o u r  a n d  c u s t o d i a l  c o s t s    
A u d i t o r i u m  $ 5 0  p e r  h o u r  a n d  c u s t o d i a l  c o s t s  
W r e s t l i n g  D e c k  $ 2 0  p e r  h o u r  a n d  c u s t o d i a l  c o s t s    
K i t c h e n *  $ 1 5  p e r  h o u r  a n d  c u s t o d i a l  c o s t s  o r  k i t c h e n   
 A s s i s t a n c e  a s r e q u i r e d .  
I n s t r u m e n t a l  M u s i c       $ 2 0  p e r  h o u r  a n d  c u s t o d i a l  c o s t s  
P E  F i e l d * *  $ 2 0  p e r  h o u r  p l u s  g r o u n d s  m a i n t e n a n c e  c o s t s  

U S D  3 2 0  S p o r t s  C o m p l e x :  
P a r k i n g  L o t  $ 5 0  p e r  h o u r  
P r a c t i c e  F i e l d * *  $ 5 0  p e r  h o u r  p l u s  g r o u n d s  m a i n t e n an c e  c o s t s  
F o o t b a l l  F i e l d / T r a c k * *     $ 1 0 0  p e r  h o u r  a n d  g r o u n d s  m a i n t e n a n c e  c o s t s  
C o n c e s s i o n  S t a n d  $ 2 5  p e r  h o u r  a n d  c u s t o d i a l  c o s t s  
S h e l t e r  B u i l d i n g * * *       $ 2 5  p e r  h o u r  

*   U s e  o f  p o t s ,  p an s ,  a n d  o t h e r  u t e n s i l s  i s  p r o h i b i t e d  u n l e s s  p e r m i s s i o n  i s  
g i v e n  b y  b u i l d i n g  p r i n c i p a l s .   I f  a n  a p p l i c a n t  r e q u i r e s  t h e  u s e  o f  a n y  o f  
t h e  k i t c h e n  c o o k i n g  e q u i p me n t ,  t h e y  w i l l  b e  r e q u i r e d  t o  h a v e  a  k i t c h e n  
s t a f f  m e m b e r  o n  s i t e  w h i l e  c o o k i n g  i s  b e i n g  d o n e .  

* *    I f  l i n e s  a r e  n e e d e d  t o  b e  c u t  o u t s i d e  o f  t h e  t e r m s  o f  t h e  a g r e e m e n t ,  i t  w i l l  
b e  d o n e  b y  U S D  3 2 0  p e r s o n n e l .  

* * *    T h e  s h e l t e r  b u i l d i n g  i s  n o t  a v a i l a b l e  f o r  u se  b y  i n d i v i d u a l s  f o r  p r i v a t e  
g a t h e r i n g s ,  i . e .  g r a d u a t i o n ,  b i r t h d a y ,  o r  o t h e r  p a r t i e s .  
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 T h e  b o a r d  o f  e d u c a t i o n ,  i n  i t s  c o m m i t m e n t  t o  p r o v i d e  a  p o s i t i v e  a n d  

p r o d u c t i v e  l e a r n i n g  a n d  w o r k i n g  e n v i r o n me n t  f o r  i t s  s t u d e n t s  a n d  s t a f f  i n  

a c c o r d a n c e  w i t h  s t a t e  l a w ,  p r o h i b i t s  b u l l y i n g  i n  a n y  f o r m e i t h e r  b y  a n y  s t u d e n t ,  

s t a f f  m e m b e r ,  o r  p a r e n t  t o w a r d s  a  s t u d e n t  o r  b y  a  s t u d e n t ,  s t a f f  m e m b e r ,  o r  

p a r e n t  t o w a r d s  a  s t a f f  m e m b e r  o n  o r  w h i l e  u s i n g  s c h o o l  p r o p e r t y ,  i n  a  s c h o o l  

v e h i c l e ,  o r  a t  a  s c h o o l - s p o n s o r e d  a c t i v i t y  o r  e v e n t .   F o r  t h e  p u r p o s e s  o f  t h i s  

p o l i c y ,  t h e  t e r m  “ b u l l y i n g ”  s h a l l  h av e  t h e  m e a n i n g  a s c r i b e d  t o  i t  i n  K a n s a s  l a w .  

 T h e  a d m i n i s t r a t i o n  s h a l l  p r o p o s e ,  a n d  t h e  b o a r d  s h a l l  r e v i e w  a n d  

a p p r o v e  a  p l a n  t o  a d d r e s s  b u l l y i n g  a s  p r o h i b i t e d  h e r e i n .  

 P a r e n t s  p a r t i c i p a t i n g  i n  p r o h i b i t e d  b u l l y i n g  c o n d u c t  a i m e d  a t  d i s t r i c t  

s t u d e n t s  a n d / o r  s t a f f  m e m b e r s  m a y  j e o p a r d i z e  t h e i r  a c c e s s  t o  d i s t r i c t  f a c i l i t i e s ;  

d i s t r i c t  p r o p e r t y ;  s c h o o l  s p o n s o r e d  a c t i v i t i e s ,  p r o g r a m s ,  a n d  e v e n t s ;  a n d / o r  

d i s t r i c t  s t u d e n t s  a n d / o r  s t a f f  m e m b e r s  t h r o u g h  t h e  d i s t r i c t ’ s  c o m m u n i c a t i o n  

s y s t e m s .   A s  a p p r o p r i a t e ,  r e p o r t s  t o  l o c a l  l a w  e n f o r c e m e n t  w i l l  b e  f i l e d  t o  r e p o r t  

c r i m i n a l  b u l l y i n g  b e h a v i o r s .  

 T h i s  p o l i c y  a n d  t h e  d i s t r i c t  b u l l y i n g  p l a n  { s h a l l / m a y }  b e  p o s t e d  o n  t h e  

d i s t r i c t ’ s  w e b s i t e  a n d  c o p i e s  o f  s u c h  d o c u me n t s  s h a l l  b e  m a d e  a v a i l a b l e  t o  

p a r e n t s  o f  c u r r e n t  s t u d e n t s  u p o n  r e q u e s t .   
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 D i s o r de r  an d  d i s r up t i on  o f  s ch oo l  ac t i v i t i e s  wi l l  no t  b e  t o l e r a t ed ,  

a nd  pe r so ns  a t t e mp t i n g  t o  e nd an ge r  t h e  s a f e t y  o f  s t u den t s ,  s c ho o l  

p e r s on ne l  o r  o t he r  a du l t s ;  t o  da ma ge  sc ho o l  p r op e r t y ;  t o  i n t e r f e re  wi th  

s ch oo l  ac t i v i t i e s  o r  t he  e du ca t i on a l  p r oce s s ;  

 

T h e  sc ho o l  a d min i s t r a t i o n  a nd  s t a f f  a r e  r e s po ns i b l e  fo r  ha nd l ing  a n y  

p ro b le m c au se d  b y  ad u l t s  o r  s t ude n t s .   T h e  f i na l  de c i s i on  fo r  d e t e r min i n g  

i f  a s s i s t an ce  i s  n ee de d  i s  t h e  r e s po ns ib i l i t y  o f  t h e  s ch oo l  p r in c i pa l .   In  

t he  ab sen ce  o f  t h e  p r in c ip a l ,  t h e  de t e rm i n a t i on  s ha l l  be  ma d e  b y  t he  

a s s i s t a n t  p r in c ip a l  o r  p e r so n  d es i gn a t e d  t o  b e  i n  c ha r ge  o f  t he  b u i ld i n g  o r  

a c t i v i t y .   T h e  s upe r in t e nde n t  s ha l l  b e  n o t i f i ed  o f  an y  s e r io us  p ro b le m a t  

t he  sc ho o l .  

Cr i mi na l  P os ses s io n  o f  a  F i r ea r m  

I t  s h a l l  be  i l l e ga l  f o r  a n y  p e r s on ,  o th e r  t h an  a  l a w  e nf o rce me n t  

o f f i c e r ,  t o  po sse s s  a  wea po n  i n  o r  o n  an y  sc ho o l  p r op e r t y ,  s choo l  

g r o un ds ,  o r  a n y  d i s t r i c t  bu i ld i n g  o r  s t r uc tu re  u se d  fo r  s t u den t  i n s t r uc t i on  

o r  a t t en da nce  o r  ex t r acu r r i c u l a r  ac t i v i t i e s  o f  pu p i l s ,  o r  a t  a ny  r e gu l a r ly  

s ch ed u le d  sch oo l  s po ns ore d  a c t i v i t y  o r  e ve n t .   T h i s  p ro h ib i t i on  i n c ludes  

c on cea l ed  we ap ons  e ve n  i f  t he  p e r s on  h as  a  l e ga l  p e r mi t .   A pp ro pr i a t e  

s i gn s  sh a l l  be  p os t ed  a s  d i r ec t ed  b y  th e  bo a r d .  

Re f us a l  t o  su r r en de r  o r  i mme d ia t e l y  r e move  f r o m sc ho o l  p ro pe r t y  o r  

g r o un ds ,  o r  an y  r e gu la r l y  sc he du l ed  scho o l  s po ns ore d  ac t i v i t y  o r  e ve n t ,  

a n y  f i r ea r m i n  t he  p os ses s io n  o f  a n y  p e r s on ,  whe n  so  r e qu es t ed  o r   
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d i r e c t e d  b y  an  au th or i ze d  sc ho o l  e mp l o yee  o r  an y  l a w  e nf o rce me n t  

o f f i c e r  sh a l l  be  r ep or t e d  t o  l a w  e nfo rce me n t .  

 

 

A p pr o ve d :   J u l y  11 ,  2 0 11  
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       T h e  s u p e r i n t e n d e n t  o r  t h e  su p e r i n t en d e n t ’ s  d e s i g n e e  may  d e n y  ac c e s s  t o  t h e  

s c h o o l  b u i l d i n g s ,  f a c i l i t i e s ,  a n d / o r  g r o u n d s  o f  t h e  d i s t r i c t  t o  p e r s o n s  w h o  h a v e  

n o  l a w f u l  b u s i n e s s  t o  p u r s u e  a t  t h e  s c h o o l ,  p e r s o n s  w h o  a r e  a c t i n g  i n  a  m a n n e r  

d i s r u p t i v e  o r  d i s t u r b i n g  t o  t h e  n o r m a l  e d u c a t i o n a l  f u n c t i o n s  o f  t h e  s c h o o l ,  o r  

p e r s o n s  w h o  a r e  o n  s c h o o l  p r o p e r t y  i n  v i o l a t i o n  o f  B o a r d  a n d / o r  b u i l d i n g  

p o l i c y .   A d mi n i s t r a t i v e  p e r s o n n e l  m a y  d e m a n d  i d e n t i f i c a t i o n  a n d  e v i d e n c e  o f  

q u a l i f i c a t i o n  f o r  a c c e s s  o f  a n y o n e  d e s i r i n g  t o  u s e  o r  c o m e  u p o n  t h e  p r e m i s e s  o f  

t h e  p a r t i c u l a r  s c h o o l  o r  f a c i l i t y .  

       P e r s o n s ,  i n c l u d i n g  p a r e n t s  o r  p e r s o n s  a c t i n g  a s  p a r e n t s ,  w h o  h av e  

l e g i t i m a t e  r e a s o n s  f o r  b e i n g  o n  s c h o o l  p r o p e r t y  m u s t  n ev e r t h e l e s s  a b i d e  b y  

p o l i c i e s  a d o p t e d  b y  t h e  b o a r d  a n d  b u i l d i n g  p o l i c i e s  s p e c i f i c a l l y  a p p l i c a b l e  t o  

e a c h  s c h o o l .   S u c h  b u i l d i n g  p o l i c i e s  s h a l l  b e  p u b l i s h ed  a n n u a l l y  i n  t h e  s c h o o l  

h a n d b o o k  a n d  s h a l l  b e  p o s t e d  a t  t h e  s c h o o l  i n  a  c o n s p i c u o u s  p l a c e  v i s i b l e  t o  a l l  

w h o  e n t e r  t h e  p r e m i s e s .   { V i s i t o r s  m u s t  s e c u r e  a n d  w e a r  a  v i s i t o r ' s  p a s s  t o  e n t e r  

s c h o o l  b u i l d i n g s  d u r i n g  t h e  s c h o o l  d a y . }  

       A n y o n e  w h o  r e f u s e s  o r  f a i l s  t o  l e a v e  d i s t r i c t  b u i l d i n g s ,  f a c i l i t i e s ,  a n d / o r  

g r o u n d s  a f t e r  b e i n g  r e q u e s t e d  t o  d o  s o  b y  a n  a u t h o r i z e d  d i s t r i c t  e m p l o y e e  s h a l l  

b e  c o n s i d e r e d  t o  b e  t r e s p as s i n g  i n  v i o l a t i o n  o f  K a n sa s  l a w .   I n  s u c h  c a s e ,  t h e  

p o l i c e  w i l l  b e  c o n t a c t ed ,  a n d  a r r e s t  a n d  c r i mi n a l  c h a r g es  m a y  r e s u l t .  

       T h e  a d mi n i s t r a t i o n  w i l l  d e t e r m i n e  i f  t h e  i n d i v i d u a l  w h o  h a s  b e e n  a s k e d  t o  

l e a v e  a  d i s t r i c t  b u i l d i n g ,  f a c i l i t y ,  o r  g r o u n d s  i s  a l l o w e d  t o  r e t u r n  i n  t h e  

f u t u r e .   I f  t h e  i n d i v i d u a l  i s  n o t  t o  r e t u r n  i n  t h e  f u t u r e ,  t h e  a p p r o p r i a t e  " T r e s p a s s  

N o t i f i c a t i o n "  i s  t o  b e  s e n t  t o  t h e  i n d i v i d u a l .  

A p p r o v e d :  8 / 1 4  



K H  G i f t s  t o  S c h o o l s  KH 

 A n y  o r g a n i z a t i o n  o r  i n d i v i d u a l  mak i n g  a  g i f t  t o  t h e  d i s t r i c t  s h a l l  h a v e  t h e  

p r i o r  a p p r o v a l  o f  t h e  b o a r d .   A l l  g i f t s  w i l l  b e  r e g a r d e d  a s  d i s t r i c t  p r o p e r t y .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  

K H - R  G i f t s  t o  S c h o o l s  KH-R 

 P e r s o n s  o r  o r g a n i z a t i o n s  d e s i r i n g  t o  mak e  g i f t s  t o  t h e  s c h o o l s  s h o u l d  

c o n t a c t  t h e  s u p e r i n t e n d e n t .  

 



KI  Free  Mater ia l s  D i s t r ibut ion  in  Schoo l s  KI  

 I n  a c c o r d a n c e  w i t h  r u l e s  a d o p t e d  b y  t h e  b o a r d ,  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  r e -

s e r v e s  t h e  r i g h t  t o  r e f u s e  d i s t r i b u t i o n  t o  s t u d e n t s  a n y  ma t e r i a l  b y  o u t s i d e  i n d i -

v idua l s  o r  g roups  wh ich  c r ea t e s  a  ma t e r i a l  o r  s u b s t a n t i a l  i n t e r f e r e n c e  w i t h  n o r -

ma l  s c h o o l  a c t i v i t y  o r  a p p r o p r i a t e  d i s c i p l i n e  i n  t h e  o p e r a t i o n  o f  t h e  s c h o o l .  

 Po l i t i c a l  Camp a ign  Ma te r i a l s  

 The  boa rd  encou rages  r e spons ib l e  u se  o f  po l i t i c a l  ma t e r i a l s  a s  pa r t  o f  t he  

b o a r d - a p p r o v e d  c u r r i c u l u m.   N o  s t u d e n t  s h a l l  be  fo r ced  t o  pa r t i c i pa t e  i n  t he  

d i s t r i b u t i o n  o r  r e c e i p t  o f  a n y  p o l i t i c a l  ma t e r i a l s .  

  M a t e r i a l s  P r o d u c e d  b y  O u t s i d e  G r o u p s – I n c l u d i n g  R e l i g i o u s  M a t e r i a l s  

 The  p r i nc ipa l  may  e s t ab l i sh  ru l e s  an d  r e g u l a t i o n s  w h i c h  c o n t r o l  t h e  t i me ,  

p l a c e  a n d  man n e r  i n  w h i c h  n o n - s c h o o l / e d u ca t i o n a l  ma t e r i a l s  a r e  d i s p l a y ed  a n d  

d i s s e mi n a t e d  i n  t h e  b u i l d i n g  o r  o n  s c h o o l  p ro p e r t y .   N o  s t u d e n t  s h a l l  b e  f o r c e d  

t o  p a r t i c i p a t e  i n  t h e  d i s t r i b u t i o n  o r  r e c e i p t  o f  a n y  n o n - s c h o o l  ma t e r i a l s  i n  t h e  

s c h o o l s .  

 A d v e r t i s i n g  i n  t h e  S c h o o l s  

 N o  a d v e r t i s i n g  o r  ma t e r i a l s  u s e d  f o r  c o mmer c i a l  p u r p o s e s  s h a l l  b e  p e r mi t -

t e d  i n  t h e  s c h o o l  b u i l d i n g s  o r  o n  t h e  g r o u n d s  o f  t h e  d i s t r i c t  w i t h o u t  p r i o r  a p -

p r o v a l  o f  t h e  b o a r d .   A d v e r t i s i n g  i n  s t u d en t  p u b l i c a t i o n s  s h a l l  b e  r e g u l a t e d  b y  

r u l e s  a n d  r e g u l a t i o n s  d e v e l o p e d  b y  t h e  su p e r i n t e n d e n t .   A d v e r t i s i n g  i n  t h e  s t u -

d e n t  p u b l i c a t i o n s  may  p r o mo te  p r o d u c t s  b y  b r a n d  n a me .   A d s  p r o mo t i n g  t h e  

s a l e  o f  a n y  c o n t r o l l e d  s u b s t a n c e ,  d r u g  p a r a p h e r n a l i a  o r  a n y  o t h e r  i l l e g a l  m a -

t e r i a l  o r  a c t i v i t y  a r e  p r o h i b i t e d .  

 Use  o f  Re l i g ious  Ma te r i a l s  

 R e l i g i o u s  ma t e r i a l s  may  b e  u s e d  i n  t h e  r e g u l a r  c l a s s r o o m t o  s t u d y  t h e  h i s -

t o r i c a l  o r  c u l t u r a l  a s p e c t s  o f  r e l i g i o n  b u t  s u c h  ma t e r i a l  i s  p r o h i b i t e d  i f  u s e d  t o  

i n d o c t r i na t e  t he  p r ac t i c e  o f  a  r e l i g ion .  

KI  Free  Mater ia l s  D i s t r ibut ion  in  Schoo l s  KI - 2  



 D i s t r i b u t i o n  o f  R e l i g i o u s  M a t e r i a l s  

 T h e  d i s t r i b u t i o n  o f  a n y  r e l i g i o u s  ma t e r i a l s ,  b o u n d  o r  u n b o u n d ,  i s  p r o h i -

b i t e d  o n  s c h o o l  g r o u n d s  o r  i n  a n y  a t t e n d ance  f ac i l i t y .   Re l i g ious  ma te r i a l s   

a s  p r o h i b i t e d  h e r e i n  may  b e  d e s c r i b e d  a s  b u t  n o t  l i mi t e d  t o  t h e  f o l l o w i n g :   a n y  

v e r s i o n  o f  t h e  B i b l e  ( i n c l u d i n g  t h e  G i d eo n  B i b l e ) ,  t r a n s l a t i o n s  o f  t h e  S e p t u a -

g i n t  a n d  t h e  A p o c r y p h a ,  T o r a h ,  K o r a n  o r  a n y  o t h e r  s i mi l a r  r e l i g i o u s  b o o k s  o f  

f a i t h ,  p a mp h l e t s ,  s e c t a r i a n  o r  d e n o mi na t i o n a l  b o o k s ,  t r a c t s ,  p a p e r s  o r  o t h e r  

s u c h  ma t e r i a l s  i n c l u d i n g  p i c t u r e s ,  s y mb o l s ,  c r o s s e s ,  s t a t u e s  o r  i c o n s  

 M a i l i n g  L i s t s  

 N o  ma i l i n g  l i s t s  o f  s t u d e n t s  o r  e mp l o y e e s  o f  t h e  d i s t r i c t  s h a l l  b e  g i v e n  

t o  i n d i v i d u a l s ,  o r g a n i z a t i o n s  o r  v e n d o r s  f o r  t h e  p u r p o s e  o f  d i s t r i b u t i n g  ma t e -

r i a l s .  

 

A p p r o v ed :   8 - 1 1 - 2 0 0 8  



K K  P u b l i c  S a l e s  o n  S c h o o l  P r o p e r t y  K K  

 T h e  b o a r d  may  d i s p o s e  o f  p r o p e r t y  i n  a  man n e r  t h e  b o a r d  d e e ms  t o  b e  i n  

t he  d i s t r i c t ’ s  be s t  i n t e r e s t .   Wheneve r  exce s s  p rope r ty  o f  t he  d i s t r i c t  i s  t o  be  

s o l d  a t  auc t i on ,  such  s a l e s  sha l l  be  t o  t h e  h i g h e s t  b i d d e r .    N o  c r e d i t  s h a l l  b e  

e x t e n d e d .  

 

A p p r o v ed :   8 - 1 1 - 2 0 0 8  



K M  V i s i t o r s  t o  t h e  S c h o o l  K M  

 T h e  b o a r d  e n c o u r a g e s  i t s  p a t r o n s  a n d  pa r en t s  t o  v i s i t  t h e  d i s t r i c t  f a c i l i -

t i e s .  

 P a t r o n  v i s i t s  s h a l l  b e  s c h e d u l e d  w i t h  t h e  t e a c h e r  a n d  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p -

a l .   U n l e s s  a s  p a r t  o f  a  s c h o o l  p r o g r a m o r  a s  p e r mi t t e d  b y  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p -

a l ,  t h e r e  s h a l l  b e  n o  v i s i t o r s  p e r mi t t e d  i n  t he  ca f e t e r i a  o r  commons  a r ea s  du r ing  

t h e  s c h o o l  l u n c h  p e r i o d s .    

 N o t i c e s  s h a l l  b e  p o s t e d  i n  s c h o o l  b u i l d in g s  t o  r e q u i r e  v i s i t o r s  t o  c h e c k  i n  

a t  t h e  o f f i c e  b e f o r e  p r o c e e d i n g  t o  c o n t a c t  a n y  o t h e r  p e r s o n  i n  t h e  b u i l d i n g  o r  o n  

t h e  g r o u n d s .  

 A n y  p e r s o n  w h o  v i s i t s  a  b u i l d i n g  a n d /o r  g r o u n d s  o f  t h e  d i s t r i c t  w i l l  b e  

u n d e r  t h e  j u r i s d i c t i o n  o f  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  w h o  s h a l l  b e  r e s p o n s i b l e  f o r  d e -

v e l o p i n g  r u l e s  a n d  r e g u l a t i o n s  g o v e r n i n g  t h e  p r e s e n c e  o f  v i s i t o r s  i n  t h e  b u i l d -

i n g s .    T h e  u s e  o f  a n y  f o r m o f  t o b a c c o ,  s mo k i n g ,  c h e w i n g ,  e t c . ,  b y  a n y  p e r s o n s  

s h a l l  b e  p r o h i b i t e d  o n  a l l  s c h o o l  p r o p e r t y .  

 T h e  p r i n c i p a l  h a s  t h e  a u t h o r i t y  t o  r eques t  a i d  f r om any  l aw  en fo rcemen t  

a g e n c y  i f  a n y  v i s i t o r  t o  t h e  d i s t r i c t ' s  b u i l d i n g s  o r  g r o u n d s  r e f u s e s  t o  l e a v e  o r  

c r ea t e s  a  d i s t u rbance .   V io l a t i on  o f  t h i s  r u l e  may  l e ad  t o  r emova l  f r om the  

b u i l d i n g  o r  g r o u n d s  a n d  d e n i a l  o f  f u r th e r  a c c e s s  t o  t h e  b u i l d i n g  o r  g r o u n d s .   

V i o l a t o r s  o f  t h i s  boa rd  po l i cy  and  i t s  r u l e s  may  be  sub j ec t  t o  t he  s t a t e  t r e spa s s  

l aw .  

 

A p p r o v ed :   8 - 1 1 - 2 0 0 8  



K M  V i s i t o r s  t o  t h e  S c h o o l  K M  

 T h e  b o a r d  e n c o u r a g e s  i t s  p a t r o n s  a n d  pa r en t s  t o  v i s i t  t h e  d i s t r i c t  f a c i l i -

t i e s .  

 P a t r o n  v i s i t s  s h a l l  b e  s c h e d u l e d  w i t h  t h e  t e a c h e r  a n d  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p -

a l .  

 N o t i c e s  s h a l l  b e  p o s t e d  i n  s c h o o l  b u i l d in g s  t o  r e q u i r e  v i s i t o r s  t o  c h e c k  i n  

a t  t h e  o f f i c e  b e f o r e  p r o c e e d i n g  t o  c o n t a c t  a n y  o t h e r  p e r s o n  i n  t h e  b u i l d i n g  o r  o n  

t h e  g r o u n d s .  

 A n y  p e r s o n  w h o  v i s i t s  a  b u i l d i n g  a n d /o r  g r o u n d s  o f  t h e  d i s t r i c t  w i l l  b e  

u n d e r  t h e  j u r i s d i c t i o n  o f  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  w h o  s h a l l  b e  r e s p o n s i b l e  f o r  d e -

v e l o p i n g  r u l e s  a n d  r e g u l a t i o n s  g o v e r n i n g  t h e  p r e s e n c e  o f  v i s i t o r s  i n  t h e  b u i l d -

i n g s .    T h e  u s e  o f  a n y  f o r m  o f  t o b a c c o ,   s m o k i n g ,  c h e w i n g ,  e t c . ,  b y  a n y  p e r -

s o n s  d u r i n g  s c h o o l  h o u r s  s h a l l  b e  p r o h i b i t e d  o n  a l l  s c h o o l  p r o p e r t y .   T o b a c -

co  use  a f t er  s choo l  hours  s ha l l  be  re s t r i c t ed  to  des igna ted  areas  on  a l l  

s c h o o l  p r o p e r t y .  

 T h e  p r i n c i p a l  h a s  t h e  a u t h o r i t y  t o  r e q u e s t  a i d  f r o m a n y  l a w  e n f o r c e me n t  

a g e n c y  i f  a n y  v i s i t o r  t o  t h e  d i s t r i c t ' s  b u i l d i n g s  o r  g r o u n d s  r e f u s e s  t o  l e a v e  o r  

c r ea t e s  a  d i s t u rbance .   V io l a t i on  o f  t h i s  r u l e  may  l e ad  t o  r emova l  f r om the  

b u i l d i n g  o r  g r o u n d s  a n d  d e n i a l  o f  f u r th e r  a c c e s s  t o  t h e  b u i l d i n g  o r  g r o u n d s .   

V i o l a t o r s  o f  t h i s  boa rd  po l i cy  and  i t s  r u l e s  may  be  sub j ec t  t o  t he  s t a t e  t r e spa s s  

l aw .  

 

A p p r o v e d :   1 1 - 1 0 - 9 7  



K N  C o m p l a i n t s  K N  

 T h e  b o a r d  e n c o u ra g e s  a l l  c o m p l a i n t s  r e g a r d i n g  t h e  d i s t r i c t  t o  b e  r e s o l v e d  

a t  t h e  l ow es t  pos s ib l e  ad min i s t r a t i v e  l ev e l .  

 When ev e r  a  co mp l a in t  i s  mad e  d i r e c t l y  t o  t he  bo a rd  a s  a  who l e  o r  t o  a  

b o a r d  m e m b e r  a s  a n  i n d i v i d u a l ,  i t  w i l l  b e  r e f e r r e d  t o  t h e  a d m i n i s t r a t i o n  f o r  

s t u d y  a n d  p o s s i b l e  s o l u t i o n .  

 D i sc r i m in a t i on  ag a i n s t  an y  i n d i v i d u a l  o n  t h e  b a s i s  o f  r a c e ,  c o l o r ,  n a t i o n a l  

o r i g i n ,  s e x ,  d i s a b i l i t y ,  a g e ,  o r  r e l i g i o n  i n  t h e  a d m i s s i o n  o r  a c c e s s  t o ,  o r  

t r e a t me n t  o r  e mp l o y me n t  i n  t h e  d i s t r i c t ' s  p ro g r a m s  a n d  a c t i v i t i e s  i s  p ro h i b i t e d .   

M r .  D o u g  C o n w e l l ,  5 1 0  E a s t  H i g h w a y  2 4 ,  W a m e g o ,  K S   6 6 5 4 7 ,  ( 7 8 5 )  4 5 6 - 7 6 4 3 ,  

h a s  b e e n  d e s i g n a t e d  t o  c o o r d i n a t e  c o mp l i a n c e  w i t h  n o n d i s c r i m i n a t i o n  

r e q u i r e m e n t s  c o n t a i n e d  i n  T i t l e  V I  o f  t h e  C i v i l  R i g h t s  A c t  o f  1 9 6 4 ,  T i t l e  I X  o f  

t h e  E d u ca t i o n  A m e n d m e n t s  o f  1 9 7 2 ,  S e c t i o n  5 0 4  o f  t h e  R e h a b i l i t a t i o n  A c t  o f  

1 9 7 3 ,  a n d  T h e  A m e r i c a n s  w i t h  D i s a b i l i t i e s  A c t  o f  1 9 9 0 .   I n f o r m a t i o n  

c o n c e r n i n g  t h e  p r o v i s i o n s  o f  t h e s e  A c t s ,  a n d  t h e  r i g h t s  p r o v i d e d  t h e r e u n d e r ,  a r e  

ava i l ab l e  f r o m th e  c o mp l i an c e  coo rd i na t o r .  

A p p r o v e d :   S e p t e m b er  1 3 ,  1 9 9 9  



KN- R  Co mp la in t s  K N - R  

 A b o u t  D i s c r i m i n a t i o n  

 C o m p l a i n t s  b y  a n  e m p l o y e e  s h o u ld  b e  a d d r e s s e d  t o  t h e  e m p l o y e e ' s  

s u p e r v i s o r ,  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l ,  o r  t h e  co mpl i a n ce  coo rd i na to r .   Co mpl a in t s  

b y  a  s t u d e n t  s h o u l d  b e  a d d r e s s e d  t o  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  o r  t h e  c o m p l i a n c e  

c o o r d i n a t o r .   C o m p l a i n t s  b y  a n y  o t h e r  p e r s o n  a l l e g i n g  d i s c r i m i n a t i o n  s h o u l d  b e  

a d d r e s s e d  t o  t h e  b u i l d i n g  a d m i n i s t r a t o r  o r  t h e  c o m p l i a n c e  c o o r d i n a t o r .   

C o m p l a i n t s  a b o u t  d i s c r i m i n a t i o n  w i l l  b e  r e s o l v e d  t h r o u g h  t h e  f o l l o w i n g  

c o m p l a i n t  p r o c e d u r e :  

A  c o m p l a i n t  s h o u l d  b e  f i l e d  i n  w r i t i n g  a n d  c o n t a i n  t h e  n a m e  a n d  a d d r e s s  o f  
t h e  p e r s o n  f i l i n g  t h e  c o mp l a i n t .   T h e  c o m p l a i n t  s h o u l d  b r i e f l y  d e s c r i b e  t h e  
a l l e g ed  v i o l a t i o n .  

 
A  c o m p l a i n t  s h o u l d  b e  f i l ed  w i t h i n  2 0  d ay s  a f t e r  t he  co mpl a in an t  be c o me s  
a w a r e  o f  t h e  a l l e g e d  v i o l a t i o n ,  u n l e s s  t h e  c o n d u c t  f o r m i n g  t h e  b a s i s  f o r  t h e  
c o m p l a i n t  i s  o n g o i n g .  

 
I f  a p p r o p r i a t e ,  a n  i n v e s t i g a t i o n  s h a l l  f o l l o w  t h e  f i l i n g  o f  t h e  c o m p l a i n t .   I f  
t h e  c o m p l a i n t  i s  a g a i n s t  t h e  s u p e r i n t e n d e n t ,  t h e  b o a r d  s h a l l  a p p o i n t  a n  
i n v e s t i g a t i n g  o f f i c e r .   I n  o t h e r  i n s t a n c e s ,  t h e  i n v e s t i g a t i o n  s h a l l  b e  
c o n d u c t e d  b y  t h e  c o mp l i a n c e  o f f i c e r .   T h e  i n v es t i g a t i o n  s h a l l  b e  i n f o r m a l  
b u t  t h o r o u g h .   A l l  i n t e r e s t e d  p e r s o n s ,  i n c l u d i n g  t h e  c o m p l a i n a n t  a n d  t h e  
p e r s o n  a g a i n s t  w h o m t h e  c o mp l a i n t  i s  l o d g e d ,  w i l l  b e  a f f o r d e d  a n  
o p p o r t u n i t y  t o  s u b mi t  e v i d e n c e ,  w r i t t e n  o r  o r a l ,  r e l e v a n t  t o  t h e  c o m p l a i n t  t o  
t h e  i n v e s t i g a t o r .  

 
A  w r i t t e n  d e t e r m i n a t i o n  o f  t h e  c o m p l a i n t ' s  v a l i d i t y  a n d  a  d e s c r i p t i o n  o f  t h e  
r e s o l u t i o n  s h a l l  b e  i s s u e d  b y  t h e  i n v es t i g a t o r ,  a n d  a  c o p y  f o r w a r d ed  t o  t h e  
c o m p l a i n a n t  n o  l a t e r  t h a n  2 0  d ay s  a f t e r  t h e  f i l i n g  o f  t h e  c o m p l a i n t .  

 
R e c o r d s  r e l a t i n g  t o  c o m p l a i n t s  f i l ed  a n d  t h e i r  r e s o l u t i o n  s h a l l  b e  m a i n t a i n e d  
i n  a  c o n f i d e n t i a l  m a n n e r  b y  t h e  c o m p l i a n c e  c o o rd i n a t o r .  

 
T h e  co mpla in an t  m ay  app e a l  t h e  r e s o l u t i o n  o f  t h e  c o mp l a i n t  t o  t h e  
s u p e r i n t e n d e n t  o f  s c h o o l s ,  o r  t o  t h e  b o a r d  o f  e d u c a t i o n  i f  t h e  c o m p l a i n t  w a s  
a g a i n s t  t h e  s u p e r i n t e n d e n t .   T h e  r e q u e s t  t o  a p p e a l  t h e  r e s o l u t i o n  s h a l l  b e  
m a d e  w i t h i n  1 0  d a y s  a f t e r  t h e  d a t e  o f  t h e  w r i t t e n  r e s o l u t i o n  o f  t h e  c o m p l a i n t  
a t  t h e  l ow er  l eve l .   The  app e a l  o f f i c e r  s h a l l  r e v i e w  t h e  e v i d e n c e  g a t h e r e d  b y  
t h e  i n v es t i g a t o r  a n d  t h e  i n v e s t i g a t o r ' s  r e p o r t ,  a n d  s h a l l  a f f o r d  t h e  
co mpl a in a n t  and  t h e  pe r son  aga in s t  who m the  co mp la i n t  i s  f i l ed  an  
o p p o r t u n i t y  t o  s u b mi t  f u r t h e r  e v i d e n c e ,  o r a l l y  o r  i n  w r i t i n g ,  w i t h i n  
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1 0  d a y s  a f t e r  t h e  a p p e a l  i s  f i l e d .   Th e  appe a l  o f f i c e r  w i l l  i s su e  a  wr i t t e n  
d e t e r mi n a t i o n  o f  t h e  c o m p l a i n t ' s  v a l i d i t y  a n d  a  d e s c r i p t i o n  o f  i t s  r e s o l u t i o n  
w i t h i n  2 0  d a y s  a f t e r  t h e  a p p ea l  i s  f i l ed .  
 
 

Us e  o f  t h i s  co mp l a i n t  p ro ced u re  i s  no t  a  p r e r equ i s i t e  t o  t h e  pu r su i t  o f  any  
o t h e r  r e m e d i e s .  

 
 A b o u t  P o l i c y  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  r e p o r t  a n y  u n r e s o l v ed  c o m p l a i n t  a b o u t  

p o l i c i e s  t o  t h e  b o a r d  a t  t h e  n e x t  r e g u l a r l y  s c h e d u l e d  b o a r d  m e e t i n g .  

 A b o u t  C u r r i c u l u m   ( S e e  I F )  

 T h e  s u p e r i n t e n d en t  s h a l l  r e p o r t  a  f a i lu r e  t o  r e s o l v e  a n y  c o m p l a i n t  a b o u t  

cu r r i cu l u m t o  t h e  b o a rd  a t  t h e  n ex t  r eg u l a r l y  s ch ed u l ed  b o a r d  me e t i n g  

 A b o u t  I n s t r u c t i o n a l  M a t e r i a l s  

 T h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  s h a l l  r e p o r t  a n y  u n r e s o l v e d  c o m p l a i n t  a b o u t  

i n s t r u c t i o n a l  m a t e r i a l s  t o  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  i m m e d i a t e l y  a f t e r  r e c e i v i n g  t h e  

c o m p l a i n t .  

 A b o u t  F a c i l i t i e s  a n d  S e r v i ce s  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  r e p o r t  a n y  u n r e s o l v ed  c o m p l a i n t  a b o u t  

f a c i l i t i e s  a n d  s e r v i c e s  t o  t h e  b o a r d  a t  t h e  n ex t  r e g u l a r l y  s c h e d u l e d  b o a r d  

m e e t i n g .  

 A b o u t  P e r s o n n e l  

 T h e  s u p e r i n t e n d en t  o r  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  i n v o l v e d  s h a l l  r e p o r t  a n y  

u n r e s o l v e d  c o m p l a i n t  a b o u t  p e r s o n n e l  t o  t h e  b o a r d  a t  t h e  n ex t  r e g u l a r l y  

s c h e d u l e d  b o a r d  m e e t i n g .  

 

A p p r o v e d :   S e p t e m b er  1 3 ,  1 9 9 9  
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 T h e  b o a r d  e n c o u r a g e s  a l l  c o m p l a i n t s  r e g a r d i n g  t h e  d i s t r i c t  t o  b e  r e s o l v e d  

a t  t h e  l o w e s t  p o s s i b l e  a d m i n i s t r a t i v e  l e v e l .   W h e n e v e r  a  c o m p l a i n t  i s  m a d e  

d i r e c t l y  t o  t h e  b o a r d  a s  a  w h o l e  o r  t o  a  b o a r d  m e m b e r  a s  a n  i n d i v i d u a l ,  i t  w i l l  b e  

r e f e r r e d  t o  t h e  a d m i n i s t r a t i o n  f o r  s t u d y  a n d  p o s s i b l e  r e s o l u t i o n .  

 D i s c r i m i n a t i o n  a g a i n s t  a n y  i n d i v i d u a l  o n  t h e  b a s i s  o f  r a c e ,  c o l o r ,  n a t i o n a l  

o r i g i n ,  s e x ,  d i s a b i l i t y ,  a g e ,  o r  r e l i g i o n  i n  t h e  a d m i s s i o n  o r  a c c e s s  t o ,  o r  

t r e a t m e n t  o r  e m p l o y m e n t  i n  t h e  d i s t r i c t ’ s  p r o g r a m s  a n d  a c t i v i t i e s  i s  p r o h i b i t ed .   

H a r a s s m e n t  o f  a n  i n d i v i d u a l  o n  a n y  o f  t h e s e  g r o u n d s  i s  a l s o  p r o h i b i t ed .   

( P o s i t i o n ,  a d d r e s s  a n d  p h o n e  n u mb e r  o f  c o mp l i a n c e  c o o r d i n a t o r )  h a s  b e e n  

d e s i g n a t e d  t o  c o o r d i n a t e  c o m p l i a n c e  w i t h  n o n d i s c r i m i n a t i o n  r e q u i r e m e n t s  

c o n t a i n e d  i n  T i t l e  V I  o f  t h e  C i v i l  R i g h t s  A c t  o f  1 9 6 4 ,  T i t l e  V I I  o f  t h e  C i v i l  

R i g h t s  A c t  o f  1 9 6 4 ,  T i t l e  I X  o f  t h e  E d u ca t i o n  A m e n d me n t s  o f  1 9 7 2 ,  S e c t i o n  5 0 4  

o f  t h e  R e h a b i l i t a t i o n  A c t  o f  1 9 7 3 ,  a n d  T h e  A m e r i c a n s  w i t h  D i s a b i l i t i e s  A c t  o f  

1 9 9 0 .   I n f o r m a t i o n  c o n ce r n i n g  t h e  p r o v i s i o n s  o f  t h e s e  A c t s ,  a n d  t h e  r i g h t s  

p r o v i d e d  t h e r e u n d e r ,  a r e  a v a i l a b l e  f r o m  t h e  c o mp l i a n c e  c o o r d i n a t o r .  

 C o m p l a i n t s  A b o u t  D i s c r i m i n a t io n  o r  D i s c r i m i n a t o r y  H a r a s s m e n t  

 C o m p l a i n t s  o f  d i s c r i m i n a t i o n  o r  d i s c r i m i n a t o r y  h a r a s s m e n t  b y  a n  

e m p l o y e e  s h o u l d  b e  a d d r e s s e d  t o  t h e  e m p l o y e e ’ s  s u p e r v i s o r ,  t h e  b u i l d i n g  

p r i n c i p a l ,  o r  t h e  d i s t r i c t  c o m p l i a n c e  c o o r d i n a t o r .   C o m p l a i n t s  b y  a  s t u d e n t  

s h o u l d  b e  a d d r e s s e d  t o  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l ,  a n o t h e r  a d m i n i s t r a t o r ,  t h e  

g u i d a n c e  c o u n s e l o r ,  o r  a n o t h e r  c e r t i f i e d  s t a f f  m e m b e r .   A n y  s c h o o l  e m p l o y e e  

w h o  r e c e i v e s  a  c o m p l a i n t  o f  d i s c r i m i n a t i o n  o r  h a r a s s m e n t  f r o m a  s t u d e n t  s h a l l   

i n f o r m  t h e  s t u d e n t  o f  t h e  e m p l o y e e ’ s  o b l i g a t i o n  t o  r e p o r t  t h e  c o m p l a i n t  a n d  
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a n y  p r o p o s e d  r e s o l u t i o n  o f  t h e  c o m p l a i n t  t o  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l .   I f  t h e  

b u i l d i n g  p r i n c i p a l  i s  t h e  a l l e g e d  h a r a s s e r ,  t h e  c o m p l a i n t  s h a l l  b e  r e p o r t e d  t o  t h e   

d i s t r i c t  c o mp l i a n c e  c o o r d i n a t o r .   C o m p l a i n t s  b y  a n y  o t h e r  p e r s o n  a l l e g i n g  

d i s c r i m i n a t i o n  s h o u l d  b e  a d d r e s s e d  t o  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  o r  t h e  d i s t r i c t  

c o m p l i a n c e  c o o r d i n a t o r .   C o m p l a i n t s  a b o u t  d i s c r i m i n a t i o n ,  i n c l u d i n g  c o m p l a i n t s  

o f  h a r a s s m e n t ,  w i l l  b e  r e s o l v e d  t h ro u g h  t h e  f o l l o w i n g  c o m p l a i n t  p r o c e d u r e s :  

 I n f o r m a l  P r o c e d u r e s  

 T h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  s h a l l  a t t e m p t  t o  r e s o l v e  c o m p l a i n t s  o f  

d i s c r i m i n a t i o n  o r  h a r a s s m e n t  i n  a n  i n f o r ma l  m a n n e r  a t  t h e  b u i l d i n g  l e v e l .   A n y  

s c h o o l  e m p l o y e e  w h o  r e c e i v e s  a  c o m p l a i n t  o f  d i s c r i m i n a t i o n  h a r a s s m e n t  f r o m  a  

s t u d e n t ,  a n o t h e r  e m p l o y e e  o r  a n y  o t h e r  i n d i v i d u a l  s h a l l  i n f o r m  t h e  i n d i v i d u a l  o f  

t h e  e m p l o y e e ’ s  o b l i g a t i o n  t o  r e p o r t  t h e  c o m p l a i n t  a n d  a n y  p r o p o s e d  r e s o l u t i o n  

o f  t h e  c o m p l a i n t  t o  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l .   T h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  s h a l l  d i s c u s s  

t h e  c o m p l a i n t  w i t h  t h e  i n d i v i d u a l  t o  d e t e r m i n e  i f  i t  c a n  b e  r e s o l v e d .   I f  

t h e  m a t t e r  i s  r e s o l v e d  t o  t h e  s a t i s f a c t i o n  o f  t h e  i n d i v i d u a l ,  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  

s h a l l  d o c u m e n t  t h e  n a t u r e  o f  t h e  c o mp l a i n t  a n d  t h e  p r o p o s e d  r e s o l u t i o n  o f  t h e  

c o m p l a i n t ,  a n d  f o r w a r d  t h i s  r e c o r d  t o  t h e  d i s t r i c t  c o m p l i a n c e  c o o r d i n a t o r .   

W i t h i n  2 0  d a y s  a f t e r  t h e  c o m p l a i n t  i s  r e s o l v e d  i n  t h i s  m a n n e r ,  t h e  p r i n c i p a l  s h a l l  

c o n t a c t  t h e  c o mp l a i n a n t  t o  d e t e r m i n e  i f  t h e  r e s o l u t i o n  o f  t h e  m a t t e r  r e m a i n s  

a c c e p t a b l e .   I f  t h e  m a t t e r  i s  n o t  r e s o l v e d  t o  t h e  s a t i s f a c t i o n  o f  t h e  i n d i v i d u a l  i n  

t h e  m e e t i n g  w i t h  t h e  p r i n c i p a l ,  o r  i f  t h e  i n d i v i d u a l  d o e s  n o t  b e l i e v e  t h e  

r e s o l u t i o n  r e m a i n s  a c c e p t a b l e ,  t h e  i n d i v i d u a l  m a y  i n i t i a t e  a  f o r m a l  c o m p l a i n t .
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 F o r ma l  C o mp l a i n t  P r o ced u r e s  

A  f o r m a l  c o m p l a i n t  s h o u l d  b e  f i l ed  i n  w r i t i n g  a n d  c o n t a i n  t h e  n a m e  
a n d  a d d r e s s  o f  t h e  p e r s o n  f i l i n g  t h e  c o m p l a i n t .   T h e  c o m p l a i n t  s h o u l d  
b r i e f l y  d e s c r i b e  t h e  a l l e g e d  v i o l a t i o n .   I f  a n  i n d i v i d u a l  d o e s  n o t  w i s h  
t o  f i l e  a  w r i t t e n  c o m p l a i n t  a n d  t h e  m a t t e r  h a s  n o t  b e e n  a d e q u a t e l y  
r e s o l v e d ,  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  m a y  i n i t i a t e  t h e  c o m p l a i n t .   F o r m s  
f o r  f i l i n g  w r i t t en  c o m p l a i n t s  a r e  a v a i l a b l e  i n  e a c h  b u i l d i n g  o f f i c e  a n d  
t h e  c e n t r a l  o f f i c e .  

A  c o mp l a i n t  s h o u l d  b e  f i l e d  a s  s o o n  a s  p o s s i b l e  a f t e r  t h e  c o n d u c t  
o c c u r s ,  b u t  n o t  l a t e r  t h a n  1 8 0  d a y s  a f t e r  t h e  c o mp l a i n a n t  b e c o m e s  
a w a r e  o f  t h e  a l l e g e d  v i o l a t i o n ,  u n l e s s  t h e  c o n d u c t  f o r m i n g  t h e  b a s i s  
f o r  t h e  c o m p l a i n t  i s  o n g o i n g .  

I f  a p p r o p r i a t e ,  a n  i n v e s t i g a t i o n  s h a l l  f o l l o w  t h e  f i l i n g  o f  t h e  
c o m p l a i n t .   I f  t h e  c o mp l a i n t  i s  a ga i n s t  t h e  s u p e r i n t e n d en t ,  t h e  b o a r d  
s h a l l  a p p o i n t  a n  i n v e s t i g a t i n g  o f f i c e r .   I n  o t h e r  i n s t a n c e s ,  t h e  
i n v e s t i g a t i o n  s h a l l  b e  c o n d u c t e d  b y  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l ,  t h e  
c o m p l i a n c e  c o o r d i n a t o r  o r  a n o t h e r  i n d i v i d u a l  a p p o i n t e d  b y  t h e  b o a r d .   
T h e  i n v e s t i g a t i o n  s h a l l  b e  i n f o r m a l  b u t  t h o r o u g h .   A l l  i n t e r e s t e d  
p e r s o n s ,  i n c l u d i n g  t h e  c o m p l a i n a n t  a n d  t h e  p e r s o n  a g a i n s t  w h o m t h e  
c o m p l a i n t  i s  l o d g e d ,  w i l l  b e  a f f o r d e d  a n  o p p o r t u n i t y  t o  s u b mi t  
w r i t t e n  o r  o r a l  e v i d e n c e  r e l e v a n t  t o  t h e  c o mp l a i n t .  

A  w r i t t e n  d e t e r m i n a t i o n  o f  t h e  c o m p l a i n t ’ s  v a l i d i t y  a n d  a  d e s c r i p t i o n  
o f  t h e  r e s o l u t i o n  s h a l l  b e  i s s u e d  b y  t h e  i n v e s t i g a t o r ,  a n d  a

    c o p y  f o r w a r d ed  t o  t h e  c o m p l a i n a n t  n o  l a t e r  t h a n  3 0  d a y s  a f t e r  t h e  
    f i l i n g  o f  t h e  c o m p l a i n t .  

I f  t h e  i n v e s t i g a t i o n  r e s u l t s  i n  a  r e c o m m e n d a t i o n  t h a t  a  s t u d e n t  
b e  s u s p e n d e d  o r  e x p e l l e d ,  p r o c e d u r e s  o u t l i n e d  i n  b o a r d  p o l i c y  
a n d  s t a t e  l aw  g o v e r n i n g  s t u d e n t  s u s p e n s i o n  a n d  e x p u l s i o n  w i l l  
b e  f o l l o w e d .  

I f  t h e  i n v e s t i g a t i o n  r e s u l t s  i n  a  r e c o m m e n d a t i o n  t h a t  a n  
e m p l o y e e  b e  s u s p e n d e d  w i t h o u t  p a y  o r  t e r m i n a t e d ,  p r o c e d u r e s  
o u t l i n e d  i n  b o a r d  p o l i c y ,  t h e  n e g o t i a t e d  a g r e e m e n t  o r  s t a t e  
l a w  w i l l  b e  f o l l o w e d .  

R e c o r d s  r e l a t i n g  t o  c o mp l a i n t s  f i l e d  a n d  t h e i r  r e s o l u t i o n  s h a l l  b e  
f o r w a r d e d  t o  a n d  m a i n t a i n e d  i n  a  c o n f i d e n t i a l  m a n n e r  b y  t h e  d i s t r i c t  
c o m p l i a n c e  c o o r d i n a t o r .  
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T h e  c o m p l a i n a n t  m a y  a p p e a l  t h e  d e t e r m i n a t i o n  o f  t h e  c o mp l a i n t .   
A p p e a l s  s h a l l  b e  h ea r d  b y  t h e  d i s t r i c t  c o m p l i a n c e  c o o r d i n a t o r ,  a  
h e a r i n g  o f f i c e r  a p p o i n t e d  b y  t h e  b o a r d ,  o r  b y  t h e  b o a r d  i t s e l f  a s  
d e t e r m i n e d  b y  t h e  b o a r d .   T h e  r e q u e s t  t o  a p p e a l  t h e  r e s o l u t i o n  s h a l l  
b e  m a d e  w i t h i n  2 0  d ay s  a f t e r  t h e  d a t e  o f  t h e  w r i t t e n  r e s o l u t i o n  o f  t h e  
c o m p l a i n t  a t  t h e  l o w e r  l e v e l .   T h e  a p p e a l  o f f i c e r  s h a l l  r e v i e w  t h e  
e v i d e n c e  g a t h e r e d  b y  t h e  i n v e s t i g a t o r  a n d  t h e  i n v e s t i g a t o r ’ s  r e p o r t ,  
a n d  s h a l l  a f f o r d  t h e  c o m p l a i n a n t  a n d  t h e  p e r s o n  a g a i n s t  w h o m t h e  
c o m p l a i n t  i s  f i l e d  a n  o p p o r t u n i t y  t o  s u b mi t  f u r t h e r  e v i d e n c e ,  o r a l l y  
o r  i n  w r i t i n g ,  w i t h i n  1 0  d a y s  a f t e r  t h e  a p p ea l  i s  f i l e d .   T h e  a p p e a l  
o f f i c e r  w i l l  i s s u e  a  w r i t t e n  d e t e r m i n a t i o n  o f  t h e  c o mp l a i n t ’ s  v a l i d i t y  
a n d  a  d e s c r i p t i o n  o f  i t s  r e s o l u t i o n  w i t h i n  3 0  d a y s  a f t e r  t h e  a p p e a l  i s  
f i l ed .  

U s e  o f  t h i s  c o m p l a i n t  p r o c e d u r e  i s  n o t  a  p r e r e q u i s i t e  t o  t h e  p u r s u i t  o f  
a n y  o t h e r  r e m e d i e s  i n c l u d i n g  t h e  r i g h t  t o  f i l e  a  c o m p l a i n t  w i t h  t h e  
O f f i c e  f o r  C i v i l  R i g h t s  o f  t h e  U . S .  D e p a r t m e n t  o f  E d u ca t i o n ,  t h e  
E q u a l  E m p l o y m e n t  O p p o r t u n i t y  C o m m i s s i o n ,  o r  t h e  K a n sa s  H u m a n  
R i g h t s  C o m m i s s i o n .  

 C o m p l a i n t s  A b o u t  P o l i c y  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  r e p o r t  a n y  u n r e s o l v e d  c o mp l a i n t  a b o u t  p o l i c i e s  

t o  t h e  b o a r d  a t  t h e  n ex t  r e g u l a r l y  s c h e d u l e d  b o a r d  m e e t i n g .  

 C o m p l a i n t s  A b o u t  C u r r i c u l u m   ( S e e  I F )  

 T h e  s u p e r i n t e n d en t  s h a l l  r e p o r t  a  f a i l u r e  t o  r e s o l v e  a n y  c o m p l a i n t  a b o u t  

c u r r i c u l u m  t o  t h e  b o a r d  a t  t h e  n ex t  r e g u l a r l y  s c h e d u l e d  b o a r d  m e e t i n g .  

 C o m p l a i n t s  A b o u t  I n s t r u c t i o n a l  M a t e r i a l s  

 T h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  s h a l l  r e p o r t  a n y  u n r e s o l v e d  c o m p l a i n t  a b o u t  

i n s t r u c t i o n a l  m a t e r i a l s  t o  t h e  s u p e r i n t e n d e n t  i m m e d i a t e l y  a f t e r  r e c e i v i n g  t h e  

c o m p l a i n t .  

 C o m p l a i n t s  A b o u t  F a c i l i t i e s  a n d  S e r v i c e s  

 T h e  s u p e r i n t e n d e n t  s h a l l  r e p o r t  a n y  u n r e s o l v e d  c o m p l a i n t  a b o u t  

f a c i l i t i e s  a n d  s e r v i c e s  t o  t h e  b o a r d  a t  t h e  n e x t  r e g u l a r l y  s c h e d u l e d  b o a r d  

m e e t i n g .
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 C o m p l a i n t s  A b o u t  P e r s o n n e l  

 T h e  s u p e r i n t e n d en t  o r  t h e  b u i l d i n g  p r i n c i p a l  i n v o l v e d  s h a l l  r e p o r t  a n y  

u n r e s o l v e d  c o m p l a i n t  a b o u t  p e r s o n n e l  t o  t h e  b o a r d  a t  t h e  n e x t  r e g u l a r l y  

s c h e d u l e d  b o a r d  m e e t i n g .  

 C o m p l a i n t s  A b o u t  E m e r g en cy  S a f e t y  I n t e r v e n t i o n  U s e  

 C o m p l a i n t s  c o n c e r n i n g  t h e  u se  o f  e m e r g en c y  s a f e t y  i n t e r v e n t i o n s  b y  

d i s t r i c t  s t a f f  s h a l l  b e  a d d r e s s e d  i n  a c c o r d a n c e  w i t h  t h e  l o c a l  d i s p u t e  r e s o l u t i o n  

p r o c e s s  o u t l i n e d  i n  b o a r d  p o l i c y  G A A F .  
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LA Goa l s  and  Objec t ive s  L A  

 The  boa rd  w i l l  s e ek  t o  e s t ab l i sh  a  s a t i s f a c t o r y  w o r k i n g  r e l a t i o n s h i p  w i t h  

g o v e r n men t a l  a n d  p r i v a t e  a g e n c i e s  h a v i n g  a n  i n t e r e s t  i n  t h e  o p e r a t i o n  o f  p u b l i c  

s c h o o l s .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  

L B  S c h o o l - C o m m u n i t y  C o o p e r a t i o n  L B  

 T h e  b o a r d  w i l l  s e e k  t o  f o s t e r  a n  a t mo s p h e r e  o f  c o o p e r a t i o n  b e t w e e n  t h e  

s c h o o l s  a n d  c o mmu n i t y  g r o u p s  a n d  o r g a n i z a t i o n s .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  



L C  S c h o o l - C o m m u n i t y  P r o g r a m  L C  

 T h e  b o a r d  w i l l  c o n s i d e r  t h e  e s t a b l i s h me n t  o f  p r o g r a ms  s p o n s o r e d  j o i n t l y  

b y  t h e  d i s t r i c t  a n d  c o mmu n i t y  g r o u p s  o r  o r g a n i z a t i o n s  w h e n e v e r ,  i n  t h e  j u d g -

men t  o f  t h e  b o a r d ,  s u c h  p r o g r a ms  c a n n o t  b e  o r  s h o u l d  n o t  b e  w h o l l y  u n d e r  t h e  

c o n t r o l  o f  t h e  b o a r d .  

 

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  



LDD Federa l  Government -Drug  Free  Schoo l s  LDD 

 T h e  u n l a w f u l  p o s s e s s i o n ,  u s e ,  o r  d i s t r i b u t i o n  o f  i l l i c i t  d r u g s  a n d  a l c o h o l  

b y  s t u d e n t s  o r  s c h o o l  e mp l o y e e s  o n  s c h o o l  p r emi se s  o r  a s  a  pa r t  o f  any  s choo l  

a c t i v i t y  i s  p r o h i b i t e d .   T h i s  p o l i c y ,  a n d  a n y  c u r r i c u l u m u s e d  i n  c o n j u n c t i o n  

w i th  i t ,  s ha l l  be  eva lua t ed  a t  l e a s t  eve ry - o t h e r  y ea r  u s i n g  c r i t e r i a  d e v e l o p e d  b y  

t h e  s u p e r i n t e n d e n t  a n d  a p p r o v e d  b y  t h e  b o a r d .   T h e  b o a r d  s h a l l  r e c e i v e  a  r e p o r t  

a f t e r  e ach  o f  t he se  r ev i ews  i s  conduc t ed .   T h i s  p o l i c y  i s  r e q u i r e d  b y  t h e  1 9 8 9  

a me n d me n t s  t o  t h e  D r u g  F r e e  S c h o o l s  a n d  C o mmu n i t i e s  A c t .   P . L .  1 0 2 - 2 2 6 .   

(See  IDAB,  GAOA,  GAOB,  and  JDDA)  

 

A p p r o v e d :   S e p t e mb e r  1 3 ,  1 9 9 9  



 The  d i s t r i c t  sha l l  me e t  t h e  r equ i r e m e n t s  o f  t h e  E d u c a t i o n  D e p a r t m e n t  

Gen e ra l  A d mi n i s t r a t i v e  Reg u l a t i o n s  ( E D G A R ) .   T h e  o u t l i n e  u s e d  t o  m e e t  t h i s  

r e q u i r e m e n t  s h a l l  b e  t h e  d o c u m e n t :   F ed e r a l  E d u c a t i o n  G r a n t s  M a n a g e m e n t :   

W h a t  A d m i n i s t r a t o r s  N e e d  t o  K n o w ,  a n d  o t h e r  p e r t i n e n t  d o c u m e n t s  d ev e l o p e d  

b y  t h e  U . S .  D e p a r t m e n t  o f  E d u ca t i o n .  

 

A p p r o v e d :  A u g u s t  1 3 ,  2 0 0 7  



L E D  F a m i l y  N i g h t  L E D

 W i t h  t h e  e x c e p t i o n  o f  S u n d a y  ma t i n e e  p e r f o r ma n c e s  o f  t h e  h i g h  s c h o o l  

f a l l  mu s i c a l  a n d  s p r i n g  p l a y ,  n o  s c h o o l  a c t i v i t y  i s  t o  t a k e  p l a c e  o n  W e d n e s d a y  

n i g h t  o r  o n  S u n d a y  w i t h o u t  w r i t t e n  p e r mi s s i o n  o f  t h e  s u p e r i n t e n d e n t .   A l l

Wednesday  ac t iv i t i e s  mus t  be  comple ted  such  tha t  s tuden t s  wi l l  be  ou t  o f  

the  bu i ld ing  by  6 :00  p .m.   T h e s e  t i me s  a r e  s e t  a s i d e  f o r  f a mi l y  a c t i v i t i e s .   I f  

t h e  s u p e r i n t e n d e n t  p e r mi t s  a n y  e x c e p t i o n s  t o  t h i s  p o l i c y ,  n o t i c e  s h a l l  b e  g i v e n  

t o  t h e  b o a r d  a t  t h e i r  n e x t  r e g u l a r  o r  s p e c i a l  me e t i n g .  

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9 ;  R e v i s e d / A p p r o v e d  0 3 / 0 9 / 2 0 1 5  
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MA Goa l s  an d  O b jec t ive s  M A  

 T h e  b o a r d  s h a l l  s e e k  t o  w o r k  h a r mo n io u s l y  w i t h  e d u c a t i o n a l  a g e n c i e s  h a v -

i n g  a n  i n t e r e s t  i n  t h e  d i s t r i c t ’ s  s c h o o l s .   S t a f f  s h a l l  f o l l o w  a l l  r e g u l a t i o n s  r e -

q u i r e d  b y  s t a t e  a n d  f e d e r a l  e d u c a t i o n  a g e n c i e s .  

 

A p p r o v ed :   0 8 - 1 0 - 2 0 0 9  

MD Interd i s t r i c t  Re la t i ons  M D  

 T h e  b o a r d  w i l l  w o r k  c o o p e r a t i v e l y  w i t h  o t h e r  d i s t r i c t s  t o  p r o v i d e  s e r v i c e s  

t o  s t u d e n t s  w h e n  i t  i s  i n  t h e  b e s t  i n t e r e s t  o f  s t u d e n t s  a n d  t h e  d i s t r i c t s .  

A p p r o v e d :   0 5 / 1 0 / 1 9 9 9  

MF Col l eges  an d  Un ivers i t i e s  M F  

 The  boa rd  may  cons id e r  t he  u se  o f  s t uden t  t e ache r s  i n  c l a s se s  ma in t a ined  

b y  t h e  d i s t r i c t  u p o n  c o n c l u s i o n  o f  a  w r i t t en  c o n t r a c t  w i t h  a p p r o p r i a t e  c o l l e g e s  

a n d  u n i v e r s i t i e s .  

 O n l y  t h o s e  t e n u r e d  t e a c h e r s  w h o  h a v e  a c h i e v e d  t h e  h i g h e s t  r a t i n g s  

t h r o u g h  t h e  e v a l u a t i o n  p r o c e s s  w i l l  b e  a l l o w e d  t o  t r a i n  a  s t u d e n t  t e a c h e r .  

 

A p p r o v e d :   N o v e mb e r  2 2 ,  1 9 9 9  




